BUKOHABYMI OPTAH KMIBChKOI MICBKOI PAZN
(KAUTBCBKA MICBKA JIEPYKABHA AJIMIHICTPALILS)

JEIMTAPTAMEHT ®IHAHCIB

HAKA3

O rKbiwul MM/" Ne gé

3apeecTpoezio g HenTpanuuomy

MiXpericHaneHomy ynpaenikKi Mikictepcraa
rcTvuil (M. Kuig)

IIpo 3arsepkeHHs Po3Mmipy BHTpaT
Ha KOTIFOBaHHSA abo IpyK
NOXYMEHTIR, IO HAJaOThCd 38
sanuroM Ha iHdopmaiito Ta Iopsaky
BIJIIKC/yBAHHS LIUX BUTPAT

BianosigHO 10 YacTHHH TPeThOI cTaTTi 21 3akony Ykpainu «lIpo moctyn 10
ny6riuHoi iHdopmarii», moctanoBr KabiHeTy Minictpis Ykpainu Bix 13 nunna
2011 poky Ne 740 «IIpo 3aTBep/UKeHHs IPaHHYHHX HOPM BHUTpaT Ha KOMIIOBaHHA
abo JpyK JOKyMEHTa, 10 HAJaloThCsA 3a 3alUTOM Ha inpopmaliito», Ta 3 METOK
3aBe3meuenHs peanisalii KOHCTUTYLIWHOro mpaBa TIpOMajsH Ha JAOCTyIl IO
ny6iiyHol iHGOopMaLil

HAKA3YIO:

1. 3arBepauTu Po3Mip BHTpar Ha KOMilOBaHHSA ab0 ApPYK IOKYMEHTIB, IO
HANAIOTHCH 32 3alMTOM Ha iH(OpMALlifo, PO3MOPAIHHKOM sKOI € JlemapTameHT
thiHaHciB BUKOHaBuOro opraHy KuiBCbKOI MIChKOI paiu (KuiBcbKOi MiCBKO1
JepKaBHOI aqMiHicTpail), O JO0JA€THCH.

2. 3atepauTu ITOpsANOK BIMIIKOAYBaHHS BUTpaT Ha KOmiroBaHHsl 200 IpyK
JOKYMEHTIB, 110 HaJalOThCs 3a 3allMTOM Ha iHhopMallito, PO3NOPSAAHUKOM SIKOI €
JlemaprameHT (iHaHciB BUKOHaBYOro oprany KHiBChKOT micekoi pamu (Kuiscekoi
michKol JepKaBHOI aIMiHicTpallii), Ta J0aTKu 10 HbOTO, 10 NOAAITECA.



Mo

3. Bu3HaTu TakMMH, 10 BTPATHIIH YUHHICTh:

Haka3 JlenapTameHTy (piHaHCIB BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkol Micekoi paau
(KuiBcekoi MicBKOl AepkaBHOI aamMiHicTpaii) Bix 16 mumas 2018 poky Ne 63 «IIpo
3aTBep/)KeHHd Po3Mipy BMTpaT Ha KOMilOBaHHA ab0 [OpPYK [IOKYMEHTIB, IO
HaJlalo0ThCA 3a 3alUTOM Ha iH(popMailiro Ta [Topsaaky BiAIIKOIYBaHHS LIUX BHTPAT»,
3apeecTpoBaHUi B | 0IOBHOMY TepUTOpIaIbHOMY YMpaBIliHHI IOCTHIIT y MicTi KueBi
27 nunas 2018 poky 3a Ne 182/2030;

Haka3 JlenaprameHTy (piHaHCIB BUKOHaBUoro opraHy KuiBcbkoi MicbKoi pamu
(KuiBcbkoi Micbkoi aepxaBHOI agMiHicTparii) Big 7 TpaBHs 2019 poky Ne 37 «IIpo
BHeceHHs 3MiH 1o [lopsiaky BiAIIKOAyBaHHS BUTpaT Ha KOMilOBaHHA abo Jpyk
JIOKYMEHTIB, 10 HAJAITHhCS 3a 3allMTOM Ha iH(OpMalliio, PO3MOPSIIHHUKOM SKOI €
JlemaprameHT (iHaHCIB BHKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi micbkoi pamu (KuiBchkoi
MICBKOI  Jep)KaBHOI  aJMiHicTpalii)»,  3apeecTpoBaHHi B [ OlOBHOMY
TEPUTOpPiaIbHOMY ynpaBiiHHI toctuuii y Micti Kuesi 24 tpaBus 2019 poky 3a
Ne 143/2320.

4. OpuguuHOMY Biiny 3abe3neydTH NOJaHHS LbOI0 HaKa3y Ha JIepiKaBHY
peectpanito g0 [leHTpampHOro MiXperioHaabHOro ymnpasiiHHA MiHicTepcTBa
roctunii (M. Kuis).

5. Bimuiny 3 maTaHe KOHTPOJBHO-aHANITUYHOI Ta OpraHisailiiiHoi poboTH
JIOBECTH JI0 BiZioMa Iieil HaKa3 [0 MEepIIOro 3acTyIHHKA, 3aCTyIHUKIB JHPEKTOPA Ta
KEPiBHMKIB CTPYKTYPHHUX Miapo3ainiB JlenapraMeHTy (iHaHCIB.

6. Bimminy MOHITOpMHIY BHKOHaHHS OjpkeTy BIOKeTHOro ympaBliHHA
3a0€e3[1eYUTH MOro OINPHIIOAHEeHHs Ha odimiiHii web-ctopinui JlemaprameHTy

dinaHCiB iHTepHeT-IopTany KUiBChKOI MiCBKOI BIaIH.

7. lle#t Haka3 HaOWpae YMHHOCTI 3 IHS HOTO ONPHIIOJHEHHS.

8. KoHTpOIb 32 BUKOHaHHAM usMaxasy 3aJTMIIAK0 3a cO00I0.
o
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JupekTop Bonoaumup PEITIK




Iopanns:

[Tepiuunii 3aCTYITHUK AUPEKTOPA Onexcanap KOPEHD
03 04 240

HavaJbHUK

yTpaBIiHHSA OyXraiTepchbKoro e

0061iKy Ta 3BITHOCTI — T'OJIOBHUH Oyxranrep "y Oxcana 'OPOBEILIb
03 04 ACAL

IMoroaxeno:

HavaJIbHUK IOPHIUYHOTO BiAILTY IOnis ABBAKYMOBA

03 04 ACHD



3ATBEPXEHO

Haka3  [lemaprameHTty  (iHaHCiB
BUKOHaB4Yoro oprany KuiBcekoi
micekoi pamu (KuiBchkoi Micekol

JepKaBHOI aMiHIiCTpaIlii)

Bin 03 16 ccun S AONMe 2y

3apeccTpoBaHo B LieHTpansHomy
MDKperioHansHoMy ynpasniHHi MirictepcTra
rocTuuii (m. Kunis)

2Cp sa 93/

BHOBaXeHa ocoGa oprauy
Aepxasrol peecrpauil

Po3mip
BHTPAT HA KOMilOBaHHA 200 JIPyK JOKYMEHTIB, 1110 HAIal0ThCH 32 3alIMTOM Ha
indopmauir, po3nopsiiHaKoM Kol € lenapramMedT piHAHCIB BHKOHABYOI0
oprany KuiBcbkoi Micbkoi paan (KuiBcbkoi MicbKOI Aep:kaBHOI
aaMiHicTpanii)

ITociryra, 1m0 HagaeTHCA Hopwma BuTtpar

; ” . |02 BIJICOTKA po3Mipy
KomiroBanuss abo ApyKk Komiid JOKYMEHTIB .
. . | TPOXKUTKOBOrO MiHIMYMYy JJIs
¢Gopmary A4 Ta MEHIIIOTO po3Mipy (B TOMY YHMCII .
. mpale31aTHHX ocib 3a
IIBOCTOPOHHIH APYK) g e .
BHTOTOBJIEHHS OJIHI€] CTOPIHKH
0,3 BiJICOTKA po3Mipy
KonitoBanHs ab0 OpyK KoM JIOKYMEHTIB | IPOXKUTKOBOTO MIHIMyMy s
¢dopmary A3 Ta Ginboro po3mipy (B TOMy 4MCII | IIpale3aTHUX ocib 3a

JIBOCTOPOHHIN OPYK)

BHUT'OTOBJIEHHS OJIHI€T CTOPIHKH

KomniroBanHs abo JpyK KOMii JOKyMEHTIB Oyab-
skoro (GopMaTy, SKUOIO0 B JOKyMEHTax Mopsa 3
BIJIKpUTOIO iH(MOpMAIi€ro MICTUThCS iHpOpMaIlis

3 O0OMeXeHHM JOCTyNoM, IIo mnorpedye ii

BiJIOKpEMJIEHHSI, TIPUXOBYBAaHHS TOLIO (B TOMY
YUCIIi JBOCTOPOHHIN APYK)

0,4 BifgcoTka po3Mipy
MPOKUTKOBOTO MIHIMyMY IS
npare3aaTHux ocib 3a
BHTOTOBJIEHHS OJIHI€] CTOPIHKH




BuroroBneHHs HUGPOBUX KOMi# TOKYMEHTIB
LIJIIXOM CKaHyBaHHS

0,1 BIJICOTKA po3Mipy
MPOKUTKOBOTO MIHIMYMY ISt
npane3IaTHUX ocib 3a
CKaHyBaHHS OIHI€T CTOPIHKH

[Ipumitka. Po3Mip IpOXUTKOBOroO MiHIMYMY [Jis Mpane3gaTHUX ocib 3a
BHUTOTOBJIEHHS OJHI€] CTOPIHKH BCTaHOBIIIOETHCS HA ATy

KormitoBaHHS ab0 IpyKy TOKYMEHTIB.

[Tepiuuii 3aCTYNHHAK AUPEKTOpa

Onexcangp KOPEHD




3ATBEP/DKEHO

Hakas  JlemaprameHty  ¢iHaHCiB
BUKOHaB4Yoro oprany KwuiBcbkoi
Mmicekoi paau (KuiBcbkoi Mickkol
Jiep’KaBHOI aaIMiHiCTpaIlii)

Big 04 cécecrerS No 5'94
2020p,

J t
3apeecTpoBanc B LieHTpansHomy

tocTuiuii (M. Kui)

L« 16» Tus® 20d0p. 3a Ne _ Y

MikperioHansHomy vnpasniHHi MiHicTepcTs:

7

Aepwaskol peecy

YnosHosaxeHa occCGa opraHy f

IHOPAAOK
BiIIIKOAYBaHHS BHTPAT Ha KONMilOBaHHA a00
APYK I0OKYMEHTIB, [0 HAJAIOThCS 32 3alIHTOM Ha iHdopmanuiio,
po3nopsiaHHKOM siKoi € [lenapramenT ¢iHaHCIB BHKOHABYOI0 Oprany
KuiBcbKkoi micbkoi pagn (KniBebKkoi MichbKoi JepiaBHOI aamiHicTpauii)

1. [Mopsimox BiJIIIKOAYBaHHS BUTpAT Ha KOTiFOBaHHS abo
JpYK  JOKYMEHTiB, 110 HajaloTbCs 3a 3aOHTOM Ha  iHpopmauiio,
pO3MopsAHUKOM sikoi € JlemapTaMeHT ¢iHaHCiB BUKOHaB4Oro opraHy KHIBCBHKOI
micekoi pamu (KuiBcekoi Micekoi JepikaBHOI amMiHicTpauii) (mani — Ilopsaok)
BM3HAUa€ MeXaHi3M BiJIIKOJAyBaHHsA 3alWTyBayaMH iHQopmallii BHTpaT Ha
KOmifoBaHHS ab0 JIpYK JOKyMEHTiB, ab0 BHTOTOBIEHHS LHMQPPOBUX KOIMii
JOKYMEHTIiB IIISXOM CKaHyBaHHs (Hali — BHTPAaTH Ha KOMilOBaHHA abo ApYK
JOKYMEHTIiB), IO HaJalOThCs 3a 3amuToM Ha iHdopmauilo JlemapraMmeHTOM
dinaHciB BHKoOHaBYoro oprany KuiBcekoi Michkkoi pamu (KuiBCbKOi MiCBKOI
nepxaBHOI aaMinicTpaii) (nami — JlemaprameHr).

2. TTopsimOK 3aCTOCOBYETBCS y BHUIAAKY, KOJH JlemapTaMeHT € HalleKHHUM
PO3MOPAAHUKOM iH(opMaLlii.

3. JIOKYMEHTH 3a 3aliTOM Ha iH(OopMallilo HaJlaloThCs 0€3KOIITOBHO:

SKILIO iHpOpMallist cTocyeThes Ge3MmocepeIHO 0COOH — 3anTyBaya;

SKIIO 3a[0BOJIEHHS 3alUTy Nepeabayac BUTOTOBJEHHS KOMiM JOKYMEHTIB
obcsrom, 1o He nepeBrnrye 10 CTOPIHOK;

1010 iH(opMallii, SIKa CTAHOBUTH CYCILIbHUA 1HTEPEC.

4. BimmkomyBaHHS 3alUTyBadaMH iH(opMalii BUTpaT Ha KOMilOBaHHA abo
APYK JOKYMEHTIB 3[IiHCHIOETBCS y pa3i MOTpeOHM y BHMIOTOBJIEHHI/CKaHyBaHHI
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Oinbm sk 10 CTOPIHOK 3amMUTYyBaHWX JOKYMEHTIB, NOYMHAIOYH 3 OJMHAILSATOL
CTOPIHKH.

5. CamocTiliHu# CTPYKTYypHHM# migpo3znin JlemapTamMeHTy, skuii Hagae/roTye
iHpopMallifo Ha 3amuT, y pa3i HeoOXigHOCTI 3ailicHEHHs KomiroBaHHs abo APYKY
JIOKyMEHTIB 3a 3alIUTOM Ha iHpopMariiro obcsrom 6inbm gk 10 cTopiHOK, BU3HAaUYae
KUIBKICTh CTOpiHOK, iX ¢opMmar, HasBHICTH B [JOKyMeHTax iHpopMmauii 3
OOMEe)KeHHM JOCTYIOM, IO MoTpeGye BimOKpeMIIEHHS, MPUXOBYBaHHA TOILO, Ta
IPOTSTOM OJHOTO poOoYOro AHS 3 JaTH OTPUMAHHS 3alUTy MOJAE A0 YTIpaBIiHHS
Oyxrantepcbkoro obiiky Ta 3BiTHOCTI JlenmapTaMeHTy 3asBKy 3a (hOpPMOIO 3TiJHO 3
nozatkoM 1 no Ilopsaky Ha BUAady paxyHKy AJis 3AiHCHEHHS OIUIATH BUTpAT Ha
KOMitoBaHHsA abo IpyK, 110 HAJAIOTHCA 3a 3alMTOM Ha iHhopMalliio.

6. YmpasniHHs Oyxraatepchbkoro o0iiky Ta 3BITHOCTI JlenapTraMeHTy Ha
IiZCTaBi OTPUMAHOI 3asBKH BUITUCY€E paXyHOK 3rigHo 3 qonatkom 2 ao Ilopsaaxy ta
IPOTSrOM OJHOrO pobGOYOro JHSA HaJae paxyHOK i3 3a3Ha4eHHAM BHUTpaT,
NMOB’A3aHUX 3 KOMilOBaHHAM abo0 JPYyKOM JOKYMEHTIB Ta pEeKBI3UTIB, 0
CaMOCTIMHOIO CTPYKTYpHOro miapo3nimy JlemapraMeHTy, sSKWH Hajae/Torye
iHhOpMaIlil0 Ha 3amWT, Ui BPyYeHHs HOro 3amMTyBady iHpopmauii. PaxyHok
Moske OyTHM HagaHWil 3amuTyBady iH(opMalii MOIITOBMM BiANpaBIEHHAM YH MiJ
HOro oCOOMCTY PO3IUCKY.

7. Komtn, sxi HamiMiIIM Ha peecTpalliiHWi paxyHOK JlemapTaMeHTy
epepaxoBylOThCA  YIpaBliHHSAM Oyxranrepcbkoro o0miKy Ta  3BiTHOCTI
JlemapTamMeHTy MPOTATOM I’TH poOOUYHX AHIB B Aoxia 6romkeTy M. Kuesa.

8. He mi3Hille HACTYIHOTO JHSs IMiCJIsl HAXOMKEHHS KOIUTIB BiJl 3alUTyBa4a
inpopmanii Ha  peectpauiiiHuii paxyHok JlemaprameHTy,  YmIpaBiliHHS
Gyxranrepcbkoro o0miKy Ta 3BiTHOCTI JlemapTaMeHTy mepenae CTPYKTypHOMY
migpo3niny JlemapramMeHTy, KOMiK0 BHITMCKH 3 PEECTpalliMHOrO paxyHKa, Ha SKHH
3apaxOBaHO KOLITH, 3aBi30BaHy Bi/MOBIJAFHOIO 0COOOI  YNpaBliHHS i3
3a3HaYeHHSM IIPi3BHINA Ta TOTOYHOI AATH.

9. 3anmUTyBaHi JOKYMEHTH HAJAIOTHCS MPOTATOM TPHOX POOOYMX [HIB IICIs
OTIaTH PaxyHKY.

10. BiamoBize Ha 3amuT He HAJAETHCS Y pa3i MOBHOI a00 4acTKOBOI BIIMOBH
3anuTyBaya iH(opwmanii Bin oratd nepeabadeHux Ilopsakom Butpatr. Y pasi
HEHAXOMKEHHsI Y MICAYHWM CTPOK MOKYMEHTIB, IO MiATBEPIKYIOTh MOBHY
OIIaTy BUTpAT, 3allUTyBady HAIa€ThCs BiIMOBa B OTPMMAHHI BiJNOBIAI Ha 3allHT

Ha iHdopmario.

Onexcanap KOPEHDb

—

[Nepuuii 3acTyHUK JAPEKTOPA W’ Iy
/ /




Jlonatoxk 1
1o [opsanky BigmKomxyBaHHA
BUTpAT Ha KOIMiIOBaHHA abo Opyk
JIOKYMEHTIB, 1110 HaJIafOThCH 3a
3alIMTOM Ha iHhOopMaIliio,

PO3IOPATHUKOM SKOI €
HenaptameHT (iHAHCIB

BHKOHaBUYOro oprany KuiBcbkol
Micbkoi paau (KuiBcbkoi MicbKOT
IepKaBHOI aaMiHiCTpalii)
(myHKT 5)

(HaliMeHyBaHHS CaMOCTIHHOIO

CTPYKTYPHOTO TiPO3 LTy
BiJITOBIIAJILHOTO 32 PO3TJIAL
3aIlUTY)
3ASIBKA Ne
BIJT «_ » 20 poky

HAa BHIHMCKY PaxyHKa JJIs 3ifiCHeHHS OIJIaTH BHTPAaT Ha KonioBaHHs abo
APYK JOKYMEHTIB, 110 HAAAI0ThCS 32 3alIHTOM Ha iHdopmauilo,
pO3NOpsiAHHKOM siKoi € [lenapraMenT dinancis

(Ha3Ba JOKyMEHTa, L0 3aITUTY€ETHC)

(HaliMeHyBaHHs CTPYKTYPHOTO MiApo3Aidy JlenmapraMeHTy, y SKOMY 3HaXOQUThC

3anuTyBaHa iHpopMallis)

[Ipi3Buine Ta iHiniamy 3amuTyBada — GisHIHOL
ocobu, HaiimenyBanHs Ta ko €IPIIOY 3anuryBaya
— IOpUIHYHOI 0co6u a60 06’ eiHaHHS rpoMasH Oe3

cTaTycy IOpHIMYHOI ocobu, aapeca

BapricTh
urotoBneHHs | KinbkicTh
Ilocmyra, o Haga€eTbCs 5 .
| cTOpiHKHM, | CTOPIHOK
I'PH

KomiroBanHs a0 ApyK Komiil HOKyMeHTIiB (opmary
A4 Ta MeHmoro posMmipy (B TOMYy 4YHCI
JBOCTOPOHHIH JIPYK)

KomniroBanHsi ab0 OpyK KOMid JTOKYMEHTIB (hopMaTy
A3 Tta Oimepmoro posMipy (B TOMy uuMcil
JBOCTOPOHHIN IPYK)




KonitoBanns abo npyk Komiii ZOKyMeHTiB  Oymb-
AKOro (opmaTy, SKIIO B JOKYMEHTaX Mopsj 3
BIIKpUTOIO iH(hOpMaIliel0 MicTHThCs iHbopMaris 3
OOMEXEHHM  JOCTymoM, o  notpebye i
BiZIOKPEMJIEHHS], TPHXOBYBaHHS TOIIO (B TOMY 9HCIIi
JABOCTOPOHHIN OPYK)

Burorosnenns nudpoBux Komiit 10KyMeHTiB
IIJIIXOM CKaHYBaHHs

(y pa3i BiZICyTHOCTI JaHHX CTABUTHCS MPOYEPK)

Buxkonageliis:

(mocapna) (Im’s, TTPI3BUILIE)

KepiBHUK CTPYKTYypHOTO MiApO3/aiTy,

JI0 TIOBHOBaXXE€Hb SIKOT'0 HAJIEXKUTH 3a0e3nedeHHs
HaJlaHHs 1H(QOpMaIlii Ha 3aNTUTH Ha iHhopMalliio,
AK1 HaaxoaaTh [lenapraMenTy iHaHCiB

(nocazna) (Im’s1, ITPI3BUILIE)

(mmiamuc)

(Tmigmuc)




PAXYHOK Ne
BITWK »

Jlonarok 2

no Iopsanky BiamkoayBaHHs
BUTPAT Ha KOMiIOBaHHA abo apyk
JIOKYMEHTIB, III0 HaJar0ThCS 3a
3aIIMTOM Ha iH$opMmalliro,
PO3MOPSIHUKOM SIKOI €
HenaprameHT ¢inancis
BUKOHABY0ro oprany KuiBcekol
micekoi paau (Kuiscskoi micbkoi
Jep:KaBHOI agMiHicTparlii)
(IyHKT 6)

Hapnasau nocnyr: JlenmaprameHT
(iHaHCiB BAKOHABYOTO OpPraHy
KuiBcbKOi MicbKoOT pagu
(KuiBcbKoi MiCBKOI AepkaBHOL
aaMiHicTpaiii)

bank:

Peectpaniiinuii paxyHok:

Kop Ganky:
Kop 3a €/IPTIOY:
[InaTHUK:

20 _ poky

A1 30iHCHEHHS ONJIATH BUTPAT Ha KOMilOBaHHA 260 APYK JOKYMEHTIB,
IO HA/IaI0THCH 32 3alIHTOM Ha iHopMauilo, po3NOPSAHAKOM AKOI €
HenaprameHT ¢iHaHciB

(Ha3Ba TOKYMEHTA, 110 3aIIUTYEThCS )

HaliMmeHyBaHHS mOCJIyT, IO
HAJAKTHCS

KinbkicTs | BapricTs 3a | Pazom
cTopiHok | 1 cropinkn | (TpH.)

(rpu.)

KonitoBanHst abo IpyK KoOIiii JOKyMEHTIB
popmaty A4 Ta MeHmoro posmipy (B
TOMY YHMCJIi IBOCTOPOHHI# JPYK)

KoniroBanHs abo Ipyk KoOmiii JOKyMEHTIB
popmary A3 Ta Ginmbmoro posmipy (B
TOMY YHMCIIi TBOCTOPOHHI# IPYK)




KoniroBanns abo apyk komiit JoKymeHTiB |
Oyap-sKOro opmary, Ko B
AOKYMEHTaX MOPSJ 3 BiAKPUTOO
iHpopMalli€o MicTHTBCS iHOpMALis 3
OOMEKEHHM JIOCTYIIOM, LIO MoTpebye ii
BIZIOKPEMJICHHSI, [IPUXOBYBAHHS TOLIO (B
TOMY YHMCJIi JBOCTOPOHHIM APYK)

BuroroBneHHs M()pOBUX KOMii
JOKYMEHTIB IIIIXOM CKaHyBaHHs

Pazom

(Y pasi BIACYTHOCTi JaHUX CTABUTHCS MPOUYEPK)

VYcboro no criatu

(cyma croBamm)
TPH

KOII.

BukoHasens:

(mocana) (Im’s, TTPI3BUILIE)

(miamuc)




