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KHNIBCHKHUH MICBKHUH I'OJIOBA

PO3MOPSIKEHHA

01.02.2018 M __43

I[Ipo orosomeHHs KOHKYPCIB Ha 3aiHATTS
BaKaHTHHX MOCAJ JAepP)KaBHOI Ciry:x0u kaTteropii «by»

BignmosimHo 10 3akony VYkpaimm «[Ipo pmepxasHy ciyxOy», Ilopsuky
IPOBENCHHA  KOHKypCcy  Ha  3aliHATTS  @mocajx  JepXaBHOI  Ciyxowu,
3aTBepIDKEHOro moctaHoBoro Kabinery MinicTpiB Vkpainu Bim 25 Gepesus 2016
poky Ne 246 (B pemakuii nocranoBu Kabinery MinictpiB Vkpaiuu Bix 18 ceprms
2017 poxy Ne 648), Ilopsnky BH3HAUEHHS CIEIiaJbHUX BUMOI 10 0OCi0, fKi
NPETeHAYIOTh Ha 3alHATTA I0caj AepKaBHOI cmyxOu kareropiii «b» i «By,
3aTBepIKeHOro HakazoM HalioHanbHOro areHTCTBa YKpaiHW 3 MHTaHb JEpPKaBHOI
ciyx6u Bixg 06 kBiTHa 2016 poxy Ne 72, 3apeecTpoBanoro B MinicTepeTsi rocTuuii
Yxpainu 27 kBitHsa 2016 poky Ne 647/28777:

I Oronmocuty KOHKypC Ha 3alHATTS BAaKaHTHOI MOCAAu AUPEKTOpa
JlenapramMeHTy 3 MUTaHb NEPKAaBHOTO apXiTeKTypHO-GYAiBEBHOrO KOHTPOIO MicTa
Kuesa Bukonasyoro oprany KuiBcekoi micekoi pamu (KuiBcskoi Michkoi mepsxaBHOT
aaMiHicTparii). B

2, Oromocutr KOHKYpC Ha 3alHATTS BAaKaHTHOI NOCAgu IMPEKTOpA
HepxaBHoro apxiBy M. Kuesa BuxoHaBuoro oprany KuiBcekoi MichKoi pamu
(KuiBcpkoi MicBKOI IepikaBHOT anMidicTpallii).

3 Busnaunty, mwo IMyxansceka Onbra AHatoniiBHa — HaYaNbHUK BiIAiny 3
MATaHb CIy)XOW B OpraHax MiCLIEBOTO CaMOBDSIyBaHHS, JAepXaBHOI CIyxOu Ta
MABMINEHHS KBamidikamii ympaBmiees 1O poGoOTi 3 TepcoHaTOM amapary
BHUKOHABYoro opraHy KuiBcbkoi Mmicekoi pamm (KuiBcbkoi Michkoi nepskaBHOT
anMinicTpanii) BUKOHye (yHKII axMiHicTpatopa mix Yac mpoBemeHHS KOHKYPCHHX
BIXOOPIB Ha 3alfHATTS BAaKaHTHWX II0CaJ JEPXKABHOI ciyxbu kateropii «by,
3a3HAuCHUX y IyHKTaX 1-2 bOTo po3mopsmKeHHs.



4, 3aTBepAUTH YMOBH TIPOBENEHHS KOHKypCY Ha 3aifHATTS BaKaHTHOI
mocaaM jgupekropa [lemapraMeHTy 3 HTaHb JEPXXaBHOTO  apXiTeKTypHO-
OyxiBenbHOro KOHTpOJIO MicTa KueBa BukoHaB4oro oprany Kuischkoi Michkoi pau
(KuiBcpkoi MiCBKOI JiepykaBHOI aaMiHICTpallil), o JOAAI0THCS.

5. 3aTBEpOUTH YMOBH IIPOBEJIEHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTS BaKaHTHOI
nocany aupexropa JlepxxasHoro apxiBy M. KueBa BukoHaB4Yoro oprany KuiBchkoi
Micekoi paau (KuiBcbkoi MichKOI fiepkaBHOT aaMiHicTpalii), 0 JOTa0ThCS.

6. Amnapary BukoHaB4oro oprany KwuiBcbkoi Mmickkoi pamm (KuiBchbkol
MiCBKOI JIepXaBHOI anMiHicTparil) 3a6e3nednTi BXUTTS B yCTAHOBIEHOMY TOPSIIKY

HEOOXITHUX 3aXOJiB, ITOB’I3aHUX 3 BUKOHAHHIM IIbOI0 PO3NOPSIKEHHS.

7. KoHTpOJIb 32 BUKOHAHHSAM LBOTO PO3NOPSAIKEHHS 3aJTUINAL0 38 06010,

B. Kimnuko




3ATBEPDKEHO
Poznopsmxenns KuiBcskoro Micskoro
T'OJIOBU
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YMOBHU

IPOBENIEHHS KOHKYPCY Ha 3aMHATTS BAKaHTHOI MOCAIK AUPEKTOpA
JlenapTaMeHTy 3 MUTaHb JEPXKaBHOI'O apXiTeKTypHO-0YAiBEIEHOTO KOHTPOIIIO
micta Kuepa BukoHaB4oro oprany KuiBcbkoi MicbKol paau
(KuiBcbkoi MichKoi Iep>kaBHOI aiMiHicTpaltii)

ITocanoBi 000B’I3KU

3aranbHi YMOBH

Hupekrop  [lemaprameHTy 3  mOHMTaHb  JEePIKaBHOIO
apXiTEeKTypHO-OyIiBEIBHOIO  KOHTpoJr  Micra  Kwuesa
BUKOHaB4Yoro opraHy KuiBcbkoi wmickkoi paau (KuiBcpkoi
MICBbKOI JepkaBHOI aiMiHiCTpauii) 3miHCHIOE KepiBHMIITBO
AisnbHicTiO  JlemapTaMeHTy 3 NHTaHb  JEPKAaBHOTO
apXiTeKTYypHO-OyIiBeIPHOTO  KOHTpONO  Micra  Kwuesa
BrHKOHaB4Yoro oprady KwuiBcekoi wmicekoi pagu (KuiBcbkol
MicbKoi HepxaBHOI aaMiHicTpawiil) (mami — JlemaprameHT) 1o
OCHOBHUX 3aBJIaHb SIKOT'O HAJIeXHUTh:

3/1ifiCHEHHs BiANOBIIHO [0 3aKOHOAABCTBA JEPIKABHOIO
apXiTeKTypHO-Oy/liBEIBHOTO KOHTPOJIO Ha TEpHTOpii MicTa
Kuena;

BUKOHAHHS JO3BUIBHMX Ta peecTpauiiinux GyHKmid y cdepi
MicTOOY1iBHOI IisIBHOCTI;

peanizallis JepXKaBHOI INOMTHKHA y cdepi mep aBHOrO
apXiTeKTYPHO-0YiBEIBHOTO KOHTPOJIIO;

JupexTop JlenapraMeHTy 6e3nocepeHbo:

HeCce IEepCOHANbHY BIANOBIJANBHICTh 3a OpraHizalilo Ta
pe3yJabTaTH JiSNIBHOCTI, CIPHUSAE CTBOPEHHIO HANEKHHX YMOB
npaui y JlemapramenTi;

MOJAa€ Ha 3aTBEP/KEHHS B YCTAHOBIEHOMY MOPSIKY
I10JI0XKEHHs TTpo [lenaprameHT;

3aTBEPIXKYE TOJNOXKEHHs Mpo mifposninu [lemaprameHTy,
posnoxinsge OOOB'I3KM MDK 3aCTyMHHKaMHM  JUPEKTOPa
JlenapramMenTy, KEpiBHUKaMH IiPO3AiTiB Ta BU3HAYAE CTYITiHb
iX BIANMOBIZANBHOCTI, 3aTBEPIKYyE TII0CAHOBI  iHCTPYKIIi
NpaliBHUKIB JlemapTaMeHTy Ta pO3MOAiIse OOOB'S3KH Mik
HUMU;

miaHye podoty JlemapraMeHTy, BHOCHTE MPOIO3MILI 1010
bopmyBaHHs nnaHiB poOOTH BHKOHABYOro oprany KuiBchkoi
micekoi paau (KuiBcekoi Michkol repskaBHOT aqMiHicTparii);

BXKHBA€ 3aXONiB /0 YAOCKOHAJEHHS oOpragisamii Ta
MiABUILEHHS e(peKTUBHOCTI poGoTu JlenapramMenTy;

3BiTy€ nepen KHIBCBKMM MiCHKHM IOJIOBOKO PO BUKOHAHHS

NoknafeHnx Ha JlemapraMeHT 3aBHaHp Ta 3aTBEPIKEHHUX
IUIaHiB po0OTH;



nie Bix iMeHi JlenaprameHTy 0e3 HOBipeHOCTI, IIpeICTaBIIsE
B YyCTaHOBJEeHOMY mnopsaaky JlemaprameHT y BiHOCHHAaX 3
IHIDUMHA CTPYKTYPHUMH MIJPO3IiIaMi BHUKOHABYOTO OpraHy
KuiBcekoi wmicekoi pagu (KuiBcbkoi MichKOi aepikaBHOT
anMiHicTpanii), 3 MiHICTEPCTBaMH, IHIIMMHU ILEHTPATEHHUMHU
OpraHaMM  BHKOHABYOi  BIAAM, OpraHaMd  MiCLEBOIO
caMOBpsIlyBaHHs, pailoHHUMU B MicTi KueBi aep)xaBHUMH
aZIMiHICTpaMisIMH, M1ATIPUEMCTBAMHU, yCTaHOBaMH 1
opraHizalisMu B YKpaiHi Ta 3a 1 MeXXaMH, yKIalae Bill iMeHi
JlenapramMeHTy yroau (10roBopH), BUIa€ JOBIPEHOCTI;

BH/Ia€ B MEXax CBO€I KOMIIETEHIIil HaKa3W, OPraHi3oBye i
KOHTPOJIIOE 1X BUKOHAHHSI.

3abe3nedyye B MekaX MOBHOBaXKEHb ITIATOTOBKY IMPOEKTIB
pimers KuiBcbkoi Micbkol pamu, posnopsmkeHb KuiBchkoro
MICBKOTO TOJIOBH T2 BUKOHABYOro oprany KuiBcbKOi MiCBKOT
paau (KuiBchkoi MICBKOI IepKaBHOI aMiHICTpaIlii);

nojae Ha 3arBep/keHHs KuiBCbKOMY MICBKOMY TOJIOBI
IIPOEKTH KOLUTOPHUCY Ta IUTATHOrO posmucy JlemaprameHTy B
MeXaX BU3HAYEHOI MPAHUYHOI YHCENBHOCTI Ta (QOHAY OILIATH
Tpalli ¥oro mpaiiBHHUKIB;

PO3MOPSUKAETECA KOLITAMH Yy MeXaX 3aTBEPKEHOTO B
YCTaHOBJIEHOMY TOPSZKY KolITOopucy [lemaprameHTy Ta Hece
IIEPCOHAIBHY BiANOBIJaIBHICTH 32 iX [iIbOBE BUKOPHCTAHHS;

IpPU3HAYaE Ha IOCaAM Ta 3BUIBHSAE 3 MOCAa y TOPSIKY,
nepenoadyeHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM, NpaIiBHUKIB
JenaprameHTy;

IIPOBOJUTE OCOOMCTHHM NPHHOM TPOMAIsIH 3 IMTAHb, IO
HaJIeXaTh 10 IOBHOBaXKeHb JlemaprameHTy;

3abesnedye JOTPUMaHHS IHpaliBHUKamMu JlemapTameHTy
TpPaBWl  BHYTPIIUHBOIO  TPYHAOBOTO  PO3MOPSAKY  Ta
BUKOHABCHKOI JUCIUILIIHY;

3a0e3neuye KOMIUIEKCHE BUPIIICHHS IMTaHb pOOOTH 3
KEpiBHUKAMH KOMYHAJIBHHX MiJNPHEMCTB, IO HAJIEXKaTh 0
KOMYHAaJIbHOI BIaCHOCTI TEPHUTOpiabHOI rpomany Micta Kuepa
Ta MiOpsAKoBaHi JlenapTaMeHTy, BHOCHTH MPOMO3HMIIT 100
NpU3HAYEHHS Ta 3BUIBHEHHS iX KepiBHMKIB. Binmosimae 3a
MiATOTOBKY, CBOEYACHE TOTOKEHHS Ta YK/IaJaHHs KOHTPAKTiB
3 JMPEKTOpaMH MiANOPSAKOBAHUX MMiANPUEMCTB. 3MIiHCHIOE
aHaJli3 BAKOHAHHS YMOB Ta NOKA3HUKIB YK/IaJE€HUX KOHTPAKTIB
3 KepiBHHKaMH LHMX MiJANPUEMCTB, 3a0e3leuye CBOEYACHE
TIPOIOBKEHHS Ta PO3IPBaHHS KOHTPAKTIB;

NIOrOJKY€E MPU3HAYEHHS HA [10Cay Ta 3BUIBHEHHS 3 [10CAIH
KEPIBHUKIB KOMYHAIBHHUX MiANPUEMCTB, MiSUTBHICTH SIKHX
HaJIeXkHUTh 10 KoMneTeHlii Jlemapramenry;

npusHayae oci0 Ha mocamw B JlemaprameHTi, siki
nepen0avaoTh poGOTy 3 €IMHHM PEECTPOM JOKYMEHTIB, IO
Jlal0Th NPaBO Ha BHUKOHAHHS MiATOTOBYMX Ta OyiBeIbHHX



poOIT i 3acBiAUYIOTH MPUHHATTA B €KCIUTyaTallilo 3aKiHIeHUX
OymiBHAITBOM O0'€KTIB, BiOMOCTEHl TIPO IIOBEPHEHHS Ha
JOOMpAIfOBaHHs, BiZIMOBY Y BHJAYi, CKacyBaHHAd Ta
aHYJIFOBaHHS 3a3HAYE€HUX JIOKYMEHTIB, 32 YMOBH MTPOXOKEHHS
KaHIMOaTaMH Ha TaKi MOCaad BiAMOBIAHOI IATOTOBKH Y
JepxapxOyaiHCHeKIil 3 mepeBipKkoo piBHA 1X KBamidikamii Ta
3HaHp IIIIXOM MpoBeneHHS 3aiiky. [Ipo ycmimHe cKiamaHHs
3aniky JlepxxapxOyaiHcnekiii mosigomise Jlemapramenr;
3[1MCHIOE 1HIII ITOBHOBa)XEHHS, BU3HAYEH] 3aKOHOIaBCTBOM.

YmoBu orunaty npaui 1) mocamoBuii oknaxg — 10400,00 rpuBeHb BiAMOBITHO 10
noctaHoBu Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 18 ciuns 2017
Ne 15 (B penaxmii noctanoBu Kabinety MiHicTpiB YkpaiHu Bix
25 ciyns 2018 Ne 24);
2) HazxbaBKH, NOIUIATU Ta MpeMmil — nependadeHi 3aKOHOM
VYxpainu «IIpo nepxaBHy ciyx0Oy».

[ndopmatist mpo Bignosigno mo 4acThHM nepwoi cratti 34 3akoHy
CTPOKOBICTh YU Vkpainu «[Ipo mepxkaBHy cimyxOy» NpH3HAYEHHs Ha [OCamy
0e3CTPOKOBICTh 3IACHIOETHCS OE3CTPOKOBO.

NpU3HAYCHHS Ha

nocaay

Ilepenik nokymenTiB, Ocoba, sika Oaxae B3ATH yd4acTh y KOHKypCi, mojac
HEeOOXITHUX ISt (ocobucTo ab0 MOMITOI0) KOHKYPCHiM KOMICIT Taki JOKYMEHTH:

y4acTi B KOHKypci, Ta 1) KoIlifo macnopTa rpoMajisHuHa Y KpaiHu;

CTPOK 1X MOJaHHs 2) MACHMOBY 3asiBY IIPO y4acTh Y KOHKYpCI i3 3a3HaueHHAM

OCHOBHMX MOTHBIB Ul 3aHHSATTS MOCAIM JIEPXKABHOI CIIyKOH,
0 AKOI OIAa€ThCs pe3loMe Y TOBLUIbHIN (Gopmi;

3) NKCBEMOBY 3asiBY, B SKiif MOBiIOMIISE I10 Te, IO IO HEl He
3aCTOCOBYIOTBCS 3a00POHY, BU3HAYEH] YaCTHHOKO TPETHOIO ab0
ueTBepTOrO cTarTi 1 3akony Ykpainu «IIpo ounmieHHs Biaagmy,
Ta HaJa€ 3rofy Ha IIPOXOPKEHHS MEPEBIPKU Ta ONPUITIOHEHHS
BiIOMOCTE# CTOCOBHO Hel BiAMOBIAHO 0 3a3HAYEHOr0 3aKOHY;

4) xomiro (xomif) JOKyMeHTa (ZOKyMEHTIB) PO OCBITY;

5) opuriHam IOCBifYeHHS aTecTalil MO0 BLIBHOIO
BOJIOJIIHHS JeP>KaBHOI MOBOIO;

6) 3anoBHEHY 0COO0BY KapTKy BCTAHOBJIEHOTO 3Da3Ka;

7) nexnapalil0 0coOW, YIIOBHOBa)X€HOI HA BHUKOHAHHS
ynkui nepxaBu abo MicIeBOro CcamMOBpsSIyBaHHSA, 3a
MUHYIMA piK (Ha#aeTbcss y BHUIVIALAI  PO3APYKOBAHOTO
MpUMipHKKA 3aMOBHEHOI Aekiapalii Ha odiliiiHoMy Beb-caiiTi
HA3K).

Ocoba, sika BusBHIAa GakaHHS B3STH Y4acTh y KOHKYPCI,
MOX€ IOJaBaTH NONATKOBI JOKyMEHTH CTOCOBHO JOCBiy
poGoru, mpodeciiinoi  kommereHtHOoCTI i pemyTawuii
(XapaKTepuCTHKH, peKOMeH/1alii, HayKoBi my6ikarii Ta iHm).

Ocoba 3 inBaninHicTIO, siKa Gakae B3STH yd4acTh y KOHKYypCI
Ta TOTpebye y 3B'I3Ky 3 MM DO3YMHOTO NPHCTOCYBAHHS,
nojgae  3asBy (3a  Qopmorw) npo 3abe3meueHHs B
YCTaHOBJIEHOMY  MOPSIKY  PO3YyMHOTO  IPHUCTOCYBAaHHSL.



HoxyMeHTH npuiimMaroTees 10 16.45 16 mororo 2018 poky.
Micue, yac Ta gata M. KuiB, Byn. Xpewatuk, 36, 22 motoro 2018 poky o 10.00.
NOYaTKy MPOBEIECHHS
KOHKYPCY
ITpizBuie, im’si tano  Ilyxanscbka Onbra AmnatomiiBaa, +38 (044) 202-74-69,
0aThKOBi, HOMEp kadry@kma.gov.ua
TenedoHy Ta axpeca
€JIEKTPOHHOI MOIITH
ocodu, sika Hajlae
TOJTATKOBY
iHbopMariiio 3
IIUTaHb IPOBEICHHSI

KOHKYpCY
Kganigikauifini BuMOru
1. Ocsgira [IpUCBOEHO CTYMiHBb BUINOI OCBITH HE HHUKYE
Mmarictpa y Tramy3i 3HaHb «ApXiTeKTypa Ta
OyniBHULTBO» abo «IIpaBoy.
2. Hocsig pobotu Hocsix poboT Ha mocajgax OepXKaBHOI CIYKOM
kareropii «b» uum «B» abo mocBim cmyxOu B
OpraHax MiCIIEBOrO CaMOBpsIyBaHHs, ab0 JOCBijx
poOOTH Ha KepiBHUX I0cajax MiANPUEMCTB, YCTAHOB
Ta OpraHi3alliil He3aJle)XHO Bif GOpPMH BIACHOCTI HE
MeHIIIe TBOX POKIB.
3. Bononinus nep)xaBHOO BinbHe BONOIIHHS 1ep)KaBHOK MOBOIO
MOBOIO
BuMoru 10 KOMIIETEHTHOCTI
Buwmora KoMrionentu Bumoru
1. JlizepctBO 1) BcTaHOBNeHHs mined, upiopuTeTIB  Ta
OpPIEHTHUDIB;
2) BeJIeHHs J1JIOBUX IIEPETOBOPIB;
3) BMiHHS OOTPYHTOBYBATH BJIACHY NO3HUIIIO;
4) NOCArHEHHS KiHIIeBUX PEe3yJIbTATIB.
2. TlpudHATTS e(eKTUBHUX 1) BMIHHS BHpilIyBaTH KOMIUIEKCHI 3aBIaHHS,
pillieHb e(eKTUBHO BUKOPUCTOBYBATU PECYPCH;

2) BMiHHA BiNBHO OpIEHTYBaTUCS y CyCIiNBHO-
MOJIITHYHOMY TPOCTOpi, Bin6GupartH, aHaji3yBaTH Ta
y3arajiabHIOBaTH iH(OpMallio;

3) aHaji3 Jep)KaBHOI IOJITHKM Ta IIaHYBaHHS
3axo/iB 3 1i peanizail;

4) BMiHHS NpaLfOBaTH MpY 6araTo3afadHoCTi.

3. KomyHixkariii ta B3aemozis 1) BMiHHS e()eKTHBHOI KOMyHiKalii Ta my6miunmx



BriposajukeHHst 3MiH

YnpaBiiHHS OpraHizarieo
pobOTHU Ta IEPCOHAIIOM

3HaHHSI Cy4acHHUX
iH(hopMaIifHIX
TE€XHOJIOT1H

Oco0ucTicHi KOMIIETeHIIi1

Bumora

3HaAHHS 3aKOHOJIaBCTBA

3HaHHA CIIeLiaIbHOIO
3aKOHOJIaBCTBA, 1[0
IIOB’sI3aHe 13 3aBJAHHIMMU Ta
3MICTOM poOOTH

BUCTYIIIB;

2) choiBmpans Ta Halaro[KeHHS MapTHEPCHKOI
B3aE€MOIT;

3) BiIKPUTICTb.

1) bopMyBaHHS Ta peaizallis IIaHy 3MiH;

2)  3pHaTHICTP  NPOXYKYBaTH  HOBI  ifel,
YIIPaBIIHCHKI PillIeHHS, COLialbHi TEXHOOTII;

3) 31aTHICTh MIATPUMYBATH 3MiHU Ta MPAIOBATH
3 peaKIi€lo Ha HUX;

4) ouinka e)eKTUBHOCTI 3/11HCHEHMX 3MiH.

1) oprasizarist i KOHTPOJIL POOOTH;

2) BMIHHS IIpamfoBaTH B KOMaHII Ta KepyBaTu
KOMaH/I010;

3) MOTHBYBaHHSI, OIIHKA i PO3BUTOK ITi/JIEMIINX;

4) BMIHHS pO3B’3aHHS KOH(DIIKTIB.

nocBimdeHui Kopuctysad Microsoft Office (Word,
Excel, Power Point) a6o ansTepHaTHBHHM IIaKeTOM
Libre Office, HaBuuku poGotu 3 iHGMOpMaLiiiHO-
MOIIYKOBUMH CHCTEMaMU B Mepexi I[HTepHer;
3HAHHA CYYacHHMX TEXHOJIOTi 3 eJEeKTPOHHOIO
YpsZyBaHHs, BUIbHE KOPUCTYBaHHS iH(OpMAaLiiHO-
TEJIEKOMYHIKAI[i THUMHU TEXHOJIOTIIMHU.

1) NIpUHIMIIOBICTB, PIlIyYiCTh | BAMOIJIMBICTD MijT
Yac NPUAHATTS PillieHb;

2) aHANITHYHI 3010HOCTI;

3) AWCLMIUTIHA i CHCTEMHICTE;

4) camooprasizallisi Ta Opi€HTallis Ha PO3BHTOK;

5) HE3aJIEXKHICTbD, HEyNepe/HKEeHICTs  Ta
1HIL[JaTUBHICTE;

6) BMiHHS NPALIOBATH B CTPECOBUX CUTYALIisIX.

[podeciiini 3HanHs

KomMmmnionentu Bumoru

3HaHHS:

Koncrutynii Ykpainuy,
3aKOHIB YKpaiHH:

«IIpo nepxaBHY CIy)KOy»,
«IIpo 3anmobiranns Kopymuii»,

3HaHHS:
3aKOHIB YKpaiHu:
«IIpo apXiTeKTypHy HisIBHICTEY,
«IIpo MicueBe caMOBpsiiyBaHHs B YKpaiHi»,



IEePIKABHOTO CIIy>KOOBIIs
BIJIIOBIHO IO I10CA0BO1
IHCTPYKII1 (TTOJOXKEHHS PO
CTPYKTYPHHUH ITiApO3/1iT)

«IIpo micueBi aepxaBHI aaMiHiCcTpaIii»,

«ITpo ocHOBU MiCTOOYIyBaHHSY,

«IIpo perynroBaHHs MiCTOOYAIBHOI TISABHOCTIY,

«IIpo cronuiro Ykpainu — micto-repot Kuisy,

«IIpo BHeCeHHs 3MiH J0 OESKUX 3aKOHOMaBUNX
aKTiB YKpaiHH I10J0 JAeleHTpati3alii MIOBHOBaKEHb
y cdepl apXiTeKTypHO-OyAiBEJIBHOTO KOHTPOIIO Ta
YIOCKOHAJIEHHS MICTOOYZIBHOIO 3aKOHOJIABCTBAY);

IHmuX  HOPMATUBHO-NIPAaBOBHX  aKTiB, IO
PETYIIOIOTH  BIZHOCHHHU Yy c(epl Iep>KaBHOTO
apXiTeKTYPHO-0YIiBEILHOIO KOHTPOJTIO.

JI. Bepec



3ATBEP/IDKEHO
Posmopsimxennss KHiBCbKOro MichbKOro
Ir'OJIOBH
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YMOBHU

IPOBEACHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTS BaKaHTHOI AUPEKTOpa
Hep>xaBHoro apxiBy M. KueBa BukoHaB4oro oprany KuiBchbkoi MicbKoi paau

ITocangoBi 0608’ 13ku

(KuiBcbkoi MichKOI IepKaBHOT aMiHiCTpallii)

3arajibHi YMOBH

Hupexktop JlepxaBHoro apxiBy M. KueBa BHKOHABYOIO
oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcekoi Micbkol
Nep)KaBHOI  afMiHICTpaulii)  3iMCHIOE  KepiBHWIITBO
nisnpHicTiIo  JlepikaBHOro apxiBy M. KueBa BUKOHAaBYOTO
oprany KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBchkoi MichKoi
IepKaBHOI ajamiHicTpanii) (mami — ApxXiB), TO OCHOBHMX
3aBJaHb SIKOTO HAJIE)KUTh:

3abe3neueHHs peaisauii aep)xkaBHOI MONITHKM B Iamysi
apXiBHOI CIIPaBH 1 JA1IOBOJICTBA,;

3MIMCHEHHS  YNpPaBliHHA  apXiBHOK  CHOpPaBOKO |
IIIOBOZICTBOM Ha TepuTopii micta Kuepa;

KOOp/MHAlli Jis/IbHOCTI OpraHiB JepXaBHOI BIaJH,
paiionHux B Micti Kuesi pepxaBHMX —aaMiHicTparii,
IiIPUEMCTB, YCTAaHOB, OpraHi3alii ycix dopm BmacHOCTI y
IIUTaHHAX apXiBHOI CIIPaBH i JiJI0BOZCTBA;

BHeCceHHs 110 HarionaneHOro apxiBHoro (oHIy apxiBHHUX
JIOKYMEHTIB, 10 MarOTh MiClieBe 3HAYEHHS, BEJEHHsS 00Ky
Ta TIIOCTiHHe 30epiraHHs IMX JOKYMEHTiB, a TaKoX
BUKOPHCTaHHs BiJIOMOCTEH, 1[0 B HUX MICTATBCS,

MPOBEIEHHS HAyKOBO-METOAWYHOI poboTH B ramysi
apXiBO3HABCTBA,  JOKyMEHTO3HABCTBA W  apxeorpadii,
BIIDOBA/KEHHS JIOCSATHEHb HAayKH, TEXHIKH, I[EPeJ0BOro
JIOCBIJly Y MIPaKTHKY AiSUTBHOCTI apXiBHUX YCTaHOB;

3[IHCHEHHs KOHTPOJIIO 3a IisUIbHICTIO apXiBHUX YCTAHOB i
CIIyx0 I1JIOBOJICTBA, 3abe3rneyeHHs NOTPUMaHHs
3aKOHOZaBcTBa YKpainu npo Hauiowaneuuit apxisamii dhonz
Ta apXiBHI YCTaHOBH.

Hupextop ApxiBy Ge3mocepeaHso:

HECe IepCOHANBHY BiANOBINANBHICTE 3a Opraisaniio
POOOTH Ta pe3y/bTaTH JisuIbHOCTI ApXiBy, BU3HAYA€ CTYITIHb
BIANIOBINANBHOCTI  CBOIX  3aCTYyNMHWKIB i  KepiBHHKIB
CTPYKTYPHHUX MiAPO3ALTIB APXiBYy;



YMoBu omaty mpaiii

Indopmatis mpo
CTPOKOBICTB UM

10Jla€ Ha 3aTBEP/UKEHHS Y BCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY
II0JIOXKEHHS PO ApPXiB Ta HOro CTPyKTypY;

1oJla€ Ha 3aTBEP/UKEHHS B YCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY
IITaTHUH pPO3INHUC MpaliBHUKIB ApXiBy B MexaxX rpaHHUYHOI
4HUCeNbHOCTI (OHMY OIUIATH Mpalli Horo npaiiBHUKIB;

PO3MIOPSIKAETECST KOIITAaMH B MeXaX 3aTBEPKCHOTO B
YCTAQHOBIIEHOMY IIOPSIOKYy KomTopucy ApxiBy, Hece
IIEpCOHAJIbHY BIANOBIJAIBHICTD 32 1X Li1bOBE BUKOPUCTAHHS;

BXKUBAa€ 3axofliB [0 YJOCKOHAJIeHHS Opradizaimii Ta
NiABUILIEHHS e()eKTUBHOCTI poOOTH ApXIiBY;

BUJIA€ B MEXaxX CBOIX IIOBHOBA)XeHb HaKa3W, OPraHi30BY€
KOHTPOJTIO€ TX BUKOHAHHS;

3aTBEP/UKY€E CIIUCKH JKepen (OpMyBaHHS —apXiBHHX
BiJ1i1iB palioHHUX B MicTi KueBi neprkaBHuX aaMiHicTpariii;

3[1HCHIOE 1001p KaapiB, MPU3HAYAE HA MOCAIH 1 3BUIBHIE 3
1ocajl paliBHUKIB ApXiBy;

BUpILIyE  THTaHHA npo BUZIa4y  JOKYMEHTIB
HamionansHOro apxiBHOro ¢ouay, mo 30epiralotbcs B
ApXiBi, IOPHAMYHHM 0co0aM y THUMYacoBe KOPHCTYBaHHs
no3a ApxiBoM Ta IPO JOCTYI KOPHCTYBauiB [0 poGOTH Haj
IOKyMEHTaMH;

IOrOJKy€ NPU3HAYEHHS Ha MIOCAIU Ta 3BUIBHEHHS 3 110Ca/l
HAYaJbHUKIB apXiBHUX BIJIUNIB paioHHMX B MicTi Kwuesi
IEep)KaBHUX aIMiHICTpaLliii;

3a0e3nevye NOTPMMAaHHSA MNpaliBHHUKaMH ApXiBy IpaBHII
BHYTPIIIHBOIO TPYJOBOTO pO3MOPSAKY Ta BHKOHABCHKOI
THCLMILTIHY;

B MeXax MOBHOBaXEHb MPEJCTaBIs€ IHTepecH ApXiBY y
B3a€EMOBI/IHOCHHAX 3 iHIIMMH CTPYKTYpPHMMH IIiApO3MiNamMu
BUKOHABYOro opradHy KwuiBcbkoi micbkoi pamu (KuiBcbkoi
MICBKOi JepxaBHOI ajaMiHicTpallii), OpraHaMH MiCLEBOro
CaMOBpsNlyBaHHs,  IANPHEMCTBAMM, YCTaHOBAMH  Ta
OpraHizalismy;

yKianae Bin iMeHi ApXiBy yromum (HOroBopH), BHAAE
JOBIPEHOCTI;

MPOBOJMTE OCOOMCTHH MPHHAOM IPOMajsSH 3 MHUTaHb, L0
HaJIeXaTh 10 IOBHOBa)XX€Hb APXiBYy;

3OIMCHIOE IHII TOBHOBaXEHHS, B MeXaX YHHHOIO

3aKOHOJABCTBA, HEOOXiMHI A BUKOHAHHS MOKIaNeHHMX Ha
ApxiB 3aBlIaHb.

1) mocanosuit oknax — 10400,00 rpuBeHb BimMOBIAHO 10
nocraHoBu Kabinety Minictpis Vkpainu Big 18 ciuns 2017
Ne 15 (B penakuii nocranosu Kabinery Minictpis Ykpainu Bix
25 ciunas 2018 Ne 24);

2) HanbaBKW, NONNATH Ta Tpemii — nepenbadeni 3aKkoHOM
Ykpainu «IIpo aepxaBHy ciryx0y».

BinnosinHo mo yactuHM mepmoi crarri 34 3axoHy Ykpainu
»1Ipo  nmepxaBHy cmyx0Oy” npu3HaueHHS Ha nocany



0e3CTPOKOBICTh
NpU3HAYEHHS Ha 1ocamy
[lepenik TOKYMEHTIB,
HEeOOXITHUX IJIA y4acTi B
KOHKYpCI, Ta CTPOK 1X
MO/TaHHS

Micue , gac Ta gara
TIPOBECHHS KOHKYPCY

[IpizBuine, iM’s1 Ta 110

3I1MCHIOETBCS O€3CTPOKOBO.

Ocoba, sixka Oakae B3ATH y4acThb Yy KOHKYypCi, Iojae
(ocobucto abo0 MOWITOK) KOHKYpCHiM KoMmicii  Taxi
NOKYMEHTH:

1) Komito nacropTa rpoMafsHuHA YKpaiHu;

2) TUCbMOBY 3asBY IIPO y4acTh Y KOHKYPCI1 13 3a3HaYEHHAM
OCHOBHUX MOTHBIB ISl 3aHHSATTS TTOCAIH EPIKABHOI CIIYKOH,
10 SIKO1 I01a€ThCs pe3toMe y TOBUTBHINA (hopmi;

3) NUCHEMOBY 3asiBY, B SIKil IOBIAOMIISE, IIPO TE, 110 A0 Hel
He 3aCTOCOBYIOThCS 3a00POHH, BU3HAYEH] YaCTHHOKO TPETHOIO
abo uerBeproro crarri 1 3akony VYxkpainu ,JIpo oumimeHHs
BJIQJX~, Ta HAJA€ 3roAy Ha IIPOXOJKEHHS IEepeBipKH Ta Ha
OTIPWIFOJJTHEHHS BIJIOMOCTEH CTOCOBHO Hei BiATOBIIHO IO
3a3Ha4EHOr0 3aKOHY;

4) xormito (komii) JOKyMeHTa (JIOKyMEHTIB) IIPO OCBITY;

5) opuriHanm TIOCBiIYEHHsI aTecTalii MO0 BiJIEHOTO
BOJIOZIHHS IepKaBHOIO MOBOIO;

6) 3anoBHEHY 0COOOBY KapTKy BCTaHOBJIIEHOTO 3pa3Ka;

7) nexnapaifito 0co0OH, YIIOBHOBa)XKEHOI Ha BHKOHAHHS
GyHkuif nepxkaBd abo MiICHEBOTO CaMOBpPSAYBaHHs, 3a
MHUHYIMHA pIK (Haga€Tbcs Yy BHITSAI PO3APYKOBAHOTO
NpUMIpHUKA 3allOBHEHOI AeKiaparii Ha odiuniiHoMy BeO-
caiiti HA3K).

Ocoba, sixa BusBMIa OakaHHS B3STH y4acThb y KOHKYPCI,
MOXK€ MOJaBaTH MIOJATKOBI JOKYMEHTH CTOCOBHO IOCBimy
pobotH, mpodeciiHOl  KOMIETEHTHOCTI 1  pemyTarii
(XapaKTepHCTHKH, PEKOMeHIalil, HaykoBi myOmikamii Ta
i1,

Ocoba 3 iHBaiIHICTIO, siKa OaXka€ B3ATH y4acTh y KOHKYpCi
Ta NOTpedye y 3B’S3Ky 3 LIMM PO3YMHOIO IPHUCTOCYBaHHS,
nmomae 3agBy (32 Qopmor) mpo 3a0e3nedeHHs B
YCTaHOBJIEHOMY MOPSIIKY PO3YMHOI'O MPUCTOCYBAHHSI.

HokymenTty npuiiMarotees 0 16.45 16 mortoro 2018 poky.
M. Kuis, Byn. Xpematuk, 36, 22 motoro 2018 poxy o 10.00

ITyxaneceka Onera AraroniiBHa, +38(044)202-74-69

OarpKoBi, Homep Tenedony kadry@kma.gov.ua

Ta ajJipeca eJIeKTPOHHO1
TIOLLITH OCOOH, SIKa HA/Iae
J0AaTKOBY 1HGOPMALIiIO 3
[IUTaHb TIPOBEACHHS
KOHKYpCY



KsamidikaiiiHi BUMOTH

Ocsgita [IpMCBOEHO CTymMiHb BHUINOI OCBITH HE HIKYE
Maricrtpa.
JlocBia poboTu JlocBin poOOTH Ha mocajax [ep)KaBHOI Cily:KOu

Kareropiit ,,b” uu ,,B” abo mocsix ciyx0u B opraHax
MICII€BOr0 CaMOBpSAyBaHHs, ab0 JOCBiA poOOTH Ha
KepiBHUX TOcajgaxX IANPUEMCTB, YCTaHOB Ta
OpraHizaiill He3aJe)XHO Bil (OPMH BIACHOCTI He
MEHIIIEe JBOX POKIiB.

Baxkanuii 10CBif B apXiBHiit ramys3i.

Bononinus nepixaBHOO BinbHe BOIOMIHHS Iep:KaBHOIO MOBOIO
MOBOIO

Bumoru 1o KOMNEeTeHTHOCTI

Bumora KomnonenTH BUMOru

JlinepcTBo 1) BcTaHOBIIEHHS 11JIeH, IPIOPUTETIB Ta OPIEHTHPIB;
2) BeZIeHHS I1IOBUX IIePETOBOPIB,;
3) BMiHHS OOIPYHTOBYBATH BIIACHY IO3HUILIIO;
4) nocsirHeHHs KIHIIEBUX PE3yJILTATIB.

[IpuitHATTS epeKTUBHUX 1) BMIHHS BUpIIIyBaTH KOMIUIEKCHI 3aBJaHHS,
pillieHs e(exTUBHO BUKOPUCTOBYBATH PECYPCH;
2) BMIHHA BIIBHO OpIEHTYBATHUCS Yy CYCITLIBHO-
TOJIITUYHOMY IIPOCTOpi, BimOHMpaTH, aHalisyBaTH Ta
y3araJbHIOBaTU iH(GOpMAIliio;
3) aHami3 JAepXaBHOI MOJITHKH Ta IUIAHYBaHHS
3ax0/IiB 3 il peanizariii;
4) BMIHHS [IpaLlfOBATH NMPU 0araro3agayHocCTi.

KomyHnixkarrii Ta B3aeMois 1) BMiHHA edeKTHBHOI KOMYyHiKamii Ta myOmiyHMX
BUCTYTIIB;
2) cmiBOopans Ta HaJTAroKEHHS MapTHEPCHKOI
B3a€EMOIIT;

3) BiAKPHUTICTb.

BripoBamxeHHs 3MiH 1) bopmyBaHHS Ta peaizallis IUIAHY 3MiH;
2) 31aTHICTE NPOAYKYBAaTH HOBi ifei, ympapmiHChKi
piLIeHHS, COLiaIbHI TeXHOJIOTIT;

3) 3maTHICTh MiATPMMYBATH 3MiHH Ta IPalLOBATU 3
peaKili€lo Ha HHUX;

4) oninka eheKTHBHOCTI 3/[iHCHEHUX 3MiH.

YnpasninHs oprasizanicro 1) oprasizais i KOHTPOJIb POOOTH;



pobOTH Ta IepCoOHAIOM

3HaHHS CyYacCHUX
iH(popMaLIHHIX TEXHOJIOTIH

Oco0ucTicHi KOMIIETEHIIi1

Bumora

3HaAHHSA 3aKOHOIaBCTBa

3HaHHA CTIeLiaIbHOTO
3aKOHO/IaBCTBA, IO

OB’ sI3aHe 13 3aBIaHHAMU
Ta 3MICTOM POOOTH
JEPIKaBHOTO CITY)XOOBIIs
BIIMTOBITHO 10 IIOCAI0BOT
IHCTPYKIii (TOJIOXKEHHS PO
CTPYKTYPHUH ITiAPO3/1ii)

2) BMiHHA IpalllOBaTH B KOMaHIl Ta KepyBaTH
KOMaH/I010;

3) MOTHBYBaHHS, OLIIHKa 1 PO3BUTOK ITiJIJIETJIHX;

4) BMiHHS pO3B’si3aHHS KOHQITIKTiB.

nocsigueHuit kopuctyBau Microsoft Office (Word,
Excel, Power Point) abo anpTepHATHUBHUM IAKETOM
Libre Office, HaBuuku pobGotu 3 iH(popMaliiiHO-
TIOLIYKOBUMH CUCTEMaMU B Mepexi [HTepHeT; 3HaHHS
Cy4acHHMX TEXHOJIOTIH 3 eJNIEKTPOHHOTO ypSOyBaHHI,
BiJIbHE KOPUCTYBaHHS 1H(pOopMarliifHo-
TEJIEKOMYHIKalliHHUMH T€XHOJIOTISIMH.

1) NPUHLMIIOBICTh, PIilIYYiCTh i BHMOIIMBICTH IIij
4ac NPUNHATTA pillieHb;

2) a”HaNiTH4YHI 3110HOCTI;

3) IMCLMILTIHA 1 CHCTEMHICTE;

4) camoopraHi3allis Ta Opi€HTallis Ha PO3BUTOK;

5) He3aNIeXKHICTh, HEYTepeIKEHICTh Ta
1HIIIATHBHICTE;

6) BMIHHS [IPALFOBATH B CTPECOBUX CUTYALIisIX.

IIpodeciiini 3HaHHS
KomMrmionentu Bumoru

3HaHHA:

Koncruryuii Ykpainmy,
3aKOHIB YKpaiHu:

«[Ipo nepxaBHy ciyx0y»,
«IIpo 3amobiranHs Kopymmii»,

3HaHHSA:
3aKOHIB YKpaiHu:
«IIpo MICILEBI JeprKaBHi aZMIHICTpalii»,

«IIpo cromuuro Ykpaiau — micto-repoit Kuisy,
«IIpo micueBe caMOBpsayBaHHs B YKpaiHi»,
«IIpo ciyx0y B opranax micreBoro
CaMOBpSLyBaHHSY,
«IIpo moctyn no my6mnivHoi iHpopMarii,
«IIpo 3BepHEHHS rpOMaIsHY.
«Ilpo Hauionaneruii apxiBuuii Goun Ta apxipHi
yCTaHOBH”,
«IIpo nepxaBHY TAaEMHUIIO;
Haka3iB MinicTepcTBa rocTuwii Ykpainu:
Bix 08 kBitHa 2013 poxy Ne 656/5 «IIpo



3aTBep/KeHHs [IpaBui poOOTH apxXiBHHX YCTaHOB
VKpaiHuy», 3apeecTpoBaHOro B MiHICTepCTBI FOCTHIIIT
Vipaiuu 10 kBitHsa 2013 3a Ne 584/23116,

Bix 18 wuepBHs 2015 poky Ne 1000/5 «IIpo
3aTBepKeHHs [IpaBun oprasizauii ginoBoacTBa i
apxiBHOro 30epiraHHs [JOKYMEHTIB Y Jep:KaBHUX
opraHax, OpraHax MICLEBOrO CaMOBpsAyBaHHS, Ha
MiANPUEMCTBAX, B YCTaHOBaX 1 OpraHi3alisx»,
3apeecTpoBaHoro B MinicTepcTBi toctuuii Yxpainu
22 yepsHs 2015 poky 3a Ne 736/27181;

Bin 02 Oepe3ns 2015 poxy Ne 296/5 «lIpo
3aTBepKeHHA [lonoxeHHs mpo ymMoBu 30epiraHss
noKyMeHTiB HallioHanpHOTO —apxiBHOTO (OHIYY,
3apeecTpoBaHoro B MiHicTepcTBl OCTHLIT YKpaiHu
04 6epe3ns 2015 poky 3a 250/26695;

PernamenTty BHKOHaB4oro oprany KuiBcekoi
micekoi pamu (KuiBcekoi Micbkoi — JepikaBHOI
aZMiHICTpalil) , 3aTBEPMHKEHOT0 PO3MOPSIKEHHSIM
BUKOHaBYOro opray KuiBcekoi Micbkoi panu
(KuiBcekoi MicpKOi mepxaBHOl aaMinicTparii) Bix 08
x0BTHS 2013 poxy Ne 1810;

Ilomoxenns npo JlepxaBHuit apxiB M. Kuepa
BHKOHABYOro opraHy KHIBCbKOI MICBKOI pamd
(KuiBcekoi MichKOl  mepkaBHOI — aaMiHicTpariii),
3aTBEP/DKEHOrO0  PO3NOPAIKEHHSM  BHKOHABYOTO
opra"y Kuiscekoi micekoi pagu (KuiBcekoi MicBKOT
IepkaBHOI anMiHicTpaii) Bixg 24 gepas 2003 poky
Ne 1136 (B pemakiuii po3nmopsimkeHHs BHKOHABYOI'O
opraHy Kuiscbkoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi MicbKOT
IepXaBHOI anMmiHicTpauii) Bix 29 amcTomana
2013 poxy Ne 2186).

IHmKMX  HOPMAaTHBHO-TIIPABOBHX  aKTiB, IO
PErymrolTh BiJHOCHHH y chepi apXiBHOI crpasy Ta
IITOBOJICTBA.

JI. Bepec



