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ITOCAIOBA IHCTPVYKILIIA
TOJIOBHOI'O CIIeriaisicta
BiJIILTy 3aKOHOMPOEKTHOI Ta METOMUYHOT pob6otu
IOPHAMYHOTO YIIPABIIiHHSA allapaTy BUKOHABYOTO oprany KuiBcekoi Mickkoi pagu
(KuiBcekol MicbKoi JepxaBHOI agMiHicTparii)

1. 3aransHi nonoxxeHHs

1.1. Tonosumii cneniamict BIJUITy 3aKOHOMPOEKTHOI Ta METOIMYHOT
poOOTH  IOPHAMYHOIrO YNPABNIHHSA alapaTy BHKOHABYOTO oprany KuiBcekoi
Micbkoi panu (KHiBCbKOi Michkol mepikaBHOT anMinicTpanil) (Hagani — roJoBHUH
CTeliallicT) NPH3HAYAETECA Ha MOCAagy Ta 3BIIBHAETHCA 3 Tocans KHiBCHKUM
MICBKHM T'OJIOBOIO 32 NMOJAHHAM HAYAIBHHKA IOPHIHYHOTO YTIPaBJIiHHS arapary
BUKOHaB4oro opradHy Kuiscekoi micekol pamm (KuiBcbkoi michkkoi Jiep>KaBHOT
aaMiHicTparrii).

1.2. Ha mocaxy ronoHoro cremianicra npu3HadaeTbes ocoba, sKa Mae
BUINY IOPMAMYHY OCBiTy, 3a OCBiTHBO-KBamiikauifHUM piBHEM Maricrpa,
CIeLiaJiCTa MiC/Is CTAXYBaHHs a6o 3a pe3ybTaTaMu KOHKYPCHOT'O BiOopy.

1.3. T onoBuuit creLjaigicr Oe3nocepeIHRO i ANOPSIKOBY €THCS
Ha4alBHUKY FOPUNMYHOTO YIPABIiHHA anapaTy BHKOHABYOro opraHy KuiBchkoi
Micbkoi pagu (KuiBcbkol Micbkoi AepXxaBHOI agMiHiCTpauif).

1.4, 'V cBoilf pobori ronoBHHit chemiamzict kepyerbcst KoHCTHTYIIIErO
YKpaiHu Ta 3aKkOHaM# YKpaiHu, IocTaHOBaMM Bepxosnoi Pagu Vkpaiuu, ykazamu
Ta po3nopsakeHHsIMu IIpesnnenrta Ykpainy, moctaHoBaMM Ta PO3NOPAKEHHIMH
Kabinety Minictpie  Vkpainu, pimenasma KHiBCBKOI  MiCBKO] panu,
posnopskeHHAMH KHiBCBKOTO MICBKOIO TONOBM Ta BHKOHABYOIO oprany
KuiBcbkoi Michkoi pamgn  (KuiBcbkoi Michkoi JepXKaBHOI  aaMiHicTpawii),
IIoNoXEeHHAM [pPO IOPHAMYHE YNPAaBTiHHA arapary BHKOHABYOIO oprany
Kuiscpkoi Micekoi pamu  (KuiBcbkoi  Michkoi Jep>KaBHOI  aaMiHicTpallii),
ITonoxxeHHsAM MPO BiIALN 3aKOHONPOEKTHOT Ta METOMHIHOT po6OTH IOPHANYHOIO
YTPaBIIIHHS anapaTy BUKOHABYOro opraHy KuiBcekoi Michkol pamu (KuiBchkoi
MICBKOI JIep>KaBHOT agMiHicTpanii), Ii€0 MOCamoBOIO IHCTpYKIlieo Ta iHIIMAMHU
HOPMaTHBHUMH aKTaMH Y KpaiHH.

2. OG0B’ sI13KK TOJIOBHOTO CITEmiaTicTa

2.1. TonoBHHIA cHIEMiaTicT HOBUHEH 3HATH:



2.1.1. CBoi mocamoBi 060B'I3KH, CBOEYACHO Ta AKICHO iX BUKOHYBAaTH.

2.1.2. 3akoHOmaBCTBO YKpalHH Ta HPAKTHKY HOro 3aCTOCYBAHHSI.

2.1.3. IacTpykiito 3 AiTOBOACTBA.

2.1.4. I'lpaBuiia eTUIHOI ITOBEIIHKH.

2.1.5. IlpaBuia Ta HOPMH OXOPOHH NPalli Ta HPOTHIIOKEKHOTO 3aXHCTY.

2.1.6. OcHOBHI NpUHUKMIY PoOOTH HA KOMII'I0Tepi Ta BiANOBiAHI Mporpamui
3aco0u.

2.1.7. lepxaBHy MOBY Ha piBHi JIIOBOIO CIIKYBaHHS Ta 3aCTOCYBaHHSI.

2.1.8. 3aranpHi npaBuiIa NOBEAiHKH (EPKABHOIO CITYKOOBIT

2.2. T'onoBHMIA crienianict 3000B'93aHHUIA:

2.2.1. T'oTyBaTH NMpPOEKTH PO3NOPAIKEHb BUKOHABYOr0 opraHy KuiBchbkoi
micekoi panu (KuiBcbkoi Mickkol nepkaBHO! anmiHicTpamil) 3a Hampsmamu
IiANBHOCTI FOPMANYHOTO YIPABILHHA y MeKaX HAJIaHUX BifiJIy TOBHOBAXEHE.

2.2.2. bparu y4acTs y po3po61ii HPOeKTiB HOPMATHBHO-IPABOBHX aKTiB.

2.23. 3a [nOpy4YeHHAM HayaJbHMKa [OPUAMYHOTO YIOpPAaBTiHHA, HOro
3aCTyIIHUKIB NPOBOAMTH IOPHIMYHY €KCIIEpPTH3y 3aKOHOMPOEKTIB Ta IpPOEKTiB
IHIIUX HOPMATHBHO-NIPAaBOBUX aKTiB y BCTAHOBIEHOMY IIOPSIKY.

2.2.4. 3piiicHIOBaTH y3arajibHEHHS BHCHOBKIB, IIPOMO3MIIH 4M 3ayBaXkKeHb
IO 3aKOHOINPOEKTIB, WO MOJAKOTECA JO IOPHAUYHOrO YIPABIIHHA CTPYKTYPHHUMH
MiApo3/iiaMi BHKOHaBYoro oprany KuiBcekoi micbkoi paau (KuiBckkoi mMickkoi
JepaBHOI agMiHicTpaIlii).

2.25. 3a pesynpTaraMu IOPHIMYHOI €KCIIEPTH3H 3aKOHONPOEKTIB |
y3aralnbHEHHsI MOJAHUX CTPYKTYPHMMH IMifpO3JiTaMH BHKOHABYOTO OpIaHy
Kuiscbkoi Micskoi panu (KuiBchkol MichKOI iepkaBHOT aqMiHicTpalil) BHCHOBKIB,
MPONO3KLIA, 3ayBaXkeHb, MONABATH HAYAILHUKY IOPHIMYHOTO YIPABIiHHSA Ui
MOTO/UKEHHS  y3araJbHeHHA IPOEKT ITMCBMOBHX BHCHOBKIB, IIPONMO3HIIiH,
3ayBaXX€Hb JO 3aKOHOIPOEKTIB.

2.2.6. BecTH MOHITODHHI 3apeECTPOBAHMX, NPUMHATHX y MepHIOMY,
Apyromy, TpeTboMy 4HTaHHAX BepxosHoro Pasmoro VYkpaiHu 3aKOHOIPOEKTIB,
BUIAHUX IHIIMX HOPMATHUBHO-NIPABOBHX aKTiB, INO CTOCYIOTBCA YH MOXKYTb
CTOCYBAaTUCs (PYHKIIIH BUKOHABYOI BIagy a0 MiCLEBOrO CaMOBpSIAyBaHHA Y MicCTi
Kuesi.

2.2.7. T'otyBatn iHQOpMaNLiliHi JHCTH KEPiBHUITBY BHKOHABYOTO OPTaHY
Kuiscskoi Micekoi pamgu (KuiBchkoi Mickkol gep:kaBHOI anmimicTpanii), a B pasi
HEOOXiTHOCTI CTPYKTypHHM HigpO3/inaM BUKOHABYOro oprany KuiBceKol MicBKOI
pamu (KuiBchbkoi Michkoi HeprkaBHOI ammiHicTpanii), paffoHHuM B Mmicti Kuesi
IEepXaBHUM aIMiHiCTpaIlisM.

2.2.8. IndopmyBaTH Mpo CTaH Ta pe3yJAbTaTH NPOBEAEHHSA IOPHIMIHOL
eKCIIEPTH3H 3aKOHOIPOEKTIB Ta NMPOEKTIB iHIIMX HOPMATHUBHO-IIPABOBUX AKTiB
KepIBHUITBO IOPUMYHOTO YIIPABIiHHS Ta HAYaIbHAKA BiIiy.

2.29. 3a nopyd4eHHAM HadYallbHUKA HOPUAMYHOTO YIPAaBIiHHA, HOrO
3aCTYNHHKIB IEPEBIPATH HA BilNOBiAHICTE HOpMaM 3aKOHONABCTBA MPOEKTH
PO3MOPsAPKEHb BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi Micskol pagu (KuiBchkoi Michkol
JlepkaBHOl aAMiHicTpanii) Ta KHIBCBKOro MiCBKOTO TONOBH, HMPOEKTH pilleHb
Kuiscekoi Micbkoi pamd, gKi HDOHAOTHCS Ha BI3yBaHHS [0 OPHIUYHOIO
yTIpaBIiHHI.



Y pasi BUSABNEHHA HeBinmosizHocTi MPOEKTY akTa 4YH HOro oxpeMmux
TIOJIOXEHb aKTaM 3aKOHOJABCTBA IOTYBAaTH 3ayBa)KEHHS 1O TaKOro IPOEKTY Ta
TIOBEPTATH HOT0 Ha JOOMPAIFOBAHHS 3 BiAMOBi THUMH IIPOTIO3HULII IMH.

Y pasi KONM HEIONIKM MpOEKTy He MOXYTh OYTH YCYHEHi LUIIXOM
AOONPAIOBAHHA, TOTYBATH BHCHOBOK 3 IPONO3UL{ISMH IOJO0 3aKOHOJABYOLO
BUDIIIEHHA [BOTO MUTAHHS Y BCTAHOBJICHOMY MOPSAAKY Ta MOAABaTH HA ITiMUC
HaYalnbHUKY FOPHIHNYHOTO YIIPABJiHHS.

2.2.10. Ilpu npoBemeHHi rOpuUIUIHOL €KCNEPTU3U MPOEKTIB PO3MOPSIKEHE
BHKOHABYOro opraHy KuiBcekoi mickkoi paam (KuiBcbkoi Michkof Jep KaBHOL
a[MiHiCTpallii) roTyBaTH npono3umii KepiBHULITBY BUKOHABYOrO oprany Kuiscekoi
Micekol pagu (KuiBchkol Micbkoi AepxaBHOI aaMiHicTpanii) mono Heo6XimHOCTI
A€pKaBHOI peecTpauii NpoeKTiB posnopsmkeHs y I OJIOBHOMY YIIPaBJIiHHI IOCTUIIT
y M. Kuesi.

2.2.11. I'lix 9ac IpoBeA€HHS IOPUTHIHOT €KCIIEPTU3H MPOEKTIB HOPMATHUBHO-
TIIPaBOBUX aKTiB BUKOHABYOro oprany KuiBcekoi Micbkol panu (KuiBcrkoi Micbkol
AepXKaBHOI aJMiHiCTpawii) IPOBOIUTH 1X aHTHAMCKPUMIHALIAHY eKcliepTu3y Ta 3a
pesylIbTaTaMU aHTHAMCKPHMIHAUIMHO] EKCIepTH3M TOTYBaTH BHCHOBOK po
IIPOBEJICHHA aHTHAUCKPUMIHALIHHOT eKCIIepTU3H.

2.2.12. Bpatu y4acte y miAroTtoBlli BHCHOBKIB 3 IIPaBOBUX IIUTaHb, SKi
BUHHKAIOTE Yy AisUIBHOCTI KHIBCHKOrO MiCHKOTO roNoBHM, BHKOHABYOrO oprany
Kuiscekoi michkoi pamu (KuiBcbkoi Michbkoi AepKaBHOI aamiHicTpanii), y
po3po01i MPONO3HLiii 040 BAOCKOHAIEHHS iX MisSIbHOCTI.

2.2.13. AmanisyBaTd HOpMaTMBHi axktH KHIBCBKOT MichKof panu,
BHKOHABYOro opraHy KwuiBckkoi Mickkoi paau (KuiBcbkoi Michkol JepKaBHOT
anminictpanii), KuiBckkoi mickkoi pagu Ta monapatu HaYaJIbHUKY FOPHIHYHOTO
YUpPaBIiHHA 4M HOrO  3aCTyNHHKaM NPOIO3UIII IIOZ0 MOXIHBOCTI iX
BJIOCKOHAJICHHS, NPHBEJEHHS Yy BIANOBIAHICTL O 3aKOHOIABCTBA Ykpaiuu Ta
YCYHEHHS HaHOLIbII THIIOBUX MTOMHJIOK.

2.2.14. T'oryBatu nponosuuii Kuiscekomy MiCBKOMY TOJIOBI [7Isl BUpiIlIeHHS
IIUTaHb CTOCOBHO HEOOXiIHOCTI ITiArOTOBKH IIPOEKTIB aKTiB 3aKOHOMABCTBA Ta
BHECCHH X B yCTaHOBJIEHOMY IOPSIAKY [0 JePKABHOTO OpraHy, ymoBHOBa)>KEHOI'O
IIpUAMAaTH TaKi aKTH.

2.2.15. PazoM 3 BiANOBIZHUMH CTPYKTYpHHUMH MiAPO3JiIaMHd BUKOHABYOTO
oprany KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcekoi Michkoi AeP>KaBHOI anMiHicTpanii)
Y3arajlbHIOBATH [PAKTUKY 3aCTOCYBaHHs 3aKOHONABCTBA B Tally3sfX MiCBKOTO
TOCIIOAAPCTBA, FOTYBATH IPOIIO3HUIIIT OO0 HOro BIOCKOHAICHHS.

2.2.16. 3a nopy4eHHSM HavalbHHKA IOPUIVMYHOTO YIPAaBIiHHA, Horo
3aCTy[IHHKIB OpaTH y4acTs y 3ale3medeHHi IIPAaBHJIBHOI'O  3aCTOCYBaHHS
34KOHONABCTBA B CTPYKTYPHHX IIi/IPO3JiNaX BHKOHABYOTO opraHy KuiBChKOi
Micbkoi pamu (KHIBCbKOT MichKol epixaBHOT aJMiHiCTpanii) Ta palloHHUX B MiCTi
Kuesi nepxaBaux aaMinictpanisx, Hagasaty im HEOOXi/IHy IpaBOBY AOMOMOTTY.

2.2.17. 3piiicHioBaTM MeToUYHe KEPIBHULITBO IIPABOBOI0  pOGOTOO
CTPYKTYPHHX INiJPO3NiNiB BHKOHABYOro oOprany KuiBCEKOT MiCEKOT panu
(KuiBcekoi Mmicskoi aep:xaBHOT aIMiHicTpanii), paifioHEMX B Micti Knesi
JepXaBHUX aaMiHiCTpaIliif.

2.2.18. 3a jopydeHHIM KOHTPOJIOBATH  NpPaBUIIBHE  3aCTOCYBAaHHS
3aKOHONIABCTBA y CTPYKTyPHMX MiAPO3MAiNaX BHKOHABYOro opraHy Kuischkoi



micbkoi paau (KuiBcbkoi Micekoi mepixkaBHOI amMiHicTpanii), paHOHHMX B MICTi
KueBi nep>kaBHAX aqMiHICTpaLiix.

3.2.19 T'oryBaTy mpoIro3uiii KepiBHALTBY IOPUAMYHOrO YIPAaBIiHHA IOJO
3aCTOCYBaHHS 3a0XO4Y€Hb Ta IIPUTATHEHHS B YCTAHOBJIEHOMY IMOPAAKY [0
JUCIUILTIHAPHOI BiAMOBiANBEHOCTI NPalliBHUKIB FOPUIHIHHX CITyXO0 CTPYyKTYpHUX
nmigposzinis Buxonasyoro oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcekoi MickKOi
Jep>KaBHOI aaMiHicTparii).

2.2.20. 3a [gOpyuYeHHSAM TMPENCTaBIATH IHTEPECH BUKOHABYOro OpraHy
KuiBcrkoi Mickkoi paau (KuiBecskoi Michkol JepixaBHOI aaMiHicTpalii) B cyaax,
IHIMX JEeP>KaBHUX 1 POMAJICHKUX OpraHi3allisX IPH PO3ryIAil NPaBOBUX MIUTAHB.

2.2.21. 3a mopy4eHHsAM KepiBHHKa ariapaTy BUKOHaBYOro oprany KuiBchbkoi
micekoi pamu (KuiBcbkoi MichKOI JepxaBHOI aaMiHicTpamii) 3abesmedyyBaTH
Npe/ICTABHHUIITBO iHTEpECiB anmapaTy BUKOHaBYOro oprany KuiBchbkoi MickKoi panu
(KuiBchkoi MichbKoOi IepkaBHOI aaMiHicTpallil), B Cylax 3arajibHOi FOPHCIMKLIL, a
TaKO)XX B IHIIMX OpraHax.

2.2.22. Bpatu y4acTs y 3aciiaHHAX, Hapajax, ceMiHapax Ta iHIIMX 3aXofax
3 MPaBOBUX NMUTaHb.

2.2.23. OmpanpoByBaTH MpPOEKTH yroj (IOroBopiB) Ta 3MIHM IO HHX,
CTODOHOIO B fKHMX BHCTyIa€ BHKOHaBuMil opraH KuiBcpkoi MiCBKOi pajau
(KuiBchbka MichbKa JAepaBHa aaMiHICTpallis) Ta sKi MOJAIOTBCA Ha MIINHUC
KHiBCEKOMY MiCBKOMY OJIOBI.

2.2.24. TlpoBomutu MOHITOPHHT PO3MOPSIKEHD ["onociiBehKOi,
Japauuskoi, Jecusucbkoi, JlHinpoBcekoi, O6omoncekoi, Ileyepcekoi,
[Mominecekoi, Carommuncekoi, Comom’suchkoi, IlleBueHKiBCbKOi palOHHMX B
micti KueBi nepxaBHuX aamiHicTpamiif i Hmpu BHABJIEHHI HEBiJOBITHOCTI IX
3aKOHOJABCTBY BHOCHTH IPOMO3HULIi MIOAO YCyHEHHs BHABICHUX IOpYLIEHE 3
METOIO IPHUBEAEHHA IX y BIINOBIJHICTH 1O 3aKOHOJABCTBA; TOTYBAaTH MPOEKTH
PO3NOpAMXKEHs NP0 CKACYBaHHSA pO3NOPSIXEeHb paloHHHX B MicTi Kuesi
JepKaBHUX aJMiHiCTpalilf, KO BOHU CylepeyaTh 3aKOHOIABCTRY.

2.2.25. 3aificHioBaTH pobOTYy, TOB’s3aHy 3 MiATrOTOBKOIO, O(QOPMIIEHHAM
IOBipeHOCTe!l Ha IpelCTaBHUITBO iHTepeciB BUKOHaBYOro opraHy KuiBcpkoi
micekol pamu (KuiBckKol MichKoi JeprkaBHOI aAMiHICTpallii) B cyaax.

2.2.26. 3nilicHroBaTH poGOTY IOJO IMiATOTOBKHU Ta HAIIPaBJICHHS IEPENiKy
PO3IOpAKEHE BUKOHaB4oro oprany KuiBchkoi Michkoi pagu (KuiBcekoi MicbKoi
Jep>kaBHOI anMiHicTpauil), BHAAHHX B MexXaX OYHKIiH MiCleBOro opraHy
BUKOHABYOI BlIajy Ta (QYHKIIIH opraHy MiCIIeBOro CaMOBpsNYBaHHs 10 I'oioBHOTO
yrpasninas octauii y M. Kuesi.

2.2.27. Bparu y4acTh B Oprasizaiii IpoXO/PKEHHS BUPOOHHYOI NPaKTHKH,
CTaXXyBaHHA CTyIEHTaMH IOPUIMYHHX (aKyNBTETiB B IOPHAMYHOMY yIPAaBIiHHI
(#ioro BinIiNYy).

2.2.28. Bparu ydvacTs B opraHizanii Ta IpOBeJeHHI ceMiHapiB Ta Hapal 3
NPaBOBUX ITHTAHb.

2.2.29. IligTpuMyBaTH [TOBI 3B’S3KM 3 IOPHAWYHUMHM CIyxO6amu
Anminictpauii Ilpesunenta VYkpainu, BepxoBHoi Pamu VYkpainu, Kabimery
MinicTpiB YkpaiHu Ta iHIIWX OpraHiB BUKOHABYOI BJIaIH.

2.2.30. BukoHyBaTd iHIII J[JOpYYEeHHS HayalbHUKA IOPUAHYHOIO



yAPaBIiHHA, HOro 3aCTyNHHUKIB B Me)KaX IOBHOBa)KEHb FOPHIMYHOTO YIIPABIiHHS.
3. IlpaBa ronoBHOro crieniasicra

3.1. T'onosuuit cnenjanict Mae rpaso:

3.1.1.0mepxyBatd  BiX nocamoBHX OCi6 CTPYKTYpHHX migpo3minis
BUKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcekoi Michkoi mepkaBHoOi
aaMiHICTpauii) HOKyMeHTH, IOBiAKH, pO3paxyHKH, iHINi MaTepianu, HeoGXigHi s
BUKOHaHHs MOKJIafIcHUX Ha HOT'O 3aB/1aHb.

3.1.2. IndopMysaTu HavanbHEKa Bigminy a6o, npu HeoOXimHOCTI,
Ge3riocepe/iHbO HAaYaNBHUKA IOPUAWYHOTO YNPABMIHHS YH HOro 3aCTYIIHHKIB y
BUITJKaX, KOJM BiANOBiNHI MiApo34inM uM mocafoBi OCOGHM HE HAZAIOTH
indopmantiro, TOKyMeHTH, iHwmi Marepianu abo CBOIMM HiAMH uM 6e3misIbHICTIO
3aTPHMYIOTh YH MEPELIKOMKAIOTh BHUKOHAHHIO TOJOBHHUM CIELiaicTOM CBOIX
000B'13KiB.

3.1.3. BumaraTH Big kepiBHHIITBA IOPHIMYHOrO ynpaBJliHHA 3a0e3neyeHHs
BCiMa HEOOXiTHMMH 111 po6OTH JOKYMEHTaMH, JOBiKaMH, mnociOHUKaMH Ta
TeXHIYHHMHM 3aC00aMH.

3.1.4. Bpatu y4acTs y 3acinaHHsX, Hapagax, ceMiHapax Ta IHIIMX 3aX0JaXx 3
NpaBOBUX ITHTaHb.

3.1.5.BHocuTH npomno3uiii KepiBHULITBY IOPHOHYHOrO YIPaBIiHHA LIOM0
BIIOCKOHAJIEHHs poOOTH Biaminy.

4. BinoBigansHicTh rONOBHOTO CriemiasicTa

4.1. T'onoBHU cnenianicT BIAMOBIAHO 70 CBOIX ITOCATOBUX O0GOB'SI3KIB Hece
IIEpCOHAJIbHY BiNOBiHANILHICTE 3a:

HECBO€YaCHe Ta HesAKiCHe BUKOHAHHS MOKIAJeHHX HA HHOTO 3aBIaHb;

PO3rojoIeHHs. B ycHIH a6o y mnuckMoBiH dopMi kondimeruifiHOl
cny>x00Boi indopmarrii.

4.2. 3a HeBUKOHaHHSA a00 HEHANEKHE BUKOHAHHS ITOCATOBHX 000B'13KiB,
MOJIOXEHb  3aKOHIB  Ykpainm «IIpo cmyx6y B opraHax MicueBoro
caMOBpsAnyBaHHs», «IIpo nepxaBHy ciyxOy» Ta iHIIMX aKTiB 3aKOHOJABCTBA 3
MHTaHb JEpXKaBHOI CIIyOM Ta ciy>kOM B OpraHax MicCIeBOro CaMOBPSYBaHHA
TOJIOBHHUH CIIELiallicT Hece BiIMOBiAANBHICTE y BCTaHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM

HOPSIIKY .



