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IIOCATOBA THCTPVYKIIIS
TOJIOBHOTO creniajicra
BiZUILTY 3aKOHOIIPOEKTHOT Ta METOHYHO] pOGOTH IOPHANYHOrO yNIpaBiHHs
afapaty BUKOHaB4Oro oprady Kuiscrkoi Micekoi pamu (KuiBchbKkol Michkoi
AEpXKaBHOI aMiHicTpamil)

1. 3araneHi nojoxeuus

1.1. Tonosuuii creuianict BIAMITYy 3aKOHONMpPOEKTHOT Ta METOANYHOT
poboTH  ropuaMYHOrO ympaBmiHHS arapaty BHKOHaBYOro opraHy KuiBchkoi
Micekoi pamu (KuiBcbkoi michkoi AiepXKaBHOI aaMiHicTpanii) (mami — romoBHHIA
CHELIaliCT) MPHU3HAYAETHCA Ha nocany Ta 3BUIBHAETBCA 3 mNocamgd KHiBChKMM
MICBKMM TOJIOBOIO 33 NMOJAHHAM HAYallbHHKA IOPUINYHOTO YNIPABIIiHHA amapary
BHKOHaB4Oro oprany KwuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcekoi micekoi JepKaBHOT
aZMiHicTpaniy).

1.2.  Ha nocany ronosuoro cremiagicra NpH3HAYAETHCS ocoba, fka Mmae
BUIYy IOPUIUYHY OCBITY, 3a OCBiTHBO-KBamidikauiHUM piBHEM MaricTpa,
CIieliaJTicTa Iicis CTaxyBaHHA 260 3a Pe3yJbTaTaMM KOHKYpPCHOTO Bia6opy.

1.3. TonoBuwuii crierjamicr be3mocepe 1HRO i ITIOPSAKOBY €ThC ST
HaqalIbHUKY FOPUAWYHOTO YNPABNiHHI anapaTy BHKOHABYOIO oprany Kuiscpkol
Micekoi panu (KuiBcekoi Micbkol A€PKaBHOI aZMiHicTpaii).

14. 'V cBoiit poGori romosmuii crerianict kepyerbess KoHctuTymiero
YkpaiHu Ta 3akoHaMu Ykpaiuu, mocranoBamu BepxosHoi Pamu Ykpaiuu,
yKasaMH Ta posnopsmxeHHsMu Ilpesumenra Vkpaium, IIOCTAHOBaMHU Ta
posnopspkennamMu Kabinery Minictpis Vkpainny, pimenasMu KuiBepkoi Michbkoi
balil, po3NOpsKeHHAMH KHIBCEKOro MiCEKOro TOJIOBH Ta BUKOHABYOIO Oprany
Kuiscskoi mMickkoi pamm (KuiBcekoi Michkoi AepXaBHO! anMiHicTpalii),
IonoxeHHsaM npo ropunudme YUPABJIiHHS anapary BUKOHABYOro oprany KuiBcskoi
Micekoi pagu (KuiBcbkoi Michbkoi AiepKaBHOI aaMiHicTpanii), ITomoxeHHsM npo
BIIUIT 3aKOHONPOEKTHOI Ta METONMYHOT poboTH  ropHAMYHOrO ympaBiHHS
aIlapaTy BHKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBcekoi Mickoi
A€pXaBHOI  ajgMiHicTpamii), miel0 mOCamOBOIO IHCTpyKUi€ro Ta  iHmMME
HOPMaTHBHUMHY aKTaMH Y Kpaidu.

2. O60B’13KH TrOJIOBHOTO crieriainicra

2.1. TonoBHuii criemiagicT moBHHEH 3HATH:
2.1.1. Csoi nocanosi 000B'I3KH, CBOEYACHO Ta SIKICHO X BUKOHYBATH.



2.1.2. 3axoHonascTBO YKpainu Ta IIPaKTUKY HOr'o 3aCTOCYBaHHS.

2.1.3. IHcTpyKUiro 3 minoBoACTBA.

2.1.4. IpaBuna eTHYHOT IOBEiHKH.

2.1.5. TTpaBuma Ta HOpMU OXOpPOHH Tpalli Ta IPOTHIIOKEKHOTO 3aXHCTY.

2.1.6. OcHoBHIi npuHIUMM poGOTH Ha KOMIT'IOTepi Ta BiqnoBiaui mporpamui
3aco0u. :
2.1.7. lepxaBHy MOBY Ha piBHi [in0BOro CIIJIKYBaHHS Ta 3aCTOCYBaHHS.
2.1.8. 3aranbHi npaBmiIa NoBe MiHKK ACPKABHOIO CITyKOOBLS.

2.2. T'onoBHwMiA cremianicT 30608'I3aHMIL:

2.2.1. T'otyBaTu mpoexTn POSIOPAIKEHb BUKOHABUOTO oprany Kwuischkoi
Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkol AepKaBHOI aiMiHicTparii) 3a Hampsamamu
NiSTIBHOCTI FOPHIMYHOTO YIPaBIIiHHA y MeXaX HaJaHuX BIJUTIJTY IOBHOBAYKEHD.

2.2.2. Bpatu y4acTs y po3po6Iii mpoekTis HOPMaTHUBHO-IIPABOBHX AKTiB.

2.2.3. 3a nopyyYeHHAM HauaNLHUKA IOPHIUYHOIO YIpPaBIiHHA, HOro
3aCTYNHUKIB HPOBOJMTH HOPHAMYHY CKCIIEPTH3Y 3aKOHONPOEKTIB T4 IIPOEKTIB
IHITMX HOPMATHUBHO-TIPABOBHX AKTiB Y BCTAaHOBIIEHOMY MOPSIKY.

2.2.4. 3nificHIOBaTH y3araabHEHHS BHCHOBKIB, TIPONO3HIIi 4M 3ayBa)KeHb
JI0 3aKOHOINPOEKTIB, IO MOJAIOTHCS A0 IOPHIHIHOTO YTPaBJIiHHA CTPYKTYpPHUMH
MiApO3/iaMy BHKOHABYOTO oprany Kuiscekoi Micekoi panu (KuiBcbkoi Micekoi
AeprKaBHOI aJMiHicTpauii).

2.2.5. 3a pesyipTartamMM IOpHIMYHOT €KCHEPTU3H 3aKOHOIPOEKTIB i
Y3aralbHCHHST IMONAaHMX CTPYKTYPHHMH IiJpO3AiaMM BHKOHABYOIO oprany
Kuiscekoi Mickkoi pagu (KuiBcbkoi Michkof A€pKaBHOI aJMiHiCTpallii) BACHOBKIB,
NPOTIO3ULIIH, 3ayBaskeHb, IOXABATH Ha9aJIbHUKY IOPUIMYHOIO YIPAaBIiHHA IId
NOTODKCHHS  y3araJlbHEHUM POEKT MHCHMOBHX BUCHOBKIB, MpOIIO3HUILiH,
3ayBaXX€Hb JI0 3aKOHOIIPOEKTIB.

2.2.6. Bectu MomniTopuHT 3apCECTPOBAHMUX, TNPHHHATHX Yy MeploMy,
APYroMy, TpeTbOMY 4YMTaHHAX BepxosHoro Pamoro Vkpainu 3aKOHOIIPOEKTIB,
BUIAHMX IHIIMX HOPMATUBHO-TIABOBHX AaKTiB, IO CTOCYIOTECSI YH MOXKYTh
CTOCYBATHCs GyHKIIiH BHKOHABYOI BiIafi aGo MiCI[eBOro CaMOBPAIYBaHHSA Y MicCTi
Kuesi.

2.2.7. Torysaru indopmarniiiui aucTn KepIBHUIITBY BUKOHABYOI'O oprany
KuiBcbkoi Micwskoi pagn (KuiBchkoi Michkoi AEPIKABHOI ajgMiHicTparii), a B pasi
HEOOXIHOCTI CTPYKTYPHHM MiZPO3AiIaM BUKOHABYOTO opraHy KuiBcekol Micpkoi
panu (KuiBcbkoi Micbkoi mepsxaBHOT aaMiHicTpaii), palioHHmM B MicTi Kuesi
ACP>KaBHUM aIMiHICTpaIlisIM.

2.2.8. IndopmyBatu mnpo cra Ta Pe3yJIbTaTH NPOBEAECHHS IOPHUAHYHOL
CKCIICPTU3H 3aKOHOINPOEKTIB Ta MPOEKTIB iHIIKX HOPMaTHBHO-NIPABOBUX AaKTiB
KepiBHULTBO IOPHAHYHOTO YIPaBIiHHS T2 HAYAIILHHKA BIALTY.

22.9. 3a pgopyuyeHHIM HavagbHHKA IOPUIUYHOTO YNpaBNiHHA, HOTO
3aCTYIIHUKIB TIEPeBIpATH Ha BiANOBIiAHICTS HOpMaM 3aKOHOJABCTBa IIPOEKTU
PO3IOPAKEHE BUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi Michioi pamu (KuiBcrkoi Michkoi
Aep>KaBHOI anMiHicTpanii) ta KuiBcbkoro Micekoro TOJIOBH, MPOEKTU pillleHb
KuiBcskoi Micekoi pamm, sxi momarorbes Ha Bi3yBaHHSI [0 IOPHANYHOIO
YNpaBIiHHSL.

Y pasi BuABNEeHHS HeBinmoBimHOCT IPOCKTy aKTa 4YM HOro OKpeMHuXx
TIOJIOXEHE aKTaM 3aKOHONABCTBA IOTYBATH 3ayBaXKeHHS N0 TAaKOro IIPOEKTy Ta



TIOBEPTATH HOro Ha NOOMPALIOBAHHS 3 BiATIOBi THUME HPOMO3ULIi AMH.

Y pasi konu Henomixu IIPOCKTY HE MOXYThb OYyTH YCYHEeHi HLIIXOM
AOOMpAIIOBAHHA, TOTYBATH BHCHOBOK 3 HNpPOIOZHINAMHA OO 3aKOHOAABYOIro
BHDILIICHHS L[LOrO MUTAHHA Yy BCTAHOBICHOMY IOpPSIAKY Ta IIOJABATH Ha ITiAITHC
Ha4yallbHUKY IOPUAMYHOTO YIIPABIiHHA.

2.2.10. I'lpu nposenenui IODHIMYHOI eKCIEPTH3H HpPOEKTiB PO3NOPsIKEHE
BHkOHaB4oro oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KniBcbkoi Micekoi JepXKaBHOT
anMiHicTpanii) rotysatu nponosunii KePiBHULITBY BUKOHABYOrO oprany KuiBcrkoi
MicbKol pamu (KuiBchkoi Michkoi AepXaBHOI aaMiHicTpanii) momo Heo0OXinHocTi
JACPIKABHOT peecTpawii HPOeKTiB po3mops ke b y 'ontosrOMy ynipasninmi roctumiy
y M. Kuesi.

2.2.11. Ilix yac mpoBeaenns IOPHIMYHOT €KCIIEPTH3H NPOEKTIiB HOPMATHUBHO-
IIPaBOBHX aKTiB BUKOHABYOrO opraHy KuiBChKoOl Mickkoi panu (KuiBcbkoi Micskoi
AepXXaBHO! afMiHicTpauii) mpoBoauTH ix aHTHMCKPUMIHALIHHY ekcriepTusy Ta 3a
Pe3ybTaTaMi  aHTHAMCKPUMIHALIMHOI eKcnmepTHsu TOTYBaTH BHMCHOBOK MpoO
MPOBECHHS aHTUIMCKPUMIHAIIRHOT eKcIIepTH3Hy.

2.2.12. Bpatn yd4acts y MiArOTOBIi BHCHOBKIB 3 NIPaBOBUX IHUTaHb, SKi
BHHUKAIOTh y AisIbHOCTI KHiBCBKOro Micekoro TOJIOBH, BHKOHABYOIO OpraHy
Kuiscekoi Micekoi pamm (Kuiscbkoi Michkol AepXaBHOI ajaMiHicTpanii), y
po3pob1i npomosuwii mox0 BAOCKOHANIEHHS iX misinbpHOCTI.

2.2.13. Amnanisysatu HopMaTtHBHI akTm KuiBeekoi  Micbkoi  panw,
BHkOHaBdoro oprany KuiBcbkoi micbkoi pamm (KuiBebkoi Micekol Jlep>KaBHOT
anMinicTpauii), KuiBecbkoi Michbkol palii Ta NIOAAaBaTH HAYAIBHHUKY IOPMAUYHOIO
YOPaBIiHHA 4Yd  HOro 3aCTyTHUKAaM  INPOMO3MLii I1IONO0 MOXJIMBOCTI jx
BIOCKOHANICHHA, IpPUBENCHHA y BiANOBIAHICTE O 3akoHONABCTEA VYkpainu Ta
YCYHEHHS HalO1IbII THIIOBUX TIOMUJIOK.

2.2.14. T'otyBati nponosuii Kuiscekomy mickkomy ronosi mis BHUpIiLIeHHs
IINTaHb CTOCOBHO HEOOXiTHOCTI HimroToBKU IIPOEKTIB aKTiB 3aKOHOMABCTBA Ta
BHECEHHA IX B YCTAHOBJICHOMY MOPSIKY 1O ACP2KABHOI'O OPraHy, YIIOBHOBa)KEHOI'O
TIpHMMAaTH Taki aKTu.

2.2.15. Pa3zom 3 Bixnosinuummu CTPYKTYPHUMH MiAPO3AiJaMH BHKOHABYOLO
oprady KuiBcskoi Micekoi pamn (KuiBchkoi Michkoi A€pXaBHOI anMiHicTpanii)
Y3araJIbHIOBaTH ITPAaKTHKY 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJABCTBA B rajlyssx MiCBKOro
T'OCIIOIapCTBa, rOTYBATH NPOMO3ULIT 00 HOTo BIOCKOHAIEHHS,

2.2.16. 3a pHOpydYeHHSIM HaYaTBHHUKA IOPHAMYHOTO YIIPAaBIiHHA, Horo
3aCTyNHMKIB  6paTH yuacTh y 3abesmedenHi IIPAaBMIIBHOIO  3aCTOCYBaHHS
34KOHOJABCTBA B CTPYKTYPHHX IiZpO3MiTaX BHKOHABYOIO oprany KuiBcbkoi
Micekoi panu (KuiBcpkoi Michkof AePaBHOI aaMiHicTpanii) Ta paifoHHuX B MicTi
Kuesi nepxaBHuX agMminicTpanisx, HagaBaty im HeoOXi/iHy IPaBOBY JOTIOMOTY.

2.2.17. 3piificHioBaTH MeTomMYHe KEPIBHMIITBO  PaBOBOIO pobortoro
CTPYKTYPHHX IAPO3AUIIB BHKOHABYOrO opray KuiBcbkoi Mickkoi pamu
(Kuiscekoi Micekoi nepikasmoi anMiHicTpanii), paiioHHMX B wMicTi Kuesi
ACPXaBHAX aaMiHiCTpamiii.

2.2.18. 3a popydenHsm KOHTPOIIOBATH  NpaBUIIbHE  3aCTOCYBAaHHS
3aKOHOIABCTBA Yy CIPYKTYPHHX MiJpPO3/ilaX BHKOHABYOIO oprany KwuiBcekoi
Micekoi pagu (KuiBchkoi Michkof ACPXKaBHOI aaMiHiCTpawii), palfoHHUX B MicTi
Kuesi nepxxaBuux anMiHiCTparisx.

3.2.19. ToryBatu nponosumii KepIBHHULTBY IOPHUINIHOTO YIPaBIiHHA [0SO



3aCTOCYBaHHA 320XOYEHb Ta [PHUTATHEHHS B YCTAHOBJICHOMY TMODPAAKY [0
AUCUHUILTIHAPHOT BiAMOBiOAIEHOCTI NPALliBHUKIB IOPUANYHUX CITyXKG CTPYKTYPHHUX
MiIPO3MINB BUKOHABYOroO oprany KuiBcbkoi micekoi pamm (KuiBcekoi Michkof
AepxKaBHOI afMiHicTparii).

2.2.20. 3a popyuenHsm NIPE/ICTAaBIIATH IHTEPECH BHKOHABYOTO oprany
KuiBewkoi Micskoi paan (Kuischkol Mickoi AepKaBHOI anMiHicTparii) B cynax,
IHIIMX epXKaBHUX i rPOMACHKIX OpraHi3allisX IPH PO3TJIAi IPABOBHX MHTAHE,

2.2.21. 3a nopyueHHsM KepiBHHUKA anapaty BUKOHABYOI'O oprany Kuiscexoi
Micekoi pamgu (KuiBcbkoi Michkoi AepXaBHOI anMiHicTpanii) 3abesneuysaTu
NPEACTaBHULTBO iHTEPECIB anapaTy BUKOHABYOTO oprady KuiBcrkoi Mickkoi pamu
(KuiBcpkoi Micbkoi nepxaBHoOT aaMiHicTparii), B cynax 3araipHoi IOPHCOUKIIT, a
TaKOX B iHIIHX OpraHax.

2.2.22. Bpatu y4acts y 3acigaHusx, Hapajax, ceMiHapax Ta iHIIMX 3aXomax
3 IPaBOBUX MTHTaHb.

2.2.23. OmnpanpoByBaTH npoexTH yrox (mOroBopiB) Ta 3MiHH 10 HUX,
CTOPOHOIO B SKHMX BHCTYNa€ BHKOHAaBYMI opraH KHIBCHKO[ MiCBKO] pangu
(KuiBchka Mmiceka aepxasHa aOMiHICTpallisf) Ta ki MONAIOTHCS Ha niamnuc
KuiBcpkoMy MicEkoMy rososi.

2.2.24. Bpatu y4acts B oprauizamii [IPOXOJKEHHS] BUPOGHUYOI MPaKTHKHY,
CTXXYBAaHHS CTYNCHTAMU IOPHAHMYHHX (DaKyJIBTETIB B IOPUIUYHOMY YHpaBIiHHI
(#oro Bimminy).

2.2.25. Bparu y4acte B opramizamii Ta NPOBEJIeHH] ceMiHapiB Ta Haparn 3
IPaBOBUX IMHTAHb.

2.2.26. IlintpumysaTH ninosi 3B’s3ku 3 IOPUIUYHAMH  CiTyx6aMu
Anminictpauii Ilpesunenrta Ykpainu, BepxoBHOi Pamu Ykpainn, KaGinery
MinicTpiB Ykpainu Ta iHmmx OpraHiB BUKOHABYOI BIIaJIH.

22.27. BukoHyBaTH i AMOPYYCHHA  Ha4YalbHUKA  FOPUAHUYHOIO
YTIPaBIIiHHS, HOTO 3aCTyNHUKIB B MEXaX TOBHOBAYKEHE IOPUIUYHOrO yNpaBJIiHHSL.

3. IlpaBa ronoBHoro cremiamicTa

3.1. I'onoBHuit crienjanicr mae IIpaBo:

3.1.1.O0nepxyBatn  Big mocamoBux oci6 CTPYKTYPHUX MiApO3JiniB
BHKOHaB4Oro oprany KuiBcbkoi Mickkoi pamm (KuiBcbkoi Micskoi Jiep’KaBHOT
aaMiHicTpanii) AOKYMEHTH, OBIIKH, PO3PaXyHKH, iHIIi MaTepianu, HeoOxXinHi s
BUKOHAHHS ITOKJIa[ICHUX Ha HEOT'O 3aBIaHb.

3.1.2. InbopmyBaty HavambHMKA Bignity aGo, mpwu HeoOXiTHOCTI,
6esnocepeiHb0 HaYaNBHUKA FOPHIMYHOIO YTIPaBIiHHSA 9H HOro 3acTyNHMKIB y
BHUMNAZKaX, KOMH BIANOBIAHI Migpo3ninu wuu II0CafioBi 0COGHM He HAamaloTh
indopMmariro, nokymenTy, immi Marepiand a6o CBOIMH HisMH 4u Ge3mismbHICTIO
3aTPUMYIOTE 1M IEPENIKO/PKAOTh BHKOHAHHIO I'OJIOBHUM CHEIAiCTOM CBOIX
00O0B's13KiB.

3.1.3. Bumaratu Bin KepiBHHUTBA IOPUANYHOIO YIIPABIIHHA 3a0e3MeueHHs
BCIMAa HEOOXiTHUMHU I pobotu okyMeHTaMu, JIOBITKAaMH, NOCIOHMKAMHU Ta
TEXHIYHUMU 3aco6aMu.

3.1.4.Bparu yuacts y 3aCiflaHH!X, Hapanax, CeMiHapax Ta iHmHMX 3axonax 3
IIPaBOBUX ITUTAaHb.

3.1.5. BHocuTH mpomnosumii KEPIBHULTBY IOPHINYHOTIO YIPaBIiHHS 100



BOOCKOHAJIEHHs poOOTH Biainy.
4. BianoBigansHiCTh rOJOBHOTO cHelliaticTa

4.1. Tonosuuit crenjanict BiANOBiAHO 10 cBOIX MocagoBUX 0GOB'A3KIB Hece
NIEPCOHATIbHY BiANOBINANBHICTE 3a:

HECBOEYACHE Ta HESKiCHE BUKOHAHHA IIOKJIa€HUX HA HHOTO 3aBaHb;

posroniouIeHHss B ycHii abo y mnuckMOBi ¢opmi koH®igeHuiHOT
cay»x60Boi iHpopmanii.

4.2. 3a HeBUKOHaHHA ab0 HEHaJeXXHe BUKOHAHHS IIOCAZOBHX OGOB'S3KIB,
NMOJIOXeHb  3aKoHIB  Ykpaimm «IIpo cnyx6y B opraHax MicueBoro
caMoBpsyBaHHA», «IIpo nepxaBHy cnyx6y» Ta iHIIMX aKTiB 3aKOHOIABCTBA 3
MUTaHp AEpXaBHOI CiayxOW Ta ciyx6HM B opraHax MicLEBOro caMoBpAIyBaHHS
TOJIOBHMHA CIELialiCT Hece BiNOBiJAIBbHICTB Y BCTAHOBIEHOMY 3aKOHOHABCTBOM

MOPSIKY.



