“JATBEPDKYIO”

3acTynHuK KepiBHmKA anapary —
HA9aJIbHUK IOPUAMIHOIO YIIpaBTiHHs
anapaty  BHKOHABYOro oprany
KuiBcbkoi Micekof pamu (Kuicrkoi
MICBKOT JepkKaBHOT a MiHicTpauii)

1. TonoBuuit crenjanicr BIIIUTY OMNpaLioBaHHs NpoeKTiB akTie Kuisckkoro
MicbKoro ronosu, Kuiscskoji MICBKOi pajgu Ta BUKOHABYOro oprany Kuiscskof MiCBKOT
pamu (KuiBcskoi micskoif ACPXaBHOI anMiHicTpanir) IOPHOMYIHOIO YIIpaBiiHag anapary
BHKOHaBYOrO oprany KuiBcpkof MiCBKOi  panu (KuiBcbkoi micekoi JepP>KaBHOT
aaMiHicTpauil) (mami - TONOBHHH  crenianicr) TIPU3HAYAETECA HAa mocagy Ta
3BUIBHAETECA 3 ocany KuiBcskum Micokmm rOJIOBOIO.

1.2. Ha mocany ronossoro crenianicra mpHsHavaeThes ocoba, ska Mmae BUIITY
IOPHAMYHY OCBiTY, 3a OCBITHBO-KBaTihiKauifHmM piBHEM MaricTpa, creuianicra; micis
CTaXyBaHHs abo 3a pe3ynpraramu KOHKypcHOro BinGopy.

1.3. Tonosnwmit crenianicr 6e3nocepeanrno NiAnopsxKoByeThCs HaYallbHUKY
IOPHAHIHOTO yrmparmiHHS anapaty BHKOHaBYOro opraHy KuiBcbkoi Mmiceko] panu
(KuiBcbkoi Mickkof ACpKaBHOT a/MinicTpaniy),

1.4.'V cBoiit po6ori FOJIOBHUH crenianict kepyerpcs Koncruryniero ta sakonamy
Ykpainu, nocranopamu Bepxoroi Pamn Ykpainu, ykazamu Ta po3nopsamKkeHHIMY
Ilpesunenra Ykpainn, nocramoramm Ta PO3NOpPAIKEHHIMH Kabinery Mimnicrpis
YkpaiHy, iHmmmu TIPaBOBHMH  aKTaMH YkpaiHm, IMonoxenusm IIpO  ropuaHYHe
YTIPaBIliHAA anapary BHKOHABY0ro oprany KuiBchkoi Micekof pamu (KuiBcrkoi micskof
ACPKaBHOI anminicTpari), Ionoxenusm Ipo BiIIin onpanroBanus NIPOEKTIB aKTiB
Kuiscekoro wicskoro ronosy, KuiBckkoi Mmicekof Pamid Ta BHUKOHaBYOro oprany
KuiBcexoi Micekof pamu (KuiBcekoi michkoi ACPXaBHOI axMiHicTpaniy) IOPHIMYHOrO
YTIpaBIiHHA anapaty BHKOHaBY0ro oprany Kuicskof Micskof panu (KuiBeskoi micekof
ACpKaBHOI anMiHicTpanii) Ta miero II0Ca0BOIO IHCTPYKIHicko.



2. O60B’s13KH FOJIOBHOI'O cneniajricra
2.1. TonosHuii CHeLiaNicT NOBUHey 3HaTH:

1) cBoi nocanosi OGOB'I3KH, CBOEYaCHO Ta AKICHO TX BHKOHYBATH.

2) 3axoHOmaBCTBO Ykpainu ta IIPaKTUKY HOro 3acrocypaHus.

3) iHcTpyKUiro 3 KinoBonCTEA,

4) npaBuna ninosoro €THKeTy.

5) 3araneHi npaBua MOBEIiHKH JePXKaBHOT'O cnyx60BLs

6) IlpaBuIIa Ta HOpMu OXOPOHH Ipalli Ta HPOTHIOXEKHOIO 3axHCTy.

7) OCHOBHI MpHHIMIIH poboTu Ha KOMIT’YoTepi Ta Binmosi i IIPOrpamHi 3acoby.
8) nepxasny MOBY Ha piBHi IiJI0BOro CNIUIKYBaHHS Ta 3aCTOCYBaHHS.

2.2. Tonosuuii crietianicT 30608'93aHui:

1) 3a nopyyennam KepiBHHIITBA IOPHANIHOTO YNIPaBJliHHS POBOAKUTE IOPHIUYHY
eKCIIEPTH3Y:

POEKTIB  PO3MOPAIKEHE BHKOHABYOro oprany KwuiBchkoi Michkof pagu
(KuiBcekoi Micskof ACpXaBHOI axMinicTpaniy), posnopsikens KuiBcbkoro micpkoro
T'OJIOBH;

NPOEeKTIB pimens Kuipcbkoi MICBKOT panm, NiATOTOBNEHHX 3a IOJTaHHAM
BHKOHaB40ro oprany KuiBcekoi Mickof pamu (KuiBcekoi Michkoi Jep>KaBHOT
anMiHicTpanii), a Takox NpOeKTiB pimens Kuipcokoi MICBKOI pamu, momaHmx U

AepxaBHoOl anaMiHicTpaniy).

Y pasi BusBnenns HEBIAMOBiAHOCT] TIPOCKTY DPOSNOPSKEHHS, pilueHHS uyn
HOro OKpeMux mosoxens axtaym 3aKOHOZIaBCTBA IOTye 3ayBaKeHHA 110 TaKOTO IPOEKTy
Ta IoBepTae HOro Ha HoOmpaioBaHHS TOJIOBHOMY pO3po6GHMKOB] 3 BiZINOBi{HAMHU
nponosuuisMu. YV pasi komu HEIOMKH IIPOeKTY POSNOPSAIDKEHHS HE MOXYTh 6yTH
YCYHeHI uuisxom AOOTIPAUIOBAHHA, TOTYE BHCHOBOK 3 nponosunisMu  momo
3aKOHOAAB40r0 BUPILIEHHS I[BOTO IHTaHHS;

2) npu nposenenni IOpHINYHOT eKcnepTHsn TOTy€ npornosuuii KepiBHULTBY
BUKOHABYOr0 oprany Kuisckkoi Mickkof pamu  (KuiBcekoi Micpkoi HAepKaBHOT
anMinicTpanii) momo HeoOXinnocti nepsxasHoOf peecTpauii nmpoekris po3nopsKeHs
BHKOHABYOro oprany KuiBCcbkoi Mickkof pamn  (KuiBcbkoi micekof Jep>KaBHOT
anMigicTpanii) B " OJIOBHOMY ynpaBiinHi locTHuil y Micti Kuegi ;

3) npu npoeenenni TOPHANYHOI eKCepTH3M npoekTip HOPMaTHBHO-IIPaBOBHX
aKTiB BHKOHaBYOro oprany KwuiBcekoi Micpkoi pamu (KuiBchkoi Michkoi AepXaBHOL
anMiHicTpawii) npoBomuTe ix aHTHAUCKpUMiHaLiHHy CKCIIEPTH3Y Ta 3a pesynpTatamu
AHTHOUCKPUMIHAL HHOT CKCIIEPTH3H  TOTYE  BHCHOBOK PO NpoBeneHHs
AHTHAUCKPUMIHAL THOT €KCIIEPTH3H;

4) rotyroe npomnosumii KepiBHULTBY BHKOHABYOIO oprany KwuiBcekoi micekof
panu (Kuiscekoi michkoif A€pxKaBHOI apMiHicTpanii) moxo IIPUBENICHHS Y BiNOBigHICTE
AO  3aKOHOJaBCTBa YKpaiHu piwens Kuiscbkoi Micsrof pamH, posnopsamxens
KuiBcbkoro Mickkoro ronosu Ta pO3NOPSIKEHh BHKOHABYOIrO oprany Kwuiscekol
Micekol pamm (Kuiscpkoi MiCBKOT epixaBHOf aaMigicTpaniy);



5) TNPOBOIHMTE IOPUAMYHY CKCIICPTU3Y 3aKOHONPOEKTiB Ta IIPOEKTIB iHINMX
HOPMATHBHO-TIDABOBHX AKTIB, 3a pe3yNbTATAMH NpOBEAEHHS SKOi HaJa€e IPOeKTH
IIMCHMOBHX BHCHOBKIB, MpOMO3MUiH, 3ayBaxceHb 10 3aKOHOMPOEKTY a60 IpoexTy
[HIIOr0 HOPMATHBHO-IIPABOBOTO aKTy BINNOBINHO [0 3aTBEPIKEHOr0 NOPSAIKY;

6) rotye nponozuuii KepiBHHUTBY BHKOHABYOro oprany KwuiBcekoi Mickkof
panu (Kuiscskoi Mmicekoi ACPKABHOI aaMiHicTpauii) ans BUpilieHHs murams CTOCOBHO
HeoOXimHOCTI  migroToBkm NPOEKTIB aKTiB 3aKOHOJABCTBa Ta BHECEHHA iX B
YCTAHOBIICHOMY TOpSIKY 1O HEpXaBHOTO Opraxy, YIIOBHOB&)KEHOr0 NpUHMAaTH Taki
aKTH;

7) onpanpoBye MpoexTH yroZ (noroBopis) Ta 3MiH 10 HHX, CTOPOHOIO B AKHX
BHCTyNa€ BHKOHaBYMH opran KuiBchbkoi Mickkoi pamu (Kuisceka micbka JepXKaBHa
aIMiHiCTpanis), AKi MOgarOTHCT Ha nignuc Kuiscskomy MiCBKOMY TOJIOBi, Ta IIPOEKTH
YroX (HOroBopiB) Ta 3MiH o HUX, NPOCKTH yroj (HOroBOpiB) CTOPOHOI B SKHX
BHCTYNae anapar BHKOHABYOro oprany KwuiBchkoi Micekol pamu (KuiBchkoi Micekof
Aep>KaBHOI aaMiHicTpanii);

8) 6epe yuacts y migrorosmi BucHOBKIB 3 IPaBOBHX IUTAHB, SIKi BUHHKAIOTH y
nisnbHocTi KuiBchKoro Micekoro TOJI0BH, BHKOHaBYOr0 opraHy KHIBCBKOI Michkoj
panu (KuiBcekoi micekoi mepskasroi aaMiHicTpanii), y pospo6ui npono3uiiit mono
BIOCKOHAJIEHHS IX NisIBHOCTI;

9) KOHTpomoe mnpasuIBHE 3aCTOCYBAHHA 3aKOHOIABCTBA Y CTPYKTYPHHX
HiApo3Jinax BHKOHABYOro opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcskoi Micekol
JIepXKABHOI anMiHicTpanil), paifoHHuX B MicTi Kues ACpXaBHUX aJMiHicTpamisx;

10) B HeoGximuux Bunamkax HaJla€e crieuialicTaM FOpUIHIHKX Higpo3ninie Ta
FOPHCKOHCYIBTaM CTPYKTYPHHX MifPO3ALTiB BUKOHABYOIO oprany KuiBcekoi Micekofi
pamu (KuiBcekoi Micwkof AepxaBHOl anMiHicTpauii), pafioHHHX B MicTi Kuesi
ACPXKABHAX anMiHICTpanii MeTomuuHy Ta TIPAKTHIHY IONIOMOTY 3 IUTaHb 3aCTOCYBAHHS
3aKOHOMaBCTBaA,

11) ysaranenioe pazom 3 BiXNOBiTHNMHU CTPYKTYPHUMH IiZpo3mimamMu
BHUKOHaB4oro oprany Kuiscekol Micekoj pamu (KuiBcbkoi Mmicekof Jep>KaBHOT
aaMiHicTpaniy) TIPAKTHKY 3aCTOCYBaHHS 3aKOHONABCTBA B rajgyssXx MiCbKOro
T'OCII0AapeTBa, roTy€e Npono3uii moxo oro BIOCKOHAJIEHHS

12) rotye inpopmamiro mus KepiBHUITBA BHKOHABYOTO oprany Kuiscekof
Micekoi pamu (KuiBcskoi Mickkof ACPXKABHOI anMiHicTpamii) Ta CTPYKTYPHHX
MiAPO3MiNiB BUKOHABYOrO opraHy KuiBcekoi Micekoi panu (KwuiBcbkoi Micskof
AepkaBHoi aaMiHicTpauii) mpo Hosi HOpMaTHBHO-IIPaBOBI aKTH Ta 3MiHH B aKrax, Imo
CTOCYIOTBCSL IisTIBHOCTI BHKOHABYOL'o oprady KuiBcekoi Mmicexoi pamu (Kuiscekof
MiCBKOI JiepxaBHOT aaMiHicTpanii);

13) pasom 3 BinnosigHEMH CTPYKTYPHUMH MMiAPO3IiTaMM BHKOHABYOIO opraHy
Kuisebkoi Micskoi panu (KuiBcrkoi Micbkoi AepkaBHOI anMiHicTpauii) 6epe ygacts y
3aX0Aax MO MiJBHINEHHIO KBamitikawii NPaUiBHHUKIB IOPHANYHAX CIy)6 CTpyKTYpHHX
MiAPO3AINiB  BHKOHABYOIO oprary KuiBcekoi Mmicekoi paau (KuiBcbkoi Micekoi
AepXKaBHO! anMiHicTpawuii), palloHHHX B MicTi Kuesi nepxxaBuux anMinicTpaii i o6MiHy
JOCBIIOM po6oTH, CIiBOPALIOIOTE Y LHX MHTAHHAX 3 OpraHaMH FOCTHLIT;

14) Gepe yuacts B opramisamii i NPOBEJICHHi CeMiHapiB Ta iHmmX 3aXofiB 3
NpaBOBUX NNTaHb 3i CTPYKTYPHHMH Mifpo3minamu BUKOHaBYOro oprany Kuiscpkoi
Micbkof panu (KHiBCbKoT Michko] AepxaBHoI agMiHicTpanii);



15) 3a nopyuennam Ha9aNbHHUKA IOPHIMYHOIO ymparmiHHS 3aidicHIoe inmmi
NIOBHOB&XEHHA, mnepenbadeHi nocagoBuMy iHCTpyKuiamu, 3aTBepIDKEHHMH B
YCTaHOBIIEHOMY IOpSANKY.

3. Ilpasa rososHoro cneniagicra
3.1. FonoBHuit crieniamict Mae npaBo:

1) onepxyBaru Bix nocanosux 0ci6 ronoBHux YNpaBliHb, ynpasiine, Bixgitis ta
IHIMX  CTPYKTYpHHX NiApo3ainis  BuKOHaBYOro opraHy KwuiBcekoi Michkof pangu

(KuiBcbkoi Mickkoj AepkaBHO! anMiHicTpanir) AOKYMEHTH, JIOBIJKH, PO3PaXYHKH, iHj

3) BuMaraTu Big KepiBHHITBA IOpHAMYHOrO YNpaBiiHHsA 3aGe3nedyeHHs Bcima
HeoOXigHuMHu mns poborH nmokymen » HOBIIKaMH, MOCIGHHKaMHU Ta TEeXHiIYHHMH
3acobamu.

4) BHOCHTH mponO3MLiT KepiBHHUTBY Mmoo BAOCKOHaNeHHs po6oTy Bigminy;

5) 6pati yyacts y 3acilaHHAX, Hapapax, CeMiHapax Ta iHmmx 3axomax 3
NpaBOBHX ITHTAHb.

4. BianosinanbHicrs

4.1. TonoBuuit cneuianicr BIMOBIAHO 10 cBoiX ITOCaoBHX 060B'A3KIB Hece
I€PCOHANLHY BiAMOBiAAIBHICTS 3a: \

- HECBO€UacHe Ta HesIKiCHe BHKOHAHHA OKIaNeHUX Ha HbOTO 3aB/IaHB;

- PO3rOJIOWIEHHS B ycHiit a60 y muceMoBii dbopmi konpinenuiiino; ciy>x60Boi1
inpopmarn;ii.

4.2. 3a HeBUKOHaHHA a6o 3a HEHAJICXKHEe BHKOHAHHA 0GOB’A3KiB, MOKIAfeHUX Ha
HBOro, Ta HoNoXeHb 3aKOHiB Yxpainu “TIpo ACpXaBHy ciyx6y”, “Ilpo cyx6y B
opraHax MicLieBOro CaMOBpANYBaHHA” Ta IHIMX aKTiB 3aKOHONAaBCTBA 3 ITHTAHb
AepXaBHOl CiyxGH Ta cIyx6u B opraHax Micuesoro CaMOBleIyBaI‘IHﬂ, FOJIOBHMI
CIIELIAMICT Hece BiNNoBinanbHicT y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOZLAaBCTBOM TIOPSANKY.



