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ITOCAZIOBA IHCTPYKLIA
FOJIOBHOIO CIenianicTa BiAfiny mpaBoBoro 3abe3neuenHs poboTH anapary
BHKOHaBYOro oprany Kuiscekoi Micekoi panu (KuiBcbkoi Michbkol fepskaBHOT
aAMiHICTpaLii) Ta CHCTeMaTH3aLll TPaBOBUX aKTiB FOPHAMYHOTO YIIPaBIiHHS
anapaty BUKOHaB4Oro oprany Kuiscekoi Micbkol paau (KuiBcbkol Micbkol
Jiep>KaBHOI agMiHicTpari)

1. 3araneHi MoJIoXeHHS

1.1.TonoBHmit  crieuianict Bianinly mnpaBoBOro 3aGes3neveHHs poGOTH
armapaTy BHKOHaBYoro oprany KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi MicbKof
Aep>kaBHOI aAMiHiCTpauil) Ta cucTeMaTH3auil NpaBOBUX AaKTiB FOPUIUYHOTO
YIpAaBIliHHS alapaTy BMKOHaBYoro opraxy Kuiscbkoi micekoi pamm (KuiBcbkoi
MiCBKOI JlepXaBHOI aaMiHicTpawil) (qaji — ronoBHUI crewianict) NPU3HAYAETHCS
Ha TMOCaIy Ta 3BUILHSAETHCS 3 nocagd KuiBChbKUM MiCEKHM TOJNIOBOIO 33 MOJaHHIM
Ha4alpHUKa IOPUIMYHOrO YNpABJiHHS amapary BHKOHABYOro opray KwuiBChKOT
MiceKoi panu (Kuicekoi Michkol aepxaBHOT aaMiHicTpani).

1.2. Ha mocamy rojoBHOrO crewianicTa NpH3HAYaeThCS 0co0a, ka Mae
BUILlY IOPMIMYHY OCBITY, 3a OCBiTHBO-KBamiQikallifiHUM piBHeM MaricTpa,
CrewianicTa ncis cTaxyBanns a6o 3a pe3ybTaTaMi KOHKYPCHOTO BiGopy.

1.3. 'ooBHUH CHeLiaiCT Oe3nocepeHpo MITIOPSIIKOBY€EThCS
HaYaJIbHUKY FOPUIMYHOTO YNPABJIIHHS anapaTy BHKOHAaBYOro oprany KuiBcbkof
Micbkoi paau (KuiBcbKoi MicEKoOI ep)kaBHOT aaMiHicTpallii).

1.4.Y cBoiii poboTi romoBHmi# creuiamcr Kepyerbcs KoecTurymiero
YKpailHu Ta 3akoHaMHM YkpaiHW, moctaHoBamu BepxoBHoi Pamu Ykpainy,
yKkasamu Ta posnopsupkeHHsamu Ilpesunenta Vkpainum, nocraHoBamMu Ta
posmopsimxenHsamu Kabinety MinictpiB Ykpaiuu, pimennsmu KuiBcbkol MicbKoi
pazy, po3nopAAXKeHHAME KUIBCBKOrO MiCBKOTO IOJOBH Ta BHKOHABYOTO OPraHy
KuiBcekoi wMicekol pagm  (Kuiscbkoi Mickkol JAepXKaBHOI  anMiHicTparii),
TomnoxeHHSM Npo IOpUaMYHE YIPABIiHHS allapaTy BAKOHABIOTO opraHy KuiBcbkoi
MiceKoi pagu (KuiBCcbkoI MichKOI mepikaBHOT anminicTpanii), ITonoxeHusM mpo
BILALI [paBOBOTO 3a0e3MedeHH s po0OTH arapaTy BUKOHABYOro opraxy Kuiscekoi
MiceKkoi pagu (KuiBcbkoi MichKOI AeprkaBHOT aaMiHiCcTpallil) Ta cucTeMaTH3amii
MPAaBOBMX AaKTIB IOPMAMYHOTO YNPABNiHHS alapaTy BUKOHABYOrO OpraHy
Kuiseskoi micekoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi mepxaBHOT aAMIHIicTpanil), miero
NMOCaI0BOIO IHCTPYKIII€H0 Ta iHIIMMH HOPMAaTHBHUMHU aKTamu Y KpaiHu.



2. O60B’13KH roJIOBHOrO crieniagicra

2.1. I'onoBHUH crieniaJTicT MOBUHEH 3HATH:

2.1.1. Csoi nocazoBi 060B'sI3KH, CBOEYACHO Ta AKICHO TX BUKOHYBATH.

2.1.2. 3axoHOnaBCTBO YKpaiHH Ta PaKTHKy HOro 3aCTOCYBaHHS.

2.1.3. IncTpykuiro 3 aiioBoacTRa.

2.1.4. TlpaBuna eTHYHOT IIOBEIHKH.

2.1.5. IlpaBuia Ta HOpMH OXOPOHH Hpalli Ta npomnoxcexcﬂoro 3aXHCTY.

2.1.6. OcHoBHi npuHOUNM pOBOTH Ha KOMIT'IOTepi Ta BiAMOBimHI
nporpamsi 3acobu.

2.1.7. lepxaBHy MOBY Ha piBHI Ji]I0BOrO CHINKYBaHHS Ta 3aCTOCYBaHHS.

2.1.8. 3aranbHi MpaBuiIa MOBEAIHKY AEP/KABHOTO CITYKGOBIIA,

2.2. T'onoBHwuit crienianict 3060B'13aHUi:

2.2.1. 3a NOpy4YeHHSIM KepiBHULITBA FOPUIHUHOTO YIpPaBliHHS anapary
NPOBOJUTH IOPUIMHHY €KCIIEPTH3Y MPOEKTIB PO3NOPAIKEHE BUKOHABYOIO OpraHy
KuiBcpkol  Mickkoi pamm  (KuiBebkoi Micekol  mepskaBHOT aAMiHicTpauii),
PO3NOPSDKEHB KuniBcbKOro MichKoro romoBM Ta mpoekTiB pimeHs KuiBcpkol
MICBKOI pamM, MiATOTOBJIEHWUX 3a [IOJAHHSIM BHKOHABYOIO oprany Kuiscekol
micbkoi paxu (Kuischkoi Michkoi mepxaBHoi aaminicTpawii), a Takox NPOEKTIB
piwens KuiBcekoi MiCBKOI paim, MOAAHHX Ul MOTOMKEHHS 10 BUKOHABYOLO
oprady KuiBcbkoi Micekoi panu (KuiBcbkoi Mickkoi aepxaBHOT aammcrpauu)

Y pasi BUABIIEHHS HEBiANOBIAHOCTI IPOEKTY PO3MOPSIKEHHS, pilleHHs Yu
HOro OKpeMHX IOJIOKEHD aKTaM 3aKOHOAABCTBA FOTYBATH 3ayBAXKEHHS 0 TAKOTO
NPOEKTY Ta MOBEPHYTH HOro Ha AOONPALIOBAHHS TOIOBHOMY PO3POGHHKOBI 3
BiAMOBIAHUMH POMIO3HIIAME. Y pasi KOJIM HENOMIKY POEKTY PO3NOPSAIKEHHS HE
MOXYTh OyTH YCyHeHi LIIAXOM [JOONpALIOBAHHS, TOTYBATH BHCHOBOK 3
MPONO3ULIAMHU 100 3aKOHOAABYOT0O BUPIIIEHHS [IbOTO TUTAHHSL.

2.2.2. 3nifcHIOBATH y3aranbHEHHs BMCHOBKIB, NMPOIIO3ULIN Yu 3ayBakeHb
RO mpoekTiB akTiB KuiBcbkoi Michkoi pagu, KHTBCBKOTO MiCBKOrO rONOBH Ta
BUKOHABYOro oprady KuiBcbkoi micekoi pamy (KuiBebkoi Mickkoi nepsxaBHOT
afMIHICTpallii), IO MOJAIOTBCSA O IOPHAMYHOTO YIPABIIiHHS anapary IHIIAMHA
CTPYKTYPHHMH TiJPO3NiTaMH BHUKOHABUOro opraHy KuiBcekoi michkoi panu
(KuiBchkoi MichKoi fepikaBHOT anqMinicTpaii).

2.2.3. npu mpoOBeleHHI IOPUOMYHOI €KCIIEPTU3U HANABATH IIpONO3uMii
KEPIBHUIITBY IOPUIMYHOrO YIIPABIiHHA 040 HeoOXimHOCTI JIep KaBHOI peecTparii
IPOEKTIB PO3NOPSKEHb BUKOHABYOro oprany KHiBCBKOI MichKoi panu (KuiBcbkol
MicbKoi HepxaBHOI ammimicTpauil) B [onoBHOMY ympaBmiHHI FoCTHIU] y MicTi
Kuesi.

22.4. pu TpOBeNEHHI IOPHAMYHOI €KCHEPTH3H IPOEKTIB HOPMAaTHBHO-
MpPaBOBUX aKTIB BUKOHABYOTro opraHy Kuiscrkoi Mickkol pamu (KuiBehkoi MichKoT
AePKaBHOI aJMIHICTPaNlil) MPOBOMMTH IX AHTUIUCKPUMIHALIIfiHY eKCIIepTHU3y Ta 3a
pesynbTaTaMu aHTHAMCKPUMIHAIINHOT eKCHEpTH3H TOTYBATH BHUCHOBOK IIPO
IIPOBEICHHS AHTHANCKPUMIHANIHHOT eKCIIepTU3H.

2.2.5. ananizyBaTH HOpMaTHBHi akTH KHIBCEKOT MichKOT pany, BUKOHABYOrO
oprady KuiBcbkoi mickkoi paau (KuiBcbkoi Michkoi mepkaBHOT aAMiHicTparii) Ta



NoJaBaTH HadaJIbHUKY BiaAimy abo, y HeoOXigHuUX BHMamkax, 6e3nocepenHbo
HaYaJbHUKY IOPHIUYHOTO YMNPABIIHHSA 4 HOTO 3acTYNHHUKY MPOMO3MLII II010
YCYHEHHS] HalO1JIbII TUITOBUX IIOMUIIOK.

2.2.6. Opatu yyacThb y MiJroTOBLi BHCHOBKIB 3 IIpaBOBUX IHTaHb, SKi
BUHHKAIOTH y HisIbHOCTI KHiBCBKOrO MiCBKOTO TONOBH, BHKOHABYOTO OpPraHy
KuiBcskoi Micbkoi panu (KuiBcpkoi Micekoi mepxkaBHO! amMmiHicTpanii), vy
po3pob1Li NPOMO3KLIN 100 BIOCKOHAJIEHHS 1X HISUIBHOCTI.

2.27]. HajmapaTu MPOMO3MUIT KEPiBHULTBY IOPHAMYHOIO YHPABNiHHS LIOIO0
PUBEIEHHs. Y BIANMOBIAHICTS 1O 3aKOHONABCTBAa YKpainm pimeHs KuiBcbkoi
MiCBKOI pamu, po3mopsmkeHs KHIBCBKOro MICEKOrO TrOJOBHM Ta BUKOHABYOTLO
oprany Kuiscbkoi Micbkoi paau (KuiBchkol Mickkol epskaBHOI anminicTpaii).

2.2.8. mpOBOOWTH IOPHAUYHY EKCNEPTH3Y 3aKOHOINPOEKTIB Ta IPOEKTIB
IHIIMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTiB, 3@ pe3yJIbTATAMHU MPOBENEHHS SIKOI HAABATH
MPOEKTH MUCEMOBUX BHUCHOBKIB, MPOMO3HILiH, 3ayBaXXeHb [0 3aKOHOMPOEKTy aGo
NPOEKTY IHIIOr0 HOPMATMBHO-TIPABOBOrO aKTy BIANOBIAHO /IO 3aTBEpIUKEHOTO
MOPSIAIKY.

2.2.9. onpanboByBaTH NMPOEKTH Yroy (I0roBOpiB) Ta 3MiH 10 HUX, CTOPOHOIO
B SIKMX BHCTyIla€ BUKOHaBuuMid opran KuiBchbkoi Mickkoi pammu (KuiBchka Michbka
Aep>kaBHA aiMiHIiCTpauis), ski Momarotecss Ha mignuc Kuiscbkomy Mickkomy
rOJIOBI, Ta POEKTH yroJ (IOroBOpiB) Ta 3MiH 0 HUX,CTOPOHOIO B SKHUX BHCTYIIA€
armapar BHKOHaB4Yoro oprany KuiBcekoi Mickkol pamu (KuiBcekoi Micbkol
IepKaBHOI aAMiHICTpail).

2.2.10. B HeOOXiOHMX BMNAnKaX HaJaBaTH CIELIATiCTaM OPUIUUYHHUX
MiAPO3ALNIB Ta FOPHCKOHCYJIBTAM CTPYKTYPHHX IIAPO3AINIB BUKOHABYOTO OpraHy
KuiBebkoi Mickkoi paau (KuiBcekoi Michkol mepikaBHOT anMiHicTpauil), paifoHHHX
B MicTi KneBi mepxaBHux anaMiHicTpaniii METOAMYHY Ta MPaKTHYHY JOMOMOTY 3
IIMTaHb 3aCTOCYBaHHSI 3aKOHOJaBCTBA.

2.2.11. 30ifCHIOBATH MiATOTOBKY iH(OpPMAUIfHUX JIUCTIB, IO CTOCYIOTHCS
NiAJIBHOCTI BMKOHaBYOro oprany KuiBcekoi micekoi pamu (KuiBCbKOT MichbKOT
Jep>kaBHOI aaMiHicTpauii), padionnux B Micti Kuesi neprxaBaux aaminicTpaliii.

2.2.12. 3a gopydYeHHAM KepiBHUNTBA FOPUOMYHOTO  YIIPaBIIiHHS
3a0e3leuyBaTd PEECTpallifo NPUMIPHHUKIB MPaBOBMX AaKTiB, IO HAAXOASTH MO
BiIA1y IIpaBoBOro 3abesnevenHs poGOTH anapary BAKOHABYOTO oprany KuiBcskoi
Micekoi pamu (KuiBcbkoi MichKOI mepaBHOT anMiHicTpanii), 341CHIOBATH
CHCTEMATH3alil0 NPABOBHX aKTiB Ta 3ale3IedyBaTH IiATPMMAHHSA NPUMIPHUKIB
akTiB KuiBCbKOI MiChKOi paju, BHKOHaBYOro oprady KuiBchkoi Michkoi pamu
(KuiBcbkoi MICBKOI mepxaBHOi amminicTparrii), KuiBcekoro Mickkoro romosu y
KOHTPOJIBHOMY CTaHi.

2.2.13. B HeoOXiIHUX BUIIaJKaX HaJaBaTH [IPABOBY JOIIOMOTY CTPYKTYPHHUM
MIpO3AinaM amapaTy BHKOHAaBYOro  opraHy KwiBcbkoi Mickkoi paiu
(KuiBcbkoi  Micekoi  mepxaBHOI  aiMiHicTparrii), 30KpeMa IIOJO0 IHUTaHb
3[IHCHEHHSI 3aKyTiBesTb TOBapiB, POGIT 1 moCTyT 3a Kot 6romKeTy Micra Kuesa.

2.2.14. bpatu y4acTs y 3aciiaHHSX, Hapaiax, ceMiHapax Ta {HIIHUX 3aX0/1axX
3 IpaBOBUX ITUTAaHb.



2.2.15. YV pasi HeoOxinHOCTI, 3a MOpy4eHHSIM ronoBH KuiBcbkoi Michkof
AlepKaBHOI aJIMIHICTpalii NMpeACTaBIATH iHTEpeCH BUKOHABYOro oprany KuiBchkoi
micekol pamu (KuiBcbkoi Micekkoi mepxaBHOI anmiHicTpauii), a 3a HopydeHHIM
KepiBHUKA ariapaTy BUKOHaB4Oro oprany KuiBcbkoi Micekoi pagu (KuiBchbkol
MICBKOI JIepaBHOI aAMiHiCTpauil) - mpexcTaBiasTH iHTepecH arnapary
BHKOHaBYoro oprany Kuiscekoi Mmicekoi panm (KuiBcbkoi Mickkoi mepskaBHOT
anMiHICTpauii) B Cynax 3arajibHOl IOPHCAHKLII, a TAKOX B IHIUMX YCTAHOBAX,
oprasizalisx TOLIO.

2.2.16. BukoHyBaTW iHIIi JOpyYeHHs KepIBHMITBA IOPHIMYHOrO
YIPaBIiHHS Ta HavalbHUKA BTy B MeXaX [OBHOBKEHb HOPHAUYHOrO
YIIpaBJIiHHA anapary.

3. IlpaBa roymoBHOTrO crieniaicra

3.1. I'onoBHMH crieLianicT Ma€ npaso:

3.1.1.OgepxysaTn  Bim 1OCagoOBUX OCI6 CTPYKTYypHHX MiZpO3ZiNiB
BUKOHaB4Oro oprady Kuiscbkoi micekoi pamu (Kuichkoi Micekol aepskaBHOT
aZiMiHICTpauil) OKyMEHTH, JOBIIKM, pO3PAaXyHKH, iHIII MaTepiany, HeoGXiqHi mms
BMKOHAHHS MMOKJIAaIeHAX Ha HBOTO 3aB/aHb.

3.1.2. InpopMyBaTH HayanbHWKa BigAiny a6o, NpU  HEOBXiAHOCTI,
besnocepeiHbO HaYaIbHUKA FOPUAMYHOTO YNPABMIHHS 4¥ HOTO 3aCTYMHUKIB y
BUIAJKax, KOJM BIANOBIAHI MIOPO3MiNM Y4 mMocamoBi o0coGM HE HAmAIOTh
indopmariro, TOKyMEHTH, iHIi MaTepianM a6o CBOIMH HisMHU 4u 0e3IisNIbHICTIO
3aTPUMYIOTh YH II€PELUKOMKAIOTE BHKOHAHHIO TOJOBHUM CIELIaliCTOM CBOIX
000B'A3KiB.

3.1.3. Bumaratu BiJ KepiBHHLITBA FOPUAMYHOrO YIPABIiHHS 3a6e3neueHHs
BCiMa HEOOXIIMHUMH A1 poGOTH NOKYMEHTaMHM, AOBIAKAMH, IMOCIGHUKAMM Ta
TEXHIYHUMH 3aC00aMH.

3.1.4.Bpatu y4acTs y 3acizaHHsX, Hapaaax, CeMiHapax Ta iHIIMX 3aX01ax 3
[IPaBOBUX MUTAHb.

3.1.5. BHocuTy nponosuiii KepiBHULTBY IOPUANYHOIO YIIPABIIHHS OO
BIOCKOHAJIEHHs1 poOOTH Bijainy.

4. BiAnoBiXaIbHICTh FOJIOBHOIO CIEIiaicTa

4.1. TonoBHUH crienianicT BIAMOBIZHO IO CBOIX IMOCANOBHX OBGOB'S3KIB
Hece NIEPCOHANIBHY BIAMIOBIAANBHICTE 3a:

HECBO€YACHE Ta HESKICHE BUKOHAHHSI IIOKJIaJIEHUX HAa HHOT'O 3aBIAHb,

pO3roJIOMICHHS. B ycHi abo y mnmceMoBiH ¢opmi koHGbineHuiitHOT
cityx60Boi iHGopMAaIii.

4.2. 3a HeBUKOHAHHS a0 HEHaJe)XHE BUKOHAHHS ITOCAIOBUX 000B'sI3KIB,
HOPM 3aKoHIB Ykpainu «IIpo cimyx6y B opraHax MiCLEBOr0 CaMOBpSIyBaHHS»,
«lIpo mepxaBHy ciyx0y» Ta iHIIMX akKTiB 3aKOHOZABCTBA 3 IHUTAHb JEPIKABHOL
CrykOu Ta CIyOH B OpraHax MiCI€BOrO CaMOBpPSAAYBaHHSA TOJMOBHHM CIELIaTicT
Hece BIINOBiANBHICTE Y BCTAHOBIEHOMY 3aKOHOIABCTBOM MOPSIIKY.

4.3. IloxnageHHs Ha TOJOBHOIO clelianticta 060B I3KiB, He nepenbadeHux

[looxeHHsIM 1PO  IOPUIMYHE YHPaBIiHHS alaparty BUKOHABYOLO OpraHy



KuiBcrkoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi MichKol JepkaBHOT aamiHicTpauii), i TakHX,
LLIO HE BIJHOCATBCS 10 NMPaBOBOi pOGOTH, HE NOMYCKAEThCA.



