«3ATBEPJIDKEHO»

HavansHUK IOpUAMYHOrO YIIPaBIiHHS
anapary BUKOHaBYOI'0 oprany
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ITOCAJJOBA IHCTPVYKILIIA
FOJIOBHOI'O crieniaiicra
BiJUILLTy IPaBOBOTO 3abe3MeueHHs poGOTH anapary BUKOHABYOIO OPraHy
KuiBcekol micbkoi pany (Kuiscekoi Michkol nepskaBHoi aaMinicTparii)
Ta CUCTEMATH3aLlii IPaBOBHX aKTiB IOPUIMYHOrO YIIPAB/IiHHS arapaTy
BHKOHaB4Oro oprany Kuiscekoi mickkoi paau (Kuiscbkoi Mickkol
JIEP)KaBHOI aAMiHicTparii)

1. 3aranbHi nonoXeHHs

1.1.TonoBunit cnewuianict Bigminy npaBoBoro 3abesneyeHHs po6oTu
amapary BMKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Micekoi
JiepXKaBHOI ajMiHICTpauii) Ta cucTeMaTH3auil IPaBOBAX AaKTiB FOPHAHYHOIO
YIpaB/liHHS anapaTy BHKOHABYOro opray KuiBcbkol Micekoi panu (KuiBchkoi
MiCBbKoi JepxaBHoi aaMinicTpauii) (nani — rogoBHMi crewjaict) IIpU3HAYaEThCS
Ha 110Cajy Ta 3BUIbHAETECA 3 nocagu KuiBCBKMM MiCHKHMM FOJIOBOIO 34 MOJAHHSM
Ha4YajbHUKA FOPUAMIHOTO YNPABIiHHSA amapaTy BHKOHABYOTO opraHy KuHiBCbKOI
MicbKoi panm (KuiBcekoi MicbKol AepiaBHoi aaminicTpawi).

1.2. Ha mocany ronoBHoro criemiajicra NpU3HAYAETHECI 0co0a, siKa Mae€
BULY FOPUIMYHY OCBITY, 3a OCBiTHbO-KBamidikauiinum piBHeM MaricTpa,
crierianicTa mcys cTa)cyBaHHs aGo 3a pe3yIbTaTaMH KOHKYPCHOIO Binbopy.

1.3. I'onoBHwmit crieniaict Oesrocepe1HBO HiANOPSIKOBY€ETLCS
Ha4albHUKY IOPUAMYHOrO YIpPaBIiHHS anapaTy BUKOHABYOro opraHy KuiBcpkoi
Micbkoi paan (KHuiBchbKOI MicBKOT epikaBHOT agMiHicTparil).

14. YV cBoiif po6GoTi ronoBHmil cremiamict KepyeTbes Konctutyniero
YkpalHu Ta 3akoHaMu VYkpaiHu, moctaHoBaMu BepxoBHoi Pamn Ykpainu,
yKasamMd Ta posnopsixeHHAMu llpesunenta VYkpaiwu, nocramoBamu Ta
posnopsmxenasmu Kabinety MinictpiB Ykpainu, pimeras IMu KuiBcskoi MicbKOI
pazy, po3nopsAmKeHHAME KHIBCBKOr0 MiChKOTO OJNIOBY Ta BUKOHABYOTO OpraHy
Kuicbkoi Micbkol pamm  (KuiBebkoi Micekoi AepXXaBHOI  agMiHicTpalil),
[TostoxeHHSIM PO IOPUIMYHE YIIPaBIiHHS arapaTy BUKOHABYOTO oprany KuiBcskol
micekoi pamgu (KuiBcbkoi Micbkoi JeprkaBHOI aaMiHicTpanil), Ilomoxxenusm IIpo



BiAin rpaBoBoro 3abe3neveHHs poGOTH anapaTy BUKOHABYOTO oprany KuiBcrkol
Micekoi pagu (KuiBchkol Michkoi mepkaBHOI agMiHicTpaliii) Ta chcTeMmatmsanii
MpaBOBUX AaKTIB IOPUIMYHOrO YMpPAaBIiHHS amapaTy BHKOHABYOIO oprany
Kuiscekoi micekoi pagm (KuiBebkoi mickkoi mepixaBHOT aaMiHicTpauii), miero
M0CaJI0BOIO IHCTPYKII€FO Ta IHIIMMH HOPMATHBHAMH aKTaMu YKpaiHu.

2. O0OB’s13KM Ir'OJIOBHOTO Clieifianicra

2.1. 'onoBHwUI crienianicT MOBUHEH 3HATH:

2.1.1. CBoi mocamoBi 060B'A3KH, CBOEYACHO TA SKICHO X BUKOHYBaTH.

2.1.2. 3akoHomaBCTBO YKpaiHU Ta MPaKTUKY HOro 3aCTOCYBaHHA.

2.1.3. IncTpyxkuiro 3 ginosoncTaa.

2.1.4. IlpaBuna eTUYHOT IOBEAIHKH.

2.1.5. IlpaBuna Ta HOpMH OXOPOHH TIpaLli Ta TPOTHIIOKEIKHOIO 3aXUCTY.

2.1.6. OcHoBHiI npuHUMOH poGOTH Ha KOMIT'IOTepi Ta BinmoBigHi
IIpOrpaMHi 3aco0H.

2.1.7. [lep>xaBHy MOBY Ha piBHI AiNOBOro CIIiNIKYBaHHS Ta 3aCTOCYBaHHAL.

2.1.8. 3arasibHi NpaBuia NOBEIHKY AEP>KABHOIO CITYKGOBLIA.

2.2. T'onoBHuIt crienianicT 3060B'I3aHMIL:

2.2.1. 3a NOpy4YeHHSIM KepiBHHLTBA IOPUIMIHOrO YIpaBIiHHA anapary
MPOBOIIUTH FOPHUANMHY €KCIEPTU3Y IIPOCKTIB PO3NOPSIKEHb BHKOHABUOrO OpraHy
KuiBcpkoi micekol pamum (KuiBcbkoi Michbkof AepKaBHOl  aaMiHicTpamil),
posnopsakens KUIBCHKOr0 MiChKOTO TOJOBH Ta HpPOEKTIB pimens KuiBcbkol
MIChKOI pajM, NiArOTOBIEHHX 3a INOJAHHAM BHKOHABYOLO oprany KwuiBcbkol
Micbkol panu (KuiBcbkoi Michkoi mepaBHOT anMiHicTpanii), a TakoX MpOeKTiB
piens KuiBcekoi MichKOI paju, MOZAHHX IS MOrOMKEHHS JI0  BUKOHABYOI'O
oprany KuiBcekoi mickkoi pagu (KuiBeskoi Mickkoi mepxaBHoi aaMiHicTpait).

Y pasi BUSBJICHHS HEBIANOBIAHOCTI MPOEKTY PO3MOPSIKEHHS, pileHHs yu
HOro OKpeMHX IOJIOXKEHD aKTaM 3aKOHOJABCTBA FOTYBATH 3ayBaXkKEHHS 10 TAKOrO
TIPOCKTY Ta IOBEPHYTH HOro Ha JOONPALOBAHHS TONOBHOMY PO3POGHHKOBI 3
Bi/INOBI IHMMH IPONIO3ULIAMH. Y pasi Koy HenomKy MIPOEKTY PO3NOPAIKEHHS HE
MOXYTb OYyTH yCYHEHi NUISIXOM JOOIpALIOBAHHS, COTYBAaTU BHCHOBOK 3
NPOMO3ULISMH OO 3aKOHOJABYOTO BUPIIIEHHS L5OTO MU TAHHS.

2.2.2. 30i/iCHIOBATH y3aralbHEHHS BHCHOBKIB, IPOIIO3MLi#l YK 3ayBakeHb
no mpoextiB akTiB KuiBcbkol Micbkoi pamu, KuiBCEKOro MiChKOrO TOJIOBH Ta
BUKOHaBYoro oprady Kwuiscekoi micbkoi pamu (KHIBCBKOI Michkoi JepaBHOT
a[IMiHICTpanii), IO MOJAIOTECA A0 IOPULMYHOTO YIPaBIIiHHS anapary iHIIUMU
CTPYKTYPHHMM MiAPO3MiTaMM BHKOHABYOro oOpraHy KuiBCbKOT MichKOf panu
(KuiBcbkoi MichKoT IeprxaBHOI agMiHicTpariy).

2.2.3. mpu mpoBemeHHI IOPUAMIHOL EKCIIePTU3N HaAaBaTH MPOITO3ULIT
KEPIBHULTBY FOPUIUYHOTO YIIPaBIiHHS 010 HEOOXiTHOCTI JEPXKaBHOI peecTparlil
TNPOEKTIB PO3MOPS/IKEHb BUKOHABYOTO oprany KuiBChKoi MichKoi pamu (KuiBcekoi
MicbKOl mepixaBHOI agmimicTpanii) B IonoBHOMY YTPaBIiHHI IocTHUi y MicTi
Kuesi.



2.24. mpn NpoBeNEHH] IOPUIUYHOI E€KCHEPTU3M MPOEKTIB HOPMATHBHO-
MPaBOBUX aKTiB BUKOHABYOro oprany KuiBchkoi michkoi paau (KHUTBCHKOT MichKol
Jiep>KaBHOI aIMIHICTpawii) MPOBOAUTH 1X aHTHAMCKPUMIHALIHHY eKCIIepTH3y Ta 3a
pe3ynbTaTaMl  aHTHAMCKPHMIHALIHHOI €KCIepTH3H TOTYBAaTH BHCHOBOK PO
NpOBeJeHHA aHTUAMCKPUMIHAIHHOT eKCIIEPTH3H.

2.2.5. ananisyBati HopMaTuBHI akTH KHIBChKOI MiChKOT paaM, BAKOHABYOroO
oprany KuiBcekoi Micbkoi panu (KuiBcekol MichKol AepskaBHOT anminicTpanii) Ta
MOAABATH HAYaNbHUKY BIAALLy abo, y HEOOXiZHMX BHIAfKax, Ge3nocepenHbo
Ha4allbHUKY IOPHUANYHOTO YNPABIIHHS 4M HOro 3acTYNHUKY MPONO3HMLIT Om0
YCYHEHHS HalO1IbII TUITIOBUX MOMMUIIOK.

2.2.6. 6patn y4acTh y MArOTOBLI BHCHOBKIB 3 NPAaBOBHX [HTAaHb, 5Ki
BUHMKAIOTh Y HisMbHOCTI KHIBCBKOro MiCBKOrO rojoBH, BHKOHABYOTO OpraHy
KuiBcpkol Mickkoi pamu (KuiBcekoi Mickkoi AepxaBHOi aamiHicTpauii), y
po3po0bii Mpono3KLi L0/I0 BAOCKOHATIEHHS 1X IisSJIBHOCTI.

2.2.7 HajaBati mpomosuuii KepiBHUUTBY FOPUAMYHOIrO YIPABIIHHS MO0
MPUBEJICHHs y BIANOBIAHICTE 1O 3aKOHOJABCTBA YKpaimum pimens KuiBcpkoi
MICBKOI paay, po3nopskedb KHiBCBKOrO MICBKOrO IONOBHM Ta BHKOHABYOIO
oprany KuiBcekoi Mickkoi panu (KuiBchkoi MicbKOI fepkaBHOT aaMinicTpawii).

2.2.8. MpOBOAMTH IOPUIMYHY EKCIEPTH3y 3aKOHONPOEKTIB Ta [IPOEKTIB
IHIIMX HOPMaTUBHO-TIPABOBHX aKTiB, 3& Pe3y/bTaTaMH MPOBEJEHHS KO HafaBATH
NPOEKTH MHCEMOBHUX BHCHOBKIB, NMPOTIO3HLIH, 3ayBaXeHb IO 3aKOHOMPOEKTY a6o
MPOEKTY IHIIOrO HOPMATHBHO-IIPABOBOrO aKTy BIANOBIAHO A0 3aTBEpIKEHOTO
MOPSIAKY.

2.2.9. onpanpoByBaTH NPOEKTH yro/ (IOroBOpiB) Ta 3MiH A0 HHUX, CTOPOHOIO
B SIKHX BUCTyIa€ BMKOHaBYMH oprad KuiBchkoil Micekoi pamu (KuiBcbka Michka
JiepXKaBHa aJMIHICTpauis), ski nojaloThess Ha nmigmuc KuiBchkomy MICBEKOMY
rOJIOBI, T2 HPOEKTH yrofl (AOroBOPIB) Ta 3MiH 0 HUX,CTOPOHOIO B SKUX BUCTYyIIa€e
armapaT BHKOHaB4Yoro oprady KuiBcekoi wicekol paau (KuiBcbkoi MichKoi
Jep>KaBHOI aAMiHicTpauii).

2.2.10. B HeoOXigHMX BHNAAKaX HAJABaTH Crel{iasicTaMm IOPUINUHUX
MIAPO3AINIB Ta IOPUCKOHCYNBTAM CTPYKTYPHMX HiZpO3JiniB BUKOHABYOTO opraHy
KuiBcrkoi Micekoi pann (KuiBcbkoi Michkoi mepiaBHOL azMIHICTpalil), paloHHUX
B MicTi KueBi nepxaBHMX aaminicTpamiii MeTopuuHy Ta [PAaKTHYHY JOIOMOTY 3
IUTaHb 3aCTOCY BaHHS 3aKOHO/ABCTBA.

2.2.11. 3nilicHIOBATH IiArOTOBKY lH(i)OpMaLIH/IHI/IX JIUCTIB, IO CTOCYIOTBCSE
AISTBHOCTI  BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBebkol Michkol
JiepyKaBHOl anMiHicTpaii), paiionaux B Micti Kuesi nepxasrmx agMinictpariil.

2.2.12. 3a663nequam peecTpaniio NpUMIipHUKIB NPaBOBUX AaKTiB, IO
HAIXONATh JO BILAUTY NMPaBOBOTO 3a0e3ledeHHs poGOTH alapaTy BHKOHABYOTO
oprany Kuiscbkoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi mepxaBHOT aaMiHicTparii).

2.2.13. 3#iACHIOBATH CHCTEMATH3ALIO IPABOBUX AKTIB.

2.2.14. 3alesnedyBaTH NiATPUMAaHHA [NPUMIPHUKIB akTiB KuiBchKOI
MICBKOI pany, BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi micekoi pamu (KuiBchkoi MichKoi
AeprxaBHOl anMinicTpanii), KuiBcbkoro MickKoro rojioBu y KOHTPOJIBHOMY CTaHi.



2.2.15. iHdpopMyBaTH KEpiBHULUTBO IOPUAMYHOrO YIIPABIIiHHS arnapary Ta
NpaliBHUKIB YIpaBJIiHHS IPO HOBI HOPMAaTHBHO-IPABOBI aKTH Ta 3MIHU B aKTax,
IO CTOCYHOThCS IisnmbHOCTI KHiBchkoi MICBKOI pagud Ta BHKOHABUOIO OpraHy
KuiBcpkoi micekol pagu (KuiBcekoi MichKOl feprxaBHOT aaMiHicTpaliii).

2.2.16. 'oTyBaTu MpUMipHUKH [TPABOBUX aKTiB O HOCTIHHOrO 36epiranHs.

2.2.17. VY pa3i HeoOxinHOCTI, 3a gqopy4eHHsIM KHIBCBKOro MiCBKOro rojaoBu
NPEACTABIATH IHTEpeCH BUKOHaBYoro oprany Kuiscekoi Micbkol pamu (KuiBchbkoi
MiChKOi Jiep>KaBHOI aiMiHiCTpamlil), a 3a JOpPYy4YeHHSAM KepiBHHKA arapary
BUKOHaBYoro oprany Kuiscekoi Mickkol pagu (KuiBckkol Mickkol nepxaBHOL
aaMiHicTpanii) - NpeAcTaBIATH IHTepeCH arapaTry BUKOHAB4Oro oprany KuiBchkoi
micekoi pagu (KuiBcekol MichkKkoi nepkaBHOI aaMiHicTpallii) B cymax 3arajabHOI
IOPUCIUKIIIT, @ TAKOXK B IHILIMX YCTAaHOBAaX, OpraHi3allisX TOLLO.

2.2.17. bpaTtu y4acTb y 3aciiaHHsX, HapaJax, CeMiHapax Ta iHIIHUX 3aX01ax
3 IPaBOBUX TUTaHb.

2.2.18. BukoHyBaTH IHIII JOpPYYEHHS KEpiBHHUTBA OPUIUYHOLO
YOpaBlliHHS Ta Ha4yajJbHMKA BiJJITYy B Me)Xax TIIOBHOBaXEHb OPUIMYHOIO
yIpaBliHHS anapary.

3. [IpaBa ronoBHoOroO crneuianicta

3.1. 'onoBHU cnenianicT Mae npaBo:

3.1.1.OpepxxyBaTh  Bil NOCAaJOBUX OCI0 CTPYKTYpHHX IMMiApO3/IiiiB
BHKOHaByoro oprany Kwuiscekoi micekoi paau (KuiBcbkoi Michbkol nepikaBHOT
aaAMIHICTpalii) JOKYMEHTH, AOBIIKY, pO3paxyHKH, iHIUI MaTepialiv, HeoOXigHi A
BHKOHAHHSI ITOKJIaAEHUX Ha HBOT'O 3aBJaHb.

3.1.2. IndopmyBaTH HavanbHMKa Bigaimy a6o, mnpu HeoOXigHOCTI,
Oe3nocepeIHO HAaYaIbHUKA IOPHAMYHOIO YMPABIIHHA YH HOro 3acTYIHHKIB Y
BUMaAKaX, KOJM BIANOBIAHI MiAPO3AIIM YK IHOCAgOBi OCOOM HE HamaroTh
iHdopMallito, TOKyMEHTH, iHIIi Marepiand abo CBOIMH HisIMH 4M Oe3isnbHICTIO
3aTPUMYIOTh 4YM MEPEUIKOKAIOTh BUKOHAHHIO TOJIOBHMM CIIEIialicTOM CBOIX
00O0B'SI3KIB.

3.1.3. Bumarartu Bizx KepiBHUIITBA IOPUAMYHOrO YIPaBIiHHA 3a0e3nedeHH
BCIMa HeOOXigHMUMHU Ui pobOTH JOKYMEHTaMH, IOBifkaMH, IMOCIOHMKaMH Ta
TEXHIYHUMU 3acobamu.

3.1.4.bparu y4acTs y 3acilaHHsX, Hapajax, ceMiHapax Ta IHIIMX 3aX0Jax 3
IIPaBOBUX IMUTAHb.

3.1.5. Brocuty npono3utlii KepiBHUITBY IOPHUIUYHOTO YIIPABIIHHS IIIOL0
BJIOCKOHAJEHHS pOOOTH BiIiTy.

4. BiamoBigalIbHICTE FOJIOBHOIO creliamicTa

4.1. TonoBHUH CcrIEMiaTiCT BiAIIOBIZHO 10 CBOIX I[IOCATOBHUX OOOB'S3KIB

Hece MepCOHAIIBHY BiANOBIAATBHICTE 34:
HECBOE€YACHE Ta HEeSKICHE BUKOHAHHS IOKJIAIeHUX Ha HBOI'O 3aBIAHb,



posronouleHHss B YyCHif abo y nuceMOBiit ¢opMi KOoHGiAEHUITHOT
ciyx60Bol iHpopMalii.

4.2. 3a HeBUKOHaHHS ab0 HeHaJle)XXHe BUKOHAHHS MOCaJ0BUX O00OB'A3KiB,
HOpM 3akoHiB YkpaiHu «[Ipo cnyxby B opraHax MicleBOro caMOBpSLYBaHHS»,
«[1lpo nmepxaBHy ciyxOy» Ta iHIIMX aKTiB 3aKOHOJABCTBA 3 IMUTAHb JEPKABHOT
cl1yx6H Ta Clly>kOM B OpraHax MiCLIEBOr0 CaMOBpsIyBaHHs FOJIOBHUI criewjanicT
Hece BiANOBifaNnbHICTh Y BCTAHOBIEHOMY 3aKOHOAaBCTBOM IMOPSIIKY.

4.3. IoknaneHHs: Ha rOJNOBHOrO crieliasicta 06oB’A3kiB, He nependayeHnx
[TonoxenHssM npo rOpHAMYHE YNPABIiHHA arnapary BUKOHABYOTO OpraHy
KuiBcpkoi Micbkoi paau (Kuiscskoi Micbkol aepikaBHOT agMiHicTpauii), i Takux,
L0 HE BIAHOCATHCS JO NMPaBOBOi poOOTH, He TOMYCKAETLCS.



