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ITOCAIOBA IHCTPVYKIILA
TOJIOBHOTO Crieniajicra
BiJUIITy 3aKOHOIIPOEKTHOI Ta METOAUYHOI POGOTH IOPUINIHOTO YIIPABIiHHS
amapaTy BUKOHaBYOro oprany Kuiscekoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi Micbkoi
JlepKaBHOI aJMiHicTpalii)

1. 3aranbHi monoxxesHs

1.1.  TomoBHHMH cremiamicT BiAJily 3aKOHONPOEKTHOI T4 METONMYHOL
poGOTH  IOPMAMYHOrO YNPABNiHHS anapaTy BHKOHABYOTO opraHy KHiBebkoi
Micbkoi pagu (KuiBchkoi Michkoi AepxaBHOI anmiHicTpanii) (gami — rojgoBHHiL
CIIELiasiCT) NpPU3HAYa€Thcd Ha IOCANy Ta 3BIMBHAETHCS 3 mocamu KHiBChKUM
MICBKMM TOJIOBOIO 32 MOJAHHSM HAYaNbHHMKA IOPHAMYHOTO YIIPABNiHHA arapary
BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi micekoi pamm (KuiBChbkOi Michkoi aepsxaBHOT
aAMiHicTpartii).

1.2, Ha mocany romoBHoro creriainicra npusHagaeTbes ocoba, ska Mae
BHIIYy IOPMIMYHY OCBIiTY, 3a OCBiTHBO-KBamiQikauiiHUM piBHeM MaricTpa,
CIeLianicTa Mic/iA CTaXyBaHHS a00 3a pe3yIbTaTaMM KOHKYPCHOTO BigGOpYy.

1.3. TomoBHMH  cnemianmict  Ge3MOCepefHBO  MiANOPAIKOBYETHCS
Ha4aJbHUKY IOPUAMYHOrO YIPABIiHHA anapaTy BUKOHAaBYOro opraHy KuiBcbkoi
Micekoi panu (KuiBcekoi Micekol gepxaBHoOi anMinicTparil).

1.4. Y cBoiif poGori ronmosmmit creujanict kepyerbcs KoHcTHTyuiero
YKpalHH Ta 3aKOHaMu YKpaiHu, moctaHoBaMH BepxoBHoi Pamu Vkpaim,
ykazamu Ta posmopsixeHHamu [Ipesunenta Ykpainw, IIOCTaHOBaMH Ta
posnopsmxkennsaMu Kabinety MinictpiB Ykpainu, pimennsamu KuiBcskoi Micbkoi
pajy, po3nopskeHHIMH KHIBCBKOro MiCEKOI0 TOJIOBH Ta BUKOHABYOIO OpraHy
KuiBcbkoi Micskoi pamum (KuiBchkoi Michbkoi HepxaBHoi amminicTpariy),
TonoxeHHM NPO IOPHAMMHE YNPABIiHHS anapary BUKOHABYOTo oprany KuiBebkoi
Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michbkoi IepraBHOi anMinicTpawii), ITonosxeHHsIM IIpo
BIZII 3aKOHONPOEKTHOI Ta METOAMYHOI POGOTH IOPUIMYHOIO YIpPaBIHHHS
amapaty BHKoHaB4oro opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Michkol
AepKaBHOI  aJMiHiCTpamii), mi€f0 IOCAaNOBOK IHCTPYKII€0 Ta IHIIMMHM
HOPMATHBHHMMH aKTaMU YKpaiHH. ‘

2. O0OB’3KH roJIOBHOTO CITeLiajicTa

2.1. I'onoBHuit crieriaiicT MOBHHEH 3HATH:
2.1.1. CBoi nocanoBi 060B'A3KH, CBOEYACHO Ta AKICHO iX BUKOHYBATH.



2.1.2. 3akoHOAABCTBO YKpaiHU Ta NPaKTHKY HOro 3aCTOCYBaHHS.

2.1.3. IncTpyk1ito 3 OiI0BOJCTBA.

2.1.4. IIlpaBuna eTUYHOI MOBEJIHKH.

2.1.5. IlpaBuna Ta HOpMU OXOPOHH Mpalli Ta MPOTUIIOKEKHOTO 3aXHCTY.

2.1.6. OcHOBHi npuHLKNHN poOOTH Ha KOMII'IOTEpi Ta BiANOBiAHI NporpamHi
3aco0u.

2.1.7. Jlep>xaBHY MOBY Ha piBHi JIIJIOBOTO CIILJIKyBaHHS Ta 3aCTOCY BaHHS.

2.1.8. 3aranpHi IpaBUIa MOBEAIHKH AEPXKaBHOTO CIIyKOOBLISL.

2.2. TonoBHui criertianict 3000B'13aHMIA:

2.2.1. 'oTyBaTH NpOEKTH pO3MNOPAIKEHsF BUKOHABYOro opraHy KuiBchkoi
micbkoi pagu (KuiBchkoi MichKOi JepkaBHOI aaMiHICTpalii) 3a HamnpsMaMu
JiSJTBHOCTI OPUAMYHOIO YIIPaBIIiHHS Y MeXaxX HaJJaHUX BiJiJTy TOBHOBa)KEHb.

2.2.2. Bparu y4actb y po3poOlLi MpoeKTiB HOPMaTHUBHO-IIPABOBHX aKTIB.

2.2.3. 3a [gopydYeHHAM HadaJlbHHKa IOPUAWYHOrO YIpaBliHHA, HOro
3aCTYIMHHKIB MPOBOOUTH IOPHUANYHY EKCIIepTU3y 3aKOHOIPOEKTIB Ta MPOEKTIB
IHIIUX HOPMATHBHO-IIPABOBUX aKTiB y BCTAHOBJICHOMY ITOPSIKY.

2.2.4. 3aiiicHIOBaTH y3arajbHEHHsS BHUCHOBKIB, IPOMO3HUIi YK 3ayBakeHb
JI0 3aKOHOIPOEKTIB, IO MOJAIOTHCA O IOPUIUYHOrO YIPaBIiHHS CTPYKTYPHHUMH
migpo3ainaMyd BUKOHaBYOro oprany Kuicekoi micekoi pamu (KuiBcekoi Michkoi
JepxaBHOI agMiHICTpallii).

2.2.5. 3a pesynbTaTaMd OPUAUYHOI EKCIEePTHU3H 33aKOHOIPOEKTIB i
y3araJlbHEHHS MMOJAaHMUX CTPYKTYPHMMH IIiIpO3AiTaMH BHUKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi MichKOT JepKaBHOL aMiHicTpallil) BUCHOBKIB,
MPOTIO3UIIii, 3ayBa>keHb, IOJaBaTH HAYaJIbHUKY IOPHUIWYHOrO YINPaBIiHHA JUIS
IOTOMKEHHs Yy3arajJbHEHUH TMpPOEKT IIMCHhMOBHUX BHCHOBKIB, IPONO3UIIiH,
3ayBaXeHb JI0 3aKOHOIIPOEKTIB.

2.2.6. Bectd MOHITOPUHI 3apeecTpOBaHHX, INPUAHATUX Yy IEpPIIOMY,
IpyroMy, TpeThbOoMy 4YHTaHHAX BepxoBHoro Panmoro VYkpaiHM 3aKOHOIPOEKTIB,
BUJAaHUX IHIIMX HOPMATUBHO-IIPABOBHX AaKTiB, IO CTOCYIOTBCS HH MOXYTh
crocyBaTHcs ¢yHKIIiii BAKOHaBYOl BIagu abo MiclieBOI0 CaMOBPSALYyBaHHS y MicCTi
Kuesi.

2.2.7. ToryBatu iHopMaliiiHi TUCTH KepiBHUIITBY BHKOHABYOI'O OpPraHy
KuiBcekoi Micbkoi pagu (KuiBcbkoi MicbKOi nepikaBHOI aamiHicTparii), a B pasi
HEOOXiZIHOCTI CTPYKTYPHHM Mipo3/ijiaM BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi MiCBKOT
pamu (KuiBcpkoi Micekoi JepikaBHOI ajgMiHicTpalii), pailoHHHM B Micti Kuesi
JepXKaBHUM aIMiHiCTpaLisIM.

2.2.8. TudopmyBaTu Npo CTaH Ta pe3yJbTaTH IPOBEACHHS IOPHIUYHOL
eKCIIEPTHU3M 3aKOHOTMPOEKTiB Ta IMPOEKTIB IHIIMX HOPMAaTHUBHO-IIPABOBHX AaKTiB
KepiBHULITBO FOPHIMYIHOTO YIPABJIiHHS Ta HaualbHUKA BiUIiy.

2.29. 3a popyyeHHSM HadajlbHUKA IOPUAMYHOIO YIpaBliHHA, HOro
3aCTYIIHUKIB IIEpeBipATH Ha BiJNOBIIHICTP HOpMaM 3aKOHOJABCTBA IIPOEKTH
pO3MOpsIKeHb BUKOHAaBYOro oprady KuiBcbkoi Micekol panu (KuiBcbkoi MiCBKO1
AepxaBHOI aaMiHicTpanii) Ta KHIBCBKOro MiCBKOrO TOJOBH, IPOEKTH pillleHb
KuiBcbkoi MiCbKOI paaW, sKi IOHAIOTHCA Ha BI3yBaHHA JO HOPUAUYHOTO
yIIpaBIiHHA.

Y pasi BHABIEHHSA HEBIANOBIAHOCTI INPOEKTy akTa YW HOTO OKpeMHX
NOJIOXKEHb aKTaM 3aKOHOJABCTBAa TOTYBaTH 3ayBaXX€HHs [0 TaKOro IMPOEKTY Ta



MOBEPTATH HOro Ha JOOIIPAIFOBaHHS 3 BiIMOBIAHIMH IIPOITO3HUIIiIMH.

VYV paszi KomM HEHNONIKK IPOEKTy He MOXYTh OYTH YCyHEH] IIIIXOM
JOOMpAIfOBaHHSA, TOTYBaTH BHCHOBOK 3 MPOITO3UIISAMH ILIOAO 3aKOHOJAABYOIO
BUpILIEHHA I[HOr0 IHTAHHSA y BCTAHOBJIIEHOMY IOPSAKY Ta IOAAaBaTH Ha IiAnucC
HaYaJbHUKY IOPUIUYHOrO YIPABIiHHS.

2.2.10. Tlpu mpoBeneHHI IOPUAWYHOI €KCIIEPTU3H IIPOEKTIB PO3MNOPAMKEHb
BUKOHaBYoro oprany KwuiBcekoi Michkoi paau (KuiBcbkoi Michkoi aepxaBHOI
aZMiHicTpalil) TOTYBaTH HPOMNO3HUIIil KepiBHULITBY BUKOHaBUOro oprany KuiBcekoi
micekoi pagm (KuiBcbkOi MicbKoi JepaBHOI agMiHicTpallil) moao Heo6XiJHOCTi
JEpKaBHOI peecTpalil MPOeKTiB po3NopsKeHs Y I'0JI0BHOMY yIIpaBiIiHHI FOCTULIT
y M. Kuesi.

2.2.11. ITig yac npoBedeHHS OPUAUYHOT eKCIIEPTU3H NIPOEKTiB HOPMATHBHO-
IpaBOBUX aKTiB BUKOHaB4Oro oprany KuiBcrkoi Mickkoi paau (Kuiscbkoi Micekoi
JiepKaBHOI aAMiHiCTpaIlii) NPOBOAUTH IX aHTUAMCKPHMIHAIIMHY €KCIIepTH3Y Ta 3a
pesylbTaTaMi aHTHIUCKPUMiHALifHOI eKCIepTH3H TIOTyBaTH BHCHOBOK IIpO
IIPOBEIEHHA aHTUIUCKPUMiHALIIHHOI eKCIIepTU3H.

2.2.12. Bparu y4acTs y MiArOTOBLI BHUCHOBKIB 3 IIpaBOBHMX ITHTaHb, fKi
BUHHKAIOTh Y AisIbHOCTI KHIBCHKOro MiICBKOIO TOJIOBH, BHKOHaBYOI'O OpraHy
Kuiscekoi Micekoi paau (KuiBcbkoi MiCBKOI JepxaBHOI aAMiHicTpamii), y
pO3po0LIi MPOMO3UILIH 110J0 BAOCKOHANEHHS X JIAIBHOCTI.

2.2.13. AwmanizyBarn HopmaTHBHi akTH KwuiBckkoi MicbkKoi pajd,
BUKOHaBYyoro oprany KuiBcbkoi Micekoi paau (KuiBcbkoi MICBKOI Jep>KaBHOI
agMinicTpanii), KuiBcekoi MiceKoi pagd Ta IOJaBaTH HAYalbHHUKY FOPUIMYHOIO
YIOpaBJIiHHA YH WOro 3acTyHHHKaM I@pONO3ULii IOJ0 MOMUJIMBOCTI iX
BJIOCKOHAJIEHHs, TPUBEACHHS Y BiJIOBIAHICT, OO 3aKOHOJABCTBA YKpaiHH Ta
YCYHEHHs HalOiIbII TUIIOBUX [TOMUJIOK.

2.2.14. I'otyBaru rporno3unii KuiBcbkoMy MiCEKOMY TOJIOBI JUIsl BUpIILEHHS
IUTaHh CTOCOBHO HEOOXIZHOCTI MiArOTOBKM IIPOEKTIB aKTiB 3aKOHOJABCTBA Ta
BHECEHHS 1X B YCTAHOBJICHOMY MOPSIKY JO Jep>KaBHOT'O OpraHy, YIIOBHOBaXEHOI'O
IpUHMATH TaKi aKTH.

2.2.15. Pa3oM 3 BifOBIZHUMH CTPYKTYPHUMH HiApO3/ilaMi BUKOHaBYOI'O
oprany KuiBcrkoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi Nep:xaBHOI agMiHiCTpanlii)
y3araJbHIOBATH IPAKTHKY 3acTOCYBaHHS 3aKOHOAABCTBA B Traily3sX MICBKOIO
roCIoAapcTBa, FOTYBaTH MPOIIO3HLIT MO0 HOro BAOCKOHAJIEHHS.

2.2.16. 3a popydYeHHAM HavaJlbHUKA IOPUJUYHOTO YIIPABIiHHS, HOro
3aCTyIHHMKIB Opatd ydacte y 3a0e3ledyeHHI IPaBHIBHOIO 3aCTOCYBaHHS
3aKOHOJIaBCTBa B CTPYKTYPHHX IIiIpO3Jinax BHUKOHaBYOro opra"y KuiBchkoi
Micekoi pagu (KuiBcekoi MiCBKOT Jlep:kaBHOI aAMiHicTpallil) Ta pallOHHHX B MiCTi
KueBi mepyxaBHUX aMiHICTpallisax, HagaBaTy iM HEOOXiqHY NpaBOBY JOIOMOTY.

2.2.17. 3niiicHIOBaTH METOAWYHE KEPIiBHHUITBO IPABOBOIO pPOOOTOO
CTPYKTYpPHHX IIipO3diNiB BHKOHAaBHOro opraHy KwuiBcbkoi Mickkoi paau
(KuiBcpkOoi MicBKOI JepXaBHOI anMiHicTpanii), paioHnmx B Micti Kuesi
JepKaBHUX aJMiHiCTpalliil.

2.2.18. 3a gopydYeHHAM KOHTPOJIOBaTH MpaBHIbHE 3aCTOCYBaHHS
3aKOHOAABCTBA y CTPYKTYpPHHX HifpO3/ilax BHUKOHaBYOro oprany KuiBchKkoOi
Mmicekoi pamu (KuiBcbkoi MiCBKOT JepkaBHOI agMiHicTpallii), palloHHHX B MICTi
Kuesi nepxaBHAX agMiHiCTpaIlisX.

3.2.19. l'oTyBaTl npomo3ullii KEpiBHULTBY IOPUOUYHOTO YIPaBIIHHA IOAO



3aCTOCYBaHHS 3a0XO4Y€Hb Ta IIPUTATHEHHS B YCTaHOBJIEHOMY MOPSOKY [HO
JAUCLMIUTIHAPHOI BiANOBIAAIBHOCTI NMPalliBHUKIB IOPUANYHUX CIYXKO CTPYKTYPHHX
Higpo3ainiB BUKOHaBUOro oprany KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Michkkol
JIep>KaBHOI agMiHicTpallii).

2.2.20. 3a [gopyd4eHHsSM IIpEACTABIATH IHTEpEeCH BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcbkol MiceKOi Aep)kaBHOI aaMiHicTpallii) B cynax,
IHIIKUX JepKaBHUX 1 FPOMaJICBKUX OpraHi3auisix pH po3riiidi IpaBOBUX ITUTAHb.

2.2.21. 3a gopy4eHHSIM KepiBHHKA anapaTy BUKOHaBuoro oprany KuiBchkoi
micekoi pamu (KuiBcbkoi MichbkoOl aepxaBHOI anMiHicTparii) 3abe3medyBaTtH
NpeICTaBHUITBO iHTEPECIB amapaTy BUKOHABYOro oprany KuiBchkoi MiCBKOI pagu
(KuiBcrkoi MichbKoi JiepkaBHOI aIMiHICTpallil), B CyJiax 3arajJibHOI IOPHCIOHKIII, a
TaKOXX B iHIIIUX OpraHax.

2.2.22. bpatu y4acTh y 3acilaHHAX, HapaJaX, ceMiHapax Ta iHIIKUX 3axodax
3 IIPaBOBUX [TUTaHb.

2.2.23. OmnpaupoByBaTH NPOEKTH Yroj (IOToBOpiB) Ta 3MIiHH OO HHX,
CTOPOHOIO B SKHX BHCTyNa€ BHUKOHABUMM opraH KuiBcekoi Micbkoi panu
(KuiBchka Michka JepkaBHa anMiHICTpallisi) Ta SKi IOJAIOTECA Ha IAIHKC
KuiBCBKOMY MiCBKOMY TOJIOBI.

2.2.24. 3pificHIOBaTH aHaNi3 PO3TJIAAY aKTiB IIPOKYPOPCHKOrO pearyBaHHS.

2.2.25. Bpatu y4acTh B opraHizallii IpOXOM)KEHHS BHPOOHWYOI MPAaKTHKH,
CTa)KyBaHHS CTYyIEHTaMH IOPHINYHUX (aKyJIbTETIB B IOPHIAUYHOMY YIpaBIiHHI
(#oro Bigainy).

2.2.26. Bparu y4acTh B oprasisalii Ta nmpoBeJeHHi ceMiHapiB Ta Hapand 3
IPaBOBHUX ITHTaHb.

2.2.27. TligrpuMyBaTH [iNOBi 3B’A3KM 3 IOPHIAYHAMH CIIyXKO0aMu
Apminictpanii Ilpesugenta Vkpainu, BepxoBHoi Pagu Vkpainm, KaGinerty
MimnictpiB YkpaiHu Ta iHIINX OpraHiB BUKOHABYOI BIAJH.

2.2.28. BuxoHyBaTH IHII JOpy4YeHHS HavaJlbHHKAa IOPUIMYHOTO
yIpaBIliHHA, HOTO 3aCTYNHUKIB B MeXaX II0BHOBA)XEHb IOPUAUYHOTO YIPABIiHHS.

3. I'lpaBa ronoBHOro creniauicra

3.1. T'onoBHUii crenianict Mae paBo:

3.1.1.0mepxxyBaTd  BiI MOCaJOBHX 0CI0 CTPYKTYpPHHX MiZpO3/iJiB
BHKOHaB4Yoro oprany KwuiBcekoi Mickkoi pamu (KHiBchkoi Michkoi AepikaBHOI
amMiHicTparil) JOKyMEeHTH, JOBIIKH, pO3paxyHKH, iHII MaTepiaau, HeoOXiaHi IJis
BHKOHAHHS IOKJIaIEHUX Ha HHOT'O 3aBAaHb.

3.1.2. InpopmyBatn HavansHUKa Bingiry a6o, NOpH HeoOXimHOCTI,
0e3mocepelHHO HavaJbHHUKA IOPHAMYHOIO YIIPABIIHHA YU HOro 3acTYIHHUKIB y
BUIIAJKaX, KOJHM BIANOBIAHI MiAPO3LiAM YM IIOCaAOBI OCOOM He HAJalOTh
iHpopmanito, TOKyMEeHTH, 1HII MaTepiaii abo CBOIMH IisMH 4u Oe3AisIbHICTIO
3aTPUMYIOTh YU NEPelIKOJKalOTh BHKOHAHHIO TOJIOBHUM CIIEIiaJlicTOM CBOiX
000B'S3KiB.

3.1.3. BumaraTu Bif KepiBHHLTBa IOPHUAUYHOTO YIIPABJIiHHA 3a0e3rieyeHHs
BCiMa HEOOXITHUMH Ui poOOTH NOKYMEHTaMH, IOBiJKaMH, IOCIOHMKaMH Ta
TEXHIYHUMH 3ac00aMu.

3.1.4.Bbpatu y4acTp y 3acijaHHSIX, HapaJaxX, ceMiHapax Ta iHIIHX 3aX01ax 3
IIPABOBUX ITUTaHb.



3.1.5. BHocuTH npono3uuii KepiBHULTBY IOPHANWYHOTO YITPABIiHHA LLOJO
BAOCKOHaJIEHHs poOOTH Biainy.

4. BiamnosigaibpHiCTh FOJIOBHOIO cHelianicTa

4.1. TonoBHMil crielialicT BIAMOBIIHO 0 CBOIX M0CaZOBHX OOOB'S3KIB Hece
MepCOHANBHY BiJNOBIJAIBHICTH 34!

HecBO€YaCHE Ta HesiKiCHe BHKOHaHHS NOK/IaleHUX Ha HBOTO 3aBJaHb,

po3rojiomeHHs B YcHilt aGo y nuceMoBiif ¢dopMi koHbizeHuiitHOT
ciryx060Bo1 iHpopmariii.

4.2. 3a HeBUKOHaHHA a00 HeHajle)XHe BHKOHAHHA TOCaJoBUX OOOB'A3KiB,
nonoxeHs 3aKkoHiB  Ykpaium «IIpo cmyx6y B opraHax MicleBOro
camoBpanyBauua», «[Ipo nepxaBHy ciyxOy» Ta iHIIMX aKTiB 3aKOHOJABCTBA 3
NUTaHp AepXKaBHOI ciy>k6u Ta cryx6M B opraHax MiCLEBOro CaMOBDSLYBaHH:
rojIOBHUH crremiajicT Hece BiIMOBINANBHICT Y BCTAHOBIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM

MOPAIKY.



