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HHOCAJOBA THCTPYKIIA
roJIOBHOIO creniasricra
BTy KOHTPOIIO BUKOHAHHS aKTiB Ta JOPYYeHb KOHTPOIBHO-aHATI THYHOTO
YTpaBJIiHHA anapaTy BUKOHaB4YOro oprany Kuiscrkoi micekoi paau (KuiBebkol
MICBKOI AeprKaBHOT aaMiHicTpallii)

1. 3aranpHi MOJMOXKEHHS:

1.1. Iocanosa iHCTPYKIIist BU3HAa4Yae 0OOB’A3KH, IpaBa Ta BiANOBiIAIBHICTE
TOJIOBHOI'O CHEljalicTa 1 € JOKYMEHTOM, Ha IiJACTaBl SKOro BiH 3AIHCHIOE CBOIO
JISITBHICTD,

1.2. T'onosumi cnewianicT 3mifiCHIOE KOHTPOJb 3a JOTPUMAHHSIM CTPOKIB
BUKOHaHHs Topy4eHb KHIBCHKOro MiCbKOro ronoBH (ajii MO TEKCTY «KOHTPOJIbLHI
JTOKYMEHTH» );

1.3. T'omoBHu# cnemiamicT MiATNOPSIKOBY€EThCS 3aCTYIHUKY HadyajlbHUKA
YIOPaBNiHHA -HadalbHUKY Bianminy. JlopydyeHHs 3acTylHMKA HadalbHHUKA
YIOPaBliHHA -HadalbHUKA BIJAUTy, HPUAHATI Yy BigmosimHocti 3 Horo
KOMIIETEHLI€F0, 000B’ I3KOBI 11 BUKOHAHHSI TOJIOBHUM CIIELIaJiCTOM;

1.4. T'onopmuii cnenjamict y cBoiff npodeciiiniil AISIILHOCTI KepyeThes
Koncrutyniero Ykpainu, 3akoHamu YKpainu, mocranosamu Bepxosnoi Panu
Ykpainu, aktamu Ta gopydeHHsMu I[lpesunenta Ykpainu, KaGimery Minictpis
YKpainM, IHIOMMH 3aKOHOJABYMMM aKkTaMu YKpaiuu, pimenHsmu KuiBchKoi
MICBKOI panm, nopy4eHHsAMH KuiBCbKOro MiChKOTO TOJIOBH, PO3NOPSIKEHHAMU
BHKOHaBYOro oprany Kuiscbkol Micekoi pagu (KuiBcbkoi MichKol mepikaBHOT
anminictpanii), IlomoxeHHSM TIpo  KOHTpOJbHe-aHANITHYHE  YIPABJIiHHS,
IlonoxeHusaM Ipo BIAJIN KOHTPOJIO BHKOHAHHS aKTIB Ta J0pydeHb KuiBChKOro
MICHKOT'O T'OJIOBU;

1.5. I'onoBHMH crienianicT OpraHizoBye CBOIO poOOTY Ha OCHOBI KBapTaIbHUX
J1aHIB POOOTH KOHTPOJIbHO-aHATITUIHOTO YITPABIIiHHSL.



2. Jlo TOmOBHOrO cHemianicTa BHCYBalOTHCH HACTyIIHI KBamidikariini
BUMOTH:

2.1. 3nanas  Kowcrutynii Vkpainw, 3akoniB VYkpainm, ykasis Ta
posnopskens  Ilpesunenra Vkpainu, mocraHoB Bepxosuoi Pagm VYkpainw,
IIOCTaHOB Ta posnopspkens Kabimery MinicTpiB Ykpail#, M0 CTOCYIOTHCS
JIepXKaBHOI  CIY»KOW Ta JiTBHOCTI  KOHTPONBbHO-aHATITHYHOrO  YIIPABIIHHS,
ITonoxeHHs PO KOHTPONBHO-aHATITAYHE yNpaBiiHHs, [1010XkeHHs Tpo Bimmin
KOHTPONIO BHUKOHAHHsS aKTIB Ta JopydeHb KHIBCBKOrO MiCBKOro TIoNoBH,
[HCTpYKIIT 3 MiTOBOACTBA;

2.2. BMiHHS aHaNi3yBaTH y MeXax HANAHUX MOBHOBAXKEHb CTAH BHKOHAHHS
KOHTPOJIBHUX TOKYMEHTIB Ta BHOCHTH IIPOMO3UILIl 00 YCyHEHHs HeraTHBHUX i
3aKpIIICHHS TO3UTUBHUX TeHIEHIIN;

2.3. IloBHa BumIa OCBiTa 3a OCBITHRO-KBanmidikaliffHMM piBHEM MaricTpa,
cITeIiaicTa;

2.4. Crax poboTH Ha nepxaBHill ciyx6i Ha Mocali IPOBiIHOro cremiamicra
He MeHie 1 poky abo crax pobOTH B iHIIMX cdepax yIpaBIiHHS He MEHIIe 3
POKIB;

2.5. Jlotpumanns TpymoBOi Ta BUKOHABCHKOI AUCIMILTIHH, MPABUI IiJIOBOTO
CTUKETY, 3HAHHSA OCHOBHHMX IIPHHIUIIB poOOTH HA KOMII'IOTEPi Ta BiAIOBITHUX
IPOrpaMHUX 3ac00ax, BOJIOMIHHS AePKaBHOIO MOBOJO.

3. OcHOBHI 3aBIaHHs Ta 000B’I3KK FOJIOBHOT'O CIELialicTa;

3.1. Opramizanis 1 30iCHEHHS KOHTPOMIO 3a JOTPHUMAHHSIM CTPOKIB
BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JTOKYMEHTIB, a TAKOX aHalli3 NPUYNH MTOPYIIeHb CTPOKIB
BHUKOHAHHS 3a3Ha4Y€HUX JOKYMEHTIB 1 BHECEHHS MPOMO3MIIii 11010 X YCYHEHHs;

3.2. Iligroroska iH(poOpMaliifHO-aHATITHYHUX Ta IHIIMX MarepiamiB 3
IIMTaHb BUKOHAHHS KOHTPOJBHUX TOKYMEHTIB;

3.3. Hamanna MeTonuM4HOI JONOMOTH CTPYKTYPHHM  IiIApO3inam
BHKOHaBYOro oprany Kuiscbkoi Micekoi paau (KuiBckkoi MickKol aeprkaBHOT
aaMimicTpanii) Ta paffoHHMM B wmicti KueBi mepkaBHMM amMiHicTpalisM B
opramisanii KOHTPOIIO 3a JOTPUMAHHSIM CTPOKIB BHMKOHAHHS KOHTPOIBHUX
JIOKYMEHTIB.

4. T'oIOBHUM cCreIjiamxicT BIAMOBIAHO 1O NOKJIALEHUX HA HbOTO 3aBlAHb
BUKOHY€ HACTYTIHI (DYHKIII:

4.1. Bene B yCTaHOBIEHOMY MOPSAKY OOJIK 3aBmaHb, peaiizailis AKX
nependadyeHa KOHTPONIBHUMH JOKYMEHTAMU;



4.2. 1IpoBOIUTH BHUIEPEDKYBANBHUNA MOHITOPHHI CTPOKIB BHKOHAHHS
KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;

4.3. KoHTponroe cBO€yacHe HAAXOMKeHHs IH(GOpPMAaLifHUX Ta IHIIWX
MaTepiafiB BiJl CTPYKTYPHUX IiAPO3/ITiB BUKOHABIOro oprany KuiBcbkol Michkoi
pamu (Kuisebkoi michkoi aepikaBHOI aamiuicTparii), paifforEux B micti Kuesi
JepKABHUX aJMIHICTpallild, MiMPUEMCTB, yCTAaHOB Ta OpraHisaliil ycix ¢opwm
BJIACHOCTI [TPO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;

4.4. T'otye npoexTH iHpOpMaLifiHUX MaTepialiB KepiBHUITBY BUKOHABIOTO
oprany KuiBcpkoi Micekoi pamu (Kuicbkol Micekol nepixaBHOi amMimicTparrii)
IIPO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;

4.5. Buxonmye iHmi oOOB’sM3KH, IIOKJIafeHi HA HBOTO 3aCTYHHHUKOM
HavaJlbHUKa yIPABIIHHS -HaYaIbHUKOM BiIiTY;

4.6. Bzaemoqie 3 iHINMMM CTPYKTYPHUMH IHAPO3/AiNaAMHU aapary, a TaKoxK
CTPYKTYPHUMH IMIIPO3AiNaMi BHKOHABYOro oprany KuiBcekoi Michkkoi pamu
(KuiBcpkoi Micbkol JepkaBHOI anMimicTpauii), palloHHMMH B wMicti Kwuesi
ACPKaBHUMH aIMIHICTPALIMHU, MiANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMM Ta OpraHi3alisMn
yCix (pOpM BITACHOCTI;

4.7. bepe y4acTb y po3poOli KBAapTaNbHUX IUTaHIB POOOTH KOHTPOJIBHO-
AHAJIITUYIHOTO YTIPABIIIHHS;

4.8. bepe y4acTh y npoBe[eHHI CeMiHapiB Ta Hapal 3 MUTaHb KOHTPOJIO 3a
BUKOHAHHSM TOKYMEHTIB;

4.9. JloTpuMy€TECS TPYJ0BOI i BUKOHABCHKOT AMCUMIUIIHMA T4 HOPM €THKH
MOBEIHKH JePXKABHOTO CIIYKOOBIIA.

5. JI7ist BAKOHAHHA CBOIX (YHKIIIH TOJOBHUH CIIEMiaNicT Ma€e Mpaso:

5.1. OpmepxxyBaTn HeoOXinHy iHdopmarito, a B pasi morpebu - BimosimHi
IOKYMEHTH BlJ] CTPYKTYPHHUX ITiIPO3/1JIiB BUKOHABYOI0 oprany KniBcbkol Michkol
panu (KuiBchKoi MichbKol nmepkaBHOI aamiHicTparlii), pailounnx B Mmicti Kuesi
IEP)KaBHHUX aIMIHICTPAIlilf, OpraHiB MiCIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHA B YacTHHI
JIeNIeroBaHuX iM IOBHOBaXKeHb OPraHiB BUKOHABYOI BIAIH;

5.2. 3a mopy4YeHHsSM HadYalbHUKA KOHTPOJBHO-aHATITHYHOTO YIIPAaBIiHHS
IPOBOAUTH B CTPYKTYPHHX HiAPO3AiJaxX BUKOHaBUOro oprany KuiBcekol MichKoi
pamn (KuiBcbkoi Michkoi mepskaBHOl aamimicTpariii), padomumux B MicTi Kuesi
JeprKaBHUX aIMIHICTpalisX MepeBipKU BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;
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5.3. HapaBatu Binnosimui mponosuuii i IEPEBIPATH TTOBHOTY YCYHEHHS

NMOpYLIEHb Ta HEJOJIKIB, BHSABICHHX IOMNEpeIHIMH TIepEeBIPKAMH BUKOHAHHS
KOHTPOJIBHUX JIOKYMEHTIB;

5.4. OnepxyBatu Bin KepiBHHKIB CTPYKTYPHHMX MIAPO3MIIIB BUKOHABYOLO
oprany KniBcbkoi Micbkoi pamu (KHIBCbKOT MichKOT A€pKkaBHOI aaMmiHiCTpauil),
paiionHnx B Micti Kuesi nepixaBaux aiMiHICTpalli}f THCEMOBI Ta YCHI MosicHeHHS 3
[INTaHb, 10 BAHUKAOTH I1iJ Yac MepeBipok BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JTOKYMEHTIB,

5.5. BHOCHTH NpOMNO3HIIil 11010 BIOCKOHANEHHS pobotu Bimginy koHTponto
BHKOHAHHS aKTIB Ta JOpy4eHs KHIBCHKOro MichKOro rofoBu.

6. l'onoBuuii cremianicr Bigminty KOHTPOIIIO BUKOHAHHS aKTiB Ta NOpy4eHb
[PU3HAYIAETBCST HA MOCaly i 3BINBHAETBCH 3 NMOcami  KUIBCBKHM — MiChKHM
TOJIOBOIO 32 MOJAHHAM HaYalbHUKA KOHTPOJBHOTO YIIPABIiHHS B YCTaHOBJICHOMY

MOPSTIKY.

7. TonoBmuil cnemiamicT Hece BIANOBINAILHICTE 34 HEBHKOHAHHS a60
HCHANIe)KHE  BHKOHAHHA  CIYKOOBUX 00OB’S3KiB i IIEPEBHUIIIEHHS]  CBOIX
ITOBHOBAXEHb.



