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HOCAJOBA THCTPYKUIA
TOJIOBHOIO croemiaJicra
BIJUILTY KOHTPOJIIIO BUKOHAHHS aKTiB Ta JOPYYeHb KOHTPOIBHO-aHATITHYHOTO
YIPaBIiHHSA anapaTy BUKOHaBYOIro oprany Kuiscekoi michkoi pamu (KuiBcpkol
MICBKOI AepKaBHOT aMiHicTpallii)

1. 3arajgbpHi oJ0XKeHHS:

1.1. IlocagoBa iHCTPYKIlsI BU3HAUde 00OB’A3KM, IIpaBa Ta BiAMOBIHANBHICTE
TOJIOBHOIO CIIeliajiicTa 1 € JOKYMEHTOM, Ha IIiJICTaBi AKOro BiH 3MIHCHIOE CBOIO
JIISUTBHICTD;

1.2. T'onoBuui cnemianicT 3AIHCHIOE KOHTPOJNL 3a JOTPUMAHHAM CTPOKIB
BUKOHAHHS pPO3IOPADKeHb BHUKOHABYOIrO oprady KwuiBcbkoi MICEKOI pagu
(Kuiscbkoi Mickkoi JepkaBHOI aamiHicTpalii), (Zami Mo TeKCTy «KOHTPONBHI
JIOKYMEHTID );

1.3. T'onoBuuil chewiangicT MiANOPSIKOBYEThCS 3aCTYIHMKY HadalbHUKA
YIpPaBIiHHA-HAYaIbHUKY  Bigainy. JlopydeHHs  3acTyIHMKA  HadalbHUKA
yIpaBlliHHA-HavalbHUKA  Biminmy, npuiiHsati y  BigmosigHocTi 3 Horo
KOMIIETEHIII €10, 000B’SI3KOBI JISI BAKOHAHHS TOJOBHHUM CIIEL1aIiCTOM;

1.4. T'omoBuu# crenjanicT y cBOiil mpodeciiiHiit mismbHOCTI KepyeThbes
Konctutyniero VYkpainu, 3akoHaMH YKpaiHW, noctanoBamMu Bepxosnoi Panu
Ykpaiuu, aktamu Ta jgopydeHHsmu Ilpesunenta Ykpainu, KaGinery Minictpis
YKpaiHy, IHIIMMHM 3aKOHOJABUMMM aKTaMd YKpalHu, pileHHsMu KuiBcbkol
MICBKOI pafd, JopydeHHAMH KHIBCBKOroO MiICBKOTO TOJIOBH, PO3IOPSKEHHIMH
BUKOHaBUOro oprany Kuiscekoi micbkoi pagu (KuiBckkoi michkol mepikaBHOT
anMinictpanii), IlonoskeHHSIM TPO  KOHTPOJIBHO-AHANITHYHE  yIIPABIiHHSL,
IonoxeHHAM ITpO BiAA11 KOHTPOJIO BUKOHAHHS aKTiB Ta JOPYYeHb;
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1.5. I'onoBHuii crienianmict oprasizoBye cBoo po6OTyY Ha OCHOBI KBapTaIbLHHX
IUIaHIB POOOTH KOHTPOJIBHOTO yIIpaBIiHHS.

2. Jlo TonOBHOrO cremjamicTa BUCYBAalOTHCA HACTYIIHI KBaTiiKariiyi
BHMOTH:

2.1. 3uaunn  Kowmcrturynil Vxpainm, 3axomis Vkpaiy, yKa3iB Ta
posnopsamkens Ilpesunenta VYkpaiuu, nocranos Bepxosuoi Pamm VYkpaiuu,
TIOCTAaHOB Ta posnopsykeb Kabikmery MinicTpiB Ykpaium, o CTOCYIOTHCS
ACPKABHOI CIyKOM Ta [isTIBHOCTI  KOHTPOIBHO-aHATI THUHOIO YIIPaBIIHHS,
TlonoxkeHHs MpO KOHTPONBHO-aHAMITHYHE yIpaBiiHus, [TOMOXeHHS IPO BimIin
KOHTPOJIIO BUKOHAHHS aKTiB Ta JJOpy4eHb, [HCTpYKIIil 3 AiTOBONCTRA;

2.2. BMiHHA aHaNi3yBaTH y MeXax HAJAHUX MOBHOBAXKEHb CTAH BUKOHAHHS
KOHTPOJIBHUX JIOKYMEHTIB Ta BHOCHTH IIPOIMO3UIIT 1010 YCYHEHHS HEraTUBHUX i
3aKpiIUIeHHs TO3UTHBHUX TEHJICHIIH;

2.3. TloBHa BuIa ocgiTa 3a OCBITHBO-KBaJTi(iKaIifiHuM piBHEM Maricrpa,
crelanicra;

2.4. Craxx poboTH Ha JAepKaBHIN Ciy»k6i Ha mocai IPOBIAHOTO CremnianicTa
He MeHme | poky abo crax poOotu B iHIMX cdepax yHpaBIiHHS HE MeHIe 3
POKiB;

2.5. loTpumanHs Tpya0Boi Ta BUKOHABCHKOT JMCIUILTIHH, MPABHI ILIOBOTO
CTUKETY, 3HAHHA OCHOBHUX NPHWHLMUIIB POOOTH Ha KOMIT'IOTEpI Ta BiIMOBIgHMX
IPOTrpaMHKX 3ac00ax, BOJOIHHS AeP3KaBHOK MOBOIO.

3. OcHOBHI 3aBAaHHS Ta 000B’I3KU FOJOBHOTO CIIEI[ialicTa:

3.1. Oprauizauis i 3mifcHEHHS KOHTPOJIO 3a JOTPUMAHHAM CTDOKIB
BUKOHAHHA KOHTPONBPHUX HOKYMEHTIB, 4 TAKOXK aHaNi3 MPUYKH TOPYIUeHb CTPOKIB
BUKOHAHHA 3a3HAUYCHNX JIOKYMEHTIB 1 BHECEHHS IIPOMO3ULIH 100 iX yCyHEHHS;

3.2. Iligrotoska iHpopManiffHO-aHATITHYHUX Ta IHIIMX MaTepialiB 3
IIUTaHb BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;

3.3. Hagauns MeTOOMYHOI [OMOMOTH CTPYKTYPHHM  IIiApO3dinam
BUKOHaB4oro oprary Kwuiscbkoi micekoi paam (KuiBeskoi michkoi gepikaBHOT
anMiHICTparii) Ta paiioHHMM B Micti Kwuesi JIep’)KaBHUM  aJIMIHICTpallisM B
OpraHi3allil KOHTPOIIO 3a JOTPHMAHHSM CTPOKIB BHKOHAHHSA KOHTPOJBHHX
JIOKYMEHTIB.

4. T'onosuuii creniajgicT BIAMOBIAHO MO MOKIAaJEHHX HA HBOTO 3aBIAHD
BUKOHY€ HaCTyIHI (QYHKITI:
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4.1. Bene B yCTaHOBJIGHOMY IOPSIKY OOJIIK 3aBlaHb, peaisallis SKUX
niependayeHa KOHTPOIBHUMHE TOKY MEHTAMHU;

4.2. IIpoBOOWTE BHUMEPEIKYyBAIbHUNA MOHITOPHHT CTPOKIB BHKOHAHHS
KOHTPOJBHUX JIOKYMEHTIB;

4.3. KoHTpomtoe cBoedacHe HAAXOKEHHS 1H(GOpPMALIMHUX Ta IHIIHX
MarepialliB BiJl CTPYKTYPHUX MiAPO3aiiiB BUKoHaBuoro oprany KuiBcekol Michkoi
pamu (KuiBcbkoi MiChKOI AepskaBHOI aamimicTparii), paiionnux B wmicti Knesi
JEPKABHUX aJMiHICTpauii, MiAINPUEMCTB, YCTAaHOB Ta Opradizamliii ycix dopm
BJIACHOCTI IPO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;

4.4. I'otye npoekTH iHpOpMaLiHHUX MaTepialiB KepiBHUIITBY BHKOHABYOI'O
oprany KuiBcekoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi MiCBKOI Iep:kaBHOI aAMiHICTparlii)
IIPO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJIHHHUX JOKYMEHTIB,;

4.5. BuxoHye iHIII 00O0B’S3KH, TOKJIaJeHi HA HBOTO 3aCTYIIHHKOM
HavyaJbHUKA YNPABIIHHS — HAYATbHUKOM BIIIIIY;

4.6. B3aemogle 3 IHIIMMU CTPYKTYPHUMH MiAPO3/iTaMy arapary, a TaKoxkK
CTPYKTYPHUMH MiApO3JiJaMH BUKOHABYOro opraHy KHIBCBKOI MICBKOI pamu
(KuiBcbkoi Micbkol aAepkaBHOi amMmiHicTpallii), padoHHUMH B MicTi Kwuesi
JIepKaBHUMH aIMIHICTpalissMd, MiANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMM Ta OpraHi3allisiMH
ycix popM BIACHOCTI,

477. bepe ydactb y po3poOIll KBapTaJIbHMX IUIAHIB POOOTH KOHTPOJBHO-
AHATITUYHOIO YIIPaBIiHHS;

4.8. bepe y4acTb y IpOBEJIEHHI CEMIHApIB Ta HapaJ 3 NUTaHb KOHTPOIIIO 3a
BUKOHAHHIM JOKYMEHTIB;

4.9. JloTpuMye€ThCs TPYAOBOI 1 BUKOHABCHKOI AUCIUIUIIHU Ta HOPM €THKH
MTOBE/IIHKH JIEPIKABHOTO CITYKOOBIISL.

5. Jlns BUKOHAHHS CBOIX (DYHKIIiM TOJOBHUM CIIeMiaiicT Ma€ MpaBo:

5.1. OnepxxyBaTu HeoOX1OHY 1HQoOpMaIlifo, a B pa3l NOTpeOU - BiAMNOBLIHI
JOKYMEHTH B1J CTPYKTYpPHHX MIAPO3ILTIB BUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi MiCbKOI
pamu (KuiBchkoi Michkoi AepkaBHOI agmiHicTparlii), pailonnux B MicTi Kuesi
JepXKaBHUX aJMIHICTpallif, OpraHiB MiCIIEBOrO CaMOBPSIYBaHHS B YacTHHI
JleJIeroBaHuX IM NOBHOBA)KEHb OpraHiB BUKOHABYOI BJIAIH;

5.2. 3a popydeHHSIM HauyaJbHUKA KOHTPOIHHO-aHAIITHYHOTO YIIPABIIHHS
MPOBOAUTH B CTPYKTYPHHUX MiJIpO3/iJax BUKOHABUOro oprany KHUIBCbKOI MiCHKOI
pamu (KuiBchkoi MicbKkoi AepkaBHOI aaMiHicTpallil), palioHHHX B MicTi Kuesi
JepKaBHUX aJIMIHICTpAIlisIX NMepeBipKH BUKOHAHHSA KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;



5.3. HagaBaTu BIAMOBINHI NMpOMO3WIii i MepeBipATH MOBHOTY YCYHEHHS
[OpylIeHb Ta HENOJIKIB, BMSBIEHUX IONEpPeNHIMU TepeBipKaMu BUKOHAHHS
KOHTPOJBHUX JOKYMEHTIB;

5.4. OnepxxyBaTd BiJl KepIBHUKIB CTPYKTYpPHUX MiIpO3/iJiB BUKOHABYOTO
oprany Kuiscbkol micekoi paau (KuiBcekol Michkkoi mepikaBHOl aamiHicTpamii),
palionHux B MicTi Kuesi nepixaBHUX aaMiHiCTpaliil MUCEMOBI Ta YCHI MOACHEHHS 3
MUTaHb, 1[0 BAHKKAIOTH II1J{ Yac NePeBIPOK BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;

5.5. Brocutu mponosuiii mMOA0 BIOCKOHAIEHHS POOOTH BiAALTYy KOHTPOJIO
BUKOHAHHS aKTiB Ta JOPYYCHb.

6. ['onoBHuMil criemiagicT BiAAUTy KOHTPONIO BHKOHAHHS AKTIB Ta JOpPY4YEHb
MPU3HAYAETHCS Ha MTOCany 1 3BUTBHAETHCS 3 nmocaau KUIBCHKUM MICEKHM TOJIOBOIO
3a MOJAHHSAM HaYalbHHKA KOHTPOJILHO-aHAII TUIHOIO VIOpaBIiHHSI B
YCTAHOBJICHOMY MTOPSIAKY.

7. TomoBHUI cHeliajicT Hece BiANOBIAANBHICT, 34 HEBUKOHAHHS abo
HEHajJe)XHe BUKOHAHHA CIy)KOOBMX OOOB’S3KIB 1 mNEpeBUINEHHS CBOIX
TTOBHOB&)KEHb.



