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1. 3aranbHi IIOJOXKEHHS:

1.1. ITocanoBa iHCTPYKLisl BU3HAYaE€ O00OB’SI3KH, MpaBa Ta BIAINOBIAAIBHICTD
TOJIOBHOT'O crieniajlicra 1 € JOKYMEHTOM, Ha TiJCTaBl SKOTO BiH 3/IHCHIOE CBOIO
JISIIBHICTD,

1.2. TonoBHUI cneniamicT 3A1MCHIOE KOHTPOJb 3a JOTPHUMAaHHSIM CTPOKIB
BHKOHAHHS Jnopy4yeHb KuiBchkoro micekoro romoBu a0 akTiB BepxoBuoi Pamm
VkpaiHy, 3BepHEHb Ta 3alUTIB HAPOJHUX ACHyTaTiB YKpaiHH, JHUCTIB OpraHiB
IIpOKypaTypHy, MiHictepcTBa BHYTpilIHiX cnpas, Ciryx0Ou Oe3nexn Ykpainu (naii
TI0 TEKCTY “KOHTPOJIbHI TOKYMEHTH ),

1.3. T'onoBHWH crmewiajicT MiANOPSAAKOBYETHCS HAYaJIbHUKY —BLIILTY.
JopydyeHHsT HavyaipHMKa BiAAlTy, NOPUHHATI Yy BIANOBIAHOCTI 3 HoOro
KOMIIETEHII €0, 000B’SI3K0BI I BUKOHAHHS ['OJIOBHHUM CIIEIIalIiCTOM;

1.4. 'V cBoiif gisutbHOCTI TOJIOBHMH crieniaiict kepyerbes KoHcTHTyIi€HO
YKpainy, 3aKkOHaMU YKpaiHy, noctaHoBamMu BepxoBHoi Panu Ykpainu, akramu Ta
nopyueHHssmu Ilpesunenta Ykpainu, Kabimery MiHicTpiB YkpaiHu, iHIIMMH
3aKOHOJABUMMU aKTaMM YKpaiHu, pimeHHsMd KHIBCbKOI MICBKOI  pajwy,
PO3NOPSKEHHAMH  Ta  JAOpy4deHHs MM  KHWIBCBKOro  MICBKOTO  TOJIOBH,
pPO3NOPSIIDKEHHAMM BUKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Mickkoi paau (KuiBchkoi
MICBKOI JepKaBHOT aamimicTpanii), TTomoxeHHSIM IIpo KOHTPOJLHO-aHANiTHYHE
ynpasiiHHSA, I 1o0XeHHAM PO BiAAiN aHANITUYHOT poOOTH;

1.5. T'onoBHMI crienianicT opraHizoBye CBOIO pOOOTY Ha OCHOBI KBapTaNbHUX
IUTaHIB POOOTH KOHTPOIBHO-aHAIITUYHOTO yIIPABIIiHHSI.



2. Jlo rosjoBHOro creniagicra BHUCYBAIOTBCS HACTYIHI KBamidikamiiiai
BUMOTH:

2.1. 3uanna Koncrutynii Ykpaiud, 3aKoHIB YKpailHH, akTiB Ta JOPYYeHb
Ilpesunenta VYkpainu, mnocraHoB BepxoBnoi Paau Vkpainu, mnocraHos Ta
posnopsuxkens Kabinety MinicTpiB YKpaiHH, IIO CTOCYIOTHCS AEPXKABHOI CIIy)OH
Ta JIANBHOCTI KOHTPOIBHO-aHANITHYHOTO YIIPABIIHHS BHKOHABYOrO OpraHy
Kuiscekoi micekoi panu  (KuiBcbkoi Micbkoi jmepxaBHOl —amMimicTparii),
ITonoxeHHss PO KOHTPONBHO-aHAJITHYHE YHpPaBiiHHS, [TONOKEHHSA PO Bigmin
aHaNITUYHOI pOOOTH, IHCTPYKUIT 3 AiTOBOACTBA;

2.2. BMiHHS aHaIi3yBaTH y MeXax HaJaHHUX IOBHOBAKEHE CTAH BUKOHAHHS
KOHTPOJILHHUX JOKYMEHTIB Ta BHOCUTH NPOIIO3UIII OO0 YCYHEHHs HEraTHBHUX 1
3aKpIIUIEHHS IO3UTUBHUX TEHIECHIIIN;

2.3. IloBna BMIIa OCBiTa 3a OCBITHBO-KBaJIiQiKaliliHUM piBHEM Maricrpa,
cIierfiaiicra;

2.4. Crax pob0oTH Ha AepxKaBHiH ciryk0i Ha mocai mpoBiaHOro crelianicTa
He MeHule 1 poky abo crax pobGoTu B iHmMX cdepax ymnpaBiiHHS He MeHIIe 3
POKIB;

2.5. JlorpriMaHHs TPyOBOI Ta BUKOHABCHKOI JMCIMILIIHMU, TIPABHUII IiJI0BOrO
€THUKETY, 3HAHHS OCHOBHHUX INPHUHIMIIB poOOTH Ha KOMII'IOTEPI Ta BiAMOBIIHMX
MPOrpaMHUX 3aco0ax, BOJIOAIHHS JePKaBHOIO MOBOIO.

3. OcHoBHI 3aBJaHHs Ta 000B’ 13K IOJIOBHOIO CIIEMiajlicTa;

3.1. Opranizamig i 31iHCHEHHS KOHTPONIO 3a JOTPUMAHHSIM CTPOKIB
BHKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB, a TAKOX aHai3 MPUYUH NOPYIIEHb CTPOKIB
BUKOHAHHS 3a3Ha4Y€HUX JIOPYYEHb | BHECEHHS MPOIO3UIIiH 010 TX YCYHEHHS;

3.2. IligroroBka iHQoOpMaIifHO-aHANITHYHUX Ta IHIIMX MarepialiB 3
IIMTaHb BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;

3.3. HapamHa MeTOAMYHOI MJOIOMOTH CTPYKTYPHHM  IiIpO3zinam
BHKOHaB4oro oprany KuiBcekoi michkoi paau (KuiBcpkoi MickKoi aepikaBHOI
anminicTpanii) Ta palioHHMM B Micti KweBi nepkaBHuM aaMiHicTpalisM B
oprafizaiii KOHTPOIIO 3a JOTPUMAHHSM CTPOKIB BHMKOHAHHS KOHTPOJIBHUX
JIOKYMEHTIB.

4. TonoBHMH cHemiamicT BiAMOBIAHO IO MOKJIAIEHUX HA HBOTO 3aBIaHb
BUKOHY€ HACTYIHI QyHKIII:

4.1. Bene B yCTaHOBIEHOMY IOpPSIKY OONIK 3aBiaHb, peaiizallis sSKUX
nependadeHa KOHTPOJIBHUMH JIOKYMEHTAMU;



4.2. IlpoBonuTh BUIIEpeIXYyBalbHUH MOHITOPUHT CTPOKIB BHKOHAHHS
KOHTPOJIBHUX JI0KYMEHTIB;

4.3. Koutpomoe cBoeyacHe HaAXOMKeHHS iHQOpMaIiHHUX Ta IHIIUX
MarepianiB Bil CTPYKTYPHHUX ITipO3ALIiB BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi Michkol
panu (KuiBcekoi Mmichkoi AepikaBHOI afMmiHicTparii) Ta pafioHHux B Micti Kuesi
JIEpKaBHUX AaAMIHICTpalii, MiJIPUEMCTB, YCTaHOB Ta oprasisauiil ycix ¢opm
BJIACHOCTI IIPO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJBHUX JOKYMEHTIB Ta IepeBipse
BUKOHAHHS 3a3HAa4€HUX JIOKYMEHTIB;

4.4. T'otye nmpoexTH iHGOpMALIHHIX MaTepialliB KEPiBHUIITBY BUKOHABYOT'O
oprany KuiBcekoi micekoi pamu (KuiBcpkoi MiCBKOI JAep)KaBHOI aaMiHICTpailii)
IIPO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJBHUX JOPYUCHb;

4.5. BuxoHye iH111l 000B’A3KH, MMOKIaIcHl Ha HHOTO HAYaJIbHUKOM BiIUILTY
aHaJITUIHOT poOOTH;

4.6. BzaemoJlie 3 IHIMMMH CTPYKTYPHUMH IIiAPO3ALIAMHU araparty, a TaKox
CTPYKTYPHUMH IIiIPO3JijIaMHd BUKOHABYOro oprany KwuiBcbkoi MICBKOI panm
(KuiBcpkoi MicpKoi JieprkaBHOI ammiHicTpariii) Tta padoHHuMu y MicTi Kuesi
JeP’KaBHUMM aIMiHICTpallisiMH, ITiAIPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3alisMH
ycix (hopM BIACHOCTI;

4.7. bepe yuacTp y po3poOll KBapTaIBHUX ILUIaHIB POOOTH KOHTPOJIBHO-
aHAJTITUYHOTO YIPaBIiHHS,

4.8. bepe y4dacTh y IIpOBEIEHHI ceMiHapiB Ta Hapaj 3 MMTaHb KOHTPOJIIO 3a
BUKOHAHHSM JJOKYMEHTIB;

4.9. loTpuMy€ThCSl TPYAOBOI 1 BUKOHABCHKOI AMCHHUILIIHM Ta HOPM €THUKH
TOBEJIIHKU JIEPKABHOTO CITy>KOOBIIS.

5. JIJis BUKOHAHHSI CBOIX (DYHKIIIM FOJIOBHUH CIIEIiaIicCT Ma€e MpaBo:

5.1. OpnepxxyBatu HeoOXigHy 1HoOpMaIiIO, a B pa3i moTpedu - BiANOBIAHI
TIOKYMEHTH B1JI CTPYKTYPHUX IILIPO3/IIIiB BUKOHABUOTO oprany KuiBchKoi MichbKO1
paau (KuiBcbkoi Mickkol nepkaBHOI aaMiHicTpanii) Ta pailoHHMX B MicTi Kuesi
JepKaBHUX aJAMIiHICTpaliil, OpraHiB MiCIIEBOIO CaMOBpSIyBaHHS B YacTHHI
JIeJIeTOBaHUX 1M ITOBHOB&)KEHB OpraHiB BUKOHABYOI BIIaJIH;

5.2. 3a popydeHHSM HavYalbHHUKA KOHTPOJIBHO-aHAJITUYHOTO YIIPaBIIiHHS
MPOBOJIUTH B CTPYKTYPHHUX IiApO3JAlIax BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi MICBKOL
paau (KuiBcbkoi MichKOl nep)kaBHOI aaMiHicTparlii) Ta pailoHHHX B MicTi KueBi
Jep>KaHuX aaMiHicTpalliil IepeBipKH BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;
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5.3. HapaBaTu BiamoBigHi mpomosuimii i nepeBipATH IOBHOTY YyCyHEHHS
MOpyIIeHh Ta HENOJIKIB, BHSIBIEHHX HOHepe,Z[HlMI/I NepeBipkaMH BUKOHAHHS
KOHTPOJIBHUX IOKYMEHTIB;

5.4. Onep)XyBaTH Bifl KepiBHHKIB CTPYKTYpHHMX TiJpO3/iIiB BUKOHABYOLO
oprany Kuiscekoi Micskoi pamu (Kuiscekoi Mickkoi nepskaBHOI anMiHicTparii) Ta
paitonnux B MicTi KueBi nepxaBHUX aaMiHicTpaliif THCEMOBI Ta YCHI TIOSCHEHHS 3
TTHTAHb, 110 BUHUKAIOTH MiJl 4ac NepeRipoK BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;

5.5. BrocuTd mnpomosuiii MO0 BIOCKOHAIEHHA pPOOOTH KOHTPOJIEHO-
AHATITUIHOTO YIIPABITiHHS.

6. TonoBHUH crHemiagicT BIAAINTYy aHATITAYHOI pPOOOTH IPU3HAYAETHCS Ha
mocajy i 3BITBHSAETHCS 3 nocagy KUuiBChbKUM MICBKUM TOJIOBOIO B YCTaHOBJIEHOMY
TIOPSAKY 3a IMOJaHHIM HayaJbHUKA KOHTPOJIGHO-aHATITHIHOTO yIPaBIiHHA.

7. TonoBHUII criemianicT Hece BIANOBIMAIBHICTH 3a HEBUKOHaHHSA abo
HeHaJIe)KHE BUKOHAHHS  CIYyXOOBUX OOOB’SI3KIB 1 IIEPEBUILEHHS  CBOIX
TIOBHOBa)KEHb.



