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ITOCAJIOBA IHCTPYKIIIA
TOJIOBHOI'O CIeLiaJlicTa BiILTy IIPOTOKOITY YIPaBIIiHHS MIKHAPOIHUX 3B’ A3KiB
anapary BUKOHaB4oro oprany KuiBcbkoi Micbkoi pagu (KuiBcbkol Micbkol
JIepP>KaBHOI aIMIHICTpaIIii)

I. 3aranbHi nonoXKeHHS

1. T'omoBHM# cneniamicT BifAAiTy NPOTOKONY YIPABIiHHA MDKHAPOMIHUX
3B’43KiB amapaTy BHKOHaBUOro opraHy KuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBcekoi MichKol
AepIKaBHOI ajMiHicTpamii) (fam — Bigfidy HIPOTOKOJY) 3abe3ledye MiKHAPOIHY
MiANbHICTE BMKOHaBYOro oprany KwuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBcbkoi Michkol
Jep)KaBHO1 aAMiHICcTpallii).

2. l'onoBHui criemiamicT BiAJUTy IIPOTOKONY IIiIIOPSIAKOBYETHCS HA4albHHUKY
YTIPaBIIiHHS MI>XKHAPOIHUX 3B’ A3KiB.

3. l'omoBHmil criewiamicT Bigily HPOTOKONY HPH3HAYAETHLCS HA IOCALY 1
3BUIBHSETBCA 3 Hocaau KHiBCHKMM MiCHKMM TOJIOBOIO, IOJOBOK KHiBCHKOT MiCBKOT
JepXKaBHOI aiMiHICTpalii 3a IOJAHHSAM HAYalbHUKA YIPABIIHHSA MiXHAPOTHUX
3B’43KIB 3 IOrOJUKEHHSIM i3 KepiBHHKOM arapaTy BMKOHABYOTO opraHy KwuiBcpKoi
micekoi pagu (KuiBcpkoi Mickkol neprkaBHOI agminicTpanii). Ha mocagy romoBHOro
clieHianicra BiJUITy NPOTOKONY NpPU3HAYAETHCS 0coba, sKa Mae€ BHUINY OCBITY
BiJINOBITHOrO NPOQeciHHOro CHpsIMyBaHHS 3a OCBITHBbO-KBaNlidikamifiHuM piBHeM
MaricTpa, cremiagicra, BOJOAIE iIHO3EMHOI MOBOIO Ta MpOMIIa cTaxyBaHHsa. CTax
poboty Ha Jep:KaBHiH ciyx0i He MeHine 2 pokKiB abo crax 3a (axoM B iHIIMX
cdepax He MeHIIIe 3 pOKiB

4. T'onoBHUM crewiamicT BiAITy MPOTOKOIY Y CBOIH MisSUIBHOCTI KepyeThCs
Koncruryuieto YkpaiHy, 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, YKa3aMu U PO3MOPSIKEHHIMY
Ilpesunenra Ykpainu, [locranoBamu BepxoBHoi Pagu VYkpainw, mocranoBamu i
posnopsxeHHsaMu Kabinety MiHicTpiB YKpaiHy, iHIIMMH 3aKOHOZABUMMH aKTaMHU
VKpaiHu, pO3NOPA/DKEHHSMH BHUKOHABUOro opraHy KuiBchkoi Michkol paau
(Kuiscwkoi Michkol Jiep:kaBHOI aaMiHicTpawil), pitnenHsMu KuiBcpkol MICBKOT pa,
[lonoxxeHHsM Ipo yHpaBIiHHA MDKHAPOJIHUX 3B’S3KiB alapaTy BUKOHABYOIO OpraHy
Kuiscekoi Micekoi pagu (KuiBcbkoi MiChKOT iepkaBHOT aMiHiCTpallil), TOJI0KEHHAM
IpO BIAJAUI IIPOTOKOIY, a TAaKOX 3arajJbHOBH3HAHUME Y MDKHAPOIHIN IMpaKTHI
HOpMaMH, [pUHIMUIAMU ¥ IpaBUIaMHM IPOTOKOJy, HA OCHOBI IIEPCIIEKTUBHHX i
IOTOYHMX IUIaHIB POOOTH Ta iHAMBIAYyalbHOrO IUTaHy pOOOTH, 3aTBEPKEHHX
HavaJbHUKOM YIpPaBIIHHS MIKHAPOTHUX 3B’ SI3KiB.




I1. 3aBranus Ta 0608’ 13KU

1. 'oytoBHUI crieniamicT BiAIiTy IPOTOKOIY:

1.1. bepe yuacTs y mporoxonbHOMY 3abesmedenHi 3yctpiueit KuiBcpkoro
MICBKOTO TONOBH, rofoBu KHiBChKOT MiCBKOI AepikaBHOI aaMiHicTpalli, 3acTymHIKa
MICBKOTO TOJIOBH — cekperapsi KuiBpaau, mepiioro 3actymnHuka ronosd KuiBcwkoi
MICBKOI JAepXaBHOI aiMiHicTpallii, 3acTynHUKIB TogoBd KuiBcekoi Mickkoi
JepKaBHOI anMiHicTpanil Ta AemyratiB KuiBpaam 3 IIpecTaBHUKAMH I1HO3EMHHX
TepIKaB.

1.2. 'V mexax KoMIeTeHLIl BHKOHY€E OKpeMi MOpYYeHHS, IIOB’si3aHi 3
IIPOTOKOJILHUM 3a0e3ledYeHHsIM 3axXOJiB 3a y4acTio KHIBCBKOIO MichKOro
ronoBu, royio KuiBCbKOiI MiCBKOi JepkaBHOI aaMmiHicTpanii a6o 3a ioro
JOpYYEHHSIM 3aCTyIIHHKa MICBKOro TOJOBM — cekpeTaps KwuiBpaawu, mepiuoro
3aCTynHUKa TrojioBu KuiBCBKOI MICBKOI AepikaBHOI ajMiHICTpalil, 3acTyNHUKIB
romoBd  KHIBCBKOI ~ MiCBKOI  JAepKaBHOI  amMiHicTpamii y  MIDKHApogHHX
IPOTOKOJIBHUX 3aX0Jax, o nposoasTecs CexperapiaToM [Ipesnnenra Ykpainn,
Kabinerom MiHicTpiB Ykpainu ta Bepxosroro Panoro Yipainu.

1.3. bepe ywacTp y mNpOTOKOJbHOMY 3abe3nedeHHi, opradizamii i
IPOBEJIEHH] 3aXO/IB i MIXXHAPOJHUX IIEPEMOHIH, IO BiOYBAIOTHCS ¥ BUKOHABUOMY
oprani Kuiscpkoi Micbkoi pamu (KuiBChKilt MichKil mepaBHiil agminicTpanii) i B
Akux Oepe ydacthb KwuiBcpkuii Michkuii romosa, romoBa KuiBcbkoi Mickkoi
JIepXKaBHOI  aJMiHICTpalii, 3acTylHHK MiCBKOIO TrOJIOBH — cekperap Kuispamu,
Iepvid  3aCTyNHUK ronoBu KuiBcbkoi MICBKOI JiepKaBHOI  ajaMiHicTparii,
3aCTyIHMKH T0yIoBM KHIBCBKOI MICBKOI JepKaBHOI aaMiHIicTpalii Ta IemyTaTd
Kuispanu.

1.4. 3abesneuye cBoedacHy IMiJACOTOBKY IIPOEKTIB BifgMOBIgHHUX
po3MOpsIIKEeHs BUKOHaB4Yoro opraHy KwuiBcekoi wmickkoi pamu (KuiBchkoi
MICBKOI Jiep>kaBHOI aJMiHiCTpallii), MOMOBIAHUX 3aIMCOK, MPOTOKOJIB JOPYYEHb,
JIACTIB, KOIUTOPHUCIB Ta iHIIMX CIy)XOOBHX MOKYMEHTIB, MOB’S3aHUX 3 YYacTIO
KuiBcpkoro Micbkoro roiosy, rooBr KHiBcbkol MichKOl JepykaBHOI aaMidicTpaii,
3aCTyIIHUKA MICBKOT'O I'OJIOBH — cekperaps KuiBpaau, MepIioro 3acTyIIHUKA TOJOBH
KuiBcpkoi MICBKOI JAep)kaBHOI aiaMiHicTpallii, 3acTyIHUKIB TronoBr KuHiBCbKOI
MICBKOI iepkaBHOI afMiHicTpalii Ta gemytatiB KuiBpamu y MisKHaApOIHUX 3aX0/ax.

1.5. bepe ydacTp B opraxisailii Ta mpoBeJeHHI Bi3uTiB mo M. Kuena
iHozeMHMX Jeneraunii, 3a0esmedye ix mnepeOyBamus B KweBi Ha 3ampolneHHS
KuiBcbKOro MichKOro ronoBH, rojioBu KuiBcbKkol MiCBKOI Jep)kaBHOI aaMiHicTpartii
(maroroBka IporpaM TnepeOyBaHHS, oOprasizailis 3axOJiB BIJIOBIIHO 0
3aTBEP/DKEHO] IIPOrpaMu, CYIIPOBOKEHHS JIeieraliif).

1.6. 3abe3meuyye poTpuMaHHS HeOOXigHUX (OpMaIbHOCTEH s
npoxokeHHs: KUiBChbKOro MiChKOTro rojoBu, royioBu KuiBCbKOI MICBKOI JiepyKaBHOT
aJMiHICTpalii, 3acTylHUKa MICBKOTO TOJIOBH — cekperapss KwuiBpamu, mepimoro
3acTynHUKa roysioBu KuiBCbKOI MICBKOI Jep’kaBHOI aaMiHicTparii, 3acTyITHUKIB
rosoBu KuiBcbkoi MichKoi AepykaBHOI anmiHicTpallii Ta memyrtatiB KuiBpaau yepes
3au oQiLifHUX Jeneraniii B aeporopTax i Ha BoK3ajax.

1.7. 3a nmopydeHHsM HavalbHUKa BIJIULY NPOTOKOIY 3ZiHCHIOE poboui
KOHTAKTH 13 HPOTOKOJBHUX MHUTAaHb 13 ITIOCONBCTBAMM, IIPEJCTABHUIITBAMHU




1HO3eMHHX JepXaB B YKpaiHi, MepiiMM MiCT-oOpaTuMiB, MiCT, i3 SKUMHU
BCT@HOBJICHI IIAPTHEPCHKI 3B’ SI3KH.

1.8. 3a pgopydeHHSM HadaJbHUKA BIJIiy IIPOTOKONY B3a€MOJi€ i3
CTPYKTYpPHUMH IIJPO3JiNaMy BUKOHAaBYOro opraHy KuiBcekoi Mickkoi pagm
(KuiBcpkoi Micpkoi JepxkaBHOi aaMiHicTpanii), padomEmmu B Micti Kwuesi
JIep)KaBHUMHM aJMIHICTPAIliAMH, IIANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3aLisMu
MiCBKOTO IMiIMOPSAKYBAaHHA 3 IEBHUX IIUTaHb, 110 HAJIE)XaTh 10 KOMIIETEHIIT Biiny
IPOTOKOJTY.

1.9. Ilpu posrisgi KOpecHoHAEHLIl BiAAUTY HPOTOKONY TOTYE IPOEKTH
BLATIOBIZEH Ha JTUCTH, IO HATIUILIM Ha PO3TJIAL JO Hel, CTOCOBHO IIOPYLIEHUX Y
HMX [IUTaHb 1 y TEPMiH BIIMOBITHO 10 YHHHOI'O PErIAMEHTY.

1.10. CrineHo 3 ynpaBiiHHsIM OyXraaTepchkoro o0JiKy Ta 3BITHOCTI amapary
BUKOHaBYoro oprany Kuiscekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Micbkoi mepikaBHOT
aAMiHICTpallii), YHIpPaBIiHHAM MaTepialbHOr0 Ta TOCHOAAPCHKOro 3abe3ledyeHHs
arlapaTy BHKOHaB4Yoro oprany KuiBcekoi wickkoi pamm (KuiBchkoi Michkol
JiepKaBHOI aAMiHICTpalil) BiANOBiZae 3a MarepialbHO-TeXHiuHe 3a0e3leueHHS
IPOTOKOJIBHUX 3aXO/iB.

1.11. Bukonye o00o0B’s3KH, WOB’s3aHi 3 mpuabaHHAM, 30epiraHHsaM,
peanizali€lo, Ta CHHCYBaHHSM  MaTepialbHUX  LIHHOCTEH, BiAIOBIIHUM
ohopMIIeHHSIM AOKYMEHTIB, IO HaMiHIUIM 3 MiANPHEMCTB Ta OpraHisamii momo
OIUIATH HaJaHUX IIOCHIYT, MNOB’S3aHUX 3 BUKOHAHHSM IIPOTOKOJIBHUX (YHKILIH
YUPaBIiHHAM MDKHApOJHMX 3B’S3KiB, Oepe ydYacTh y IIATOTOBII TeHAEPHOI
JOKyMEHTallll 10 3aKyIIiBii TOBapiB, poOIT Ta MOCIYT 3a JeprKaBHi KOLITH Ta IPOEKTIB
JOTOBOPIB 3 KOMIIAHISIMH-TIEPEMOKITSIMEL.

1.12. BukoHye TakoXX IHII OOOB’SI3KH, IMOKJIAfeHI Ha Hel HavYaIbHUKOM
BIJLTY IIPOTOKOJIYy Ta HAa4aJbHUKOM YIPaBJiHHS MiXKHAPOJHUX 3B’ I3KiB.

2. 'onoBHHUY crienianicT BTy IIPOTOKOIY 30008 A3AHUIL:

- 3HaTH 4YMHHE 3aKOHOJABCTBO IIPO JIepXKaBHY CIOyxO0y, mpo OopoTsdy 3
KOPYILI€I0, IIOJIOKEHHS, I1HCTPYKIii Ta I[paBOBI 3acamd, Ha SKHX 0a3yerhbes
NIATBHICTE YNPABIIHHS MIDKHApPOIHUX 3B’s3KiB, a came: 3akoHum YKpainm “Ilpo
micieBe caMoBpsmyBaHHS, “IIpo Miciesi aepskaBHi agminictparii”’, “IIpo cTommiro
Vkpainu - wmicto-repoit Kwui”, Vka3 Ilpeswmenrta VYkpaium “Ilpo [eprxaBHwmii
IIporokon Tta Ilepemonian VYkpainu”, VYxkasu Ilpesumenrta VYkpaiHH, TOCTaHOBHU
Kabinery MizicTpiB YKpaiHu MO0 MOPSAKY 3MIHCHEHHS CIIy>)KOOBUX BiApSIHKEHB 32
KOpIOH IIOCaZOBUMH o0co0aMH OpraHiB BHUKOHABYOI BJAA{, PO3IOPSKEHHS
BUKOHaB4Yoro oprany KwuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBchkoi Mickkol aepykaBHOI
amMmimictpanii) No 407 Big 22.04.15 “Ilpo mnuTamHsS HanpaBleHHSA Jelerallii,
3MiMiCHEHHS CcIy>KOOBUX BIAPSIPKEHb 3a KOPJOH Y BHKOHaBUOMY opraHi KuiBchkoi
Micbkoi paaum (KwuiBcekili MichKil AepikaBHIM aaMiHicTparlii)”’, iHCTPYKLilO 3
ITOBONICTBA, [lomoskeHHS mpo yHpaBlIiHHS MDKHAPOJAHUX 3B’SI3KiB  amapary
BUKOHaB4oro oprany KwuiBcekoi wmicekoi pagu (KuiBcbkoi MICBKOI JepKaBHOI
aJMIHICTpallll), 3aTBep/PKEHE PO3MOPSDKEHHSIM BUKOHABUOTO opraHy KuiBchKoi
Micekoi pagu (KuiBchkoi MiChbKOI JiepaBHOI afAMiHICTpallii), MOJOXKEHHS PO BIIILT
IIPOTOKONLY, J€P>KaBHY Ta 1HO3€MHY MOBH Ha PiBHI BIJTBHOTO BOJIOJIHHS, a TaKOX




MpaBuja JJIOBOTO  €THKETy, MpaBUia 1 HOPMH OXOpPOHH mnpauwi Ta
POTHIIOKEIKHOI'O 3aXHUCTY;

- 3HATH OCHOBHI TPUHUMNK POOOTH Ha KOMI'IOTepi Ta BIANOBiAHI mporpami
3acoby, a came: oOpoOnATH iH(pOpPMALi0, IO HAIXOZUTL HA BHKOHAHHS B
inpopMalliiHO-TeNeKoMy HiKaLi#Hif cucTeMi “€xuHuit indopmauidnmii npocrip
TepUTOpiaNbHOI rpoMaau Micta Kuesa”;

- MOCTIMHO MiJBUIIYBaTH CBOIO KBai(ikaiiito; /

- YMITH npauoBaTH KOMaHAHHMH MeTOJaMHd, OyTHM  BiJNOBigalbHUM,
IHILIATUBHUM, AMCLMIIIIIHOBAHUM, BUMOTJIUBUM 10 cebe.

Ha wac BigcyTHocTi rosoBHOro creuiamicra Bifminy HpoTokony ioro
000B’ 13KM BUKOHY€ iHILIUH TOJIOBHUH CHIeUianicT Bigainy.

I1I. IlpaBa

["onoBHu# cnewianict BifAAiy NPOTOKONY Mae MpaBo:

1) mpeacTaBiATH iHTEpecH YIpaBIiHHA MiXHAPOMHHUX 3B’S3KiB 3 MUTAHbL
HanpsiMy JISNBHOCTI  YNpaBiiHHA [pH BHUpPIlIEHHI IUTAHb, BIJHECEHHUX JIO
KOMITETEHLIT BIJUIITy TPOTOKOJTY i MOKIaeHuX Ha Hel K BUKOHABLIA,

2) Oparu ywacTh y Hapagax Ta IHIUMX 3aXOfax 3 MHMTaHb MDKHAPOJHOI
AisneHocTi M. Kuesa,

3) HajgaBaTH KOHCYIBTALil 3 NMMTaHb MPOTOKOJNY Ta Yy ccpepl MIXHapOJHHUX
BIJHOCHH, fKi BiAMOBIAAOTh AiSILHOCTI yﬂpaBmHHﬂ MDKHAPOAHHX 3B’ A3KiB;

4) 3anMTyBaTH, 3a 3rONOI0 CBOr0 KepiBHUKA, Ta OTPUMYBATH Bijl MOCAZOBHX
oCi0 Ta mpaniBHMKIB BHKOHaBYOro oprany KuiBcekoi micekoi pamu (Kuiscbkol
Micbkoi gmepxaBHOI anminictpanil) indopmauio, Heo6XimHy AN BUKOHAHHS
cinyx60BUX 000B’A3KiB;

5) BHOCHTM HauYaJbHUKOBI BiAAiTY HPOTOKONY MNpPOMO3ULII 3 MHUTAHb
YIOCKOHaNeHHs poOOTH, MiABUIIEHHS 1T e()eKTHBHOCTI.

IV. BignosigansHicTh
I'onoBuuii crewmiamict BigLiay MOPOTOKONY Hece  BiJNOBIMANBHICTB
BIAMOBIHO 70 YMHHOIO 3aKOHOJABCTBA 33 HEBUKOHAHHS OOOB’SA3KiB i
HEBUKOPUCTAHHS IIpaB, NependaueHux L€l MOCaJOBOK IHCTPYKIIEIO, a TaKOX 3a
HedkicHe abo HecBO€4yacHe BHWKOHAHHS II0CaJOBMX 3aBJaHb, OC3IisIIBHICTD,
NOPYIIEHHs. HOPM €THKM IIOBEJiHKH JEepPXKABHOT'O CIY)KOOBIA Ta OOMEXEHS,
TIOB’SI3aHMX 3 IPUMHATTAM Ha JiepKaBHy ciyxOy Ta ii npoXopKeHHsM.




