»3ATBEPIKYIO”

Havansuuk ynpasiinns
oprasizauifinoi po6oru ta
perioHalIbHUX 3B'A3KIB
BMKOHAB4OIr0 OpraHy
KuiBcbkol Michbkol paau
(Kuischkoi Mickkol repxkaBHol
anMiHicTpauii

__pee

“ 57 e rirgd 2015 p.

e
O.Hikonacen

IIOCAJOBA THCTPYKIISI
TOJIOBHOTO CIeLialicTa BIMITY 3 MUTAaHb PEriOHANLHOTO CrIiBPOBITHHLITRA
Ta B3aEMOIT 3 OpraHaMK Jep)KaBHoOT BIAIH Ta MiCLEBOrO CaMOBPANYBaHHS
YTIPaBJIiHHA OpraHizaLifHoT po6OTH Ta perioHabHHX 3B'S3KiB arnapary
BHKOHaBYOro oprany Kuiscskol mMicekoi paau (Kniscbkoi mickkoi nepxasHoi
aaMIHICTpaLiT)

1. 3ATAJIBHI NOJIOXKEHHSA

1.1. Tonosuui criewianict Bimminy 3 nMTaHs B3aemomil i3 MicLeBUMU
OpraHaMH BHMKOHABYOI BJAQM Ta OpraHaMM MICLEBOrO  CaMOBPSIYBAHHS
YHPaBJIiHHA OpraHisauiiiHoi poGoTH amapaTy BHKOHABYOTO oprany Kuiscekol
Micekoi pamu (KuiBcbkol Mickkol nepxasHOI anMiHicTpauii) (nani — rojoBHuMit
CTeUiaNiCT) NpU3HAYaeTbCs Ha Mocady | 3BiIbHAETbCS 3 mocand KHiBCbKMM
MICBKHM TOJIOBOIO B YCTAHOBIEHOMY TMOPSAKY 3a MOAAHHAM HavyalbHUKA
YIPABIIHHA OpraHizauifHol po6OTH Ta perioHaIEHMX 3B'S3KIB Ta MOTOMKEHHSIM 13
KepIBHHKOM arapaTy BHKOHAaBHOro opraHy KHiBcbkoi micbkoi pamxu (Kuiscbkol
MiCBKOT JiepxaBHOT anMinicTpalii).

1.2. Ha nocany ronosHoro cnenianicta npu3HauaeTbes ocoba, ska Mae BHLLY
OCBITY BIAMOBIAHOTO MPOGhECiHHOro CrIpsAMyBaHHS 32 OCBITHBO-KBATI(IKALIHHHM
piBHeM MaricTpa, criedianicta, ctax poGoTH 3a GaxoMm Ha AepKaBHiH cayx6i Ha
rmocajl NpoBiaHoro crieuiajicra He Mexue 1 poky, abo cTax po6oTH 3a (GaxoM B
IHIIMX cdepax He MeHile 3 pOKiB MpH HeOoOXiXHOCTI, BUXOAYH i3 BUKOHAHHS
CTPYKTYPHHM M1IPO3/iTOM OCHOBHHX 3aBaHb Ta (GyHKLIH.

1.3, TonoBnuit croeuianict nianopsiaKoBaHWH HAYalIbHUKOBI YrpassiHHI
OpraHi3auiiHol poOOTH Ta perioHalbHUX 3B'S3KIB amapaTy BHKOHABYOrO OpraHy
Kuiscbkoi micekoi pamu  (KuiBebkol Mickkol nepxaBnoi anmimictpauii) Ta
HaYalIbHAKOBI BIIAUTY 3 MUTaHb PEriOHANBHOrO CNiBpOBITHULTBA Ta B3AEMOAIl 3
OpraHaMH JIep)KaBHOI BJIaJlM Ta MICLUEBOrO CaMOBpPSI/YyBaHHS YNpPaBIiHHA
opraHizauinoi poGoty Ta perioHanbHHX 3B'A3KIB anapaTy BMKOHABYOTO OpraHy
Kuiscpkoi micekol panu (KuiBebkol Mickkol nepkapHoi aaMidicTpauii) (mani



Ha4YaJIbHUKOBI BIAAINY). PillenHs kepiBHULTBA, NpuilHATI y BIAMOBiAHOCTI 3 foro
KOMIIETEHUIE, OOOB'SI3KOBI 10 BUKOHAHHS A5 TOJIOBHOrO crienianicTa.

1.4.'Y cBoiit poGoTi rosiosHu# crienianict kepyerses KoHcTutyuiero Ykpainu,
3aKOHaMH  YKpaiHH, yKa3aMH Ta pO3MOps/DKeHHsMH [lpesuneHta Ykpaiuu,
nocraHoBamMu BepxosHol Panu Ykpainu, akramn KaGinery Minictpis Ykpaitu,
PO3MOPSAKEHHAMY BUKOHaBYOro oprany Kuispaan (KuiBcbkoi Mickkoi aepxaBnol
anMinictpauii), PernameHToM BHKOHaB4Oro opray Kuischkoi Michkoi pamu
(KuiBcbkoi Micekoi mepxaBHOi aaminictpauit), TTonoxeHHSM Mpo ynpaBiiHHs
opradizauifiHol poboTH Ta perioHanbHHX 3B'S3KIB anapaTy BMKOUABYOro Opramy
Kuiscpkol  Mickkol pann  (KuiBebkol Micbkol gepxkaBHOi  aamiHicTparil),
TOJIOXKEHHSIM TPO BIAAT 3 MHTaHb PEriOHATLHOTO CHIBPOOITHHIITBA Ta B3aEMOIT 3
OpraHaMH JepXaBHO! BJaAM Ta MICHEBOIO CaMOBPSAYBaHHS YIIPaBIiHHS
oprasizauiiHol poGoTH Ta perioHaneHUX 3B'S3KiB.

B Mexax noBHOBaxeHb, BU3HAUEHHX [10CALOBHMH 00OB's3KaMK, 3a6e3neuye
BHKOHAHHA 3a3HAa4€HHX HOPMATHBHMX aKTIB.

2. 3ABJJAHHS TA OBOB’SI3KH

["onoBuuit criewianict Bigainy:

2.1. CBoe4acHO 1 SKICHO TOTy€ Marepiaid 3 NHUTaHb pPEriOHaNbHOIO
CriBpPOOITHHUTBA Ta B3aEMOAIl 3 OpraHams JepaBHOI BIagd Ta MiCII€BOro
CaMOBpsIIYBaHHS.

2.2, Koopamnye  misnbHicte  Cssatowmucekol, CojoM’sHCbKOI  Ta

[lleByenkiBepkol  pallonunx B Micti Kuesi gepkaBHux amMidictpauift Ta
CTPYKTYPHHX TMIAPO3AINIB BMKOHaBYOro opradHy KuiBcekoi Mickkoi panu
(Knischkol  Mmickkol JepxaBHOl anMiHicTpamii) B Mexax KoMrereHuii Ta
MOKJIAICHHX 3aBl1aHb.

2.3. Bzaemopgie B MexaxX CBO€l KOMIMETeHUIi 3 BIAMOBIAHUMH CIy)Oamu
Anminictpauii  Ilpesunenta Ykpalnu, Amnapaty BepxosHoi Pamu Ykpaiuw,
CexperapiaTy KaOinery MinicTpiB VYkpaiHM, IHLWIMX UEHTpalbHMX OpraHiB
BHKOHaBYO! Biaay Ta Acouialiero MICT YKpaiHH, CTPYKTYPHHMH MiApoO3ainaMu
obmacHUX pan 1 MICUEBHX JepKaBHHX aaMiHicTpauil, CTpPYKTYpHHUMH
nigposaiiaMu  cekpetapiaty KuiBcbkol Micbkoi paaM, BMKOHABYOrO OpraHy
Kuiscbkol  micekoi  pamu  (KuiBcbkol MicbKOl — aepwaBHOI — ammidicTpauii),
pakioHHUMKW B MicTi KHeBI nepaBHHMM aaMIHICTpaLlisMH, MiANPHEMCTBAMH,
yCTaHOBAMH, OPraHi3auiiMM, 00'€THaAHHIMH rPOMASH Y BCTAHOBJIEHOMY MOPSIKY.

2.4. Posrnspae 3a popydeHHaM KHIBCBKOro MICBKOro TroJIOBH, KepiBHUKA
arlapaTy BHKOHaB4doro oprany Kwuiscekoi micekol panun (KuiBcekol Mmickkol
Jep)KaBHO1 ~ aIMIHICTpauil) 3asBH, CKaprd TCpOMAalsH, LIOJO ISNBHOCTI
BIAMOBINAMBHUX MPaLiBHUKIB pafioHHUX B MicTi Kuesi nepxaBHux aamiHictpauiii.

2.5. T'ortye cnifibHO 3 CTPYKTYPHUMH MiApO3JiTamMH BHKOHABUOTO Oprasy
KuniBcbkol mMicbkol paau (KuiBcbkoi MICBKOT AepiuaBHOT aaMiHicTpauil) nporno3miil
JO  UEHTpajdbHHMX  OpraHiB  BraJd  WOJAO  [MIABHIUEHHS  eeKTHUBHOCTI
(YHKLIOHYBaHHS MICLEBHX OpraHiB BJIaIH.



2.6. bepe yuacTh y 3acimaHHsiX KONeriH, amapaTHWX Hapanax y Tromis
patoHHux B MicTi Kuesi nepwaBHux aaminictpauiii, poGoti cecii KwuiBchkoi
MICBKOT paid, Hapajax, WO [NPOBOITECA Yy CTPYKTYPHMX [iApO3Aimax
BHUKOHABYOTO opraHy KuiBcbkol Mickkol pamu (KuiBebkoi Mickkoi mepikaBhoi
aiMiHICTpauil) Ta pafioHHuX B MicTi Kuesi nepxasuux aaminictpauiit..

2.7. TlpoBOANTh aHANITHYHY Ta METOAMYHY POGOTY 3 IUTAHB BIAHECEHHX IO
KOMIIETEHWIT YMpaBNiHHS Yy CTPYKTYPHMX MifpO3iinax BHKOHABYOTO oprasy
Kuisebkol micbkoi pamn (KniBebkol Michkoi aepikaBHOT aaMiHicTpauil), anaparax
paioHHKX B MICTI KueBi epraBHUX aamiHicTpawiii.

2.8. Hanae B mMexax cBoel xomreTeHuii MeToaAHYHY JOMOMOTY CTPYKTYPHUM
MIAPO3ALIaM BUKOHaBYoro opraHy KuiBcbkol mickkoi pamn (KuiBcbKoi Michbkol
JIiepxaBHOT aIMiHicTpanil) Ta pafioHHux B M. KHesi aepxaBHux anMinicTpauii.

2.9. CKIMKae B yCTAHOBJIGHOMY [OPSIIKY CEMiHAapH Ta HapaiH 3 MHTaHb, 10
HaJIe)XaTh 10 KOMITeTeHUil Bigainy.

2.10. Cpo€uyacHO 1 SKICHO BHKOHYE JOpYYeHHS HAYalbHUKA BLAMITY,
HaYalbHUKA YNPABJiHHs OpraHi3auiifHoi poGOTH Ta perioHanbHUX 3B'S3KIB,
KepIBHHKa anapaTy BHKOHABYOro OpraHy.

2.11. bepe ywacTh y cemiHapax Ta Kypcax MiIBULIEHHS KBaTibikawii
BIAMOBINHUX MPAUiBHHKIB paloHHuMX B MicTi Kuesi nepxasnux amminicrpauiil 3
[MUTaHb, BIAHECEHNX 10 KOMIIETEHMIT BiAIiy.

2.12. 3Hae npaBuia Ta HOPMH OXOPOHH TIPaLli T& NPOTHITOKEIKHOIO 3aXHCTY;
OCHOBHI INPUHUKNHY POGOTH Ha KOMI'IOTepi Ta BiAMOBiAHI Mporpamui 3acobu, a
came: obpobisie iHbopmaLilo, 1O HAAXOAUTH HA BHKOHAHHSA, B iH(GOPMAaLifiHO-
TeNeKOMYHIKaLiHHiH cucTemi “€xunnit iHopMauiiuuit npocTip TepuTopianbHOT
rpoMaau micta Kuesa”.

2.13. 'V pasi BincyTHOCTI ronoBHOro creuianicta Horo 060B’S3KH BUKOHYE
IHINMH TONIOBHUH criemianicT Biaainy.

3. MAC I1IPABO.

["onosnuii cneuianict Bigainy Mae npaso:

3.1. bparu yuacte y poGoti anapaTHWX Ta iHIUMX Hapaj, IO MPOBOISITHLCS
pafioHHUMH B M. KueBl nepxaBHHMU agMiHiCTpauismu.

3.2. Onepxysaty iHdOpMAaLilO, AOKYMEHTH | MaTepiaid Bid CTPYKTYPHHX
MAPO3ALIIB BUKOHaB4Oro oprany Kuiscekol michkoi paam (KHIBCBKOI MicbKol
AepkaBHO! aamiHicTpauil), palfonHux B micti Kuesl aepxaBuux aaminictpauii,
NINPHEMCTB, YCTaHOB 1 opramizaumifi 3 nuTaHe, WO HaleXaTk 10 HOro
KOMIETEHLI].

3.3. B mexax cBoei KOMIeTeHUIl BHOCUTH IPOMO3HUIT 1IOA0 MOMiNMIEHHSs
poGOTH BIAMILY, YNpaBiliHHA, CTPYKTYpHUX miapo3ainis KuiBcekol Michkol Ta
paloHHHX B M. KHeBi gepxaBHUX aaMiHicTpauii.



4. BIAITOBLOAJILHICTh

Fonosuuit cneuianicT Bigniny Hece BinnoBinanbHICTS:
4.1. 3a HesKiCHe Ta HeCBOEYAaCHE BHKOHAHHS [OKJIAZEHHX Ha HBOIO

0b6oB'a3KiB.

4.2. 3a HEKOPEKTHE BUKOPHCTAHHS HaLaHHX Inpas.

4.3. 3a He3bepexeHHs NOKYyMEHTIB Ta MaTepiaiB, HEJIOTPHMaHHS BHUMOT
Pernamenty BukoHaBdoro oprany KuiBcokoi Micekol pand (KuiBcekol Micobkol
AepxaBHoI anMiHicTpauit).

4.4. 3a HeNOTPUMAHHS BUMOT [PABHJI BHYTPIIUHBOTO TPYIOBOTO PO3NOPALKY
Ta CJIy>k00BOT €THKH.



