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IMMOCAJOBA IHCTPYKLIISA
FOJIOBHOTO CrienianicTa BigAily opraisauiifHoro 3a6esneyeHHs gisibHocTi Kuisehkol
MICBKOI iepXaBHOI aaMiHiCTpauii Ta mpoBeieHHs 3aX0/iB yNpaBIiHHA opraHizauiiHol
po6oTH Ta perioHanbHUX 3B A3KiB anapary BUKOHaB4oro opray KuiBcekoi Micekoi
panu (KuiBcbkoi Michkol nepxaBHOI agMidicTpaiii)

1. 3AI'AJIBHI ITOJIOKEHHS

1.1. Tonosuuii cneuianict Bigniny opranizauiliHoro 3aGesneueHHs NiSNBHOCTI
KuiBcbkoi MickKOi AepxaBHOI anMiHicTpauii Ta npoBeneHHs 3aXOAiB YIpaBliHHS
opraHisauifiioi po6oTH Ta perioHaNIbHUX 3B'A3KiB amapaTy BHKOHABYOIO oprany
KuiBcbkoi Mickkoi pamu (Kuiscekoi micbkoi nepxaBnoi anmimictpauii) (mami —
FOJIOBHUH CNELIiaiCT) NPU3HAYaEThCA Ha I10Cay i 3BIIBHSAETHCA 3 mocamu KuiBchbKUM
MICBKHM T'OJIOBOIO B yCTAHOB/ICHOMY NOPSAKY 3a MOAAHHAM HAYalbHUKA YIPABIiHHS
OpraHizauiiiHoi poGoTH Ta perioHalTBHHX 3B'3KIB Ta NOTOKEHHSAM i3 KepiBHHKOM
amapary BUKOHaByoro opraHy Kuiscekoi Micekoi pany (KuiBChkoi MickKoi aepikaBHOT
agMiHicTpaii).

1.2. Ha nocamy ronoBHoro cmerianicra npusHadaerbcs 0co6a, ska Mae BULILY
OCBIiTY BIANOBIAHOTrO mpodeciliHOro crpsMyBaHHS 3a OCBITHBO-KBaTi(iKaliHHUM
piBHEM MaricTpa, crieuiamicra, cTax poGOTH 3a (axoMm Ha Jep)KaBHiil cryx6i Ha
nmocafi NpoBinHOro crienianicra He MeHwe 1 poky, a6o cTax po6otd 3a baxom B
IHMX cdepax He MeHire 3 pokiB NpuH HEOOXiZHOCTI, BUXOISYM i3 BUKOHAHHS
CTPYKTYpPHHUM ITiZIpO3/IiIOM OCHOBHHX 3aBAaHb Ta (DyHKIIif.

1.3. T'omoBHuii cmemianicT MiANOPSAKOBAaHWA HAYANBHUKOBI  YIpaBIiHHA
oprasisaliinoi poGOTH Ta perioHaJbHUX 3B'A3KiB alapaTy BHKOHABYOIO opraHy
KuiBcpkoi Micekoi paau (Kuicskoi Mickkol mepskaBHOl agMiHicTpalii) Ta 3aCTYIHUKY
HayaJlbHUKa YUPaBJIiHHA - HAaYalbHHKOBI BiJNiay opraHisanijinoro 3a6esmedyeHHs
nisneHOCTI KuiBCcEKOI MichbKoi mepiaBHOT aaMiHicTpalii Ta NpPOBENEHHS 3aXO[iB
YIpaBIiHHs OpraHi3aniftHoi poGOTH Ta periOHaNbHHUX 3B 43KiB anapaTy BHKOHABYOTO
oprany Kuiscekoi Micskoi pamu (KuiBcekoi MicBKOI fepyaBHoi aaminicTpauii) (nani
3aCTyNHUKY HayaJllbHHKA YNpPaBliHHA - HAa4YaIBHHMKOBI Bimminy). Pimenus
KepiBHUUTBA, NpPUHHATI y BIAMOBIAHOCTI 3 HOro KOMIIETEHIi€I0, 0GOB'I3KOBI 0
BHKOHaHHS Ui FOJIOBHOTO CriewiajiicTa.



1.4. 'V cBoiit po6orti ronosHuit cnewianict kepyerscst Koncrutyuielo Ykpainu,
3aKOHaMH  YKpaiHM, yKa3aMd Ta pO3NOpsKeHHAMH Ilpe3njeHra Ykpaiuuy,
nocraHosaMu BepxoBHoi Paan Vkpainu, akramu KaGinery MinictpiB Ykpainu,
PO3IOpsKEHHIMU BUKOHaB4oro oprany Kuispamu (KuiBcbkoi Micekol nepxkaBHOT
anMiHictpauii), PermameHToM BHKoHaBYoro oprany KuiBcbkoi Micekol panu
(KuiBcbkoi Mickkoi nepxaBHol anminictpanii), ITonokeHHsM mpo YIIpaBJiHHS
opraHisauifiHoi po6oTH Ta perioHanbHUX 3B'A3KIB amapaTy BUKOHABYOLO oprany
KuiBcskoi Micekoi papu (KuiBcbkol Micbkoi nepkaBHOi agMiHicTpawil), noioxeH M
Npo BiAuin opraisauifinoro 3abesneuenHs AisuibHOCTi KuiBchkol Michkoi mepkaBHoi
agMiHicTpauii Ta NpOBENEHHS 3aXOMiB YNpaBNiHHA opraxizauiiHoOl pobotu Ta
perioHanbHUX 3B'A3KiB anapaTy BMKOHABYOro oOpraHy KHIBCEKOT Michkoi panu
(KuiBcbkoi MichKol AepxkaBHOT agminicTpawir).

B Mexax mnoBHOBaxeHb, BH3HAY€HUX MOCAZOBUMM O0BOB's3KAMH, 3abesneuye
BUKOHAHHS 3a3HAaYeHUX HOPMATUBHUX aKTiB.

2.3ABJJAHHSI TA OBOB’SI3KH

["onosuuit cneuianicr Bigainy:

2.1. Totye Ha oCHOBI Nporo3uuiii MepuIOro 3acTYMHHKA rofoBd KHiBCBKOI
MICBKOI fieprkaBHOI angMiHicTpanii, 3acTymHuKiB ronosu Kuiscskol Michkol JepykaBHOT
anMiHicTpauii, KepiBHMKAa amapaTy BHKOHABYOrO OpIraHy Kuispagu (KuiBcekoi
MiCbKOI nepxaBHOI aaMiHicTpauii) mepenmik nuraHp mis po3rnsny Ha HapagaxX y
nepuroro  3actynuuka romoBn KuiBebkoi Micbkoi nepaBHoi anmimicTpanii Ta
3aCTyMHUKIB ronosu Kuiscekol Mickkoi AepskaBHol agMiHicTpawir.

2.2. Otpumye Bifl CTPYKTYpHHMX NiAPO3AiiB BHKOHABYOIQ oprany KuiBchkoi
Micekoi pasu (Kuiscekol mickkoi nepixasnoi ammimicTpauii) Ta palOHHUX B MicTi
KueBi nepxasnux agmidicTpauiif, nianpueMcTB, YCTaHOB i opraHizauiif Marepianu,
AKI HEOOXiJHI JUIS MiArOTOBKM MUTAHb, 110 BUHOCATHCS [UIS pO3risay Ha anapaTHHX
Hapajax, a came: iHpopMauiiHi JOBIIKH, IPOEKTH MPOTOKOIIB, CIKCKH BUCTYHAIOYHX
Ta CIIHCKH IOJAaTKOBO 3alpOIUEHUX.

2.3. Hajae wmeTomuuyHy IOIOMOrY CTPYKTYPHHM IiAPO3ZINaM BHUKOHABYOrO
oprady KuiBpanu (KuiBcbkoi Michkol fepikaBHol anMinicTparii) Ta palfloHHUM B MicCTi
Kuesi nep>xaBHum agMinicTpanisiM, mifnpueMcTBaM, yCTaHOBaM i Opraisauism npu
NIArOTOBLI MartepiaiiB, Aki HeoOXiaHi IIA MiArOTOBKH UTaHb, W0 BUHOCSATLCS IS
PO3riany Ha anapaTHUX Hapajax.

2.4. ®opMye naxeT MaTepialiB A po3rALy Ha anapaTHHUX Hapazaax.

2.5. T'oTye npoekTH NPOTOKOIIIB 32 MiJCYMKaMH NPOBELEHHS arnapaTHUX Hapap 3
YPaxyBaHHSM NPOIIO3ULiH, BUCIOBJICHHX IIij Yac iX MPOBEAEHHSI.

2.6. BukoHye nOpy4YeHHs 3aCTyNHHKA HAYalbHHKA YIPABIIHHS - HAYATBHUKA
BIIIiTy, HaYalbHUKa YNpaBJiHHA OpraHisaniinoi poboTH Ta perioHaabHHX 3B'A3KIiB,
KepiBHHKa anapaTy BUKOHABYOIO OPraHy 3 OKPEMUX [TUTAHb.

2.7. 3Hae mpaBuia Ta HOPMH OXODOHHM TIpalli TA IIPOTHIIONKEKHOTO 3aXHCTY,
OCHOBHI NPHHIHUIIK PpOGOTH Ha KOMIT'IOTepi Ta Binmosinui IIporpamMHi 3acoGH, a caMme:
00pobnse iHdopmarlifo, 10 HAAXOMMTE Ha BUKOHAHHS, B inopmariiito-
TeNeKOMyHIKaliifHii cucremi “€nummit iHpopmaniituuii mpocrip TEPUTOpPiaIbHOT
rpomaau micta Kuepa”.



2.8. Y pasi BiacyTHOCTi rofoBHoro creujaicra iioro 0608’ 13kH BUKOHY€ iHLUMi
roJIOBHHIA crienianicT Bigainy.

3. MA€ IIPABO.

['onosuuit cneuianict Bigainy Mae npaso:

3.1. 3a nopyueHHAM 3aCTyNHHKA HaYallbHUKA YIpPaBJiHHA - HaYalbHHKA Binminy
Ta Ha4aJlbHUKa ypaBIliHHs OpraHizauifinol po6oTH Ta perioHabHUX 38'A3KiB  GpaTH
y4acTb Y 3acCiilaHHAX Kojerii BHKOHaB4yoro oprady KuiBcekoi Micskol panu
(KuiBcbkoi Mickkoi nepxaBHoi aaMinicTpauii), amapaTHHX i BHi3HMX Hapajax Ta
3arajbHOMICbKHMX 3aX0/ax.

3.2. Bparn yuacte y poGoTi Kkorneriif, anapaTHMX Ta iHWMX Hapajax, LIO
MPOBOAATHCA PailoHHUMH B MicTi KueBi nepxxaBHUMHU aaMmiHicTpauiamu.

3.3. Bumaraty BiJ BAKOHABLIB HANIEXHOrO PiBHS | AKOCTI MiAroTOBKY MaTepiais,
L0 BUHOCSATBCA 1J1 PO3MIIsAY Ha anapaTHUX Hapaaax.

3.4. B mexax cBO€l KOMMeTeHLi] BHOCHTH NPONo3uLil og0 NotiniesHs pobotu
BiAAINY, YNIpaBAiHHs, CTPYKTYpPHHX Miapo3ainis Kuicekol Mickkol Ta paloHHHX B M.
Kuesi nepxaBHuX aaminicTpauiit.

4. BIAIIOBIJAJIBHICTbH

['onosuuit cneuianicr Bimainy Hece BiAnoBiganbHICTD:

4.1. 3a HesKiCHE Ta HECBOEYACHE BUKOHAHHS NOKIAAEHMX Ha HBOIO 0OO0B'A3KIB.

4.2. 3a HeKOpEKTHE BUKOPHCTAHHS HalaHUX MpaB.

4.3. 3a HesbepexeHHS NOKYMEHTIB Ta MmarepianiB, HEJOTPUMAHHS BUMOT
Pernamenty BukoHaBuoro oprany KuiBcekol Micekoi paan (KuiBcpkoi Micpkol
Aep>kaBHOI aAMiHicTpauir).

4.4. 3a HEIOTPUMAHHA BUMOT NPABUJ BHYTPILIHBOIO TPYLOBOrO po3nopsaky Ta
C1y>k00BOT eTUKH.



