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IOCATOBA IHCTPYKHISI
TOJIOBHOTO CNeNiallicTa BifUIiTy oprasisalifiHoro 3aGe3nede s qisIbHOCT
KuiBcrpkoi Micbkol aepxkaBHOT aIMIHICTpallil Ta IpoBeIeHHS 3aX0/IiB YIPaBIiHHSA
oprauizaniifHol poGoTH Ta perioHaIbHKX 3B S3KiB anapaTty BUKOHaBYOr'O OpraHy
Kuiscpkoi Mickkoi pamu (KuiBcbkoi Michkof AepKaBHOI aAMiHicTpalii)

1. 3ATAJIBHI TIOJIOKEHH I

1.1. I'onoBHME  cnewiamicT BiNiy oprasizamifiHoro 3abesnevyeHms
aisuteHOCTI KuiBchkol! Michkol AepXaBHOI agMiHicTpauii Ta MIPOBEAEHHS 3aXO0/iB
YTIPaBIiHHS opraizauiiinol po6otu Ta perioHanbHuX 3B'S3KIB anapary BHUKOHABYOTO
oprany KuiBcekoi Micbkoi pagu (KuiBcskoi Michkoi AepkaBHO!I anmiHicTpauii) (mani
-BIIiy) MpU3HayaeThCs Ha nocany i 3BIIBHSETBCA 3 MOCAAM TOJOBOI KHIBCLKOT
MICBKOI  JepkaBHOI aIMiHIiCTpanmii 32 IOJaHHAM HAYaNbHUKA YIpaBIIiHHS
OpraHizauifHoi poGOTH Ta perioHaNbHHX 3B'I3KIB (mam - ynpapningsa) Ta
IIOTO/DKEHHAM 3 KEPiBHUKOM arapaTy BUKOHABYOIO oprany KuiBcskoi Micekoi pagn
(KuiBcbkoi Micbkoi mepixaBHO aaMiHicTparii).

1.2. Ha mocany romoBHoro creniamicta BIAAUTY TIpH3HauYaeThes ocoba, fKa
Ma€ BHIly OCBITYy BiANOBIZHOro mpodeciiinoro COPSMYBaHHS 3a OCBITHBO-
KBaniQikaniifHuM piBHeM MaricTpa, cCremiamicTa, cTax pobotu 3a ¢axom Ha
AepxaBHil Cyx6i Ha mocazi mpoBixHOrO cremianicTa He MeHIlre 1 poky, a6o crax
pobotH 3a dhaxom B iHwHX cdhepax He MeHme 3 POKIB IIpU HeOBXiAHOCTI, BUXOAIYH i3
BUKOHAHHA CTPYKTYPHHUM i IPO3/iJIOM OCHOBHMX 3aBJaHb Ta byHKII.



1.3. T'onosHmit cneuianict 6Ge3mocepenrso MANOPSAKOBAHUH 3aCTyNHHKY
HavaJbHUKa YIIPABIIHHSA - HAYalbHHUKY BimAiNy.

1.4. 'V cBoiii poGori romoBHui chemiamict kepyetscs KoHcTHUTYHIEIO
Ykpaluu, 3akomamu VYkpainu, axtamu Ilpesuzenta Yxpainu, Bepxosmoi Pamu
Ykpainu Ta KaGinety Minictpis VYxpainu, pimennsmu KuiBcbkoi MichKoi pany,
PO3NOpAKEHHAMU KHIBCEKOTO MiCHKOTO roloBU Ta BUKOHABYOrO Oprany KHiBchKoi
micbkoi panu (KuiBcbkoi Michkol mepixaBHOL aaMinicTpanil), iHIIMMH HOPMaTHUBHO-
IIpaBOBMMHU aKTaMH, TIOJI0XKEHHAMH IIPO Bl Ta yIIpaBIIiHHSL.

2. 3ABJJAHHSI TA OBOB'SI3KH

["onoeHwuii cnenianict Binainy :

2.1. CriyibHO i3 BigmOBi THUMU ciayx6amu Anminictpauii Ilpesunenta Ykpainy,
Cexperapiaty BepxoBroi Pagu Vkpaitu, Anapary Ka6inery Minictpis Ykpainu Ta
IHIIMMH UEeHTPATbHUMU OPraHaMH [epaBHOI BIIaiu Oepe y4acTp y migrorosui Ta
OpraHizalifHOMY 3a6e3leueHH] AepKaBHUX 3aXO/iB; | o

2.2. 3abesneuye cBoeyacHy MATOTOBKY MaTepialiB 1IoJo0 IpOBeNeHHS
3aTallbHOMICBKHX 3aXOIiB 3a y4acTio KHiBCBKOT MiCBKOIO rOJIOBY, IX HaJle)KHE
opraHizauiline 3a6e3neyeHns Ta Ge3mocepeHBO NpUAMae y4acTh B IX IpOBEIEHH;

2.3. Po3pobnsie mpoexktd cueHapiiB 3axomiB, INAHIB Ta cxem [IPOBeIeHHS
3aXOMIB ILOAO OpraHi3allii Ta HANIEXHOrO BUKOHAHHS MICBKHX 3axomiB 3a y4acTIO
KuiBcbkoro Micskoro ronosuy;

2.4. Koopaunye misnsHicTs paitoHHux B Micti Kiesi AepXaBHUX aAMiHicTpalii
Ta CTPYKTypPHUX IiAPO3AITIB BHUKOHABYOrO opraHy KuiBchkoi Mickol panu
(Kuiscekol Micekoi nepsxaBHOT aAMiHicTpanii), mogo opraHizauii Ta HaNIEXHOrO
BHKOHAHHsI MiCBKMX 3aXO/iB 3a yJacTio KUiBCbKOTo MicbKOro roJIoBH;

2.5. Tlpu migrorosui Ta npoBeneHHi 3axomis 3abe3nedye B3aEMOMIIO 3
BIJIIOBiTHUMU nigposainaMu anapaty Ilpesunenra Vkpainy, CEeKpeTrapiaty
Bepxosnoi Pagu Vkpainu, cexpetapiaty KaGimery Minictpis Vipaitu 3 immmmu
CTPYKTYPHHUMH MiJpPO3MiaMH, BHUKOHABYOI'O oprany KuiBcekoi Micekoi pamu
(KuiBcekoi Micekoi  nepixaBHOT anMiHicTpanil), paiioHHMMH B Micti KHeBi
AepXaBHUMM aIMiHiCTpaliaMu;

2.6. T'otye miBpiuni manu BIALNY, IO 3aTBEPIXKYIOTHCS HAYATHHHKOM
YIPaBIHHA OpraHizauiiinoi po6otu Ta perioHaneHUX 3B'S3KIB anmapaTy BHKOHABYOTO
oprany KuiBcekol Micskoi paau (KHIBCbKOT MichKOT Aep>kaBHOI aaMiHicTparii);

2.7. ToTye Ha OCHOBI NpPOMO3HII NIEPIIOro 3acTyNHHUKA rojioBH KuiBchkol
MICBKOI JepxaBHOI amMimicTpauii |, KEpIBHUKA amnapaTy BHUKOHABYOTO oprany
KuiBcekoi Mickkoi pagu (KuiBebkoi MicbKkoi A€p>KaBHOI aAMIiHiCTpalil) ;

2.8. Koopmunye nisnpHicTs paltoHHux B Micti Kuesi ACpXKaBHUX aJMiHicTpaiii
Ta CTIPYKTYPHHUX MigpO3JiniB MICBKAEpXaaMiHICTpamii  miomo oprasizamii Ta
NPOBENEHHS MICHKHX 3aXOIiB;




2.9. T'otye Ta nonae Ha 3aTBepIXKCHHS B YCTAaHOBIEHOMY ITopsaKy_ITonoxenns
npo Koseriio BuxkoHaBuoro oprany Kuiscekoi micekoi pamm (KHiBcbkoi Micpkoi
AepKaBHOI aaMiHicTpauii), ii mocamoBuit cknam Ta HPOEKTH  BIAIOBiEHMX
pO3MOops/UKEHb BUKOHAaBYOro opraHy KniBcbkoi Mickkol pamu (KuiBchkoi Micbkoi
JIepKaBHOI aAMIHICTpalii) PO BHECEHHS 3MiH 10 HUX.

2.10. 3a nopyuenHsM KuiBcbKOro MiCBKOro TroOJIOBM, KepiBHHKA amnapary
BUKOHaB4Yoro oprany KuiBcekoi Mmicbkoi pamu (KuiBcbkol Michkoi AepskaBHOT
aaMiHicTpanii) cTBopioe poGoui rpymu abo kowmicii i3 cremiamicris CTPYKTYpPHHX
MIJPO3AUTIE BHKOHABYOTro opraHy Kuiscekoi Michkoi pamum (KuiBcekoi Mickkoi
A€pPXaBHOI aAMIHICTpaUii) s BHBYECHHS [MTaHb | MiATOTOBKH INPOMO3HUIIH 3
npobJieM, WO MiAIAraloTh PO3TIISAY HA BHI3HMX HApajax;

2.11. Bonognie Ta BUKOpHCTOBYEe B poGOTI OCHOBHI HPUHUMIH poGOTH Ha
KOMIT'JoTepi Ta BiANOBiAHI MporpaMHi 3acoGH, a came: o6pobise iH(popMaLio, mo
HaJIXOJUTh Ha BUKOHAHHA, B iHdopMaliitHo-TenexoMmyHikanilinili cucremi «€qunuit
iH(opManiitnuil pocTip TepuTopiansHOi rpomany Micta Knesay;

2.12. 3abesneuye y mesxax CBOEi KOMIIETEHUIT peani3allifo AepaBHOI IONITUKH
CTOCOBHO 30€peXKEeHHS NEePKAaBHOT TAEMHHIII,

2.13. BukoHye BiAMOBIAHO [0 3aKOHOZABCTBA IHINI 3aBJAHHS Ta JOpYYeHHS
KHIBCBKOrO MICBKOr0o TOJIOBH IIOAO opraHizauifiHoro 3aGe3rnedeHHS MisJILHOCTI
BUKOHAB4Oro oprany Kuicbkoi Mmickkoi pamn (KuiBcbkoi Micekoi mepxaBHOT
aaMiHicTpauii);

2.14. B cBoill po6oTi HOTPUMYETBCA MpaBUI Ta HOPM OXOpPOHM Ipali Ta
IIPOTHUIIOXEXKHOTO 3aXHCTY;

2.15. 'V pasi BiZcyTHOCTI rojIoBHOro cremiamicra Horo oGOB’SI3KH BUKOHYE
iHIIUH TONOBHUHN crewiamicT BimIiny.

3. MA€ ITPABO

ITix yac BUKOHaHHS CBOIX CTy>k00BHX 0GOB’S3KiB rOJIOBHUIL crienianict Bigaimy
Mae IpaBo:

3.1. 3a mopy4eHHAM HayanbHUKA BiAUTY (3aCTYIHMKA HAYANLHIKA BiAiny) Ta
HavaJlbHAKa YIpaBliHHA OpaTd y4yacTh y 3acifanHHi Kojerii BUKOHABYOLO OpraHy
Kniscbkoi Michkoi pann (Kuiscskoi MichKoi mepsxaBHOT aaMiHicTpauii), anapaTHux i
BUI3HHX Hapa/ax, epXKaBHUX Ta 3aralbHOMICBKUX 3aX0Hax;

3.2. HagaBaté B Mexax KOMIeETeHLl METOANYHY [IOINOMOIY CTPYKTYpPHUM
MiZIPO3/liaM BHKOHABYOr0 opraHy KHiBCBKOT MichKOi pagu (KuiBcekoi Micekoi
AepxaBHOI anMiHicTpanii), opraHisauifiium BimminaM palonnux B MicTi Kuesi
AEpXKAaBHUX aAMIHICTpallilf, I[OA0 NpPOBENEHHI  MICBHKHX 3aX0JliB 33 YYacCTIO
KuiBcbKOro MiCbKOro ronosu;

3.3. bpatu y4acTs y Hapajax Ta CeMiHapaX 3 [IHTaHb, IO HANEKATh 1O HOrO

KOMMeTeH i ;



3.4. Opepxypatu iH(poOpMaLilo, AOKYMEHTH I MaTepiaii Bill CTPYKTYpPHHX
nigpo3ninis BukoHaB4oro opra”Hy Kuicbkoi Micbkol pamu (KuiBcbkoi Micekof
JlepxaBHol aaMiHicTpalii), paloHHUX B MicTi KueBi nepxaBHUX agMiHiCTpauii,
NiANPUEMCTB, YCT@aHOB 1 OpraHisamiili 3 NUTaHb, SKi HEOOXigHI [Ani MiArOTOBKH
MICBKHX 3aX0ZiB 3a y4yacTio KHiBCbKOro Micbkoro rojioBw,

3.5. 3a gopy4yeHHsAM KepiBHHLUTBA BHKOHaB4oro opraHy KuiBcbkol Micbkof
panu (KuiBcekoi Mickkol nmep>xaBHOI agMiHicTpauil) po3rjisgaTd Ta HaJaBaTH
BINOBI/I HA 3aMMUTH Ta JUCTH 3 [IUTAHb, AKi HAJIEXKATh JO HOro KoMIleTeHU i ;

3.6. BHocuty rpono3uuil LoRo nojiniueHHs po6OTH BioAiny Ta yrpaBIiHHS.

4. BIAIIOBIJAJIBHICTD

["onoBHuii ciewianict Hece BiANOBIHAIBHICTD:

4.1. 3a HeskicHe Ta HecBO€YaCHe BHKOHAHHSA IIOKJIaJeHHX Ha HBOro
060B’43KIB;

4.2, 3a HEKOpEKTHE 1 HEMOBHE BUKOHAHHA HAJJaHUX TIpaB;

4.3. 3a HeHanexHe 30epe)xeHHS JOKYMEHTIB Ta MaTepialiB, HeHOTPUMAaHHS
BUMOI PerjaMeHTy BHKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi Mickkol pagu
(KuiBcbkol Micbko1 iepkaBHOT aaMiHicTpanii);

4.4. 3a HelOTPUMaHHSA MNpaBUI BHYTPIlIHBEOrO TPYAOBOrO pPO3NOPANKY Ta
cny>x00BOT €THKH.



