«3ATBEPDKYIO»
HayaneHuK yrnipaBiiHHs opraHi3amiiHoro
3a0e3neye s AisILHOCTI MEPIIOro 3aCTyIIHUKA

I[NOCAIOBA THCTPVKIIIA

3aCTYIIHHKA HAaYaJIbHUKA BIAALTY KOHTPOJIBHO-aHATITHIHOT POOOTH yIPaBIiHHS
OpraHi3alliiHoOro 3a6e3neueHHs JisUTBHOCTI MepIIOro 3aCTyHUKa roioBu Kuiscpkoi
MICBKOI IepykaBHOI aAMiHICTpalii amapaTy BHKOHABYOIO oprany KuiBcekoi micbkoi
pamu (KuiBebkoi MickKoi fepixaBHOT anminicTpanii)

I. 3BAI'AJIBHI TIOJIOXXEHH A

1.1 3acTynnuk HavanbHHKA BiIily KOHTPOIbHO-AHATITHYHOL pobotu yrpasiiHHs
OpraHizauifiHoro 3abe3edyeHHs IisuIbHOCTI MepIIOro 3aCTyIHHKa roqoBH KuiBcekoi
MICBKOI iepKaBHOI aJMiHicTpanii amapaTy BHKOHaBYOI'O oprany KuiBcbkoi MicbKol
pamu (Kuisebkoi Michkoi JepikaBHOT agMiicTpanit) (zani — 3acTyNHUK HaYaJbHHUKA
BIUINY) Mpamioe y BiAATi  KOHTPOIBHO-aHATITHIHOL poboTH  ympasiiHHA
opraHi3alifHOro 3abesneueHHs AisSIBHOCTI MepIIOro 3aCTyNHUKa ronoBu KuiBcekol
MICBKOI ep:kaBHOI aJMiHicTpanii anapaTy BUKOHABYOIrO oprany KuiBcekoi Michkoi
pau (Kuiscekoi MickKol nepkaBHOT agMidicTpamii) (xai — Bigmin).

Y cBoiit mismpHOCT] Kepyerbes Koneturyniero VYkpainy, 3akoHaMH YKpaiHy,
yKasaMH i posnopsmkeHHsmMu [Ipesunenta YxpalHu, I0cTaHOEaMH BepxoBHoi Pagu
YKpaiHd, IOCTaHOBaMH, pPO3HOPAMKEHHIMU Kabinery Minictpis Vkpainuy,
pimennsaMu  Kuiscbkoi Mickkoi pamw, PO3NOPAKCHHSIMH BHKOHAaBYOTO OpraHy
KuiBcbkoi Micekoi pamu  (KHiBCBKOT MichKOL AepXaBHOI ajaMiHicTparii) Ta
KuiBCEKOro MICEKOrO TOJNIOBH, HakazaMH IO amapary BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiscbkoi Micekoi pamm (KuiBcskoi Mickkol mepsxaBHOI aaMiHicTparnii), iHIAMH
HOpMaTHBHUMHU aKTamy, ITonoxennam npo Binain, a Takox miero incTpyxiiero.

1.2 JismbHicTh 3acTynHHKa HavalbHUKA BifTiTy IDYHTYEThCS Ha 3acamax
38KOHHOCTI, INepCOHANBHOI BiANOBimadBHOCTI Ta B3aeMomlf 3  iHIIAMHU
CTPYKTYPHUMH IIiPO3JilaMH BHKOHABYOrO opraHy KuiBchkoi Michkol paau
(KuiBcpkoi Michkoi fepxaBHOT anMinicTpaii).

1.3 3acTymHHMK HavalbHUKA BiINy MigNOPAAKOBYEThCS 6e3nocepeTHBEO
HavaJabHUKY Bigminy.

1.4 3acTynnuk HavambHHKA BiIALTY IPH3HAYAETHCS | 3BUIBHSIETHCA 3 TTOCATH
KuiBCBKMM MICBKAM TOJIOBOIO 3a IIOJAHHAM HAayambHMKA YIPABIiHHL i 32
TIOTOKCHHSIM KEPIBHUKOM anapaTy BUKOHABYOTO oprany KHIBCHKOT MicBKOT panu
(KuiBcpKoi MichKol nepskaBHOI aaMinicTparii).

1.5 Y pasi Tumyacosoi BincyTHOcTi 3acTynmHMKAa HauaNBHMKA Bimminy Horo
OOOB'I3KM 3a NOPYYEHHSM KepiBHHUTBA BMKOHYE DPaIHHK Bimmimy KOHTPOJIBHO-
aHaTITHYHOI POGOTH YHpaBiHHA OpraHizalliifHoro 3aGe3meveHHs MiSTBHOCTI
IEPIIOro 3aCTyMHUKA rojoBu KHIBCEKOT MiCBKOI IepKaBHOI aaMiHicTparii.



IT. KBAJII®IKAIIVIHI BUMOI'!

2.1 Ha nocany 3acTynHuka HavalbHHKA BIIIUTY MpU3HAYAETHCA OCOGa, SKa
Ma€ BHUIDY OCBITY BiJNOBiAHOrO MNpPO(ECiHOro CHPIMYBAHHA 3a OCBITHBO-
KBalliQiKalifHIM piBHeM MaricTpa, cheujamicra Ta cTax pobotu 3a (daxom Ha
JepiKaBHiit ciyx6i He MeHIe 1 poky, a6o cTax poGoTH 3a daxom B iHmIHX chepax
He MeHIIe 3 poKiB.

2.2 PajHvK TIOBHHEH BOJOAITH Jep>KAaBHOIO MOBOIO, BiITIOBiIATH BHMOIaM
JUIOBOTO  €THKETY, NOTPMMYBATHCh IIPAaBHI Ta HOPM OXOpOHM Tmpani Ta
TIPOTUIIOKEKHOTO  3aXUCTY; BOJOLITH OCHOBHHMH HaBHYKAMH pOGOTH Ha
KOMIT'IOTEPi Ta y BiJIOBIAHUX TPOrPaMHHX 3ac06ax.

II. BABJAHHS TA OBOB'SI3KH

3.1 OpranizoBye i 3xiliCHIOE KOHTPONb 3a BUKOHAHHAM aKTiB Ta JOpyUYeHb
Ipesunenta Yxpainn, Kabinetry Minictpis Ykpainu, aktis LEHTPAJIbHUX OPraHiB
BUKOHABYOI BJIa/(H, PO3IIOPS/KEHb BUKOHABYOTO oprany KuiBcbkoi Michkoi pamu
(KuiBcpkoi Mickkoi fgepikaBHOT ammimicTparii), nopy4yeHb KuiBcpkoro micpkoro
TOJIOBY, IO HAIXOJATh HAa BHKOHAHHS IEPIIOMY 3aCTyNHHMKY roioBH KHiBCBHKOI
MICBKOI JiepkaBHOI aqMiHiCTpallil, 32 CBOEYaCHUM HaIXOMKEHHIM iHpopManiiinx
MatepianiB Bil CTPyKTYpHHX MifPO3MiNiB BHKOHABYOIO opra"y KuiBcpkoi MichKOI
panu (KuiBcbkoi Micekoi mepkaBHOI amMimicTpanii), padoHmmx B MicTi Kiesi
ACPXABHUX aAMiHICTpaliff IIpO BHKOHAHHS KOHTPOJBHHX JOKYMEHTIB. I OTy€E
aHAlTHYHI Ta iHpOpManiitHi MaTepianu mepmomy 3acTynHUKYy KHUiBCBKOI MichKOl
JIep>KaBHOI aIMiHICTpaNii PO BHKOHAHHS KOHTPOJBHHX JJOKYMEHTIB.

3.2 Ilpuiimae y4acTs y MmiArOTOBI MaTepialiB s pO3IIIsify Ha Hapajax IIij
TOJIOBYBaHHAM 4YM 38 y4YacTIO IIEPIIOro 3acCTyIHHKA rojoBM KHIBCBKOT MicBKOI
JepKaBHOI agMiHicTpanii.

3.3 OrmpanpoBye KOpecmOHZEHUiI0 Ta iHGOPMALi0, IO HAIXOMHTD
GesnocepenHE0 260 3a gopyveHHAM KHIBCBKOTO MiCBKOrO rOJOBH Ta CIIy>k00BY
KOPECTIOH/IEHIIIIO, IO HA/XOAMTh Ha PO3MIA Ta/aGo Ha TOTOMKEHHS MEepLIOMY
3aCTyNHUKY rojoBu KuiBcbkoi Mickkol Jep:kaBHOL aaMiHicTpamii, 3 IIUTaHb,
BIJTHECEHHX 0 HOro KOMIIeTeHIll B iHdopMariitHo-TeeKOMyHIKaIiHHIH crcTemi
“€auunil indopmaniitauii npoctip TepuropiansHoi rpomanu Micra Kuesa” na 6asi
CHCTEMH eJIEKTpOHHOro AioBoactea “ACKO/I” BiamoBigHO H0 ITopsinky po6otu 3
AOKyMEHTamMH B  iHQopManiiiHo-TenekOMyHiKaniiiHili  cucremi  “Caunmii
iH(popmaniiiEmit pocTip TepuTopianbHOi rpomMany Micta Kuepa” y BUKOHaBUOMY
oprani Kuiscbkoi micekol pamm (KuiBebkilf Micekilt nepiasHiit amgMimicTparii),
padionnnx B MicTi KwueBi amepxaBHMX afMiHICTpalisX, 3aTBEPIKEHOrO
PO3MOPSA/PKEHHAM BHKOHaB4Yoro oprany KwuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBcbkoi
MiCBKOI fep>kaBHOT anMiHicTparii) Bix 28 rpymus 2012 poky Ne 2368.

3.4 Bezme B yCTaHOBIEHOMY MOPSIKY OOGJIK KOHTPOJBHHX MOKYMEHTIB i
KOHTPOJIb 32 TEPMiHAMH IX BUKOHAHHS.

3.5 Buocuts mponosuiii momo posrisigy Ha Hapagax Mij TONOBYBaHHSM
IIEPLIOro 3acTyIHHUKa royioBH KUiBCEKOI MiCBKOI epikaBHOI agMiHicTpanii MATaHb
PO BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB 1 CTaH BHKOHABCHKOI AUCLUTLTIHH.

3.6 Ilpuiimae y4acTh B OpraHizamil MpOBeNEHHS Hapaj y MepIIOro
3aCTYNHHKa royioBd KuiBcekoi Mickkoi nepykaBHOI aaMiHicTparii, 3abe3neuye



O(QOPMIIEHHS TIPOTOKOJIB, HANPANBOBAHUX HA LIUX HAPAJAX, 3iHCHIOE KOHTPOJI 3a
BUKOHAHHAM JIOpY4eHb Ta iHpOpMye KepiBHHKaA PO pe3yJIbTaTH i€l poGoTH.

3.7 Buxonye iHmi ¢yHKOil, 0 BHIIMBAIOTH 3 MOKIANEHHX HA HBOTO
3aBJaHb.

IV.TIPABA

3aCTy1'IHI/IK Ha4YaJIbHUKA BiIUIiJIy ANId BHKOHaHHA MNOKIaAeHUX Ha HLOIO
3aBJaHb Mac IIpaBo:

4.1. 3a nopy4eHHAM MepUIOro 3aCTYIIHMKA TOJIOBH KHIBCEKOI MichKol
A€pXaBHOI ~ afMiHICTpauii oHepXyBaTH Yy BCTAHOBJEHOMY IOPSIKY  Bif
JIeTIAPTAMEHTIB Ta {HIIMX CTPYKTYPHHX IiAPO3ALIiB BUKOHAaBYOro oprany KuiBcskoi
Micbkoi panu (KuiBchkol MichKoi mepsxaBHOI ammimicTpami), palloHHUX B MicCTi
Kuesi pepxaBHUX ajMiHicTpaiit JOKYMEHTH, HEOOXimHi /Ui BHKOHAHHS
00O0B'A3KiB, IOKJIAJEHHX Ha IMEPIIOro 3acTy[HHUKA TOJNOBH KHIBCHKOT MiCBKO]
JiepXaBHOI aaMiHicTpamii.

4.2. 3a nopy4yeHHAM IMepIIOro 3acTylHHKA TONOBH KHIBCBKOT MichKOT
JepXKaBHOI aAMiHICTpalil IPOBOJMTHM IepeBIpKM 3 BHKOHAHHS KOHTPOJBHHX
JIOKYMEHTIB B CTPYKTYpPHHX IMiZpO3/ilaX BAKOHABYOro oprany KuiBCbKoi Michkol
pamu (KuiBcbkoi Michkol JepikaBHOI aaMimicTpanii) i paifoHHHX B Micti Kuesi
JEepKaBHUX aIMiHICTpallisix.

V. BIATIOBIJAJIBHICTH
3acTyHUK HavallbHUKA BIJIiTy Hece BiAMIOBiNANBHICTD 3a:

5.1 Henane:xHe BHKOHaHHS OGOB'A3KiB, MOKJIaIeHHX HA HBOTO MOCATOBOIO
iHCTpYKIi€TO.

5.2 Posromnowmenns 3Mmicry AopydeHb KepiBHMUTBA, MUCHMOBHX Ta YCHHX
3BEpHEHb TIPOMAJsAH, IHIIMX MJOKYMEHTIB Ta MarepiagiB He IIOB'S3aHHX i3
Cly>k00BOIO HEOOXiNHICTIO.

5.3 BunHeHHS Aiif, Ki MOXYTb 3aIlIKOAUTH iHTepecaM JiepXkaBHOI CIlyX6H yn
HETaTHBHO BIUIMHYTH Ha PEMyTaLilo AEPXKABHOT'O CIyXKOOBLIA.

5.4 HegoTpuMaHHS po3mopsaKy po6o4oro maHs.

5.5 HeBuxoHanHs oGOB'A3KIB i HEBHKOPHUCTAaHHS MpaB, IeperGaueHIX
[onoxennsam npo Bingin Ta miero HocaJoBoIO IHCTPYKIUI€0, a TAKOXK 3a HeAKicHe
abo HeCBOEYaCHe BUKOHAHHS IIOCaNOBHX 3aBJaHb, G€3isUIBHICTh, MOPYIICHHS HOPM
eTUKH [TOBEAIHKH JEPHKABHOTO CIIy>KGOBLIS Ta 0OMeKeHb, NOB'I3aHUX 3 NPHIHATTIM
Ha JepXaBHy ClIy X0y Ta il mPOXOMKEHHIM.



