3ATBEP/IDKEHO
HadanbHuk ynpaBiiHHS 3 NTHTaHb
3BepHEeHb I'POMAJISIH anapary
BHUKOHaB4oro oprany KuiBcrkoi
MICh o/'{ panu (KuiBcbkoi Michbkol
JEepX@EBHOI aaMiHICcTparii)

/

X O.bpuuko
“ 02V wespmeonage 2015 p.

IHocagoBa iHeTpyKin
FOJIOBHOTO CIIeLiaiCTa BiIUTY OIPAIfOBAHHS MHCHbMOBHX 3BEPHEHb
IPOMAJISH YTIPaBIiHHA 3 MUTaHb 3BEPHEHb I'POMaIsiH BUKOHABYOIO OPraHy
Kuiscbkoi mMicekoi panu (KuiBcbkoi MichKOi AepxkaBHOT aaMiHiCTpallii)
1 .3aranpHa yacTriHa

L1, OcHOBHMM 3aBAaHHAM TOJIOBHOTO CIleliaiicTa BiAgiTy OIpaIffoBaHHS
IIMCHMOBHX 3BEPHEHb TPOMAJSH YNpPaBIiHHS 3 IIUTaHb 3BEpHEHb rpoMaidaH (mami -
FOJIOBHHH CIIElialicT BifAily) € 3a0e3ledeHHs peati3alii MpaBa rpoMansd Ha
3BEpHEHHS, IO HAaAXOIATh Ha aapecy KHIBCHKOro MichbKOro ToOJIOBH (3 IHTaHb
IIAIBHOCTI BHUKOHaBYoro opraHy KuiBcekoi Micbkoi pamm (KuiBcekoi MichKoi
NEpKaBHOI aaMiHiCTpalii), NepuIoro 3acTylHHKA Ta 3acTYNHHKIB TONOBH
BHKOHaBYoro oprany KwuiBcbkoi Micekoi pamu (KuIBCbKOT MiCBKOI JIepiKaBHOI
agMiHicTparii). :

12. 'V cBoili miAmBHOCTI TONOBHMI crewiaigict Bimdiny KepyeTbes
Koncrurynieto VYxpainm, 3akoHamm Vkpaiu “IIpo 3BepHeHHS rpoMaiss” (3i
3MiHamH, BHECeHMMH 3akoHOM Ykpaiuu Bix 02.07.2015 Ne 577 “IIpo BHeceHHS 3MiH
1o 3akoHy Ykpainu “IIpo 3BepHeHHS rpoMajisin” LIOAO eJIEKTPOHHOTO 3BepPHEHHS Ta
eneKTpoHHOI mnetuiii”), “Ilpo 3axmcr nepcoHanbHux naunux”, “Ilpo cTomHIIO
Ykpainu — Micto-repoit Kuis”, Ykasom IIpesunenta Ykpainu Big 07.02.2008 No 109
“Ilpo mepuiovyeprosi 3axomum IOAO 3abeslled4eHHs peasi3allii Ta rapaHTyBaHHS
KOHCTHTYL[IAHOTO MNpaBa Ha 3BEpHEHHSA IO OpraHiB JepKaBHOI BIaJM Ta OpPraHiB
MICIIEBOTO caMOBpsayBaHHA” (mam — Vkas), IHcTpykuiero 3 nminmoBoacTtea 3a
3BEPHEHHAMHM I'POMaJIsiH B OpraHax JepyKaBHOI BJIaJM i MiCLIEBOrO CaMOBpSIyBaHHS,
00'€HaHHAX TPOMAJsSH, Ha IIANPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX, OPraHi3allisX HE3aexHO
Bil GOpM BIIaCHOCTI, B 3acofax MacoBoi iHGOPMALi, 3aTBEPIKEHOI IOCTAHOBOIO
Kabinety MinicTpiB Ykpainu Big 14.04.1997 Ne 348 (3i 3MiHaMH, BHECEHUMH 3TigHO
3 mocraHoBoro KaGinery MinicTpip Vkpaihm Big 19.01.2011 Ne26) (mani —
[HeTpyxuist), MeToankow OiHIOBAaHHS piBHS opraHizauii po6OTH i3 3BepHEHHAMH
FPOMajiiH B OpraHax BHUKOHABYOI BIIad, 3aTBEPKEHOI0 IIO0CTaHOBOK Kabinery
Minictpis Ykpainu Bim 24.06.2009 Ne 630, PernaMeHToM BHKOHABYOTO oprany
KuiBcbkol  micekoi  pamu  (KuiBchkoi  Mickkoi — JgepikaBHOL anMiHicTparmii),
3aTBEPIDKCHUM  PO3MOPAUKEHHAM BHKOHaBUOro oprany KuiBcekol micekoi paanm
(KuiBcbkoi MichbKoi epxaBHOI aaMinicTpauii) Big 08.10.2013 Ne 1810, Hopsaxom
po3rysny 3BEpHEHb IPOMaliH y BHKOHaBYOMy opradi KwuiBcrkoi Mickkoi panum
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(KuiBcbkill MICBKIH JepXaBHiH aaMiHiCTpalil), 3aTBEpIKEHHM pPO3HOPAIKEHHAM
BUKOHaB40ro oprany KuiBcpkoi Mickkoi pamu (KuiBcekoi MickKoi mepaBHOL
anmiHicTpanii) Big 23.06.2011 Ne 1044 (3i 3MiHaMu, BHECEHMMH PO3MNOPSAHKEHHIMA
BHKOHaBYoro oprany KwuiBcekoi Mmicekoi pagu (KuiBchkoi Mickkoi aepxaBHOT
anMinicTpauii) Bix 28.10.2013 Ne 1930 rta Bim 30.10.2015 Ne 1066), ITopsaxom
opraHisalii Ta IIPOBe/IEHHs 0COGHCTOTO NPUHOMY rpoMalsiH y BAKOHABYOMY Oprai
KwuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBcbkilf Michkift mepxaBHill angminictpanii) Bix
10.11.2014 Ne 1300 (3apeectpoBanuM B I'0J0OBHOMY YIpaBiiHHI IOCTHLII y MicTi
Kuesi 01.12.2014 3a No 45/1098), ITooxeHHSIM [IPO yNPaBIiHHA 3 MUTAHb 3BEPHEHb
rpoOMaJisiH anapaTty BUKOHaB4oro oprany KuiBcekoi micekoi paau (KuiBcbkol Michkol
JepXKaBHOI ajMiHIiCTpalil), 3aTBEPIKEHUM DPO3NOPSIKEHHSIM BUKOHABYOTO OpraHy
KuiBcbkoi Micbkoi panum (KuiBcpkoi Micekoi mepaBHOi anaMinicTpanii) Binm
30.10.2014 Ne 1246 (3i 3MiHamMu, BHECEHHMH PO3IOPSKEHHSIM BUKOHABIOTO OPTaHy
KuiBcbkoi Micbkoi panum (KuiBcpkoi Mickkol mepkaBHOi anMiHicTpanii) Binm
30.10.2015 Ne 1067), Ilopsaxom poGOTH 3 [OKyMeHTaMu B iH(opMamiiizo-
TEJIEKOMYHIKalidHii cucTeMi “€ruHuil iHQOpMaliiHUi mpocTip TepHTOpianbHOT
rpomanu Micta Kuesa” y BukoHaBUOMy opraui Kuischkoi micekoi pamm (KHiBCbKiit
MICBKIH JAepKaBHiM anmiHicTpanii), paiiomux B Micti Kuepi nepskaBHMX
aZMIiHICTpaNisX, 3aTBEPIKEHHM PO3NOPSIKEHHSIM BHKOHABIOro oprany KHiBceKoi
micbkoi pamu (KuiBcekoi MickKoi mep:xaBHOT anMinicTpanii) Big 28.12.2012 Ne 2368,
3aKOHOJABCTBOM MIOAO 3acax 3amobiraHHs 1 MNpOTHAIl KOpYNHUil Ta IHIIAMH
HOPMAaTUBHO-NIPAaBOBUMH aKTaMH TOLIO.

13. TonosHmii cremiamicT BiAAilly Mpu3HauaeThCA HA MOCATY i 3BLTBHAETHCH 3
Mocajay y BCTAHOBIIGHOMY MODSAJKY 3a IOJaHHAM HadalbHHMKAa YIIPaBIiHHS 3 IHTAHb
3BEPHEHb TIPOMAJSH, IOTO/PKEHMM KEPiBHHKOM arapaTy BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcskoi Micbkoi panu (KuiBecbkoi MichkoI nepkaBHOT anaminicTpamii).

14 TomoBnmii  croemiamict Bigmily —miAMOPSAKOBAHHIA 3aCTyTHUKY
Ha4abHUKa YNPABILiHHS - HAYAIBHUKY BiJUIUTy ONpAIOBAHHS [HCEMOBHX 3BEPHEHb
TPOMAJIH YNPaBIIHH 3 [UTaHb 3BEPHEHb IPOMAJIAH allapaTy BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiscbkoi Micbkoi paau (KuiBchkol MiCBKOT IepXKaBHOI aMiHicTpaLii).

15. Ha mocany ronosHoro crewiamicra Bifmily Npu3HAdYaeTbcs ocoba 3
BIIMOBITHUM DiBHEM KBamidikauii 3rifHO 3 JOBIJHHKOM THIIOBMX npodeciitHo-
KBaUTiQiKaliHHAX XapaKTepUCTHK MTOCa IEPKABHUX CITyKOOBLIB.

16. T'onoBHHUI crienialicT IOBHHEH 3HATH:

- CTpYKTypy KHiBCbKOI MiCBKOI Ta paifoHHuX B MicTi KueBi nepxaBHux
a/MIHICTpanii, ocHOBHI GyHKIIT iX IiApo3AiNiB, BiNiNiB i ypaBmins;

— posmopin 06oB'A3kiB Mk KHIBCbKMM MiCEKMM  TOJIOBOIO, HepIuM
3aCTYIIHUKOM rojoBH KuiBCBKOI MiCBKOI HepaBHOI amMiHicTparlii, 3acTymHukamu
ronoBu KuiBebKoi MiCBKOI JepkaBHOT anMiHicTparii;

— 3aKOHOJaBYi aKTH OpraHiB BNAAM i YIPaBIiHHSA, PO3MOPSIKEHHS TONOBH
Kuiscbkoi michkoi nmepxaBHOI anmiHicTpamii Ta  iHmi HOPMAaTHBHO-ITPABOBI
AOKYMEHTH, IO PETY/IOIOTh MUTAHHA POGOTH i3 3BEPHEHHSAMH TPOMAJISH, MPaKTHKY,
(popmu Ta MeToaU wi€l poboTH,

~  IUTOBOJCTBO.
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2.3aBHaHHs Ta 000B'I3KU

2.1. ITlopae HavanpHWKY BimAiny iHpopMauilo, MOB'S3aHy 3 PpO3LILIOM
MUCBMOBUX 3BEPHEHb I'DOMASH, IO HAIXOIATh Ha aapecy KHIBCBKOro MichbKoro
rOJIOBM (3 MHUTaHb MisTBHOCTI BHKOHABYOTO opraHy KuiBcskoi Mickoi panu
(KuiBcbkoi MichKoi Nep)aBHOI aaMiHicTpauii), MepIIoro 3acTyIHHKA TONOBH Ta
3aCTYNHHKIB  ronosu KuiBcekoi Michkoi nmepxaBHOi  ammimicTpanmii, s
iHpOpMyBaHHS KepiBHULITBA YIIPABIiHHA.

22. 3alesmeuye npuioM Ha IOMTOBOMY BiAUTNEHI Ta B yIpaBIiHHi
AOKYMEHTaNBHOrO 3a0e3MeYeHH s MICbMOBUX 3BEPHEHb IPOMaJSH, IO HANIAILIA Ha
anpecy ronosu KuiBChKoi MiCBKOI JiepxaBHOI afMiHICTpawii, BUKOHABYOTO OpraHy
KuiBcskoi Micekoi pamm  (KuiBebkoi Michkoi  mepskaBHOT aaMiHicTpauii), ix
MOMNepeNHil posrnan i peectpaliio Ta mepenady B YCTaHOBJICHOMY IOPSAKY Ha
posrian nocagoBuM ocobam KwuiBchkoi Micbkol nepkaBHOi amMimicTpauii, mo
KOMIIETEHIIil IKMX BiJHOCHTBCS PO3IJIS MIOPYLIEHUX [THTAHb.

23. Torye npoexktu nopydyeHr KHIBCBKOTO MiCBKOIO TI'OJIOBH (3 muTaHp
JUSIBHOCTI BHKOHaBYoro opradHy Kuiscbkoi mickkoi pamu (KuiBchkoi MichKoi
JepaKaBHOI anMiHicTpanii).

24. Tlicna MHiAmMCy NPOEKTy OOpy4YeHHS npoekty KuiBcpkoro Micekoro
FOJIOBA (3 NHTaHb JANBHOCTI BHKOHAaBYOrO opraHy KHiBCBKOT Michkoi pamu
(KuiBchkoi ~ MICBKOT  nepXaBHOI  agMiHicTpalii) Ha 3BepHEHHS — 3aIOBHIOE
peecTpaniiiHo-koHTponbHi kapTku B ITC €IIK, a came: y peecTpaliitHO-KOHTPOIbHI
KapTK{ BHOCHTh Pe30JIIOLil, BUKOHABIIIB, TEPMiH PO3TIALy Ta HaNpaBise MaTepiany
3BEPHEHHS BUKOHABIIM.

2.5. OpraHizoBye THpa)XyBaHHS JIACTIB Ta JOKYMEHTIB, BHKOHY€ poOOTH I10
APYKYyBaHHIO MaTepialliB yIpaBIliHHs.

26. 3a [opy4eHHAM HayalbHWKA BTy Ta HAYANbHUKA yIIpaBJIiHHSA
HANpABII€ HAa PO3IIAN MUCBMOBI 3BEPHEHHA TPOMAISH CTPYKTYPHHM ILAPO3IiIaM
KuiBcbkoi Micbkoi nepxxaBHOI anmimictpanii, paifoHHuM B MicTi Kuesi JEPXKaBHHUM
aAMIHICTpalliiM, MiANPHEMCTBAM Ta OpraHi3alisM MicTa B iHpopMariiitHo-
TeJIeKOMYHIKalidHi# cucTeMi “Caubmii inopManiiiamii IIPOCTIp TEePUTOPiaNbHOL
rpomanu micra Kuepa”.

27. Bigcumae KOpeCHOHMAEHLIO, IO BIIHOCHTBECA 10 KOMIIETEHI]
YTIPAaBIiHHEA 3 IUTaHb 3BEPHEHB IPOMAJSH.

28. Beme xypHamu mnepenmaui BximHOI KOPEeCIIOHIEHIIi 0 CTPYKTYypHHX
nizposainis KuiBcpkoi Michbkoi nepixaBHOL azMiHiCTparii.

29. ToTye Ta mojae NpOmO3HUil IOJO YIOCKOHANECHHS NIOPSAKY PO3TISAY
ITHCEMOBHMX  3BEPHCHD DOMAJIAH Y BMKOHaBYOMy opradi KuiBcbkoi Michkoi pajm
(KuiBebkoi Mickkoi epkaBHOT aaMiHIiCTpaLii), a TAKOX CTOCOBHO opraHizamii i€l
pobOTH B CTPYKTYpHHX IiAPO3Iilax BUKOHABYOLO opray Kuiscbkoi Micekoi pamu
(KuiBchkoi MiCBKOi aep>kaBHOT anMiHicTpanii) Ta palioHHMX B MicTi Kuesi
JICPKABHUX AJIMIHICTPALliAX 1A MMOJAIBIIOTO iHGOPMYBAHHS HAYAIBHUKOM BIUTITY
KEPIBHULTBA YITPABJIiHHS.

2.10. Bene xypnan o6iiky BifnpaBKy nomropoi KOPECITOHEHLIIT.

2.11. Hapae metonuuny JIOIIOMOTY IONI0 POOOTH i3 3BEPHEHHAMH I'DOMA/SH B
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YIpaBliHHI OpradizalifHOro 3abesmedeHHd [IiATBHOCTI NeEPINOTO 3aCTYIHHKA
KuiBcbkoi  MicbKoi JepkaBHOI aiMiHicTpauil Ta Biggimax —opraisauijiHoro
3abe3eyeHus JUANBHOCTI 3acCTYNHMKIB ronoBd KHIBCBKOi MiCBKOT JepskaBHOL
aaAMiHicTpauii.

3.I1paBa

3.1. TlepenaBaTu B yCTaHOBJEHOMY MOPSAKY NMHUCHMOBI 3BEPHEHHS IPOMAjSH,
Wo Hafidmnu Ha agpecy KHiBCBKOro Micbkoro rosioBu (3 NMHTaHb RiSTBHOCTI
BHKOHaBYOro oprany Kuiscbkoi Mmicekoi pagu (KHiBcekoi Mickkoi JepxKaBHOT
afAMIHICTpalil) 1A pO3INANY IIOCaZoBUM 0coGaM [epXaBHHX OpraHiB, OPraHiB
MICLIEBOTO CaMOBpSIYBaHHS, KepiBHMKaM MiAIIPUEMCTB, YCTaHOB i OpraHizawii
BiJIMOBITHO O 1X KOMITETEHIL].

32. KopucryBatucs y BCTaHOBICHOMY TIOpPSAKY  iHpopMaLiHHUMH
CHUCTeMaMM BHKOHaB4Horo oprany Kuiscekoi Micekol pamu (Kuicekoi Mickkol
anMiHicTpauii), paitlonnux B micti Kuesi mepxaBuux anminictpauii, TenedbonHum
3B'S3KOM, Y TOMY YHCJIi MIXXMICBKHM, y po6OTi, OB'A3aHilt i3 po3riAnoM MHCEMOBHX
3BEPHEHb IPOMAJAH.

3.3. BHocuTH mpono3utii oA0 BAOCKOHAJIEHHS poBOTH Bifmiy.

3.4. llinsuiryBatu cityx60By KBaidikariro.

4 BinmnosizansHicTb

4.1. Jlns 3pificHeHHs GYHKLIH, MOKIAaJeHHX Ha YTpPaBNiHHA, HAYAJIBHHUK
BIZULTY Hece BiAMOBiNaNbHiCTh BiANOBiAHO 10 3akoHiB Vkpaiuu:

— “IIpo mepxaBHy cityx06y”;

— “Ilpo 3BepHEHHS rpoMaiiaH’;

“ITpo 3acaau 3amobiraHHs i NpoTHAIl Kopynuii™.

4.2.  3a AKICTB Ta CBOEYACHICTH BUKOHAHHS I0CAOBHX 3aBIaHb Ta 0GOB'S3KIB.

43. 3a mopylueHHS HOPM €THKH IOBEJiHKM Nep)KaBHOTO CIyXGOBLS Ta
OOMeXeHB, I0B'A3aHUX 3 MPUIHATTAM Ha IepXaBHy CTyxk6y Ta ii IIPOXODKEHHSIM,

44. 3a pO3royOlIEeHHs 3MIiCTYy YCHHMX Ta MHCHMOBHUX 3BEpPHEHb rpoMajsH,
JIOpY4eHb KepiBHUILTBA, AKILO IIe He MOB'A3aH0 i3 CIyxK60BOIO HEOOXiAHICTIO.

4.5. 3a HeHaJle)XHe BUKOHAHHS BHMOT Lii€i MOCaA0BO1 iHCTPYKIIil.



