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[Tocanosa iHCTpy KLU
3ACTYIHHKA HAYAJIBHHUKA BIIUILTY aHAIITUYHOI poOOTH Ta KOHTPOJIO
yrpaBIiHHA 3 [TUTaHb 3BEPHEHBb MPOMAJIH ANapaTy BUKOHABYOIO OPraHy
Kuiscbkoi Micekoi paan (KuiBchkoi MICbKOT IepyKaBHOT aqMIHICTpaLiii)

|. 3aranpbHa yacTHUHA

1.1, OcHOBHMM 3aBJAHHAM 3aCTYMHHKA HAYAJbHUKA BIIIUTY AHATITHYHOI
poOOTH Ta KOHTPONIO YNPABIIHHA 3 NUTAHb 3BEPHEHb rpoMajasH (aam — 3aCTYNMHUK
HavaJbHUKa BIAALTY) € 3a0e3nedyeHHs peanizauii rMpasa rpoMajsiH Ha 3BEPHEHHA, 11O
HAAXOATh Ha aapecy rosioBu KHiBChKOI MICBKOI Jiep>kaBHOI afMIHICTpaLli, Mepuoro
3ACTYMHUKA T4 3aCTYIHHKIB TOJIOBM BHKOHABYOro opraHy Kuiscbkoi Micbkoi paau
(KuiBcbkoi micbkol ,ucpxcasnon anmmcmauu)

1.2. Y cBOif [isAbHOCTI 3aCTYNHHK  HAa4yajbHWKA BLUIUTY  KEPYeETHCS
Koucturtyuieio Ykpainu, 3akonamu Ykpainu “[lpo 3sepuenns rpomamad’ (31 3MiHaMM,
BHeceHuMmHu 3akoHoM Ykpaiuu Big 02.07.2015 Ne 577 “Ilpo BHeceHHs 3MIH 1O 3aKOHY
Ykpainun “Tlpo 3BepHeHHs rpoMazisH’ IOA0 €NEKTPOHHOIO 3BEPHEHHsS Ta €JEKTPOHHOI
nerywi’), “IIpo 3axuct nepconanpuux ganux’”, “Tlpo cronuuro Ykpainu — MicTo-repoit
Kuis”, Ykasom [lpesumenra Ykpainu sig 07.02.2008 Ne 109 “Tlpo nepuioueprosi
3aX0[M L1040 3ale3reveHHs peasizauii Ta rapaHTyBaHHSA KOHCTHTYUIHHOrO npasa Ha
3BEPHEHHS! JI0 OPraHiB Jep>KaBHOI BIaJH Ta OPraHiB MICLIEBOrO camoBpaayBanusa’ (maii
~ VYka3s), IHCprKulefo 3 AIJTOBOJCTBA 3@ 3BEPHEHHAMM 'DOMA/IsiH B OpraHax JepiKaBHOL
BJIAAM 1 MICLEBOrO CamMOBpsAAyBaHHS, 00'€QHAHHAX TPOMAJISH, HA MIIANPUEMCTBAX, B
YCTAHOBAaX, OPraHi3auiiX He3aIexHO BiaA (OPM BIACHOCTI, B 3aco0ax MacoBoi
iH(opmauii, 3aTBeprKeHor0 noctanoBorw Kabinery MinictpiB Ykpaiuu Big 14.04.1997
Ne 348 (31 3MiHaMH, BHECEHUMH 3TiaHO 3 nocTaHoBor KabineTy MiHicTpis Ykpainu Bij
19.01.2011 Ne 26) (mami — Idcrpykiisn), MeTOAMKOK OLIHIOBAHHA pPiBHA opraHisariii
poOOTH 13 3BEPHEHHAMH TIPOMAJfiH B OpPraHaX BHKOHABYOI BIAAH, 3ATBEPIPKEHOIO
nocranosoro Kabinety Minictpis Ykpainu Big 24.06.2009 Ne 630, Pernmamentom
BUKOHaB4Ooro opraHy Kwiscekoi wicekoi pamu (KuiBchkoi Michkoi aepsxaBHOL
aaMIHICTpANi), 3aTBEPPKCHUM pPO3MOPIIDKEHHIM BHKOHABYOro oOpraHy Kuiscbkoi
micbkol pagu (KuiBchkoi Mickkoi neprxapHoi anminictpanii) Bix 08.10.2013 Ne 1810,
Iopaaxom posrismy 3BCPHEHb IPOMAJAH y BUKOHABIOMY oprani KuiBchkoi micbkoi
paau (Kuiscbkidt MICHKIH aep:kaBHINA azxmmcmaun) 3aTBEPIHKEHUM PO3TIOPSLKCHHAM
BMKOHAB4Oro oprany KuiBcbkol MICBKOT pasm (KniBcpkoi MICBKOI  fieprkaBHOL
apminicTpanii) sig 23.06.2011 Ne 1044 (3i 3miHamMu, BHECEHHMMH PO3HOPALKEHHAMU
BUKOHABYOro opraHy Kuisebkol wickkoi pamu (KwuiBcekoi MiICBKOT  aeprkaBHOI
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aaminicrpauii) sig 28.10.2013 Ne 1930 rta simg 30.10.2015 Ne 1066), IMopsaxom
opraHizauii Ta MpoBeJEHHA OCODMCTOr0 NpPUHOMY rPOMajiH y BHUKOHABYOMY oprasi
Kuiscbkoi micbkoi paam (Kuiscbkiit michkiit aepakaHiit aaminictpauii) sin 10.11.2014
Ne 1300 (3apeectpobanum B [onoBHoMy yripasiinni tocTuuii y micti Kuest 01.12.2014
3a Ne 45/1098), ITonokeHHsAM PO YIPaBiIlHHA 3 MUTAaHb 3BEPHEHb IPOMAAH anapary
pukonasuoro oprany Kuiscbkoi wicekoi paau (Kuiscbkoi Micbkoi aepxkaBHOI
aAMiHicTpaLLi), 3aTBEP/DKEHAM PO3IMOPAIKEHHAM BHKOHABYOro opraHy Kuiscbkoi
micbkoi paau (Kuiscbkoi micbkoi aeprkasHoi aaminicTpauii) Bia 30.10.2014 Ne 1246 (31
3MIHAMH, BHECEHMMH PO3NOPAIKEHHAM BHKOHaBuOro opraHy KHiBCbkoi Michkol pajiu
(Kuiscbkoi Micbkoi aeprkasHol amminictpauii) Big 30.10.2015 Ne 1067), Ilopsaxom
po6otn 3 JloKymentamu B iH(opMauiiiHO-TeseKOMY HiKaLIHHIA cucteml “€auHUM
inpopmaLiiiHuit MpocTip TepuTopianpHoi rpomam Micta Knesa” y BUKOHaBUOMY Oprai
Kuiscbkoi Micbkol paan (KMiBCbkiM MIiCbKIN AepXaBHIH aaMiHICTpauii), padioOHHUX B
micTi KHeBi aepkaBHUX aAMIHICTPALIAX, 3 TBEPLVKEHUM PO3HOPALKCHHAM BUKOHABHOTO
oprany Kuischkoi micbkoi pamu (KuiBChkoi MiChbKOT nepikaBHOI aaMIHICTpaLi) Bix
28.12.2012 Ne 2368, 3aK0OHOAABCTBOM IOAO 3acaj 3arobiraHHs i nNpoTHIli Kopynuii Ta
1HILIMMM HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMH TOLUO.

[.3. 3acTynHUK HAYAILHUKA BIUIUY NPU3HAYAETHCS HA MOCALY 1 3BUILHAETHCA 3
MOCajM y BCTAHOBJIEHOMY MOPAIKY 33 [OJAHHAM HAYANbHWUKA YNPaBJiHHA 3 [MTaHb
3BEPHEHb MPOMAJIAH, NOIODKEHHM 3 KEPIBHUKOM ariapaty BUKOHAB4Oro opravy Kuiscbkoi
micbkoi paau (KHiBChbKOT MIChKOT JeprKkaBHOT aMiHICTpaLlii).

1.4, Ha mnocagy 3acTynHMKa HAYaJlbHMKA BIULLTY MPU3HAYAEThCA 0coba 3
[IOBHOIO BHILOK OCBITOIO 3a OCBITHbO-KBali(pikauiMHUM piBHEM crieuiayicta ado
maricTpa, ska Mae CTaK pobOTH HE MEHLIE IM'ATH POKIB Ta JOCBIA poOOTH HA KEPIBHHX
nocajax, Ha nocajax AepxaBHOi CiiyxOum abo Ha BIAMOBLAHMX M0CaAax B OpraHax
MICLICBOIO CAMOBPSlyBAHHA HE MEHILE TPbOX POKIB.

[.5. 3acTyrnHMK HaualbHUKA BILTY [MIAMOPAJAKOBAHMH HAYATLHUKY BLLIUTY
AHATITUUHOI POOOTH T4 KOHTPOJIIO, HAUAIbHUKY YNpPAaBJiHHA Ta 3aCTYNHUKY HaYalbHHUKA
ynpaBiiHHA 3 MWTaHb 3BEPHEHb IPOMAJAH anapaty BUKOHABYOro opravy Kuiscbkoi
micbkol paau (KHiBCbKOT MiChKOT IepaKaBHOT aaMiHICTpaLli).

1.6. 3acTynHMK HayaIbHWKA BIAAITY MOBUHEH 3HATH:

—  CTPYKTYpy BHKOHaB4oro opraHy Kuiscekoi micekoi paau (KuiBcekoi Micbkoi
AepKaBHOI aMiHICTpauii), paifoHHUX B MicTi KueBi Aep>xaBHUX aIMIHICTPallli, OCHOBHI
(pyHKUT iX MiAPO3A1TIB, BIAALIIB 1 yNIPaBIIHb;

— posnogin 060B’sa3kiB  MDK KHIBCBKUM  MICBKMM  TOJIOBOIO,  MEPIIUM
3acTyMHUKOM ronoBu KuiBcbkoi Michkol JeprkaBHOI aaMIHICTpallli, 3acTyINHUKaMH
rososu KuiBChkoi MICBKOT Aep>KaBHOT aqMiHICTpaLi;

— 3aKOHOZABYl AKTH OPraHiB BJa/JM 1 YOPaBlHHA, po3nopsmkeHHs KuiBcbkoi
MICbKOI pajM, PpO3NOPSPKEHHA BHKOHAaB4oro oprany KwuiBCbKOi MICBKOI paiu
(Kuischkoi  MichbKoi jepkaBHOI  ajMiHicTpamii) Ta iHIII HOPMATHBHO-TIPABOBI
JIOKYMEHTH, MO PEryliOl0Th MUTAHHA POOOTH 13 3BEPHEHHAMM I'DOMA/IAH, MPAKTHKY,
¢dopMu Ta MeToAH 1€l poOOTH. ‘

2. 3aBaaHHsA Ta 000B'SI3KH

2.1. Opranizopye Ta KOOpAMHYE pobOTY BULIULY Yy MeEkKax JEeroBaHuX
HAYATBHUKOM BIJUILUTY TOBHOBAKEH, BUKOHYE 00OB’A3KH B pa3l HOro B1JICYTHOCTI.
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2.2. Babesnievye HeOOXIZAHI YMOBH HAIEKHOrO KOHTPOMIO 33 JOTPHMAHHAM
BU3HAYCHHX AKTaMH 3aKOHOAABCTBA Ta AOPYYEHHAMH KHIBCHKOro MICBKOro ronosu
[MOPAIKY, TEPMIHIB Ta BUPILIEHHAM MHTaHb, MOPYLIEHHX Y 3BEPHEHHAX IPOMAIAH, 11O
3QPEECTPOBaHI  YNpAaBNiHHAM, Yy pa3i notpebM B MeXax KOMNETEHLii BXKHUBae
B1JIMOBIAHMX 3aXO0AIB.

2.3. 3a nopyueHHAM KepiBHULTBA Gepe y4YacTb y NPOBENEHHI BHI3HOrO HA
KOHTPOJIIO, B PaMKaX SKOro 3A1HCHIOE BHI3HI NEPEBIPKH CTAHY BUKOHAHHA JOPY4€Hb,
HAJaHWX HAa 3BEPHEHHA rPOMaisH. 3a pe3ynbTaTaMH iX rpoBeeHHs rotye iHpopMaLliio
Ha4yalbHUKY YIPaBJIIHHS,

2.4, 3a fopy4eHHAM KEpIBHMUTBA 3AICHIOE TNeEpEeBipkM CTaHy pobotu i3
po3rialy 3BEPHEHb IPOMAfAH, 3apeECTPOBAHHMX B iH(OPMALLHHO-TENEKOMYHIKALIHHIH
cuctemi “€annnit inpopmauiiinuii npoctip TepuTopianbHoi rpoMaaun micta Kuesa”, Ta
opratizauii 0cobMCTOro NpuiioMy y CTPyKTYPHUX MiApPO3AiIAX BMKOHABYOrO oprany
Kuiscskoi micbkoi paau (Kuiscekoi Micbkoi nepskasHoi aaminicTpauii) Ta paitonnux s
micTi Kuesi nepxaBHux anminicTpauisx. 3a pesyabTaTamMu repesipok cTaHy poboru i3
PO3rALY 3BEPHEHb POMAJAH Ta OpraHizauii 0COGHCTOro MpuiOMy y CTPYKTYPHUX
NAPO3ALNAX BUKOHABYOro oprany Kuiscbkoi Michkoi paa (KuiBcbkoi Micbkoi
ACPHKABHOI AAMIHICTPaUIT) Ta paioHunX B MicTi Kuesi aepkaBHuX aaminicTpauiax roTye
inpopmautiio kepisuuury Kuischkoi Michkoi aeprcaBHoi aaminictpauii.

2.5. CxaHye noBTopHi 1opyueHHs KuiBCbKOro MiCEKOro rofloBH Ta HaraayBaHHs,
AKI  HamHUIM 3 OpraHiB  AEpXKaBHOI BIAIM, MPUKPIILTIOE iX JI0 peecTpauiiiHo-
KOHTPOJIBHUX KapTOK MOayA “3BepHeHHs rpomansH’”  1H(opmauiiHo-
TENIEKOMYHIKAUIAHOI cucTemu “€amuui  indopmauiiivuii  npocTip TEPUTOPIANLHOT
rpomaau Micra Kuesa”.

2.6. 3a pmopyueHHAM HavalbHMKA BIATY roTye indopmauiio HAYAIbHUKY
yripasiiHus npo (GakTH MOPYUWEHHS BUKOHABCHKOT AMCLIMIUTIHM IPU Po3ria i 3BEPHEHbD
FPOMAJsiH, 3apeecTPOBAHUX B IH(OpMaLiiHO-TeeKOMYHIKAWHHIHA cucTeMi “€auHuUi
iH(popmauifinuii npoctip TepuTopianbHoi rpomaan micta Kuesa”, Yy CTPYKTYpHMX
NiApoO3aiNax BUKOHABYOro oprady Kuicwkoi michkoi pamu (Kuiscekoi Micbkoi
IlepXkaBHOI aAMIHICTpauii) Ta paioHHux B MicTi Kuesi aepskaBHMX aaAMIHICTpALIAX,
MiAMPUEMCTBAX YCTAHOBAX TA OPraHi3aLifAX MiICTa, | BKMBAE BiIOBIHUX 3XOLIB.

2.7. Hapnae npaktuuny Ta METOAMUHY JOMOMOrY CMiBPOOITHUKAM CTPYKTyPHHX
NiAPO3AiiB BHKOHABYOro opradHy Kuiscekoi Mmickkoi pamau (KuiBchkoi Michbkoi
JEPKABHOT amwmlctpauu) paioHHuX B MicTi KueBi aeprxaBHux amMimicTpawuiit 3
MATaHb, O BIAHOCATECA JO KOMIETEHLT Bl iny.

2.8. V Mexax HamaHMX MNOBHOBDKEHb KOOPIMHYE POGOTY BIAAUTY 3 IHIDMMM
CTPYKTYPHHMH MIAPO3/IiIAMH yIIPABIiHHA 3 [TUTAHb 3BEPHEHb rpoMazsH.

2.9. TlpoBoauTh BHBYECHHSA, y3aradbHEHHS Ta MOMMPERHA JOCBLAY poboTH 3
MUTaHb 3BCPHEHb TPOMAJAH, PO3POONIE NPOEKTH METOAMYHMX JOKYMEHTIB, w10
HAJIKATh JI0 KOMIETEHII BIIIiTy.

2.10. CucremaTnuno masumye cBoro xamidixarito ta 3abe3mneuye nigBUIMEHHS
piBHA npodeciiitoi kamidikamii npaiiBHUKIB BIZULITY.

2.11. BuKkoHye nOpy4YeHHS HAYATbHUKA YTIPaBJIIHHA, 3aCTYIHUKA HAYAIbHUKA
YUPaBIiHHA T4 HAYABHAKA BIZUTLTY, iHII QyHKUIT, BIATOBIIHO 10 KOMIIETEHIII{ BLIALIY.
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3. lMpasa

3.1. 3anutye Ta OTpUMY€E BiA BIAMOBIAAIBHMX MPALIBHUKIB CTPYKTYPHHX
nijposaisie, paioHHuXx B MicTi KueBi aepkasHux aamiHicTpauid indopmauiio npo
pO3IJAA 3BEPHEHb MPOMAUiH, HAAICNAHUX iM HA po3risaa 3a aopydeHHam KuiBcbkoro
MICBKOIO rOJIOBM, IO HAAIHWUUIW 3 OPraHis BAaJM BUIIOrO PIBHA, BiJl AEMYTATIB yCiX
piBHIB, 3ac001B MacoBoi iH¢opMaLli Ta 1HIIKX OPraHiB, Ta B3ATHUX HUMH HA KOHTPOJIb.

32. 3a nopy4eHHsM KepIBHHMUTBA YIPABIHHA MPEACTABJIAE IHTEPECH YIPABIIHHSA B
HIUKMX CTPYKTYPHMX MiApo3aijiax BHKOHaB4yoro opraHy Kuiscekoi Micbkoi paau
(KuiBcbKOl MICHKOI A€PKABHOI aAMIHICTPALUIl) 3 MHTAHb, WO HAIEYKATH 0 KOMITETEHLLI.

3.3. KopuctyeTbcss B yCTAHOBJIEHOMY MOPAAKY 0asaMu [JaHUX BHKOHABYOIO
oprany KuiBcbkoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi MICBKOI aepikaBHOI aaMIHICTpaLii),
paiioHHux Bmicti KueBl nepxkaBHUX aaMIHICTpauid, TejeOHHMM 3B’M3KOM, y TOMYy
HUCIIE MDKMICBLKUM, B po6OTi, OB A3aHI1H 13 PO3IIIAA0M 3BEPHEHb POMA/IAH.

3.4. 3a nopyveHHaM KepIBHHUUTBA ynpasiiHHA Oepe y4acTs y npoBeaeHHI Hapaj,
CCMIHAPIB, KPYIJIUX CTOMIB, FPOMAICHKHX CJIyXaHb 3 MHUTAHb POOOTH 31 3BEPHCHHAMH
FPOMABIH Ta I1HIUMX MHUTAaHb, [IOB'A3AHHX 3 MPOXOKEHHAM [EPIKABHOI Ccnyxdu vy
sikoHaBuyoMy opraHt KuiBeskoi micbkoi paau (KuiBebkili  MIChKIH  epikaBHIN
aiMIHICTpaLi).

3.5. Cucremarnuno migsuinye npodpeciviny  kBanmdikauio 1a  Ksani(ikauito
JICPIKABHONO C1YO0BLIA.

4. BianosiganbHICTD

4.1.  [lnsa saificHernus QyHKUIHA, NOKIAAEHUX HA YTIPABIIHHA, HAYAIbHUK BLIALIY
HECE BIAMOBIAAJILHICTD BIATMOBUIHO 10 3AKOHIB Y KpaiHHM:
- “Tlpo nepxasHy cryxby’;
—  “Ilpo 3BepHEHHs rPOMAISIH;
- “Tlpo 3acaau 3anoOiraHHs | NPOTHALT KOpyruii™.

4.2. 3a AKiCTb Ta CBOEYACHICTh BUKOHAHHA [10Ca0BHX 3aBAaHb Ta 000B A3KIB.

4.3. 3a nopyleHHs HOPM €THKM TMOBEAIHKH [EPXKABHOro ciyx0oBuA Ta
0OMexKeHb, 0B A3aHUX 3 MPUIHATTAM Ha AepiKaBHY CyuKO0y Ta 11 MPOXOMKEHHM.

4.4. 3a po3rosoumreHHs 3MICTY YCHHMX Ta MUCBMOBUX 3BEPHEHb TPOMAISH,
JOPYUEHb KEPIBHHUTBA, AKLLO LE HE NOB A3aHO 13 Cy»O0BOI0 HEOOXI1IHICTIO.

4.5. 3a HeHane)KHE BUKOHAHHA BHMOr [HCTpyKUIl 3 AIMOBOACTBA 34
3BEPHEHHAMH I'POMAsiH, 3aTBep KeHol noctaHoBoro KaGinery MinicTpiB Ykpainu Bij
[4.04.1997 Ne 348 (31 3MiHaMu, BHECEHWUMH 3rigHO 3 nocrtaHoBowo Kabinety MiHicTpiB
Ykpainn Big 19.01.2011 Ne 26).

4.6. 3a HeHane)xHe BMKOHAaHHJI BUMOT L€l IMOCaqOBOI IHCTPYKILIL.



