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BUKOHABYMH OPTAH KHIBCBKOI MICBKOI PAIH
(KAIBCBKA MICBKA JTEPKABHA AJIMIHICTPAIIIS)

JAEITAPTAMEHT MICTOBYIYBAHHSA TA APXITEKTYPH

HAKA3

11 204042 ,20.23/0%}/ Ne G715

IIpo 3arBepa:kenns Po3mipy ¢akTHYHHX BHTpPAT Ha KONilOBaHHA a0o ApyK
JOKYMEHTIB, 110 HAJaI0ThCS 32 3aMHTOM Ha iHdopmaiio, po3nopsi/IHHKOM SIKOT
€ JemapramMeHT MicTOOyAYBaHHS Ta apXiTeKTYpH BHKOHABYOI0 OpPraHy
Kuiscbkoi michbkoi paan (KuiBebkoi Micbkoi aep:kaBHOI aamiHicTpanii), Ta
IHopsiaky BiAIIKOAYBAHHS LHX BHTPAT

BignosigHo no wactuHH Tperhoi crtarti 21 3akony Ykpainu «IIpo mocTym
no nyOmiyHol  iHdopmauii», mnoctanon  Kabimety  MinicTpi  Ykpainwm
BiA 13 nunug 2011 poky Ne 740 «IIpo 3aTBepIKeHHs IPaHMYHHX HOPM BHTpAT Ha
KOIIIFOBaHHS abo APYK JOKYMEHTIB, 110 HA/IAKOThCS 3a 3alIMTOM Ha IH(QOpMAIIiioy» Ta 3
METOI0 NPHUBEJCHHS paHillle BUAAHUX aKTIB Y BIAMOBIAHICTH i3 3aKOHOIABCTBOM
YKpainu

HAKA3Y1O:
1. 3arBepmuTH TaKi, IO OAAIOTHCS:

1) Po3Mmip ¢akTHYHMX BHUTpaT Ha KOMiIOBaHHA ab0 APYK MOKYMEHTIB, IO
HAJAlOThCA 3a 3allUTOM Ha 1HGOpPMAIlI0, PO3MOPSITHHKOM sikoi € JlemaprameHT
MICTOOyAyBaHHS Ta apXiTeKTypu BHKOHaB4YOro oprany KHIBCbKOI MiChKOI pagu
(KuiBcbKoi MICBKOT Jiep:KaBHOT anaMiHICTpallii);

2) Ilopsmok BiAmIKomyBaHHsS (AKTHYHUX BHUTPAT Ha KOIMIIOBaHHA abo IpPyK
JOKYMEHTIB, 1[0 HaJalThCsl 3@ 3alMTOM Ha iH(OpMAIliio, PO3MOPSIAHUKOM SKOI €
JenapramMeHnT MicToOynyBaHHS Ta apXiTeKTypHd BHKOHaB4Yoro oprany KuiBchkoi
MicbKol paau (KuiBcbKkoi MiCbKOT iepKaBHOI aIMiHICTparii).

2. DBusHatH TakMM, IO BTpPAaTHB YHHHICTH, Haka3z JlemaprameHTy
MicTOOyyBaHHS Ta apXITeKTypHd BHUKOHaBYOro opraHy KwuiBcpkoi Michkoi paau
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(Kuiseskol mickkol nepskaBHOI amMiHicTpanii) Bij 10 uepsrst 2014 poky Ne 79 «IIpo
3aTBep/KeHHs Po3MipiB BiIKOAyBaHHS (GAKTUIHMX BHTpPAT Ha KOIMIIOBaHHS abo
IPYK JOKYMEHTIB, 1110 HaJalOTECS 3a 3allUTOM Ha 1H(OpMAIIiio, PO3NOPAIHHKOM SKOI
€ JlemaprameHT MicTOOyIyBaHHS Ta apXiTEKTypd BHUKOHABYOTO opraHy KuiBCEKOI
micekoil panu (KuiBcbkoi Michbkoi mepikaBHOI amMiHiCTpallii)», 3apeecTpoBaHHH B
I"'onosromy ynpasmninHi rocTuniil y micTi Kuesi 18 yeprust 2014 poxy 3a Ne 19/1072.

3. IOpuauuHoMy ynpasiiHHIO [lermapTaMeHTy MicToOYAyBaHHS Ta apXiTEeKTYpH
BUKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Mmickkoi pamgu (KuiBchkoi MichkKoi JeprkaBHOL
anMiHicTpallil) 3a0e3eYuTH B YCTAaHOBJIEHOMY TOPSIKY MOJAHHS 1[LOI0 HaKa3y Ha
NepKaBHy  peecTpalito 10 LleHTpanbHOro  MIDKpErioHalbHOIO  yIPaBIiHHS
Misnictepersa roctuii (M. Kuis).

4. Cexropy 3ale3neyeHHs ONEPAaTUBHOIO IIPOTPAMHO-TEXHIYHOIO  Ta
TEXHOIIOIIYHOro 0bciIyroByBaHHsA JlemapTaMeHTy MIiCTOOYAyBaHHS Ta apXiTeKTypH
BUKOHaBYoro opra"y Kwuiscekoi Micbkkoi panu (KuiBcekoi MickKoi JiepikaBHOI
anMiHICTpalil) micis JepXKaBHOI peecTpallii NbOTO Haka3y 3a0e3ned4uTH oro
onpuiroaHeHHs B [HQopmamiiiHO-TeNeKOMyHIKalidHIA  cucTeMi  «EauHUi
BeO-mopTal TepuTopiansHoi rpomanu Micta Kuepay (kyivceity.gov.ua).

5. Ileli Haka3 HaOKupae YUHHOCTI 3 AHS HOTO OTIPHITFOTHEHHS.

6. KOHTpOJ’IB 34 BUKOHaHHAM IbOI'0O HaKa3y 3alIhIIaro 3a coboro.

HdupexTop Oaexcanap CBUCTYHOB



3ATBEPIKEHO

Haka3 JlemaprameHTy MicTOOYIyBaHHS
Ta apxITeKTypH BHMKOHABYOI'O0 OpraHy
Kuiscpkoi wicekoi pamu  (KuiBcekoi
MICBKOI JIep KaBHOT aiMiHicTpallii)

11 20y gH A 202;:5@@ 918

Po3zmip
(aKTHYHUX BUTPAT Ha KONilOBaHHA a00 APYK JOKYMEHTIB, 110
HAaKThCs 33 3aIIMTOM Ha IHpopMaNiio, po3NOpsiIHHKOM SKOT €
JenapramMeHT MicTOOYAYBAHHS Ta apXiTeKTYpH BHKOHABYOI0 OPraHy
Kuisepkoi micbkoi pagn (KuiBebkoi MicbKkol AepxaBHOT agmiHicTpamii)

Ne
3/11

Ilocnyra, o HaTaeTHCA

BapTicTh BUTOTOBIEHHS OJIHIET CTOPIHKH

KomiroBanHs abo ApyK KOl TOKYMEHTIB
(Gopmaty A4 Ta MEHIIIOTO PO3MIpY
(B TOMY 4HCIIl IBOCTOPOHHIM APYK)

0,2 BiICOTKA PO3MIpY MPOKUTKOBOTO MIHIMyMY
JUIs TIpale3IaTHUX 0cib 3a BUTOTOBJIEHHS OJIHI€]
CTOPIHKH

KomitoBanus abo JpyK KOMi# JOKYMEHTIB
dopmary A3 Ta GUIBIIOr0 PoO3MIpy
(B TOMY YHCIIi IBOCTOPOHHIH APYK)

0,3 BiACOTKa PO3MIpY NPOKUTKOBOTO MIHIMyMY
JUI IIpane3laTHUX oci0 3a BHTOTOBJICHHS OMHIET
CTOPIHKH

KomnitopanHs abo apyK KO JOKYMEHTIB
Oynp-sxoro gopmary, Ko B JOKYMEHTaX
MOPSi/L 3 BIAKPUTOXO 1HGOPMAIII€I0 MICTHTELCS
1HbopMallis 3 0OMeKEHHM JOCTYIIOM, IO
noTpedye ii BIJOKpEMIIEHHS, IPUXOBYBAHHS
TOLIO (B TOMY YHCIII ABOCTOPOHHIH IpyK)

0,5 BizcoTKa po3Mipy MPOKHTKOBOIO MIHIMyMY
JULA IIPane3aTHUX 0ci0 3a BUTOTOBIIEHHS OHI€ET
CTOPIHKH

BurotoBneHHs MHGPOBUX KOMIH JOKYMEHTIR
LIJITXOM CKaHYBaHHS

0,1 BimcoTKa pO3Mipy IPOKUTKOBOIO MIiHIMyMY
JUIS TIpare3gaTHHX oci0 3a cKaHyBaHHS OHiel
CTOPIHKH

[IpumiTka.

Po3Mip NpoKUTKOBOIO MiHIMYMY IS Tpale3JaTHUX OCi0 32 BUTOTOBJICHHS OQHi€l

CTOPIHKH BCTAHOBIIIOETHCS HA JATy KOMIIOBaHHA abo JIPyKy JOKYMEHTIB.

HupexkTop

OJleKcaan CBUCTYHOB



SATBEP/DKEHO

Haxka3 [lenapramenTy MicToOymyBaHHS
Ta apXITeKTypH BHKOHABYOIO Opramy
Kuiscekoi Micekoi pamu  (KuiBcbkol
MICBKOI TepKaBHOI aqMiHiCTpaIlii)

11 29y9#9 2023 oo i
! = I

IMopsinox
BiAIIKOAYBAaHHSA (AKTHYHHX BHTPAT HA KOMIIOBAHHS 2060
APYK JI0KYMEHTIB, 10 HAAAI0ThCH 32 3alIHTOM Ha iHdopManiio, po3nopaIHEKOM
AKOI € JlenapTamMeHT MicTOOYAYBaHHS TA apXiTeKTYPH BUKOHABYOI0 OPraHy
Kuiscbkoi micskoi paau (Kuisebkol Micbkol repxaBHOl agMiHicTpawii)

I. Ile# Ilopsagox BH3HAYae MeXaHI3M BUIIIKOJAYBAHHS 3alMTyBadyaMu
iH(opMmanii GakTHIHIX BUTPAT Ha KOMiFOBaHHS ab0 IPYK JOKYMEHTIB (BUTOTOBIICHHS
IU(PPOBUX KOMIN JOKYMEHTIB IIUISIXOM CKaHyBaHHS), 0 HAMAHOThCs 33 3allMTaMU Ha
iH(hOpMallil0, PO3NOPSITHUKOM sKOI € JlemapraMeHT MicTOOYIyBaHHs Ta apXiTEKTYPH
BUKOHaB4oro oprady Kwuiscekoi michkkoi panu (KuiBcbkoi Mickkol Jiep:kaBHOL
aaMiHIcTpalli) (nani — JlemaprameHr).

2. Le#t TTopsnok 3acTOCOBY€ETbCS y BHIIANKY, KONMH JlemapTaMeHT € HaJaeKHHM
PO3NOPAIHUKOM 1HGOpMAIIii.

3. JIoKyMEeHTH 3a 3aIIMTOM Ha iH(hopMallito HaarThes 0e3KOIITOBHO:

oco01 y pasi HajlaHHs iH(opmarlii mpo cebe;

SKIIO 3a/JI0BOJIEHHS 3allUTy Ha 1HpoOpMallio nependadac BUTOTOBIECHHS KON
JTOKYMEHTIB 00csaroM, 1o He mepeBuiye 10 cTopiHok;

o0 iHdopMalii, 0 CTAHOBUTH CYCHUILHUM IHTEpEC.

4. BiglikomyBaHHS 3alnuTyBaueM iHQopMaril GakTHYHHX BUTpaT Ha
KOIIIOBaHHA abo0 APYK JOKYMEHTIB (BHIOTOBIEHHS HHUGPOBHX KOIH MOKYMEHTIB
IIIXOM CKaHyBaHHs) 31MCHIOETBCS SIKIO 3a/I0BOJICHHS 3allUTy Ha IH(GOpMAIliio
rnepe0ayac BUTOTOBIEHHS KOMiM JOKyMeHTIB obcsarom 6inbmr sk 10 cropiHok,
no4yuHaoyu 3 1 1-of cTopiHKH.

5. Crpyktypauif migposmin JlemapTamMeHTy, B  SKOMY  3HAXOIMUThCH
3amUTyBaHa iH(OpMallis, y pa3l HeoOXITHOCTI KOMiFOBaHHS abo JAPYKy MOKYMEHTIB
(BUroToBNEHHS UM(POBUX KOMIH MJOKYMEHTIB IIUISIXOM CKaHyBaHHSA) 00CATOM
Oinpm sk 10 cTopiHOK He Mi3HiIIe [BOX poOOYMX IHIB MOJAE 0 CEKTOPY EKOHOMIKH,
OyxranTepchkoro obmiky Ta 3BIiTHOCTI [lemaprameHTy 3asBKY Ha BHIIUCKY PaxXyHKY
JUI 3[1MCHEHHS OIUIaTH BHUTPAaT HAa KOMIOBaHHS ab0o OpPYK [JOKYMEHTIB
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(BUrOTOBIEHHS HU(GPOBUX KOIIH JOKYMEHTIB HUIIXOM CKaHyBaHHA), 110 HAJAKOThCS
3a 3aIIUTOM Ha iHpopMaito (nani — 3asBka), 33 GOPMOIO 3TiAHO 3 10JaTKOM 1.

6. Ha mincraBi oTprMaHOi 3asiBKM CEKTOpP eKOHOMIKH, OyXTanTepchbKoro obiky
Ta 3BITHOCTI JlenapTaMeHTy HpOTAroM OIHOTO poOOYOro JHS BUIMCYE PaxyHOK Ha
onnary (akTHYHMX BUTPAT Ha KOIIFOBaHHS ab0 APYK JIOKYMEHTIB (BUCOTOBIEHHS
IM(POBUX KOMIH HOKYMEHTIB HUISXOM CKaHyBaHHS), II0 HANAIOTLCH 3a 3allHTOM Ha
iHpopManiro (nam — PaxyHok), 3a ¢opMor0 3rilHO 3 A0JaTkoM 2 1 mepemac Horo
CTPYKTYpPHOMY miApo3dimy JlemapTaMmeHTy, B SKOMY 3HAXOMUTHCA 3allUTyBaHa
iHbopMartis.

7.Y pasi K110 3a/10BOJICHHS 3aUTy Ha iHQOpMAaIlito rnepedayae BUrOTOBIEHHS
KOINiM JIOKYMEHTIB (BHUIOTOBIEHHS NH(POBUX KOMH [JOKYMEHTIB IIIAXOM
cKaHyBaHH:) obcsroMm 6inpimn sik 10 cTOpiHOK, BiAMOBiAE 3amuTyBauy iH(OpMarii
HAZAa€TbCsl IMPOTArOM II'STH pobouux mHIB 3 mojaaBaHHsM 10-X 0e3KOIITOBHHUX
CTOPIHOK Ta PaxyHKy.

8. Onnara PaxyHka 3a1HCHIOETBCS Y Oynb-sikii (iHAHCOBIH YCTaHOBI, 3py4Hil
JUIs 3aIIMTyBada iHGopMarrii.

9. CekTop eKOHOMIKH, OyXraJTepchbkoro o0JiKy Ta 3BiTHOCTI JlemapTaMeHTy
mics HaAXOIKeHHs KOIITIB Ha paxyHOK JlemapraMeHTy He Mi3Hillle HacTyIHOTO
poGouoro JHd nepefae N0 CTPYKTYPHOro Miapo3miny JlemapTaMeHTy, B SKOMY
3HaXOAMUTHCS 3allUTyBaHa 1H(popMallis, Komito PaxyHKy 3 BiaMiTKow0 «OmmayeHo.

10. 3amuTyBaHI NOKYMEHTH HAJalOThCs 3allUTyBady iHGOpMAIil IPOTATOM
TPHOX POOOYMX JHIB MICIA MIATBEPIKEHHS TIOBHOT OIIaTH PaxyHKy.

11. V pa3i HeHanxomxeHHs KOIITIB Ha paxyHOK JlemapraMeHTy YIIPOIOBXK
BH3HAYEHOI0 4YaCTHHOIO 4eTBeproio cTarTi 20 3akony VYkpainu «[Ipo moctym mo
my0miuHol 1H(OpMaLliD» I'PAHHYHOIO CTPOKY PO3IIIsily 3alMTy Ha iHbopMario, abo
HaIXOJDKEHHSA IX He B NOBHOMY 00CS31, 3aIIUTyBaHI JOKYMEHTH He HaJaroThCs, IPO
1110 TIOB1IOMIISIETHCS 3aIIUTYBady iHGOpMAIrii.

12. TloBimoMeHHs 3amMTyBaya iH@opMarii BiamoBigHo 1o crarti 22 3akoHy
Vkpainu «lIpo moctyn no my6miuHOi iHopMamin» 3MiHCHIOETECS CTPYKTYPHHM
migposainoM JlemapTaMeHTy, B SIKOMY 3HAXOIMThCS 3alUTyBaHa iHGOpMalis, He
Mi3HiIle HACTYIIHOTO poGOoYOro Miclisl CIUTHBY TPAHUYHOTO CTPOKY PO3IJISIY 3aIUTy
Ha iHdopMallio.

JHupexkTop Oaekcanap CBUCTYHOB



Honarox 1

1o [Topsaky BialKkoAyBaHHS BUTPAT HA
KonitoBaHHsA a00 APYK JOKYMCHTIB, 110
HaJal0THCA 3 3alUTOM Ha iHdopMalltiio,
PO3IOPsIHUKOM 5IKOI € [lenapTaMeHT
MicTOOYLyBaHHS Ta apXiTeKTYPH BUKOHABYOTO
opray KuiBcskol Micskoi paau (KuiBebkol
MICLKOI IepskaBHOI anMiHicTpatii)

(nyHKT 5)

3anBka Ne
BiZL «_ » 20 p.
HAa BHIHCKY PaxyHKa /151 31iliCHeHHs ONJIATH BHTPAT HA KONMilOBaHHS 200 APYK JOKYMEHTIB
(BHroTOBJIEHHS! HH(POBUX KONl J0KYMEHTIB IIJISIXOM CKAHYBAHHS), 10 HATAIOTHCS

3a 3a0HTOM Ha indopmanio

HalimeHyBaHHA CTPYKTYPHOTO MiAPO3ALTY
Henapramenty MicToOyayBaHHs Ta
apXiTeKTypH BUKOHABUOrO Opramy
Kuiecbkoi Mickkoi pagu (Kuiecbkol
MICBKOI JIep/KaBHOT aAMiHicTpaLii)

Innexc migposainy

3anuTtysau iHdopMalii (BiacHe imM’s Ta
npisBuLe) — s PizudHOT 0co0H,
HaliMeHyBaHHs 14 I0puaIu4dHOI oco0H
(anpeca) abo 00’ eaHaHHS TPOMAJISH, IO He
Mage CTaTycy IOpPUAHYHOT ocobu.

Jarta Ta Homep 3anuTy Ha iH(opMaLilo.

KinbkicTb CTOpiHOK
[Tignsrae BIAIIKOAYBAHHS BUTPAT Ha:

Komiroanns abo npyk komiii nokymeHTiB dopmaty A4 Ta MEHUIOro
po3Mipy (B TOMY YHCHi ABOCTOPOHHIH ApYK)™®

Konitopanus abo apyk komii nokymeHTiB dopmaty A3 Tta 6Ginbwioro
po3Mipy (B TOMY YHCII JBOCTOPOHHIH APYK)*

KonitopanHs abo apyk Komiii JOKyMmeHTIB Oyab-akoro dopMaTty, SKIO B
JIOKyMEHTaxX Mopsa 3 BiAKpUTOW iHGopMmamielo MicTHThes iHdopmauis 3
0OMeKEHHM OCTYTOM, 10 NOTpedye Ti BUIYYEHHS LLIAXOM PETYIIYBaHHs
(B TOMY 4HMCi ABOCTOPOHHIH APYK)™

BuroToenenns uuppoBUX KomiH TOKYMEHTIB IIUISIXOM CKaHyBaHHA™

Bnache iM’s, npi3euiie Ta nocana ocodwu,
BiAMOBIANBHOI 32 3/1iHCHEHHS KONiIOBaHHS (IpYKY)

(Nocana BiANORiIANEHOT 0c0GH CTPYKTYPHOTO Miapo3ainy) (nigmuc) (BnacHe iM’s1 Ta Tpi3BUILE)

.

* Skio konitoanHsa abo IpyK JOKyMeHTa JaHOTO GopMaTy 3asBKOK He nependaueHo, y rpadi «KinbKicTs cTOpiHOKY
MPOCTABIAETHCA MPOYEPK.

S 11, 14. AOA3



JHonarok 2

1o Tlopsaaky BiALIKOAYBaHHS BUTPAaT Ha KOMitoBaHHA alo JApyk
JIOKYMEHTIB, 1110 HA/IAl0TRCA 3a 3aMTOM Ha iHdopMaliio,
PO3NOPAIHUKOM SKOT € [lenmapraMeHT MicToOyayBaHHS Ta
apXiTeKTYPH BHKOHaBuoro oprany KuiBchkol MickKoil panu
(KHiBCcBKOT MichKOT AepKaBHOT aaminicTpauii)

(nyHKT 6)

Paxynor Ne

HA onIaTy GAKTHYHHX BHTPAT HA KONiBAHHS 200 APYK JOKYMEHTIB (BHIOTOBJIeHHS HHQPOBHX KOmiil
JMOKYMEHTIB ILISXOM CKAHYBAHHS), II0 HAJAKTHCS 32 3aMHTOM Ha iHdopmauiro

BiA « » 20 p.
OtpumyBau
KO €IPTIOY:
PaxyHox:
bauk oTpumypaua:
ITnatHuk (BracHe iM s Ta npissuiLe - Ans Giznunoi 0co0H, HaliMEHYBAHHA /1A IOPHAHYHOT 0cof1 a60 06 €1HaHHS
rPOMAZsH, 0 HE MAC CTATYCY IOPHAMUHOT 0COTH)

Bapricts
- KinpKicTh oJHieT
HalimeHyBaHHs BUTpaT ; . Pa3zom, rpH
CTOpIHOK CTOPIHKH,
IpH

Koniroeanns abo apyk Konii 1okymeHTiB dopmaty A4 Ta
MEHIIOro po3Mipy (B TOMY YHCITi IBOCTOPOHHI#H ApPYK)

KonitoranHs abo apyk komiii nokymeHTiB gopmary A3 ta
GLnb1I0ro po3Mipy (B TOMY YMCIIi JBOCTOPOHHIH APYK)

Komnitoranus abo apyk Komiii AoKyMeHTIB Oyap-skoro dopmary,
AKLIO B JOKYMEHTAX MOPs/ 3 BIAKPHTOI iHPOPMAILI€I0 MICTHThCS
iHopMmaLlis 3 0OMeKeHHM 0CTYTIOM, IO MOTpedye BUTYYEHHS
LIISXOM PeTYLIyBaHHs (B TOMY YMCJIi JBOCTOPOHHIH APYK)

BurotorneHHs HUQPOBKX KOMiH JOKYMEHTIB LIIAXOM
CKAHYBAHHS

Beboro

Bcroro no crimatu

(cyma nponucon)

Bukonaeenp:

(mocana) (miamuc)

M. I1. (3a HasiBHOCTI)

oTepecccsss G e gupenmepe

(BnacHe iM’A Ta npizBHINE)
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