AITAPAT ) )
BUKOHABYOI'O OPTAHY KHIBCBKOI MICBKOI PAITA
(KUIBCBKOI MICBLKOI TEP)KABHOI AJMIHICTPAIILI)

HAKAS3

01.11.2023 Ne 49

[Ipo BHecenHs 3MiH 10 [lomoxeHHs
Mpo YIpaBIiHHA TOKYMEHTOOOIry Ta
a”as3y ciy»x00BOi KOpecrnoHaeH il
armapaty ~ BHKOHABYOTO  OpraHy
Kuiscekoi micekoi paau (KuiBcskoi
MICBKOI JIep;KaBHOI aaAMIHICTpallii)

BianosinHo 10 3akoHiB Yipaiuu «IIpo cromuiro Ykpainu — micto-repoii Kuisy,
«I1po micuese camoBpsiyBannsa B Ykpaini», «[Ipo Miciesi aepkaBHi aaminicTpariiy,
«Ilpo nmepwxasny cayxOy», nocranoBu KaGinery MinicTtpis Ykpainu Big 17 cidms
2018 poxy Ne 55 «/lesiki MUTaHHS IOKYMEHTYBaHHs YIPaBIiHCHKOI JisTbHOCTIY,
piterHs KuiBebkoi Michkoi paau Big 08 Bepecrst 2022 poxy Ne 5395/5436 «IIpo
3aTBepIUKeHHs [TosokeHHs Ipo anapar BUKoHaB4oro opray KuiBebkoi Michkoi pamu
(KuiBcbkol MiCBKOT aepkaBHO! aamiHicTpauii)», posmopskeHHs KHIBCHKOTrO
MichKOro rosiosu Bia 09 mucronana 2022 poky Ne 641 «I1po 3aTBepkeHHS CTPYKTYpH
arapary BUKOHaBYoro oprary Kuiscekoi Michkol paau (KuiBepkoi MiChKOT AepikaBHOT
aAMIHICTpaLlii)» Ta Haka3y KepiBHHKa arapary BUKOHABYOro oprany KuiBchKoi Michkoi
pamu (KuiBcbkol MichKoOi aepxkasHol amminicTpauii) Bia 09 muctonama 2022 poky
Ne 62 «IIpo 3aTBepUKEHHS CTPYKTYD CTPYKTYPHHX ITiAPO3ALIIB arfapaTy BUKOHABIOTO
oprady KuiBcskol Mickkoi paau (KuiBcskol Michkoi AepikaBHOT aaMiHicTparii)»

HAKA3VIO:

Yuectu 3mian 10 Ilonoxenus mpo ynpasminus JOKYMEHTOODITY Ta aHami3zy
c1yk00B0i KopeCroH/Ie LT anapary BUKOHABYOro oprady KHiBCbKOT Michkoi panu
(KuiBcbrol MichKOT AepikaBHOI aaMiHicTpauil), 3aTBepIKeHOrO HaKa3oM KepiBHHKa
arapary BUKOHaB40ro oprany Kuiscekol michkol paau (KHIBCbKOT MichKol JeprKaBHOY
agMiHicTpauii) Bix 28 ciuns 2020 poxy Ne 4, BUKIABIIN HOTO B HOBii penakuii, 1o
J0JAETHCA. T

KepiBHuk angpary”

.

'|Z-.
HAKA3IB |

Jmutpo 3AT'YMEHHMM



3ATBEP/IDKEHO

Hakas kepiBHHMKa amapaTy BHKOHABYOIO
oprany  KuiBcbkoi  Mickkol  panmu
(KuiBebkol MICBKOT Jep/KaBHOL
aaMiHicTparii)

Bia 28 ciuns 2020 poky Ne 4

(y penakuil Hakasy KepiBHHKa amapary
BHUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi michkoi
pagu  (KuiBcekoi Micekoi — mepikaBHOT
aZMiHICTparii)

Bix Ol ancronana 2023 poky Ne 49 )

[TOJIOXXEHHSA
[PO YTIpaBIIiHHS TOKYMEHTOOGIry Ta aHamizy cIy)60B0i KOpeCIIOHAe NIl
arapaTy BUKOHaB4Oro oprany Kuiscbkol Mickkoi paau (KuiBcbkoi Micbkoi
Aep)KaBHOI aJIMIHICTparil)

l. YmpasminHs n0KyMeHTOOGIry Ta aHaiisy CI1y>k00BOI  KOpEeCHOHJeHLi]
amapary BHKOHaB4oro opraHy Kwuiscekoi micekoi paam (KuiBcbkoi wmichkoi
AepKaBHO! aiMiHicTpawil) (zani — VYrpaBaiHHS) € caMOCTIHHHM CTPYKTYPHHM
MAPO3ALIOM amapaTy BHKOHABYOro oprany KHiBChKOT MichKol panu (KuiBchkoi
MICbKOI 1epKaBHOI anMiHicTpallii), CTBOPEHUM 3 METOK 3abe3redeHHs oprasizauii
NiNOBOACTBA B ManepoBiil ¢popMi Ta eleKTPOHHOro JIOKYMEHTOOOIIy B amapari
BUKOHaB4YOro oprany KuiBcekoi Micekoi paan (KHiBebkol MichKOT JIepXKaBHO1
azMiHICTpaLlil).

2.V cBoilf gisnpHOCTI VYripaBiinHS Kepyerscs Koncturymiero  Vkpainuy,
3aKOHaMH YKpaiHH, noctaHoBamu BepxoBHoi Paau Ykpainy, aktamu [Ipesuznenra
Ykpainu i KaGinety Minictpis Ykpaiuu, pimennsmu Kuicbkoi MicbKOi pajm,
PO3NOPAKEHHAMH  KHIBCBKOTO  MICBKOrO TrOJIOBH Ta BHKOHABYOLO Oprany
Kuiscbkoi Micbkol paau (KuiBcbkoi Michbkoi AEepXKaBHOI aaMiHICTpalil), HakazaMmu
KepIBHMKA anapary BHKOHABYOIO oprany KuiBcbkol micekoi pamu (Kuiscskkoi
MICBKOI JepXaBHOI aaMiHicTparil), iHIHMHU HOPMaTUBHHMH aKTaMH, a TAKOXK LIUM
[TonoxxeHHsM.

3. Ynpasnigss mianopsakosyeTses KepIBHHKOBI ariapaTy BHKOHABYOIO oprasy
Kuisebkoi micskoi pamu (Kuiseskoi michkoi A€pXKABHOI aAMiHicTpamiy).

4. OCHOBHUMH 3aBIAHHIMU YripaBiiHHA €:

PO3POGJICHHS €/IMHOTO TIOPAIKY AOKYMCHTYBAHHS yIPaBIiHCKOI iH(OpMauii B
armapaTtl BMKOHaBYOro oprany KuHiBCBKOI MichbKkoj paxu (KuiBcekol wmichkoi
ACPIKABHOI aAMiHiCTpauil) Ta oprauxisamis pobOTH 3 TOKyMeHTamu, Y TOMY YHcCIi 3
AOKyMeHTaMH 3 rpudpom «lis cayx6oBoro KOPHCTYBaHHS» T4 3 IOKyMEHTaMH, 110



MICTATb MEpCOHANBHI [aHi, He3aTex)HO Bia hopmu ix CTBOPEHHS 3 MOMEHTY IX
CTBOPEHHA ab0 OHepKaHHA [0 BIANpaBIEHHA YM [epelaBaHHs Ha apxiBHe
30epiraHHs;

NPUHMAHHS, MONEPeNHIH pO3IIAX Ta PO3NOALT YCiX JOKYMEHTIB, IO
HAIXOMATE 10 anapaty BHKOHaB40ro opraHy KuiBcbkoi micekol pamu (Kuischkoi
MICBKOI JlepaBHOi anMiHicTpauil) HesamexHO Bix dopmu CTBOPEHHS Ta CIIOCOOY
HaIXOKEHHS;

aHali3 Ta peecTpauis cayx00BOi KOpEeCHOHZEHUIl, MO HAIXOIUTH B
IOPUAMYHUX OCIO, y TOMy uMCH JOKyMeHTIB 3 rpudom « s ciyx6oBoro
KOPHCTYBaHHA» Ta JOKYMEHTIB, IO MICTATh I€PCOHATBHI AaHi;

aHaJll3 [OpyYeHb OPTraHiB BJa/d BHILIOTO PIBHS Ta BHIHX [TOCATOBHX oci0,
AOKYMEHTIB CY.iB, OPraHiB NpaBOCY/IS Ta MPaBOOXOPOHHHX OpraHiB, 3aluTiB Ta
3BCPHCHb HApOAHMX JeNyTaTiB YKpaiHu Ta gemyrtatie KuiBchkoi michkoi pamm,
HAHBaX/IMBIIIMX JOKYMEHTIB, MO HAAXOMATH BiJ YCTAHOB, MIATIPUEMCTB  Ta
Oprasisauii, ski moTpeGyiOTh BHpilIeHHS Ge3mocepenHbO KHIBCHKHM MiCHKHM
roJIOBOKO, Ta MiArOTOBKA 10 HUX ITPOEKTIB pe3omowiii KuiBebkoro Micskoro FOJIOBH;

ONpALIfOBAHHA TMO30BHUX Ta IHIIMX 3asB, CKapr Ta IHIIMX [epeabadyeHux
34KOHOM MpOLECYalbHUX NOKYMEHTIB, IO MOJAKTHCA JO CYAYy | MOXYTh OyTH
IpCAMETOM  CYZOBOrO  pO3IJIsily, SIKI 3apeecTpoBaHi B €auHili  cynosiit
iHopManifHO-TeleKOMYHIKaLIHHIH CHCTeMi, Ta HAIXOIATH 4yepe3 IIJCHCTEMY
((EJ'[E:KT}JOHHHH CyA» 10 €JeKTPOHHUX KabiHeTiB BHKOHaBYOro opraHy KHIBCbKOI
Micbkol pamu  (KuiBebkol Mickkol JepiaBHOT aaMiHicTpauii) Ta amaparty
BHKOHABYOro oprady KuiBcekoi wmicekoi paam (KuiBebkoi Mickkoi aepskaBHOL
afMiHicTpauii);

BIAIIPABICHHA IIOIITOBOI KOPECIOHMEHII] anapary BHKOHABYOTO oprasy
KuiBecpkoi  micbkol pamu  (KuiBebkoi  Michkoi Jep)KaBHOI  aAMiHICTpaIlif),
opopmiteHoi 3risHo 3 BumMoramu [HeTpykuii 3 ainosoacTsa y BUKOHaBUOMY Oprasi
KuiBcpkol micekoi pagu (Kuibepkilt Michkilt gepxashiit aaminictparii), paifoRHUX B
micTi KueBl JepxaBHMX anMiHICTpalisx, Ha MIANPHEMCTBAX, B YCTAHOBAX Ta
OpraHi3allisX, L0 HalekaTh 10 KOMYHATbHOI BIACHOCTI TEPUTOPIaTbHOI rpoMau
micta KueBa, 3aTBep/UKeHOI B YCTAHOBIEHOMY MNOPSAKY (mami — IHCTpykis 3
I1JI0BOZACTBA);

3a0e3reYeHHs JIOKyMEHTYBaHHs YNpaBIiHCbKO! iHdopmanii B  amapari
BUKOHaBYoro oprany KuiBcekoi Micekol pagu (KuiBcbkoi MiCBKOI JepxaBHOT
a/IMIHICTpaLll) B eJIeKTPOHHIH Ta maneposiid Gpopmax;

30epiraHHs J0KyMeHTiB HalioHanpHOro apxiBHOro OHIY, U0 CTBOPIOIOTHCS B
armapari BHMKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi wMickkol paau (KuiBcekoi Mickkol
Jep’KaBHOI aaMIHICTpaLil), MiIAraroTh JepKaBHOMY 00JiKy 1 30epiraHHio, MaiTh
ICTOPHYHY LIHHICTB Ta € BIACHICTIO Jep)KaBy;

3aCBIYEHHS KOMii JIOKYMEHTIB, CTBOPEHHUX B amapari BUKOHABYOIO OpPraHy
KuiBcbkol Micbkoi paau (KuiBebkol MiChbKOI iepikaBHOT aaMiHicTpalil);

HaJlaHHS METOIHMYHOI TOTIOMOIM 3 IMUTaHb [IIOBOACTBA, BIPOBAKEHHS Ta
KOHTPOJb 3a JOTPUMAHHSIM YCTAHOBJICHOIO MOPAAKY pom’?om 3 NOKYMEHTaMH B
CHCTEMI eJIEKTPOHHOTO JI0KYMEHTOO0Iry B CTPYKTYPHHUX MiApO3idax BUKOHABYOIO
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opray KuiBchkoi micekkol pagu (KuiBCbkoi Michbkoi AepKaBHOI aaMiHicTpalrii),
paioHHHX B MicTi KueBi mepiaBHHX amMiHicTpamisx BiamoimzHo 10 Pernamenty
BHKOHaB4oro oprady Kuiscekoi micekoi pamm (KHiBebKOi MichbKoi IepKaBHOL
azmigicTpauii), [HcTpykuil 3 ainosoacTsa, IHeTpykuii PO MOPSIOK BEACHHS 00Ky,
30epiraHHs | BUKOPHCTAHHS [IOKYMEHTIB, CIIpaB, BUAAHD Ta HIIUX MaTepiaabHUX
HOCIiB  iH(popmamii, ski MicTaATe cayxGoBy IHQOpMaITifO, 3aTBEPIKEHHX B
YCTaHOBJICHOMY MOPAKY, Ta HAalllOHATBHUX CTAHIAPTIB.

5. YIpaBIiHHES Y BCTAHOBIEHOMY TTOPSIIAKY:

1) 3mificHroe opranisanifoo Ai10BOACTBA B HamepoBiit dopmi Ta enexTpoHHOTO
JIOKyMEHTOO0Iry B amapari BHKOHABYOTO opraHy Kwuiscekoi Micekoi pagm
(KuiBepkoi Micbkof aeprkaBHOT aaminicTpatii);

2) 3JiMiCHIOE KOHTPONb 3a YCTAHOBJIEHHM MOPSIIKOM  JIOKYMEHTYBaHHS
YHPaBIIHCHKOI iHGOpMaLil Ta po6OTH 3 JOKYMEHTAMH HE3aNekHO Bix dopmu ix
CTBOPCHHA y CTPYKTYPHHX TAPO3/iTaX BHKOHABYOro oprany KHiBCcekoi Michkol
patu (KuiBebkoi Michkoi IepkaBHOT amMimicTparii), paiioHHux B MicTi Kuesi
JAEpIKaBHUX aAMIHICTpaLlisX;

3) 3dificHIOE NpHIIMAaHHA, MoNepenHiit po3rnsa Ta peeCTpalLlio CIyK00BUX
JIOKYMEHTIB, ajpecoBaHuX KuiBcbkoMy MiCbKOMY Tos0BI, MIEPIIOMY 3aCTYIIHHKOBI
rosiosn  KHiBChKOI MichKOI sepskaBHOT ajminicTparii, [IEPIIOMY 3aCTYITHHKOBI
ronosd KHiBCbKOT MiCBKOI [epaBHOI ajaMiHicTpauii 3 mMTaHb 3MiHCHEHHS
CaAMOBPsAIHHX ITOBHOBAXXEHB, 3aCTYNHUKAM r010BH KHIBCHKOI MiCHKOI Jep/KaBHOL
aJMIHICTpalii, 3acTynHUKaM ronoBu KHiBchkoi Michkol JAep>KaBHOI anMiHicTpauii 3
MMTaHe  3AIMCHEHHS  CAMOBDPSIIHMX  IOBHOB&JKEHb, KEpIBHULTBY  anapaTy
BHKOHaBYOro oprany Kuiseekoi wmickkoi pamu (KuiBCbkoi Michkoi JepKaBHOL
aIMIHICTpaUil), CTPYKTYpPHUM Miapo3aimam arnapary BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi
Micbkol paau (KuiBcbkoi Michkoi NEePKABHOI aaMiHicTpanii), rorye mo Hux
AHAIITHYHI, 10BIIKOBI Ta iHIIi MaTepianu;

4) 3MifiCHIOE mepeaipecallilo IOKYMEHTIB, [0 HAIXOIATH Yepe3 CHUCTeMy
C/ICKTPOHHOIO TOKYMEHTOOOIrY, CHCTeMY eJIeKTPOHHOI B3aeMoii Ta Ha opluiiHy
C/JICKTPOHHY aOpecy BHKOHABYOro opraHy KuiBcbkoi Mmicpkoi pamu (KuiBcbkol
MICBKOT nepxkaBHOI anMimicTpauii), 3a HalexHicTIO NHTaHb B  IOPAIKY,
BCTaHOBIEHOMY IHCTpyKuiero 3 ninoBoacTsa;

5) 3nilicHroe anamiz Ta BLAOIp cTyx60BOI KOpecroHIeHil, sxa notpedye
po3riany OesnocepenHbo KuiBehbKkuM MicbKuM FOJI0BOIO, Ta TOTYE [0 Hel NMpoeKTH
pesomoniit Kuiscekoro micbkoro rOJIOBH;
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6) 3alficHIOE TpUAMAaHHA, peecTpalio, 06K, PO3MHOKEHHs, 30epiranus Ta
KOHTPOJE 33 [MPOXO/UKEHHAM [OKYMEHTIB 3 rpudom «Jns  ciyx60Boro
KOPHCTYBAHHS» 3iIHO 3 BUMOT'aMH 3aKOHO/IaBCTBA;

7) 3AIACHIOE KOHTPOJIL 32 AOTPUMAHHAM BUMOTL 10 MiArOTOBKHU JOKYMEHTIB B
CIEKTPOHHIN | mamepoBiif ¢popmax Ta opramizaiio poboTu 3 HumH, 3abesneyye
HaJICHJIaHHS Ta Mepeaady MPOEKTIB CTy:KOOBHX TOKYMEHTIB Ha ITiMHC Kuiscpromy
MICBKOMY TOJIOBI, y pa3i HeoOXimHOCTI [MOBEPTA€ NOKYMEHTH Ha JOOTMpAlfOBAHHS
[OJIOBHOMY BHKOHABLIEBI:

8) 34IACHIOE peecTpawito ci1yx60BOI BHXiAHOT KOPECTIOHAEHLIT 3a MiANUCcoM
KHIBCbKOro MiCBKOIO rOJI0BH;

9) 3abe3neuye BiANpaBIeHHS BUXiIHOL KOPECIOHIEHLII] arnapary BUKOHABYOIO
oprany KuiBcbkoi mickkoi paau (KuiBebkoi Michkoi Aep’KaBHOI aaMiHICTparrii),
CTBOPEHOI y Narneposiit Gopmi, 0hopMIeHOT HaleKHIM YHHOM:

10) 3a1ficHIOE TOCTIHHUN MOHITOPHHT, Bifbip Ta peecTparito JOKYMEHTIB, SKi
HAIXOIATh depes mincucreMy «Enextportuii cym» €xuaol cynosoi 1H(opMariiiHo-
TeICKOMYHIKAUIHOI CHCTEMH B eNeKTPOHHI KaOiHeTH BHKOHABYOLO Oprasy
KuiBcbkol Micbkoi paau (KuiBebkoi Michkoi gepikaBHOT aJMiHicTpalii) Ta amapaty
BHKOHABYOro oprady KuiBCbKOI MiCBKOT pasii, FOTY€ 10 HUX TIPOEKTH pe30IIIoLLiif 3a
mianucoM KHIBCEKOro MichbKOTo rofoBu:

1) 3nmilCHIOE TOrOIKEHHs BHTOTOBJIEHHS [E€YaTOK 3 HaliMeHYBaHHIM
CTPYKTYPHHMX [iJPO3Ii/iB amapaTy BUKOHABYOro opraxy KHiBCcbkoi MichKoi paau
(KuiBebkol MichKoi gepskaBHOI aamimictpanii) (6e3 306paskeHHs repba), mevarox
JUIL. OKPEeMHX KaTeropiii MOKyMmeHTiB, KBaihiKOBAHMX EIEeKTPOHHHX IEYaToK Ta
LITaMIIIB;

12) 3pificHioe opraHizamiio Ta KOHTPoIb 3a (OPMYBaHHAM Ta 30epiraHHIM
JoKyMeHTIB HauioHanbHOro apxiBHOro GoHIy, IO CTBOPIOIOTHCS B anapari
BHKOHaB4YOro oprady KuiBcekoi wmicekoi panu (KuiBcbkoi Michkoi aepskaBHOT
aaMiHICTpaLil), MiaAraoTh JepkaBHOMY 001Ky | 30epiranHio, MaroTh iICTOPUYHY |
KyJIbTYpHY LIHHICTB Ta € BIACHICTIO IePIKaBH;

13) 30lMCHIOE MIArOTOBKY JOKYMEHTIB amapaTy BHKOHABYOTLO OpraHy
Kuiscpkol Micbkoi panu (KuiBchkol MiChKOT TepikaBHOT aaMiHicTpallil) mocTiiHOro
CTPOKY 30epiraHHs as nepexayi 1o [lepxapHoro apxiBy M. Kuesa BHKOHABYOTO
oprady KuiBchbkoil Micbkoi paau (KuiBcbkoi MichKol aepikaBHOI aJMiHicTparii) B
YCTAHOBJIGHOMY IOPSAIKY i Y BU3HAYEHI TepPMIiHH;

14) 3abe3neuye aisnpHICTh ExcnepTHOl KOMIcii anmapary BUKOHABYOTO OpraHy
KuiBcbkoi MichKol paau (KuiBcbkoi MICHKOT 1epKaBHOI aaAMIHICTpallli);



15) pospobisie 3Beneny HOMEHKJIATypy CHpaB alnapaTy BUKOHABYOIO OpraHy
Kuiscokoi  wmicekoi paau  (KuiBebkoi Micekoi JAep)KaBHOI aAMiHicTpauii) Ta
3abesneyvye i1 MOromKeHHS B YCTaHOBJIEHOMY MOPSIAKY;

16) 3xificHIoe opraHisauio i KoHTposts 3a 30epeKeHHAM TOKYMEHTAIIHHOrO
QOHIY amapaTy BHKOHABYOTO oprany KuiBcbkol Michkoi paam (KuiBebkoi Micekoi
AEPKABHOI anMIHICTpallii) Ta KOPUCTYBAHHS HAM;

17) mpoBOAMTE peryispHi nepeBipku CTaHy [JIOBOACTBA B CTPYKTYDHHX
MAPO31iaaxX amnapaTy BHKOHABYOTO oprany Kuischkoi wmicekoi pamu (KuiBebkoi
MICBKOI iepKaBHOT aaMiHicTparii) ta 3a AIOPYYEHHAM KepIBHUITBA Y CTPYKTYPHHUX
MiAPO3/1iJIaX BHKOHABYOTO oprany KuiBcbkol micekoi pamu (KHIBCBKOT MichbKoi
AepXKaBHOI aAMIHICTpallil), paloHHUX B MicTi K1eBi JCPIKaBHUX aIMiHICTpALisX;

I8) Hamae merommuHy nomomory CTPYKTYPHUM MiJPO3IilaM BHKOHABYOLO
oprany KuiBcbkoi Mickkoi pamum (KuiBebkoi MichKOi A€p’KaBHOI aaMiHicTparii),
paiionHuM B MicTi KueBi nepskaBumx aZIMIHICTpALIAM, TiAPUEMCTBAM, YCTAHOBAM
Ta OpraHi3auisM, [0 HaJIeXaTh 10 KOMYHAJIbHOI BJIACHOCTI TEpUTOPiambHOT
rpomasu micta Kuesa, 3 muTans ainoBoacrsa;

19) crpHse BIPOBAKEHHIO CyHacHHX IHOOPMaNIHHUX TeXHOOrii v chepi
€JIEKTPOHHOI'0 TOKYMEHTOO0O0Iry;

20) [OrOmKye MHTAHHA BHECEHHS 3MiH 10 MPOLECIB  MPOBaKEHHS
OUTOBOACTBA B IHQOPMaLIHHO-TeNeKOMYHIKANIHHIH  crcTeMi «€IuHUN
IH(QOpMaUiiHuMit IpocTip TepuTOpiatbHOT rpomanu micta Kuesay;

21) 3AiMCHIOE MIATOTOBKY MpPOEKTIB PO3TOPA/UKEHb  BHKOHABYOIO OpraHy
Kuiscpkoi Mickkol pamu (KHiBCbKOT MichKoi A€PKaBHOI aiMIHICTpaIlil) Ta Hakasis
KepIBHHKA arapary BHKOHABYOIO oprany KuiBewkoi mickkoi pamm (KuiBchkol
MICBKOI IepXKaBHOI aAMiHiCTpail) 3 muTanb, mo Halle)KaTh 10 KOMITETEeHLIIT;

22) roTye aHamiTMYHI 0BiaKH fIp0  CTaH [NOKYMEHTOOOIry 3a pik y
BUKOHaBYoMy opraHi KuiBcbkoi Mickkoi pagu (KuiBebkiit micekilt nepkasmiii
anMiHiCTpanil), paiioHHUX B MicTi Kuesi JICPKABHUX a/IMIHICTpaNisX Ta amapari
BHKOHABYUOro oprany KuiBcekoi Mickkol pamm (KuiBecbkoi Mmicekof JepiKaBHOT
anMisicTpauil) i indopwmye 3a MACYMKaMu po6otu KHiBebKOro MICBKOTO FOJIOBY Ta
KepIBHHKA anapaTy BHKOHABYOIO oprany KuiBcekoi Mmickkoi paam (KuiBerskoi
MICBKOI IepKaBHOI agMiHicTpauii);

23) 3acBimdye komii noKkyMmeHTIB, CTBOPEHUX B araparti BUKOHABYOIO OpraHy
KuiBebkol  Micekol  pasu (KuiBebkoi  michkol ACpXKaBHOI aamiHicTpawii), B
YCTaHOB/ICHOMY [TOPSIKY:;
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24) po3pobiisie METOAMUHI peKOMeHMAlil, TeXHOIOriuHi KapTKH Ta THIIOBI
MapIIPyTH MPOXOKCHHS NOKYMEHTIB y CHCTEMi eTeKTPOHHOrO I0KyMEHTOOGiry,
bopmyBanHs gokymenTiB Hauionanssoro apxiBHOro (houmy;

25) NPOBOAMTH HapalM, HABYAHHS, CEMIHADH 3 MUTAHb, IO HALEKATH 10
KOMIETeHUIl YTNpaBliHHS, A1 IPALiBHUKIB BUKOHABYOIO oprany KwuiBcekoi
Micbkol pagu (KuiBecbkoi michkoi gepikashof aAMiHicTpanil), palloOHHHX B MicTi
Kuesi nepxapuux ajminicTpauiit, mianpuemcts, YCTaHOB Ta OpraHizamii, o
HaIe&KaTh 10 KOMYHATBHOI BJaCHOCTI TepUTOpiaibHOi rpoMaau Micta Kuesa;

26) 3pificHIOE  opradisariiite, iHpopmaliiiiHe,  MaTepianpHO-TexHIYHe
3abesmneuents AisabHocTi Kowmicii 3 nurans po6oTu i3 c1yx00BOXO iHGOpMALTi€rO
BUKOHABYOro oprady KwuiBcbkoi wmicekol pazm (KuiBcbkoi MichKoi JepKaBHOT
aaMiHicTpanii);

27) 3abesmeuye opramizauioo npoBexeHHS [IOPIYHOI MepeBipKH cTaHy
opraHizauii poGoTH 3 JOKYMEHTaMH, 0 MiCTATh cyx060By iH(pOpMaNio (HaIBHICTS
Ta QI3UYHUH CTaH NOKYMEHTIB, CIIpaB, BHIAHb, CJICKTPOHHMX HOCIIB iH(bOpMarii 3
rpupom  «last  cnyx6oBoro KOpUCTYBAaHHA»), 3apPEECTPOBAHMX B  amapati
BHKOHABYOro oprany Kuiscekoi wicekoi pamu (KuiBcbkoi MichKkoi JepyKaBHOT
a[MIHICTpaLil), Ta CK/Ia/la€ aKT 3a pe3y.IbTaTaMH [POBeIeHOT [epeBipKH;

28) rotye BIANOBIiAl HA 3BEPHEHHS, 110 HAIXOAATH BLI IOPUIAYHUX, (DIZUTHUX
0ci0 Ta 3anuTH Ha my6uivHy iHpopMaio;

29) 3a OOpy4YeHHSIM KepIBHHLTBA HAgae KOIMii Ta BUTATH 3 apXiBHHX
JIOKYMEHTIB Ta 0a3u JaHUX CJIykG0BOi KOPeCTIOHIeHLIT BIAMOBIIHO 1O 3a3HAYEHIX
PEKBI3HTIB (Ha3Ba, 1aTa Ta PeeCTpaLiiHuil iHIeKC) JOKYMEHTIB;

30) inimiroe Ta OpraHizoBye migBMIIeHHS KBatidikamii M npaniBHUKIB
BHKOHABYOro opraHy KuiBcbkoi Mmicekoi paanm (KHiBCbKOI Michkoi aepikaBHO!
aaMiHicTpauii), paoHHux B MmicTi KueBi nepkaBuuxX amMiHicTpamiit 3 muTass
ALIOBOJCTBA,;

31) BuKOHye€ IHII QYHKLII, 00 BUILIMBAIOTH 3 MOKIANEHHAX Ha YIpPaBIiHHI
3aB/IaHb.

6. YrpaBiiHHS Ma€ NpaBo:

1) orpumyBaTH B YCTAHOBIGHOMY IOPSAKY BLA I1HIIHX CprKTypHH)l('
MiIPO3IUIB amnapaty BHKOHaBYoro oprany KwuiBcekoi micekoi pamu (Kuiscbkoi
MICBKOI JIep/KaBHOI aAMiHICTpallil), CTPYKTYPHHX MiJIPO31/1iB BUKOHABYOTO OpraHy
Kuiscbkol micekol paau (KuiBCbKOI MICHKOT 1epKaBHOI aaMIHICTpalil), palOHHUX B
micTi KueBl gepkaBHUX ajMiHICTpaulil, OpraHiB MICLEBOIO CaMOBPSIyBaHHS,
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MAIPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHisamiif He3altexHO Bix Gopmu BracHoCTI Ta ix
[10canoBHX ocib iH(OpMalliio, TOKyMEeHTH i MaTepiaan, HEOOXiMHI T BUKOHAHHS
MOKJTaA€HHUX Ha HHOT'O 3aB/1aHb;

2) 3amydqaTH JO y4acTi y BUBYEHHI OKpeMMX MUTAaHb criemianicTis, (axisuis
IHIIUX CTPYKTYPHHX TiAPO3ALTIB arapaTy BHKOHaB4YOro oprany KuiBcbkoi Michkof
panu (KuiBcbKkol MichKOT jepiaBHOL aIMIHICTpaUil), CTPYKTYpPHUX Miapo3ziis
BUKOHABYOro oprany Kuiscekoi Micskoi paan (KuiBcbkoi Michkoi JIepKaBHO1
anaMisicTparil), paifonHux B micti Kuesi Aep/KaBHUX aJMIHICTpaIili, MiAMPUEMCTB,
YCTaHOB Ta Oprasisauii, 110 HaleKaTh 10 KOMYHAIbHO! BIACHOCT TEPUTOplaIbHOT
rpoMand wmicra KueBa (3a moromxeHHsM 3 iX KepIBHUKaMHU), I[peICTABHHUKIB
IPOMa/CBEKUX 00’ €1HAaHb (3a 3r01010);

3) BHOCHTH B YCTAHOBIEHOMY MOPSIKY B MEXaX KOMIIETEeHII] Nponosumii
HIOZ10 YAOCKOHAIEHHS pOOOTH arapaty BHKOHABYOrO opraHy KHiBCHKOI Michkoi
pamu  (KuiBcbkoi Mickkoi nepikaBHOT aaMiHiCTpawil), BMKOHABYOro Opramy
KuiBcekoi Micekol paau (KHIBCHKOT MichKO] JepKaBHO! aiMiHICTpalii);

4) OpaTH y4acTh y Hapazax, WO MPOBOIATHCH Y BUKOHABYOMY Oprasi
KuiBcpkol Micekoi pamu (KniBeskilt MichKiit aepkaBHiit anMizicTparii), pafoHHUX B
MicTi Kuesi gepikaBuux aaMinicTparisx;

5) MPOBOMMTH B YCTAHOBIEHOMY TIOPSLIKY Hapa/i1, ceMiHapy Ta KoHpepeHuii 3
MUTaHB, 10 HaJIeXkKaTh /10 HOro KOMIEeTeH LIl

7. VIpaBliHHA B YCTaHOBIGHOMY 3aKOHOABCTBOM MOPSOKY Ta V Mekax
[IOBHOB&XEHb B3a€MOJIE€ 3 IHIIUMH CTPYKTYPHUMU MiAPO3IiTaMu  armapary
BHKOHaB4Oro oprany Kuiscekoi wmicskoi paau (KuiBebkol Mickkoi JIepPKaBHOT
anMIHICTpaii), CTpyKTYpHHME MiAPO3aiTaMK  BHKOHABYOTO oprany KuiBcbkol
micekol pamu (KuiBcbkoi Michkoi ACPKABHOI aJAMIHICTpaLil), pafOHHUMH B MiCTi
KueBl nepxaBHEMH aamiHicTpalisvuy, TePUTOPIaIbHUMH OpraHaMu MIHICTepCTB,
IHIIMX — LEHTPAIbHUX OpraHiB  BHKOHABYOi  BiIaju, OpraHamMu  MICLIEBOrO
CaMOBpsIyBaHHS, I AIPHEMCTBAMY, YCTAHOBAMH, OpraHi3allisME Ta IPOMa/IsTHAMH.

8. VrpaBiiHHs 040/0€ HAYATBHUK, TKOTO IpU3HAYAE HA IT0CAqY Ta 3BLIBHSIE 3
[OCaaN KEPIBHUK arapaTy BUKOHABYOIO opraHy KuiBcbKOI MicbKOT paau (KuiBcpkoi
MICBKOI JepskaBHOT aaMIHICTpauil) B mopsaxy, nepeadayeHoMy 3aKOHOJABCTBOM
PO JepKaBHY CIyxkOYy.

Ha nmocany navanpuuxa YIpaBIliHHA MPU3HAYAECTHCS MOBHOLITHITH rPOMaIIHUH
YKpainu, sxuif BiTbHO BOJIOziE ACP’KABHOI0 MOBOIO Ta SKUH 31006yB CTYMiHb BUIIO]
OCBITH HEe HIDKYe Marictpa, 3 I0CBiIOM poGoTH Ha rnocajgax IepikaBHOI CITykOu
Kareropii  «b» um  «B» abo AOCBIAOM  CiIyKOH B OpraHax MicIieBOro
CaMOBpsNyBaHHA, abo M0CBifOoM poGoTh Ha KepIBHUX Iocamax I IIPHEMCTB,
YCTAHOB Ta oprasisanuiit He3ajeKHO Bix OpMH BACHOCTI He MeHIIe 1BOX POKIB.



9. HavyanbHuk Yrpasiinss:

1) 3xificHIOE KepiBHUUTBO YIpaBIiHHAM, Hece IIEPCOHANIBHY BiAOBINANBHICTE
32 OpraHi3alilo Ta pe3yibTaTH HOTO MiSTBHOCTI, CIIPHSE CTBOPEHHIO HAJIEKHUX
YMOB IIpalli B YIpaBIiHHi;

2) BKMBAE 3aXONiB IIONO YIOCKOHAJEHHA OpraHi3amii Ta mMiJBHIIEHHS
€EKTUBHOCTI POOOTH Y IIpaBIiHH;

3) nnanye poboty YnpasiiHus;

4) rotye Ta roAa€ Ha 3aTBEP/UKEHHS B yCTAHOBICHOMY MOPS/KY MON0KEHHS Ta
CTPYKTYpPY YMpaBIIHHS, [OI0XKEHHS PO CTPYKTYPHI ITiApO3miiu Ynpasninss,
[I0Ca0BI IHCTPYKIII [IpaLiBHUKIB Ta 3MIHH 10 HUX:

5) posmoiinge O0GOB’A3KM MDK CBOIMM  3aCTYITHHKAMH, MpaiBHUKaMH
Y1paBiiHHS,

6) 3abe3nedye AOTPUMAHHsA MpalliBHUKAMHU VIpaBiiHHS BHUKOHABCHKOI Ta
CIY/X00BOT AUCHUITIIHYU;

7) 3abesrieuye NOTPUMAHHS [pa[iBHUKAMH YTIPaBIiHHS 3aKOHOIABCTBA po
AepXKaBHY ciy)0y, ciyx0y B opraHax MiCLEBOIro caMOBPSIIyBaHHS, 3aKOHOAABCTBA
y cdepi 3anobiranus i TpoTHIIT KOPYMLIl Ta MPaBHIT eTHYHOT MOBEIIHKH;

8) BHOCHTH B YCTAHOBICHOMY MOPSAKY MPOMO3HINI IIOAO 3A0XOUEHHS Ta
MPUTATHEHHS 10 AUCUHUIUTIHAPHOT BIANOBIAANBHOCT] IPALiBHUKIB Y IpaBTiHHs;

9) Binnosizae 3a ckiananHs Tabers o0iiky po6OYOro wacy MpaliBHUKIB
YrpaBitiHus;

10) opranizoBye po0OTy 3 MiZABHIUEHHS PiBHA MpodeciiHOI KOMIETEeHTHOCTI
MpaLiBHUKIB Y IIPaBIiHHS;

11) s3abesnedye nOTpUMaHHS BUMOI 3aKOHOJABCTBA [ 4ac poBOTH 3
INOKyMeHTaMH 3 rpudoM «/List ci1y:x60BOro KOpUCTYBAHHAY;

12) 3xaificHrO€ aaMIHICTpyBaHHA Oasd JaHMX CIy)KOOBOI KOpPECIOHIEHLI B
iHbOopMalli{HO-TeTeKOMYHIKalliHii crucTeMi «E€anHul iHQOpMaLiiHKHE TpoCTip
TepUTOpiaIbHOI rpomany Micta Kuesay y Mexax KOMIETEHLIIT;

13) 3aificHIOE KOHTpOJIL Ta Hece BIANOBIAAIBHICTh 3@ JAOTPUMaHHAM
MpaliBHUKAMH YTOpaBliHHS BHMOI [10JO0 ONpAallOBaHHA JOKYMEHTIB B CHCTEMI
eekTpoHHoro nokyMeHtoodiry ACKO/;
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14) Bukonye inmi 0GO0B’s3KHM, noknazeHi Ha HBOro KHIBCHKHM MICBKHM
FOJI0BOIO, KEPIBHMKOM amapary BHKOHABUOTO oprany KuiBcpkoi Michkoi pamgu
(KuiBebkoi michkol meprkaBHOT aamigicTparii), nepeadayeHi 3aKOHOJaBCTBOM.

10. HavanbHuK YnpaBliHHA Mae 3aCTYIHHKIB, SKHX MpH3Ha4Ya€ Ha MOCajy Ta
3BUILHSE 3 II0CA/H KEPIBHUK arapaTy BUKOHABYOTO oprany KuiBchkoi Mickkoil paau
(Kuicbkoi Michkoi mepsxaBHOT anMiHicTpauii) B MOpAAKY, nependadeHoMy
3aKOHO/JaBCTBOM IO JepKaBHY CIIykOy.

Y pasl TMMYacoBOl BIACYTHOCTI HAuYaIbHUKA Ynpasnigasa (BiapsmKkeHHS,
BLAMYCTKA, XBOPOOa Ta iHIle) HOro 060B’A3KH BUKOHYE Y BCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY
OIMH 13 3aCTYIIHUKIB Ha4a bHEKA Y IpaBiHHS.

I'1. TlpauiBnukiB Ympasninus mpusHadae Ha mocaay Ta 3BUIBHSE 3 MOCAIH
KepIBHHK arapaTy BHKOHABYOro opraiy KuiBcskoi Michkol paau (KuiBcekoi Micbkol
AepKaBHOI afMiHICTpallil) BIAIOBIAHO 10 3aKOHOIABCTBA.

12. Jlns 3pificHeHHs OyHKUiH, nokiageHuX Ha YIpasdiHHA, HavaibHHK
YTIPABIIHHS, HOTO 3aCTyNHUKM T4 MPaliBHUKA HALIAIOTECS [PaBaMH, BHKOHYIOTh
000B’AA3KM i HECYTh BIAMOBIIANBHICTS BiAMOBIAHO 10 3aKOHOABCTBA PO IepiKaBHY
c1yxOy, IIpaBui BHYTpIIHBOrO CIyKGOBOrO pO3MOpPSIKY amapaty BHKOHABYOIO
oprany KuiBcekol Micekoi paay (KuiBebkoi Michkol aepikaBHOL aZMIHICTpallii) Ta
uporo llonoxeHHs.

13. IlonoxkeHHs mnpo VYmpaBmiHHA, HOTrO CTPYKTypa Ta 3MIHH [0 HHX
3aTBEP/UKYIOTbCS HAaKa30M KePIBHHKA arapaTy BHKOHABYOro opraxHy KwuiBcbkoi
Mmicbkoi panu (Kuiscbkoi Mickkoi AepxaBHOT atMinicTparir).

14, B Vmpasniuui 30epirarotees  Ta BUKOPHCTOBYIOTBCSL IEYATKH 3
HaHMeHYBAaHHAM YTpapiinui (Ge3 3o00paskenus rep6a), «Jlis PO3MOPS/KEHB
Ne 1», «/laa nmaxetiBy, «lisg 10KyMeHTIBY, KBaJ1()iKOBaHI eNeKTPOHHI MeYaTKH Ta
ITaMIIM BCTAaHOBJIEHOTO 3pa3Ka.

I5. Butpat Ha yTpumanHs YpaBiiHHS 301iHCHIOIOTECS 33 PaxyHOK BHIATKiB
OromkeTy, mepeadayeHUX HA yTPUMAHHS arapaty BHKOHaBYOro oprany KuiBcpkol
MicbKoi pamu (KuiBepkol Micekoi aepskaBHOi aIMIHICTpamil).

HA9aIbHHK IODHIHYHOTO VIPBIishs

Jlecs BEPEC



