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HOJIOKEHHSA

NIPO YNPABJIiHHA 3 NUTaHb KOHTPOJIIO Ta 3aN00iraHHsA
i npoTuaii kopynuii cekperapiaty KuiBchbkoi MicbKkoi paau

1. 3arajabHi HOJ0XKeHHS

1.1. TlonoxxeHHs Mpo ynpaBaiHHA 3 NHUTaHb KOHTPOIIIO Ta 3an06IraHHs i npoTHaii
Kopynuii cekperapiaty KuiBcekoi Micekoi pamu (mami — [losnoxkeHHs) BU3Hauae
OCHOBHI 3aB/iaHHs, QYHKIiT, IpaBa ynpaBiaiHHA 3 IMTAHb KOHTPOIIIO Ta 3an00iralHs i
NpoTHAIT Kopynuii cekpetapiaty KuiBcbkol Michkoi pagu (fajii — YipaBiiHHA).

1.2. YnpaBniHHA € CTPYKTYPHHM Migpo3ainoM cexpetapiaty KuiBcbkoi Micbkol
panu.

1.3. VrpaBniHHA NiANOPAAKOBY€ETHCS 3aCTYIHUKY MiCHKOTO TOJIOBH — CEKPETApIO
KuiBchKkol MiCBEKOI pajy.

1.4. Ynpasninusa B cBoiii po6GoTi B3aeMojie 3 nocTiiiHOW0 kowmiciero KuiBcbkoi
MICBKOI paiu, 0 GYHKIIOHAIBHOI CHpPAMOBAHOCTI $SKOI HajexaTh NHUTaHHA
3ano0iranHs KOpyIuii.

1.5. Ilonoxxenns, nocafoBi IHCTPyKUii NpaliBHUKIB Y IIPaBIIiHHS 3aTBEPIKYIOTHCS
3aCTYIHUKOM MICBKOTO Ir'oJIOBH — cekpeTapeM KuiBCbKOT MiCBKOI paIu.

1.6. VYnpasninus y cBoi#f aisiibHocTi kepyeTbess Kouctutyuiero VYkpaiuy,
3aKOHaMH YkpaiHH, noctaHoBamMu Kabinety MinicTpiB VYkpaiHu, pilileHHIMH
Kuiscbkoi mickkol pann, Permamentom KuiBchkoi MiCBKOT paiu, po3nopsikeHHAMHU
KHiBCBKOrO MiCHKOTO T'OJIOBH Ta 3aCTYITHHKA MiCBKOTO IOJI0BU — cekpeTtapsi KuiBchbKkoi
Micekoi pany, [TonoxeHHsM npo cekpetapiaT KuiBChKOT MiChKOT paiy, a TaKOX LM
TTonoxeHHsAM.

1.7. VrmpaBniHHsS 040NI0€ HauyanbHUK YIPaBliHHA, SKAHA NPH3HAYAETLCA Ha
1ocajy Ta 3BUIBHAETHCS 3 [IOCAAK Y BCTAHOBIEHOMY TIOPSIKY.

1.8. HayaneHuk VYrmpaBimiHHS Mae 3acTylHHMKAa HayaJbHHKA YNpaBlisHd —
HavaJbHUKA BIAJINY.

1.9. Ha nepion BiACYTHOCTI HadanbHUKa YTIpaBIiHHS (BiOyCTKa, BiIPSIKEHHS,
XBopoba Toulo) Horo oOOB’SI3KH BHKOHYE 3aCTYNHHK lla4aibHUKA YOpaBiiHHA —
Ha4aJbHUK BiIOTY.




1.10. 3MiHU | nomOBHEHHS A0 UpOro [TonoKeHHsT po3pobIIsiOTEC HAYATBHUKOM
YnpasiihHg Ta 3aTBEPIKYETBCA 3aCTYMHUKOM MICBKOFO TOJOBH - CEKPETapeM

KuiBcbkoi MichbKkoi pau.
2. 3aBaanusa

2.1. OCHOBHMMH 3aBOaHHSIMH YTIpaBIiHHS €:

2.1.1. IMiarotoBka, 3abe3nedeHHs Ta KOHTPOJIb 32 3MIMCHEHHAM 3aXOIiB OO
3an100iraHHs Ta BUSIBIEHHs KOPYMUiil B AisX nocajoBUX ocib cekperapiaty KuiBcokoi
MICBKOI pajiH.

2.1.2. HanaHHs METOOHYHOI Ta KOHCYJIBTALIHHOT IOTIOMOTH 3 TUTAHK IOTDUMAHHS
BMMOT aHTUKOPYILIIHHOIO 3aKOHOJaBCTBA.

2.1.3. Vyacte B indopmauifinomy 3abe3redeHHi, 3iHCHEHHI 3aXOXiB WIOA0
3ano0iraHHs Ta BHSBJICHHS KODYIILil, a TAKOXX MIXHApPOJIHOMY CIHiBpOOITHHIITBI B
3a3HaueHiit cdepi.

2.1.4. 1lpoBeneHHs opraHi3auiiiHoi poGoTH i3 3aro6iraHHs, BUSBICHHS i TPOTHAIT
KOPYILLii. '

2.1.5. BxHUTTA 3aXO0AiB WOAO 3ar106iraHHs Ta BUABJIEHHA KOPYNLIHHHX AifHb Ta
IHIIUX [PaBONOpYLIeHb, IIOB’S3aHMX 3 KOPYIILEW, Yy MisSX [OCaTOBHX 0Ci6
cekpeTtapiaty KuiBCchbKOi MichKOT paju.

2.1.6. Pa3om 3 nocriiHOO KoMiciero Kuicbkoi Mickkol paau, 10 QyHKIIOHAILHOT
CIPSAMOBAHOCTI AKOI HajeXaTh IHTaHHSA 3aM00iraHHs KOpYIuii, Y BCTAHOBJIEHOMY
NOpsIAKY, OPraHi3oBy€ IepeBipKy iHhopMallii IIpo BUABICHHS Y OAEPXXaHHS MaiiHa,
1110 MOe OyTH HENpaBOMipPHOIO BUI'OAOH0.

2.1.7. 3pilicHEHHs KOHTPOJIO 3a BUKOHaHHAM pimeHb KuiBchbkoi Michkoi pauw,
IIPOTOKOJIbHUX A0pY4YeHb KHUIBCHKOrO MICHKOTO TOJOBH Ta 3acTYITHHKA MiCBKOTO
rosioBr — cekpetaps KuiBCbKoT MiCBKOI pajiu, ONPALIOBAHHSA IeMyTaTChKUX 3aIUTIB,
pO3MOpAIKEHDh Ta JOPYYEHb 3aCTYIMHHMKA MICHKOTO roJIOBH - cekpetaps KwuiBcebkol

MICBKOT paiu.
3. ®ynkuii

3.1. OcHoBHUMH QYHKLIAMH YTIpaBiHHA €:

3.1.1. IlpoBeneHHs 3axoiiB UIOAO 3anobiraHHsM Ta BHSBJICHHN KOPYMLiAHHUX
[pasonopyimeHss abo NpaBoNOPYILEHb, OB’ I3aHUX 3 KOPYIILIEL.

3.1.2. Haganus cTpyKTypHHMM mifipo3ainaM cexpetapiaty KuiBcekoi micbkoi paan
B MeXaX HalaHhX TOBHOBWKEHb METOAUYHOI HONOMOTH 3 IHTaHb 3aCTOCYBaHHA
AHTUKOPYIHIAHOTO 3aKOHOAaBCTBA.




3.1.3. BxHTTA 3aX0/iB L10/I0 BUSIBIIEHHS KOHDIIKTY iHTEpeciB Ta CIPUAHLS HOro
YCYHEHHIO, KOHTPOJIb 32 ZOTPMMAaHHAM BUMOI 3aKOHONABCTBA OO BPETYIIOBaHHH
KOHQIIIKTY iHTEePeCiB, a TAKOX BUABICHHS CIPUATIMBHX 11l BYAHEHHS KOPYIILIHHIX
TIPaBONOPYLIEHh PH3UKIB B NiNILHOCTI MocafoBUX oci6 Kuiscbkoi Michkol pamu B
MEXax HalaHUX TOBHOBAXEHb.

3.1.4. B3aemoziss B YCTaHOBJIEHOMY MOPAJAKY 3 BiAIOBIIHUMH CTPYKTYPHHMH
nigposninamu HanionansHoro areHTcTBa 3 NUTaHb 3aM06iraHAs KOPYIILi.

3.1.5. Vyacte y cnyx6GoBMX PpOSCHIYBaHHSX 3a (akTaMH IOPYLICHHS
3aKOHOJ]aBCTBA NpO 3amobiraHHs KOpyNuii Ta agMiHICTPAaTMBHHX MPaBONOPYINEHDb
nocanoBiMH 0ocodamu KHiBCbKOI MiChKOT pajiy.

3.1.6. Yuacte y pospobui mpoekty AHTUKOpyHmiiHOi mporpamm KuiBcbkoi
MICbKOI pamg¥ pasoM 3 mocTiiHOw Komiciero Kuiscekoi Michbkoi pamu, 10
(yHKUIOHANBHOT CIPAMOBAHOCTI AKOI HalleXXaTh MUTAHHSA 3anobiraHHs KOpymLii, Ta
KOHTPOJIb 3a ii BUKOHAHHAM.

3.1.7. TligrotoBxka Ta HajgaHHs KHiBCbKOMY MiCBEKOMY TOJIOBI, 3aCTYIIHHKY
MICBKOT0 TosIoBH — cekpeTapio KuiBCbKoi MIChKOT panu inpopMauiiiHix, NOBigKOBUX
Ta iHUIMX MaTepiasiB mpo Xix i pe3y]bTaTH BUKOHAHHS KOHTPOJBHHX JOKYMEHTIB,
aHalli3 IPHYMH MOXIMBOTO HEBUKOHAHHS Ta BHECEHHs NpOMO3HLIN WOA0 iX
YCYHEHHS.

3.1.8. Hananus MeTonM4HOI ZOMOMOTH CTPYKTYPHHMM IiApo3iiaMm cexperaplary
Kuiscekol Micekoi panu Ta BUKoHaBYOro oprany KuiBcskoi Micbkoi panu (Kuiscbkoi
MICBKOI Ziep>xaBHOI aaMiHICTpallii) 3 opranizailii KOHTPOJIO Ta nepeBipKU BUKOHAHHS
KOHTPONBHHUX NOKYMEHTIB.

3.1.9. KoHTponb 3a CBO€YACHMM HAAXOMKEHHAM iHOOpMaLifiHUX Ta iHuIHX
MarepianiB Bifl CTPYKTYPHHX IAPO3AIMIB CEKpeTapiaTy BHKOHABYOrO oprasy
KuiBcekol Micbkoi pagu (KuiBchkoi Mickkoi nepxaBHOI ammiHicTpauii) PO CTaH
BHKOHAHHA KOHTPOJIbHUX JTOKyMEHTIB.

3.1.10. TlizrotoBka Ta HajaHHA CTPYKTypHHM  ITiApO3Zinam cekperapiatry
Kuisebkoi Michkoi paju Ta BUkoHaBuoro oprany KuiBcekoi Micskoi paau (Kuiscbkor
MICBKOI Jep)KaBHOI aaMiHicTpalLil) MHUCEMOBHX HarajlyBaHb-IONEPe/VKEHb HpoO
3aKIHYEHHs CTPOKiB BUKOHAHHs KOHTPOJILHUX JIOKYMEHTIB.

3.1.11. TlinrotoBka aHamiTHYHMX Ta iHpOpPMALiHKIX MaTepianiB 1S KepiBHHUTBA
cexperapiaTy KuiBchKkoi MiChKOi pafyl [po Xi BUKOHAHHS KOHTPOIBHUX JOKYMEHTIB
Ta CTaH BUKOHABCHKOI UCIHILTIHA.

3.1.12. Oprani3zauist 061iKy Ta 36epiraHHs BUKOHAHUX KOHTPOJIBHUX NOKYMEHTIB.

3.1.13. Hananus indopmanii npo HOBI HOpPMATHBHI aKTH Ta 3MiHM B HUX, 110
CTOCYIOTBCS MINBUUIEHHS BHKOHABCHKOI JMCUMIUTIHH, Oprauisauii Tta 3jiliCHeHHS
KOHTPONIO, CTPYKTYpHHM Migpo3ainam cekperapialy KuiBchkol Michkoi paay Ta




BHKOHaBuUOMY opraHy Kuiscekoi micekoi panau (KuiBcbkiff Micbkilt mepskaBHii
agMIHICTpallii).

3.1.14. Opranizauis Ta yyacth y MpOBEICHHI ceMiHapiB, Hapajl 3 IHTaHb
KOHTPOJTIO Ta 3a1100iraHHs KOPYILIiHHUM [IPaBOTIOPYIIEHHSM.

3.1.15. IlinroToBKa Ta HajaHHsS 3aCTYNHUKY MICHKOrO IOJIOBH — CEKpeTapro
KuiBcbkoi MicbKOI pand aHaliTHYHHX, iH(GOpMamiHHHX, AOBIAKOBUX Ta iHIIHX
MaTepialiB Ipo XiJ 1 pe3ynbTaTH BHKOHAHHSA KOHTPOJBHMX JOKYMEHTIB, a TaKOX
aHATITHYHUX MaTepianiB PO piBeHb BHUKOHABCHKOI JUCLHUIUIIHE y CTPYKTYPHHX
migposainax cexperapiary KuiBcekoi MiCbkOi pamy, CTPYKTYPHHX [IiApo3iinax
BUKOHaB4yoro opraHy KuiBcekoi Micekol paau (KuiBchkoi Michkoi IepaBHOI
aaMiHicTpanil), paHOHHUX y Micti KueBi AepXaBHHX aAMIiHICTpauid, MiAPUEMCTS,
YCTaHOB Ta OpraHizailiii KoMyHanbHOI GOpMU BIIACHOCTI, aHANI3 IPUYUH Ta YMOB, 110
COPUYMHAIOTh HEHAJIeXKHEe BUKOHAHHS pilleHb KHIBCHKOI MICBKOI paau, Ta BHECEHHS
ApOMNO3uuiif 1010 X YCYHEHHS.

3.1.16. IIiororoBka Ta HajgaHHA CTPYKTYPHHM TMiApO3IiiaM cekpeTapiaty
KuiBcbkoi Michkoi pamu, BukoHaByoro oprany Kuiscskoi Micekoi panu (Kuischbkoi
MiChbKOI JepxaBHOi aaMiHicTpauii), paiioHHHM B Micti KueBi nepxaBHEM
aAMIHICTpaliAM I1HQOPMaIUMHUX MaTepialiB IOJO TEPMiHIB BHUKOHAHHS pillieHDb
KuiBcbkoi MiCbKOT pajiu, po3NnopsiKeHb Ta JOPYYEHD 3aCTYIHHKA MICBKOI'O T'OJIOBH -
cexperaps KuiBchbkoi MiCBKOI pamM, iHIIKX 00’€KTIB KOHTPOIIO B MeXaX IHTaHb,
MOpYLIEHUX 3assBHHKaMH.

3.1.17. TligrotoBka npono3unifi KHiBCbkOMY MiCHKOMY TONOBi Ta 3aCTyIHUKY
MICBKOTO ToJIoBH — cekperapio KuiBchkol MiCBKOI pajid MO0 CTBOPEHHS YMOB JUIA
3ano6iranHs Kopynuii y cekperapiati Kuiscskoi Micskoi panu.

3.1.18. YyacTs y po3pobLi NpoeKTiB NporpaM, po3MmopsaduX akTiB 3a HANPAMOM
JiSJIBHOCTI.

4. llIpaBa

4.1. YrpapniHHA 3 TUTaHk, IO HaleXaTh 110 0ro KOMIETEeH LT, Ma€e MpaBo:

4.1.1. bparu y9acte y poGoTi KOMiCifi, poGOYHMX TIpym, WO YTBOPIOIOTHECA
BUKOHaBYAM opraHom KuiBcekoi Mmickkoi pagu (KHIBCLKOI MICHKOK AEpXKaBHOI
aZIMiHICTpAIlE0).

4.1.2. 3a popyuyeHHAM KHiBCBKOro MICBKOrO rojiOBM, 3aCTYNHHKA MiCBKOTO
rosoBu - cekperaps KuiBCcbkoi MiCBKOI pafu 3HaHOMHTHCH 3 iH(pOpMaulielo Ta
AOKYMEHTaMH B IIOCTiMHHX KoMicisx KuiBcbkoi Michkoi paju, CTpyKTypHHX
niaposainax cexperapiaty KuiBcbkoi Micekoi paau, BukoHaB4oro oprany Kuiscokoi
micbkoi paan (KuiBchbkoi MicbKoOl AepKaBHOI aaMiHICTpanii), a TaKoXK 3aMUTyBaTH Ta
OJep)KyBaTH BiJl HHX Marepiaid, HeoOXimi J[is BHMKOHAHHA MOKJIAJCHWUX Ha
Ynpasiiausa GyHKIiH.




4.1.3. 3a MOro/KeHHsM i3 KepiBHMKaMH BiJMOBIAHUX CTPYKTYpHHX IiApO3ZiNiB
cekperapiary KuiBCbKOI MiCBKoOi pajiu, BUKOHaB4Oro oprady Kuiscekoi Michkoi paau
(Kuiecbkoi Micekoi nepxaBHOi agMiHicTpaii), paloHHHX B MicTi Kuesi JEPKaBHIX
aaMiHICTpauiil 3aay4aTd iX NMpauiBHUKIB [As OiATOTOBKM MPOEKTIB aKTiB Ta iHLIMX
JOKYMEHTIB, a TaKOX Ml po3pobxu Ta peanisauii 3axoiiB, O NPOBOASTHCA
YupapiHHAM 3TiAHO 3 BAKOHYBaHUMH QYHKIisIMH.

4.1.4. bpaTy y4acTh y 3aciiaHHsX, HapaJax, UIo MPOBOAATECI KHUIBCHKAM MichkuM
TOJIOBOIO, 3aCTYIHHKOM MICBKOrO TOJIOBH - cekperapeM KuiBChKOi MichKoi pajw,
noctifinuMu komicismu KuiBebkoi Mickkoi pamu, cekpetapiarom KuiBebkoi Mickkoi
pamy, BHKOHaBYMM opraHoM KuiBebkoi Micekoi pamu (KHIBCBKOIO MiCHKORO
AEP)KaBHOIO  aiMiHiCTpaui€ro), paloHHHMH B Micti Kuesi agepxaBHuUMH
AnMIHICTPAUISIMH, Ta CKIIHKATH Hapaau 3 NUTAHE, RiHECEHUX IO KOMIIETeHI!
Y 1paeiiHHS.

4.1.5. bpatn y4acTh y po3po0Li MpoeKTiB Bimmosinei 3a mianucoM KuiBchKkoro
MICBKOTO TOJIOBH 260 3aCTyITHHKa MiCHKOTO TOJOBH — cekpeTaps KuiBcbkoi Michkoi
paju IIONO HajaHHs iHdopMalii, 3anuTyBaHOi opraHamu a6o MOCanOBHMH 0coGamu,
TIPO HasBHICTH a60 BIACYTHICTH y AifX MocagoBux oci6 KuiBChbkoi MicChKOT pay 03HaK
KOPYNUIHHHX IIPaBONOPYIIEHb.

4.1.6. T'otyBaTH Ta HaaCHIATH 3alMTH, JUCTH 3 I[MTAHb, LIO CTOCYIOThCS
HIAIBHOCTI YIIPaBIiHHS, Y BCTAaHOBIEHOMY ITOPSKY.

4.1.7. IndopmyBatu 3aCTymHIKA MiCEKOTO FOJIOBH - cexpetaps KniBcbkoi Michkoi
paau Ipo MOKJIaAeHHs Ha YIpaBliHHA OOOB'A3KiB, IO BHUXOIATh 32 MeXi HOro
KOMIIETEHIlli, a TaKoX IPO BHUIAJKH HEHaJaHHs ab0 HECBOEYACHOTO HANAHHS

MaTepiajiB Ha BUMOI'Y YnpaBiHHs.

5. BianoBiaajabHicTh

YnpaBiiHHs Hece BiANOBINANbHICTS 3a:

5.1.  HecBoeyacHe i HeHane)XHe BUKOHAHHS HOKJIAJAEHUX HA HBOTO 3aBJaHb i
byHKIIH.

5.2. Hepmorpumanus BMMOr 33aKOHOJABCTBA TA BHYTPILIHIX OpraHi3al{iiiHO-
HOPMaTHUBHUX NOKYMEHTIB.

5.3. HapauHs HenmocTOBipHMX BimoMocTedl Ta iHGopmauii 3 muTaHb, mo
HaJIeXaThb 4O KOMIIETeHLT YIpaBliHHs.

6. Inme
6.1. YipaBitiHHA MiJX 4ac BUKOHAHHS NOKJIAIEHUX HA HBOTO 3aBIAHb B3a€MOJE

3 MOCTIHHAMH KoMicissMu KHiBCBEKOI MichKOi pamu, HemyTarchkumu rpyliamMu Ta
(pakuismMy, JenyTaTaMH, CTPYKTYPHHMH ITiApO3iiiaMu cexperapiaty Kwuiscbkol
MICBKOi panu i BUKOHABYOro opraHy KuiBCbKoi Mickkoi panu (KuiBcekoi mickkoi
JAePXKABHOT aAMIHiCTparlil).

6.2. IpanipHnks Yapapmiaus 30HCHIO0Th CBOT  MOBHOBIKEHHS 12 MACTan]




MOCaAOBHX IHCTPYKLIiH.

6.3. TloxnaganHd Ha YmpaBnmiHHS Ta #HOro npauiBHHUKIB OOOB'A3KiB, He
nepeabayennx uuM [onoxeHHsM, 1 TaKUX, 1[0 HE BIAHOCATHCS A0 HOro IOBHOBaXEHb,
HE JOMYCKAEThCA.

Kepyrouuit cipaBamu I. Xauesny




