3ATBEP/PKEHO

PosnopsiipkeHHS. BUKOHABYOT'O OPTaHy
KwuiBcbkoi mickkoi paau (KuiBcbkoi
MICBKOT JIepKaBHO1 aaMiHiCcTpalrii)

27 xBitHa 2016 poky N 294

IHOJIOKEHHSA

MPO YNPABJIHHSA AHAJITHYHOTO 3a0e3nedyeHHst KuiBChbKOro MicbKoro
roJIOBH anapary BUKOHaABYOro oprany KuiBcbkoi MicbKko0i pajau
(KMIBCBHKOI MiChKOI JIepKaBHOI aJMIHICTpAaIlii)

1. Yopapninas aHanmiTHaHOro 3a0e3nedeHHss KHiBCHbKOro MiCHKOTO TOJIOBH amapaTy BHKOHABYOTO
oprany KuiBcbkoi micekoi panu (KuiBcbkoi MichKO1 iepaBHOI aaMiHicTpalil) (gami - YpaBiiHHs)
€ CTPYKTYPHHM MiAPO3/IJIOM amapary BHKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi micbkoi pamu (KuiBchkoi
MICBKOT JIep>KaBHOI ajMiHicTpartii).

2. Y cBoOiif IisIbHOCTI YTIpaBiiHHS KepyeTbess KOHCTHTYIIEIO Ta 3aKOHAMH Y KpaiHU, ITOCTAaHOBaMHU
BepxoBHoi Pamum VYkpainu, akramm llpesmgenta VYkpaimm ta Kabinery MinicTpiB Ykpainu,
pimeHHsMu  KuiBcbkoi MichKO1 paau, posnopskeHHsIMH KuiBCBKOrO MICBKOTO TOJIOBH,
PO3MOPSKEHHAMI BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi Mickkoil pamu (KuiBchkoi MiChKOi JiepkaBHOI
aZMIHICTpallii), Haka3aMu KepiBHHMKa arapaTy BHKOHaBYOro opraHy KuiBcbkoi Michkoi paau
(KuiBcbkoi MIChKOi Jep)kaBHOI aJMiHICTpallii), IHIIMMH HOPMATUBHUMHU aKTaMU Ta IUM
[TonoxeHHAM.

3. JisnbHICTh YTpaBIiHHSA I'PYHTYETbCS Ha 3acajjaX 3aKOHHOCTI, IEPCOHAIBHOI BiAMOBIAAIBLHOCTI
MPaLiBHUKIB Ta B3a€EMOJII 3 IHIIMMHU CTPYKTYPHUMH MiJPO3/IIaMH arapary Ta BAKOHaBYOI'O OpPraHy
KwuiBcbkoi mickkoi paan (KuiBcbkoi MiCchKOT Iep kaBHOT aJMiHICTparlii).

4. YmpaBiiHHS MiIIOPSAIKOBYEThCS KEPIBHUKY amapaTy BUKOHaBUOro oprany KuiBcbkoi MiChKOi
panu (KuiBcbkoi MichbKOi Jep)kaBHOI aaMIHICTpalii) Ta mpaiioe 3a AopydeHHs MU KuiBcbkoro
MiCBKOTO T'OJIOBH.

5. OCHOBHMMH 3aBIaHHSAMHU Y TIPABIIiHHS €:
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5.1. amamituyHe 3abe3nedeHHs KUIBCHKOTO MICBKOTO TONOBH y cdepax, BITHECEHHX 10 HOTO
MMOBHOBaKEHb BIAMOBIAHO 10 3akoHIB Ykpainu "IIpo micnesi nmepxkaBHi aamiHicTpamii”, "IIpo
MiciieBe camoBpsnyBaHHs B Ykpaini", "[Ipo cromuito Ykpaiau - micto-repoit Kuis" ta posnominy
000B's13kiB M’k KHIBCBKMM MiCHKHM TOJIOBOIO, MEPIIMM 3aCTYITHUKOM T'ojIoBU KHiBChKOI MICHKOI
JepKaBHOI aJIMiHICTpaIlii, 3aCTyIMHUKaMHU TojoBH KHiBCbKOi MICBKOT JepKaBHOI aJMiHICTpaIlii Ta
KEepIBHUKOM arapary BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi Micekoi pagu (KuiBcbkoi MiCbKOI JepKaBHOT
aaMiHicTpaIlii), 3aTBEp/HKEHOTO B YCTAHOBIICHOMY TOPSIKY;

5.2 po3poOka Ta BHPOBAPKCHHS 3aXOJiB IIOAO CTBOPCHHS CHPHUSTIUBUX YMOB ISl TPUNAHSTTS
KuiBcbKUM MICBKHM TOJIOBOIO €(DEKTUBHUX YIPABIIHCHKUX PIllICHb.

5.3 3abe3neueHHs B3aemonii KwuiBcbkoro wmicekoro romoBu 3 BepxoBnoro Pamoro VYkpainwm,
Anminictpanieto Ilpesunenta VYkpainu, KaGinerom MinicTpiB VYkpaiHu, LEHTpaJlbHUMHU Ta
MICIIEBUMHU OpraHaMy BUKOHABYO1 Blaju, KHiBChbKOIO MichKOIO Pasioro, ii MOCTIHHUMU KOMICISIMU Ta
JeMyTaTChKUMU (DpaKIlisMU.

6. YTpaBIiHHS BiJIIIOBIIHO /IO TIOKJIAJCHUX HAa HHOTO 3aBJIaHb:

6.1. 3aiiicHIOE PUHOM CITy>k00BOi KOPECHOHIEHIIi1, 110 HaAX0AUTh KUiBChbKOMY MiCHKOMY TOJIOBI 3
MUTaHb, BIIHECEHUX JI0 HOTO KOMIIETEHIIii, TOTY€E O HUX MPOEKTH JIOPYUCHb Ta Mepeae Ha PO3TIIsi
KuiBcbkoMy MiICbKOMY TOJIOBi, BHOCHTHb pe30JIOLii, Oepe ydacTb y peecTpaiii BHUXITHOI
KOPECTOHCHIIIT Ta Mepeadi B yCTAHOBJICHOMY MOPSAIKY MEPIIOMY 3acCTYIMHUKY rojloBH KuiBchkoi
MICBKOi JIep>KaBHOT aAMIHICTpalii, 3acTynmHukam TojoBu KwuiBcbkoi Micbkoi Jep>KaBHOI
aJMiHICTpaIlii, KepiBHUKY anapary BUKoHaBuoro oprany KuiBcekoi Micbkoi pagau (KuiBcbkoi Michko1
Jiep>KaBHOT aIMIHICTpallil), CTPYKTYpHHUM MiIp0o3/1i1aM BUKOHAaBYOro oprany KuiBcekoi Micbkoi paau
(KuiBcbkoi MichKOiI Aep:kaBHOI aJMIHICTpalii) A BHUKOHaHHS CIYXOOBOI KOPECHOHIEHIIT 1
3BEpHEHb T'POMAJISH 3 JOPYYECHHSMH, TOTYE€ JOKYMEHTH Ta TPOIO3UIII IIOJ0 PO3TISAY 1O CYTi
MOPYUIEHUX NUTaHb;

6.2. Gepe y4acThb y MIATOTOBIN aHAJTITUYHHUX, JOBIJIKOBUX Ta IHIIUX MartepiajiB, HEOOXITHUX IS
BUKOHAHHS TOBHOBa)KeHb KHIBCHKOTO MiCHKOTO TOJIOBH;

6.3. 3a0e3neuye B YCTAaHOBJICHOMY TOPSAIKY KOOPIMUHAIIIO JiSUTbHOCTI BHKOHABYOTO OpPraHy
KuiBcekoi Micbkoi pagu (KuiBcbkoi MICBKOI JepkKaBHOI aiMiHICTpallii), pailoHHuX B MicTi Kuesi
NepKaBHUX aJMIHICTpalliii, MIANPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3amiii KOMYHaJbHOI BJIACHOCTI
TepuTopianbHOi rpoMau Micta Kuesa;

6.4. 31iliCHIOE B YyCTAaHOBJICHOMY HOPSIKY OpraHizaliiiHe, eKCIepTHO-aHAJIITUYHe Ta iH(dopMalliiine
3abe3neueHHs B3aemozii KwuiBcbkoro wmicekoro rojoBu 3 BepxoBHoto Pagoro VYkpainw,
Anminictpauieto Ilpesunenta Ykpainu Ta Kabinerom MiHicTpiB YKpaiHM, HEHTpaJbHUMHU Ta
MICIIEBUMH OpraHamu Biagu, KUIBCBKOIO MiICBKOIO pajoro, ii MOCTIHHMMH KOMICISIMH Ta
JenyTaTChKUMHU (paKiisMu;
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6.5. opraHi3oBye PO3TJIs/ Ta 3MIMCHIOE KOHTPOJIb 32 CBOEYACHUM 1 SIKICHUM OIPAIIOBaHHSM 3aIlUTIB
Ta 3BEPHEHb HAPOJHUX JACMyTaTiB YKpaiHu Ta nemyrariB KuiBChbKOi MiChKOT paju, M0 HaIXOASTh
KuiBcbkOoMy MiCBbKOMY T'OJIOBI;

6.6. opranizoBye B pa3zi HEOOXiTHOCTI 3a NOpydeHHsM KHIBCHKOTO MICBHKOTO T'OJIOBU MEPEBIPKHA Ha
MiCIsIX (DaKTiB, BUKJIAJCHUX Y 3BEPHEHHSIX;

6.7. 6epe ydacTb y miArOTOBII MPOEKTiB akTiB KuiBChKOi MichKOi paju, KHiBCbKOTO MiCHKOTO TOJIOBH
Ta BUKOHaBYOro oprany KwuiBcbkoi michkoi pamu (KuiBchkoi MiChKOT jaepaBHOI aaMiHICTparlii),
parionHuX B MicTi KreBi nepikaBHUX aaMiHICTpallii, IHIIMX OpraHiB BUKOHABYOI BJIa/IH 3 MUTaHb, 10
HIIIOIOThCST KUIBCBKMM MICBKMM TOJIOBOKO, Ta MPOBOJWUTH aHATI3 IHIIUX JOKYMEHTIB, IO
niamucyrThess KHiBChbKUM MiCBKHM T'OJIOBOIO;

6.8. onparpoBye MPOEKTH aKTiB 3aKOHOAABCTBA, pimeHb KUIBCHKOI MICBKOI pajiu, pO3MOpsIKEHb
KuiBcbKOTrO MiCBKOTO TOJIOBH Ta BUKOHABYOTO oprany KuiBcbkoi Mickkoi pagau (KuiBchkoi MicbKoi
JepKaBHOI aJIMIHICTpaIlii), IHIIMX HOPMAaTUBHO-TIPABOBUX aKTIB, 110 HAJAXOIATh Ha PO3TIIST (ITi ITHC)
KuiBcbkomMy MiCEKOMY T'OJIOBI;

6.9. BHOCHTHh B YCTAaHOBJICHOMY IOPSJIKY IPOIO3HIIi OO0 IMOBEPHEHHSI MPOEKTIB JOKYMEHTIB,
MOJIaHUX Ha po3riisiy KWiBCHKOrO MICBKOTO TOJIOBH Ha JIOOMPAIIOBAHHS Ta HAIA€ JOMOMOTY Y
JOOTPAIIOBaHHI  MMOBEPHYTHX MPOEKTIB JOKYMEHTIB ILISXOM 3a0€3MEYCHHSI IPOBEICHHS
KOHCYJIbTAIli}, HapaJl TOIIIO;

6.10. omparboBy€e TOKYMEHTH, 10 BUXOAATH 3a MiAMucoM KHiBChbKOro MiChKOTO TOJIOBH;

6.11. opranizoBye Ta 3a0e3ledye MONEpEAHE OMPAIIOBAHHS MHUTaHb Ui 3ycTpiueil KuiBcbkoro
MICBKOI'O TOJIOBH 3 KEPIBHUKAMU MiANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizaliii;

6.12. 3abe3nedye opranizaililo MPEJICTaBICHHS Ta CYMPOBOJKEHHS IMPOEKTIB pimeHb KuiBchkoi
MICBKOi paau, mogaHux KuiBCbKMM MICBKMM TOJIOBOIO Ha PO3TIISA MOCTIMHHUX KoMicid KuiBchkoi
MICBKOI paJiy Ta Ha ii IJIEeHapHUX 3aCiJaHHSX;

6.13. 3a0e3neuye opraHizaiilo NOPEICTABICHHS Ta CYHPOBOJKEHHS MPOEKTIB akTiB, MOJAHHUX Ha
posrisin Kabinery MinicTpiB Ykpainu;

6.14. opranizoBye mpuiiom rpomaassH KuiBCbKUM MICBKHM TOJIOBOIO 3 OCOOMCTUX MHUTAaHb 3T1IHO 3
rpagikom npuiiomy;
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6.15. 3111liCHIOE€ KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSAM IIPOTOKOMIB TopydeHb KHIBCHKOTO MICHKOTO TOJIOBH a00
OKpeMHX J0pydeHb Ta iHpopmye KHIBCHKOro MiCHKOTO I'OJI0OBY PO pe3yNIbTaTH i€l poOoTH;

6.16. B3aeMo1i€ 3 CTPYKTYPHHUMH IIAPO3/IIIaMH ariapary Ta BAKOHaBYOro oprany KuiBcekoi MichKo1
panu (KuiBcpkoi Michkoi naepkaBHOI ammiHicTpamii), paiioHHMMH B MicTi KueBi nepxaBHUMHU
aJIMIHICTpAIIIMH, TEPUTOPIAIbHUMH OpPraHaMH MiHICTEPCTB, IHIIMMH HEHTPAIbHUMH OpraHaMu
BUKOHABYOI BIJIAJM, OpPraHaMH MICIIEBOIO CAMOBPSIYyBaHHSA, MiANPHEMCTBAMH, YCTaHOBAMH,
opraHizalisiMid KOMYHaJIbHOI BIIACHOCTI TepUTOpiaibHOI rpoMaan Micta KueBa 3 MeTOI0 CTBOpEHHS
YMOB JIJIsi TIPOBAJIXKCHHSI TIOCITIOBHOI Ta Y3TO/DKCHOI ISTIBHOCTI MO0 CTPOKIB, MEPIOJAUYHOCTI
oJlepkaHHs 1 mepenadi iHpopmarii, HeoOXiaHOT AJI HAEKHOTO BUKOHAHHS 3aB/IaHb Y IPABIIIHHS Ta
3I1CHEHHS 3aIlJIAHOBAHMX 3aXO/IiB;

6.17. roTye BIAMOBIAHO 10 KOMIETEHIIi MPOMO3MUIII MO0 3aMOBIICHHS IMPOBEICHHS HAyKOBO-
JOCITITHUX POOIT.

7. Y1paBIliHHS Ma€ MMPaBo:

7.1. onepKyBaTH y BCTAHOBJICHOMY MOPSIKY BiJl CTPYKTYPHHX ITiJPO3I1JIiB arapary Ta BAKOHABYOTO
oprany KwuiBcbkoi micbkoi paau (KuiBcbkoi Michbkoi JepkaBHOI aaMiHiCTpallii), palOHHUX B MICTI
KueBi nep:kaBHUX aaMiHICTpalliid, TIAMPUEMCTB, YCTAHOB, OpTaHi3alliil TOKyMEeHTH, HEOOX1TH1 AJs
BUKOHAHHS 000B'SI3KIB;

7.2. 3a IOTO/KEHHSM 3 KEPIBHUKAMH CTPYKTYPHHX IiIPO3ALIIB amapaTy Ta BUKOHABYOTO OpraHy
KuiBcrkoi Micbkoi paau (KuiBebkoi MichKOT Iep:KaBHOT aMiHICTpallii) 3aTydaTy iX npariBHUKIB AJIs
MiArOTOBKM IMPOEKTIB HOPMATHBHUX AaKTIB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, a TaKOX A PO3poOKH Ta
peaiizanii 3aX0/iB, 1110 MPOBOAATHCS Y TIPABIIIHHAM 3T1JHO 3 BUKOHYBAaHUMH HUM (DYHKIISIMH;

7.3. BHOcUTH KUiBCbKOMY MICHKOMY TOJIOBI MpOMO3UIIi 3 TNHUTaHb YJOCKOHAJEHHS pOOOTH
CTPYKTYPHUX TIIPO3JAUIIB BUKOHABUYOTO oprany KwuiBcbkoi Michkoi paau (KuiBchkoi MiChKOI
JepKaBHOI aaMiHICTpallii), Ta 3 IHIIKUX MUTaHb, 1110 HAJIEKATh JJO KOMIIETEHI[i1 YpaBIiHHS.

8. YnpaBiiHHSA O4YONIOE HAYAIBHUK, SIKHM MPU3HAYAETHCS HA MOCAAy Ta 3BUIBHIETHCA 3 MOCAIU
KuiBCbKMM MiCBKHM T0OJIOBOIO B YCTAHOBJIEHOMY MOPSIJIKY.

Ha mocany nauanpHuka YTpaBiiHHS MPU3HAYAETHCSA 0co0a, sika Ma€ BHUILY OCBITY 3a OCBITHBO-
KBaTi(piKalIfHUM PIBHEM MaricTpa, cremiaiicta Ta cTax poOOoTH 3a ¢axoMm Ha KepiBHUX MOcaaax
JIep>KaBHOT CITy>KOM HE MEHIII SIK TPU POKH 200 Ma€ MPaKTUYHUI JJOCBIJ] pOOOTH Ha KEPIBHUX MOcagax
B IHIINX c(epax HE MEHII SIK M'ATh POKIB.

9. HauanpHuk YnpaBiiHHS:
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9.1. 3piiicHIOE KEpIBHUIITBO MISUTHHICTIO YTIPaBIIHHS, HECE MEPCOHAIBHY BIIMOBIIAILHICTD 3a
BHKOHAHHS TOKJIAJCHUX Ha YTIpaBIiHHA 3aBJaHb, BU3HaUa€e (yHKIIIT Ta CTYIMMiHb BIIMOBIIATHHOCTI
MpaLiBHUKIB YTIPaBIiHHS;

9.2. 3abes3rnedye MOTPUMAaHHS MpaIliBHUKAMH YTIPaBIiHHS 3aKOHOJABCTBA YKpaiHM 3 IHTaHb
JIEP’KaBHOI CITY)KOH, CIIy>)kOM B OpraHax MICIIEBOTO CaMOBPSIYBaHHS Ta 3amoOiraHHsS KOPYIIIIii.
KoHTpo:roe craH BUKOHABCHKOI JUCIUILTIHY;

9.3. 3abesmedye BUKOHAHHS JOpy4eHb KHIBCHKOTO MiCBKOTO TOJOBM Ta KEpiBHUKA arapary
BUKOHaBUOro oprany KuiBcekoi Mickkoi paau (KuiBcbkoi MiChKOT IepKaBHOT aaMiHICTparlii);

9.4. Gepe yuyacTh y Hapaaax, siki Ckiukae KuiBChKUN MICBKUN TOJIOBA, MEPIIHA 3aCTYITHUK TOJIOBU
KuiBcbkoi MichKOi aep)kaBHOI aaMiHicTpalii, 3aCTyMHUKH rojoBU KuiBChKOI MICBKOI Iep:KaBHOI
aZMIiHICTpaIii Ta KEpiBHHUK amapary BHKOHaB4oro oprany KwuiBcpkoi micbkoi pagu (KuiBcbkoi
MICBKOI1 JIepKaBHOI aaMiHicTpallii);

9.5. TroTye 1 MOJa€ Ha 3aTBEP/HKCHHS B YCTAHOBJICHOMY MOPSAKY MOJIOKEHHS MPO YTIPaBIiHHS Ta
HOTO CTPYKTYpPY, BHECEHHS 3MiH JI0 HHX, MTOJIOKEHHS PO CTPYKTYPHI MiAPO3AiaH YTIpaBIiHHS Ta
MOCaJI0B1 IHCTPYKIIIT MPalliBHUKIB;

9.6. 3a0e3nedye B MeXax IOBHOBAXCHb CTBOPEHHsS HEOOXIIHMX YMOB IJisi POOOTH IpalliBHUKIB
VYnpaBiiHHA, MOJAE 3TiHO 13 3aKOHOJABCTBOM MPOMO3MLIT LIOJI0 320XOYEHHS Ta 3aCTOCYBAHHS
CTATHEHb. Bu3Havae 3aBaaHHs 1 po3noaisie 000B'sI3KKM MK IpalliBHUKaMK Y IpaBiIiHHS, 3a0e31euye
MIJIBUIIICHHS 1X KBaTiQiKaii;

9.7. BinnoBijae 3a ckiiagaHHs Taldens 001Ky poOo4yoro yacy npaiiBHUKIB Y IIpaBIIiHHS;

9.8. BiAMOBiZae 3a cTaH BEJCHHSA MAUIOBOJACTBA, 3a0e3ledye CKJIaJaHHS HOMEHKJIATypu CIIpaB
VYnpaBiiHHs, 3a0e3neuye KOHTPOJIb 3a MPaBUWIBHICTIO (OpMYBaHHs, opOpMIICHHS 1 30epiraHHs
CIpaB, 10 NIJIAral0Th Nepeayl B apXis;

9.9. 3abe3neuye OXOpOHY JIep>KaBHOT TAEMHHUIII BiJIMOBITHO J0 3aKOHOJIaBCTBA;

9.10. BuKOHYe 1HIII OOOB'A3KH, MOKJIAJEHI HA HHOTO KEPIBHUKOM arapaTy BUKOHAaBUOTO OpraHy
KuiBcekoi micbkoi pagu (KuiBcbkoi Mickkoi aeprkaBHOI aamiHicTparii) Ta KuiBCbkUM MiChbKUM
TOJIOBOIO.
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10. TlpamiBHukr YTpaBiaiHHS NMPU3HAYAIOTHCS HA TOCAIW Ta 3BUIBHSIOTHCA 3 mocaa KuiBchkum
MICBKHM T'OJIOBOIO Y BCTAHOBIIEHOMY TIOPSIIKY.

11. JIns 3aivicHeHHs QyHKITIH, MOKJIaeHUX Ha YTIPaBIiHHS, HA4adbHUK 1 IPAIIBHUKKN Y IPaBIIIHHS
HAAUISIOTECS TpaBaMH, BUKOHYIOTH OOOB'S3KM 1 HECYTh BIANMOBIIAJIBHICT BIANOBITHO [0
HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX AKTIB, IO PETYJIOIOTH HOPSIIOK 1 YMOBH IMPOXOJKECHHS JEPKABHOT CITy»KOH,
a Takox IlpaBui BHYTpPIIIHBOTO TPYAOBOTO PO3MOPSIKY BUKOHABUOro opraHy KuiBcbkoi MichKOT
panu (KuiBchKkoi MiChKOT iepkaBHOT aaMiHicTparlii) 1 iporo [TomoxeHHsl.

12. TlonoxxeHHs: Mpo YTpaBiiHHS, WOTO CTPYKTypa Ta BHECEHHs 3MiH JI0 HHUX 3aTBEPIKYIOTHCS
PO3MOPSAHKEHHSIMI BUKOHAaBYOrO oprany KuiBcbkoi Mickkoi pamu (KuiBcbKkoi MIiChKOI JepiKaBHOI
aamiHicTparii).

13. [Noxnananus Ha YrpaBiaiHHS 000B'A3K1B, HE epeadadeHnx UM [1omokeHHsAM, He TOMYCKA€EThCS.

14. Butpatu Ha yTpuMaHHS YTpaBIiHHS MPOBOASTHCS 3a PaXyHOK BHJATKIB, mepeadadyeHuX Ha
yTpUMaHHS arnapaTy BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi Micbkoi panu (KuiBckkoi MiChKO1 Jep:KaBHOI
aJMiHICTpaIii).

KepiBauk anapary B. bonaapenko
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