I

atlavil ) -
BMKOHABYOTO OPTAHY KMiBChKOI MICHKOI PAIU
(KUIBCHKOI MICBKOI JEP)KABHOI AJIMIHICTPALIIT)

HAKA3

18.09.2019 Ne 55

[Ipo orosiomieHHss KOHKYPCY Ha 3aHHATTS
BAKaHTHOI 10CA/l4 3aCTyIIHMKaA Ha4yajlbHUKa
YIIpaBJliHHSA 3 MHTaHb 3Be€pPHEHb IPOMA/ISH
anapaty BUKOHaB4yoro oprany KuiBcbkoi
micbkol pajan (KuiBCbKOT MICBKOT
Jep)KaBHO1 ajiMiHIcTpaLii) (kaTeropist «b»)

Biamosiano a0 3akony VYkpainu «[Ipo nepxkaBny ciyxOy», Ilopsaky
MPOBEAEHHS KOHKYpPCY Ha 3aMHATTA 110caj] JAeprKaBHOI ClykOH, 3aTBEPIKEHOIO
nocraHoBoto Kabinery MiHicTpiB Ykpaiuu Bim 25 Oepesus 2016 poxy Ne 246
(B penmakuii nocraHoBu KabGinery MiunictpiB Ykpaiau Bia 18 ceprnus 2017 poky
Ne 648), [Topsiiky BU3HAYEHHS CrelialbHUX BUMOT JI0 0Ci0, SIKi MPEeTeHAYI0Th Ha
3alHATTS 1nocaj JepkaBHol ciayxOu kareropid «b» 1 «Bw», 3aTBepmkeHoro
HakazoMm HauioHanbHoro areHTcTBa YKpaiHM 3 NUTaHb JepiKaBHOI cayxou Bix 06
kBiTHS 2016 poky Ne 72, 3apeectpoBaHoro B MiHicTepceTsi ocTulii Ykpainu 27
kBiTHS 2016 poky 3a Ne 647/28777 (B penakuii Haka3zy HauioHaabHOTO areHTCTBa
VkpaiHu 3 nuTaHb AepxkaBHOi ciyxOu Big 16 Oepesuss 2018 poky Ne 62),
HAKa3ylo:

L. OrosocuTH KOHKypC Ha 3alHSTTS BaKaHTHOI MOCAAM 3aCTYITHHKA
HayaJlbHMKA YIpaB/IiHHA 3 [UTaHb 3BEPHEHb TPOMAJSH anapary BHKOHABYOI'O
oprany Kwuiscbkoi Mmicbkoi paau (KuiBcbkoi Michkoi jepskaBHOT aamiHicTpaiii)
(kateropis «b»).

2. 3aTBepAUTH YMOBH MPOBECHHS KOHKYPCY Ha 3alHSATTS BAKAHTHOI MOCa/1u
3aCTYNMHHUKA HaA4yaJbHWKA YIpPaBIiHHA 3 NUTaHb 3BepHEHb TPOMAISH arapary
BUKOHaBYoro oprany Kuicbkoi micbkoi pagu (KuiBcbkoi Mickkoi mepikaBHOT
azMiHicTpauii) (kareropist «b»), 1o g01a0THCS.



3. Busnauuty, mo lllanaesa TerssHa BameHTWHIBHA — TOJOBHHUH crieniaiict
BiZIiNly 3 IUTaHb CIY)XOM B OpraHax MICLEBOTO CaMOBDsIyBaHHdA, JEPKaBHOI
cayxOu Ta miABUILNEHHS KBanidikalil ynpaBiiHHS MO poOOTI 3 IIEPCOHAIOM
armapary BUKOHaBuoro opraHy KwuiBcekoi wmicbkoi paau (KuiBebkoi MiCBKOI
JIepyKaBHOT aMiHICTpaIllil) BUKOHY€e (yHKIII aAMiHICTpaTopa Iijl 4ac MpOoBEICHHS
KOHKYPCY Ha 3alHATTS BaKaHTHOI [10CaJX 3aCTyNHHUKA HauyalbHHKA YIpPaBIiHHS 3
IIMTaHb 3BEPHEHb IPOMAIAH anapaTy BHKOHaB4YOro oprany KuiBceKoi MiCHKOI
pamu (KuiBcBbKOi MiCBKOT iep:kaBHOI anmiHicTpalii) (kateropis «b»).

4. YnpapiiHHIO 10 poOOTI 3 IMEPCOHAIOM anapary BUKOHABYOTO OpraHy
Kuicpkoi Micekol pamu  (KuiBchkol MichbKOI jepikaBHOI — agMiHICTpaLlii)
330€e3MeYUTH BXKUTTS B YCTAHOBIEHOMY TIOPSIIKY HEOOXIIHUX 3aXO0/1B, OB’ A3aHUX
3 BUKOHaHHSM I[bOT'O HaKa3zy.

5. KoHTpoIb 32 BUKOHAHHSM LIFOT0 HaKa3y 3aJIMIIAl0 3a CO00K0.

Jmutpo 3ATYMEHHUI




Haka3 kepiBHuKa anapary
BUKOHaB4Yoro oprany KuiBcekoi
MicbKol paau (KuiBcbkoi MleKOl
JepKaBHOT aaMIHICTpallii)

Bix 18 Bepechs 2019 pokyNe 55

YMOBH

NPOBE/ICHHS KOHKYPCY Ha 3aWHATTS BAKaHTHOI 110CAJM 3aCTYIHHUKA HaYaJIbHUKA
YIPaBJIiHHA 3 MUTaHb 3BePHEHb MPOMAJISH Arapaty BUKOHABYOI'O OpraHy KmBCth
micbkol paay (KuiBcbkoi MichKol epxaBHOT

[TocanoBi 000B’s13KH

aaMiHicTpauii) (kareropis «by»)
3arajibHl YMOBH

3acTynHUMK HayalbHMKA YNpPaBIiHHA 3 [HUTaHb 3BEPHEHb
rpoMajisiH anapary BUKOHaB4Oro opraHy KHiBCbKOI MiChKOT
paau (KuiBcbKol MiChKOT JlepikaBHOT aaMiHicTparlii):

31IHCHIOE KEPIBHUIITBO AiS/IBHICTIO yIIpaBIiHHS 3 TIHTAaHb
3BEpPHEHb I'POMAJISIH anaparty BUKOHaB4YOro oprany KuiBcbkoi
micekol paau (KuiBcbkol MicbKoT epkaBHOT aamiHicTparii)
(mani — ynpaBiHHA) B YacTHHI [eNeroBaHHX (oMY B
YCTAHOBJIEHOMY IIOPSAKY TOBHOBaKEHb;

Y pasl BIACYTHOCTI HayalbHUKA YINPABJIiHHS BHKOHYE
Horo o00B’sA3KH; _

y MekKaxX HaJaHWX MOBHOBaX€Hb IJIaHY€, PEryjioe Ta
KOHTPOJIIO€ pOOOTY CTPYKTYPHHX MMiAPO3/i/IiB YIIpaBIiHHS;

3MIHCHIOE  KOHTPOJIb 33 JOTPUMAHHAM BH3HAYEHHX
3aKOHO/IaBYMMH  aKTaMu Ta jopydeHHsmH KuiBcbKkoro
MICBKOTO TOJIOBH TIOPSIKY i TepMIHIB pO3IJIsiLy 3BEpHEHb
TPOMAJISiH Ta BUPILIEHHS [MUTaHb, MOPYIIEHUX Y 3BEPHEHHSX
rPOMA/IsiH, IO 3apEECTPOBaHi  yMpaBAiHHAM B MOy
«3BepHeHHs pOMaiiHy iH(GOpMaLiiHO-TeTeKOMyHiKaLiiHi il
cuctemi «E€aunui iHQOpMALiHII NPOCTIp TepuTOpiaTbHOT
rpomaau micra Knesay; |

KOHTPOJIIOE  LIOMICAYHE MPOBEIEHHs BHI3HOTO JTHS
KOHTPOJIIO 3@ pe3ybTaTaMH PO3IISTy 3BEpHEHb MPOMAJIsH Ta
MiArOTOBKY BiaANoBiaHOT iHdopmauii 1o Kabinery MinicTpis
Ykpainu;

KOHTPOJIIOE MPOBEJCHHS MepeBIpOK OpraHizauii podoTH
13 3BEPHEHHAMH TIPOMaJsH Ta CTaHy BHMKOHABCBHKOI
AUCUMIUIIHM Yy  CTPYKTYPHHX MIAPO3iAax BHKOHABYOTO
oprany Kwuiscekoi Micbkoi pamm  (KuiBchbkoi  Mmicekoi
AepiKaBHOI  aaMiHicTpauii), palioHHMX B Micti Kuesi
JepKaBHUX a/IMIHICTpallisiX; b

Hajae METOAHYHY J0TIOMOTY CriBpoOITHHKAM
CTPYKTYPHHX MIAPO3/iMiB BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi



YMoBH ornnatu npaiii

[ndopmariis npo
CTPOKOBICTb YH
0e3CTPOKOBICTh
MPU3HAYEHHs Ha

Micekol paau (KuiBebkoi Michkol gepikaBHOT aaMiHicTpallii),
paiioHHMX B MicTi KueBi nepkaBHUX aamiHicTpauii 3 nuTaHb
poOOTH 13 3BEPHEHHSMHU 'POMAJISIH;

KOHTPOJIIOE MIATOTOBKY 3BITIB 3a MiBpivus Ta 3a pik Mpo
poboTy i3 3BEpHEHHSIMH TIPOMANSH, 3apPEECTPOBAHUMHU B
iHbopMaLiHHO-TeIeKOMYHIKALIHHIA ~ cHcTeMi «EnuHU
iHpopmaliiiHuil  NpocTip TepUTOpiaibHOI TIpomaau MicTa
Kuesa» y BukoHaBuomy opradi KwuiBcbkoi Michkoi paau
(KuiBebKii MichKil aepkaBHiit axminicTpallii) Ta paHoHHHX B
micti Kunesi nepxasuux aaminicrpauii Odicy Ilpesuaenta
Ykpaiuu;

KOHTPOJIFOE MIOKBapTalbHy MIATOTOBKY iH(opMaLil npo
po0OTY i3 3BEpHEHHAMM I'POMAJSH Yy BUKOHABYOMY OpraHi
Kuicekoi micbkoi paan (KuiBebkiit Michkili  nepxaBHiii
aaminictpauii) s Kabinery Minictpis Ykpaitu;

KOHTPOJIIOE LIOKBApPTAIbHY MATOTOBKY 3BITY
KHiBCbKOMY MiCBKOMY ToJIOBi 1Mo poGOoTY i3 3BEpHEHHAMM
rpoMa/isiH, 3apeeCTPOBAHUMHM B iHdopmartiiHo-

TeJIEKOMYHIKaliiHii  cuctemi  «Eaunui  iHpopmaliiiHuii
MpoCTip  TepuTOpianbHOT  rpomaan Micta Kuesa» vy
BUKOHaB4YoMmy oprani KuiBcbkoi Mickkoi paau (KuiBebkiii
MICBKIN JepiKaBHIM ajMiHicTpalii) Ta y palfOoHHMX B MicCTi
KueBi nepxkaBHux aamiHiCTpallisx;

LIOMICAYHO KOHTPOJIKOE TMIATOTOBKY iH(popmManlii 3a
pe3yJibTaTaMH MPOBEAEHHs MOCTIHHO A1K0YO0T KOMICIT 3 TUTaHb
pO3riisilly 3BEpHEHb TIPOMAJIAH MPU BHUKOHABYOMY Oprasi
KuiBcbkoi  micbkoi paan (KuiBebkiit Michkiii  aepxkaBHiif
aZMiHicTpaiii);

3A1HCHIOE 1HIIII, nepeaodoaveHi 3aKOHOIaBCTBOM,
MTOBHOBAKEHHS.

1) mocanoBuii OKJIa1 3aCTYyNHUKA HAYalbHUKA YIIPaBIiHHS
3 MUTaHb 3BEPHEHb IPOMAJISH anapaTy BMKOHABYOIO OpraHy
KuiBcbkoi  micbkoi paan  (KuiBebkoi Michkoi mepikaBHOT
aaMiHicTpauii) cknazae 8490,00 rpuBeHb BiAMOBIAHO 10
CxemH rocaioBMX OKJIa/iB Ha 1ocaiax JepIKaBHOI cilyx0u 3a
rpynaMu  OMjaTd Mpali 3  ypaxXyBaHHSIM  FOPUCAMKLIT
AepxaBHuX opradiB y 2019 poui (y koediuienTax),
3aTBepUKeHOT nocTanoBoo Kabinety Miunictpis Ykpainu Bin
18 ciunsi 2017 poky Ne 15 (B penaxuii nocranosu KaGinery
Miwictpis Ykpainu Bix 06 motoro 2019 poxy Ne 102);

2) Hajl0aBKH, JOMIATH Ta MpeMii — BIAMOBIHO 10 CTATTi 52
3akony Ykpainu «ITpo pepxaBuy CILyKOy».

Binnosiano 0 uactuHM nepmoi crarti 34 3aKoHy
Ykpainu «llpo nepxkaBHy ciyxOy» mpH3HaueHHs Ha nocajuy
3MIHCHIOETHCS OE3CTPOKOBO.



rnocajy

[Tepesnik 10KyMEHTIB,
HEOOXIHUX 1S
y4acTi B KOHKYpCI, Ta
CTPOK 1X MOJaHHS

Jlonarkosi
(HeoOOB A3KOBI )
JOKYMEHTH

Micue, yac i garta
MoYaTKy MpoBeaeHHS
TeCTyBaHHS

Ocoba, ska BUABMIa OakaHHS B3SITH y4acTh y KOHKYPCI,
nogaae (ocobucto abdo MOUWITOW) KOHKYPCHIH KoMmicii Taki
JIOKYMEHTH:

1) konito nacnopTa rpomajisiHiHa Y KpaiHu;

2) NUCLMOBY 3asiBY PO YUYacTh Y KOHKYpPCI 13 3a3HaYEHHAM
OCHOBHMX MOTHBIB 15 3aifHATTS 1ocaay 3a GOpMOIO 3TiHO 3
nojnarkom 2 o Ilopsaky npoBeneHHst KOHKYpCY Ha 3aMHSATTS
nocaa JIep;KaBHOI  CIYKOM, 3aTBep/UKEHOro MOCTAHOBOIO
KaGinery MinictpiB Ykpainu Bin 25 Oepesns 2016 poky
Ne 246 (B penaxuil nocranoBu Kabinety MiHicTpiB Ykpaiuu
Bia 18 cepniusg 2017 poky Ne 648) (nani — [Mopsinok), no skoi
JIOJIA€ThCS Pe3OMe y A0BUIbHIN (opmi;

3) nuCcbMOBY 3asiBy, B sKil MMOBIJIOMIISIE TIPO Te, 110 /10 Hel
HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00POHH, BU3HAYEH]I YACTHHOK TPETHOIO
abo uyerseproto crarri | 3akony Ykpainu «lIpo ouuieHHs
B/IaJiM», Ta HAZa€ 3rojly Ha [POXOKEHHS TMepeBIipKu Ta
ONPUJIIOIHEHHST BIJIOMOCTEH CTOCOBHO Hel BIAMOBIAHO O
3a3HAYEHOTr0 3aKOHY:

4) xomnioo (Komil) 10KyMeHTa (JIOKYMEHTIB) PO OCBITY;

5) opwuriHan nocBUAYEHHs arecTauil MOA0 BIJIBHOIO
BOJIOJIIHHSI JIEP/KaBHOIO MOBOIO;

6) 3arnoBHeHY 0COOOBY KapTKY BCTAHOBIIEHOTO 3pa3Ka;

7) nekiapailito  0codM, YNOBHOBa)K€HOI Ha BUKOHAHHS
GyHkuiid gepxkaBn  ado  MICHEBOro caMOBpSAAYBaHHS, 3a
MUHYJIHI PIK:

8) 3asBy npo BIICYTHICTb 3a00OproBaHOCTi 31 CIUIATH
aliMEHTIB Ha YTPHMaHHs JMTHHH, CYKYITHHH pPO3Mip SKOI
MepeBHIILYE CYMY BUAMOBIAHUX IJ1aTEXIB 3a IIICTh MICSLIB 3
JIHSL nipe/1” IBJIeHHS! BAKOHABYOTO JI0KYMEHTa 10 TIPUMYCOBOTO
BMKOHaHH: 3a GOpMOKO 3riiHo 3 1oaatkom 2! 1o [Topsiaky.

3asBa, 3a3Ha4Ye€Ha y MIANYHKT] 3 UOTO MyHKTY, MHILETHCS
BJIACHOPYYHO.

Ocoba, sika BusBMIA Oa)kaHHsl B3SITH y4acTh y KOHKYpCI,
MOXeE TMO0/IaBaTH JOJATKOBI JIOKYMEHTH CTOCOBHO JIOCBIJLy
pobotH,  mpodeciiiHol  KoMMeTeHTHOCTI i penyTauii
(XapakTepUCTHKH, PEKOMEH/1alli1, HayKOBI MmyOnmiKatlii Ta iHiii).

Jlokymentn npuitmatroteess g0 18.00 03 xostHs 2019
POKY.

3asiBa 1010 3a0€3MeHEHHST PO3YMHHUM [PUCTOCYBAHHAM
3a (opMOI0 3rigHO 3 101aTKOM 3 10 [Topsaky.

M. Kuis, Byn. Xpematuk, 36, 08 xoBtHa 2019 poky 06
11.00.



[Ipi3Buie, iMm’s Ta IllanaeBa Tersisna Banentunisua, +38 (044) 202-75-31,
1Mo 0aTeKOBI, HOMEp  ajpeca elleKTpoHHOI nowTh kadry@kma.gov.ua

Tesieony Ta ajapeca

€JIEKTPOHHOT ITOLITH

ocobu, sKa Hajae

J10/1aTKOBY

iHdopmatiiio 3

MMUTaHb MPOBEJACHHS

KOHKYypCY
KBanigikauiitni BUMoru
I. Ocsira Buia ocBita He HUKYe CTyNeHs Maricrpa.
2. Jocsia poboTu JlocBin poGoTu Ha mocaxax JAepKaBHOI CITyKOM
kareropiii «b» un «B» abo nocin ciayx0Ou B opraHax
MICLIEBOr0 CaMOBpsi/lyBaHHs, abo J0CBij poboTu Ha
KepiBHMX  Tocajax  MiANPUEMCTB, YCTAHOB  Ta
opraHizami¥ He3alekKHO BiJZ (OPMHM BJIACHOCTI He
MEeHIIIe IBOX POKIB.
3. Bonoaiuus BisibHe BOTOAIHHS /IepiKaBHOK MOBOIO
JEPIKABHOK MOBOKO
4.  BonoaiHHs iHO3€MHOIO He Bumaraetbcs
MOBOIO
BumMoru 10 KOMneTeHTHOCTI
Bumora KomnoneHTu BUMoru
1. Jinosi sKocTi - HABUYKU YTIPABIIIHHS;
- YMiHHS MPALOBATH B KOMaHi;
- HABUYKH KOHTPOJIIO;
- BMiHHSI pO3MOALIATH podoTY;
- BUMOTJIUBICTB;
- OIEPaTHBHICTB;
- BMIHHA BH3HAQYaTH MPIOPUTETH, apryMEeHTOBAHO
J0OBOJINTH BIIACHY TOUYKY 30pY.
2. VYMiHHS npaloBaTH 3 - BMIHHS BUKOPHUCTOBYBATH KOMIT FOTepHe
KOMIT I0TepOM oOs1aiHaHHS Ta nporpamHe 3abe3meyeHHs;
JAocBinueHud  kopuctyBau MS  Word, MS Excel:
HaBHYKH  poboTH 3 iHpOPMALIHHO-TIOLTYKOBUMH
cucTemMamu B Mepei Internet
3. OcobucticHi SKOCTI - BIIMOBIOAJBHICTD;

- JIMCUMIUTIHOBAHICTh;
- IHILIATHBHICTE;
- KOMYHIKaOelbHICTb:;



Bumora

3HaHHA 3aK0 HOJaBCTBa

3HaHHS CHEeLiabHOIrO
3aKOHO/1aBCTBa, 110
MoB’s3aHe i3
3aBJaHHsIMU Ta
3MICTOM poOOTH
Jep>KaBHOTO
CITyKO0BIIS
BIIMOBIZTHO J10
MOCcaz0BO1 IHCTPYKILIT
(MOJIOKEHHS PO
CTPYKTYPHHUH
Miapo3/ain)

- HeylnepelKeHICThb;
- IparHeHHd 10 CaMOBIOCKOHAJEHHS Ta IMiJABUIICHHS
(haxoBoro piBHS.

[Tpodeciiini 3HaHHS
KoMmnoHeHTn BumMoru

3HaHHS:
Koncturyuii Ykpainu;
3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciyx0y»,
3akony Ykpainu «IIpo 3anoGiranns Kopymuii»

3HaHHS:
3aKOHIB YKpaiHu:
«IIpo cronuuro Ykpaiuu - micto-repoit Kuisy,
«I'Ipo 3BepHeHHs rpoMajisiHy,
«I1po indopmattiiton,
«ITpo noctyn 10 ny6nivHoOT iHpopMarii»,
«ITpo 3axucT nepcoHaNbHUX JAHUXY,
«Ilpo  eNeKTpOHHI [OKYMEHTM Ta eleKTPOHHHIA
JIOKYMEHTO00I»,
Ykasy Ilpesunenta Ykpaiuu Big 07 mortoro 2008
poky Nel09/2008 «Ilpo nepiiouyeprosi 3axoau 110/10

3abe3rneueHHs peanizauii Ta rapaHTyBaHHs
KOHCTUTYLIHHOIO MpaBa Ha 3BEpPHEHHS /0 OpraHiB
JIepKaBHOT BJIAJIN Ta OpraHiB MICLEBOTO
CaMOBpSTyBaHHS»;

[HcTpyKIIT 3 A1I0BOJICTBA 32  3BEPHEHHSMH
rpoMajasiH B OpraHax Jep:KaBHOI BJAAu 1 MICLEBOro
CaMOBps/lyBaHHs, 00 €IHAHHAX  TIpoOMajsiH,  Ha
MiANPHEMCTBAX, B yCTAHOBAX, OPraHizallisiX He3aleKHO
BiA Gopm BiaacHOCTI, B 3acobax MacoBol iHpopmallii,
3aTBep/UKEHOl  nocraHoBolo  KaGinwety  Minictpis
Ykpainu Bia 14 kBiTHs 1997 poky Ne 348;

Tunosoi IHCTPY KT 3 JOKYMEHTYBaHHS
YHpaBiiHCbKOl 1H(opMalii B elekTpoHHINH (opmi Ta
oprasizauii poOOTH 3 eJIeKTPOHHUMH JTOKYMEHTaAMH B
JUJIOBOJICTBI,  €JIEKTPOHHOIO  MIXKBIZOMYOro 0OMiHYy,
3aTBEep/UKeHOl  rocraHoBoro  Kabimety  Minictpis
VYkpainu Bia 17 ciuns 2018 poky Ne 55;

PernamenTy BukoHaBuoro oprany KuiBcbkoi MiCbKOT
paan (KuiBCbKOT MichbKOT JepkaBHOI aamiHicTparii),
3aTBEPUKEHOIO PO3IOPS/KEHHSM BHKOHABYOTO OpraHy
Kuisebkoi mMicekol paau (KuiBebkoi Michkol nepkaBHOT
aaminicTpauii) Bia 08 sxosrHsa 2013 poky Ne 1810;

[lonoxenns npo ynpapiiHHA 3 TNHUTaHb 3BEPHEHb
rpomMajisiH  anapaty BHMKOHABUYOro opraHy KHiBcbkol
micekoi  paau  (KuiBcbkoi  Michkoi  aepskaBHOT



aaMiHICTpallii),  3aTBEpPUKEHOI0  PO3NOPsKEeHHIM
BUKOHaB4Yoro opra"y KuiBcbkol  MicbKOI  paau
(KuiBcpkol MICBKOI AeprkaBHOI ajaMiHicTpalii) Big 27
KBiTHs1 2016 poky Ne 294,

3acTyNHUK KepiBHHKaA arap \ €sren CUTHIYEHKO
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