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BUKOHABYOI'O OPTAHY KHiBCBHKOI MICBKOI PAJIN
(KMIBCBKOI MICBKOI JEPKABHOI AJMIHICTPAILLIY)

HAKA3
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[Ipo oronomieHHs KOHKYPCIB Ha 3aMHATTS
BaKaHTHHX I10CaJ AepKaBHOI CIIyKOH
Kareropiii «b» 1 «B» y anmapaTi BUKOHABYOTO
oprany KuiBcpkoi micekoi paau (KuiBcbkol
MiCBKOI JepkaBHOI aaMiHicTpariii)

Bianosigno pno 3akony VYxkpainu «llpo pepxkaBHy cayxOy», Ilopsiaky
IIPOBE/ICHHSI KOHKYPCY Ha 3aMHSATTS I10cajl Aep)KaBHOI CIy»KOH, 3aTBEPIKEHOIrO
nocranoBoro Kabinety MinictpiB Ykpainu Bin 25 Oepesns 2016 poky Ne 246
(B penakuii noctanoBu KaGinety MinictpiB Ykpaiuu Bia 18 cepnusa 2017 poky
No 648), [Topsinky BU3Ha4YeHHS CreLlialbHUX BUMOT 10 0Ci0, sIKI MPeTeHAYI0Th Ha
3alHATTS 1ocaj AepykaBHOI ciyxOu kareropiii «b» 1 «Bw», 3arBepIkeHOro
HakazoM HailioHanpHOro areHTCTBa YKpaiHHM 3 NUTaHb JepXKaBHOI CIy>k0MU BiJ
06 xBiTHst 2016 poky Ne 72, 3apeecTpoBaHoro B MiHictepcTBi rocTulil Ykpainu 27
kBiTHst 2016 poky 3a Ne 647/28777 (B penaxuii Hakasy HalioHanTsHOro areHTCTBa
YKpalHM 3 NHUTaHb [ep:kaBHOI ciayxOu BiL 16 Oepesns 2018 poky Ne 62),
HAKa3Y10:

L; Oronocutu KOHKypc Ha 3alHSTTS BaKaHTHOI IIOCaAM 3acTylIHHKA
HayaJbHHUKA BIAAITY 3aKOHONPOEKTHOI Ta METOJUYHOI pOOOTH IOPUIHYHOIO
YIpaBiHHA anapaTy BHKOHaB4Yoro oprany Kuicekoi micbkol pagu (KuiBcekol
MICBKOI JiepKaBHOI anMinicTparii) (kateropis «by).

v OronocuTH KOHKypC Ha 3aiHATTA BakaHTHOI mocaau 3acTylMHHKA
HavaJbHHUKA BUIIUTY MDKHApOIHOrO CIIBPOOITHHITBA YIIPABIIHHSA MIKHApPOIHUX
3B’SI3KIB amapaTry BHKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Mickkoi paan (KuiBcbkol
MICBKOI Jiep’KaBHOI anMinicTpauii) (kateropis «b»).



3. OronocuT KOHKYpPC Ha 3alHATTS BaKaHTHOI I10Caau TOJOBHOTIO
crieriiajiicra Bilny 3abe3neuerts JOCTYITy A0 MMyOmiuHoI IHpopmalii yrnpaBmiHHs
inpopmauiinoro 3abesrnedyeHHs Ta jgoctymny [0 ybaiyHol iHdopmauii anapary
BHKOHaB4oro opra"y Kwuiscbkol mickkol paau (KuiBcbkoi MiChKOI JlepKaBHOI
anMiHicTpauii) (kateropis «B»).

4. 3aTBepAMTH YMOBH IPOBEJEHHS KOHKYPCY Ha 3alHSTTS BaKaHTHOI
I10CajiM 3aCTyIHUAKA HAYallbHUKa BIJUILTY 3aKOHOIIPOEKTHOI Ta METOJAMYHOI pOOOTH
IOPHMYHOTO YIpaBliHHS anapaTy BUKOHaBUOro oprany KuiBchkoi MichKOi paiu
(KuiBcpkol MiCBKOT fiepskaBHOT aaMiHicTpalii) (kaTteropis «b»), 1o 1o1aThses.

5.3aTBep/AMTH YMOBHU IPOBEACHHS KOHKYPCY Ha 3aiHSTTS BAaKaHTHOI ITOCA/H
3acTylHUKA HaYaJbHHKa BiIJIUTy MIXKHApOJHOTO CIHiBpOOITHULTBA YNpaBIiHHA
MDKHApOJHHUX 3B’A3KiB amapary BHKOHABYOro oprany KwuiBcbkoi Michkoi paiu
(KuiBcekoi MiCBKOI ieprkaBHOT aiMiHicTpaii) (kateropis «b»), 1110 101al0ThCA.

6.3aTBepAAUTH YMOBHU INPOBEICHHS KOHKYpPCY Ha 3alHSATTS BaKaHTHOI IOCAIH
FOTOBHOTO CIIeLianicTa Biaainay 3abe3nedeHHs JA0CTyNy 10 myOuidHol iHdopmaill
yIpaBJIiHHs iH(popMalliiiHoro 3abe3nedeHHs Ta A0CTYIy 10 nyOsiyHol iHGopmaltii
arapary BHKOHaB4Yoro oprany Kuiscekol Micbkol panu (KuiBcbkoi MicbKOT
nep:kaBHOI anMiHicTpauil) (kateropis «B»), mo nogaroThes.

7. Busnauuty, mo IlanaeBa TersHa BajneHTHHIBHA — TOJIOBHHH CIIELIIaTICT
BIAAUTY 3 MUTAHB CIy»KOM B opraHax MICIIEBOrO CaMOBpPSIyBaHHS, J€p’KaBHOI
cry>kOM Ta TIJBHINEHHS KBamidikalii yIpaBlIiHHS 10 poOOTI 3 MEepCOHAIOM
armapaTy BHKOHaB4Yoro oprany KwuiBcbkoi wmicekoi pamu (KuiBcekoi MichbKOT
JepxaBHOI aJMiHIcTpalii) BUKOHYe (yHKLIT agMiHIcTpaTopa IiJ 4ac MpOBEAeHHS
KOHKYPCIB Ha 3alfHSTTS BaKaHTHHUX IOCaja Aep)KaBHOI ciryxkOu karteropit «b» 1
«B», 3a3HaueHux y nyHkTax 1 — 3 1poro Hakasy.

8. YmpaBiniHHIO 1O poOOTI 3 IEepcoHANIOM arapaTy BHKOHABYOTO Opramy
KuiBcekoi Micekoi pamu  (KuiBebkoi Mickkoi —jmepkaBHOT — ammiHicTpari)
3a0e3MeYUTH BXKHTTA B YCTaHOBJICHOMY MOPSIKY HEOOXIIHUX 3aXO0/iB, 0B’ A3aHUX
3 BUKOHAHHSM [1OTO HAKa3Yy.




3ATBEPJDKEHO

Haka3s kepiBHMKa arnapaTy
BUKOHaB4Oro oprany Kuiscbkol
micbkoi paau (KuiBcbkol MickKOT
JepyKaBHOT aaMiHICTpauil)
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YMOBHA

NPOBEJICHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTS BaKaHTHOI 110CaAy 3acCTyIHUKA HavalbHUKA
BIJUL1TY 3aKOHOIIPOEKTHOI Ta METOJMYHOI pOOOTH FOPUAMIHOIO YIIpaBIIiHHS anapary
BUKOHaB4Yoro opray KuiBcekoi micbkoi paau (KuiBchbKoi MiCHKOT iepaaBHO1

[Tocamosi 000B’A3KHU

aaMinicTpaili) (kateropis «b»)

3araigbHi yMOBHU

3acTYynHUK HavajdbHMKA  BIAALTY 3aKOHONPOEKTHOI Ta
METOJAMYHOI pPOOOTHM FOPUAMYHOIO YIIpaBIiHHA amnapary
BUKOHABYOIO Ooprasy Kuiscbkol MICBKOT panu
(KuiBcbkol MichbKOT AepikaBHOT aJIMiHICTpallii):

y MEXax  JelleroBaHux Ha4vyaJlbHUKOM BIJUTLITY
MOBHOBA)XX€Hb 3IMCHIOE KEPIBHULUTBO MAISVIBHICTIO BLIALILY,
3a0e3nevye e(peKTUBHE BHKOHAHHS TMOKJIAJEHUX Ha BIUILN
3aBlaHb Ta OKPEMHMX [OpYy4YeHb HayalbHUKA HOPUAMUHOTO
yIOpaBliHHS anapary;

Yy pasl BIACYTHOCTI HayallbHMKa BUIJIIy BHUKOHYE HOrO
000B’ A3KH;

y MeXaX CBO€i KOMIETEHLI] OpraHi3oBy€ Ta KOHTPOJIIOE
BUKOHAHHS MpaliBHUKAMM BTy 3aBAaHb Ta AOPYYeHb
KepiBHULITBA IOPUAMYHOTO yIPaBIIiHHS anapary;

aHamizye poOOTy IpauiBHUKIB BiIUTY Ta 3a pe3yjbTaTaMu
MoJia€ MPOMO3ULIT HAYaJIbHUKY FOPHUIAUYHOIO YyNpaBiliHHA
ariapaTy Ta Ha4aJbHUKY BIUILTY;

3a0e3nedye 3MIMCHEHHS y MeXaxX CBO€l KOMMeTeHlil Ta
HAJlaHUX TIOBHOB@XEHb KOHTPOJIb 3a8 CTAHOM BHKOHAHHS
JOpY4YeHb, BKHUBAE HEOOXIJIHUX 3axOMIB LIOA0 HOro
TTOJITIILIEHHS,

y Mexax [IOBHOBWXEHb  OpraHi3oBye  e(eKTHBHY
B3a€EMOJIII0 BIAAINY 3 IHIIMMH CTPYKTYPHHMH [1APO3aiJIaMu
IOPUIMYHOTO  YIIpaBJIiHHS anapary, CTPYKTYPHUMHU
MIpOo3aiIaMi BUKOHABYOro oprany KHiBCbKOI MichbKOI panu
(KuiBcpkoi MiChKOT JeprKaBHOT ajiMIHICTpallii);

FrOTYy€ IPOEKTU pO3IOPAIKEHb BHUKOHABYOr0 OpraHy
Kuiscbkoi Mickkoi paau (KuiBchkoi MICBKOI JiepikaBHOT
aaAMIHICTpaUii) 3a HampsMamMu JIsJIBHOCTI  IOPUAMYMHOIO
yIpaBiHHS ~ anapaty y  MeXax  HaJaHuX  BLUIIY
MOBHOBAXEHb;



332 JIOPYYEeHHSM HadajJbHUKa IOPUAMYHOIO YIpPaBIIiHHS
amapaty, HOro  3acTYIIHMKIB  IPOBOAUTbH  IOPHIAMYHY
eKCIIePTU3y  3aKOHOMPOEKTIB  Ta  IPOEKTIB  IHIIHX
HOPMaTUBHO-TIPABOBUX aKTIB Y BCTAHOBJICHOMY MOPSJIKY;

Oe3nocepeHBO po3podiie Ta Oepe ydacTb y pospobul
3aKOHOIPOEKTIB Ta IMPOEKTIB IHIIMX HOPMATHBHO-IPABOBHX
aKTIB;

3a pe3yNbTaTaMU FOPUINYHOI eKCIEPTU3U 3aKOHOMPOCKTIB
Ta TIPOEKTIB IHIWKX HOPMATUBHO-MPABOBUX  AaKTIB |
y3arajlbHEHHs  [OJIaHUX  CTPYKTYPHUMH  TIAPO3AITaMH
BUKOHaB4Yoro oprany KuiBcekoi wmichkoi pamn (KuiBcbkoi
MICBKOI Jep)KaBHOI aaMiHicTpauii) BUCHOBKIB, MPOINO3ULIH,
3ayBake€Hb, [10Ja€ HAYAIbHUKY IOPUJUYHOIO YIpPaBIiHHS
armapaty JUis [OTOJKeHHS y3araJlbHeHUH MPOEKT NMUCbMOBUX
BHUCHOBKIB, MpOMNO3ULIH, 3ayBakeHb /IO 3aKOHOINPOEKTY abo
MPOEKTY 1HILIOTO HOPMATHBHO-TIPABOBOTO aAKTY;

BeJ€ MOHITOPDUHI  3apEECTPOBAHMX, [PUUHATUX Y
TMepLoMy, IpyroMmy, TperboMy uyuTaHHsX BepxosHoro Panoro
YKpaiHM 3aKOHOINPOEKTIB, BUAAHMWX IHIIMX HOPMAaTHUBHO-
NPaBOBMX aKTIB, IO CTOCYIOTHCS YW MOXKYThb CTOCYBaTHCS
(GyHKUIH BUKOHABYOI Biaau abo MICLEBOro CaMOBpSIAYBAHHS
y MmicTi Kuesi;

rorye iHQopMauidHl JUCTU KEpiBHUUTBY BHMKOHABYOI'O
oprany Kuiscekoi micbkoi paam  (KuiBebkol  MiCbKOT
NEpKaBHOI  aaMiHICTpaumii), a B pa3l  HeoOXIJHOCTI
CTPYKTYPHHM IIApO3/iiaM BHKOHaBuOro opraHy KuiBcekoi
Micbkoi panu (KuiBchbkoi MichKOT Aep:KaBHOI aaMiHICTpaLii),
pailoHHuM B MicTi KH€eBI 1epaBHUM aMIHICTPALlifAM;

3a JIOpYYEHHSM Ha4allbHUKa HOPUAMYHOIO YIpPaBliHHS
amapaty, HOro 3acTYNHHKIB TMepeBips€ Ha BIAMOBIAHICTD
HOpMam 3aKOHO/1aBCTBA MPOEKTH pO3IOpPsiKEHb
BUKOHABUOro oprany Kuiscekoi wmicbkoi panu (KuiBchkoi
MICBKO1 JepkaBHOI aamiHicTpanii) Ta KuiBCbKOro Micbkoro
rOJIOBH, MPOEKTU piieHb KHIBChKOI MichbKOT panu, siKi
MOJAKOTBCS HA Bi3yBaHHS JI0 HOPUIWYHOIO YIPaBIiHHS
amapary;

Oepe y4acTh y MiArOTOBLI BHCHOBKIB 3 NPaBOBUX IMHUTaHb,
SIKI BMHMKAKOTh Yy JISUIBHOCTI TosioBH KHIBCBKOT MiChKOT
JepXKaBHOI aaMiHICTpalii, BHKOHaBYoro oprany KuiBcekoi
Micbkol paau (KuiBchbkol MiCBKOI Jiep)KaBHOI aaMiHicTpalii),
Y po3po0ui Nporno3uLii OI0 BIOCKOHANEHHS X HISUTbHOCTI;

aHaj3zye HopMaTuBHI akTu KuiBchkol MichKOi paju,
BUKOHaB4yoro opraHy Kwuiscekoi wmickkoi paau (KuiBcbkol
MICBKOI Jep)KaBHOI aAMiHicTpalii) Ta MOJAE Ha4albHUKY
IOPUIMYHOTO YMpPaBIiHHSA amapary 4¥ HOro 3acTylHMKaM
MPOMO3MIIT  IMOAO0  MOXJIHMBOCTI  1X  BIOCKOHAJIEHHS,
MPUBEJCHHSA Y BIIMOBIAHICTL IO 3aKOHO/J@BCTBA YKpaiHW Ta



YMOBH OI1aTH Tpalil

Indopmaris npo
CTPOKOBICTb YH
0€3CTPOKOBICTh
IPU3HAYEHHS Ha
nocamy

[Tepenik 1OKyMEHTIB,
HEOOXIAHUX /15
y4acTi B KOHKYpCi, Ta
CTPOK IX MOJaHHS

YCYHEHHS HailO1Ib1I TUITOBUX [TOMUIIOK;

rotye mpomno3ulii royioBl KWIBCBKOI MICBKOI J€p)KaBHOT
aAMiHICTpauii  JUIs  BHUpIIIEHHS  MUTaHb  CTOCOBHO
HEOOXIHOCTI IMIJAINOTOBKU IIPOEKTIB aKTIB 3aKOHO/JABCTBA Ta
BHECEHHS iX B YCTAaHOBJIEHOMY IOPSAKY [0 JAEpPXKaBHOIO
OpraHy, yIOBHOB2)XEHOT0 NMPUHMAaTH TaKl aKTH;

pasoM 3 BIAMNOBIAHUMHM CTPYKTYPHUMH MIAPO3J1IAMH
BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi mickkoi paau (KuiBcekol
MICBKOI JIep)KaBHOI aJMiHicTpauii) y3aralbHIOE MPAKTHKY
3aCTOCYBaHHS  3aKOHOJABCTBA B Taly3fX  MICBKOIO
roCrnoaapcTBa, roTye MPOMO3UIIT LI010 HOTO BJJOCKOHAJICHHS;

3a JOPY4YEHHSM HavajlbHHUKA IOPUAMYHOIO YIPaBIIIHHA
arapaty, Woro 3acTynHukiB Oepe yuacTh y 3ade3neyeHH]
MPAaBHJIBHOTO 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOZABCTBA B CTPYKTYPHHX
nigpo3aiziax BHKOHaB4Yoro opraiy KHIBCBKOI MiCbKOI paau
(KuiBchkol MiCBKOT Jiep)KaBHOT afMiHICTpallll) Ta palOHHHUX B
micTi KueBl nep)xaBHUX aMIHICTpallisfX, Hala€e IM HEOOXIAHY
NPaBOBY OTIOMOTY;

3M1ACHIOE HIII, niependaveHi 3aKOHOaBCTBOM,
MIOBHOBAKEHHSI.

1) mocamoBuii OKiaJ] 3acTylHHKA HavajlbHUKA BIUILITY
3aKOHOMPOEKTHOI Ta METOAMYHOI pobOTH IOPUIUYHOIO
yIpaBJIiHHA arnapary BUKOHaBYOro oprany KuiBCbKOI MICBKOT
panu (KuiBcbkol MIChKOT AepkaBHOI aJMIHICTpallil) cKaaaae
6200,00 rpuBens BianosigHo 10 CxemMM MOCATOBUX OKIAMIIB
Ha Mocajiax JAepKaBHOI CiIy;KOM 3a rpyrnaMu OIUIaTH mpaul 3
ypaxyBaHHAM FOPUCHMKLIT nepxaBHuX opraHiB y 2019 poui (y
KoedinieHTax), 3arTBepiKeHoi  nocrtaHoBoro  KabiHery
MinictpiB Ykpaiuu Bin 18 ciunst 2017 poky Ne 15 (B penaxuii
noctanoBu Kabinety MinicTpiB Ykpainu Big 06 morToro
2019 poky Ne 102);

2) HangOaBKH, AOTIIATH Ta mpemii — BIANOBIAHO [0 CTATTI
52 3akony Ykpainu «IIpo gepxaBHy ciryx0Oy».

BinnosigHo no wactuHu nepmoi ctarri 34 3akoHy
Yxpainu «IIpo nepxaBHy ciyxOy» Mpu3HAYEHHS HA MOCAIY
3MIACHIOETBCS OE3CTPOKOBO.

Oco0a, sxa BusiBHJIa OaXKaHHS B3ATH Y4acTh y KOHKYpCi,
noaae (ocobucto abo MOMWITOK) KOHKYpPCHIH Komicii Taki
JOKYMEHTH:

1) Komito nacropra rpoMaasiHuHa Y Kpaiuy;

2) MMCcbMOBY 3asBY NP0 y4acTh Y KOHKYPCI i3 3a3HaYeHHSM
OCHOBHMX MOTHBIB JUIsl 3aMHATTS [OCAAN AE€PXKABHOI CITY)Ou,
J10 SIKOI IOIA€ThCA pe3roMe y TOBUTbHIN hopmi;

3) MMCHMOBY 3asBY, B SIKiil MOBiIOMIISE TPO Te, IO 10 Hel



JlonatkoBi
(HeoOOB’A3KOBI)
JTOKYMEHTH

Micie, yac 1 gara
MoYyaTKy MPOBEACHHS
TECTYBaHHS

[pi3Buute, im’s Ta
o 6aTbKOB1, HOMEP
TenedoHy Ta anpeca
€JIEKTPOHHOI ITOLLITH
ocoOH, siKa Hajgae
JN0/1aTKOBY
iHdpopMmaliio 3
MUTaHb [IPOBEICHHS
KOHKYPCY

1. Ocsita

2. Hocsijg poGoTu

HE 3aCTOCOBYIOThLCS 3a00pOHHM, BU3HAUEHI YaCTHHOIO TPETHOKO
abo uerBeproto crarti | 3axkony Ykpainu «Ilpo ounmieHHs
BIaIW», Ta Haja€ 3rofly Ha TMPOXO/DKEHHS MEepeBipKU Ta Ha
ONPWIOJHEHHS BIIOMOCTEH CTOCOBHO Hel BIANOBIAHO [0
3a3HA4YEeHOT0 3aKOHY;

4) xorito (Komil) J0KyMeHTa (JIOKYMEHTIB) ITPO OCBITY;

5) opwWriHan IOCBIT4YeHHS arecTaumii w040 BUIBHOIO
BOJIOJIIHHS Iep)KaBHOIO MOBOIO;

6) 3am0BHeHY 0CO00BY KapTKy BCTaHOBJIEHOTO 3pa3Ka;

7) nexnapauio 0coOM, YMOBHOBaXXEHOI Ha BHUKOHAHHS
dbyHKUi gep:xaBu abo MICLIEBOIO CaMOBpSIIyBaHHs, 3a
MUHYJIHH PiK;

8) 3asBy nOpo BIIACYTHICTH 3a00OpProBaHOCT! 31 CIUIATH
aliMEHTIB Ha YTPUMaHHsS AWTHUHM, CYKYIHHUH pO3MIp SAKOI
MepeBUIy€e CyMy BIINOBIIHUX IIJIATEXKIB 3a WICTh MICSLIB 3
IHs Tpe/’ IBIeHHS BUKOHABYOTO JOKYMEHTA JI0 MPUMYCOBOTO
BUKOHAHHSI.

3asiBa, 3a3Ha4Y€Ha y MIANYHKTI 3 UbOIO ITYHKTY, MTUIIETHCH
BJIACHOPYHYHO.

Ocoba, sika BUsIBHJIA OakaHHS B3STH y4acTb Yy KOHKYPCI,
MO’KE TIO/laBaTH JIOJATKOBI JOKYMEHTH CTOCOBHO JIOCBIY
poGory,  mnpodeciiHOl  KOMOETEHTHOCTI 1 pemyTail
(XapaKTepUCTUKH, peKOMeH Iallii, HayKoBi myOnikallii Ta 1HIui).

JoxymenTtu npuitmarotscs 10 18.00 22 cepriug 2019 poxky.

3asBa 1100 3a0e3Me4YeHHs PO3YMHUM MPHUCTOCYBAHHAM 34
¢dopmoro 3rizHo 3 jgomarkoMm 3 g0 Ilopsiaky npoBeeHHs!
KOHKYPCY Ha 3alHSTTs [10Cajl AePrKaBHOI CyKOHU.

M. Kuis, Byn. Xpewatuk, 36, 29 cepnus 2019 poky o
10.00.

Illanaea Tersna BanentuniBua, +38 (044) 202-75-31,
aapeca enekTpoHHol nomTH kadry@kma.gov.ua

Kpamidikaiiiini BuMoru

Buwia, cTyminb BUILIOT OCBITH HE HIKYE Marictpa y
rany3i 3HaHb «IIpaBoy.

Hocsix poGotm Ha nocagax aepxkaBHO! Ciyx6H
kateropiit «b» 4n «B» abo nocsix ciyx6u B opranax
MICLIEBOTO CaMOBpPsIyBaHHs, ab0 10CBiaA pob6oTH Ha



KEpiBHMX  Tocajax  IMANPUEMCTB,  YCTAaHOB  Ta
oprasizaiiii He3aJdeKHO BiIl (OPMH BIACHOCTI He
MEHIIE IBOX POKIB.

Bosnoainus BinbHE BOJIOMIHHS AepXKABHOK MOBOKO
IIEP>KaBHOIO MOBOIO

BonoinHs 1H03eMHOKO He BuMmaraerncs

MOBOXO

BuMory 10 KOMIeTeHTHOCTI

Bumora KOMITOHEHTH BUMOTH

- aHaIITMYHI 3010HO0CTI;

- JliajioroBe CIUIKYBaHHs (ITMCBMOBE 1 YCHE);

- HaBMYKH yIpPaBIiHHS,;

- 3/IaTHICTH KOHLEHTPYBATUCS HA JIETAIAX;
CTPECOCTINKICTB;

BMIHHS BU3HA4aTH MPIOPUTETH;

BMIiHHS apryMEHTOBaHO JOBOJMTHU BIACHY TOUYKY 30Dy

J11/10B1 SIKOCTI

YMiHHS npaloBaTH 3 - BMIHHS BUKOPHUCTOBYBaTH KOMIT IOTepHE
KOMII IOT€POM obnajgHaHHs Ta nporpamMmHe 3a0e3MmeYeHH s,
BUKOPHCTOBYBaTH OGICHY TEXHIKY; JOCBIAUEHUH
kopuctyBau MS Word, MS Excel; naBuukn pobotu 3

iH()OPMALIHHO-TTOIIYKOBUMH CHCTEMaMH B  MepeKi
Internet

OcobucTicHi IKOCTI X %H'HO'Ballif"ﬂfiCTb;
- iHIIIaTUBHICTS;
- HaAIWHICTD,
- JIWUCLMILIIHOBAHICTD,
- TaKTOBHICTB;
- eMolliiiHa cTa0lIbHICTb;
- KOMYHIKaO€J/IbHICTb;
- BIANOBIAAJBHICTE.

[Tpodeciiini 3HaHHS
Bumora _ KoMmnoHeHTH BUMOTry

3HaHHS 3aKOHOJABCTBa 3HaHHS:
Konctutyuli Ykpainu,
3axkony Ykpaiuu «IIpo neprxaBHy ciyx0y»,
3axony Ykpainu «[Ipo 3anoGiranss kopymuii»

3HaHHS crenianbHOro 3HaHHS:

3aKOHO/1aBCTBA, 110 3aKOHIB YKpaiHu:

OB’ g3aHe 13 «IIpo cronuio Ykpainu — micto-repoit Kuipy,
3aBJIaHHSIMU Ta «Ilpo micuese camoBpsiTyBaHHS B YkpaiHi»,

3MicTOM po6OTH «Ilpo micuesi aepxkaBHi aaminicTpanii»,



JeP)KaBHOTO
cnyx0oBLS
BIANOBIAHO O
MoCcaa0Boi IHCTPYKUIiT
(MoIoXKEHHS TIPO
CTPYKTYPHHUE
MiApO3/i)

«[Ipo poctyn no nmy6aiyHoi iHGopMaLii»,

Koznekcy 3akoHiIB npo npauio YkpaiHy,

[{uB1JIBHOTO KOAEKCY Y KpaiHu,

["ocriogapchkoro koaekcy Ykpainu,

Komekcy YkpaiHu npo aaMiHICTpaTHUBHI [MpaBOMNopy-
IIEHHS,

Konexcy aaMiHICTPaTUBHOIO CYJOUUHCTBA Y KpalHH,

["ocriogapcbkoro npouecyanbHOro KoaeKkey Y kpaitu,

[{MBiIbHOTO MpOLIECYaIbHOTO KOACKCY Y KpaiHH,

Haka3dy [ '0JIOBHOrO TEpPUTOPIaNbHOIO YINpaBIiHHS
roctuiil y micti Kuesi Bim 17 xosTHs 2018 poky
Ne 632/6 «llpo 3arBepmxenHs Ilopsinky monaHHS
HOPMAaTHBHO-IIPABOBUX AKTIB Ha JIePKaBHY PEECTPaLiio
10 ['0JI0BHOTO TEPUTOPIAIBHOTO YIPaBIiHHS OCTULIT Y
micTi KueBi Ta mpoBeneHHs 1X AepXaBHOI peecTpauiin,
3apeecTpOBaHOr0 B [OJOBHOMY TEepUTOpPIaIbHOMY
ynpaniHHi roctauii y micti Kuesi 05 nucronana 2018
poky 3a Ne 243/2091,

[TonoxeHHsT MNpo anapar BHUKOHABYOIO OpraHy
KuiBcbkoi Mickkol pamgu (KuiBcbkoi MiCbKOI Iep)KaBHOT
aaMIHICTpalii), 3aTBep/UKEHOr0  PO3IOPSAIKEHHIM
BUKOHaBYOro oprady KuiBcbkOi  MICBKOT — paau
(KuiBchkoi Michkoi aepikaBHOI aaMmiHicTpauii) Big 07
BepecHss 2011 poxky Ne 1627 (y penakuil
pO3MOps/UKEHHsT  BUKOHAaBYOro opra"y KuiBCBKOI
Mmicekoi  paau  (KuiBcbkoi — MICBKOI  JIepKaBHOI
anMinicTpauil) Bixg 17 xoBTHs 2017 poky Ne 1284),

PernamenTy BuKoHaBYOro oprany KuiBcbkoi MicbKo1
panu (KuiBcbkoi Michkoi Aep)kaBHOI aaMiHICTpaLil),
3aTBEPAKEHOTO PO3MOPSAKEHHSIM BUKOHABUOTO OpraHy
KuiBcekoi micekoi paau (KuiBcbkoi MICBKOT AepKaBHOT
anminicTpauii) Bix 08 sxoBTHs 2013 poky Ne 1810;

[TonoxenHs mpo IOpUOMYHE YTPABIiHHS anapary
BUKOHaB4Yoro opraHy KwuiBcekoi Micbkoi  paau
(KuiBcbkoi ~ MICbKOI  Jep)kaBHOI  aaMiHicTpauii),
3aTBEPXKEHOI0 PO3MOPAIKEHHSIM BUKOHABUOTO OpraHy
Kuiscbkoi Micbkoi panu (KuiBebkoi Micekol mepaBHOT
aaMiHicTpauii) Big 27 kBiTHA 2016 poky Ne 294,

Hmuzpo 3AI'YMEHHUN




3ATBEP/DDKEHO

Haka3s kepiBHHKa anapary
BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi
Micbkol paau (KuiBcbKoi MichKOT
Jlep>KaBHOT aamiHicTpauil)

Bix 07 ceprirs 2019 poky Ne 48

YMOBU

MPOBEACHHs KOHKYPCY Ha 3aiHATTS BaKAaHTHOI 110CaaX 3aCTYIHUKA HayalbHUKA
BIJLILTY Mi’KHapOAHOIO CIIBPOOITHHITBA YIIPaBIIiHHS MDKHAPOIAHHUX 3B’ A3KiB
arlapaTy BUKOHaB4oro oprany KuiBcekoi mickkoi paan (KuiBcbkoi MichKO1

[Tocanosi 000B’A3KH

AepxaBHOI aamiHicTpauii) (kareropis «by)

3arajibHi yMOBH

3acTylIHMK  HaYaJlbHUKa BIUIUTY  MDKHapOJHOTO
CIiBpPOOITHUUTBA YNPABIiHHA MIKHAPOJHUX 3B’SI3KiB anapary
BUKOHaB4YOro opraHy KwuiBcbkoi Mmicbkoi pamu (KuiBcbkol
MICBKOI ZIep>KaBHOI agMiHicTpauii):

y pa3il BIICYTHOCTI Ha4yalbHUKA BiJAUTy MIKHapPOIHOIO
CHiBpOOITHULTBA  BUKOHYEe  #oro  00OB's3km,  Hece
IIEPCOHAJIBHY BIANOBIAaJbHICTh 32 BMKOHAHHS 3aBAaHb Ta
(GyHKUIH, TOKIAAEHNX HA MiIPO3/ii;

po3pobisie m1aHu pobOTH MiAPO3ALTY, rOTy€e MPOMO3ULIT
N0 IulaHy poOOTHM YyIpaBiiHHs, 3a0e3reyye KOHTPOJb 3a
BUKOHAHHSM Iepe0aueHuX TIaHaMu 3aX0/1iB;

aHani3ye pe3yabTaTH 1  BXXHMBAa€  3aXOMdiB  LIOIO
MIABHIIEHHS e(QEeKTUBHOCTI  JisUIBHOCTI  CIIBPOOITHHKIB
HAPO3ALTY;

roTye TpPOMO3MIIi HAYadbHUKY YIPABIiHHA 100
IIaHyBaHHS,  peanizallii, = MOHITOPMHTY  pe3ynbTaTiB
MDKHapoAHOI JisibHOCTI Micta KueBa B 9acTuHi, 110
CTOCY€TBCS KOMIETEHLT Mmiapo3aiay;

3/ificHIOE  Ge3rocepeHe CHiBPOOITHHUTBO 3 Mepismu
MICT-IOOpaTUMIB Ta MiCT-NApTHEPIB, MEPIAMHM IHIUUX MiCT
3riAH0 3 posnozinom o0oB’SA3KIB y  Bigdimi, aHamizye
e(EeKTUBHICTB CITiBIpalli Ta HA/A€ BIAMOBIAHI MPOMO3ULIT;

3MIMCHIOE  TATOTOBKY ITPOEKTIB  yroAa Ta  iHLIMX
AOKYMEHTIB [P0  CIIBPOGITHMUTBO BHUKOHABYOIO OpraHy
Kuiscekoi Micbkoi pamu (KuiBeskoi Mickkoi aepikaBHOL
aaMiHicTpalil) 3 MepismMM  MicT-moGpaTMMiB Ta MicT-
MapTHEPIB, MIKHAPOAHMMHM OpraHisauisimu, Gepe y4acTb y
po3po0Li BIANOBIAHMX IpOrpaM CHiBPOGITHMUTBA Ta iX
IIOrO/KEHHI;

3a0esrevye IpoBeEHHs Ta y4acTh [PeACTaBHUKIB MicTa
Kuesa y dopymax, ceminapax, KoH}epeHIisx, BHUCTaBKax,
Hapajgax, IHWUX KOMYHIKATMBHMX 3aXofax v pamkax



YMoBu orutatu npatui

NePXKaBHHUX, rajy3eBuX nporpam MI>KHAPOIHOTO
CHiBpOOITHULTBA, CIIBOpami 3 3apyODKHMMH  MicTamMu-

nobpaTmaMu, MiCTaMH-IIapTHEPaMH, IHIIMMH
3aKOPAOHHUMU aZMIHICTPATUBHO-TEPUTOPIATIBHUMH
OUHULISIMH;

3AIACHIOE  HeoOXimHe  opraHisauiiiHe —3a0e3nevyeHHs
3aKOPJOHHUX BiJps/DKeHb generauid micta Kuesa, rorye
BIJIMOBIZIHI PO3TIOPSAAY]I JOKYMEHTH;

3a0e3revyye OpraHi3aliiiHO Ta MPOTOKOJBHO MPOBEINEHHS
odimiiiHMX Ta poboYMX BI3UTIB Jenerariil MicT-mapTHepIB,
MICT-I1I0OpaTUMIB, MPEJICTABHUKIB MIDKHAPOJHUX OpraHizailii
no Mmicra Kuea, Oepe y4acTh y MiArOTOBLI 3ampolleHb Ta
nporpam repeOyBaHHs Jeneraiiif, CynpoBoKYe aenerarii
MiCT-I0OpaTUMiB, MiCT-TapTHEpIB, MDKHapOIHUX
oprasizauii mia yac ix nepedyBaHHs y MicTi Kuesi;

Oepe y4yacTb y MIArOTOBLI Ta MpoBelaeHHI y micti Kuesi
3aX0/1iB MXKHAPOLHOI'0 XapaKTepy;

NPOBOJIUTH aHajli3 JOKYMEHTIB, OINpalLlOBaHHA SIKUX
nepeOyBae y KOMIETEHIIT BijIiny, Ta Hagae oOIpyHTOBaHI
NPOTIO3ULITl y BHIVISAI IOMOBIAHUX 3alMCOK 3a MIANHACOM
HavallbHUKa YIPABIiHHS, TOTY€ 3BeJAEHI pIYHI 3BITH IIpO
po0OoTy yrpaBiHHS,

3MIACHIOE  OTIEPAaTHBHUM KOHTPOJb 332 BUKOHAHHAM
pO3MOopsiIKEHb BUKOHABUOTO oprany KuiBcbkoi MichbKoi paan
(KuiBcekoi MichbKOT aepikaBHOI aaMiHICTpalii) Ta JA0py4eHb
KEpIBHUUTBA BUKOHABUOro oprany KuiBcekoi MiceKOl pajiu
(KuiBchkoi MICBKOI Jep)kaBHOI aaMiHICTpauil), HayalnbHHKa
yNpaBiliHHS, Ha4albHUKa BIUITY B YACTHHI KOMIIETEHIIIT;

Oepe y4acTh y Hapajgax, II0 MPOBOASTHCS KEepiBHULTBOM
BUKOHaBUoro oprany KuiBchkoi micbkoi pagu (KuiBchkoi
MICBKOI Jep)KaBHOI aaMIHICTpalii) 3 MUTaHb, 110 HalEXaTh
10 KOMIIETEHLIT BIUITY MI>KHApOAHOTO CriBpOGITHULTBEAE,

31iHCHIOE IHLII, nependayeHi 3aKOHO/IaBCTBOM,
MOBHOBAXKEHHSI.

1) mocanoBuit oOkiaj 3acTyNHUKa HayalbHUKA BIIILTY
MIXKHApOJIHOIr0 CHIBPOOITHULITBA YIPABIiHHS MIKHAPOIHMX
3B’A3KIB amapaTy BHMKOHAaBYOro oprany KwuiBchbkoi Mickkoi
paau (KuiBchkoi MickKol geprxaBHOT aamiHicTpanii) ckiajae
6200,00 rpuBens BianoBizHO 10 CXEMH MOCAJOBHUX OKJIAJIIB
Ha 10cajfax JIepykaBHOI CIIy»KOHW 3a rpynaMu OmjiaTH mpaili 3
YPaxyBaHHsAM IOPUCIMKLIT AepikaBHUX opraHiB y 2019 poui (y
Koe]ilieHTaX),  3aTBEPIKEHOI  MOCTAHOBOIO Kabinery
MinictpiB Ykpaiuu Big 18 ciuns 2017 poky Ne 15 (B penakuii
nocranoBu Kabinery Minictpis Vkpaium iz 06 mororo
2019 poky Ne 102);

2) HanbaBKu, OMIATH Ta IPeMii — BIANIOBIAHO 10 cTarTi 52
3akony Ykpaiuu «IIpo JACPXKABHY CIIY)Oy».



Indopmauis npo
CTPOKOBICTB YU
0€3CTPOKOBICTE
NpU3HAYEHHs Ha
nocamy

[lepenik 1OKyMeHTIB,
HEOOXIAHUX /115
y4acTi B KOHKYpCI, Ta
CTPOK IX MOJaHHS

JlogaTtkoBi
(He00OB’ 3K0BI )
JOKYMEHTH

Micuie, yac 1 nara
M0YaTKY MPOBEIEHHS
TeCTyBaHHs

I1pi3Bume, im’s Ta
1o 6aTbKOBI, HOMep

BinnoBinHO A0 wacTMHM mnepmoi cTarti 34 3axkoHy
Ykpainu «lIpo nepxaBHy cinyxOy» mpuzHauyeHHs Ha rocaiuy
3MIHCHIOETBCS OE3CTPOKOBO.

Oco0a, sika BUsBUIIAa OakaHHs B3SATH y4yacThb Y KOHKYpCI,
nogae (ocobucto abo MOIITOK) KOHKYPCHIH Komicii Taki
JOKYMEHTH:

1) xomito macrnopTa rpoMasiHUHA Y KpailHu;

2) IUCBMOBY 3asiBY PO Y4YacTh Y KOHKYPCI 13 3a3HaYEHHAM
OCHOBHMX MOTHBIB [UIS 3aiHATTS MOCAJH JEPiKaBHOI CIyKOH,
JI0 SIKOT JIOJA€THCs Pe3toMe Y AOBINIbHINA Gopmi;

3) IUCBEMOBY 3asBY, B SIKIM [MOBIIOMIISE NIPO TE, L0 0 HEI
HE 3aCTOCOBYIOThCS 3a00pOHHM, BU3HAYEH] YaCTUHOIO TPETHOIO
abo uyerBeproro crarri | 3akoHy Ykpainu «lIpo ouunieHHs
BIa[y», Ta HANA€ 3rojly Ha MPOXOJKEHHS TepeBIpKM Ta Ha
ONPUIIOJIHEHHS BIIOMOCTEH CTOCOBHO Hel BiANOBIJHO 10
3a3HAYEHOr0 3aKOHY;

4) xomito (Koriil) ToOKyMeHTa (JOKYMEHTIB) I1PO OCBITY;

5) opwuriHal MOCBiAYeHHs arecTalil MOA0 BLILHOIO
BOJIOJIIHHSI IEP’KaBHOIO MOBOIO;

6) 3anoBHEHY 0CO00BY KapTKy BCTAHOBIIEHOIO 3pa3Ka,

7) nexnapauito ocobu, YIIOBHOBAXXEHOI Ha BHKOHAHHS
byHKUi# gepxkaBd abo MICLIEBOrO CaMOBpsyBaHHs, 3a
MUHYIUH PIK;

8) 3asBy IpO BIJCYTHICTb 3a0OproBaHOCT! 31 CIUIATH
aliMEHTIB HAa YTPUMAHHSA AUTHUHH, CYKYNHHH po3Mip SKOi
TMEepPeBUIY€E CYyMy BIATIOBIJHHX IUIATEXKIB 3a IUICTh MICAUIB 3
IHSI TIpe]’ IBIEHHSI BAKOHABYOTO JIOKYMEHTA JI0 IIPUMYCOBOIO
BUKOHAHHSI.

3asBa, 3a3Ha4€Ha y MiANYHKTI 3 LBOTrO MYHKTY, NAIIEThCS
BJIACHOPYYHO.

Oco0a, sika BusBUIA Oa)kaHHS B3STH y4yacTb Y KOHKYpCi,
MO)XKe [OfaBaTh JOJATKOBI JOKYMEHTH CTOCOBHO IOCBIIY
pobGoTtn, mpodeciiiHOi  KOMIETEHTHOCTI 1  pemyTawil
(XapaKTepuCTHKH, peKOMeH/Iallil, HayKoBi myOmikawii Ta iHmi).

Jlokymentu npuiimarotsest 10 18.00 22 cepnus 2019 poxy.

3asBa MO0 3abe3reyYeHHs PO3yMHHMM MPHCTOCYBAHHAM 3a
¢opmoro  3rizno 3 gomarkom 3 po Ilopsaky nposeneHHs
KOHKYPCY Ha 3aWHSATTA I10caj AePIKaBHOI CI1yKOM.

M. Kwuis, Byn. Xpemarux, 36, 29 cepnus 2019 poky o
10.00.

[llanaeBa Tersina Banentuuisua, +38 (044) 202-75-31,
aznpeca eeKTpoHHo1 nowty kadry@kma.gov.ua




TenedoHy Ta aapeca
€JIEKTPOHHOI MTOILTH
ocoOu, sika Hajae
JI0aTKOBY
iHhopMallilo 3
[MUTaHb [IPOBEJICHHA

KOHKYPCY
Kganidikauiini Bumoru

. Ocsita Buiua, ctyniHb BUIIOT OCBITH HE HM)KYE MaricTpa.

2. Jlocsizg poboTu Jocii pobotu Ha mocagax JepkaBHOI CIHyxOu
kateropit «b» uu «B» abo mocsix ciyxOu B opraHax
MICLIEBOrO CaMOBpsiAyBaHHs, ab0o H0CBif podOTH Ha
KEepiBHUX  Iocajax  IIANPHEMCTB, YCTAHOB  Ta
opraHizauii HesajexHo Bl (OpMH BIAaCHOCTI He
MEHILIE IBOX POKIB.

3. Bonoaiuus BisibHe BOJIOMIHHS IepIKaBHOIO MOBOXO

ACPKAaBHOK MOBOKO

BonoaiHHS 1HO3eMHOO BinbHe BOJI0/1iHHS 1HO36MHOKO MOBOIO (aHTIIIHCHKA)
MOBOKO

BUMOTH 10 KOMIIETEHTHOCTI
Bumora KomrioHeHTH BUMOI'U

- HABUYKH yTPABIIHHS;

- YMIHHS IPALOBATH B KOMaH/I;

- BMIHHS PO3IIOALIATH poOOTY;

- llaJloroBe crniKyBaHHS (ITMCBMOBE 1 YCHE);

- OTIEPATUBHICTB;

- BMIHHA BHW3HAYaTH [PIOPUTETH, APryMEHTOBAHO
JIOBOJIUTH BIIACHY TOUKY 30DY;

- CTPECOCTIMKICTD

JlimoBI1 SKOCTI

VYMiHHS npamioBaTtu 3 - BMiHHS BUKOPHUCTOBY BaTH KOMIT tOTe€pHE
KOMIT IOTEPOM 008 IHaHHSA Ta IIporpaMHe 3abe3rneyeHHs,
BUKOPUCTOBYBAaTH O(QICHY TeXHiKy; [IOCBiAYEHMI
kopuctyBayu MS Word, MS Excel; naBuuku poboru 3

iHQOpMaLIHHO-TIOIIYKOBUMH CHUCTEMAMHA B  MEPEKi
Internet

Oco6HcTicHI sKOCTI - BIAITIOBIJANBHICT;
- JUCUHUIUIIHOBAHICTh
- IHIIIATUBHICTE;
- MOPSAHICTB
- KOMYHIKaO€eJIbHICTB;

MIParHeHHs 00 CaMOBIOCKOHANIEHHS Ta ITiABUILEHHS
¢axoBoro pisHs



!\.)

Bumora

3HaHHS 3aKOHO/1aBCTBa

3HaHHA crieliajJbHOI0
3aKOHOJIaBCTBa, 1110
noB’sg3aHe 13
3aBJaHHSIMM Ta
3MICTOM poOOTH

Jep>KaBHOIO
ciyx60BLs
BIAMOBITHO 10
nocanoBoi IHCTPYKIIiI
(MONOXXeHHs PO
CTPYKTYpHUH
MIAPO3ALT)

IIpodeciitni 3HaHHA
KoMnoHeHTH BUMOTH

3HaHHIA:
Koncruryuii Ykpainu;
3akony Yxpainu «[Ipo nepxaBHy Ciryx0y»,
3akony Ykpainu «IIpo 3anmo6iraHHs Kopymuii»

3HaHHS:

3aKOHIB YKpaiHu:

«IIpo cronuito Ykpainu — micto-repoit Kuisy,
«IIpo micuieBe caMOBpsAYyBaHHs B Y KpaiHiy,
«ITpo micuesi nep>xaBHI agMiHicTpauii»,
Vkasis [Ipesunenta Ykpainu:

Bim 22 ceprnus 2002 poxy Ne746/2002 «IIpo
Hepxasuuii [IpoToxon Ta Llepemonian Yxpainmny,

B1x 28 cepnHa 1993 poky Ne 357/93 «Ilpo cayxboBi
BIAPS/DKEHHS 32 KOPOOH IMOCAZOBUX o0Ci0 oprasiB
BUKOHABYOl BJlIagu»,

Bix 18 BepecHsa 1996 poxy Ne 841/96 «Ilpo 3axoau
OO0 BIOCKOHAJIEHHS KOOPAMHALIT JisSIBHOCTI OpraHiB
BHKOHABUOI Bl Y chepi 30BHIIIHIX 3HOCUHY,

noctaHoBu Kabinery MinictpiB VYxpainu Bim 02
arotoro 2011 poky Ne 98 «IIpo cymu Ta ckman BUTpar
Ha BIJPS/UKEHHS JepXXaBHUX CNIyKOOBLIB, 2 TaKoxX
IHIIMX 0Ci0, 110 HamnpaBASIOTBCA Y BIAPAIKEHHS
NiANPUEMCTBAMM, YCTAHOBaMH Ta OpraHi3alisiMH, fKi
MIOBHICTIO a00 YaCTKOBO YTPUMYIOThCS ((DIHAHCYIOTHCS )
32 paxyHOK OIO/DKETHHX KOIITIBY,

[Topsnky 3aificHeHHS cayO0BHX BIAPAMIKEHb 32
KOPJIOH y BUKOHaBYOMY opraHi KuiBcbkoi MicbKO1 paau
(KuiBcekiif  MICBKIM  nmepxaBHIH — agMiHicTpauil),
HanpaBJIeHHs Ta BKJIIOYEHHS 0Ci0 [0 ckiany aeneraii,
3aTBEPIDKEHOr0 PO3NOPSAIKEHHSIM BUKOHABYOTO OpraHy
KuiBcekoi Micekoi pagu (KuiBcekol MickKkoi nep)aBHOl
agminicTpanii) Bix 22 kBitHs 2015 poky Ne 407 (y
pelakuii  po3NOpSKEHHSs  BMKOHABUOrO  OpraHy
Kuiscekoi micekoi pagu (KuiBchkol Micbkol nepxaBHOi
anMinicrpauii  Bix 14 nmucromaga 2017 poky
Ne 1422),

[TosioXeHHS MPO YNpaBIiHHS MIXHAPOJHMX 3B’SI3KiB

__anaparty BMKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi Micbkoi panau

$ IBCBKOI ~ MiChKOT ~ mepxkaBHOI  aaMiHicTpanii),
PAXKEHOTO PO3TIOPSKEHHAM BHKOHABYOTO OpraHy
of micekoi pamu (KuiBcbkoi MichKoi aepxkaBHOT
'rpaun) BiZ 27 kBiTHs 2016 poky Ne 294,

T oy
“vutpo 3ATYMEHHMI



3ATBEP/DKEHO

Haka3s kepiBHUMKa anaparty
BUKOHaABYOro oprany KuiBcekoi
Micbkoi panu (KuiBcbkoi MiCbKOT
Jep)KaBHOI agMiHIcTpallil)

Bij1 07 cepniusg 2019 poky Ne 48

YMOBU

NpoBeAeHHS KOHKYPCY Ha 3aiHATTS BaKaHTHOI [TOCAAW IOJIOBHOIO criewnianaicTa
BIUTUTY 3a0e3nedeHHs J0cTyny a0 nybunidnol iHGopmauii
yIpaBJiHHs iH(pOpMaLifHOro 3a0e3reyeHH s Ta JOCTYITy 10 Ny6stiuHol iHdopmartii
arnapary BUKoHaB4oro oprany KuiBcekoi micbkoi paau (KuiBcekoi MicbKOl

[TocamoBi 000B’A3KU

nep)kaBHOI aaMiHicTpallil) (kateropis «B»)

3aranpHi yMOBH

[onoBHu#i cnewianict Bioauly 3abe3nedyeHHs JOCTYIY A0
nyOaiyHol  iHpopmauii  ynpaBiiHHA  IH(pOpMaLIHHOrO
3abe3rneveHHs Ta JOoCTyIny a0 myOniuHoi iHdopmauil anapary
BUKOHaB4oro oprany KwuiBcbkoi micbkkoi paam (KuiBcekoi
MICBKOI Iep)KaBHOI ajMiHIcTpauli):

3a0e3nedye MpUHAOM, TMONEPEHIH PO3IIsiA Ta PeecTpalliio
3anuTiB  Ha iHQopMmaliro, MmO HaAlAIUIM Ha  aJpecy
BMKOHaBYoro oprany KwuiBcekoi Mickkoi pajau (KuiBcbkol
MICBKOI  JepKaBHOI ajMiHICTpauii) 1 nepegae IX B
YCTAHOBJIGHOMY [IOPSAKY Ha PO3TNsd [OCaZoBH ocobam
KHuiBCcbKOT MiCBKOT IepKaBHOI anMiHicTpallii, 10 KOMIIETEHLIIT
SIKUX BXOJUTB PO3IIIs/l 3aITATIB Ha 1HGOpMaLiIo;

rOTY€ MPOEKTH AOPYyYeHb KEpIBHUUTBA IIOAO DPO3IIALY
3amUTIB Ha iHQOpMALil0 Ta IHIIMX MUTaHb, 1110 CTOCYHOTHCS
byHKLi# Biaainy;

3MIHCHIOE  KOHTPOJb 32 HAJAaHHAM  CTPYKTYPHHUMH
MiIpo3aijiaMi BUKOHABYOro opraHy KHIBCBKOI MICbKOI pajiu
(KuiBcbKOT MICBKOT Iep)KaBHOI aMiHicTpalii) Ta pailOHHUMHU
B MicTi KueBi nep)kaBHUMH aJIMiHICTpalisIMM BIANOBIZAEH Ha
3aIUTU B MOPSIKY Ta Y CTPOKH, BU3HAYEHI 3aKOHOM YKpaiHU
«I[Ipo noctyn no nmy6aigHoi iHpoOpMaLii»;

3abe3rnedye CBO€YAaCHY MiJArOTOBKY BIAIOBIJEH Ha 3anuTH
Ha OTPUMaHHS 1y0OaIvHO1 IHpOpMAaLil, PO3IOPSIAHUKOM SIKOT €
arapaT BUKOHaByoro opraHy KuiBcbkoi MiCbKOI pajau
(KuiBcbkoi MicbKOT iepkaBHOT aMiHiCTpaLlil);

3abe3neuye  iHQOpMyBaHHsS  3amuTyBavya y  pasi
HalpaBJIeHHS  3aUTYy  Ha  IHQOpMaIll0  HaJleXkKHOMY
PO3MOPSAAHUKY iH(pOpMallii BIAMOBIAHO 10 YaCTHHH TPETHOI
crarti 22 3akoHy Ykpainu «[Ipo moctynm mo my6uiuxol
iHhOopMaLii;

rotye iHhOpMaLilo s ONPUIIOAHEHHS Ha €nuHomy BeO-
noprani TepuTopianbHOi TrpomaaM Micta Kwuesa 11010



YMOBHM onnaTH npatui

HaJXOMKEHHsl, ONpalOBaHHs Ta BUKOHAHHS 3alMUTIB Ha
nybaiuHy 1HQOpMaLio, 0 HAMIWILAX JO BUKOHABYOTO
oprany Kuiscekoi Mickkol paau (KuiBcbkoi MickKol
JIepaKaBHOI aAMiHICTpaii);

3a0e3revye ONPUIIOJHEHHS 1HGOpPMAaLIll, PO3NOPSIIHUKOM
SIKOT € arnapaT BUKOHABYOro opraHy KuiBcbkol MiChbKOi pann
(KuiBcbKOi MichbKOT JaepikaBHOT aaMiHicTpalii) y ¢opwmi
BIZIKDUTHUX JaHKX;

BMBYAE Ta MOILUPIOE JOCBIA poOOTH 3abe3rieueHHs IpaBa
rpOMAaJISH Ha JIOCTYII 10 MyOmivHOi 1HpopMmallii;

Ha/1a€e MPAKTUUHY Ta METOJIMYHY  JIOTIOMOTY
CIIBpOOITHUKAM  BIIUILTY, YIMPaBIIHHS Ta CTPYKTYPHHUX
MIAPO3ALTIB BUKOHABUOTO opraHy KHIBCBKOT MiCbKOI paau
(KuiBcpkol MichKOi nepykaBHOI agmiHicTpauii), paloHHUX B
micTi KueBl epxaBHUX aiMiHICTpallii 3 NMUTaHb PoOOTH i3
3anuTaMi Ha 1HGOPMALIIIO, ONMPUIIOAHEHHS Ta PEryIspHOTO
OHOBJIEHHs 1HpopMalii y GopMi BIAKPUTUX AAHHUX;

Oepe y4acTh y po3poOui opraHizauifHO-MeTOIUYHHX
JNOKYMEHTIB, TIOB’S3aHMX 3 TIOPSJAKOM Ta OpraHi3zauiero
OTpalfOBaHHS 3alMTIB Ha IHGOpMALI0, ONPUIIOAHEHHS Ta
peryisipHoro oHoBJIeHHs iH(opmauii y dopmi BIAKPHUTHX
OaHUX;

Oepe ydyacTh y MIArOTOBII Ta MPOBEJEHHI CEMIHapIB,
TPEHIHT1B, Hapaj 3 ITUTaHb, L0 CTOCYIOTHCSl NOBHOBAXKEHb
BLAINY;

Moja€ HavalbHUKY BIIJIULY Ta HAYaJIbHUKY YIpaBIiHHS
OPOTO3ULIT 1IOAO0 YAOCKOHANEHHS TMOpSAKY JOCTYMmy [0
nyOaiyHol  1H(oOpMaLll Yy  CTPYKTYpPHUX  MiJpo3aiiax
BMKOHaB4oro oprady KuiBcbkoi Mmicekoi pagn (KwuiBcbkoi
MICBKOI J€pKaBHOI aZAMiHICTpaLlii) Ta paoHHUX B MicTi Kuesi
JAep>KaBHUX aJMIHICTpaLisiX;

3a JIOpy4YeHHSM HadalbHUKA BIAAUTY TOTYE Ta HaJa€ Ji0
OpraHiB BjaJu BHUILOrO pIBHA /IOBIIKOBO-CTaTHCTUYHY
iHpopmaLilo, B YaCTMHI, 1IN0 CTOCY€THCSA 3alUTIB Ha
iHpopmanio Ta onpwiOAHeHHs iH(opmauii y  dopmi
BIAKPUTHX JAHMX;

3A1MCHIOE  iHWI, TiepeabadeHi  3aKOHOJABCTBOM,
TIOBHOBAQ)KEHHS.

1) mocamoBuit OKIax TrOJOBHOTO CremiamicTa BTy
3abesnedeHHs 10CTyMy 10 myOuigHol indompanii yrnpasminHs
iHdopmauifHoro 3abesneveHHs Ta AOCTYMy A0 mMyGaidHO]
IH(popMaLii anapaTy BHKOHaB4Oro oprany KuiBcekoi Micekoi
pann (Kuisepkoi michkol meprkaBHOi aaminicTpanii) ckianae
5110,00 rpuseHs BinmoBigHo 10 CXeMH MOCALOBHX OKIAIIB
Ha rocanax AepKaBHOI CiyOH 3a rpynamu omjiaty rpati 3
YPaxXyBaHHAM FOPUCAMKLIL JiepxaBHUX opradis y 2019 poui (y



[Hdopmauis npo
CTPOKOBICTh UM

0e3CTPOKOBICTD

NpHU3HA4YEHHS Ha
rnocajy

[lepesnik 10KyMEHTIB,
HEOOX1THUX 15l
y4acTi B KOHKYpCI, Ta
CTPOK 1X IOJIaHHS

JlonaTkoBi
(HeoOOB’I3KOBI )
JIOKYMEHTH

Micue, yac 1 garta
NIOYaTKy MPOBEACHHS
TECTYBaHHS

KoeQilieHTax), 3aTBEpPAXXEHOI  rocraHoBowo  Kabinery
MiuictpiB Ykpainu Bin 18 cigns 2017 poky Ne 15 (B penaxmii
noctanoBu KaGinery MinictpiB Ykpaiuu Bia 06 mororo 2019
poxy Ne 102);

2) HagbaBKM, JOTIATH Ta rpeMii — BIAMOBIAHO [0 CTATTI
52 3akony Ykpainu «[1po nepxaBHy ciayx0Oy».

BignosinHo no 4vactuHM mnepmoi crarti 34 3akony
Vkpainu «Ilpo nepxaBHy cnyxOy» MpU3HAYEHHS Ha Mocany
311HCHIOETBCS ©E3CTPOKOBO.

Ocoba, sika BusBUIa OaXaHHS B3SITH y4acTh y KOHKYPCI,
nonae (ocobucro abo TMOIITOK) KOHKYPCHIM KOMIcCIi Taki
JOKYMEHTH:

1) xomio macnopra rpoMaAsiHiuHA YKpalHy,

2) NMUCBMOBY 3asiBY MPO Y4acTh y KOHKYPCI 13 3a3Ha4Y€HHAM
OCHOBHHX MOTHBIB JUISi 3aiHSTTS [TOCAAU Jep)KaBHOI ciryx0u,
10 SIKOT JOJAETHCS pe3loMe y JI0BUIBHIN GopMl;

3) NMCHMOBY 3asBY, B SIKIM MOBIIOMJISE PO Te, WO A0 HEl
He 3aCTOCOBYIOThLCS 3a00pPOHH, BU3HAUYEH] YACTHHOKO TPETHOIO
abo yetrBeproro cratTi | 3akonHy Yxkpainu «lIpo ouninenHs
BIIAJK», T4 HAA€ 3roly Ha IPOXO/KEHHS TepeBipKM Ta Ha
OTIPWJIFOJJHEHHS BIJIOMOCTEH CTOCOBHO Hel BIAMOBIAHO J10
3a3HAYEHOro 3aKoHY;

4) xorito (KomiT) JOKyMeHTa (IOKYMEHTIB) PO OCBITY;

5) opwuriHan TnOCBiIYeHHS aTecTalii LI0J0 BLIBHOIO
BOJIOJIIHHS JIeP>KaBHOIO MOBOIO;

6) 3arioBHEHY 0COOOBY KapTKy BCTAHOBIIEHOIO 3pa3Ka;

7) nexnapaiiro 0codu, YINOBHOBa)X€HOI Ha BUKOHAHHs
GyHKUIA aepkaBd abo MICLEBOro CaMOBpsIyBaHHs, 3a
MUHYJIHH pIK;

3asiBa, 3a3Ha4eHa y MIAMNYHKT] 3 LbOrO IMYHKTY, MALIETHCS
BIIACHOPYYHO.

Ocoba, ska BusiBMIIA Oa)kaHHSI B3STH y4acTb Y KOHKYpCI,
MOXE TOJaBaTH JOJATKOBI JOKYMEHTH CTOCOBHO JIOCBIIy
poGot, npodeciiHOl  KOMIETEHTHOCTI 1  pemyTauil
(XapaKkTepHCTHKH, peKOMeH L1, HayKoBi rmy0:mikauii Ta iniwi).

HoxymenTty npuiiMaroTsest 1o 18.00 22 ceprinst 2019 poky.

3asBa 10/10 3a0e3Me4eHHs] PO3YMHUM NPUCTOCYBAHHSAM 3a
¢opmoio 3rigHo 3 momatkoMm 3 go [lopsaky npoBeieHHS
KOHKYPCY Ha 3alHATTS nocaj AepikKaBHOI CyKOu

M. Kuis, Byn. Xpemaruk, 36, 29 cepmus 2019 poky o
10.00.



[Ipi3Buiie, iM’s Ta
o 6aTbKOBI, HOMEp
Tesnedony Ta aapeca
CJIEKTPOHHOI TTIOLUTH
0co0H, siKka Hajae
N0JIaTKOBY
iHdopmariiio 3
MATaHb TIPOBEACHHS
KOHKYpPCY

1. OcaiTa

2. Jocsig poboTu

3. Bonoaiuus

ACPXKaBHOKO MOBOIO

4. BononlHHSA 1HO3EMHOIO

MOBOIO

Bumora

1. JlizoBi SIKOCTI

2. YMiHHS [paLioBaTH 3

KOMIT IOTEPOM

3. OcobucTicHi sKocTi

Bumora

. 3HaHHA 3aKOHOAABCTBA

[llanaesa Tersina Banewrtumisua, +38 (044) 202-75-31,
azpeca enekTpoHHol nowtH kadry@kma.gov.ua

KBanidikauiiiHi BUMOru

Bunia, cTynine BUIIOI OCBITH He HUXK4e Oakajaspa,
MoJloAILoro bakanaspa

He 060B’s13k0BO

BinpHe BOJIOAIHHS JepKaBHOK MOBOIO

He BuMmaraerbcs

Bumoru 10 komrneTeHTH oCTl

KoMITOHEHTH BUMOT'H

- YMiHHSI OpraHi30BYBaTH Ta IJIaHyBaTH poOoTY;

- Opl€HTAllls HAa JOCATHEHHS pe3yIbTary;

- 301p Ta aHani3 iHGopmallii;

- yMiHHS [PaUIOBATH B KOMaHAI Ta YHUKATH
KOH(IIKTHUX CUTyaLli;

- YMiHHS NIPALFOBATH B CTPECOBUX CUTYaIlIsX;

- CaMOCTIMHICTD B pOOOTI

- BMiHHS BHKOPHCTOBYBaTH KOMIT FOTepHe
o0anHaHHsA Ta nporpamHe 3a0e3meyeHHs,
BUKOPUCTOBYBaTH O(ICHY TEXHiKy; /JIOCBII4EeHUMH
kopuctyBadu MS Word, MS Excel; HaBuuku podotu 3

IHQOPMALIIFTHO-TOMYKOBUMH  CHCTEMAMH B Mepexi
Internet

- BIAMOBIAAJBHICTE,

- CHCTEMHICTB;

- IUCUMILIIHOBAHICTE;
- CYMJIIHHICTB;

- IHILIaTWBHICTH

- KOMYHIKa0eJbHICTb.

ITpodeciiini 3nanus
KoMIioHeHTH BUMOTH

3HaHHS:
Konctutyuii Yxpaiuu;



3HaHHS CIeLiaJIbHOTO
3aKOHOJIaBCTBA, 1110
noB’si3aHe 13
3aBJaHHSMU Ta
3MICTOM poOOTH
NepXKaBHOTO
city60BILs
BIATIOBIJTHO 10
10Caa0BOl IHCTPYKLIT
(MoJI0)KEeHHS 1IpO
CTPYKTYPHUH
HiAPO3.1i)
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3akony Ykpainu «lIpo nepxasny ciyxOy»,
3akoHy Ykpainu «IIpo 3amobiraHHs KOpyIii»

3HaAHHA:
3aKOHIB YKpaiHu:
«IIpo noctyn no ny6aiunol iHdopmaLii»;
«ITpo inpopmauioy;
«IIpo 3aXUCT NepCOHANBHUX JaHUX»
«IIpo MicueBe caMOBpsIIyBaHHsS B Y KpaiHi»;
«ITpo 3BepHEHHS rPOMALISTHY;
Pernamenty BukoHaB4Yoro oprany KuiBCbKOI MiCbKOIi
pagu (KuiBcbkoi MichKOI nepikaBHOI aaMiHicTparii),
3aTBEPIKEHOT0 PO3MOPSIKEHHSAM BUKOHABYOTO OpraHy
Kuiscekoi Mickkoi paau (KuiBCbKOi MICBKOI Iep)KaBHOT
anminicTpauii) Bix 08 »xoBTHst 2013 poky Ne 1810;
[TonoxenHs nmnpo ympaBiaiHHA iH(pOpMaLifHOrO
3a0e3nevyeHHs Ta JocTyny o mny6aiyHoi indopmanii
anapary BUKOHaB4YOro opraHy KuiBCcbKOi MICBKOI pamu
(KuiBcekoi  Micbkoi — gepykaBHOI  ajaMiHicTparlil),
3aTBEPKEHOTO PO3MOPSIKEHHSM BUKOHABYOTO OpraHy
Kuiscekoi micekol paau (KuiBcbkoi MichKO1 AepiKaBHOT
anMiHicTpauii) Big 27 kBiTHA 2016 poxy Ne 294,

TRwrpo 3ATYMEHHMUIA

Py



