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ATIAPAT . .
BHKOHABYOI'O OPTAHY KMIBCHKOI MICHKOI PAZIN
(KHiBCbKOI MICBKOI JEPKABHOI AZIMIHICTPALLI)

HAKA3

13.06.2019 N 42

IIpo oroJomeHHs KOHKYPCIB Ha 3aHHATTS
BaKaHTHHX 0CAJI Iep/KaBHOI CIIyKOu
xateropiit «Bb» i «B» y amapaTi BUKOHaBYOI0
oprany Kuiscskoi Micekoi paau (KuiBcskot
MiCBKOI JiepkaBHOI afiMiHicTpauii)

Bimnosinno mo 3akoHy VYkpainu «IIpo mepxkasHy cnyxOy», Ilopsaky
NMpoBeNeHHs KOHKYPCY Ha 3alfHATTS MOCaj JepKaBHOI CiyKOH, 3aTBEPIKEHOr0
nocraHoBoto KaGinery MinictpiB Ykpainu Big 25 Gepesus 2016 poky Ne 246
(B pexaxuii mocranosu KaGinery Minictpis Ykpainu Bin 18 ceprnus 2017 poky
No 648), ITopsaKy BU3HAYEHHS CrELialbHUX BUMOT 10 0Ci0, sIKi MPEeTeHIyI0Th Ha
3aHATTS T0caj Jep)KaBHOI ciyx0Ou Kareropidi «b» 1 «B», 3atBeprkeHoro
HakazoM HalioHaJBHOTrO areHTCTBa YKpaiHM 3 MUTaHb Jep)KaBHOI ciyx0Omn Big 06
kBiTHs 2016 poky Ne 72, 3apeectpoBanoro B MinicTepctsi tocTuuii Ykpaitn 27
kBiTHA 2016 poky 3a Ne 647/28777 (B penaxuii Haka3y HaulioHanbHOro areHTCTBa
VkpalHu 3 TuTaHb AepkaBHOI ciyxOu Bin 16 Gepesns 2018 poky Ne 62),
HaKa3ylo:

1. OrojocMTH KOHKYpC Ha 3alHATTA BAaKaHTHOI MOCAJM 3acTylHHUKa
HAYaNbHHKA BiJULJIy AHATITHYHOI pOBOTH Ta KOHTPOJIIO YNpPABIiHHA 3 MHUTaHb
3BepHEeHb TPOMAJsAH anapary BHKOHaB4oro oprany KuiBcbKkoi MichKOI paau
(KuiBchKOi MiCBKOT iepskaBHOI aaMiHicTpauii) (kateropis «b»).

2. OronocuTd KOHKYpC Ha 3aiHATTA BaKaHTHOI I10CaJUd TOJIOBHOIO
crewianicra Biutiny indopmauiiiHoro 3abe3nedeHHs Ta KOMyHiKalii yrnpaBiiHHs
iHpopManiiinoro 3abesnedeHHs Ta JAOCTyMy Ao MmyOniuHOi iHpopmanil anapaty
BHKOHaB4Oro oprany KwuiBcbkoi Mickkoi panu (KuiBChKOI MiCkKOi JepikaBHOI
aaMinicTpauii) (kateropis «B»).



3 OrolocuTH KOHKYpC Ha 3aifHATTA BaKaHTHOI I10CadHd TOJOBHOIrO
crienianicta BiULITy MOHITOPMHTY CTaHy 3aXHCTY IHTepeciB TEepHTOPIalbHOI
rpomaau Micta KueBa y cyaax FOpPHIMYHOTO YNpPAaBIIHHS anapaTy BHKOHABYOIrO
oprany KuiBcbkoi micekol paan (KuiBchkol MiCBKOI JepiKaBHOI aIMIHICTpaLLii)
(kateropis «By»).

4. 3aTBEpJUTH YMOBH [POBEJICHHSA KOHKYPCY Ha 3aiHSATTS BaKaHTHOI 10CaAH
3aCTYNHUMKA HA4aJlbHUKA BiUITY aHATiTHIHOT pOOOTH Ta KOHTPOJIO YIIPaBIIHHS 3
MUTaHb 3BepPHEHb IPOMAJAH amnapary BHKOHaB4oro oprany KuiBCbKOI MiChKOl
pamu (KwuiBcekoi Micbkoi JepikaBHOI amMiHicTpauii) (kareropis «by»), 1o
J01aK0ThCSL.

3 3aTBepaUTH YMOBH IPOBENEHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTS BaKaHTHOI
rocaad TOTOBHOIO creliamicra Biaminy iHdopMmaniiiHoro 3a0esrnedyeHHs Ta
KOMYHiKallii ynpasisHs iHpopMaliifHoro 3abe3neyeHHs Ta JOCTyIy A0 y06.i4Hol
iHdopmanii amapary BukoHadoro oprany Kuiscekoi micekoi pamu (Kuiscekoi
MiCBKOI JiepKaBHOI afMiHicTpallil) (kareropis «B»), mio noaaorhbes.

6. 3aTBepAMTH YMOBH NPOBEICHHS KOHKYPCY Ha 3aMHATTS BAKaHTHOI MOCaH
roJIOBHOrO  cremiamicra BiAALly MOHITOPHHTY CTaHy 3aXHCTy 1HTepeciB
TepuTOpiaTbHOI rpoMay Micta Kuepa y cynax OpHIMYHOrO YIPaBIiHHS arnapary
BHKOHaBYOro oprady KuiBchkol micbkoi panu (KuiBchkoi MichKOI HepiKaBHOI
anMiHicTpauii) (kateropist «B»), mo 1onaThCs.

7. Busnauuty, mo Illanaesa TersHa BaneHTHHIBHA — FOJOBHHUH CHELIaICT
BIJULIIY 3 NMHTaHb CIykOM B OpraHax MICIIEBOTO CaMOBPSyBaHHs, IEPKaBHOI
clyxOM Ta MmiABUIIEHHS KBamidikauii ympasmiHHS 1Mo poBOTi 3 HEPCOHANOM
amapaTy BHMKOHaByoro opraHy KwuiBcekoi Micekoi pamn (KuiBebKkol MICBKOL
JlepKaBHOI aaMiHicTpalil) BUKOHY€E GYHKUIT aJAMiHICTpaTOpa Iijl Yac MpOBEACHHS
KOHKYPCIB Ha 3aiHSTTs BaKaHTHHUX I0Cal IepiKaBHOI CIyXOu kaTeropid «b» 1
«B», 3a3HaueHUX y NyHKTax 1 — 3 1bOro Hakasy.

8. YmpaBniHHIO 1O poOOTI 3 MEpCOHAJIOM amnapaTy BHKOHaBYOTO OpraHy
KuiBcekol Micekol pamu  (KuiBchkoi MichbkOl — JepaBHOI — aaMiHICTpauli)
3a0e3MeunTH BXKUTTSA B yCTAHOBICHOMY MOPSAKY HEOOXIIHUX 3aXO0/IB, OB’ A3aHMX
3 BUKOHaHHSAM LIbOI0O HaKasy.

9. KoHTpous 3a B SM IL[BOTO HaKa3zy 3ajIMilaio 3a coboro.

0 Ky
0
| T\ )
Kepiuuk anapary / Jmutpo 3AI'YMEHHNA
Q



3ATBEPJDKEHO

Haka3 kepiBHUKa anapary
BHKOHaBuoro oprany KuiBcokol
micekol paau (KuiBcekoi Micbkol
aepaaBHOl aaMiHicTpaLil)

13 yepBHa 2019 poxyNe 42

YMOBH

NpoBe/leHHA KOHKYpPCY Ha 3aiHATTS BAKAHTHOI MOCaau 3aCTyHHKA HavalbHHKa
BiAZiNy aHANITUYHOT POGOTH Ta KOHTPOJIIO YIIPABJIIHHS 3 ITUTaHb 3BEPHEHb MPOMAJISIH
anapaTy BUKOHaB4oro oprady KuiBcekoi Michkoi paau (KuiBcbkoi Micbkoi

[TocanoBi 060B’A3KH

nepaBHOI aaMinicTpauii) (kaTeropis «b»)

3aranbHi YMOBH

3acTynHHMK HayalbHUKa BiJAIMYy aHAMITHYHOI poOOTH Ta
KOHTPOJIIO YIIPABIIiHHSA 3 IMTaHb 3BEPHEHE 'POMAJISH anapary
BUKOHABYOI'o oprasy Kuiscpkol MiCBhKOI paau
(KuiBchKol MICHKOI iepKaBHOI aAMiHICTpaLil):

OpraHi3oBy€ Ta KOOpAMHY€ poOOTy BiAdiny aHamiTH4HOI
poOOTH Ta KOHTPONK YNpPaBIiHHA 3 TMHTaHb 3BEPHEHb
rpoMazisH anapary BHKOHaBuoro oprany KuiBchkoi Micbkoi
pamu (KuiBchkol Michkoi nepxaBHoi aaMiHictpauii) (mani —
BIAMIN) Yy Meax J[eJieroBaHMX HadyaJlbHUKOM  BIIUILTY
[IOBHOBaXKeHb, BUKOHYE 000B’3KH B pa3i HOro BiICY THOCTI;

3abe3nevyye HeOOXIJHI YMOBM HAJIeKHOTO KOHTPOJIIO 3a
JOTPUMAHHSAM BM3HAUY€HUX AaKTaMH 3aKOHOJABCTBA Ta
nopy4yeHHsMH KHIBCBKOro MIChKOTO TOJOBH MOPAJIKY,
TEPMIHIB Ta BUPILUEHHAM NHMTaHb, MOPYLIEHHUX Y 3BEPHEHHAX
rpoMajsH, 10 3apeECcTPOBaHI YMpaBIiHHAM 3 MHUTaHb
3BepHEeHb IPOMAJIAH anapaTy BUKoHaB4oro opraHy KuiBcekol
Micekol paau (KuiBchkoi MiChKOI AepaKaBHOI aJMiHICTpalil),
y pasi notpedM, B MeKax KOMITETEHLI, B)KMBA€E BIAMOBIIHUX
3aXO0JIiB;

3a JOpyYeHHSIM HavyaJbHUKa YITpaBIiHHA 3 [HTaHb
3BEpHEHb I'POMAJISH arnapaTy BUKOHaB4Oro oprany KuiBcbkoi
Mmicekoi paau (KuiBchbkOi Michkol mep)kaBHOI aaMiHicTpalii)
Oepe y4acThb y TpOBEAEHHI BMI3HOTO [HSA KOHTPOIIO, B
paMKax SAKOro 3JiHCHIOE BHi3HI MepeBipKM CTaHy BHKOHAHHS
JOpy4YeHb, HaJaHUX Ha 3BepHEHHs rpoMajisH. 3a
pe3ynbTaTaMM  IX  TpPOBeIeHHS  TroTye  iH(opMalliio
HavyaJlbHUKY YIPaBJiHHS;

3a JOpY4YeHHSIM HayaJbHHUKA YINpPaBIiHHS 3 [HTaHb
3BEpHEHh I'POMAJISH anapaTty BUKOHaB4Yoro oprany KuiBcbkol
micekoi pamu (KuiBcekoi Michkol mepikaBHOI aamiHicTpaii)
3MIHCHIOE NepeBIPKH CTaHy POOOTH i3 PO3MIISAY 3BEPHEHb



rpomajsiH, oprasizauii 0cCOGUCTOro NMPUIOMY Y CTPYKTYPHHUX
MIAPO3/iAax BMKOHaB4oro oprany KuiBcbkoi Micekoi paan
(KuiBcekol MichKOlI iepxkaBHOl anMiHicTpalii) Ta paloHHUX B
micti Kuesi nepxaBHuUX anmiHicTpauisx. 3a pesynbTaTamu -
NepeBipoK rotye iH(pOpMaLil0 KepiBHUUTBY BHKOHABUOIO
oprany KuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBckkoi Michkol
AeprKaBHOI aaMiHicTparii);

3abe3neyye oO6poOKy MmepcoHaNbHUX NaHUX BiAMOBIZHO IO
crarti 2 3akoHy VYkpainu “IIpo 3axucT mnepcoHanbHHX
JaHux’’;

Y pa3i HeoOXIZHOCTI rOTy€e MPOEKTH JopyyeHb KuiBchkoro
MICBKOTO TOJIOBM (3 NMUTaHb HisJIBHOCTI BAKOHABYOIO OpPraHy
Kuicpkoi Mmicekoi paau (KuiBcbkol Michkoi aepskaBHOT
aAMiHiCTpalii) Ta J0AaTKOBI IOpYYEHHs Ha MOBTOPHI abo
HEeOJHOPa30Bi 3BePHEHHSI;

KOHTPOJIIOE NOJEPIKaHHs TepMIHIB BUKOHAHHS JOpPY4YEHb
KHIBCEKOr0 MICBKOrO TOJIOBH, MEPIIOrO 3acTyIHHWKA TOJIOBU
KuiBcpkoi Michbkoi nepikaBHOI aamiHicTpallii, 3acTyNHHKIB
ronoBd KHIBCBKOI MichKOI  JiepkaBHOI  aaMiHicTpauii
CTPYKTYPHMMM  IIApPO3JiNaMH  BHKOHABYOIO  OpraHy
KuiBcbkoi Micekoi panu (KuiBcbkoi MickKOI JepiaBHOI
anMiHicTpanii) Ta paloHHuMEM B MicTi KueBi mepikaBHHME
anmMIHICTpalisMM Ta TONOBXKEHHS IX TepMiHIB 3riHO 3
BUMoramu 3akoHy Ykpainu “ITpo 3BepHeHHs rpoMansiH’;

3a IOPYYEeHHsIM KEPiBHUIITBA IIOTIHKHS FOTY€E HaraayBaHHs
PO HEBUKOHAHI JOPYYEHHS Ha 3BEPHEHHS TPOMAjsH, SKi
HaJIALIA 3 OpraHiB BJaJy BUILOTO PiBHS, Bi/J JIeMyTaTiB ycix
piBHiB, 3ac00iB MacoBoi iH(popmauii Ta iHmMX oprauis, Ta
MOCTaBJI€HHX HAa KOHTPONb, @ TaKOX IPO JOpPYYEHHs, SKi
noTpedyI0Th BUKOHAHHS Ha HACTYITHOMY TH3KHI;

noja€e HayalbHWUKY BIANiNY aHaTiTHYHY, JOBIAKOBY Ta
IHIy iHQOpMalilo, TOB’s3aHy 3 PpO3MMSAOM  3BEpHEHb
rpoMajisH, IO HaAXoAATh Ha ampecy KHIBCbKOro MichbKOro
FOJIOBM, BHUKOHABYOro opraHy KuiBcekoi Micekoi paau
(KuiBcpkilt  MichKilt nMepikaBHil anmimicTpanii), mepuoro
3acTynHuka ronoBu  KWiBCbKOi  Mickkoi  gepxkaBHOT
anMiHiCTpalii, 3acTYyNHHUKIB ronoBn KuiBcekoi MichKoi
AepXaBHOI  aAMiHICTpauii  Ta  KepiBHMKa  amapaty
BUKOHaB4oro oprany Kuiscekoi Micekoi pagu (KuiBcekoi
MiCbKOI JiepiKaBHOI  anaMmidicTpauii) s iHOpMyBaHH:
KepIBHUIITBA YIPABIiHHS,
rotye iH(opMmalilo HavyalbHUKY YNpPAaBIiHHS 3 MUTaHb
3BCPHEHB 'POMA/ISH anapary BUKOHaBYOro oprany Kuischkoi
Micekoi panu (KuiBcbkoi Michkoi mepskaBmoi azMIHICTpanir)
Npo (akTH MNOpYLIEHH! BUKOHABCHKOT MMCLMIIIIHY npu
PO3rIIsal 3BepHEeHb FPOMaISH;
3MificHIoe  iHWN,  mepexGauveni 3aKOHO/IaBCTBOM,



VYMOoBU OonnaTH npati

Indopmauis npo
CTPOKOBICTb UM
Ge3cTpOKOBICTh
NpU3HaYeHHA Ha
nocazy

[Tepenik JOKYMEHTIB,
HeoOX1AHUX A5
y4acTi B KOHKYpCi, Ta
CTPOK 1X MOJaHHs

MOBHOBaXKEHHS.

1) nocagoBuil OKjJal 3acTyNHHKA HayalbHUKa BIAALTY
aHaJlITUYHOI poOOTH Ta KOHTPOJIO YINpaBIiHHS 3 IUTaHb
3BepHEeHb 'POMAJISIH anapaTty BUKOHaB4Yoro oprany KuiBcbkol
micekoi paau (KuiBcbKol MickKOl AeprxaBHOI aaMiHICTpauii)
cknagae 6200,00 rpuBeHb BianoBiaHo ao CxeMu nocajoBHX
OKJIaJliB Ha rocajax JAep)xaBHoi ciyxOM 3a rpynamu OruiaTu
npani 3 ypaxyBaHHAM IOPMCAMKLIT Aep)KaBHMX OpraHiB y
2019 poui (y koediuieHTax), 3aTBEpAKEHOI MOCTAHOBOIO
KaGinety MinictpiB Ykpainu Bix 18 ciuna 2017 poky Ne 15
(B pemakuii nmocranod Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 06
JIOTOTO
2019 poky Ne 102);

2) HanGaBKH, JIOMJIATH Ta NpeMil — BiAMOBIAHO 10 CTATTI 52
3akony Ykpainu «[Ipo nepxkaBHy cayxOy».

BiamosigHo 10 wyacTuHM nepuioi crarti 34  3aKoHy
Vkpaiuu «[lpo nepxaBHy ciyxOy» Mpu3HaueHHs Ha rocajy
3MIHCHIOETHCS 0€3CTPOKOBO.

Ocoba, sika BUsiBHNA OakaHHsS B3STH Y4acTb Y KOHKYpCI,
nonae (ocobucTo abo TMOLITOI) KOHKYPCHIH KOMICIT Taki
JOKYMEHTH:

1) xomito nacnopra rpoMajisHuHa Y KpaiHu;

2) MUCBMOBY 3asIBY NPO y4acTh Y KOHKYPCI 13 3a3Ha4e€HHAM
OCHOBHHMX MOTHBIB [UIS 3aWHATTS MOCagH Jep’KaBHOI ClykOu,
710 SIKOI NOJAEThCs pe3toMe Y TOBUIBHIA GopMmi;

3) nUCBMOBY 3asBY, B sKii NoBigoMise Mpo Te, O A0 Hel
He 3aCTOCOBYIOThCS 3a00pOHM, BU3HAUEH] YACTHHOIO TPETHOIO
abo yerseproto crarTi 1 3akony Ykpainu «IIpo ounineHHs
BIaIM», Ta HAJa€ 3rojly Ha NMPOXOKEHHsS MepeBIpKM Ta Ha
ONMpPUJIIOJHEHHS BIAOMOCTEH CTOCOBHO Hei BIJAMNOBIAHO 10
3a3Ha4YeHOro 3aKOoHY;

4) konito (xomii) IOKyMeHTa (JIOKYMEHTIB) IPO OCBITY;

5) opwuriHan TMOCBiIYeHHs artecTauii WOAO BIJIBHOTO
BOJIOZIIHHSA JIE€P)KaBHOIO MOBOIQ;

6) 3aroBHEHY 0CODOBY KapTKy BCTaHOBIIEHOI'O 3pa3ka;

7) nexnapaui® 0coOM, YINOBHOBa)XEHOI HA BHMKOHaHHS
GyHKUIA JepxkaBd abo MICUEBOro CaMOBpSAYBaHHSA, 3a
MHMHYJIMH pIK (HaZa€Tecst Yy BUIISAL  PO3JPYKOBAHOTO
NpUMipHUKa 3aMoBHEHOI Jekiapauii Ha odiuiiiHomy Beb-
caiiti HA3K);

8) 3asBYy mnpo BIACYTHICTH 3aboproBaHOCTi 3i cruaTtu
amiMEeHTIB Ha YTPUMaHHS IMTHHH, CYKYMHHN po3Mip sKoi
NEepeBUILYE CyMY BIAMOBIAHMX TUIATEXKIB 3a LIICTh MICAUIB 3
AHS TIpe’ sBIEHHS BUKOHABYOI'0 JOKYMEHTa 0 NPUMYCOBOro
BUKOHAHHS.



JlaTa, yac 1 Micue
MpOBEIeHHS
[Npi3Buiue, iM’s Ta
o 6aTbKOBi, HOMeEp
TenedoHy Ta agpeca
eJIeKTPOHHOI ITOLUTH
ocobu, gKa Hajae
JI0aTKOBY
iH(hopMaLlito 3
MUTaHb IPOBEAECHHS
KOHKYpCY

1 Ocsirta
Joceia pobotu

2

3 Bonoaiuus

3asBa, 3a3Ha4YeHa y MiAMYHKTI 3 UBOro MyHKTY, MUIIETLCH
BJIaCHOPYYHO.

Ocoba, sika BUABMIA Oa)KaHHS B3STH Y4acTh Y KOHKYpcl,
MOXK€E TIOJaBard JONAaTKOBI JOKYMEHTH CTOCOBHO JOCBIZY
poboru, mpodeciiiHOl  KOMNETeHTHOCTI 1  pemyTauil
(xapaKTepuCTHKH, peKOMeH a1, HayKoBl nyOikauii Ta 1HLL1).

Oco6a 3 iHBaJiAHICTIO, siKa 0axkae B3ATH y4acTb y KOHKypCi
Ta noTpedye y 3B’A3KY 3 IMM PO3YMHOIO NMPUCTOCYBaHHA, 110/1a€
3aiBy (32 QopMoro) mnpo 3abe3nedeHHs B YCTAHOBIEHOMY
NOPSIIKY PO3YMHOIO MPUCTOCY BAHHSI.

JloxymeHTd npuiMatotees a0 18.00 03 nunus 2019 poky.
M. KuiB, Bya. Xpewartuk, 36, 09 nunus 2019 poky o 10.30.

IllanaeBa TersaHa BanentuniBHa, +38 (044) 202-75-31,
anpeca eneKTpoHHOI oty kadry@kma.gov.ua

KBanigikauiiHi BUMOru

Builia ocBiTa He HMJK4e CTyIeHs MaricTpa.

Joceig poOOoTH Ha mocazax OepKaBHOI CHyXOu
kaTeropiil «b» uu «B» abo mocBia cnyx0u B opraHax
MICIIeBOTO CaMOBpsayBaHHsA, abo OOCBig poOoTH Ha
KepiBHMX  II0cajax  MiANPUEMCTB, YCTaHOB Ta
opraHizaiiii He3alexHo Big (OpPMH BIACHOCTI He
MEeHIIIe JBOX POKIiB.

BinbHe BOJIOAIHHSA Aep:KaBHOK MOBOIO

AEPKaBHOXO MOBOIO

Bumora

1. JlinoBi sikoCTi

2. VYMiHHA MpauroBaTH 3 -

KOMII FOTEPOM

BuMoOru 10 KOMNeTeHTHOCTI
KoMnoHeHTH BUMOTH

- HAaBMYKH YIPaBIiHHS;

- YMIHHSI ITPaLlOBaTH B KOMaH/Ii;

- HAaBMYKHU KOHTPOJIIO;

- BMiHHS PO3MOALNATH poOoTy;

- BUMOIJIUBICTE;

- BMIHHS BHU3Ha4aTH TPIOPHUTETH,
JOBOZIUTH BJIaCHY TOYKY 30DY;

apryMeHTOBaHO

- CTPECOCTIHKICTB.
BMIHHSA BUKOPHUCTOBYBATH KOMI'I0TepHe
obnagHaHHS Ta nporpaMHe 3abe3neveHHs,



3

QOcobucTicHI AKOCTI

Bumora

3HaHHS 3aKOHOaBCTBa

3HaHHs creLiaTbHOro
3aKOHOJABCTBA, 110
MoB’si3aHe 13
3aBJIaHHSIMU Ta
3MicTOM poOoTH
JIep)KaBHOTO
cinyx060BLs
BIAMOBIHO 10
MocazioBOl IHCTPYKLIT
(nosnoeHHs Mpo
CTPYKTYPHHUIA
mipo3in)

BUKODMCTOBYBaTH  O(icHY TexHiKy; JOCBiJYeHM
xopuctyBad MS Word, MS Excel; HaBuuku pobotu 3
iHpOpPMALIIHHO-TIOIYKOBUMH CHCTEMaMM B  MEpexi
Internet

- BiAMOBIAANBHICTS;

- JIMCLMIUIIHOBAHICTB;

- 1HILIaTMBHICTB;

- adajiTH4Hi 3110H0CTI;

- HeynepeKeHiCTh

- KOMYHiKaOeJbHICTB;

- NpardeHHs 10 CaMOBJOCKOHAJEHHs Ta MiJABMILEHHS
¢axoBoro piBHs.

ITpodeciiini 3HaHHS
KoMnoHeHTH BUMOTH

3HaHHS:
Kouncturyuii Ykpainu;
3akony Ykpainu «IIpo gep:xaBHy ciy0y»,
3akony Ykpainu «IIpo 3anoOiranss Kopymnuii»

3HaHHA:
3aKOHIB YKpaiHH:
«ITpo cronuio Ykpainu - micto-repoii Kuisy,
«I1po 3BepHEHHs rpoMaasHy,
«Ipo indopmauiro»,
«[Ipo noctyn no ny6nivyHoi iHpopmaLii»,
«ITpo 3axXUCT NepcoOHaNbHUX AAHUX»,
«[lpo enexTpOHHI JOKYMEHTM Ta €JeKTPOHHUMH
JIOKyMEHTO001M,
Vka3y [lpe3sunenra Ykpaiuu Big 07 mortoro 2008
poky Nel(09/2008 «IIpo mepmoudeprosi 3axoau LLIOAO

3a0e3neveHHs peanizauii Ta rapaHTyBaHHS
KOHCTHTYLIHHOrO IpaBa Ha 3BEepPHEHHS 10 OpraHiB
Jep)KaBHOI  BIaau Ta OpraHiB MICLIEBOTO
CaMOBPSIIy BAHHS»;

[HeTpyKUil 3 [inOBOACTBA 3a  3BEPHEHHSAMH
rpOMajsiH B OpraHax [JepXaBHOI BJaJi 1 MICLEBOIro
caMOBpsilyBaHHs,  oO0’€IHAaHHAX  TpOMajsH, Ha
MIANPUEMCTBAX, B YCTAHOBaX, OpPraHi3alisiX He3alemxHo
BiA ¢opm BiacHOCTI, B 3acobax MacoBoi iHdopmaliii,
3aTBep/UKeHOl  noctaHoBolo  KaOiHery  MinicTpi
Yxkpainu Bia 14 kBiTHs 1997 poky Ne 348;

PernameHnTy BukoHaB4oro oprany KuiBcbkoi MichbKoi
panu (KuiBcbkoi Mickkol nepkaBHOI ajaMiHicTpauii),
3aTBEPIKEHOr0 PO3MOPAIXKEHHSIM BUKOHABYOTO OpraHy
Kuiscbkoi micekoi paau (KuiBebkoi Micbkoi mepikaBHOT



3acTyTHUK KepiBHHKa anapd

anminictpauii) six 08 sxostus 2013 poxy Ne 1810;
ITono)keHHs NpoO YMOpasjliHHA 3 [HMTaHb 3BEPHEHD
rpoMajisiH anapaTy BUKOHaByoro oprady Kuiscekol
micekol  papu  (KuiBchkol — MICLKOI  Jep:aBHOI
ajMIHICTpalil),  3aTBepIPKEHOr0  PO3MOPIHKEHHIM
BUKOHaByoro oprany Kwuischkoi MickKoi  paju

€pred CUTHIYEHKO



3ATBEPJKEHO

Haxka3s kepiBHHKa anapaty
BUKOHaBuoro oprany KuiBeekoi
Micekol paau (KuiBebkol Micbkol
IepxaBHOT aaMiHi¢Tpallil)
13 uepBhs 2019 poxyNe 42

YMOBHU

ApOBeleHHS KOHKYpCYy Ha 3aifHATTS BaKaHTHOI rocaiM roJIOBHOTO crienianicra
BiAALTY iH(opMauiliHoro 3abe3rneyeHHs Ta KOMyHIKauii
yrapaBniHHs iHpopMauiiiHoro 3abe3neyeHHs Ta JOCTYRy 10 MyOnivHol iHpopmauil
amapaty BUKOHaB4Yoro oprany Kuiscekoi Micekoi panu (KuiBchkoi MichKol

[Tocanosi 000B’A3KH

JeprkaBHOI aaMiHicTpauil) (kateropis «B»)

3arajibHi YMOBHU

["onoBHuUiA crienianicT BLOALTY iH(bopMaliiiHOTro
3abe3nedeHHss Ta KOMYHIKalii yrpaBniHHA iHdopMaliifHOro
3abe3neyeHHs Ta AOCTYIy Jo myOsivHoi iHdopMalii anapary
BUKOHaB4oro oprany KuiBcekol Micekoi paau (KuiBcekoi
MICBKOI IepKaBHOI aaMiHicTpauii): N

Oepe yuwacTe B oOpraizalii B3aeMOMii KepiBHHITBA
BUKOHaBYoro oprany KwuiBcekoi Mmickkoi pamu (KuiBcbkol
MICBKOI Jep:kaBHOI aaMiHicTpauii) i3 3acobaMu MacoBol
iHpopMauil, y TOMY YHCJi IUISIXOM OINpAIFOBAHHS 3allUTiB,
JMCTIB Ta 3BEpHEHb BiA 3aco0iB MacoBoi iHdopmauii, 110
HaAIALIM 10 BUKOHABYOro oprany KuiBchkoi MiChKOI paau

(KuiBepkoi  Micekoi  gepkaBHOi  aaMiHicTpauii)  abo

Oe3nocepeaHBO 1o yOpaBIiHHS 1H(popMaLiiHHOTrO
3abe3nevyeHHs Ta JOCTyMNy Jo myOnivHoi iHdopmauii anapary
BUKOHaB4yoro opraHy KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBchbkol
MiCBKOI JepiKaBHOI aigMiHICTpamii, a TaKoK 3AIHCHEHHS
KOHTPOJIIO 3a IXHIM 3a10BOJIEHHSIM;

KOOpAMHYE  MiSTBHICTD  CTPYKTYPHMX  IMiApO3/iNiB
BHKOHaB4oro oprany KwuiBcbkoi Micekoi pagu (KuiBchbkol
MICBKOI Jep)kaBHOI aAMiHiCTpauii) 3 NUTaHb B3aeEMOJIl i3
3acob0amu  MacoBOi iH(opmauii 3 MeTow edeKTHMBHOro
BUCBITJICHHA MiANBHOCTI BHMKOHABYOro opraHy KwuiBchbKoi
micekoi paau (Kuischkoi MickKkoi meprkaBHOI aaminicTpauir)
Ta ONEPATHBHOrO ONpPALOBAaHHA 3aIIUTIB, JIUCTIB Ta 3BEPHEHD
BiJ 3a¢00iB MacoBoi iHhopMawii;

FOTY€,  pO3MILUIyE  Ta  KOHTPOIIOE OHOBJICHHS
IHpopmauiiHuX MaTepianiB  ans  €xuHoro Beb-mopraiy
TepuTopianbHOi rpomaau micta Kuesa, odiuiliHux cropiHok
BUKOHaB4oro oprady Kuicekoi Micekoi paau (KuiBcbkoi
MICBKOI JiepykaBHOI anMiHicTpawii) B couianbHuX Mepexax;

3/iicHIOE TiArOTOBKY iH(opMalLiiiHO-aHalI THUHHX



MaTepiaiiB, 3adB Ta OQIUIAHUX MOBIJAOMIIEHb LIOJO
HNisSIBHOCTI BHKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Mickkol paau
(Kuischkoi MichKol IeprkaBHOI aaMiHicTpauii) Ta 3abesnedye
iX PO3MOBCIOKEHHs Yy 3acofax MacoBoi iH(opMauil WISXoM
30iMCHEHHS  @JIEKTPOHHOI  pO3CWIKM  iH(popMauiiiHuX
MOBiIOMJIEHB;

3abe3neuye iHGOPMYBaHHS NP0 MPUHHATI pilIEHHS Ta
BHCBITHEHHs 3MICTY po3nopsmkeHb KHIBCbKOro MicbKoro
rOJIOBM Ta pO3MNOpsAIKeHb BHMKOHaB4yoro opraHy KuiBcbkol
micbkoi panu (KuiBcbkoi Michbkoi nepaBHOI aaMiHicTpauil)
HIJISXOM MIAFOTOBKM Ta  pO3MILIEHHS  1H(oOpMaUliHUX
maTepianiB Ha €auHOMYy BeO-mopTali  TepUTOpialbHOT
rpoManu Micta KueBa Ta y couianbHUX Mepexax;

3AiHCHIOE 1HGOPMaLIMHUI CynmpoBiA 3axO0iB 3a YYacTiO
KepiBHMIITBA BHKOHaBYOro opraHy KHIBCBKOI MICBKOI paiu
(KuiBchKoi MiCBKOI eprKaBHOI aaMiHICTpallil), MArOTOBKY Ta
NpoBefieHHs  npec-KoH(epeHUid, OpudiHris, 3ycTpiueil
3aco6iB MacoBoi iHGopMallii 3 MpeacTaBHUKAMH BUKOHABYOIO
oprany KuiBcekoi Mickkoi paau (KuiBcbkoi  Michkoi
Jep;KaBHOL aZIMiHICTpallii) HITSXOM AHOHCYBaHHS,
MpoBeACHHS aKpeauTallii, Moaepauii 3axoiB, hopMyBaHHS Ta
HajaHHs 3acobam  MacoBoi  iHMopmauii  po3aaTKOBMX
iHpopMaLIHHUX  MaTeplaniB, BHCBITIEHHS  pe3yJbTaTiB
3ax0/liB;

3a0e3neuye MpOBEACHHS  aKpeauTauli  KypHaNICTIB,
npauiBHUKIB 3acobiB MacoBol iHdopmalil Ha 3acigaHHS
Konerii BukoHaB4oro oprany KuiBcbkoi Mickkol paau
(KuiBcpkoi MICBKOI AepikaBHOI aaMiHicTpalii), a Takok Ha
IHIII 3aXOAM 3a y4YacTIO KEpIBHHITBA BHUKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi Mmicekoi paau (KuiBcbkoi Michkol aepikaBHOT
aaMiHicTparii);

3abe3neyye Ta KOOpPAMHYE y4yacThb CIHIKepiB  Bij
BHKOHaB4yoro oprany KuiBcbkoi Micbkoi pamu (Kuiscekoi
MICBKOI Jlep:KaBHOI aaMiHICTpauii) y mnpec-KoH(epeHLisx,
Opudinrax, Bineo-koH(pepeHUisx, Teneedipax Ta «Kpyriaumx
CTONax»;

Oepe yuacTb y po3pobui Ta peanizauil kamnasii
iH(opmauiiiHoro cynpoBomy aepxkaBHMX pedopM Ha piBHI
CTOJIHLI;

Gepe yyacTh y MiAroTOBII Ta MPOBEAEHHI POOOUHX MOI3I0K
KepIBHUUTBA BMKOHaBYOro opraHy KuiBchkoi Mmickkoi paau
(KuiBcbkoi Michkoi JepxkaBHOI aaMiHicTpauil) Ha Michki
00’€KTH, 10 perioHiB YKpaiHM Ta 3a KOPIOH 3 METOK iX
BUCBITJIEHHS y 3ac00aX MacoBoi iH(opmallir;

BHCBITJIIOE poGOTY BUKOHABYOro opaHy KuiBChKoi Micbkoi
pann (KuiBcbkoi Michkol JiepkaBHOI aaMiHicTpauii) uuisxom
MiATOTOBKHM TNpec-peni3iB Ta po3MilieHHs Ha €auHomy Beb-



YMOBH omiaTH npati

Indopmauis npo
CTPOKOBICTB 4YH
0e3CcTPOKOBICTh
NpPU3HAYEHHS Ha
nocany

[Tepenix TOKYMEHTIB,
HeOoOXITHUX IS
yyacTi B KOHKYypci, Ta
CTPOK IX MMOJaHHA

nopraii TepuTopianpHOi rpomanM Micta Kuesa 1y
couianeHMX Mepekax iHdopmauii, wWo Hamidua B
CTPYKTYPHHMX MiAPO3A1NIB BMKOHaB4yoro oprady KuiBcbKol
micekoi pagu (KuiBchkoi MickKoi AepikaBHOI aaMiHicTpauii),
KOMYHaJLHUX MiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisamiii;

3AIMCHIOE 1H1L, nepenbayeHi 3aKOHOJIaBCTBOM,
TIOBHOBaXKEHHS.

1) mocamoBuii OKJIaJ TOJOBHOIO Cremiamicra BiAaily
indopMmariiiHoro 3abe3rneyeHHs Ta KOMYHIKauUil yrnpaBliHHS
iHpopMaliifHoro 3ade3ne4yeHHs Ta JOCTYMy A0 MyOsivHOT
indopmauii anapaty BUkoHaB4oro oprany KuiBcbkoi Micbkoi
panu (KuiBcbkoi MichbKOI Jep)kaBHOI aaMiHICTpauil) ckianae
5 110,00 rpuBeHs BianMoBigHO 10 CXeMU MOCaZOBUX OKJIAJIB
Ha mocajax Jep)kaBHOI ciaykOu 3a rpynamu orjaTv npaui 3
ypaxyBaHHSAM IOPUCAMKLIT AepkaBHUX opraHiB y 2019 poui (y
koediuieHTax), 3arBepkeHoi  mnoctaHoBoro  Kabiuery
MinictpiB Ykpainu Bia 18 ciunst 2017 poky Ne 15 (B penakuii
noctaHoBu Kabinety MinictpiB Ykpainu Big 06 motoro 2019
poky Ne 102);

2) HanbaBKH, IOMIATH Ta NpeMii — BIAMOBIAHO A0 cTaTTi 52
3axony Ykpainu «lIpo nepxkaBHy ciayxOy».

BigmoBiaHo no wactuHu nepuioi ctarti 34 3akoHy
Ykpaiau «[Ipo nepxxaBHy ciyxOy» Npu3HaueHHs Ha rocauy
3IHCHIOEThCS 0€3CTPOKOBO.

Ocoba, sika BUsIBMJIa OaykaHHs B3STH Y4acTb Y KOHKYPCi,
nogae (ocobucto abo MOIITOIH) KOHKYPCHIH KOMicil Taki
JTOKYMEHTH:

1) xomito nacrnopra rpoMajsHuHa Y KpaiHu;

2) MUCBMOBY 3asiBY IIPO Y4acTh Yy KOHKYPCI i3 3a3HaUeHHSAM
OCHOBHMX MOTHBIB Ul 3aHHSTTS MOCAJH JepXKaBHOI ClykOH,
10 SIKOT IONIa€ThCS pe3loMe y TOBLIbHIH dopmi;

3) nuceMOBY 3asBY, B sKill MOBIIOMIISE€ PO Te, 1O 10 Hei
HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00POHH, BU3HAUECHI YACTHHOIO TPETHOIO
abo werseproro crarti 1 3akoHy Ykpaiuu «IIpo ouunieHHs
BIaau», Ta HA/JA€ 3Oy Ha MPOXOMKEHHs TePeBipKH Ta Ha
OTNpPUITIONIHEHHS BIZIOMOCTeHl CTOCOBHO Hel BiAMOBIAHO 10
3a3HAa4Y€HOro 3aKOHY;

4) xomiio (konii) NI0OKyMeHTa (ZOKYMEHTIB) PO OCBITY;

5) opuriHaln MOCBiAYeHHs arecTauii LIOJO BiNBHOIO
BOJIOJIIHHS Jep)KaBHOI MOBOIO;

6) 3amoBHEeHY 0CO0OBY KapTKy BCTaHOBJIEHOTO 3pa3ka;

7) nexnapanilo 0coOH, YMOBHOBAKEHOI HA BHUKOHAHHS
GyHkuif nepxkaBu abo MicueBoro CaMOBpsYBaHHA, 3a
MPIHy:HHffl pIK (HagaeTtbcs  y BUMIAA PO3APYKOBAHOI0O
MPUMIPHHKA 3allOBHEHOI neknapauii Ha odiuiltHomy Be6-



Jlata, 4ac 1 Micue
MpOBeJeHHS
I[Tpi3Bue, iM’s Ta
no 6aTbKOBI, HOMEP
TenedoHy Ta aapeca
eNeKTPOHHOI MOLUTH
ocobu, sKa Hajae
J0JaTKOBY
iHdopmaliio 3
MUTaHb MPOBEAEHHs
KOHKYpPCY

1 OcsgiTa

2 Jocsix pobotu
3 Bonoaiuus

caiiti HA3K);

3asBa, 3a3Ha4eHa y MiAMYHKTI 3 LbOrO MyHKTY, MHIIETHCS
BJIACHOPYYHO.

Ocoba, sika BusBMUIa OaXkaHHS B3ATH y4acTb Y KOHKYpCI,
MOJKE [10/laBaTH [OAATKOBI JOKYMEHTH CTOCOBHO JOCBIZY
poboru,  mpodeciiiHOI  KOMMETeHTHOCTI 1  penyTauil
(XapaKTepHUCTHKH, peKOMeHaLil, HayKoBi myOuikawii Ta iHui).

Ocoba 3 iHBaJNIAHICTIO, siKa Oa)kae B3STH y4acTh Y KOHKYpPCI
Ta notpedye y 3B’A3KY 3 LIMM PO3YMHOTO PUCTOCYBAHHs, M0/1a€
3aiBy (3a (opMow) mnpo 3abe3nedeHHs B YCTAHOBJIEHOMY
TOPSIIKY PO3YMHOTO IIPHCTOCYBaHHA.

JlokymenTu npuitmarotsest 10 18.00 03 nunus 2019 poky.
M. KuiB, Byn. Xpewartuk, 36, 09 aunus 2019 poky o 10.30.

IllanaeBa Tersna BanentuniBua, +38 (044) 202-75-31,
ajipeca eJleKTpoHHoI nowtu kadry(@kma.gov.ua

KBanidikauiitHi BUMoru

Buma ocBita He HMX4Ye CTyneHs  OakanaBpa,
MoJioioro dakanaspa

He 060B’s3k0B0

BisnbHe BOMOJIHHS A€P/KaBHOIO MOBOKO

AepiKaBHOK MOBOMO

Bumora

1. Jlinosi gKocCTI

BuUMOru 10 KOMIETEHTHOCTI
KoMnoHeHTH BUMOTH

- YMIHHs OpPraHi3oBYBaTH Ta IJIaHyBaTH POOOTY;

- Opi€HTALlIS Ha JOCATHEHHS pe3ybTaTy;

- 30ip Ta aHani3 iHpopMauii;

- YMIHHA [palloBaTH B KOMaHAI Ta YHHKATH
KOH(DIIKTHUX CUTYaLii;

- YMIHHS MPaLIOBaTH B CTPECOBUX CHTYALIifAX;

- CaMOCTIHHICTH B poGOTI

2. VYMiHHs mpauroBaTH 3 - BMIHHS BHKOPUCTOBYBATH KOMIT'IOTepHe

KOMIT I0T€pPOM

obnagHaHHSA Ta nporpaMHe 3abe3neueHHs,
BUKOPHCTOBYBaTH  O(iCHY TexHiKy, J0CBij4YeHuii
xopuctyBad MS Word, MS Excel; naBuuku poGotu 3

IHpOPMaLIIHO-TIOWIYKOBUMH  CHCTEMaMH B Mepexi
Internet



3. OcoOHCTICHI AKOCTI - aHaJITU4HI 3A10HOCTI;
- BIAMOBIAATBHICTE,
- CHCTEMHICTB;
- JIMCLMIUIIHOBAHICTD;
- CYMJIIHHICTB;
- KOMYHIKaOeIbHICTb.

[Tpodeciitni 3HaHHS
Bumora KomnioneHTH BUMOTH

1. 3HaHHSA 3aKOHOJABCTBA 3HaHHS:
Koncruryuii Yipainu;
3akoHy Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciyx0y»,
3akony Ykpainu «IIpo 3anobiraHHs Kopymuii»

2. 3HaHHA CreUiaIbHOTO 3HaHHS:
3aKOHO/IaBCTBA, 1110 3aKOHIB Y KpaiHH:
OB’ s3aHe 13 «IIpo micuieBe caMOBpsiIyBaHHs B Y KpaiHi»;
3aBJIaHHsAMU Ta «[Tpo iHpopmalito»;
3MiCTOM poOOTH «ITpo npyxoBaui 3aco0u MacoBol iHbopwmalli (npecy) B
JIep’KaBHOTO YkpaiHi»;
ciny60BLA «IIpo TenebayeHHs 1 paalOMOBIEHH»);
BIATIOBIHO 110 «ITpo iHdopmalliiiHi areHTCTBaY;
nocanosol iHcTpykuil  «IIpo moctyn mo my6niyHol iHGopMalii»;
(ronoxeHHs po «IIpo 3BepHEHHS rPOMasH»;
CTPYKTYpHHUH «IIpo 3aXUCT MepCOHANBHUX JAHHX»
MAPO3iT) Pernamenty BukoHaBuoro oprany KuiBcbkol MichbKO1

panu (KuiBchkol Michkoi mepykaBHOI aamiHicTparii),
3aTBEP/’KEHOT0 PO3MOPSIHKEHHIM BUKOHABYOTO OpraHy
Kuiscekol micekoi panu (KuiBcbkol MichKoi nepkaBHOT
anminicTpauii) Big 08 sxoBTHs 2013 poky Ne 1810;
[lonoxenHs mnpo ynpaBiiHHA — iHGOpMALIIHHOIO
3a0e3nedyeHHs Ta JOCTYMy A0 nyOmiuHol iHdopmarii
arnapary BMKOHaBYoro oprany KuiBchkoi MichKol paau
(KuiBcbkoi  MiCbKOI  feprkaBHOI — amMiHicTpauil),
3aTBEPKEHOTO PO3MOPsUKEHHSIM BUKOHABYOIO OpPraHy
KuiBCBKOI 1 Micekoi panu (KuiBchkol MichKoil 1epskaBHOT
ae it) Big 27 kBiTHs 2016 poky Ne 294,

3acTyMHUK KepiBHUKA ara €sren CUTHIYEHKO



3ATBEPIDKEHO

Haxka3 kepiBHMKa araparty
BUKOHaB4oro oprany KuiBcekoi
Micbkol paau (KuiBebkoi MickKoi
nepkaBHOT aaMiHieTpaulii)

13 ueprug2019poky N _42
YMOBHA

MpoBeIeHHs KOHKYPCY Ha 3aHSTTS BAKAHTHOI MOCa/IM FOIOBHOTO CrieliasticTa
BiZUIiTy MOHITOPHHIY CTaHy 3aXHCTy iHTepeciB TepUTOpiabHOI FPOMajii MiCTa
Kuepa y cyaax IOpMIMYHOTO YIIPaBITiHHS anapaty BUKOHaB4oro oprany KuiBcekol
Micbkoi pamu (KuiBebkol MichKol iepykaBHOT anMinicTpauii) (kareropis «B»)

[Mocanosi 000B’A3KH

3arajibHi YMOBH

[onoBHUI cremianict BIOAUTY MOHITOPUHIY CTaHy
3aXMCTy iHTepeciB TepuTOpianpHOi rpoManu Micta Kuesa y
cynax IOpUAMYHOTO YIpaBiiHHsA anapary KuiBcbkoi MichKoi
paau (KuiBchkol MichKoOT fiepkaBHOT aaMiHiCTpauii):

31ifiCHIOE MOHITOPMHT MaTepialiB CyIOBMX MpOLECIB,
BMKOHABYMX [pOBaDKeHb Ta iHpopMmauii mpo ix mnepedir,
CTOPOHOK y SKHUX € BUKOHaB4Mil opraH KuiBchkoi MichKOi
pagu (KuiBchka Michka JepkaBHa ajMiHicTpauig) Ta/abo
H10ro CTPYKTYpHI MiTpO3aiH;

aHaJi3ye TO30BHI 3asABH, KJIONOTaHHs, aneisuiiiHi Ta
KacalliiiHI CKaprd, 3amepedyeHHs MO  COpasax, SKi
3HAaXOMAThCS Yy TMPOBa/KEHHI CYIIB, 110 CTOCYIOThCS MpaB,
000B’A3KIB Ta 3aKOHHUX IHTEpECiB BHUKOHABUOIO OpraHy
KuiBcbkoi Micbkoi pamu (KuiBchbkoi MiCBKOI AepiaBHOI
aJIMiHICcTpaliil) Ta HOro CTpYKTypPHHUX MiJApo3aiiiB, IHpoOpMye
BIAMOBiAHI MMOCafoOBI 0COOM TpPO HEOOXIAHICTH BIKHUTTSA
3aXO0/IiB I10 3aXHUCTY 1HTEpPECiB;

TIPOBOJMUTH OPHAMYHY eKCIepTHU3Y MPOEKTIB
po3nopskeHb BHKOHaBUOro opraHy KuiBcekoli MichKol
panu  (KuiBchkoi Micbkoi  AepykaBHOI — aaMiHicTpallil),
po3nopsmkeHs KHIBCBKOro MICBKOIO TOJIOBH Ta IMPOEKTIB
pitneHbs KuiBcbkol MICBKOI paau, MiATOTOBIEHUX 3a
MOJIaHHSAM BHKOHaBYoro oprany KwuiBcekoi Micbkoi panu
(KuiBcpkoi MiChKOI JepikaBHOI aaMiHicTpauii), a Takox
npoekxTiB pimeHb KHIBCbKOT MIiCBKOI paaM, MogaHux s
MOrOJKEHHs 10 BHMKOHAaBYOro opraHy KHIBCBKOI MiCBKOT
paau (KuiBcpkoi MichbKol AepikaBHOI aaMiHicTpauii);

MpY  MPOBEACHHI IOPHAMYHOI  EKCIEpPTH3U  rOTye
MPOMNO3MLIl KEPIBHULTBY BHKOHABYOro opraHy KuiBcobkoi
MicbKol paau (Kuisebkoi Mickkol aep:kaBHOl aaMiHicTpauii)
OO  HEOOXIAHOCTI  JepKaBHOI peecTpallii NpoekTiB
PO3IIOPSATKEH BHKOHABYOIO OpraHy KuiBcbkoi MickKol paiu
(KuiBcbkoi Michkoi mepxaBHOT anminicTpauii) B [ OJIOBHOMY



YMoBH onatu npaui

TepUTOpialbHOMY YIpaBliHHI rocTUuil y MicTi Kuesi;

NP  TPOBEJCHHI IOPUAMYHOI eKCIEePTH3M IPOEKTIB
HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX  aKTiB ~ BMKOHABYOIO  OpraHy
KuiBcpkoi Micekoi panu (KuiBchkoi Michkoi aepkaBHOI
afMiHicTpalii) MPOBOAMTh  iX  AHTUAUCKPUMIHAUIHHY
€KCIepTU3y Ta 3a pe3ylbTaTaMd aHIUAMCKpPUMiHALIHHOT
eKCIepTH3U roTy€  BHCHOBOK  TIpO MpOBEEHHS
AQHTUAMCKPUMIHALIHOT €KCIIKePTHU3H;

HaJla€  METOAMYHY  JOMOMOry  LIOAO  BEJEHHS
nmpeTeH3iHHOI Ta  MMO30BHOI  poOOTH  CTPYKTYPHHMH
Migpo3ainamMu BUKOHaB4Yoro oprany KuiBcbkoi Michkoi paau
(KuiBcpKoi MiChKOI AeprKaBHOI aaMiHicTpallii);

aHayjizye HOPMaTHBHI AaKTH BUKOHAaBYOIO OpraHy
Kuiscekoi Micbkoi pagu (KuiBchbkoi MiCBKOT JAepiKaBHOT
aZMiHICTpauii) Ta  Moja€  3acTyNHUKY  HayalbHMKa
IOPHIWYHOTO  yNpaBIIHHA -  HaualdbHMKY  BLAALTY
MOHITOPHHTY CTaHy 3axMCTy IHTepeciB TepUTOpialabHOI
rpomaad Micta KueBa y cymax HOpUIHYHOTO YHpaBIiHHS
amapary BHMKOHaBYoro oprany KuiBcbkoi Michbkol paau
(KuiBcpkoi MichKOI AepiaBHOI aaMiHICTpamii) Npono3uiii
111010 MOJKJIHBOCTI 1X BIOCKOHANICHHS;

Oepe yuacTb y MIArOTOBLI BHUCHOBKIB 1L(0/I0 [PABOBUX
MUTaHb, SKI BUHUKAIOTH Y AISUIBHOCTI arnapaty BUKOHABHOTO
oprany Kwuiscekol wmicekol paau (KuiBebkoi  Michkol
Jep)KaBHOI aJaMiHicTpalii), y po3polui Mpomo3uiii 1010
B/I0CKOHaJIeHHS Oro AISNIBHOCTI Ta AISUIBHOCTI FOPUAMYHOTO
yIIpaBIiHHS;

MPOBOAMTL IIPABOBY EKCIIEPTH3Y 3aKOHOIMPOEKTIB Ta
MPOEKTIB  IHIUMX  HOPMaTHBHO-NPABOBHX  aKTiB Y
BCTAQHOBJIEHOMY TOPSIIIKY;

y pasi HeoOXximHocTi, 3a jgopy4yeHHsM KuiBcbKoro
MiCBKOI'O I'OJIOBH, NPEICTABIISE IHTEPeCH BUKOHABYOTO OpraHy
Kuiscekoi Micekol paau  (KuiBcekoi Mickkoi aepikaBHOI
aaMiHICTpalii), a 3a JOpydYeHHsM KepiBHMKA arapary
BUKOHaByoro oprany KwuiBcbkoi Mickkol pamu (KuiBcbkol
MICBKOI JIep)KaBHOI aMiHICTpalil) — NpeACTaBIATH iHTEpECH
arnapary BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcekol MickKoi paau
(KuiBcbkoi MichKOi nep»kaBHOI aamiHicTpauii) B cynax, a
TaKOX B IHIIHMX YCTaHOBAX, OpraHi3allisx, TOLIO;

3a JOpy4YeHHAM HadvajJbHUKa IOPUAMYHOTO YIpaBIiHHS
armapaty BHKOHaB4Oro oprady KuiBchkoi Mickkoi paam
(KniBcekoi Mmichbkoi jepskaBHOI anMiicTparii) 3aiiicHioe
IHLII TOBHOBaXEHHA B Me)KaxX KOMMETEHIi OPHIANYHOrO
YTpaB/iHHA anapary BUKOHaBY4Oro oprany KuiBcbkoi Michbkoi
panu (KuiBcekoi Mickkoi nepaBHOT anMinicTpauii), a Takoxk
TMOBHOBAXEHHS, NepebayeHi MocaxoBoIO iIHCTPYKLI€rO.

1) mocanoBuit OKNIam rosoOBHOTO crewLianicTa BIAILTY



[ndopmauis npo
CTPOKOBICTb YH
6e3CTpPOKOBICTh
NpU3HAYEHHs Ha nocay
[Tepenik TOKYMEHTIB,
HeoOX1IHUX U1 y4acTi
B KOHKYpCI, Ta CTPOK 1X
MOJaHHA

MOHITOPUHIY CTaHy 3axXHCTy IHTepeciB TepHTOopialbHOl
rpomagu Micta KueBa y cymax IOpUANYHOrO YMpaBliHHS
anapaty Kwuiscekol Mickkoi pagu  (KuiBcpkoi MichKoi
nep)kaBHOI anMiHicTpauii) ckmamae  5110,00 rpuBeHb
BimnmoBigHO 10 CxeMM TmOCaJoBHX OKJAJiB Ha I0Ocajax
JIep)kaBHOI cIyxOM 3a rpynamMd oOIjatd npami 3
ypaxyBaHHSAM IOPUCAMKUIT Jep)kaBHUX opraHiB y 2019 poui
(y koediuieHTax), 3arBepmkeHol mnoctaHoBowo KabGinety
MinictpiB  VYkpainn Big 18 ciuas 2017 poky Ne 15
(B penakuii nocranoBu Kabinety MiHicTpiB Ykpainu Big 06
motoro 2019 poky Ne 102);

2) Han0OaBKH, JOIJIATH Ta MpeMii — BIAMOBIAHO 10 CTATTI
52 3akony Ykpaiuu «lIpo nepxkaBHy ciayxOy».

BianosigHO [0 4YacTMHM nepuioi crarti 34 3akoHy
Vxpainu «IIpo nepxaBHy ciyxOy» NpU3HAYEHHS Ha rocauy
3M1HCHIOETHCS 0€3CTPOKOBO.

Ocoba, sixka Oakae B3iATH y4acThb Y KOHKYpCi, Mojae
(ocobucro a0 mMOWITOK) KOHKYPCHIM  KOMicil  Taki
IOKYMEHTH:

1) komiio nacnopTa rpoMajisHiHHaA YKpaiHu;

2) mNHMCBMOBY 3asiBy IIpO y4acTb Y KOHKypci i3
3a3HAYeHHSM OCHOBHHUX MOTHBIB JUIS 3alHATTS [MOCAIH
Jep>KaBHOI C1yx0H, 10 AKOI NOAAETHCS PE3IOME Y NOBIUIbHIN
bopmi;

3) nUCbMOBY 3asBY, B AKIH MOBIOOMIISE MPO Te, IO 10
Hel He 3aCTOCOBYIOThCS 3a00OpOHM, BH3HA4YeHI YacTHHOIO
TpeTbolo abo 4yerBeproio crarti | 3akony Ykpaiuu “Tlpo
OYMILEHHS BIaAM’, Ta HaJa€ 3roay Ha TMPOXOIKEHHS
NepeBipKM Ta Ha ONPHIIOAHEHHS BiJOMOCTEH CTOCOBHO Hel
BIZITIOBITHO /10 3a3HA4YE€HOr0 3aKOHY;

4) xomiro (korii) J0OKyMeHTa (JOKyMEHTIB) PO OCBITY;

5) opuriHan MOCBIAYEHHs arecTauii 100 BiLHOIO
BOJIOJIHHS JISP/KaBHOIO MOBOIO;

6) 3anoBHeHY 0COOOBY KapTKy BCTAHOBJIEHOT'O 3pa3Ka;

7) nexknapauito ocodu, YMOBHOBAKEHOI HAa BUKOHAHHS
GyHkuiit nepsxaBd abo MicLEBOro camoOBpsiyBaHHs, 3a
MHUHYIUH piK (HagaeTbcs y BHDIAAI PO3APYKOBAHOrO
NpHMipHHKa 3aN0BHEHOI Jeknapauii Ha odiuilinomy Beb-
caiiti HA3K);

3asBa, 3a3Ha4YeHa y MIAMYHKTI 3 LbOrO MYHKTY,
MUAUIEThCS BIaCHOPYYHO.

Oco0a, sxa BuABHIA Oa)KaHHS B3STH y4acTh y KOHKYPCI,
MOX€ T0/laBaTH IOJATKOBI JOKYMEHTH CTOCOBHO JIOCBiny
podots,  mpodeciiiHoi  KommeTeHTHOCTI i pemyTawii
(XapaKTeprCTHKH, peKOMeH IaLlil, HayKoBi my6mikauii Ta iHui).

Ocoba 3 iHBamizmicTio, siKa Gaxae B3STH yyacTb y



Micue, naTta Ta 4yac
MOYaTKy NMPOBEIEeHHS
KOHKYpCY

[pizBuie, iM’s Ta 110
6aTbKOBI, HOMEP
TenedoHy Ta agpeca
eNIeKTPOHHOI MMOLITH
oco0OHu, sIKka HaJlae
nonatkoBy iHGopMallito 3
MUTAHb NPOBEIEHHA

KOHKYpCY

1 Ocsita

2 Jocsia pobotu

3 Bonoxmiuus
JeP’KaBHOIO
MOBOIO

Bumora

1. JlinoBi SKOCTI

2. YMiHHA
NpalioBaTH 3
KOMIIT' FOTEPOM

3. OcobucTticHi
AKOCTI

Bumora
1. 3HaHHS
3aKOHO/1aBCTBA

KOHKypci Ta mnorpebye y 3B’A3Ky 3 LIMM PO3YMHOIO
TMPUCTOCYBaHHs, M0J1a€ 3asBy (3a (hOpMOIO) Mpo 3abe3rneyeHHs
B YCTAHOBIIEHOMY MOPSAAKY PO3YMHOIO IMPHUCTOCYBaHHS.
Jloxymentu npuiimatotees a0 18.00 03 aunua 2019
POKY.
m. Kuis, Byn. Xpewaruk, 36, 09 nunus 2019 poky o
10.30.

Illanaesa Tersna BanentuniBua, +38 (044) 202-75-31,
azipeca eneKTpoHHOI nowTH kadry@kma.gov.ua

KBaniikauiHi BUMOTH

Bula ropyMiHa OCBiTa He HMKYe CTyIeHs OakanaBpa,
MoJooro 6akanaspa

He 060B’s13K0BO

BinpHe BONOJIHHS AepKaBHOIO MOBOIO

BuMoru 10 KOMIIeTeHTHOCTI
KoMmnoHeHTH BUMOTH

- BMIHHS @pryMEHTOBaHO JOBOJUTH BJIacHY TOUYKY 30pY;
- OTNEPaTUBHICTb;

- CTPECOCTIHKICTB;

- CaMOCTIHHICTb B po0OTI;

- YMiHHS MpaloBaTi B KOMaH/i.

- BMIHHS BHUKODHUCTOBYBATH KOMIT'IOTepHE 0OaJHaHHS
Ta MporpamHe 3a0e3NeuyeHHs, BUKOPUCTOBYBaTH oO(icHY
TeXHiKy; JnocBiaueHui kopuctyBad MS Word, MS Excel,
Internet, BiIbHE KOPHUCTYBaHHS eJIEKTPOHHOIO CHCTEMOKO
1HpopmauiiiHo-npaBoBoro 3abesneyenns «JIIITA:3AKOH».

- TUCLUIUTIHOBAaHICTE;
- BIAMOBIOAJbHICTE;

- KOMYH1Ka0eNbHICTb;
- IHIIaTUBHICTD;

- MOPSAOHICTE;

- KOHTPOJIb €MOII1i

ITpodeciiini 3HaHHS

KoMmrnonenTu BUMOru
3HAHHSA:
Konctutyuii Ykpaiuu,



3HaHHA
crieliaabHOro
3aKOHOJ1aBCTRA, 1110
MoB’si3aHe 13
3aBJIaHHIMU Ta
3MICTOM pOOOTH
JepKaBHOTO
CITY)0O0BLIS
BIAMTOBI/IHO 710
10Ca10BO1
IHCTPYKUIT
(mosoKeHHs 1po
CTPYKTYpHUH
MiApO3/1)

3akony Ykpaiuu «IIpo mgepixaBHy ciay)0y»,
3akony Ykpaiuu «IIpo 3amo0iraHHsa Kopynuii»
3HaAHHS:

3aKOHIB YKpaiHU:

«ITpo cronuiro Ykpaiuu — Micto-repoit Kuisy,
«IIpo micuieBe camMOBpsIyBaHHSI B YKpaiHi»,
«ITpo micuesi AepKaBHI aAMiHICTpaLii»,
«[Ipo moctyn mo mybaigHoT iHbopmanii»,

Konekcy 3akoHIB po npauio YkpaiHu,

[IuBiIBHOTO KOJEKCY YKpaiHu,

['ocrogapchkoro KoJekcy YKpainu,

Konexcy Ykpainu po agMiHicTpaTHBHI ITPaBOIOPYILICHHS

Konekcy afiMiHICTpaTHBHOTO CYA0YMHCTBA YKpaiHH,

['ocnogapchKoro npolecyaabHOro Koaekey YKpainu,

[{MBLIBHOTO NMPOLECYalbHOIO KOAEKCY YKpaiHH,

Haka3zy ['0JIOBHOTO TepUTOpIalbHOTO YIIPABIIHHS IOCTHLIT
y wmicti Kuesi Bia 17 xoBtas 2018 poky Ne 632/6 «IIpo
3arBep/keHHs llopsAnky mnomaHHs HOPMaTHMBHO-IIPaBOBHX
aKTiB Ha  JepkaBHy  peecTpauiro g0 lonoBHOro
TEPUTOPIaJILHOIO YHPaBliHHS rocTHLIl y MicTi Kuesi Ta
NpOBeeHHS 1X Jep)kKaBHOI peecTpauii», 3apeecTpoBaHOIO B
[010BHOMY TEpHUTOPIaNbHOMY YIIPaBIiHHI IOCTHULI] Y MICTI
Kuesi 05 nucronana 2018 poky 3a Ne 243/2091,

[lonoxeHHs PO anapar BUKOHABYOro opraHy KuiBChkoOi
Mmicbkol panu (KuiBebkoil MichKol aepskaBHOI aaMiHicTparii),
3aTBEPPKEHOIO  PO3MNOPAIKEHHSIM BHUKOHABYOTO OpraHy
KuiBcekoi Micbkol panu (KuiBchkol Michbkoi AepikaBHOI
anMinicTpanii) Bix 07 Bepecus 2011 poky Ne 1627 (y
penaxuii po3nopsAKeHHs BUKOHaBYOro opraHy KuiBchkol
Micekol paau (KuiBcbKOT MICBKOT AepikaBHOI aaMIHICTpalii)
BiJ 17 xoBTHA 2017 poky Ne 1284),

PermamenTy BHKOHaBYOro oprany KuiBchkoi MiCEKOI pajiu
(KuiBchkol MICBKOI nepKaBHOT aZMIHICTpaLlll),
3aTBEPKEHOTO  PO3IMOPSA/KEHHSIM  BMKOHABYOTO  Oprasy
Kuiscekoi micekol pagu (KuiBcbkol MichKoi IepikasHOI
anminictpauii) Bix 08 sxoBTHs 2013 poky Ne 1810;

[TonoxkeHHs mnpo OpUAMYHE YIpPABIiHHA —anapaTy
BUKOHaBYOro oprany KuiBcskoi Micekoi pagu (KuiBcbkoi
MICBKOI ~ Jep)KaBHOI  anmiHicTpaiii),  3aTBepIKeHOro
PO3MOPAUKEHHSIM BUKOHABYOro oprany KHIBCBKOI MiCBKOT
MICBKOI JepiaBHOI aaMiHicTpauii) Bix 27

€sreds CUTHIYEHKO



