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[Ipo orosnoueHHs KOHKYPCIB Ha 3aiHATTS
BaKaHTHUX IMOCaJ Jep>KaBHOI CITyKOH
kareropiif «b» 1 «B» y anaparti BUKOHaB4Oro
oprany KuiBcekoi micekoi paau (KuiBcbkoi
MICBKOI IepKaBHOT aaMiHicTpallii)

Bignosinno 1o 3akony Ykpainu «IIpo nepxaBuHy cuyxOy», Ilopsaky
NPOBEIEHHS KOHKYpPCY Ha 3alHATTA Iocaj AeprKaBHOI CIy»kOH, 3aTBEpHKEHOrO
nocranoBoro Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 25 Gepesns 2016 poky Ne 246
(B penakuii nocranoBu Kabinety MinictpiB Ykpainu Bix 18 cepmus 2017 poky Ne
648), Ilopsaxy BH3Ha4YeHHs CreLiaJbHUX BHUMOI 10 Ocib, SKi MpeTeHAyloTh Ha
3afHATTS IMOcaj Jep)kaBHOI ciyxOu kateropii «b» 1 «Bw», 3aTBepmkeHOro
Haka3oM HarioHanpHOrO areHTcTBa YKpaiHU 3 MUTaHb Jep:kaBHOI ciryx6u Big 06
kBiTHA 2016 poky Ne 72, 3apeectpoBaHoro B MinictepeTsi toctuuii Ykpainu 27
kBiTHA 2016 poky 3a Ne 647/28777 (B penakuii Hakazy HarjionansHOro arenTcrTBa
YKpaiHu 3 NUTaHb Jep)KaBHOI ciy:xOM Bing 16 Oepe3nss 2018 poky Ne 62),
HAKA3ylo:

1. OronocuTd KOHKYypC Ha 3alHATTS Nocaa¥ HavyaJlbHHMKA BiIIinNy
KOHTPOJIbHO-aHANIITUYHOTO 3a0e3neueHHs 3aCTYNMHUKA rojioBH KHiBCHKOI MichbKOT
Jiep’KaBHOI aJMIiHICTpalii 3 NMHUTaHb 3eMENbHHX BiTHOCHH, MICTOOYIyBaHHS Ta
apXiTeKTypH YTpPaBIiHHA KOHTPOJBHO-aHATITUYHOro 3abe3NedueHHs MepIIoro
3acTynHMKa ronoBu KuiBcbkoi MiCBKOI AepkaBHOI aJMiHICTpalii Ta 3aCTyIHHKIB
rosoBd KuiBchkol MICBKOI epKaBHOI afMiHICTpallii arapaTy BAKOHABYOrO OpraHy
KuiBcekoi micekoi paau  (KuiBchkoi Micbkoi  gepikaBHOI — ajMiHicTparii)
(xateropis «b»).

2. OronocuTd KOHKYpC Ha 3affHATTS MOcagd HavyalbHHKA BiJUIiTy
aHallITHYHOI POOOTH Ta KOHTPOIO YNpABIiHHS 3 MUTaHb 3BEPHEHb IPOMAISH



amapaty BHKoHaB4oro opraHy KwuiBcekoi Michkoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi
Jiep)KaBHOI aaMiHicTpanii) (kateropist «b»).

3. Oronocutd NOBTOPHHI KOHKYpC Ha 3alfHATTA MOCand 3aBigyBaya
CEKTOpPY BHYTPIIIHBOTO ayJHTY anapaTy BUKOHABYOro opraHy KuiBchkoi MiCBKOI
panu (KuiBcekoi MicBKOI AeprkaBHOI agMiHicTpauii) (kaTeropis «b»).

4. OrojsocuTd KOHKYpPC Ha 3adHATTS IMOCaAH MPOBIIHOIO CIeElianicTa
BiZUTUTY 3 TUTaHb MOOiNi3aiiiHol poOOTH anapaty BUKOHaBYOro oprany KuiBceroi
MiCBKOT paau (KuiBcbkoi MICBKO1 JneprKkaBHOT aJMiHICTpaIrii)

(xareropis «B»).

5. 3aTBepaUTH YMOBH TIIPOBEJEHHS KOHKYpCYy Ha 3alHATTS ITocaju
HavyalbHUKA BiUTY KOHTPOJIBHO-aHAIITHYHOTO 3a0e3reYeHHs 3aCTYMHUKA I'OJIOBH
KuiBcbkoi MicbKOI mep)kaBHOI aaMiHICTpalil 3 NMUTaHb 3eMENBHHX BiTHOCHH,
MiCTOOYyBaHHS Ta  apXITEeKTYpd YIpPaBIIHHA KOHTPOJBHO-aHATITHYHOTO
3a0e3MeYeHHs TePIIOro 3acTyMHHUKa TroloBH KHIBCBKOI MICBKOI IepikaBHOI
anMiHicTpanii Ta 3aCTyMHHUKIB rojoBH KHIBCbKOI MiCBKOI AepkaBHOI aaMiHICTpaIlii
armapary BHKOHaB4Yoro oprany KwuiBcekoi wmicekkoi pamu (KuiBcbkoi MichKoT
nep kaBHOI aaMiHicTpalii) (kateropis «b»), 10 1oxar0ThHC.

6. 3arBepAMTH YMOBH MPOBEACHHS KOHKYpPCY Ha 3alHATTS MOCaaH
HavyallbHUKA BiIJUTy aHaTITHYHOI POOOTH Ta KOHTPOJIO YIPAaBIiHHS 3 MUTAaHb
3BEpHEHb IPOMAJfIH anapary BHUKOHaB4YOro opra"y KWiBCbKOi MicbKOI paau
(KuiBchkoi MichbKOi aepkaBHOI agMiHicTpauii) (kateropis «by»), 10 noaarThCs.

7. 3aTBepIUTH YMOBU TIIPOBENEHHS IIOBTOPHOIO KOHKYPCY Ha 3aMHATTS
Mocaay 3aBiIyBada CEKTOpPY BHYTPIIIHBOIO ayAUTy amapaTy BUKOHABYOTO OpraHy
KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi mepixkaBHOI  aamiHicTparii)
(kareropis «b»), 110 101alOTHCA.

8. 3arBepauTH YMOBH TIIpPOBENEHHS KOHKYpPCY Ha 3alHATTS [0Caau
IPOBIHOrO CIielianicTa Biaaimy mobini3auiiHoi poGOTH amapaTy BHKOHABYOIO
oprany KwuiBcekoi micekol pagu (KuiBcbkoi Michkoi aepskaBHOI aaMiHicTparrii)
(xateropis «B»), o noxaroThC.

9. Bu3nauutu, no IllanaeBa Tergna BaneHTHHIBHA — TOJIOBHHUI CIieLiajicT
BiILTy 3 NMHUTaHb CIy’XOM B OopraHax MiCLEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, A€pPXKaBHOI
cmyxOu Ta MmifBMINEHHSA KBamiQikamii ynpaBliHHA mo poGoTi 3 mepcoHaIoM
amapaty BHMKOHaB4yoro opra"y KwuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBcbkoi Michkol
NepKaBHOI aaMiHICTpamii) BUKOHye (QyHKIIi agMiHicTpaTopa miJ 9ac NpoBeieHHs
KOHKYPCIB Ha 3aHHATTA BaKaHTHUX IIOCajl AepiKaBHOI CiyxOu Kareropiif «B» i
«B», 3a3Ha4eHux y myHkTax 1 — 4 1poro Hakasy.



10. VmpasninHio mo poGoTi 3 mepcoHajIoM amapaTy BHKOHABYOIO OpraHy
Kuiscekoi Micekoi pamu  (KuiBecpkoi Michkkol — JepiaBHOI — aaMiHicTparrii)
3a0e3neunTH BXXUTTS B YCTAaHOBICHOMY MOPSIKY HEOOXITHUX 3aXO/iB, MOB’A3aHUX
3 BUKOHaHHSM LIbOT'O HaKa3sy.

%a 3AT'YMEHHUIA




Haxka3 kepiBHuKa anapaty
BHKOHaB4YOro oprany KuiBcekoi
Micbkoi pagu (KuiBcbkoi Mickkol
JepXKaBHOI aaMiHicTpaLlii)

Bi1 22 keimust 2019 poyNe 33

YMOBHU

NPOBe/IEHHs KOHKYPCY Ha 3aiHATTS 10CaJ Ha4aabHUKA BiJIiTy KOHTPOJIBHO-
aHaNITHIHOro 3abe3neueHHs 3acTyTHHKa ronoBu KHiBCbKOI MicBKOT 1epkaBHOT
aZMiHiCTpallii 3 NMTaHb 3eMEeIbHUX BiTHOCHH, MICTOOY IyBaHHS Ta apXiTeKTypH

YIIPaBJliHHSA KOHTPOJIBHO-aHAJIITHYHOTO 3abe3NeyYeH s MepIIoro 3acTyHUKA FOJIOBH
KuiBcpKkoi MichKOI IepikaBHOI aiMiHiCcTpallil Ta 3aCTyMHUKIB rogoBu KuiBcekol
MICBKOI IepKaBHOI afMiHicTpauil anapaTy BUKOHaBYOro oprany KuiBchkoi MicbKoi
paay (KuiBcpkol MichKkoi fiepskaBHOT aqMiHicTparii) (kateropis «b»)

[TocanoBi 060B’s13KK

3arajgbHi YMOBH

HavanbHuk BLAALTY KOHTPOJIBHO-aHAIITUYHOTO
3a0e3mneueHHsT 3acTyNHHKAa TrojoBH KHIBCBKOI MiCHKOT
Jep’KaBHOI aJMIHICTpaUii 3 MUTaHb 3€MENbHUX BiHOCHH,
MiCTOOYTyBaHHS Ta apXiTeKTypH YMpaBIiHHS KOHTPOJIBHO-
aHAJITMYHOro 3a0e3MeYeHHs] MepIIoro 3acTyIHMKA TOJOBH
KuiBcbKOi MICBKOI Jep:KaBHOI aaMiHicTpanii Ta 3acTyNHMKIB
ronoBu KuiBCbKOI MICBKOI JepkaBHOI aqMiHicTpalii amapary
BUKOHaBYoro oprany KwuiBcbkoi micekoi pamu (KuiBcbkol
MiCBKOI Jiep>kaBHOI afMiHicTparlii):

3AIMCHIOE KEPIBHULTBO JisUTBHICTIO BiIily KOHTPOIBLHO-
aHaJNITUYHOro 3abe3NeyeHHs 3aCTYNHHMKA roloBH KuiBchKoOT
MICBKOI Jep)kaBHOI aiMiHICTpamii 3 MNUTaHb 3eMelbHHX
BIZIHOCHH, MicTOOYNyBaHHS Ta apXiTeKTypH  yIpaBIiHHS
KOHTPOJIBbHO-aHAII THYHOT'O 3abe3nevyeHHs IIepLIOro
3aCTylHHKa  rofioBd  KHIBCBKOI ~ MICBKOI  JepikaBHOI
aaMiHICTpalii Ta 3acTYNHHKIB rojoBH KHIBCbKOT MicChKOI
JepKaBHOI a[MiHICTpauii amapaTy BHMKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi micekoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi mep:kaBHOT
aaMmiHicTpauii) (gam -  Bigmin), Hece MEpPCOHANBLHY
BIANOBIJANBHICTE 3a BHKOHAHHA MOKJIAAEHWX HA Bimin
3aBJlaHb, BU3Hada€ (QYHKUIl Ta CTYMiHb BiANOBiZANBEHOCTI
TNPaLiBHUKIB BiAALTy, KOHTPOMIOE iX poBoTy i posmoninse
000B’I3KH MiX HUMH;

3abe3nedye BHKOHAHHS [OpYYeHb 3aCTYIMHHKA TOJIOBHU
KuiBcekoi Michkoi nepxkaBHoi agminicTpanii Crnacu6ka O.B.,
HayaJlbHUKa YIIpaBIiHHA KOHTPOJIbHO-aHAII THYHOT'O
3abe3nedyeHHs IepIIOr0 3acTylHMKAa TI'ONOBH KHiBChKOT
MICBKOI JIep;KaBHOI aaMiHicTpamii Ta 3acTyHHHKIB TroJoBHM
KuiBcbkoi  MicbkOi nepikaBHOI —aaMmiHicTpawii — amapary



BUKOHaBuoro oprany KwuiBcekoi Micekoi panu (KuiBcwbkol
MiChKOI IepyKaBHOI aJIMiHicTpallii);

3abe3neuye KoopauHauiio pobGorH 3  oprasizamii
KOHTpPOJIFO 32 BHUKOHAHHSM JIOpy4YeHb 3aCTY[THUKA TIOJIOBH
KuiBcekoi Michbkoi aepxaBHoi agMinicTpauii Crnacubka O.B.,
3MIWCHIOE aHali3 T[pPUYMH BHUHUKHEHHS IOpYIUEHb Y
BUKOHAHHI JOpyYeHb 1 BHOCHUTh MPOMO3MLII II0A0 iX
YCYHEHHS;

3a0e3meuye, B MeXax T[OBHOBaXeHb, CTBOPEHHS
HEOOXITHUX YMOB I poOOTH NpauiBHHUKIB BIIIUTY, IOJAAE
3riJHO i3 3aKOHOJAaBCTBOM IIPOIO3HIIIl IIOJ0 3a0XO4Y€Hb Ta
3aCTOCYBaHHS CTATHEHB;

3abe3nedye  JAOTPUMaHHA  MpaUiBHUKaMM  BLIJLLY
3aKOHOJABCTBA YKpailHM 3 TMHTaHb JepXaBHOI CIyxOH,
cny)kOM B oOpraHax MiICUEBOr0 CaMOBpSIyBaHHS Ta
3arobirands  kopynuii. KoHTpomioe cTaH BHMKOHaBCHKOI
JUCLHUIUTIHY;

BianoBizae 3a 001k poOodvoro yacy Ta CKJaJaHHs Tabens
0051iKy pobodoro 4acy npariBHUKIB BiJIiTy;

BIMOBIZJa€ 3a CTaH BeJEHHS MOUIOBOJCTBA, 3abe3neuye
CKJIaJaHHA HOMEHKIAaTypH CIHpaB Bigauly, 3abesnedye
KOHTPONb 32 MPaBUIBHICTIO ¢(opMyBaHHS, O(QOpPMIECHHS I
30epiraHHs CIpas, 10 MiAIATal0Th 3/1a4i B apXiB;

OMpalpOBY€ IIPOEKTH HOPMATHBHO-TIPABOBHX aKTIB 3
NUTaHb  3eMeNbHHUX  BIJIHOCHH, MICTOOYIyBaHHs  Ta
apXiTeKTypH, W10 HAIXOIATh Ha MOTOKEHHS 3aCTYIHHKY
ronoBd KwuiBcekoi MicpKOi  JiepkaBHOI  aaMiHicTpauil
Cnacubky O.B.;

3MIHCHIOE KOHTPONIb 33 BHMKOHaHHSAM KOMIUIEKCHHX
nporpam 3 IUTaHb 3eMeIbHUX BiTHOCHH, MicTOOYyIyBaHHS Ta
apXITEeKTypH, 3aTBEP/PKEHUX B YCTAaHOBIEHOMY IOPSIKY;

NPOBOAUTH aHali3 peaisauii Jaep)kaBHOI IMOJITHKH Ha
MICBKOMY  piBHI y cdepi  3eMelIbHHX  BiIHOCHH,
MicTOOYayBaHHS Ta apXiTEKTYpPH;

y MexXax CBO€l KOMIIeTeHIli 3abe3nedye SsKiCHY Ta
CBOEYACHY MiATOTOBKY MPOEKTIB PO3MOpSIIKEHb
BHMKOHaB4Yoro oprady KwuiBcekoi Mmicekoi paau (KuiBcekoi
MicbKOI Jep:kaBHOI aaMiHicTpauii) Ta KHiBcbKOro MichKoro
rOJIOBH, NpPOeKTU pilleHb KHiBChKOi MichKOi pajH, iHIIHX
HOPMaTUBHO-IIPABOBUX aKTiB;

Moke OpaTH y4acThb y Hapajax, sKi CKIMKAa€ KepiBHUIITBO
BHKOHaB4oro oprady KwuiBcekoi Mmicekoi paau (KuiBcbkol
MICBKOI JepKaBHOI aaMiHICTpallii);

BHKOHY€ iHIII OOOB'SA3KH, IOKIAJ€Hi Ha HBOIO
3aCTyNHMKOM T1oj0BH  KHiBChKOI  MichkOi  Jiep)KaBHOI
aaminicTpanii Cnacubkxom O.B., Ha4albHHUKOM YIpaBliHHS
KOHTPOJIBHO-aHAJIITHYHOTO 3abe3nevyeHHs NEepIIOro



YMoBH OIIaTH npati

[Hdopmanis mpo
CTPOKOBICTb Y1
0e3CTpOKOBICTh
NpU3HaYeHHs Ha
nocany

I[Nepenik TOKyMEHTIB,
HeOoOX1THHUX JUIS
y4acTi B KOHKYpCl, Ta
CTPOK 1X IOJAaHHs

3acTynHMKa roioBM  KuiBcbkoi  MICBKOI  JiepKaBHOI
agMinicTpauii Ta 3acTynmHMKiB ronoBu KuiBcekoi Michkoi
nepKaBHOI aaMiHicTpauii amapary BHMKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi MiChbKOl J1€piKaBHOI
anaMiHicTpauii).

1) nmocamoBuii OKJal HayalbHHUKA BIIAUTY KOHTPOJBHO-
aHaJliTHYHOro 3abe3medYeHHs 3acTyNHHMKa rojjoBd KuiBcbkol
MiCBKOI Jep)kaBHOI aJaMIHICTpalii 3 IUTaHb 3€MEJIbHHX
BIJHOCHH, MIiCTOOYIOyBaHHS Ta apXiTEeKTYpH  YINpaBIlliHHS
KOHTPOJIbHO-aHaITHYHOT'O 3a0e3rneyeHHs MepIIoro
3aCTyIHHKa ToJoBH  KHIBCbKOI ~ MICBKOI  JiepKaBHOI
anMiHicTpanii Ta 3acTyNmHHKIB roioBd KHIBCBKOI MiChKOI
Jiep)kaBHOI  aJMiHICTpalii amapaTy BMKOHABYOIO OpraHy
Kuiscbkoi micekoi paau (KHiBcbKOI MICBKOI Jep:KaBHOI
anMinictpauii) ckinanae 6480,00 rpuBeHb BIAMOBIAHO 10
CxeMH I0CaZIoBHX OKJIAiB Ha IMOcanax JAep)KaBHOI C1yxOu 3a
rpynamMM OIUIaTH TMpali 3 ypaxXyBaHHsSM FOPUCAMKII]
nepkaBHUX opraHiB y 2019 poui (y xoediuieHTrax),
3aTBepkeHol noctaHoBoro Kabinety MiHicTpiB YkpaiHu Bin
18 ciunsg 2017 poky Ne 15 (B penakuii nocranoBu Kabinery
MinictpiB Ykpainu Big 06 mororo 2019 poky Ne 102)

2) iHmi HanOaBKW, NOIUIATH Ta TpeMil — BIANOBIAHO 110
crarti 52 3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHy cityx)Oy».

BiamoBigHo 10 yacTuHM nepmioi ctaTTi 34  3aKOHY
Vkpainu «[lpo nepxaBHy cityxOy» ImpU3Ha4YeHHs Ha Irocany
3/1IHCHIOETHCS O€3CTPOKOBO.

Oco0a, sxa BusBUIA OaxaHHS B3ATH y4yacTh Yy KOHKYpCI,
nonae (ocobuCTO abo TOIITOK) KOHKYPCHIN KOMicCil Taki
NOKYyMEHTH:

1) xomito macnopTa rpoMajisiHUHA Y KpaiHu;

2) MUCHMOBY 3asBY IPO y4acTh y KOHKYpCI i3 3a3Ha4eHHsIM
OCHOBHHMX MOTHBIB JUISl 3aHHATTS MOCAJU JepKaBHOI CIIyKOH,
10 SIKOI IOJIA€ThCS Pe3toMe Y NOBUIBHIN opMi;

3) NMUCBMOBY 3asBY, B sIKiif NOBIIOMJISE MPO Te, IO 10 HEl
HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00POHH, BU3HAYEHI YACTHHOIO TPETHOKO
abo uyerBeproro crarTi 1 3akony Ykpainu «IIpo ouniieHHs
BIIaJIM», Ta HANA€ 3rojJly Ha IMPOXOJKEHHS IepeBIpKH Ta Ha
ONPHJIIOHEHHS BiJOMOCTeH CTOCOBHO Hei BIANOBIIHO 10O
3a3HA4YEHOTr0 3aKOHY;

4) xomiro (komii) T0OKyMeHTa (JJOKYMEHTIB) ITPO OCBITY;

5) opwuriHam TIOCBiAYeHHsA arecTralii MO0 BiJIBHOIO
BOJIOZIIHHS JIepKAaBHOIO MOBOIO;

6) 3amoBHEHY 0CO0OBY KapTKy BCTaHOBJIEHOT'O 3pa3Ka;

7) nexnapamii0c 0coOH, YNOBHOBa)XXEHOI Ha BHUKOHAHHS



Jlata, yac 1 Micue
POBEICHHS
[pi3Buie, iM’st Ta
o 6aTbKOBi, HOMEp
TenedoHy Ta agpeca
eJIEKTPOHHOT MOIUTH
ocobu, sfIKa Hajxae
JIOATKOBY
iHpopMariio 3
IMUTaHb MPOBEJICHHS
KOHKYpCY

1. Ocgira
2. JocBig pobotu

3. Bonoxniuus

dbyHkuii nepxaBu abo MiclleBOro camoOBpsAyBaHHS, 3a
MUHYJIHH piKk (HagaeTeCcs Y BHUITIAAI  PO3APYKOBAHOIO
NpUMipHHKA 3aroBHEeHOI Jekiapauii Ha odiuiiHomy BeO-
caiiti HA3K);

8) 3asBy mnpo BIACYTHICTH 3a0OproBaHOCTI 3i crjaTH
aJIMEHTIB Ha YTPHUMaHHSA JMTHUHH, CYKYNHMH po3Mip sKoOl
NepeBUIIyE CyMY BIJINOBIHUX TUIATEXIB 3@ IIICTh MICALIB 3
IHSA Npe]’ sBJIEHHS BUKOHABYOI'O JIOKYMEHTA JI0 IMPUMYCOBOIO
BUKOHAHHSI.

3asBa, 3a3Ha4eHa y MiAMYHKTI 3 LbOTO MyHKTY, MHIIETHCS
BJIACHOPYYHO.

Ocoba, sixa BusBWIA OakaHHS B3ATH y4acThb Y KOHKYpCI,
MO)KE II0[aBaTH JOJAaTKOBI JIOKyMEHTH CTOCOBHO JOCBiy
poGoTH, mpodeciiiHOi  KOMIETeHTHOCTI 1  pemyTaii
(xapaKTepHCTHKH, peKOMeHallil, HayKoBi myOikanii Ta iHmi).

Ocoba 3 iHBaNiAHICTIO, siKa Oa)Kae B3ATH y4acTh y KOHKYPCI
Ta norpedye y 3B’43Ky 3 LIUM PO3YMHOI'O NMPUCTOCYBAHHS, I101a€
3a8By (3a (opMoro) npo 3abe3neveHHS B YCTAHOBIEHOMY
MOPSAKY PO3YMHOIO IPUCTOCYBAHHS.

Hokymentu npuiimaiotbes o 18.00 07  TpaBHs
2019 poky.

M. KuiB, Byn. Xpewaruk, 36, 13 tpaBus 2019 poky o
10.30.

IllanaeBa Tersana BanenrtuniBhHa, +38 (044) 202-75-31,
anpeca enekTpoHHOI nomrtu kadry@kma.gov.ua

Kgamidikariiiini BUMoru

Buiua ocBiTa He HUXKYe CTyneHs MaricTpa.

HocBin poboTH Ha mocajax JepiKaBHOI CIyKOu
kateropiii «b» uu «B» abo nocsix ciyx0Ou B opranax
MiCIIeBOro caMoBpsayBaHHs, abo mocBim poBotu Ha
KepIBHUX [ocajaXx [MiJNpHEMCTB, YCTAHOB Ta
opraisauiii He3aneXHO BiJ (OPMH BJIACHOCTI He
MEHILe IBOX POKIB.

BinbHe BONOAIHHS JepKaBHOK MOBOIO

JIep>KaBHOKO MOBOIO



Bumoru JI0 KOMIIETeHTHOCTI

Bumora KoMnonentu BHUMOTI'H

JinoBi sxocTi - aHaMITHYHI 30i0HOCTI;
- HaBUYKH KOHTPOJIIO;
- HaBHYKH YIPaBIiHHS;
- OpraHi3aTopchKi 31i0HOCTI;
- ONIEPATHUBHICTB;
- BMIHHS BU3HAYaTH MPiOPUTETH.

YMIHHS IPallOBaTH 3 - BMiHHS BHKOPHUCTOBYBATH KOMII'YOTepHe 00NaJHaHHs

KOMIT I0TEpOM Ta NporpaMHe 3abe3re4eH s, BAKOPUCTOBYBATH O(icHY
TEXHiKy; JOCBiT4eHHH kopucTyBay MS  Word,
MS Excel; HaBuukm poGotn 3 imdopmaniiito-
NOLIYKOBUMH CHCTEMaMH B Mepexi Internet

OcobucTicHi sKocTi - BIAMOBIIATIBHICTB;
- HEYIIePeIKEHICTB;
- IACUHUILTIHOBAHICTB;
- KOMYHiKaOeNbHICTh;
- IOPSIIHICTb.

IIpodeciiini 3HaHHS
Bumora KoMmmnorenTu BuMoru

3HaHHS 3aKOHOJABCTBA 3HaHHA:
Koncturyuii Ykpaiuuy;
3akony Ykpainu «IIpo nepxasHy ciyx6y»,
3akony Ykpainu «IIpo 3amobiranus kopymii»

3HaHHS CNIeLiaIbHOrO 3HaHHSA:

3aKOHO/IaBCTBa, 110 3aKOHIB YKpaiHHu:

OB’ s13aHe i3 «IIpo crommro Ykpainu — micto-repoii Kuiy,
3aBIaHHSIMH Ta «IIpo micuese caMoBpsiAyBaHHsA B YKpaiHi»,

3MICTOM poGOTH «ITpo micuesi nepxaBHi agmiHicTpaii»,

JIEp>KaBHOTO «IIpo craTyc HaponHOro nemyrara YkpaiHm,
cayx0oBLS «IIpo craTyc nemyTaTiB MicueBHX paj»,

BIAMIOBITHO J10 «IIpo 3BepHEHHS rpoMaisiH»,

nocanoBoi iHcTpykuii  «IIpo moctyn no my6niynoi iHdopMarii»,

(nmonoxeHHs Mpo PernamenTy BHKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi MichKOT
CTPYKTYpPHHUH panu (KuiBcekoi Mickkoi nepaBHOi amMiicTparii),
M11po3in) 3aTBEP/KEHOT0 PO3MOPSA/KEHHAM BUKOHABYOTO OpraHy

KuiBcpkoi Micbkoi panu (KuiBchkoi MichKOT aepskaBHOT
anminicTpauii) Bix 08 sxoBTHs 2013 poky Ne 1810,
[lonoxeHHs  npo  ympaBmiHHA  KOHTpOJIBHO-
aHaJIITHYHOro 3a0e3leyeHHs MepIIoro 3acTyIHHKA
ronoBu KHIBCHKOI MiChKOI AeprkaBHOI aqMiHicTpalii Ta



3acTyNHUK KepiBHHKA anapa

3aCTYNMHUKIB ronoBd KHIBCBKOI MICBKOI Jlep:KaBHOI
aJIMiHICTpallil anapaTy BUKOHaBYOro oprany KuiBcekol
micekoi  pamu  (KuiBchbkoi  MICBKOI  Jep>KaBHOI
aaMiHICTpalii), 3aTBEp/XKEHOr0  PO3NOPSIKEHHIM
BHKOHaBUOoro oprany KwuiBcbkol MICbKOI — paau
(KuiBchkoi MiICBKOI Jep)kKaBHOI aJMiHICTpalii) Bij
27 «kBitHs 2016 poky Ne 294 (B penmakuii
PO3MOPSIKEHHsI  BUKOHaB4Yoro opra"y KHiBCbKOI
micekoi  pamu  (KuiBchkoi  MICBKOI  JepsKaBHOI
i i) Bixg 11 mororo 2019 poky Ne 250).

\ €sres CUTHIYEHKO



Haka3 kepiBHHUKa anaparty
BUKOHaB4YOr0 oprany KuiBcbkoi
Micekoi paau (KuiBcbkoi MichKol
JEPKaBHOI aJIMiHIiCTpaIlii)

Bi/1 22 kBitHs 2019 poraNe 33

YMOBHU

NPOBEJIeHHs] KOHKYPCY Ha 3aiHATTS NI0CaJH HayaJlbHUKA BiIILTy aHAJiTHYHOT
poGOTH Ta KOHTPOJIIO YIIPaBIIiHHA 3 IIMTaHb 3BepPHEHB IPOMA/ISH anapary
BHKOHaBYoro oprany KuiBcekoi Micekoi paau (KuiBcbkoi MickKkoi iepkaBHOT

ITocanoBi 000B’s13KH

aamiHicTpauil) (kareropis «b»)
3aranpHi yMOBH

HauaneHuK BiIALTYy aHaliTHYHOI pOGOTH Ta KOHTPOIIIO
yOpaBliHHd 3 TMTaHb 3BEpHEHb TPOMAJSH  amaparty
BUKOHABYOI0 OprasHy KwuiBcekoi MiCBKOT paau
(KuiBcpkoi MichKOI AeprkaBHOI aaMiHicTparlii):

3/1MCHIOE KEPIBHULTBO BiJUIIJIOM aHAIITUYHOI poBOTH Ta
KOHTPOJTIO YTIPABJIiHHSA 3 TUTaHb 3BepPHEHB IPOMA/ISIH arapary
BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcbkoi micekoi pamu (KuiBcbkoOi
MICBKOI JepkaBHOI ajamiHicTpauii) (mami — Bimmin) i Hece
MepCoOHANBHY BIJAMOBIJAIBHICTE 3a BUKOHAHHS 3aBIaHb Ta
(GyHKLIH, MOKIaAeH!X Ha BiIi;

po3nozinse GyHKIIOHAIBHI 000B’A3KH MIXK
NpaliBHUKAMH BiJJIJTy, KOHTPOJIIOE iX BUKOHAHHS;

po3pobse miuaHd poOGOTH BiAily, TOTye NPONO3MLII 10
IJIaHy poOOTH YNpaBIiHHA 3 THUTaHb 3BEPHEHb TI'POMAJSTH
armapaty BHKOHaB4Oro opradHy KwuiBcekoi Micekoi panu
(KuiBcpkoi MichKoi JepxkaBHOI aaMiHicTpauii), 3aGesmeuye
KOHTpPOJIb 32 BUKOHAHHAM Mepea0adeHuX IIaHAMHU 3aXOiB;

po3po0iisie mocafoBi iHCTPYKIii cHiBpoGITHUKIB Biyainy,
IIPOEKT IOJIOKEHHSA PO BIAJIJ, BHECEHHS 3MiH IO HBOTO,
T0/1a€ iX Ha 3aTBEP/UKEHHS B yCTAHOBIEHOMY IOPSJIKY;

3[1MCHIOE KOHTPOJb 3a CBO€YACHMM Ta SKICHHM
PO3IIIAZOM NUCBbMOBMX Ta YCHHMX 3BEpHEHb IpOMAjsiH, SKi
HaJlIMILIA 10 BUKOHAaBYOro oprany KuiBcekoi Michbkoi paam
(KuiBcpkoi MicbKOI Oep:kaBHOI aaMiHicTpawii), Ha amgpecy
KHiBCBKOro MiCBKOIrO IOJIOBH, MEPIIOrO 3aCTyIIHHUKA TOJOBH
KuiBcpkoi Micbkoi nepxaBHOI aaMiHicTpauii, 3acTyHHHKIB
ronoBd KuiBcbkoi MiceKOi fepikaBHOI aaMiHicTpauii Ta
KepiBHHKa anapaTy BHKOHaBYOro oprany KuiBchkoi MichKoi
panu (KuiBcekol MichKOI epikaBHOI aaMiHicTpallii);

32 JOpy4Y€HHsSM HayalbHUKA YIpaBIiHHS 3 IIUTaHb
3BEpHEHb I'POMAJISIH arapaTy BUKOHABYOro opraHy KuiBchKol



micpkol pagu (KuiBcbkoi MichKOl aepiaBHOI agMiHicTparrii)
Oepe y4acTh y MpOBE/IeHHI BUI3HOTO JHS KOHTPOJIO, B paMKax
SAKOro 3JIHCHIOE BHI3HI TIepeBIpKH CTaHy BHKOHAHHSI
IOpy4YeHb, HaJaHUX Ha 3BepHEHHS TpoMmajsH. 3a
pesyjJbTaTaMH  1X  TNpPOBEAEHHA  TroTye  iHopMalio
KEepIBHHULTBY;

3a JOpYy4YEHHsSM HayalbHHKA YIPaBIiHHSA 3 IIHTaHb
3BEpHEHb I'POMA/IsiH anapaTy BHKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi
micbkoi paau (KuiBcekoi Michkoi nep)kaBHOI aaMiHicTparrii)
Oepe ydacTe y IepeBipkax CcTaHy poOOTH 3 pO3IJIsay
3BEpHEHb I'POMAalsgH Ta OpraHizauii 0coOMCTOro mpuiioMy y
CTPYKTYPHHMX MiApo3[igax BHKOHaB4YOro oprany KuiBcekol
Mmicekoi paau (KuiBcbkoi MicBKOi JepikaBHOI aamiHicTpallii)
Ta paifoHHUX B MicTi KHeBi AepikaBHUX aaMiHiCTpalisx;

3abe3nevye MiArOTOBKY 3BiTiB 3a MiBpiv4s Ta 3a piK Mpo
poOOTy 31 3BEpHEHHSAMM TIpPOMAJsiH, 3apEECTPOBAHHMU B
iHbOopMaIitHO-TeIeKOMY HiKaIli i Hi i CHCTEMI «€ nuHuA
iHQopMaliiiHUi [POCTIp TEepHUTOpiaibHOI TpoMagu MicTa
Kuesa» y BHKOHaB4OMYy opraHi KuiBcbkoi Michkoi pamu
(KuiBchkiit MichKiH fepKaBHiM aaMiHicTpallii) Ta palOHHHUX B
micTi KueBi nep:kaBHMX anMiHicTpauisix, 10 AaMiHicTparii
[Ipe3unenra Ykpainu;

3abe3neyye IIOKBapTaJbHy MiATOTOBKY iH(opMarii mpo
cTaH po0OOTH 31 3BEpHEHHSMH TPOMAsH, IO HAMIMILIHA 0
BUKOHaB4yoro opraHy KwuiBcekoi Mmicbkoi paau (KuiBcekol
MICBKOI Jep:KaBHOI aJMiHicTpauii), Ta Npo MOpYIIEeHI Y
3BEPHEHHSAX IMTAaHHA Ha BHUKOHAHHS mocTtaHoBM KabiHery
MinictpiB Ykpainu Bin 24 BepecHs 2008 poky Ne 858 «IIpo
3aTBepKeHHs Knacudikaropa 3BepHEeHb rpOMaISHY;

KOHTPOJIIOE  MIArOTOBKY  IIOMiCS4YHOI  iH(opMaril
kepiBHUITBY KuiBCcbKOi Michkoi aeprkaBHOI ajaMiHicTpanii
IIOAO IIPOBEAEHHS IMpaliBHUKAMM YIpPaBIiHHA 3 IIMTaHb
3BEPHEHb I'POMA/ISiH BHI3HHUX OHIB KOHTPOJI Y pailOHHHX B
micTi KueBi aep)kaBHUX aaMiHicTpaliisx;

3[1MCHIOE aHali3 Ta y3araJbHEHHs 3BEpHEHb I'POMAJsiH,
3apeecTpoOBaHMX B iH(OpMaliiHO-TeIeKOMYHIKalli MHiH
cucteMi «€nuHui iHbOpMaLifHUA NpPOCTIp TepUTOpiaabHOI
rpomaad Micta KwueBa», 10 mocrtaBneHi Ha KOHTPOJIb Ta
HaJlMIIUIM Ha BUKOHAHHA 10 BUKOHABYOro oprany Kuiscekoi
miceKoi paau (KuiBcbkoi MichKoi IepkaBHOI aiMiHiCTpallii);

Oepe y4acTp y Hapanax, IO MPOBOAUTHCS KePiBHULITBOM
BHKOHaB4oro oprany KwuiBcekoi Micekoi pamu (KwuiBcekoi
MICBKO] Jlep)KaBHOI a/IMiHICTpallil) 3 MUTaHb, 0 HAJIEXKATh 10
KOMITETEHLIT BiUILTY;

BIATIOBila€ 3a OOJIK Ta ONpallOBaHHS 3aluTiB Ha
iH(opMallito B yIIPaBIiHHI 3 TUTaHb 3B€PHEHb TPOMA/ISH;

3NIHCHIOE  KOHTPOJIb 3@  BEJEHHAM  JiJIOBOJCTBA,



VMOBH OILTATH Mpari

[Hdopmartist mpo
CTPOKOBICTb YH
0e3CTPOKOBICTh
NpU3HauYeHHs Ha
nocazuy

I[Tepemnik 1OKyMEeHTIB,
HeoOX1THUX AT
y4acTi B KOHKYpCI, Ta
CTPOK 1X IIOJaHHS

36epeKeHHsIM JOKYMEHTIB Yy BilNOBIAHOCTI 3 YHHHHUM
3aKOHO/IaBCTBOM;

311HCHIOE 1H1II, nepenbadeHi 3aKOHO/IaBCTBOM,
IIOBHOBAXXEHHS.

1) mocamoBuii OKJIax HadalbHUKA BiIiTy aHaTiTH4HOI
po6GOTH Ta KOHTPONIO  YNpPABJIiHHA 3 MHWTaHb 3BEPHEHb
rpOMajisH amapaTy BHKOHaBYoro oprany KuiBCBKOI MiChKOT
pagu (KuiBcekoi MichKoOi Jep:kaBHOI aAMIHICTpaLil) cKiaxae
6480,00 rpuBeHs BiamoBinHO 1o CxeMu IOCaJOBUX OKJIAIIB
Ha T0cajax Jep)KaBHOI CiyxOu 3a rpynaMH OIUIaTH Ipali 3
ypaxyBaHHSAM IOPUCAMKLIT AepxkaBHHX opraHiBy 2019 poui (y
koedimientax), 3aTBepKeHol  moctaHoBol  Kabinery
MisictpiB Ykpaiuu Bix 18 ciunst 2017 poky Ne 15 (B penaxuii
nocraHoBu KabGinery MinicTtpiB Ykpainu Big 06 mrororo
2019 poky Ne 102);

2) Han6aBKy, JTOIUIATH Ta IpeMil — BiIMOBIAHO 0 CTaTTi 52
3axony Ykpaiuu «IIpo nepxaBHy ciyxOy».

BigmosigHo g0 YacTHHM Tmepmioi cTarTi 34  3aKoHYy
Vxpainu «[Ipo nepxaBHy cinyxOy» NpHU3Ha4YeHHs Ha Iocany
3MIHCHIOETBCS O€3CTPOKOBO.

Ocoba, sika BUsBHIA OakaHHsS B3SATH y4acThb Y KOHKYpCI,
nozae (ocobucTo abo TOMITOK) KOHKYPCHIH KOMicii Taki
IOKYMEHTH:

1) xomiro macnopTta rpoMaAsiHAHA Y KpalHu;

2) nMCHEMOBY 3asBY IPO Y4acTh Y KOHKYpCI 13 3a3Ha4eHHAM
OCHOBHMX MOTHBIB [UISl 3aifHATTS MMOCAAH JEePKaBHOI CIyxOu,
10 SKOI IOJAEThCS pe3toMe y TOBIIBHiM dopMi;

3) NHCBEMOBY 3asBY, B SIKIf IOBIAOMIISE IIPO TE, IO A0 HEl
HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pOHH, BU3HAUEH! YaCTHHOIO TPETHOIO
abo uerBeproro crarTi 1 3akony Ykpainu «IIpo ouuinenns
BJIaJ{», Ta HaJa€ 3roAy Ha MPOXOJKEHHS MEepeBIpKU Ta Ha
ONPHIIOJHEHHS BiJOMOCTeH CTOCOBHO Hei BiANOBiZHO 10
3a3HA4YEHOr0 3aKOHY;

4) xomito (komii) JOKyMeHTa (JIOKyMEHTIB) IpO OCBITY;

5) opwuriHan TOCBigYeHHs arecTalil I[0J0 BLIBHOIO
BOJIOJIIHHS IEP>KaBHOIO MOBOIO;

6) 3an0BHEHY 0CO0OBY KapTKy BCTAHOBIIEHOT'O 3pa3Ka;

7) mexnapaiito 0co0H, YNOBHOBa)XEHOI Ha BHUKOHAHHSA
byHKLi gepxkaBu abo MiCIEBOro CaMOBpSIyBaHHs], 3a
MHHYJIUA pik (HaZaeTbcss Yy BUMIALI PO3JAPYKOBAHOIO
NpUMIpHUKa 3allOBHEHOI Nekiapamii Ha odiniiHoMy BeO-
cariti HA3K);

8) 3asBy mnpo BIACYTHICTh 3a0OproBaHOCTI 31 CIUIATH
alliMeHTIB Ha YTPHUMaHHA JAWTHHH, CYKYNHHH po3Mip SKOi
TIepEeBHUIIYE CYMY BIANOBIAHHX IUIATEXIB 3a IIICTH MICALIB 3



Jlara, 4ac 1 Miciie
IpOBEIeHHS
[1pi3Buine, iM’s Ta
no 6aTbKOBi, HOMeEp
tenedoHy Ta agpeca
€JIEKTPOHHOI [TOIITH
ocobwu, fKa Hajae
TOIAaTKOBY
iH(popmMaio 3
IHUTaHb MTPOBEIEHHS
KOHKYpCY

1 Ocsita

2 JlocBix pobotu

3 Bononinus

IHS TIpe/i’ siBJIEHHs. BAUKOHABYOTO JJOKYMEHTa JI0 MPHMMYCOBOTO
BUKOHAHHSI.

3asBa, 3a3Ha4YeHa y MiAMYHKTI 3 LBOrO MYHKTY, MHIIETHCS
BJIACHOPYYHO.

Ocoba, sixa BusiBMIa OaXkaHHs B3ATH y4acTh Y KOHKYpCI,
MOXe TOIaBaTH JIOJATKOBI JIOKYMEHTH CTOCOBHO JOCBidy
poboru, mnpodeciiiHoi  koMmmereHTHOCTI i pemyTawii
(XapaKTepHCTHKH, peKOMeHaLlii, HaykoBi my6ikanii Ta ixmii).

Ocoba 3 iHBasiHICTIO, sika Ga)kae B3ATH y4acTh Y KOHKYpCi
Ta noTpedye y 3B’A3KY 3 LM PO3YMHOIO NPUCTOCYBAHHS, [10/1a€
3aiBy (3a (popMOIO) mpo 3abesneveHHs B YCTAHOBIEHOMY
HOPSAKY PO3YMHOTIO NIPHCTOCYBAHHS.

HokymenTtu npuiimarotsest 10 18.00 07 tpasus 2019 poky.

M. Kuis, Byn. Xpemaruk, 36, 13 tpasus 2019 poky o
10.30.

IllanaeBa Tersna BanentuniBua, +38 (044) 202-75-31,
ajipeca eJeKTpoHHOI nomTu kadry(@kma.gov.ua

KBanigikauiiai Bumoru
Bul1la ocBiTa He HMKYe CTYIeHs MaricTpa.

Hocsin pobotn Ha mocajnax mepxaBHOT cIyxGu
kateropiit «b» 4u «B» abo mocBin cnyx6u B opranax
MICLIEBOTO CcaMOBpsLyBaHHs, a0 10cBig poGoTH Ha
KepIBHMX  MOcajaXx IiANPHEMCTB, YCTAaHOB Ta
Opraisamiffi He3aleXHO Bin (OPMH BIACHOCTI He
MEHILIe JBOX POKIiB.

BineHe BONIOAIHHS IepsKaBHOIO MOBOIO

NIep)KaBHOK MOBOJO

Bumora

1. inosi skocrti

BHMOru 10 KOMOeTeHTHOCTI
KoMmnonenTu BuMoru

- HABUYKH yTIPaBIiHHS;

- YMIHHS NIPALFOBATH B KOMaHIi;

- HaBHYKHU KOHTPOJIIO;

- BMiHHA PO3MOALIATH po6oTYy;

- OIIePaTHBHICTH;

- BMiHHA BH3HaYaTH TPIOPHUTETH,
JIOBOJMTH BIIACHY TOYKY 30pY;

- CTPECOCTIHKICTB.

apryMeHTOBaHO



2. VYMiHHS npaloBaTH 3
KOMIT IOTEPOM

3. OcobucricHi IKOCTI

Bumora

1. 3HaHHS 3aKOHOJABCTBa

2. 3HaHHS cHeliaJTbHOro
3aKOHOJIaBCTBA, 1110
OB’ sI3aHe 13
3aBIaHHSMH Ta
3MiCTOM POOOTH
JeP)KaBHOT'O
cryx060BIA
BiJIMTOBIIHO 10
110CcaZoBOl IHCTPYKIIii
(monokeHHs Mpo
CTPYKTYPHHHI
niapo3/in)

- BMIiHHS BHKOPHUCTOBYBATH KOMIT I0TEepHE
obnanHaHHsA Ta nporpamMHe 3abe3neueHHs,
BUKODHCTOBYBaTH OQicHY TexXHiKy; JOCBiIYeHHH
kopuctyBad MS Word, MS Excel; HaBuuku poboTH 3
iHbOpMalLifHO-MIOIIYKOBUMH CHCTEMaMH B Mepexi
Internet

- BiAMOBIJAJBHICTB;

- JIMCLMIUIIHOBAHICTh;

- iHiLiaTHBHICTS;

- HeymepeKeHICTh

- KOMYHiKaOeNnbHICTb;

- TparHeHHs 10 CaMOBIOCKOHAJIEHHs Ta ITiIBHLIEHHS
¢baxoBoro piBHs.

ITpodeciiini 3HaHHA
KomMmnoseHTH BUMOTH

3HaHHA:
Konctutyuii Ykpainu;
3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHY ciyx0y»,
3akony Ykpainu «IIpo 3amoGiraHHs Kopymnuii»

3HaHHA:
3aKOHIB Y KpaiHu:
«IIpo cromuiio Ykpainu - Micto-repoit Kuis»,
«ITpo 3BepHEHHs rPOMaIsiHy,
«IIpo indopmalio»,
«ITpo moctyn no my6aiunoi iHdopmanii»,
«IIpo 3axuCT NepcOHANbHUX JaHUXY,
«IIpo eNeKTpPOHHI JOKYMEHTH Ta eJIeKTPOHHHH
JTOKYMEHTO001r,

Vka3y Ilpesunenta Ykpaiau Bin 07 mortoro 2008
poky Nel09/2008 «IIpo meprmodeprosi 3axoau MLIOIO
3a0e3neyeHHs peaizamnii Ta rapaHTyBaHHs
KOHCTHTYIIIHHOrO IpaBa Ha 3BEPHEHHS 10 OpraHiB
IepxaBHOI ~ BIagd  Ta OprasiB MiCLIEBOT'O
CaMOBPSILy BAHHS»;

[HCcTpyKUii 3  JUIOBOACTBA 3a  3BEPHEHHSMH
rpoMajiiH B OpraHax Aep)KaBHOI BJaJd 1 MICLEBOro
caMOBpsiAYBaHHsA, OO0 ’€QHAHHSIX  TIpOMajsH, Ha
I AMPHEMCTBAX, B YCTAHOBAX, OpraHi3allisgx He3aJIe)KHO
Bix GopM BracHocTi, B 3acobax MacoBoi iH(opMmariii,
3aTBep/KeHol  nocraHoBoro  Kabinery  MinicTpi
Ykpaiuu Bix 14 kBitHa 1997 poxy Ne 348;

PernameHTy BUKOHaB4Oro oprany KuiBcbkoi Micbkoi
panu (KuiBcbkOi MICBKOI aepikaBHOI aaMiHicTparlii),
3aTBEP/DKEHOTO PO3NOPSHKEHHSIM BUKOHABYOI'O OpraHy



3acTymHUK KepiBHUKA anap

KwuiBcekoi Mickkoi paau (KHiBCBKOT MICBKOT epKaBHOT
aaminicTpaunii) Bix 08 sxoBTHs 2013 poxy Ne 1810;
[TosiokeHHS TPO YNpPaBIIHHA 3 MUTaHb 3BEPHEHb
rpoMajsiH amapary BHUKOHaBYoro oprany KwuiBcekoi
Micekoi pamu  (KuiBCchKOI  MICBKOI  JAepKaBHOI
aZMiHicTpalii), 3aTBEepPIKEHOTO  PO3MOPSIKEHHAM
BUKOHABYoro opraHy KwuiBcbkoi Micbkoi  paau
(Kui »—'*;1 nep:aBHOI amMmiHicTpanii) Bix 27



Haka3s xepiBHuKa anapaty
BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi
MicbKol paau (KuiBcekoi MicbKOT
nep>KaBHOI aJMiHICTpallii)

BU122 KkBiths 2019 poky Ne 33

YMOBH

MPOBe/IEHHs TOBTOPHOIO KOHKYPCY Ha 3aiHATTS IOCaaH 3aBiyBaya CEKTOpY
BHYTPILIHBOTO ay ATy amapaTy BHKOHAB4Oro oprany KuiBcekoi MickKol paau
(KuiBcbKOi MiCBKOI iepKaBHO]I afMiHicTpauii) (kareropis «by»)

[TocanoBi 000B’s13KH

3araigpHi YMOBH

3aBiqyBau CEKTOpYy BHYTPILIHBOIO AayIWTy anapary
BUKOHaBuoro opraHy KwuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBchkol
MICBKOI ~ JIepKaBHOI  aaMiHIiCTpawlil) OYONIOE  CEKTOp
BHYTPILIHBOTO ~ayJAMTy amapaTy BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi Mmicbkoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi aepxaBHOI
agMiHicTpallii), 10 OCHOBHHX 3aBJIaHb SIKOI'O HAJIEKHUTh:

301MCHEHHS] B YCTaHOBIEHOMY IMIOPSJKY BHYTPilIHBOIO
ayAMTy B amapaTi BHKOHaBYOro oprady KuiBchbkoi MichKoi
panu (KuiBchKoi MICBKOI Jep)kaBHOI aaMiHicTpalii), a Takox
MiANOPAIKOBAaHUX MiJNPUEMCTBAX, YCTAHOBAX, OpraHisallisx,
10 HaJeXaTh 10 KOMYHAJIBHOI BJIACHOCTI TEpPUTOPialbHOI
rpomaau mMicta Kuesa;

HaJaHHs KEpPIBHUKOBI amapaTy BHKOHABYOTO Opragy
KuiBcpkoi Micekoi paam  (KuiBcbkoi Mickkoi mepikaBHOT
aaMiHicTpauii) 00’€KTHBHMX 1 HE3aJeKHUX BHCHOBKIB Ta
peKoOMeHalii moIo:

(GyHKIIIOHYBaHHs CHCTEMH BHYTPILIHBOTO KOHTPOJIO Ta il
y1OCKOHAJIEHHS;

YIOCKOHAJIEHHS CHCTEMH YTIpaBJIiHHS,

3armo0iraHHs  (akTaM HE3aKOHHOro, Hee()eKTHBHOIO Ta
HEpe3yJIbTaTUBHOIO BHUKOPUCTaHHS OIOPKETHMX KOIUTIB Ta
BIIMOBITHUX KOMYHATBHUX PECYPCIB;

3arno0iraHHs BUHHKHEHHIO TIOMHJIOK YH IHIIMX HEIOJIKIB y
AisIBHOCTI anmapaTy BUKOHABYOro oprany KHiBchkoi MichKOi
panu (KuiBchkoi MiCbKOI JepikaBHOI aaMiHiCTpalii), a Takoxk
NiANOPAZKOBAaHUX TiANPHEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3alliii, 110
HajeXaTtb [0 KOMYHaJIbHOI BIAQCHOCTI TEpPHTOPialbHOI
rpomanu Micta Kuega.

3aBioyBad CEKTOpYy BHYTPIIIHBOTO ayAuTy amnapary
BHKOHaB4oro oprany KwuiBcekoi Micekoi pamu (Kuiscwkoi
MICBKOI  JepxKaBHOi aamiHicTpawii) (mami -  cekrtop)
Oe3nocepeAHbBO:



YMOBH omiaTH npaiii

3MIHCHIOE KepiBHMLUTBO CEKTOPOM, Hece MepCOHAJIbHY
BIUTOBIANIBHICTE 32 BHMKOHAHHS IIOKJIAaJeHUX Ha CEeKTOp
3aB/laHb, BHM3Hayae (yHKUil Ta CTYmNiHB BiAMOBiAAIBHOCTI
NpaliBHUKIB CEKTOPY;

3abe3nevye MaHyBaHHS, OpraHizailil0 Ta 3/iiCHEHHS Ha
HaJIe)KHOMY PiBHI BHYTPIIIIHBOTO ayIUTY;

nojae KEepiBHUKOBI  amapaTy BHMKOHABYOTO  OpraHy
Kuiscekoi Mmicekoi paau (KuiBChKOI MichKOI j1epskaBHOI
aZMiHICTpawUil) ay AMTOPCHKI 3BITH Ta peKOMEH/IalliT;

3abe3nedye MIArOTOBKY Ta CBO€YACHe IOMAHHS 3BITY PO
pe3yJbTaTH AisJIBHOCTI CEKTOPY B YCTAHOBIIEHOMY MOPSJIKY;

NPOBOJMTE  MOHITODHHI  BHKOHAHHS  (BpaxyBaHHs)
PEKOMEHJalliil 3a pe3ynbTaTaMH 3IiMCHEHHsS BHYTPIlIHHOIO
ay Ty,

3abe3neyye  CKIaJeHHA Ta BHUKOHAHHS  [POrpaMu
3a0e3MeyeHHs Ta IMiIBUIIEHHS SKOCTI BHYTPIIIHbOIO ayauTy;
NIPOBE/IEHHS. BHYTPIIIHBOI OLIHKKA SKOCTI BHYTPIiLIHBOIO
ay[uTy BIANMOBITHO /0 BHUMOT CTAHJAAPTIB BHYTPILIHHOTO
ayJiuTy;

3abesnedye 3IifiCHEHHA 3axOiB IIOAO BpaxXyBaHH:
pekoMeHauil, HagaHuxX MinicTepcTBoM dinancis Vkpainu
32  pesyibTaTaMH OL[HKH  (YHKIIOHYBaHHA CHCTEMH
BHYTPIIIHBOTO ayIUTY;

rOTy€ 1 TMOJA€ Ha 3aTBEPUKEHHS B YCTAHOBIEHOMY
MIOPSIAKY TMOJIOXKEHHS [P0 CEKTOP, HOro CTPYKTYpY i BHECEHHS
3MiH JI0 HHX, T10CaJI0BI IHCTPYKLIi IPAL[iBHUKIB CEKTOPY;

po3pobiise, OmpalnboOBye Ta IIOAAa€E B YCTAHOBIEHOMY
TOPSJIKY INPOEKTH akTiB 3 [UTaHb, [0 HaJeXaTh [0
KOMIIETEHIIi1 CeKTopY;

Oepe y4acTb y Hapajax, siKi IPOBOASATECS Y BUKOHABYOMY
oprani KuiBcbkoi Mmicekoi pamm (KuiBcbkiit  Micekiit
JepXKaBHIA  anaMiHICTpalii), CTPYKTypHMX  miJpo3jinax
BHKOHaB4Yoro oprany KuiBcbkoi Mmicekoi pamu (KuiBchkoi
MICBKOI JiepkaBHOI aJMiHicTpalii), paiioHHHX B MicTi Kuesi
JepKaBHUX aaMiHicTpanisx Ta KuiBchkilt Micekilt pami 3
IIUTaHb, 0 HAJIEKATh 10 KOMIIETEHIIii CEKTOPY;

BUKOHYE€ 1HIII 000B’I3KH, BA3HAYEH]I 3aKOHOJABCTBOM.

1) mocanoBuit OKnam 3aBilyBada CEKTOPY BHYTPIlIHBOIO
ayJMTy amnapary BHKOHaB4YOoro opraHy KwuiBcbkoi Micbkol
panu (KuiBcekoi Michbkoi mepiaBHOI aaMiHicTpanii) ckiagae
7010,00 rpusens BianoBigHO 00 CXeMM NMOCAZOBHX OKIAMIiB
Ha rocajax Jep)kKaBHOI CiryOH 3a rpynaMH OIUIaTH Ipari 3
ypaxXyBaHHSM IOPHCAMKLIT AepxaBHUX oprauis y 2019 poui (y
KoedillieHTax), — 3aTBep/KeHOl  MocTaHoBow  Kabinery
Minictpi Ykpainu Bin 18 ciuns 2017 poky Ne 15 (B pepaxuii
noctaHoBu Kabinery Minictpis VYkpainu Biz 06 mortoro
2019 poxy Ne 102);



[ndopmaris npo
CTPOKOBICTH 4H
0e3CTPOKOBICTh
NpU3HAYEeHHs Ha
nocauy

[Tepenix 1OKyMeHTIB,
HEeOOXiHUX IS
y4acTi B KOHKypci, Ta
CTPOK iX MOJgaHHS

JlaTta, yac i micue

2) HanOaBKy, JOIUIATH Ta MpeMil — BiAMOBIAHO 10 cTaTTi 52
3axkony Ykpainu «IIpo nepxkaBHy ciryx0y».

Binmosinuo 10 uacTHHH nepwoi cratri 34  3akoHy
Vkpainu «[Ipo nepkaBHy ciyxOy» NMpu3HAueHHs Ha MOCajy
3A1HCHIOETECS O€3CTPOKOBO.

Ocoba, sixa BusBUIA OakaHHS B3ATH y4acTh Y KOHKYpCI,
nozgae (ocobucto abo NOIITOX) KOHKYpCHINA KoMicii Taki
JNOKYMEHTH:

1) xomiro nmacnopra rpoMaasiHUHA YKpaidu;

2) NMCBMOBY 3asBY NIPO y4YacTh y KOHKYPCI i3 3a3HaueHHAM
OCHOBHHMX MOTHUBIB [UISl 3aHHATTS TIOCANH JAEPXKABHOI CIIyKOH,
10 SIKOI JIOJIA€ThCs Pe3lOMe y OBLIBHIN dopMi;

3) mMChMOBY 3asBY, B SKii NOBIZOMIISE PO Te, IO O Hel
HEe 3aCTOCOBYIOThCS 3a00POHH, BU3HAUEHI YaCTHHOIO TPETHOK)
abo yerseproro crarTi | 3akony Vkpainu «IIpo oumimenHs
BlIaJ», Ta HAJa€ 3ro[y Ha IPOXOKEHHS IepeBipKU Ta Ha
ONPUIIIOJHEHHS BIZIOMOCTEH CTOCOBHO Hei BIANOBIJHO [0
3a3Ha4YeHoro 3aKoHy;

4) xomiro (kormii) 10KyMeHTa (JOKYMEHTIB) PO OCBITY;

5) opuriHan TMOCBITYEHHS arecTalii IOJO BLILHOTO
BOJIOJIIHHS JI€P)KABHOK MOBOIO;

6) 3anoBHeHY 0COO0BY KapTKy BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka;

7) nexnapauito 0coOH, YIOBHOBaXKEHOI Ha BHKOHAHHS
¢yHkuifi gepxaBd abo MicCIEBOro caMOBpsAAyBaHHS, 3a
MHHYJIMM piK (HaJa€Tbcss Yy BHUINISAI  PO3JPYKOBAHOTO
NpUMIpHHKA 3allOBHEHOI Nekiapauii Ha odiuiliHoMy Be6-
caiiti HA3K);

8) 3asBy mpo BiJCYTHICTB 3a6OProBaHOCTI 3i CIUIATH
aliMEHTiB Ha YTPHMaHHS IWTHHH, CYKYNHHH po3Mip sSKoOi
IIEPEBUIIYE CyMY BIJANOBIAHUX IUIATEXIB 3@ LIICTh MICAIIB 3
JHsl TIpe]’ ABJIEHHS BUKOHABYOTO JOKYyMEHTa 110 IPUMYCOBOTO
BHKOHaHHS.

3asiBa, 3a3HaY€Ha y MiAIYHKTi 3 [[OTO IyHKTY, MUIIEThCS
BIIACHOPYYHO.

Oco6a, sika BUsIBMNIA OGaXkaHHS B3ATH Y4acTh Y KOHKYpC,
MOKe TII0[aBaTH OMATKOBI JOKyMEHTH CTOCOBHO JOCBijy
poboru,  npodeciiiHoi  koMmeTeHTHOCTI i pemyTauii
(XapaKTepUCTHKH, peKOMeH allil, HayKoBi MmyGikanii Ta iHi).

Ocoba 3 iHBaiHICTIO, siKa 6aXka€e B3ATH y4acTh y KOHKYPC
Ta 10Tpelye y 3B’A3Ky 3 LIHIM PO3YMHOTO MPHCTOCYBAHHS, M10/1a€
3aiBy (32 (OpMOIO) TpPO 3abe3leYeHHSs B YCTAHORIEHOMY
TIOPSAIKY PO3YMHOIO IIPUCTOCYBAHHSI.

HokymenTu npuiimarotscst 1o 18.00 07 tpasus 2019 poky.

M. KuiB, Byn. Xpewaruk, 36, 13 tpasus 2019 poky o



NpOBeIeHHs
[IpizBuie, iM’s Ta
no 0aTbKOBi, HOMEpP
TenedoHy Ta axpeca
eJIEKTPOHHOI MOIITH
ocoOH, sika HaJiae
JOJJaTKOBY
iHdopMmaliro 3
MUTaHb [POBEAEHHS
KOHKYpPCY

1 Ocsira

2 JlocBig pobotu

3 Bonoxgiuus

10.30.
IllanaeBa Tersna BanentuniBua, +38 (044) 202-75-31,
anpeca eneKkTpoHHOI nowtu kadry@kma.gov.ua

KBanidikauiitai BUMOrH

Buma exoHoMmiuHa Ta/ab0 IOpUIMYHA OCBiTa He
HW)K4e CTYINEeHs Marictpa.

HocBin poboTH Ha mocajax IepKaBHOI CIIyKOu
Kareropiit «b» un «B» abo mocBin ciayx0u B opraHax
MICIIEBOIO CaMOBpsiAyBaHHs, ab0 NOCBig pobOTH Ha
KepiBHHX Iocajax MiJNPUEMCTB, YCTaHOB Ta
opraHizallii He3alexHO Big (opMH BIacHOCTI He
MeEHIIEe ABOX POKIB.

BinpHe BOMOIHHS AepKaBHOK MOBOIO

A€PKaBHOK MOBOIO

Bumora

1. JlinoBi ssKoCTI

BHUMOr"d 10 KOMIIETEHTHOCTI

KommnoHeHTH BUMOrud

- aHATITHYHI 3110HOCTI;

- HABUYKH yTPaBIiHHS,

- BMiHHS PO3MHOALUTATH poboTYy;

- OpraHi3aTopchKi 3M10HOCTI;

- OTIePaTUBHICTB;

- BMIHHS BU3HA4aTH NPiOPUTETH.

2. VYMIHHA IpalfOBaTH 3 - BMiHHS BHKOPUCTOBYBAaTH KOMII'IOT€pPHe 00/1aJHaHHS

KOMIT FOTEPOM

Ta NporpamHe 3abe3nedeHHs, BAKOPUCTOBYBATH O(iCHY
TEeXHiKy; JOCBiqueHuit kopucrtysady MS Word, MS
Excel; maBuuku po6oTH 3 iHGOpMALiiHO-TTOLITY KOBUMH
CHCTeMaMH B Mepeixi Internet

3. Ocob6HcTicHi SKOCTI - Bi/INOBiNaNIbHICTE;

- IUCUMILTIHOBaHICTB;

- eMoIliifHa CcTablIbHICTE
- KOMYHIKa0eJIbHICTB;

- HeYTepeKEHICTh.



Bumora

1. 3HaHHS 3aKOHOJIaBCTBa

2. 3HaHHS CIelialbHOIOo
3aKOHO/IaBCTBA, 1110
0B’ si3aHe i3
3aBJaHHIMH Ta
3MICTOM POOOTH
NepKaBHOTO
ciry)00BLS
BIJITIOBITHO 10
I0Ca0BO1 IHCTPYKLIi
(MoJTOKEeHHS TIPO
CTPYKTYpPHUH
MAPO3/Iii)

3acTyHHK KepiBHHKa anapa

IIpodeciiini 3HaHHSA
KoMmoHeHTH BUMOTH

3HaHHI:
Konctutyuii YKpainu;
3akony Ykpainu «IIpo gepxkaBHy ciyx0y»,
3akoHy Ykpainu «IIpo 3amobiranss Kopymniiin»

3HaHHS:
3aKOHIB YKpalHH:

«[Ipo cronuio Ykpainu — micto-repoit Kuis»,

«[Ipo MicieBe caMOBpsiTyBaHHS B YKpaiHi»,

«ITpo MicueBi aep)aBHi aAMIHICTpaLii»,

«[Ipo moctyn fo mybdnivHOI iHGOopMaii»,

bromkeTHOrO KOJIeKCy YKpalHH,

[lopsiaky 37ilicHEHHS BHYTPIIIHBOIO AayAuTy Ta
YTBOPEHHS  MiJIPO3ALTIB  BHYTPIMIHBOTO  AyJduTY,
3aTBep/KEHOro mnocraHoBotro KaGinery MinicTpiB
Vkpainu Bizg 28 BepecHs 2011 poky Ne 1001

CraHnapTiB BHYTPIIIHBOTO ayIWTY, 3aTBEPKEHHX
Haka3oM MiHicTepcTBa ¢iHaHciB VYkpainu Big 04
xoBTHA 2011 poxky Ne 1247, 3apeecTpoBaHUX B
Minictepctsi roctunii Ykpaiam 20 xoBtHa 2011 poky
3a Ne 1219/19957,

PernameHTy BHKOHaBYOro opraHy KuiBCbKOI MiCBKOI
panu (KuiBcbkoi MichbKoi aepskaBHOI aaMiHicTpalii),
3aTBEPAKEHOr0 PO3NOPSAIKEHHSIM BUKOHABUOI0 OpraHy
KuiBcbkoi Michkol paau (KuiBchKoi MiCBKOI IepKaBHOT
anMiHictpauii) Bix 08 sxoBtHs 2013 poky Ne 1810,

IlonoxkeHHss TpPO CEKTOpP BHYTPILIHBOTO —ayIdUTY
amapary BHKOHaB4oro oprany KuiBchkoil MICBKOI paau
(KuiBcbkoi ~ MichKOi  JepkaBHOI  aaMiHicTpawil),
3aTBEPXKEHOr0 PO3NOPSIKEHHSIM BUKOHABYOr0 OPTraHy
KuiBcekoi  Micekoi pamu  (KuiBcekoi — MichKOT
nepxaBHOI aaMiHicTpauii) Big 27 kBiTHS 2016 poky
Ne 294 (y penakuii po3nopsKeHHS BHKOHABYOI'O
oprany Kuiscekoi Micekoi pamm (KuiBcekoi Mickkol
nep:kaBHOI aaMiHicTpauii Bix 07 mmororo 2019 poky
Ne 220),

IHIIMX HOPMATHBHO-IIPABOBUX aKTIB, 10 CTOCYIOTHCS
Opras tJBHOCT] 3 BHYTPIIIHBOTO ayIHTY.

€sres CUTHIYEHKO



3ATBEPJ/DKEHO

Hakas xepiBHUKa anaparty
BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi
Micbkoi paau (KuiBcekoi Michbkoi
Jep>KaBHOI aJIMiHICTpaLlil)

i 22 keitas 2019 poy Ne 33

YMOBH

IPOBEIEHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTS II0CaJIH POBiHOrO crieniaiicTa BiAiIy 3
nUTaHb MOOii3aliiiHol poOOTH anmapaTy BUKOHaBUOTo opraHy KuiBcbkoi MichbKOT
panu (KuiBcekoi MicbKOI epkaBHOI afaMiHicTpanii) (kateropis «B»)

[Tocanosi 000B’A3KH

3arajibHi YMOBH

[TpoBigHu# cnemianicT BiAAMY 3 NUTaHb MOOiMi3aiiHOT
poboTH amapaTy BHKOHaBYOro opraHy KWiBCBKOI MiCBKOI
paau (KuiBcbkoi MICBKOT epKaBHO1 aMiHICTparii):

3abe3nedye BHMKOHAaHHS 3aKOHIB YKpalHH, IHIIHX
HOPMAaTUBHO-TIPaBOBUX aKTIiB 3 MUTaHb MOOLIi3amiiHOT
IMiATOTOBKHY Ta MOO1i3arii;

po3pobiiie  Ta  momae  KepIBHULUTBY  MPOEKTH
HOPMaTHBHO-IIPABOBUX aKTIB 3 MHUTaHb MOOLTi3aliiHOl
IIIATOTOBKH Ta MOO1Ii3aLii;

rOTy€ IPOEKTH PO3NOPSIKEHbh BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchbkoi MichbKOi JepikaBHOI
aZMiHicTpanii) 3 NUTaHb MOOIMi3aliifiHOI MiATOTOBKH Ta
MoOinizaii;

Oepe y4yacTe Yy (OpMyBaHHI IPOEKTY OCHOBHHUX
MOKa3HUKIB MoOini3aniiHoro miany micra Kuesa;

po3pobisie  mpoekTH ~— MoOimi3amiHHUX  IUIaHiB,
JOBFOCTPOKOBHX 1 PpIYHMX IporpaMm MoOimizamiiHol
MiATOTOBKH 1 BXHBa€ 3axoldiB 10 3abe3meyeHHs I1X
BUKOHAHHS;

NOZIa€ MPOIO3MIIi MO0 BCTAHOBIEHHS MOOimi3aliiHux
3aBJaHb (3aMOBJIEHB) IiJNPHEMCTBAM, YCTAHOBAM Ta
opraizalisM Micta KueBa, a Takox opramizoBye ix
JIOBEJIEHHS /10 BAKOHABIIIB;

Oepe ydacTe B yKJIaJlaHHI JOTOBOpPIiB (KOHTPAaKkTiB) Ha
BUKOHAHHd MOOLM3alliffHUX 3aBAaHb (3aMOBJIEHB) 3
NiINpHEMCTBAMH, YCTaHOBaMH Ta OpraHisamisMu MicTa
Kuena;

OpraHi3oBy€ poOoTy 3 BH3Ha4yeHHsS motpe6 (obcsris) y
(iHaHCyBaHHi 3ax0iB 3 MoGiizaniiHol miAroToBKY:;

3abe3meyye NMOJaHHA Jep)KaBHHM opraHaM iHpopMalii,
HeoOX1HOI JUIs IIaHyBaHHS Ta 3iHCHEeHHS MObimizaliiHux
3aXO/IiB;



YMoBH omniaTH npari

[ndopmanis mpo
CTPOKOBICTh YM
0e3CTpOKOBiCTH

po3pobiise 3aX0aM MO0 PalliOHATBHOIO BUKOPUCTAHHS
B 0COo0/MBHIl Nepiosl MaTepiallbHO-TEXHIYHUX, CUPOBHHHUX,
(inaHCOBHX pecypciB Ta BUPOOHHYOIO MOTEHIIANY;

T0/1a€ MPOMNO3uLii o0 GOpMyBaHHS JOBIOCTPOKOBHX i
PIYHHMX MporpaM MoOLTi3aLifHOT i IrOTOBKY;

Oepe yuacTh y po3poOKax BiliCbKOBO-eKOHOMIYHMX
HaBYaHb 1 TpPEHyBaHb 3 TEPUTOPiabHOI OBGOpOHM Ta iX
IIPOBEJIEHHI;

rorye 1 JOBOAMTH  CTPYKTYPHHM  IiJpO3Jinam
BHKOHaB4oro oprany KwuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkol
MICBKOI  JlepXaBHOI  aaMiHicTpanii) BKa3iBKH  LIOM0O
BUKOHAHHS aKTiB 3 MHUTaHb MOOiIi3alifiHOl MiArOTOBKH Ta
MoO1Ti3allii;

KOHTPOJIIOE 3JIHCHEHHS 3axo[iB 3 MoOinizanidHol
HiATOTOBKH NiANPHEMCTBAMH, yCTaHOBaMH Ta
OpraHizalliiMM 3 METOI CTaloro (yHKI[iOHyBaHHS
rocniogapcTsa Micta KueBa B yMoBax ocob6iuBoro nepiony;

OpraHizoBye poOOTy TMOB'S3aHy 3 BU3HAYEHHSIM
MOXIIMBOCTI 3a110BOJIeHHs noTped 36poitaux Cun Vkpainuy,
IHIIMX BifiCPKOBHX (POPMyBaHb, HALlIOHAIEHOT EKOHOMIKH Ta
3a0e3nedyeHHs KUTTEAIIBHOCTI HacelneHHs Micta Kuea B
oco0MBHii TIepion;

3MIHCHIOE 3aXO[H IIOA0 IiABHIIEHHS KBasidikarii
MpaliBHUKIB ~ MOOiNi3alifHUX  OpraHiB  CTPYKTYpHHX
MiPO3/iJiB BUKOHaBYOro opraHy KuiBcbkoi Michkoi pamm
(KuiBcekol MICBKOT JepKaBHOL aaMiHicTparii),
MiANPHEMCTB, YCTaHOB i opranizauii micra Kuesa;

3a0e3nedye J0/IepKaHHs PeXUMY CEKPETHOCTI, IiJ| yac
311HCHEHHS 3aX0/iB MOGiTi3aLiifHOT MiATOTOBKHY;

3AilicHIOE  iHWI, TepexGadyeHi  3aKOHOIABCTBOM,
IIOBHOBYKEHHS.

1) nocamoBuit OKJax MpOBigHOrO crewiamicra BIITUTY 3
nuTaHb  MoOimizaliiHoi poGoTH amapaTy BHKOHABYOToO
oprany KuiBcekoi wMmickkoi pamu  (KuiBcbkoi Micekoi
JepxkaBHOI anMiHicTpauii) cknagae 4690,00 rpuBeHs
BiANOBiTHO 10 CXeMM mocagoBHX OKJIamiB Ha rnocagax
JepKaBHOI CIy*OWM 3a TrpymaMu omiaTd mpami 3
ypaxyBaHHAM IOPHCIMKIUII AepkaBHHX opraHiB y 2019 poui
(y xoedilieHTax), 3aTBEepIKEHOI MOCTAHOBOIO Kabinety
MinictpiB Vkpainu Bin 18 ciuns 2017 poxy Ne 15 (B
penakuii nocraHou Kabinery Minictpie Vkpaiun Bix
06 mororo 2019 poky Ne 102);

2) iHwi HanGaBku, momnaT Ta mpemii - BiAMOBiTHO 10
cratti 52 3akoHy Ykpainu «IIpo JIEPIKaBHY CIIYXOy».

BignosinHo no wactwEM npyroi crarri 34 3aKkoHy
Ykpainu «lIpo nepxxaBHy cinyx6y» NpH3HAYeHHS Ha nocany
30IACHIOETECS CTPOKOBO Ha Iepiox BiJICYTHOCTI OCHOBHOT'O



IpHU3HAYEHHS Ha
rmocamy

[Tepenix noxymeHTIB,
HEeOoOXiIHUX JJIS y4acTi
B KOHKYpCI, Ta CTPOK iX
NIOJIaHHS

JlaTa, yac i micue
MpOBENEHHS

IIpi3Buie, iM’s Ta o
0aTbKOBi, HOMED
TenedoHy Ta anpeca
€JIEKTPOHHOI MOILITH
oco0H, sfKa Hajae
NOJAaTKOBY iH(popMaIlio
3 IIUTaHb IIPOBEICHHA
KOHKYpCY

NpaliBHHKA, 3a SKHM BIiJMOBITHO [0 I[bOrO 3akoHy
30epiraeTecs nocazia JepikaBHOT CITykOH.

Ocoba, sika BusiBUIa GaXkaHHs B3STH y4acTh y KOHKYPCi,
nonae (ocobucto abo MOIITOKW) KOHKYPCHiM KoMicii Taki
JOKYMEHTH:

1) xomiro macropra rpomazasauHa YKpaiuu;

2) IMCBMOBY  3asBy NP0  y4acTh y KOHKypci i3
3a3HAYCHHAM OCHOBHHMX MOTHBIB I 3afHATTA IOCAIH
AepXKaBHOI CIIyXkOH, 110 AKOI NOJAEThCA pe3loMe Y JOBIIbHIi
dopmi;

3) nMCHMOBY 3asBY, B AKil IOBiAOMIISE PO Te, IO 10 Hel
HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a0OpOHM, BHM3HAY€HI YaCTHHOIO
TpeTbOr abo 4erBeproro crarti 1 3akoHy VYkpainu «IIpo
OYMIIEHHs BIaAW», Ta HAJa€ 3ro4y Ha IPOXOKEHHS
MEePEBIPKM Ta Ha ONPUIIIOJHEHHS BiJOMOCTeH CTOCOBHO Hei
Bi/INOBI/THO 110 3a3HAYE€HOr0 3aKOHY;

4) komito (Kormii) T0OKyMeHTa (ZOKYMEHTIB) PO OCBITY;

5) opuriHand IOCBiOYEHHs aTecTalii MIOAO0 BiJILHOTO
BOJIOZIIHHS JIep’KaBHOK MOBOIO;

6) 3anoBHeHy 0CO00BY KapTKy BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka;

7) nexnapauiro 0cobH, YNOBHOBaKEHOI Ha BHKOHAHHS
GyHKUIA aepkaBu abo MiICLEBOro caMOBpSIYBaHHS, 3a
MHUHYIHH piK (MOJAETBCS y BUMISAI  PO3APYKOBAHOTO
MPUMIPHMKA 3aMOBHEHOI Aekiapauii Ha odimiitHoMy Be6-
caiiti HA3K).

3asBa, 3a3Ha4eHa y MIANYHKTI 3 LBOro IIYHKTY,
IHIIETHCS BIACHOPYYHO.

Oco0a, sika BusiBUNA GakaHHS B3ATH y4acTh Y KOHKYpCI,
MOJXK€ II0JaBaTH JNOIATKOBi JOKYMEHTH CTOCOBHO JIOCBimy
pobotH,  mpodeciiiHoi  KkommereHTHOCTI i pemyrauii
(XapaKTepUCTHKH, peKOMEeH/aLlii, HayKoBi Iy6uiKarii Ta 1HII).

Ocoba 3 iHBanigHicTIO, sika Gaxkae B3ATH yuacTh v
KOHKypci Ta morpebye y 3B’S3Ky 3 LHMM pPO3YMHOIO
IPUCTOCYBaHH, M0Z1a€ 3asBy (3a HOPMOIO) PO 3a6e3neyeHHs
B YCTaHOBJIEHOMY IOPSIKY PO3YMHOTO IIPHCTOCYBAHHS.

HoxymeHTH npuiimMaroTeest 1o 18.00 07 Ttpasmst 2019
POKY.

M. KuiB, Byn. Xpemartuk, 36, 13 tpasus 2018 poky o
10.30.

Illanaesa Tersna Banenrtunisua, +38 (044) 202-75-31,
aapeca eJeKTpOHHOI noiwutu kadry(@kma.gov.ua




KBamidikamiitHi BUMoru
1. Ocsirta
Buina ocBiTa He HHWXX4Ye CTyTneHs 6akanaBpa, MOJOIIIOrO
OakanaBpa
He 060B’s13x0B0
BinbHe BOJIOJIHHS Jep)KaBHOK MOBOKO

2. Jocsix pobotu
3. Bomoniuasg
NiepKaBHOIO MOBOIO

Bumora
J1i710B1 SKOCTI

YMiHHS
TPAIFOBATH 3
KOMIT I0TepOM

OcobucricHi
SIKOCTI

Bumora
3HaHHS
3aKOHOJaBCTBAa

3HaHHSA
CIeliaabHOro
3aKOHO/aBCTBa,
1110 TIOB’ A3aHe 13
3aBJIaHHAMH Ta
3MICTOM poOOTH
Jep)KaBHOTO
ciryx00B1Is
BIAMOBIAHO 10
110Ca0BO1
1HCTpYKUi

BuMoOru 10 KOMNETEHTHOCTI

KoMnoHneHTH BUMOTH
- YMIHHS NpallOBaTH B KOMaH/Ii;
- YMiHHS JOTPUMYBATUCh CyOOpIHHALIIT;
- BMiHHS apIyMEHTOBAHO JJOBOIUTH BJIaCHY TOYKY 30DY;
- BMiHHS BU3HA4YaTH MPIOPUTETH;
- IialloroBe CIiIKyBaHHS (THCBMOBE 1 YCHE);
- HaBHYKH KOHTPOJTIO

- BMIHHA BHKODUCTOBYBATH KOMIT'IOTEpHE OOJIaJHAHHS
Ta IporpaMHe 3a0e3NedyeHHs, BHUKOPUCTOBYBaTH O(icHY
TeXHIKy; NOCBiI4eHHMH kopuctyBady MS Word, MS Excel,
HaBUYKH poOOTH 3 1H(OpPMALiHHO-TIOLUIYKOBUMH CHCTEMAMHU
B Mepexi Internet.

- BIITIOBIJ@JIbHICTB;

- HeynepeKEHICTE;

- eMOIIiIHHa cTablIBHICTE;
- IHII[IaTUBHICTE;

- KOMYHIKa0eNbHICTB;

- TUCLMILTIHOBaHICTb.

[Tpodeciiini 3HaHHS

KomrnoneHTu BUMoru
3HaHHS:
Konctutyuii Ykpaiuu,
3akxony Ykpainu «IIpo nepxasry ciyx6y»,
3akoHy Ykpainu «IIpo 3anobiranHs Kopymmii».
3HaHHS:
3aKOHIB YKpaiHH:
«IIpo moOini3auifiHy MiAroTOBKY Ta MOOiTi3aliio»,
«IIpo obopony Ykpaiuu»,
«I1Ipo indopmartiroy,
«IIpo 3axucT nepcoHalbHUX TaHHX,
«IIpo mepxaBHUHA MaTepiaabHUH pe3epBy;

VYkasiB 1 posnopsmkens [Ipe3nnenta Ykpainu, mocTaHoB
Ta posnops/mkeHb BepxoBnoi Pamu Vkpainu, KaGinery
MinicTpiB Ykpainu 3 nutans MoOii3amiiHol MiAroTOBKH Ta
MoOimizanii;



(rmonoxeHHs npo

CTPYKTYpPHHH
i pO3.]11T)

3acTyNMHUK KepiBHUKA anap

PernameHTy BHKOHaB4Oro oprany KuiBcekoi MicbKOI paau
(KuiBcbkoi MICBKOL nepKaBHOI aaMiHicTpanii),
3aTBEP/KEHOTO0  PO3MOPS/IKEHHSIM BUKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi micbkkoi paau (KuiBchkol MichKOi mepikaBHOT
anMinictpaii) B 08 sxoBtHs 2013 poky Ne 1810;

[TonoxeHHs NPO BT 3 MUTaHL MoOiTi3amiiHOl poboTu
arapary BHKOHaB4Yoro opraHy KwuiBcbkoi MICBKOI pamu
(KuiBcbkol MICBKOI nep)KaBHOT afMiHICTparii),
3aTBEPAKEHOI0 PpO3NOPSIKEHHSAM BHKOHABYOTO OpraHy
KuiBcpkoi micbkoi paau (KuiBcekoi MickKoi JepikaBHOT
aJIMiHj i) Big 27 kBiTHS 2016 poky Ne 294,

]

csred CUTHIYEHKO



