I

AITAPAT ) )
BUKOHABYOT'O OPTAHY KHIBCBKOI MICBKOI PA/IU
(KHIBCBKOI MICBKOI JEPKABHOI AJIMIHICTPAIIIL)

HAKA3

04.02.2019 N 10

IIpo orosoleHHss KOHKYpPCY Ha 3aiHSATTS

BAaKaHTHOI IIOCAIM 3aCTYIIHUKA Ha4YaJIbHUKA
yIpaBIiHHA — Ha4aJbHUKA BIJILTY ONpaLOBaHHS
NUCHbMOBHX 3BepHEHBb I'POMAJISH YIIPaBIIiHHS

3 MUTaHb 3BEPHEHBb I'POMA/ISH anapaTy BUKOHABYOI0
oprany KuiBcbkoi micekoi paau (KuiBcekol

MICBKOI JAepkaBHOI aaMiHicTpalii) (kateropis «b»)

BinnosinHo o 3akoHy VYkpaimm «llpo npepxaBny ciyxOy», Ilopsnky
NpOBEJeHHs KOHKYpCY Ha 3alHATTS MOcaj AepiKaBHOI CIyKOW, 3aTBep DKEHOrO
nocraHoBoro Kabinery MiHicTpiB YkpaiHu Bix 25 Oepe3ns 2016 poky Ne 246
(B penakuii nocraHoBu Kabinety MiHicTpiB Ykpainu Bix 18 cepmus 2017 poky Ne
648), Ilopaaky BH3HaueHHsA CIELiaTbHUX BHUMOI JI0 OCi0, sSKi MpeTeHayIOTh Ha
3aHATTS I0caj Jep)kaBHOI cilyx0u Kareropiii «b» i1 «B», 3arBepnkeHOro
HaxkasoM HamlonanbHOro areHTcTBa YKpaiHu 3 NMUTaHb Aep:kaBHOI clyx6u Bix 06
kBiTHA 2016 poxy Ne 72, 3apeectpoBaHoro B MiHictepeTsi roctuuii Ykpaiau 27
kBiTHs 2016 poky 3a Ne 647/28777 (B penakuii Haka3y HanioHanbHOro areHTcTBa
YKpalHM 3 NMTaHb JepikaBHOI ciay:xOum Bin 16 Gepesus 2018 poxy Ne 62),
HAKa3yIo:

1. Oronocuty KOHKYypC Ha 3aHHATTS BaKaHTHOI I10CA/JH 3acTyIIHHKA
HayaJlbHUKa YNPAaBIHHA — HayalbHUKA BIiy ONpAlOBAaHHSA [HCEMOBHX
3BEPHEHb TIPOMAJsiH YNpPaBliHHSA 3 [HTaHb 3BEPHEHH [POMANsSH amapaTy
BHKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi Mmickkoi paanm (KuiBcekoi Mickkoi jaepikaBHOT
anMinicTpauii) (kateropis «b»).

2 3aTBepaMTH YMOBH NpOBEIEHHS KOHKYPCY Ha 3aifHATTS BaKaHTHOI
MOCali 3aCTYTHHKA HAaYalbHUKA YIIPABIIHHA — HAYalbHHKA BIUITY OTpaIlOBAHHS
[MMCEMOBHX 3BEPHEHb TPOMANAH YIPABNiHHA 3 NUTAHb 3BepPHEHb IPOMALSH
allapaty BHKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcbkoi Micbkol
AepaBHOI anMiHicTpauii) (kateropis «b»), o gogaroThes.



3. Busnauutn, wmio IllanaeBa Tersna BaneHTuHIBHAa — TOJIOBHMIA
crieniagicT BiJIy 3 NUTaHb CIy)XOM B OopraHax MiICIIEBOTO CaMOBpSIYBaHHS,
Jlep’KaBHOI CIyx0W Ta MigBHUINEHHs Keajidikauii ymIpaBiaiHHS 10 poOoTi 3
[epcoHaIOM amapaTy BHKOHaBuoro oprany KuiBcbkoi Mmickkoi paau (KuiBcbkol
MiCBKOI JepkaBHOI aaMiHicTpauil) BUKOHYe (YHKLII aamiHicTpaTopa I Yac
MPOBe/IeHHS] KOHKYpCY Ha 3alfHATTS BAaKaHTHOI MOcaly 3acTyIHHMKa HayalbHHUKA
yIPaBIiHHS — HavaJbHUKA BiJUIITy ONpPALOBAHHS MMChMOBHUX 3BEPHEHbL MPOMaIsH
VIIpaBIiHHA 3 TUTaHb 3BEpHEHb TIpPOMAJfH arapaTy BHMKOHaBYOI'O OpraHy
Kuiscekol Mmickkoi paau  (KuiBchkol MiICBKOI  JepykaBHOI — aJMIHICTpallil)
(kateropist «b»).

4. VYnpapniHHiO 0 poOOTI 3 NEPCOHATIOM arapaTy BUKOHABYOI'0 OpraHy
Kuiscbkol Micekol pamu  (KuiBChkoi MichbKOT  JepykaBHOI — aaMiHICTpalii)
3a0e3IeYUTH BXKUTTS B YCTAHOBIEHOMY IMOPSAKY HEOOXIIHUX 3aXO0/1iB, MOB’ A3aHUX
3 BUKOHAHHSM LIOrO Hakasy.

5. KoHTponk 32 BUKOHAHHSM L[bOI'0 HaKa3y 3aMLIalo 3a COOOI0.

H=mrpo 3AT'YMEHHUN




Haka3 kepiBHHMKa anapaty
BHKOHaBYOro oprany KuiBcbkol
Mmicbkoi panu (KuiBcbKOi MicbKOT
AeprKaBHOI aAMiHICTpallii)

Bl 04 mororo 2019 pokyNe 10

YMOBHU

MpOBeICHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTS BaKaHTHOI 10CA/M 3aCTyIHUKA Haya/lbHUKa
yIpaBIliHHS — HAYaJIbHUKA BIJJLTY ONpPAaLIOBaHHSA TMCbMOBHX 3BE€PHEHb IPOMA/IsiH
yTpaBiHHs 3 THTaHb 3BepPHEHb TPOMA/ISH anapaTy BUKOHaB4Oro oprany KuiBcekol

micekoi paau (KuiBcbKoi MICBKOT iepkaBHOT

[TocanoBi 000B’sI3KH

anMiHicTpallii) (kateropis «b»)

3arajibHi YMOBH

3acTYNMHWK HayaJlbHUKA YOpaBIIHHA — HavyaJbHHUK
Bi/UIiJTy ONpallOBaHHA MHCbMOBHX 3BEPHEHb I'POMAJIsiH
yOpaBliHHA 3 [HMTaHb 3BepHEHb TIpOMAAsgH  anapary
BMKOHABYOIO oprasy KuiBcpkoi MICBKOT panu
(KuiBchKoi MICBKOT Iep:kaBHOT aaMiHICTpallii):
3MIMCHIOE  KEepIBHHUITBO  BIUIIJIOM  OIpallfOBaHHs
MUCbMOBUX 3BEpHEHb rpoMaisH (mani — Bigaul) 1 Hece
MepPCOHANBHY BIANMOBIAAJBHICT 32 BMKOHAHHS 3aBJaHb Ta
GyHKUiIA, MoknaaeHux Ha Biguin;
po3noaLse (byHKIIOHABHI 000B’s3KH M
npauiBHUKaMH Biaainy, KOHTPOIIOE TX BUKOHAHHS;
po3pobnse rianu pobotu Bimainy, rorye mponosuuii 1o
wiaHy pobotu  YmnpasiiHHs, 3abe3nedye KOHTpPOJb  3a
BUKOHAHHSAM Tepe0adyeHux MIaHaMHt 3aXO0/liB;
po3pobiisie mocaaoBl IHCTPYKLIl cmiBpodiTHHKIB Biutiny,

MIPOEKT IOJIOXKEHHs Ipo Biaain, BHeceHHsS 3MiH 10 HBOTO,
nojiae ix Ha 3aTBEP/UKEHHS B YCTAHOBIIEHOMY TTODPS/IKY;

3abe3neuye MonepenHid po3risi OTPUMAHHUX 3BEPHEHD
TpPOMa/IsH;

32 JIOpYy4YeHHsAM HauyalbHMKA YMpPaBlIiHHS  TOTVeE
BIATIOBI/lI 3aBHMKAM Ta JIMCTH IHIIIMM a/[pecaTaM:;

BU3HAYa€ TEPMIHM pO3IJIALY Ta BHI KOHTPOJIIO 34
3BEPHEHHSIMU I'POMA/IsH;

OpraHi3oBy€ Ta KOHTPOJIIOE TIiJArOTOBKY IPOEKTIB
nopy4eHb KHIBCHKOro MICBKOT'O I'OJIOBHM (3 MUTaHb AiSILHOCTI
BUKOHaB4Yoro oprany KuiBcekoi wmicekoi pamu (KuiBcbkoi
MICBKOI JIepKaBHOI aJMiHICTpaLil) Ta A04aTKOBI A0pYueHHs
Ha TMOBTOPHI a00 HEOIHOPa30Bi 3BEpHEHH;

HaJla€  MpaKTHYHY  Ta  METOAMYHY  JIONOMOTY



VYMOBH OIUIATH Tpalli

[Hpopmartis nmpo
CTPOKOBICTb YH
0e3CTPOKOBICTh
MpU3HauUeHHs Ha
nocazny

[Tepetik JOKYMEHTIB,
HeOOX1AHHX IS
y4acTi B KOHKYPCI, Ta
CTPOK IX ITOZaHHs

CTPYKTYPHHMM IiJpO37iJaM BHKOHABYOIO OpraHy KuiBcbKol
micekoi paau (KHiBChKOi MiCBKOT JepiKaBHOT azMiHicTpalll),
paiiouM B MicTi Kuesi nepkaBHHM afgMiHICTpalisM 3
MUTaHb, 0 BiJHOCATHCS 10 KOMIETEeHLil Bigniny;

BinmoBimae 3a  BiANpaBKy  KOPECTOHJEHLIl, 1O
BiIHOCHTBCS 10 KOMIIeTeHIi YIpaBIiHHA 3 MHTaHb 3BEPHEHD
rpoMajisit;

" amanizye pobory Biaaimy, koopauHye #oro pobory 3
{HIIMMH CTPYKTYPHHMH IMiZPO3/inaMu YNpaBiliHHs 3 NUTaHb
3BEpHEHb I'POMaJIsiH;

Gepe ydyacTh y Hapajax, IO MPOBOMAATHCS KePIBHULTBOM
BuKOHaBYoro oprany KHIBCBKOI MiCBKOI pajiu (Kuiscbkol
MichKOT Jep)KaBHOI aaMiHicTpauii) 3 MUTaHb, 11O HAJEXaTh
710 KOMIIETEHIIIT BiALTY.

3/1IHCHIOE {1, nepeabavyeHi 3aKOHO/1aBCTBOM,
MOBHOBAKEHHS.

1) mocamoBHil OKJIaJ — BUINOBIAHO 0 LWITATHOTO PO3MHUCY
Ha 2019 pik;

2) HaaGaBKH, IOMIATH Ta MpeMii — BIANOBIIHO 10 CTATTL 52
3akony Ykpaiuu «IIpo aepxkaBHy CIyKOy».

BinnopigHo 10 4YacTuHM mepoil cTarti 34 3akoHy
Vkpainu «[Ipo gepxkaBHy ciyKOy» NpH3HA4EHHs Ha M0Caly
311MCHIOETBCS OE3CTPOKOBO.

Ocoba, sika BHABMIA OakaHHS B3ATH y4acTh y KOHKYpCI,
nonae (ocobucTo abo MOWITOK) KOHKYPCHill KoMicii Taxi
JIOKYMEHTH:

1) Komiro macropTa rpoMajissHuHa Y KpaitHHu;

2) MHCBMOBY 3asiBY IIPO Y4acTh y KOHKYPCI 13 3a3HaYEHHAM
OCHOBHHX MOTHBIB JUIf 3aiHATTS MOCAIH A€PKaBHOI Ciyx0Ou,
710 SIKOT JIO1a€ThCs PE3IOMe Y JIOBITBHIH Gopmi;

3) MUCHMOBY 3asiBY, B sKiif OBiOMIISIE PO Te, WO JI0 Hel
He 3aCTOCOBYIOThCS 3a00pOHH, BU3HAYEHI YaCTHHOKO TPETHOIO
a6o yerBeproro cTaTTi | 3akoHy Ykpainu «IIpo ouHMLIEHHS
BIaAM», Ta HAZA€ 3roJy Ha MPOXOJUKEHHs IepeBIpKH Ta Ha
OTIPUJIFOJIHEHHSI BIZIOMOCTEH CTOCOBHO Hel BIJNOBIAHO JIO
3a3HAa4YE€HOro 3aKOHY;

4) xormito (korii) J0KyMeHTa (IOKYMEHTiB) PO OCBITY;

5) opwuriHan MOCBiIYeHHs arecTalii WIOAO BUIBHOIO
BOJIOJIIHHS JIeP’KaBHOIO MOBOIO;

6) 3anoBHEHY 0CO00OBY KapTKy BCTaHOBJIEHOTO 3pa3sKa;

7) nexnapaniro 0cobM, YNOBHOBa)KEHOI Ha BHUKOHAHHs
¢GyHkuiit gepxaBu ab0 MICUEBOrO CaMOBpSTyBaHHS, 3a
MHHYJIME pik (HajaeTbCs Yy BHIVIAAL  PO3JPYKOBAHOTO
MpYMipHHMKa 3alOBHEHOI jekiapauii Ha odiuiiiHomy BeO-
cariti HA3K);



JlaTa, yac 1 Micle
pOBEIEHHS
Ipi3Bumte, iM’s Ta
1o 0aTbKOBI, HOMEP
TenedoHy Ta axpeca
eJIEeKTPOHHOI ITOLITH
ocoOH, siKa HaJae
J10J1aTKOBY
iHhopmaltito 3
MATaHb POBEJEHHS
KOHKYpCY

1  Ocsita

3

Jlocsia poboTH

3  Bononinus

8) 3asBy IO BiACYTHICTH 3aGOProBaHOCTI 31 CIUIATH
amiMeHTIB Ha YTPMMAaHHsS AMTHHH, CYKyNHHMH po3Mmip siKoi
MepeBUILy€e CyMy BINOBIIHMX TUIATEXKIB 3 LIICTE MICALIB 3
Hs TIpe.’ IBJIEHHs] BUKOHABYOrO JIOKYMEHTa /10 MPUMYCOBOro
BUKOHAHHSI.

3asiBa, 3a3HA4€Ha y MiAMYHKTI 3 LbOIO MYHKTY, MUIIETHCH
BJIACHOPYYHO.

Ocoba, siKa BUSBHIA OaXKaHHS B3STH y4acTh Y KOHKYPCI,
MOKe TIOJIaBaTH JIOJATKOBI JOKYMEHTH CTOCOBHO JOCBIJlY
pobotd,  mpodeciiiHOl  KOMIMETeHTHOCTI | penyTattii
(XapaKTepUCTHKM, PeKOMEeH/1allii, HayKoBi myOuikawii Ta IHILIL).

Ocoba 3 iHBaTiIHICTIO, sIKa 6aXkae B3SITH Y4acTh Yy KOHKYpCI
Ta oTpebye y 3B’S3Ky 3 LIMM PO3yMHOI'O TIPUCTOCYBaHHS, N0a€
3asBy (32 (opMmow) mnpo 3abes3nedyeHHs B YCTaHOBIECHOMY
MOPSIKY PO3yMHOIO IPHUCTOCYBAHHSI.

JlokymenTn npuitmMarotbest 10 18.00 20 motoro 2019 poxy.

m. Kuis, Byn. Xpemaruk, 36, 22 motoro 2019 poky o
14.00.

[llanaeBa TersHa BanentuniBaa, +38 (044) 202-75-31,
azpeca eJleKTpoHHOI nomTH kadry(@kma.gov.ua

Kpanidikauiiini BUMOru
Buiia ocBiTa He HUKYe CTyIIEHsI Maricrpa.

Hocsin poboTH Ha nocanax AepikaBHOI CIyKOM
kareropiit «b» un «B» abo nocein ciayxdu B opraHax
MICLIEBOI'O CaMOBpsSIAYBaHHsA, abo J0CBig poOOTH Ha
KepiBHUX  [0cajax  MiANPUEMCTB, YCTaHOB Ta
opraHizauliii He3aleXHO BiZA (GOPMH BIACHOCTI He
MEHIIE JIBOX POKIB.

BinpHe BONOAIHHS JIep/KaBHOIO MOBOKO

ACPKaBHOK MOBORD

Bumora

1. JlimoBi sKocTi

Bumoru 10 koMneTeHTHOCTI

KoMmiouenTy BUMoru

- HaBUYKH YIIPABITiHHS;
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VMIHHS paIOBaTH 3
KOMIT FOTEPOM

OcobucTiCHI AKOCTI

Bumora

3HaHHS 3aKOHOJIaBCTBA

3HaHHS CreliaJbHOro
3aKOHOJIaBCTBA, 110
OB’ s13aHe 13
3aBJIaHHSIMU Ta
3MICTOM pOOOTH
Jep)KaBHOTO
ciyx0oBLA
BIZIMOBIHO 10
Moca0Bo1 IHCTPYKIIii
(IMOJIOKEHHS IPO
CTPYKTYPHHH

MTIPO3 1)

- YMIHHS [PALIOBaTH B KOMaH/I1;

- HABUYKH KOHTPOJIIO;

- BMiHHS PO3NOAUIATH podoTy;

- ONEPaTUBHICTB;

- BMIiHHS BH3HA4YaTH TMPIOPUTETH, ApPryMEHTOBAHO
JIOBOIMTH BJIACHY TOUYKY 30pY.

- BMIHHS BUKOPUCTOBYBaTH KOMIT'IOTE€pHe
oOnaHaHHA Ta nporpamMHe 3a0e3redeHHs,
BHKOPHCTOBYBaTH  OQICHY TeXHIKY; [IOCBIIYEHMI
kopuctyBad MS Word, MS Excel; naBuuku poboru 3
iHpOpMAalliHHO-IOITYKOBUMH CUCTEMaMH B MEpEKI
Internet

- BIAIOBIIAJIBHICTE;

- JTUCIMILIIHOBAHICTb;

- 1HILIATHBHICTH;

- KOMYHIKa0OelbHICTB;

- MparHeHHs 0 CaMOBJIOCKOHAJIEHHS Ta IiJBULIECHHS
(haxoBoro piBHSL.

[Tpodeciiini 3HaHHA
KoMnoHeHTH BUMOT'H

3HaHHS:
Konctutyuii Ykpainu,
3akony Ykpainu «IIpo nep:kaBHy ciayx0y»,
3akony Ykpainu «IIpo 3amoGiraHHs Kopyii»

3HaHHS:
3aKOHIB Y KpalHHU:
«IIpo cronuio Ykpainu - Micto-repoit Kuisy,
«IIpo 3BepHEHHs rpOMa/IsiH»,
«ITpo indopmariro»,
«IIpo noctyn 1o my6niyHOT iHpOpMaLii»,
«[Tpo 3axHCT NMepCOHATBHUX TaHUXY,
«[Ipo eneKkTpoHHI JOKYMEHTH Ta eJIEKTPOHHUH
JOKYMEHTO001T»,
Vka3y Ilpesunenta Ykpainu Big 07 mororo 2008
poky Nel09/2008 «IIpo nepuioueproni 3axou LIOJ0O

3abe3neyeHHs peanizauii Ta rapaHTyBaHHS
KOHCTHTYLIIHHOIO IpaBa Ha 3BEPHEHHs JI0 OpraHiB
Nep KaBHOI BJIaqy Ta OpraHiB MICLIEBOT'O
CaMOBpSy BAHHS»;

[HCTpyKWIl 3  [OITOBOACTBA 33  3BEPHEHHSAMH
rpOMaJsiH B OpraHax Jep)KaBHOI BJIaAd 1 MICIIEBOIO
CaMOBpsilyBaHHsA, 00 ’€AHAHHAX  TIpoMaisdH,  Ha
MiATPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX, OPraHi3allisix He3alexHO



iz dopM BIacHOCTI, B 3acobax MacoBOl indopmauii,
saTBep/uKeHoi  mocraHosoro  Kabimery MiHicTpiB
Vkpainu iz 14 ksitas 1997 poxy Ne 348;

PernaMeHTy BUKOHAB4Oro oprany KHiBChKOT MICBKOT
pamu (KuiBchkol MiChKOI JepikaBHOL aaMiHicTpauii),
3aTBEp/KEHOTrO PO3IOPS/KEHHAM BUKOHABYOr0 Oprany
KuiBcbkoi Micskol pamy (KuiBebKoi MiChKOT /IepxKaBHOL
anminictpanii) Bix 08.10.2013 Ne 1810;

[TonoykeHHs PO YNPaBIiHHSA 3 NUTaHb 3BEPHCHDL
rpOMajsiH anapary BHKOHAaB4Oro Opramy KuiBcbKO1
micekoi  pamum  (KuiBchkoi — MiCBKOI JiepyKaBHOI
aJMiHicTpallii),  3aTBEPIPKEHOrO  PO3MOPSIUKCHHIM
BHKOHABYOro oprany KwuiBcbkoi — Micbkoi — paan
(KuiBchbKOI MICBKOI J€p3KaBHOI anminicrpauii) Bia 27
kBiTHs 2016 pOKy’NQ—%94;

€erey CUTHIYEHKO



