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ATTAPAT
BUKOHABYOI'O OPI'AHY KIiiBCLKq'I' MICBKOI PAJIN )
(KHIBCBKOI MICBKOI TEPKABHOI AJIMIHICTPAILLII)

HAKAS3

28.01.2020 No 4

[Ipo 3arsepmxennst [lomokeHHs 1po
YIPaBIHHS JIOKYMEHTOOOIrY Ta aHasizy
cy:)kOOBOI  KOpecnoHaeHIli  anapary
BUKOHABUOTO oprany KHiBCbKOT MICBKOI
paan  (KuiBcbkoi  MIChKOT  IepiKaBHOT

aJIMIHICTpaLLii)

Bianosinno no 3axoxiB Ykpainu «[1po cronuio Ykpainu — micto-repoit Knisy,
«llpo micuese camospsayBants B Ykpaini», «I1po Micuesl aep:kaBHi aamiHICTpaLli»,
«[Tpo nepxapny cayxOy», nocraHosu Kabinetry Minictpis Ykpainu six 17 ciuns
2018 poky No 55 «/leskl MUTaHHS AOKYMEHTYBAHHS YIIPABIIHCLKOT ISUTbHOCTIY,
PO3NOPs/KEHb BUKOHAB4Oro opraHy KHiBCbKOI MiIcbkOi paan (KHIBCbKOT MICHKOT
aepxasnoi aaminicTpauii) Bia 07 sepecHst 2011 poky Ne 1627 «[lpo 3atBepmkenus
[lonoxenns npo anapat BHKOHaBYOro oprady KuiBcbkoi micekoi paan (KuiBcbkoi
MICbKOI JepikaBHOT aaMiHicTpauii)», Bia 16 ceprua 2018 poky Ne 1485 «Ilpo
3aTBEP/UKEHHsS CTPYKTYPH arnapary BHKOHaBYOro opraHy KuiBcbkol Michkoi paam
(KuiBcbkoi MiCbKOT epikaBHOI aIMIHICTPALIT )» HAKA3YIO:

| 3arsepautn [lonokeHHs npo  ympaBiiHHS AOKYMEHTOOOINY Ta aHajizy
CIy’KOOBOT KOPECMOHAEHLT anapaty BHKOHABUOro opraHy KHiBCbKOT MIChKOI pasm
(KuiBebKOi MICbKOT Aep kaBHOT aaAMIHICTpaLIl), IO J0AA€THCH,

2, KOH‘I“DD_’[b 3d BUKOHAHHAM LBOr0 HaKasy 3a/liiuard 3a c00010.
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3ATBEP/IDKEHO

Haka3 kepiBHMKa amapary
BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi
MICbKOT paau (KuiBCbKOI MICHKOT
AEprKaBHOT aJMIHICTPALLIT)

BiJL 28 ciunst 2020 poky Ne 4

[TOJIOXKEHHA
MPO YIpaB/lHHS J0KYMEHTOOOIrY Ta aHasi3y ¢i1yK00BOT KOpPeCrnoHAeH i
anapary BUKOHaB4oro oprany KuiBcbkoi MicbKoi paau (KHiBCbKOT MICHKO1
Jiep/KaBHOI aAMIHICTpaLLIT)

. VnpaeiaiHHsS JA0KYMEHTOOOI'Y Ta aHam3y c¢j1y)k00BOT KOpECrnoHAeHUli
anapary BUKOHaB4oro opraiy KuiBcekoi Micbkoi paan (KuiBCbkOT MICBKOT
JepKaBHOI  aaMiHicTpauii) (aani — YNpasiiHHA) € CaMOCTIHHUM  CTPYKTYPHUM
MJAPO3ALIOM amnapary BHkKoHaBuoro opraHy Kuiscbkoi micekoi pamu (KuiBcbkoi
MICBKOI JepsKkaBHOI aAMIHICTpaLlii), CTBOPDEHUM 3 MeTOl 3abe3nedeHHs opraHizauii
JIOBOACTBA B manepoBiii Gopmi Ta €JIeKTPOHHOrO JOKYMEHTOOOIry B anapari
BUKOHaBuOoro opraHy KuiBcbkoi wmicbkoi paan (KHiBCbKOI MICBKOI JepiKaBHOI
aJIMIHICTpALIT).

2.V cBOiii aisapHOCTI YrnpaBhiHHSA KepyeTbesi Koncerutyuieo  Ykpainu,
3akoHaMu Ykpainu, nocranosamu BepxoBuoi Paau Ykpainu, akramu [lpesunenrta
Ykpainn 1 KabGinery MinictpiB Ykpainu, piiienHsmMu KHiBCbKOT MICBKOT paju,
posnopsikeHHsIMH KHiBCHbKOro MICbKOrO rojioBH Ta BUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi
Micbkoi paau (KHIBCbKOI MICHKOT A€p:KaBHOI aAMIHICTpALlll), Haka3aMHu KEpIBHHKA
anapatry BHMKOHaB4oro opraHy KuiBcbkoi Mmicbkoi paaum (KuiBebkoi Micbkoi
JepKaBHOT  aAMIHICTpALIi), IHIIMMM HOPMAaTHBHMUMM aKTaMH, a TaKOXK LIHM
[TosoxeHHAM.

3. YnpaBiaiHHS MIANOPS/AKOBYETBCS KEPIBHUKY arapary BHKOHABYOrO Opray
Kuiscbkoi michkol paan (KHiBCbKOT MICKOI I€piKaBHOT a/IMIHICTPALID).

4. OCHOBHHUMH 3aBAAHHSMH YTIPABIIIHHS €:

pO3pOOAEHHS €AMHOrO MOPSAKY AOKYMEHTYBAHHS YNpaBiaiHChKOI 1H(OpMaLli
anapary BukoHaB4yoro oprany KuiBcbkoi Mmicbkoi paam (KuiBcbkoi MIChKOI
Jep/KaBHOT aamidicTpalli) ta podOTH 3 AOKYMEHTAMM HE3alle’)KHO BLA (opmu ix
CTBOPEHHS 3 MOMEHTY iX CTBOpPeHHs ad0 oO/epikaHHs 10 BUANPABICHHA YH
rnepe/aBaHHs Ha apXIBHE 30epiranis,

3a0e3neueHHs  JIOKYMEHTYBaHHs  YOpaBjiHCbKOI  iH¢opmauii B anapari
BUKOHaBuOro oprany KwuiBcbkoi Micbkoi paanm (KHiBCbKOT MICBKOI aepikaBHOI
aJIMIHICTpaLii) B €JIEKTPOHHIN Ta naneposii (opwmi;
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oprasisauis poGoTH 3 TOKYMeHTaMH B anapari BUKOHaB4Oro oprany KuiBchKoi
micbkoi paau  (KuiBebkol Michkoi JepkaBHOi anMimicTpaiii), 3okpema il 3
JOKyMeHTaMH 3 rpudom «/lnsa cayx00BOro KOpHCTYBaHHS» Ta 3 J0KyMEHTaMH, IO
MICTSTh [€PCOHANbHI JaHi, 3 MOMEHTY X CTBOpeHHs abo omepiKaHHs i 10 MOMEHTY
BiANpaBs/ieHHs a0 nepeaBaHHs Ha apXiBHe 30epiraHHs;

NpUAMaHHsl, MIONEPeIHiHA PO3IJIa/A Ta PO3MOALN YCiX JOKYMEHTIB, 10 HaMifILIIH
A0 anapaty BHKOHaB4Oro opraHy KuiBcbkoi Mmicbkoil pamu (KHiBebkoi Michkoi
JlepKaBHOT afMiHiCTpalliT), y naneposiii hopmi;

aHaili3 Ta peectpallis ciykO0BOI KOpecnoHaeHUii BiA IOpHAMYHMX OCi6,
30KpeMa OKYMEHTIB 3 rpudom «Jlns c1y’x60BOro KOPUCTYBaHHS» Ta JOKYMEHTIB,
1110 MICTSITh NEPCOHANIbHI JaHi;

aHajli3 JIOpyYeHb OpraHiB BaJM BHLIOTO PiBHS Ta BHIMX [0CAJ0BHX OCIO,
3alUTIB Ta 3BEPHEHb HAPOJHMX JenyTaTiB YKpainu ta genytatiB KniBcbkoi Michbkol
paad, HAHBAKIMBILIMX JOKYMEHTIB, 110 HaAifLIM Bi1 yCTAHOB, MiANPHEMCTB Ta
opraHizauid, ki norpedyloTh BHpillleHHs Oe3nocepeaHso KHIBCHKHM MiCHKHM
TOJIOBOIO, Ta TIATOTOBKA /10 HUX MPOEKTIB pe3oioiiii KHiBChKOro MichbKoro rojiosu:

BIZINPABIEHHs MOLITOBOI KOPECHOHAEHLIT anapaTy BHKOHABYOIO opraHy
Kuisebkoi Micbkoi pann (KniBebkoi Michkoi aepkaBHoi aaminicTpaii);

30epiraHHs JI0KymMeHTiB HalionansHoro apxiBHoro (oHy, 1110 CTBOPIOIOTHCS B
anaparti BUKoHaB4oro oprany KuiBcbkoi Micekoi paau (KuiBcbkoi Michkol aepikaBHOT
anMiHicTpauii), MiANAraloTh AepkaBHOMY OOIIKy i 30epiraHHio, MalOTh iCTOPHYHY
LIHHICTB Ta € BIACHICTIO J€P/KaBH;

3ACBIIYEHHS KOMiH JIOKYMEHTIB, CTBOPEHHX B anapaTi BMKOHABYOIO OpraHy
KuiBebkol Micbkoi paan (KniBebkoi Micbkoi aepkaBHoi aaMinicTpalii);

HaJlaHHA METOAMYHOI JONOMOIH Ta 3AIMCHEHHs Harjisdy 3a JAOTPUMAaHHSM
€IMHOT CHCTEMH JIJIOBOACTBA Ta €JEKTPOHHOTO JOKYMEHTOODIrYy B CTPYKTYPHHMX
miaposainax BUKOHaByoro opraHy KuiBcbkol micbkoi pamu (KuiBebkoi Mickkoi
JIepIKaBHOT aaMiHicTpallii), padoHHux B MmicTi KHeBi gepkaBHUX aJIMIHICTpaLlisiX
BIANOBIZHO /10 PernamenTy BUKoHaBUOro oprany Kuiscbkoi mickkol pamu (KuiBebkoi
MICBKOT JiepxkaBHOl aaminicTpauii), IncTpykuil 3 ai0BoxcTBa y BUKOHABYOMY OpraHi
KuiBcbkoi Micbkoi paau (KuiBebkiil Michbkilt aepxaBHiit anMinicTpalii), paoHHHUX B
micti  Kuesi aepxkaBHMX —aamiHicTpauisx, [HCTpykuii 1po nopsiiok  o6uiky,
30epiraHHsl i BUKOPUCTAHHSI JOKYMEHTIB, CHpPaB, BM/JAHb Ta IHIIMX MarepiajbHUX
HOCIiB  iHopmalii, siki MicTaTb ciyx0oBy iHdopmauilo, 3aTBepLKEHMX B
YCTAHOBJIEHOMY IOPSA/IKY, Ta HalllOHaJIbHUX CTaHIapTIB.

5. ¥YnpaBniHHS Yy BCTAHOBICHOMY MOPSIAKY:

l) 3ailicHIOE OpraHizauilo Ai10BOACTBA B NanepoBiit Gopmi Ta eJIeKTPOHHOIO
JOKYMEHTOOOITY 13 3aCTOCYBaHHSM KBali(hiKOBAaHOIrO €JIEKTPOHHOrO MIiAMUCY Ta
KBaJ1i()iKoBaHOI €JeKTPOHHOI Me4yaTKH B amapaTi BHKOHABYOro opraHy KHIBCLKOT
Micbkoi paau (KuiBebkoi Micbkol aepikaBHOT aaMiHicTpalii);



2) 3AIHCHIOE NpUMaHHA, MOMEPEaHIH pO3IJIsa Ta PeecTpauiio CiayxO0BUX
JNOKYMEHTIB, ajpecoBaHnX KWiBCbKOMY MICBKOMY TOJIOBI, MEPIIOMY 3aCTYIHUKOBI
rojoBu  KuiBCbKOI MICBbKOI  JepskaBHOI  aAMIHICTpaLlii, 3acTyNHWUKaM TOJIOBH
KuiBcbKkOI MICHKOT J1epKaBHOI aaMIHICTpaLlli, KEepPIBHUUTBY anapaty BHKOHABYOTO
oprany Kwuiscbkoi micbkoi paan (KuiBcbkoi MICHKOI JiepikaBHOI aaMiHICTpaLli),
CTPYKTYPHUM I1JIpO3/11JIlaM anapaty BMKOHaB4Oro oprany KuiBCbKOI MICbKOI paju
(KuniBcbkoi MICBKOI €p/KaBHOT aJAMIHICTPALIl), TOTYE /10 HUX aHAIITHYHI, JOBIJKOBI
Ta IHIII MaTeplajiu;

3) 3nificHiO€ nNpUiiMaHHS Ta TMEPECH/IaHHS [AOKYMEHTIB, HaiC/aHuX uepes
CUCTEMY EJICKTPOHHOIO AOKYMEHTOOOIrY, CHCTEMY €IEKTPOHHOI B3a€MOJIi OpraHis
BHKOHABYOI BJIaJM TAa Ha OQIUIAHY EIEKTPOHHY aJpecy BHKOHABYOrO OpraHy
Kuiscbkoi micbkoi paan (KuiBcbkoi MICBKOI AepikaBHOI aiMIHICTpaLlii) B NOPSAKY,
BCTAHOBJICHOMY [HCTPYKLIEIO 3 [UIOBOACTBA Y BHKOHABYOMY opraHi KuiBcbkoi
micbkol paan (KuiBcbkiii MIChbKIH AepikaBHIM aamiHicTpariii), paOHHUX B MiCTI
KueBi nepxaBHux agiMiHICTpaLLISIX;

4) 3miicuioc ananiz Ta BLAOIp cayxO0BOT KOpecmoH/IeHLl, ska norpedye
posraany Oesnocepeanbo KUIBCbKMM MICBKHM TOJIOBOKO, Ta FOTYE JI0 HEl MPOEKTH
pezomouiii KuiBCbKOro MicbKoro rojioBu;

5) 3ailicHIOE NpUIMaHHSA, peecTpauliio, 00K, PO3MHOKEHHs, 30epiraHHs Ta
KOHTPOJIb 3@ TNPOXO/UKEHHAM I0KyMeHTiB 3 rpudom «Jlns  cayxbosoro
KOPHCTYBAHHS» 3rIHO 3 BHMOTaMH 3aKOHOIABCTBA;

0) 3A1HCHIOE KOHTPOJb 332 JAOTPUMAHHAM BHMOI A0 MIATOTOBKH JOKYMEHTIB B
CNIEKTPOHHIN 1 naneposii ¢dopmi Ta opraHiaumiio pobotn 3 HUMH. 3abesneuyc
HAJICHJIaHHs Ta Nepejayy MpoeKTIB ¢y KO0BHX AO0KYMEHTIB Ha mianuc KuiBchbkomy
MICBKOMY TOJIOBI, Yy pa3l HEOOXIZIHOCTI MOBEPTAE JOKYMEHTH Ha /00MpPaliOBAHHS
rOJIOBHOMY BHKOHABLIIO,

7) 3a1HCHIOE peecTpaliio cyxk00BOT BUXIZIHOT KOPECHMOHJICHLIT 3a MIANMUCOM
KHiBCbKOro MICHKOIO ros1I0BM;

8) 3abe3neuye BiNPaBACHHS BUXIIHOI KOPECHOH/ACHLIT anapary BHKOHABUYOIO
oprany Kwuiscbkoi micbkoi pamm (KuiBcbkoi MICBKOT epikaBHOI aJMIHICTpaLlii),
CTBOPEHOI y naneposiit popmi,

9) 3mCHIOE  TOro/UKEHHS BHTOTOBJAEHHS TMEYaTOK 3  HaWMEHYBaHHAM
CTPYKTYPHHMX NIAPO3ALIIB anapaty BHKOHABUOro opraHy KHIBCbKOI MICHbKOI paju
(KuiBebkoi MichbKOI aepucaBHOi aaMinicTpauli) (Oe3 300panxenns repba), nevaTok Juis
OKPEMHMX KaTeropiii JOKYMEHTIB, KBaII(DIKOBAHMX ENEKTPOHHUX [e4YaToK Ta
LITAMITIB,
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10) opranizoBye Ta KoHTpomoe (GopMyBaHHs Ta 30epiraHHs JOKYMEHTIB
HauionansHoro apxisHoro (oHay, 110 CTBOPIOIOTHCS B ariaparti BUKOHABYOrO OpraHy
Kuisebkoi michkoi paan (KuiBebkoi MichKol mepkaBHOT aaMinicTpanii), niansraroTs
AepkaBHOMY OOJIIKy 1 30epiraHHio, MarOTh iCTOPHYHY 1 KyJIbTYpHY LiHHICTB Ta €
BJIACHICTIO JIEPI)KABH;

['1) 3aificHIO€ MIArOTOBKY 1OKYMEHTIB anapaTy BUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi
Micbkoi paan (KuiBcbkoi michkol aepikaBHoi ajaminicTpauii) nocriiHoro 36epiranHs
anst nepepadi jio Jlepskasnoro apxisy M. Kuea Bukonasuoro oprany KuiBcbKol
Micbkoi paau (KuiBcbkol Mickkoi mepikaBHOT aaMiHicTpauii) B ycTaHOBIEHOMY
NOPsAKY H y BU3HAUEHI TEPMIHH;

12) 3abesneuye aissibHicTs ExcrnieprHoi kowmicii anapary BHKOHABYOro opraHy
KuiBebkol Michbkoi panu (KHiBebKkol MichKoT AepikaBHOT aaminicTpaLil);

13) po3pobisie 3Be/leHy HOMEHKIATypy CIpaB armapary BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBebkol  micbkoi  paau  (KuiBecbkoi Michkol aepikaBHOT aaminictpauii) Ta
3a0e3nedye 1l OroUKeHHs B YCTaHOBJICHOMY MOPSIKY;

14) 3nificHioe opraHizauiro I KOHTPOIb 3a 30epeKeHHAM JI0KYyMEHTaLiifHOro
(ponay anapaty BHKOHaB4Ooro oprany Kuiscekoi micekoi paaun (KuiBckkoi Michkoi
JIep’KaBHOI aJIMiHICTpalil) Ta KOPUCTYBAHHS HUM;

I5) mpoBOAMTEL peryjspHi NepeBipKH CTaHy IiTOBOACTBA B CTPYKTYPHHX
MiZpo3/iaax anapary BHKOHaB4oro opraty Kuiscbkol wmickkoi pamn (Kuischbkoi
MichKOi JepikaBHOI aaMiHicTpauii) Ta 3abesneuye HarisA 3a  NPAaBUILHICTIO
BI/IOMOCTEH, BHECEHHMX JI0 PeecTpaliiiHO-MOHITOPHHIOBOI KapTKH 3a 3BEIACHOIO
HOMEHKJIaTypOIO CIpaB;

16) 3a nopyyennsm KuiBCbKOro MiChbKOTo roJIOBH MPOBOIHTH MEPEBipKH CTaHy
NIJTOBOACTBA B CTPYKTYPHUX MiZPO37iJax BHKOHABYOro opraHy KuiBcbKoi MichKol
paau (KuiBcbkol MICBKOI Aep:kaBHOI aaMiHICTpauil), paioHHux B MicTi Kuesi
JepKaBHUX a/IMIHICTpaLLIsX;

17) cnipusie BIPOBA/UKEHHIO Cy4aCHHX IH(GOpMaULIHHUX TeXHOJOriH y cdepi
€JIeKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO00IrY;

18) rotye aHaniTUYHY J0BIAKY MMPO CTAH AOKYMEHTOOOIrY 3a pik y BUKOHABYOMY
oprani KwuiBcbkoi micbkoi paau (KuiBecbkiM MiCbKi aepikaBHiM aaMiHicTpauil),
paifoHHuX B MicTi KueBi JaepikaBHMX aiAMIHICTpaulisx H iHGOpMYye 3a MiACyMKaMH
pobot KHMiBCbKOro MICBKOrO TOJIOBY Ta KepiBHHKa amapary BHKOHABYOIO OpraHy

KuiBcpkoi Micbkoi paau (KuiBcbkol MIChbKOT epiKaBHOT aaMIiHICTpaLlil);



19) 3acBinuye neuatkor 3 HalWMeHyBaHHSAM YrnpasiiHHa (6e3 300pakeHHs
repba) ta «/lna posnopsmxens Ne 1» Komii JOKYMEHTIB, CTBOPEHHX B arnapari
BUKOHAaBYOro oprany Kwuiscbkoi Mickkoi paanm (KuiBCbkOi MIChKOi aepikaBHOI
aJIMIHICTpALlIT), B YCTAHOBJIEHOMY MOPSIIKY

20) po3pobase MeTOAWYHI PeKOMEH/Aalli, TEeXHOJOrYHI KApTKH Ta THIOBI
MapIIPYTH TPOXO/UKEHHS JOKYMEHTIB Y CHCTEMI @JIEKTPOHHOIO I0KYMEHTOOOIry,
(dopmyBaHHA 10KyMeHTIB HatlioHabHOrO apXiBHOTO (hOHAY;

21) nmpoBOAMTH HapaaM, HaBYaHHS, CEMIHAPHU 3 [MTaHb, L0 HAJIEKATH 0
KOMINIETEHLIT Y paBIiHHsA, A1 NPaLiBHUKIB BUKOHABYOro oprany KuiBcbKoi MIChKOI
panu (KuiBcbkoi Mmicbkoi aepikaBHO! aaMmiHicTpauii), paionHux B Micti Kuesi
JIep’KaBHUX aIMIHICTPALLi, MIANMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3ailiii, 1o Hale)arh J10
KOMYHaJIbHOI BJIACHOCTI TEpUTOPIa/IbHOI rpomasau micta Kuesa;

22) roTye BIANOBIAI HA 3BEPHEHHS IOPUAMYHHX, (DI3UHUHMX OCIO Ta 3aNUTH Ha
nyoatanHy 1HpoOpMaliio;

23) 3a 10pyuEHHAM KEPIBHULTBA HA/IA€ KOMIT Ta BUTSTH 3 apXiBHUX JOKYMEHTIB
Ta 0asu paHux ciyxO0BOI KOPECNOH/ACHLIT BIAMOBILAHO 0 3a3HAYEHUX PEKBI3UTIB
(Ha3Ba, Jara Ta peecTpalliiHUHA 1HAEKC) J0KYMEHTIB;

24) 1IHILIIOE TAa OPraHi3oBYe MUIBHMILCHHS kBaiiikauii 118 MpauiBHUKIB
BHKOHABYOro opraHy Kuiscbkoi Micbkoi paam (KHiBCbKOI MICHKOI JaepiKaBHOI
anmidicTpauii), paioHnux B MicTi KueBI aepxkaBHMX ajAMIHICTpaliil 3 nuTaHb
JIJIOBOJICTBA.

25) BukoHye€ iHWI (DYHKIID, 1O BHIUIMBAIOTH 3 MOKJIAJCHUX HA YMpaBJIiHHS
3aB/IaHb.

6. YnpasiiHHs Ma€ 1paso:

I) oTpuMyBaTH B YCTAaHOBJICHOMY MOPAIKY BIA IHIIMX CTPYKTYPHUX MiAPO3/IIIB
amapary BHKOHaB4oro oprany Kuiscbkoi wmicbkoi paan  (KWiBCbKOT  MICbKOT
JCPKABHOT  @AMIHICTpALT), CTPYKTYPHMX MiAPO3IAiJiB  BMKOHABUOTO  Oprauy
Kuiscbkoi Michkoi paaun (KHiBCbKOT MIChbKOT iepskaBHOI aaMIHICTpallii), pafoHHUX B
micTi KueBi aepxkaBHMX aAMIHICTpaliil, OpPraHiB MiCLEBOrO CaMOBpPSAYBAHHS,
MAMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OPraHi3alliii He3aaekHO Bia (OPMH BJACHOCTI Ta iX
MocaaoBUX 0CI0 1H(OPMALIIO, TOKYMEHTH 1 MaTepiaiu, HEOOXIAHI 18 BHKOHAHHS
MOKJIAZIGHHUX HA HbOTO 3aBJIaHb,

2) 3anyvaTv JI0 y4acTi y BHBYCHHI OKPEMHX MWTaHb CHELianicTiB, (axiBiis
IHIIMX CTPYKTYPHHUX MIAPO3ALIB anapary BHKOHABYOTO oprany KHiBChKOI MiChKOi
pami (KuiBCbKOI MICHKOT AepikaBHOT aAMIHICTPALT), CTPYKTYPHMUX MIAPO3/IB
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anaminicTpaiii), paifonnnx B Micti KHeBi aepikaBHuX aamiHicTpaLiii, MITPHEMCTB,
YCTAHOB Ta OpraHizailiii, 110 HanekaTh 0 KOMYHAIbHOI BJIACHOCTI TEPUTOPIATbHOI
rpomMazn  micta Kuepa(3a NOroukeHHSAM 3 iX  KepIBHHKaMH), [PeJCTaBHHKIB
rpoMajcbkux 00’ €aHaHb (3a 3ro/1010);

3) BHOCHTH B YCTAHOBJIGHOMY TMOPSIAKY B MeXkKax KOMIETEHLIi MPOno3uLii oo
YAOCKOH&JIEHHsST pobOTH anapaty BuUKOHaBuoro oprany KuiBcbkoi michkoi paju
(KuiBcbkoi  MIChKOT Jaep:aBHOI aaMiHicTpauii), BMKOHaBuoro oprany KuiBcbkoi
MicbKOi pan (KHiBChbKOT MICBKOT 1eprkaBHOT aaminicTpaitii);

4) Opatu y4acTh y Hapaaax, 11O MPOBOAATHCSA Y BUKOHABYOMY opraHi KuiBcbkoi
MIChKOI paan (KuiBcbkiii MiICbKIH aepikaBHIN aamiHicTpalii), paliOHHMX B MicTi
Kuesl nepkaBHEX aJIMIHICTPALIAX Ta CKIMKATH HApPajW 3 MHUTaHb, BIJHECEHUX JI0
HOro KOMITeTeHILIi;

5) CKJMKaTH B YCTAaHOBJIEGHOMY TMOPAIAKY Hapajid, MPOBOAMTH CEMIHApH Ta
KOH(epeHLlIT 3 MHTaHb, 1110 HAJEKATh 10 HOr0 KOMMETeHL,

7. YnpaBiaiHHA B YCTAHOBJIECHOMY 3aKOHOJABCTBOM TOPAAKY Ta Yy MekKax
MOBHOBAKEHb ~ B3AEMOJIE 3  IHIIMMH  CTPYKTYPHHMH  MIAPO3/LIAMH  amapary
BUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi micbkoi paam (KHiBCbKOI MiCbKOi aepikaBHOI
aAMIHICTPALLT), CTPYKTYPHHMH [MIAPO3ALIAMM  BHKOHABYOro oprany KuiBchkoi
MIckKOi pann (KuiBCHKOT MIChKOT AepikaBHOT aaMiHicTpaLlii), paliOHHUMH B MICTi
Kuesl siepasHUMU aAMIHICTPALLIAMK, TEPUTOPIAIbLHUMKM OpPraHaMM MiHICTEpCTB,
IHIWMX ~ LEHTPAJIbHUX  OPraHiB  BUKOHABYOI  BJAAM, OPraHaMH  MICLEBOIO
CaMOBPsi/ly BAHHS, MIANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH, OPraHi3alliiMH Ta rPOMAISTHAMH.

8. YNpasiiHHA 0UOJIOE HAYANBHUK, AKOTO MPH3HAYAC HA MOCALY TA 3BUIBHAC 3
MOCa/JM KEPIBHUK anapary BUKOHABYOro oprany KHiBcbkoi MiChKOi paan (KuiBcbkol
MICBKOI JIep/KaBHOT a/IMiHICTpaLii) B NOPAKY, NepeadadeHOMY 3aKOHO1aBCTBOM npo
JIEpKaBHY CI1yxOYy.

Ha nocany nrawanpuuka YnpapaiHHA NPH3HAYAETHCA MOBHOMITHIf rpoOMaasiHuH
YKpaiHu, kWi BUIbHO BOJIOIE AEP/KABHOIO MOBOIO Ta SIKMIA 3100yB CTYIIHB BHIINO]
OCBITH HE HMWXKUYE Maricrpa, 3 A0CBLIOM Po0OTH HAa NOcanax JAEPIKABHOI Ci1ymKOH
kareropiii  «b» un  «B» aGo gocsizom caykGu B opraHax MICLEBOIro
CamoBpALyBaHHA, alo J0CBIAOM POOOTH Ha KEepIBHMX MOCAAAX [MiAMNPHEMCTS,
YCTaHOB Ta OPraHi3aLlii He3aneKHO Bil (JOPMH BIIACHOCTI HE MEHILIE BOX POKIB.

9. Hauaneauk Ynpasninus:
1) 3aificHIOE KepIBHUITBO YIIPABIIHHAM, HECE MEPCOHANbHY BiANOBIAATBHICTb

32 OPraHi3ailio Ta pe3ybTaTd HOro AlSJbHOCTI, CIIpUse CTBOPEHHIO HAJICKHUX YMOB
npaui B YIpasJiiHHi;



2) BXHMBa€ 3axoliB LIOAO YIOOCKOHAICHHs OpraHisamil Ta MiJBUIIEHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH YTIpaBIIiHHS;

3) rianye podoTy YmpaBiiHHS,

4) roTye Ta 1ojac Ha 3aTBepIKEHHS B YCTAHOBICHOMY TOPSIIKY [10JOXKEHHS Ta
CTPYKTYPY YIPaBlIHHS, MOJOXKEHHS IpO CTPYKTYpPHI MiAPO3Aiau YmpasiiHHs,
I10CaJ0Bl IHCTPYKLIi MPalliBHUKIB Ta 3MIHHU J10 HUX;

5) posmoauise O000OB’S3KM MIDK CBOIMH  3aCTYIHHMKaMH, IpalliBHUKAMU
YnpaBniHus;

6) 3a0esmevye JAOTPUMaHHS NpaliBHUKaMH YMpaBiiHHS BHKOHABCHKOI Ta
Cl1y)K00BO1 AUCIIUIIIIHH;

7) 3abe3nevye NOTPUMAaHHs MNpalliBHUKaMH YTpaBIiHHS 3aKOHOJABCTBA IPO
IiepXKaBHy CIyKO0y, ciyk0y B opraHax MiCLIeBOro caMOBpSIIyBaHHs, 3aKOHOIABCTBA Y
cdepi 3an06iranHs i IPOTUAIT KOPYILIT Ta MPaBu/l €THYHOT OBEIHKH;

8) BHOCHTBH B YCTaHOBJIEHOMY IIOPSAKY TPOMO3ULIT LIOAO 3a0XOYEHHS Ta
NPUTATHEHHS J10 JUCLMILTIHAPHO]I BIANOBIa/IbHOCTI TIPALiBHUKIB Y IpaBITiHHS;

9) Bianosizae 3a ckiagaHHA Tabens 00Ky poOovoro yacy IpaliBHHUKIB
VYnpaBiiHHS;

10) oprani3oBye poGOTy 3 MiABUILEHHS PIBHS MPOQeCiiHOl KOMIETEHTHOCTI
NpaliBHUKIB Y IpaBJIiHHS;

11) 3abe3medye AOTpHMaHHS BHMMOI 3aKOHOJABCTBA Mg dac poboTu i3
ANOKyMeHTaMHU 3 rpudom «/111s ciny:k00BOro KOpUCTYBaHHS;

12) 3pificHroe aaminicTpyBaHHA 0asu JaHMX CIy:KOOBOI KOpECHOHIEHIT B
iH(opmauiiino-TenekomMyHiKaliiHiA cucTeMi «€auHui iHpopMaUiiHUi  mpocTip
TEPUTOplaabHOI rpoMaiu Micta Kueay y Mexax KOMIeTeHw|l;

13) s3uilicHioe KOHTPOAL Ta Hece BIANOBIAANBHICTH 3a HOTPUMAHHSIM
NpaliBHUKaMU YNPpaBliHHS BHMOT IIOJO ONpPALIOBAHHS JOKYMEHTIB B CHCTEMI
eNeKTPOHHOro 1oKkymeHToodiry ACKO/I;

14) Bukonye iHIII OOOB’S3KM, MOKJIaAeHl Ha HLBOro KHIBCHKMM MICBKHUM
roJIOBOKO, KEpIBHMKOM amnapaTy BHKOHaBuoro oprany KuiBcbkoi Michkoi paju
(KuiBcbkoi MichKOI AeprkaBHOI aaMiHICTpallil), nepeadadyeHi 3aKOHOJaBCTBOM.



8

10. Havaneuuk YnpaBiiHHS Mae 3aCTYIHHMKIB, SKMX NMPH3HAYae Ha nocaay ta
3BUIbHSE 3 MOCAAH KEPIBHUK anapaTy BUKOHABUOIO oprany KHiBCbKOI MICBKOI paju
(KuiBcbkoi  michkoi  jiep:xaBHOi  aamiHicTpauii) B MOpSAKY, nepeadadeHomy
3aKOHOAABCTBOM IO JIEPIKABHY CIykKOY.

Y pasl THM4acoBOi BIACYTHOCTI HaualbHUKa YIpaBiliHHS (BIAPSIKEHHS,
BIMYCTKA, XBOpoOa Ta 1HIWE) HOro 060B 93KH BUKOHYE y BCTAHOBJICHOMY MOPSIKY
OJIMH 13 3aCTYIHUKIB HauaabHUKa Y paBaiHHs,

1. TlpawiBHUKIB YTIPaBIiHHA NPU3HAYAE HA [OCAAy Ta 3BIIBHAE 3 M0CATH
KePIBHHK arapaty BHKOHABYOro oprany Kuischkoi Michkoi paam (KHiBebkoi Michkoi
ACPAKABHOT  aJAMIHICTpalLlli) B MOPAAKY, INepeadaueHoMy 3aKOHOAABCTBOM [po
JEPIKaBHY CayxOy.

12, Jlna 3aificHenHs yHKUIH, MTOKIAZEHHX Ha YNpaeiiHH, HaAYalbHUK
YIPABIIHHS, HOrO 3aCTYNHHKH Ta MPAUIBHUKH HAMIIAIOTHCS MPaBaMH, BHKOHYIOTb
000B’SI3KM 1 HECYTH BIANOBIIAJIBHICT BIAIOBIAHO 10 3aKOHOJABCTBA Mpo JIepPiKaBHY
cayxOy, IlpaBun BHYTpIIHBOrO CiyKGOBOrO PO3NOPS/AKY amapary BHKOHABYOIO
oprany Kuiscbkoi michkoi paan (KuiBcekoi Michkoi aepiaBroi aaminictpaiii) Ta
uboro [onoueHns.

13. ITlonowennsa npo VYnpapniHHA, HOrO CTPYKTypa Ta 3MiHH 10 HHX
3aTBEPIUKYIOTHCS HAKA30M KEPIBHMKA amnapaty BHKOHABYOro oprany KuiBcbkoi
Micbkoi pajn (KniBebkol MickKoi aepskaBHOi aqminicTparii).

14, B VYnpasninni 30epiraloThCsi Ta BUKOPHCTOBYIOTHCA MEYaTKH 3
HalMeHyBaHHAM Yrpasiinus (6e3 300pakenns repba), « /s posnopsaxkerb No 1y,
«Jlnst MaKeTiB» Ta WTAMIIK BCTAHOB/IGHOTO 3Pa3Ka.

I5. Butpatn Ha ytpuManHs YrpasiaiHHS 370HCHIOIOTHCA 32 pPaxyHOK BH/ATKIB

Oro/ukeTy, nepesdadenux Ha yTPHMaHHS arapary BHKOHABYOTO oprany KuiBcbkoi
Mmicbkoi panu (KuiBebkoi Michkoi nepikaBHoi anminicTpanii).

3acTynHUK KepiBHHKA apdpamy® 2o \ €sres CUTHIYEHKO

% egpnoY

¥ % yppl




