g ‘

Nipnarae peectpay’™”
B YNNDaBNir i 0CTULIT

BUKOHABYHM OPTAH KHIBCBKOI MICBKOI PATA
(KHiBCBKA MICBKA JIEPJKABHA AJIMIHICTPAIIIS)

PO3NOPAKEHHA

27.07.2021 No 1666

[Tpo BHECEHHS 3MIH 10
PO3MOPS/DKEHHS BUKOHABYOrO OpraHy
Kuiscekol wmicekoi paau (KuiBcekol
MicbKOI ~ Jep’KaBHOI ~ aaMiHicTparii)

Bia 12 kBiTHs 2012 poky Ne 593

Bignosizno mo ctarri 21 3akoHy VYkpaimu «[Ipo xocTyn a0 myOmigHOL
indopwmarii», mocranos KaGinety MinicTpis Ykpainu Bin 28 rpymHa 1992 poky
Ne 731 «Ilpo 3arBepmxeHHs [lonoxkeHHS Mpo AepXkaBHY peecTpalio HOPMaTHUBHO-
[IPAaBOBHX aKTiB MIiHICTEPCTB Ta IHIIMX OpPraHiB BUKOHABYOI BIAIK», Bin 13 mumnHA
2011 poky Ne 740 «ITpo 3aTBepKEHHs IPAHUYHIX HOPM BHTPAT Ha KOMilOBaHHS abo

JIpYK IOKYMEHTIB, IO HaJAOTECS 32 3a[IUTOM Ha iHhOpMaLio»:

1. V myHKTi 2 po3NOpsUKEHHS BHKOHABYOro Opramy KuiBChKOI MICBKOI paau
(KuiBchkoi Michkoi aepkaBHOI anMimicTpauii) Big 12 kBiTHS 2012 poky Ne 593
«ITpo 3aTBepmkeHHs [1opsiKy BiAIIKOAyBAaHHA (AKTHYHWX BHTPAT Ha KOTIFOBaHHA
ab0 JpyK MDOKYMEHTIB, L0 HAAalOThCA 3a 3aMHTaMH Ha iH(GOpMaIlil0 BUKOHAaBYUM
opraoM  KwuiBcekoi  MickKOl — panu (KuiBCBKOKO ~ MICBKOKO  I€PIKABHOIO
anMimicTpaliero)», 3apeectpoBaHoro B ['0l0BHOMY YIIpaBliHHI IOCTHIII Y
viicTi Kuesi 27 xgitHs 2012 poky 3a Ne 27/944 cnosa «I'omoBHAM yIpaBJIIHHAM»

3aMiHHTH cI0BOM «JlemapTaMeHTam».
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2. Topsmok BimmkogyBaHHS (DaKTHYHMX BHTpaT Ha KomiloBaHHA abo IOpyk
JOKYMEHTIB, IO HAJAIOThCSA 3a 3allMTaMHM Ha iHQOpMallil0 BHKOHAaBYMM OpPraHOM
KuiBcekoi Micekoi pagd (KHIBCBKOW MICBKOIO [E€P’KaBHOK aIMIHICTpALIi€lo),
3aTBEPKEHUH pO3MOPAIKEHHIM BHUKOHAaBYOro opraHy KHiBCbKOI MICBKOI panu
(KuiBchkoi Micbkoi aep:kaBHOi ammiHicTparmii) Bix 12 xBiTHA 2012 poky Ne 593,
3apeecTpoBanuii y ['omoBHOMY ympaBniHHI roctunii y Micti KueBl 27 kBiTHA

2012 poky 3a Ne 27/944, Bux1acTH B HOBiH penakiiii, 0 JOAA€ETHCS.

3. Lle po3nopsamxeHHst HabUpae YHHHOCTI 3 AHA HOrO ONPH/IIOIHEHHS.

Muxkona [TIOBOPO3HUK




3ATBEP/UKEHO

PO3HOpHHH€€HHﬂ BUKOHaB4Y0I O
oprany KuiBcekoi MichbKOT panu
(KuiBchKOT MICBKOT AepKaBHOT
aaMIiHICTpallil)

Bix 12 kBiTHsS 2012 poxy Ne 593
(y penakuii po3nopsKeHHs
BHKOHABYOro opra"y KHIBCbKOI
micbkoi paau (KuiBcbkol MicBKOT

NepKaBHOT aMIiHICTpail)

pix 27 muanHs 2021 poky Ne 1666)

[TOPAJIOK
BIOIIKOAYyBaHHsS (QAaKTHYHMX BUTPAT HA KOMiIOBaHHs ab0 IPyK JOKYMEHTIB, 110
HAJaIOThCA 3a 3alUTaMH Ha iH(opMallilo BUKOHABYUM opraHoM KuiBchkoi MiChKOT

pany (KuiBCbKORO MICBKOIO Iep/KaBHOIO aAMIHICTPALIIEO)

1. [Ium TlopsiakoM BH3HA4a€ThC MEXaHI3M BIUIILIKOJYBAHHS 3aMUTyBadaMu
iHbopmalii GakTHYHMX BHTpAaT Ha KOMiIOBaHHA ab0 IPYK JOKYMEHTIB, a TaKOXK Ha
BHUTOTOB/IEHHS IM(GPOBUX KOMi JOKYMEHTIB LIISXOM CKaHyBaHH, IO HadaloTeCA 33
jamuTaMd  Ha iH(QOpMallil0 BMKOHaBYMM opraHoM KuiBCchKOi MICBKOI  pajad

(KHiBCHKOKO MICHKOKO JepKaBHOI aIMIHICTPALIE).

2. le# ITopsiook 3acTOCOBYETBCH, KOTH PpO3NOPAAHHKAMH iHbopmanii €
BuKoHaBunii opran Kuiscekol Micekoi pamu (KuiBcbka MICBKa Jep’KaBHa
anMinicTpalis) abo CTPYKTYpHi MiAPO3ALTH BUKOHABYOTO OpraHy KuiBCBKOT MICHKOIL

paau (KuiBcbKoi MiCbKOT AepiKaBHOT agMiHiCTpauli).
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3. JIoKkyMeHTH 3a 3aITuTaMH Ha 1H(QOopMaIiio HaJarThes 0€30IUIaTHO:

ocobi mpu HagaHi iHGopMmauii npo cede;

o0 iHpopMallii, o CTAHOBUTB CYCIIIbHUHI 1HTEpPEC;

SKIIO 3aJ0BOJIEHHS 3aluTy Iepeadadae BUIOTOBIEHHS KOMIH JOKYMEHTIB

o0csarom, o He rnepesHilye 10 cTOpiHOK.

4. BinmkonysanHs GaKTHYHHX BUTPAT Ha KOMiOBaHHA a00 IpPYK JOKYMEHTIB,
a TaKOK Ha BHUTOTOBJICHHS HMMPOBHUX KOMiIH JOKYMEHTIB LUIAXOM CKaHyBaHHf,
30IACHIOETECA Yy pa3i BUIOTOBJAEHHS Oinbll sK 10 CTOPIHOK KOMiM JOKYMEHTIB,

NMoYHHar9# 3 1 -1 CTOpIHKH.

5. BimmkoaysaHHs (GaKTHYHMX BHUTpPaT Ha BUIOTOBICHHS LHAQPOBHX KOIMIH
IOKYMEHTIB [LISXOM CKaHyBaHHs 31IHCHIOETbCA Yy pasl 30epiraHHs OOKyMeHTa

BUKJTFOYHO B Naneposiil Gopmi.

6. Posmip BimmkonyBaHHs GaKTHYHHUX BHTPAT Ha KOMiFOBaHHA abo IpyK
JIOKYMEHTIB, @ TaKOX Ha BHUTOTOBJICHHS LHU(QPOBUX KOMIH MNOKYMEHTIB UIIAXOM
CKaHyBaHHs, II0 HAJArOTBCS 3a 3alMTaMH Ha IHOOPMAllil0, BCTAHOBIHOETHCH
BIAMOBIAHMM CTPYKTYPHHM TMIIPO3AIIOM BHKOHaB4Oro oprany KHIBCBKOI MICBKOI
pagu (KuiBcbkoi MichKOI aepXaBHOI ajMIHICTpauii) B MeKaX TPaHHYHHX HOPM
BUTPAT HA KOMiOBaHHA abo IpyK AOKYMEHTIB, 110 HaaloThCsH 3@ 3allUTOM Ha

iHbopManiio, 3aTBepKeHHX TocTaHoBoro KabiHeTy MiHicTpiB YkpaiHH.

7. BianoBiaHWi CTPYKTYpPHHH MiApO31id BHKOHaB4Yoro opraHy KuiBcekol
Mmicbkol paau (KuiBcbKOi MiChKOI Aep:kaBHOI aiMiHicTpauii) y pa3i noTpeOu
31IHCHEHHS KOMilOBaHHs abo IpyKy AOKYMEHTIB, @ TAKOXK BHUTOTOBJIEHHS UH(DPOBHX
KOTIIH JOKYMEHTIB IIIIXOM CKaHyBaHHS 3a 3allUTOM Ha iHdopmaliio obcsroM 6imslie
stk 10 cTOpIHOK He Mi3HiIe JBOX poOOYHMX IHIB i3 4acy OTpUMaHHS DaHUX MPO 0OCAT
3aMUTyBaHOI IH(OpMauii 3a0e3neyye BUTOTOBICHHS 3asBKH HAa BHITMCKY paxXyHKa [UTs

30IACHEHHS OIUIATH BMTPaT Ha KOIMIIOBaHHA abo IpPyK JOKYMEHTIB, a Takox Ha
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BUIOTOBJIEHHS HH(MPOBUX KOMIH JOKYMEHTIB HUIAXOM CKaHYBaHHS, 1110 HAJAIOTBCH 3a
3anmuToM Ha iHdopMaliio, 3a GopMOK0 3rigHO 3 gogatkoM | mgo usoro Ilopsaky.
SIKIIIO CTPOK PO3IIIAMY 3alUTy MPOIOBKEHO, CTPOK BU3HAYEHHS 00CATY 3alMTYBaHOL
indopmarii 30ibLIyeTECS 10 15 poOoUunX AHIB.

3asBKa HAMpPaBISAETbCS 10 OyXralTepCchKol CIyKOH BIAMOBIIHOTO CTPYKTYPHOTO
Miapo3ainy BHKoOHaBuoro opradHy KwuiBcskoi Micekoi pamu (Kwuiseekol Micekol

neprkaBHOI aqMIHICTpaLlil).

8. ByxranTepchbka cryxk0a Ha MiAcTaBi 3asBKY, MependadeHol MyHKTOM 7 BOro
Iopsnky, ohopMIse paxyHOK Ha OmiaTy GakTHYHHX BHTPAT Ha KOMilOBaHHS abo
JPYK JIOKYMEHTIB, & TAKOK Ha BUTOTOBJICHHS UM(POBHX KOMIH IOKYMEHTIB LIISXOM
CKaHyBaHHS, IO HANAOThCA 3a 3aMMTOM Ha iHQopMalir, 3a GOpMOK 3rifHO 3

nonatkoM 2 10 usoro [Topsaaky (zani — PaxyHok).

9. Biamosizp Ha 3anuT Ha iHGopmauiro pasoM 3 PaxyHKOM HamaeTbes
sanuTyBady iHdopmamii y crocif, skuM Hafifimos 3anur (abo iHWME crocid,
3a3HaYeHuil 3anmuTyBadeM iHdopMalii), oxHoYacHo 3 10 Ge30MmIaTHIMU CTOPIHKaMH
KOMiH JOKYMEHTIB MPOTATOM IT'STH POOOYMX JHIB 3 IHS Ha/IXOMKEHHS 3alHTY, a B
pa3i NMPOJOBKEHHA CTPOKY PO3IVISAY 3aMMTy — ABAAUATH POOOYMX IHIB 3 IHA

HaaXOIXKECHHA 3allUuTy.

10. Onnara PaxyHka 37ificHIO€ThCS y Oyab-siKiii hiHaHCOBiH yCTaHOBI, 3pYUHIHA

JUIS 3anUTyBaYa iHpopmarii.

1. 3anuTyBaHi MOKYMEHTH Ha[aloTbCA 3alUTyBady iHbopmalii NpOTATOM

M’ ATH poOOYMX [HIB MiC/IA MIATBEPIKCHHS noBHoI oruati PaxyHka.

Tlvutpo 3ATYMEHHUN




3agBKa

Jonatok 1

1o Ilopsiaky BIALIKOLYBaHHS
(haKTHYHUX BUTpAT Ha KOIIIFOBaHHA
abo IpyK TOKYMEHTIB, 1110
Ha/al0ThCs 32 3alMTaMU Ha
1H(hOpMaLIIF0 BHKOHABYUM
opranoM KHIBCBKOI MICBKOI paau
(KuiBcpKOMO MICBKOIO J1€P/KaBHOIO

aaMiHicTpaui€ero) (ITyHKT 7)

Ha BUITMCKY paxyHKa A 311HCHEHHS OIIaTH BUTpAT Ha KOMiKBaHHS abo IpyK

TOKYMEHTIB, a TAKO)X Ha BUTOTOBJIEHHS LUGPOBHX KOMiH JOKYMEHTIB LLIAXOM

CKaHyBaHHS, 1110 Ha/Ial0ThCs 3a 3alIUTOM Ha 1H(QOpMalliio

BIT«__ » 20 p.

HaiiMeHyBaHHS CTPYKTYpPHOTO

MiApO3ALTY BUKOHABYOrO Oprasy
KuiBceKoi MicbKO1 paau

(KuiBcbkoi MICBKOT 1epiKaBHOT
aJMIHICTpalil) — po3nopsaHHKa
IHOOopMalil

[HIeKC miapo3aury

3anmuTyBay (Mpi3BUIIE Ta

IHImiaM — A GizuuHOoi 0codH,
HalMeHyBaHHs Ta kox € /[PTIOY

JUTS FOPUAMYHOT 0co0H, aapeca)

[Tigndrae BIAIIKOLYBaHHIO BUTpAT Ha!

KinbkicTs
CTOPIHOK

KoniroBanus abo apyk Kkormii 10KyMeHTIB hopMaTy A4 Ta MEHILOro

po3MIpy (B TOMY YHCJIi 1BOCTOPOHHIN ApyK)*
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[Tponosxenus Jlonatky 1

KomiroBaHHs abo ApyK KOIii 10KYMeHTIB popmaty A3 Ta OibIIoro
po3Mipy (B TOMY 9HCIIi IBOCTOPOHHIH APYK)™

KomniroBanHs abo ApyK KOMiH TOKYMEHTIB OyIb-KOro dopmary,
SIKIIIO B JIOKYMEHTaX MOpsijl 3 BIIKPHTOKO iHPOPMALIEIO MICTHTECS
iHbopMmalist 3 06MeKeHHM J0CTYIIOM, IO MOTPedye 1T BUITyUeHH:A
LUTSIXOM peTyLIyBaHHs (B TOMY YHCIII IBOCTOPOHHIH ApyK)*

BHTOTOBIeHHS IHPPOBHX KOTiH JOKYMEHTIB IIIAXOM CKaHYBaHHS™

[TI6 Ta nocaaa ocoOH, BIAMOBIIATIBHOL

3a 311HCHEHHS KOMIIOBaHHSA (APYKY)

; . e (miamac) (npizBHLIE Ta iHiLiaH)
(nocana BianosizansHoi ocobH
CTPYKTYPHOTO Migpo3ainy)

* fxmo KOMioBaHHA abo IpyK IOKYMeHTa AaHoro Gopmary 3asBkoio He nepeadadeno, y rpai «KiTbKicTb CTOPIHOK?
MPOCTABAAETHCA MPOYEPK.




Jonarox 2

no Ilopsiaky BiAIIKOLYBaHHS
(GakTUIHUX BUTPAT Ha KOMIIOBAHHS
abo IpyK JOKYMEHTIB, 1110
Ha/al0ThCs 3a 3allUTaMU Ha
IHpOpMaLliF0 BUKOHABYUM
opraHoM KuiBcbkoi MICBEKOI paan
(KuiBcbKOI0 MICBKOIO JI€p/KaBHOK

aaMmiHicTpauiero) (myHKT &)

PaxyHok
Ha oruiaty GakTUYHMX BUTPAT Ha KOMiFOBAHHA ado APYK LOKYMEHTIB, a TAaKOXK Ha
BUIOTOBJICHHS UH(GPOBUX KOMIH TOKYMEHTIB LLTSIXOM CKaHyBaHHS, 1110 HaTalOThCs

3a 3allMTOM Ha iHhopMaLlito

OtpumyBau:
(HazBa opraHy)
Kon €JIPTIOV:
PaxyHok:
baHk
OTpUMYyBaya:
[InaTHUK
(npizeMiLe Ta iHiLiaaw — 114 GisuyHoi ocobM, HaHMeHyBaHHA
ta ko1 €JIPTIOY nns ropuaHyHOT 0co6H)

Paxynok Ne BIA«  » 20 p.

HaiimeHyBaHHS po0iT, SKi Kinekicts | BapricTs 3a 1 Pazom

BUKOHYIOTBCS CTOPIHOK | CTOPIHKY (I'pH) (rpH)

KomniroBanHs ado apyk Komii
NOKYMEHTIB popMaTy A4 Ta MEHIIIOTO
pO3MIpY (B TOMY YHC/II ABOCTOPOHHIM
ApYK)
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[1ponosxenHs Jonatky 2

KomiroBarHs ado ApyK KOMiH
JOKyMeHTIB hopmaTy A3 Ta OLJIBLIOTO
pO3Mipy (B TOMY YHCII ABOCTOPOHHIN

IpyK)

KoniroBanHus abo apyk Kormii
NIOKYMEHTIB OYIb-KOro popmary,
AKIIO B TOKyMEHTax Mopsia 3
BIIKPHUTO 1HQOPMALIEFO MICTHTECH
iHhopMalis 3 00MeRKEeHHM JOCTYIIOM,
1110 MOTpedye BUTY4YEeHHS LIUIIXOM
peTYIIyBaHHA (B TOMY YHCII
JIBOCTOPOHHIH APYK)

BurortosneHHs UHPPOBHX KOMIH
JTOKYMEHTIB LIIIIXOM CKaHyBaHHA

Bceroro:
Bcroro 1o
(cyMa nmponucom)
CIIJIaTH:
BuxoHnaBelb: , . —
(rnocana) (mimmmc) (mpi3BuILE Ta iHIOIATH)

Micue 1718 nme4yaTkH
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MIHICTEPCTBO IOCTHIIIT YKPATHHA

IIEHTPAJIbHE MIKPETTOHAJIBHE YIIPABJITHHSI
MIHICTEPCTBA FOCTHLII (M. KHIB)

BIJIUI JEPKABHOI PEECTPAILII HOPMATUBHO-ITPABOBUX AKTIB

ByJ1. Ceepctioka, 15, m. Kuis, 02002, ten.: (044) 541-00-41, 541-03-52
E-mail: info@kv.minjust.gov.ua, caift: https://kyivobljust.gov.ua, koa 3rigso 3 €JIPIIOY 43315602
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BukonaBunii oprad KuiBcbkoi
micbkoi paau (KniBcbka MicbKka
Jep:kaBHA aJAMiHicTpaLis)

Byn1. Xpemaruk, 0ya. 36, M. Kuis, 01044

Ipo deporcasHy peccmpayiro
HOPMAMUBHO-NPABOEO20 AKMA

HancunaeMo pO3NOpSA/UKEHHS BHKOHABYOro opraHy KHIBchKOi MICBKOI paau
(Kuischkol MichKol mepkaBHOI aaminicTpauil) Big 27 munaa 2021 poky Ne 1666 «Ilpo
BHECEHHS 3MiH 10 DO3IOpAMIKEHHS BHKOHABYOro opraHy KHIBCbKOI MICBKOI paau
(KuiBcbkoi Michkkol mepxaBHol aaMinictpanii) Bix 12 xBitHa 2012 poky Ne 593»,
3apeecTpoBaHe B L[eHTpanibHOMY MiXKperioHaIbHOMY YIIpaBIiHHI MiHiCTepCcTBa FOCTHUIII
(M. KuiB) «%» _Epzre 2021 poxky 3a Ne/53/5¢7 .

Jonatok: Ha7zapk. B 1 mpum.

HayaabHHK BiJiay Aep:kaBHOL
peecTpanii HOpMATHBHO-NIPABOBHX
akTiB LleHTpanibHOro MizKperioHaJbHOro
ynpagsJjigaa MinicTeperBa ocTHIIT

(m. KuiB) Oaena MAIIIOK

Cepriii Ydimues 541 00 41



