ATIAPAT ) )
BUKOHABYOI'O OPTAHY KHIBCHKOI MICBKOI PATIH
(KUIBCbKOI MICLKOI TEPKABHOI AJIMIHICTPAIII)

HAKA3

05.10.2021 Ne 60

IIpo 3atBepmxenHs [lopsiaky npoBeaeHHS
IOPUAUYHUM YIPaBJIIHHAM amaparty
BHKOHaBYoro opraHy KuiBcbkoi MickKkol
paqu  (KuiBchkoi  MickkOi  JeprkaBHOI
aAMiHICTpalil) mepeBipoK CcTaHy MPaBOBOI
pobOTH Ha MIANPHEMCTBAX, YCTAHOBAX, B
opraHizallisfx, MNIANOPSAKOBAHUX amapary
BHKOHaBYOro oprany KuiBcbkol MichKol
panu  (KuiBcbkol — MichKOT  JiepKaBHOI
aJIMIHICTpalIii)

Bixnosigno 1o 3arajbHOro MOJOKEHHS MPO IOPHAMYHY CiyX0y MiHiCTEpCTBa,
IHIIOTO OpraHy BHKOHABYOI BJAJIH, JEP/KABHOIO IiANPHEMCTBA, YCTAaHOBH Ta
opramizauii, 3aTBepikeHoro mnocraHoBoo Kabinery Minictpis VYkpainu Bif
26 nucromana 2008 poxy Ne 1040, ITosmoxeHHs Ipo 1OpUMYHE YIPaBJIiHHA anapary
BHKOHaBYoro oprany Kuiscekoi wmickkoi paau (KuiBcbkoi MichKol aepikaBHOL
azMiHiCTpauil), 3aTBEpPIKEHOI0 HaKa3oM KepiBHHKA arapaTy BHKOHABYOTO OpraHy
KuiBepkoi micekoi panu (Kuischkol Mickkol aepikaBHoOT aamidicTpanii) Big 27 rpyaus
2019 poky Ne 88,

HAKA3YIHO:

I. 3ateepmutu [lopsnok npoBeOeHHS OPUAMYHMM YIPaBIiHHAM arapary
BUKOHAB4YOro opraHy KuiBebkoi micekoi pagu (KuiBchkol Mickkoi mepikaBHOI
a/MIHICTpauil) mepeBipok cTaHy MpaBoBOi po6OTH Ha MiAPUEMCTBAX, YCTAHOBAX, B
OpraHizaligx, HiANopsJAKOBAHUX alapaTy BMKOHABYOro oprany KuiBcbkoi Mickkoi
paau (KuiBecbkoi MichKoT gepikaBHOT aaMIHICTpallil), o J{OAa€ThCA.

Jmutpo 3AI'YMEHHUM




3ATBEPDKEHO

Haka3s KepiBHHKA arapary
BHKOHaB4yoro oprany KuisBcbkol
Micbkoi paau (KuiBcbkol MichKOT
Jlep>KaBHOl azaMiHicTpaLil)

Bin (05 sxostHs 2021 poky Ne 60

[lopsnok
MPOBECHHS IOPUIUYHUM YIIPABJIIHHAM anapaTty BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi
Micbkoi pajnu (KuiBcekol MichbKoi Aep)kaBHOT aaMiHicTpallil) nepeBipok cTaHy
npaBoBoi poOOTH HA MIANPUEMCTBAX, YCTAHOBAX, B OpraHizauisax, NiAmopsaIKOBaHUX
amapaTy BUKOHaB4YOro oprany KuiBcekoi Mickkoi paau (KuiBcbkoi MichKoO1
JepXKaBHOT aaAMIiHICTpaLlii)

1. Lle#t ITopsaok Bu3Hauae MexaHi3MHM 3J1HCHEHHS IOPUIWYHHUM YIIPaBIIHHAM
arnapaty BHKoHaB4yoro oprany KwuiBcbkoi wicekkoi panu (KuiBcekoi MichKkol
JIep’KaBHOI aJMIHICTpalil) (naal — HOpPUAUMYHE YIIPaBIiHHS) [EpPEBIPOK CTaHy
npaBoBOi poOOTH (1l — nepeBipKa) Ha MiJNPUEMCTBAX, YCTAHOBAX, B OpraHizallisx,
MiJINTOPSIKOBAHUX anapaTy BUKOHaBYOro oprany Kuiscbkol Mickkol paan (KuiBcbkol
MICBKOI Jep:kaBHOI ajMiHicTpauil) (nani — 00'eKT mepeBipKH).

2. OCHOBHHMMH 3aBJIaHHSIMH TIEPEBIPKH €:

nepesipka  3abe3rneyeHHs  IOPUAMYHOK  ciIyxk0ow  o0'ekTa  repeBipku
NPaBUIBHOIO  3aCTOCYBaHHSA, HEYXWIBHOTO  JOTPUMaHHS Ta  3anodiraHHs
HEBMKOHAHHIO BUMOI 3aKOHOJAaBCTBa 0O0'€KTOM IMepeBipKH, HOro KepiBHMKAMH Ta
MpaliBHUKAMH;

CBO€YaCHe 3arnoOiraHHs, BUSBIEHHS Ta BXHUTTS 3aXOMAIB LIOJAO YCYHEHHS
BUABJIEHUX MOpPYII€Hb 3aKOHOJABCTBA Ta MPUYMH HEHANICKHOrO piBHS OpraHizaiil
paBoBOi pOOOTH Ha 00'€KTI MePEeBiPKH;

YHECEHHA PEKOMEHIALIH 111010 YCYHEHHS BUSBICHUX MOPYIIEHb Ta HEJOJIKIB
MOJIMILEHHS! CTaHy NPpaBoBol poOOTH Ha 00'€KTi TTepEBIpKH.

3. TlpenmeToM nepeBipkM € craH NpaBoBoi poGOTH Ha 06'€KTi TepeBipkM Ta
JO/IepXKaHHs BUMOT 3araibHOTO MOJIOXKEHHS PO IOpHIMYHY ciyx0y MiHicTepcTsa,
IHIIOTO OpraHy BMKOHABYOI BIaJaH, JEPXKABHOIO MiANPUEMCTBA, YCTAHOBH Ta
opraisauii, 3aTBepI’KeHOro rmnocraHoBolo KaGinery MiunictpiB VYkpainu Bix
26 smcromama 2008 poky Ne 1040 (mami — 3aranbHe mnonoxkeHHs), 00'eKTOM
nepeBipKH.

4. Jlx npaBuiio, repesipka Ha 00'eKTi TepeBIPKH NPOBOJMTBLCA MIOPOKY 3a
MOIEPE/HIM MOBII0OM/IEHHAM IOPHIMYHIM YIIPABIIHHSAM 06'€KTa NepeBipKu Mpo JeHb
Ta 4ac rnepeBipKH.



Y BHHATKOBMX BMIAJAKax IepeBipKa MOXKe 3IIMCHIOBATHCS OUCTAHIIHAHO
LIISXOM OINpalLlOBAHHS IOPUIMYHUM YINpPaBIIHHSAM HalaHUX 00'€KTOM TIEpeBIpKH B
[IOBHOMY 00csi31 B eJeKTpoHHi# Qopmi iHbopmalii Ta MaTepialiB 3 MHTaHb
nepeBipKH.

5. IlpauiBHUK HOPHIMYHOIO YIPABIiHHS, 34ICHIOIYH [1EPEBiIPKY, Ma€ Mpago:

BXOJHMTH 3a CITy’)KOOBHUM ITOCBIUEHHSM JI0 NPUMILLIEHb, Y SKHX PO3TalIOBAHUN
00'€KT MmepeBipKH, MaTH JOCTYI /10 JOKYMEHTIB Ta IHIIMX MarepialiB, MOTPIOHUX JLis
MPOBEICHHS MePeBIPKH;

BUMaraTi HaJaHHs JOBIJOK, NMHUCBMOBHX a00 YCHHMX MOSCHEHB I0CaJOBUMH
ocobamu 00'ekTa nepeBlpKH a TaKkoX OTPUMYBATH BiJl MMOCAJ0BHUX 0cCi0 ycHI Ta
MUCBMOBI MOSCHEHHS 1 3ayBaXKeHHs 3 ITUTaHb, 110 BUHHKAIOTD I1iJ] 4ac MPOBEAEHHS
MepeBipKH CTaHy MPaBOBOI poOOTH;

BUMaraTu HaJaHHsI KOMNIHA JOKYMEHTIB Ta IHIIMX MaTepialliB, sIKi CTOCYHOTHCS
npeaMeTa NNepeBipKH, A JOIy4eHHs 1X 0 MaTepialiB MepeBipKH.

6. IlpauiBHMK  IOpPHAMYHOrO  YINpaBIiHHS,  3AIHCHIOIYH  IEpPEeBIpKY,
3000B'sI3aHHUIA

JOTPUMYBATHUCS [MPUHLMIIB 3aKOHHOCTI, KOH(QIAEHUIHHOCTI, 00'€KTHBHOCTI,
JIOCTOBIPHOCTI Ta 0OIPYHTOBAHOCTI pe3yJIbTaTiB MePeBipKH;

BHSBIICHI MiJl 4ac NepeBipKH (akTH MopylleHb 3aKOHOAABCTBA BimoOpakaTH B
JIOBILI 3a pe3yJbTaTaMU IepeBipKH, a B pa3zi HeoOXIAHOCTI jonydaTH A0 Hel
BIIMOBIAHI KOMIT JOKYMEHTIB, NOSCHEHHS [10Ca0BUX 0Ci0 00'€KTa nepeBipkHu;

He JIOTyCKaTH Ji# Ta BUMHKIB, L0 CyNnepedaTh eTHL AITOBUX BiHOCHH Ta (abo)
MOKYTh HETaTUBHO XapaKTepHU3yBaTH IOPUIAUYHE YIIPABIiHHS.

7. IlpauiBHMKOBI IOPUAMYHOIrO YMpPaBIiHHA, SKHH 3IMCHIOE MepeBipKy, Mae
OyTH HaaHO MOBHY, BceOIYHY Ta JOCTOBIPHY IH(OPMALLiIO 3 MEPEBIPKU Ta CTBOPEHO
HaJIe’KH1 YMOBH /14 i1 IPOBEIEHHS.

8. IlepeBipka BKJItOHa€ 3'siICyBaHHS TAKHX [THTaHb:

OpraHizauiiHo-NpaBoBi 3acaju AisIbHOCTI 06'€KTa MepeBipKH, HOro CTPyKTypa;

OpraHi3aliiHO-IIpaBoOBl  3acaay [JISVIBHOCTI IOPMAMYHOT CIyx0u 06'ekra
nepeBipkH, ii CTPyKTypa, KiIbKicHMil Ta sKicHM# ckiax (ocBiTa Ta KBamidikaris),
IIAMTOPSIKOBAHICTh, 3aBJAHHS Ta 000B'SA3KH;

nepeBipKa Ha BIANOBIIHICTh 3aKOHOJABCTBY aKTiB, MOrOUKEHHS (Bi3yBaHHS) iX
IOPHIMYHOKO CITy k0010 00'€KTa MepeBipKH;

opraizauisi po60oTH, MOB'SI3aHOI 3 YKJ/IaJaHHIM J0r0BOPIB;

CTaH BE/ICHHS MPETEH31AHO-11030BHOT pOOOTH, 001K CY1I0BHX CIIpaB, BUKOHAHHSI
CY/I0BHX pillieHb, aHaJli3 IIPHYHH BUPIiLIEHHS CIIOPIB HE HAa KOPUCTH MiCTa;

aHaJi3 MarepiaiB NepeBIPOK, [IPOBEACHUX [IPaBOOXOPOHHHUMH,
KOHTPOJIFOIOUHMMH Ta IHIIMMHU OpraHaMH;

3a0e3leYeHHsl IOPUANYIHOI cykOn 06'eKTa NepeBipkH HOPMAaTHBHO-TIPABOBHMH
aKTaMmH, JOBIAKOBHMH Marepialamy, IHIIMMM MOCIOHMKAaMM Ta JiTepaTypoio 3
MPaBOBUX IMHTAHb;



Ta B pa3l HeoOXIIHOCTI IHILI TUTaHHSI.

9. IlpaliBHUK FOPHUAMYHOTO YNpaBIIHHA, KW 3/1iHCHIOBaB MEPEBIPKY, rorye
JIOBIJIKY 3a pe3ylbTaTaMH MepeBipKH, sIKa Ma€ MICTUTH BUCHOBKH Ta PeKOMeHIALT 3
MUTaHb, 110 MepeBipsIncH.

10. Y poBinui 3a pesynbraraMd IepeBipKH Mae OyTH 3a3HadyeHa Taka
iHbOopMaILLis:

MOBHe HaliMeHyBaHHS 00'ekTa IMepeBipKH BUIMOBIIHO JIO YCTAHOBYHX
JOKYMEHTIB,;

JlaTa NpOBeAeHHS NePEBIPKH;

Mi/IcTaBa MPOBE/EHHS MePEeBIPKH;

Npi3BHILE, BiIacHe iM’s, Mo 0aThKOBI Ta Mocaja MpaliBHUKA IOPHIAYHOIO
YIIpaBJIiHHSA, IKHH [IPOBOJ/IMB TIEPEBIPKY;

1nepioj, 3a SKUH MPOBOAUTHCS MEPEBIPKa;

3arajlbHl  NUTaHHA 3a0e3nedveHHs 371MCHEHHs 3aBOaHb, MOKIAJIEHUX Ha
IOPHIHYHY ClIy:K0y 00'eKTa nepeBipKH BIAMOBLAHO 10 3arallbHOTO MOJIOKEHHS;

KOHKPETHI MOpPYyIIEHHs Ta HEAOJIKM B MPaBoBid poOOTI 3 MOCHIAHHAM Ha
JNOKYMEHTH, 110 BHKOPHUCTOBYBAJMCS IIiJl 4ac IPOBEIEHHS TMepeBipKH, CTPOK IX
YCYHEHHS;

pEeKOMEeHallil 3 METOK MOKpaIlleHHs CTaHy MpaBoBOl POOOTH;

Jara MJMHCaHHs JOBIKY 3a pe3yIbTaTaMy MepeBipKH.

11. 3a nasgBHOCTI 3anepedeHb abo 3ayBaykeHb JIO IOBIIKH 3a pe3ysbTaTaMH
nepeBipkH 00'€KT MepeBIpKH HaJCHiae iX y MHCbMOBIH (OpMi 0 OPHUAMUHOIO
YIPaBJIiHHA He Mi3Hille HDK Yyepe3 5 KaleHJapHHX JHIB 3 JHS OTPHMaHHA J0BIIKH.

12. OG'exT mnepeBipKHM B YCTAHOBIEHHH CTPOK 3000B'S3aHHIl IOBIZOMHTH
FOpU/IMYHE YNIPABIIHHA 1PO BXKHTI 3aXOJH ISl yCYHCHHS BUSBIEHUX IEPEBIPKOIO
HeJI0JIIKIB 1 MOpYIIeHb Ta HANATH TMiATBEep/IHI MaTepianu (y pasi BCTAaHOBIEHHS Takol
BHMOTH).

3aCTyHUK KepiBHUKA a €sren CUTHIYEHKO



