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[TOCAJZIOBA IHCTPVYKLIIA

TOJIOBHOTO CTieliasticTa Biliy opraHi3auiifHo — JOKyMeHTAILHOTO 3a6e3meyeHHs
JUSUTBHOCTI /IMiHICTPaTHBHOT KoMicii mpu BUKOHABYOMY oprai KHiBcekoi Michkol
pau (KuiBewkiit Michkiit neprkasHiit aqminicTpauii) YIpaBJliHHSA 3a0e3neveHHs
JUSIIBHOCTI a/IMiHICTPAaTHBHOT KoMiciT npu BUKOHaB4YOMY oprani KuiBcekoi Micbkol
paym (KuiBCeKil MichKiit nepkaBHiii aaminicTparii) arnapary BUKOHaBYOT'O OpraHy
KuiBcpkoi Michkoi paan (KuiBebkoi Michkoi aepixaBHoi aZIMiHICTpalir)

1. 3aranpHi NoJ0KEeHHS

I.1. T'onoBHmii cmemiamict Biyginy opramisauiiino — JIOKYMEHTaJIbHOI'O
3a0e3reyeHns JisuIbHOCTI  aAMiHiCTpaTHBHOI Komicii IPU BHKOHABYOMY Oprasi
KuiBcekoi Mickkoi paan (KuiBebkiit Michkiii nepasmiii aJMiHICTpalii) yrnpas/iHHS
3a0e3reyenHs JisUIbHOCTI aJMiHICTpaTHBHOI KoMmicii MpH BMKOHABYOMY Oprai
Kuisepkoi micekoi pamu (KuiBebkill Michkiit fepkasHiif ajMiHIcTpalii) amapary
BHKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Mickkoi paam (KuiBebkoi Michkoi JepKaBHOL
ajMiHicTpauii) (mami — romosHuil cmenjamicr) NpU3HAYAETLCS HA T0cCaay Ta
3BUTBHSETHCS 3 TIOCAJM Y TIOPAIKY BM3HAYEHOMY 3aKOHOIABCTBOM Ipo JepKaBHY
CIyx0y.

I.2. Tomorumii cremianict GesnocepesHbo MiAMOpPSIKOBYETHCS HaYaIbHUKY
BTy  OpramisalliiHO -  JOKYMEHTAIBLHOrO  3abe3evyeHHs JISUTBHOCTI
aIMIHICTPaTUBHOT KoOMicii mpu BHKOHaBUOMY oprani KuiBchkoi Mickkoi paju
(KuiBcpKiii MichKiit iepkaBHill anMiHicTpantil) ynpasiinus 3a6e3neuenns JISUTBHOCTI
a/IMIHICTPAaTHBHOT KOMICIi NpH BHUKOHABYOMY oprani KwuiBckkoi Mickkoi pamm
(KuiBebkiii  Michkiit mepkaBuiit - aaminicTpaui) arnapaty BHMKOHAaBYOI'O OpraHy
Kuicekoi Micekoi pagu (KuiBcbkoi Michkoi JAepKaBHOI aAMiHicTpamnii) (mami —
Ha4YaJIbHUK BIILTY).

1.3. 'V cBoilt apisnbHOCTI TONOBHMIT crewiamicTt Kepyerbest KoHeruTyiiero
Ykpainu, Kopmexkcom Vkpainm mpo aJIMIHICTPATHBHI TPAaBONOPYIIEHHS (nami —



KYnAIl), sakomamu VYkpaiun, Ykazamu [lpesumenta Vkpaiuu, mocraHosBamu Ta
posnopsamkenHsaMu  Bepxosuoi Panm Vkpainn Tta Kabinery Minictpis Ykpainm,
pimeHnsmMu  KuiBcbkoi Mickkol paji, posmopspkeHHSMH KHIBCHKOTO MiChKOTO
roJIOBM Ta BHMKOHaBYoro opraHy KuiBcbkoi Mmickkoi panu (KuiBcbkoi MickKoi
flepkaBHOT  anmiHicTpanii), [lonoxkennaM npo ajaMiHicTpaTHBHY Komiciio mpu
BUKOHaBYOMY opraHi KuiBcbkoi Mickkoi pamm (KuiBcekilt Mickkili mepikasHiii
aaMiicTpauii), IlonoxeHHsIM 1po  ynpaBniHHS — 3a6e3NeYeHHs  IBHOCTI
aaMiHICTpaTHBHOI KoOMicil npu BHKOHaBYOMYy oprani KHiBCbKOT Michkoi paau
(KuiBebkili  Mickkill  neprkaBHifl  aaMiHicTpanlii) amapaTy BHKOHABYOrO oprany
Kuisebkoi micekoi paau (KuiBchbkoi Micbkoil Jlep)KaBHOI aJMIHICTpallii) Ta iHIIHUMH
HOPMATUBHUMH aKTaMHU.

1.4. Ha nocany ronosuoro creriasicra Biatiny npusHadaeTsest ocoba, sika Mae
BHIIly OCBITY BIINIOBIHONO CHpSIMYBaHHS 3a OCBITHBO-KBaTi(iKariiiHum piBHEM
Mosojoro Gakanaspa abo GakanaBpa, BUJIBHO BONOJi€ JEpPKABHO MOBOIO,
sHanHAME - KYnATL  sakonis  Vkpainm «IIpo indopmariion, «[Ipo 3axuct
MEePCOHANBHUX Nanux», «Ilpo moctyn no ny6niunoi inpopmauii», «[Ipo 3BepHeHHs
rpomansgmy», «Ilpo cBobGony nepecyBanHsi Ta BiNbHMI BMGIp Micust IpoXKHBaHHS B
Ykpaiti», «IIpo 3abesneuenns mpas i cBoGOJA BHYTpIIHEO MepeMilIEHHX OCI6»,
«IIpo BukoHaBye npoBamkeHHN», «[Ipo Garoyctpiit HaceneHux MyHKTiBY», «IIpo
aZIBOKaTypy Ta aJIBOKAaTChKy HisuibHicTBY», CiMeiiHoro kopekcy VYxpaiuum iHmmx
3aKOHIB Ta BiNNOBi/la€ TAKUM ClIeLiaTbHUM BUMOTaM SIK BMiHHS SKiCHOTO BHKOHAHHS
OCTaBJIEHUX 3aBJlaHb, KOMaH/Ha poOoTa Ta B3a€MOJis, CIPUHHATTS 3MiH, BOJOJi€
TEXHIYHUMH BMIHHSIMHM Ta BIJMOBiac OCOOUCTICHUM KOMIIETeHIISIM, BiAOBIIHO /10
[opsiiky BU3HAYeHHS crieliabHUX BUMOT [0 0Ci, SIKi NPETeHAYIOTh Ha 3aiHATTS
rnocaa JAepxaBHOI ciayx0u kareropiii «b» 1 «By, 3aTBEP/KEHOTO HaKa3oM
HarionansHoro arentcTBa YKpaiHu 3 mUTaHb JepkaBHOI ciyx6u Bix 06.04.2016
No 72 «Ilpo 3arBepkenns ITopsaxky BU3HAYeHHs CHeEliaJbHUX BHMOT 10 OCi6, SIKi
NPETEHAYIOTh HA 3aWHATTS 1MOCAJl IePKaBHOI ¢y k01 kareropiit «by» i «Bw»».

I.5. Ha wac sincyrHocti (JikapHsiHMiA, BiAIycTKa TOLIO) TOJOBHOIO
crenjamicra Horo oOOB’A3KM, 3a JIOPYHYEHHSIM HAyaJibHMKA BiJiIY, BUKOHYE
rOJIOBHUH CIIELliaJIiCcT.

2. O0OB’SI3KH TOJIOBHOTO crierjiajicra
2.1. N'onoBHMIA crieniajicT MOBUHEH 3HATH:

1) cBOi mocanoBi 060B’A3KK;

2) 3aKOHOABCTBO YKpalHH Ta MPAKTUKY HOTO 3aCTOCYBAHHS;

3) OCHOBH JIep)KaBHOTO yIIPaBIiHHS;

4) IHCTPYKIIiO 3 JIIJIOBOJICTBA;

5) 3araibHi 1paBuIIa MOBEIHKH JAEP5KABHOIO CITYKOOBIIS;

6) paBHIIa Ta HOPMH OXOPOHH IIPALLi Ta [POTHIIOKEKHOTO 3aXUCTY;

7) OCHOBHI NPUHLMIHM POOOTH HAa KOMM'IOTEpi Ta BiAINOBIMHI nporpamHi
3aco0u;



8) BUIBHO BOJIOZITH JEePKABHOK MOBOIO.
2.2.1'onoBHui criemianicT 30008’ I3aHUM:

1) norpumyBatuce KoHcTuTyii Ta 3akoHiB YKpaiHu, AisTH JIMIIE Ha IiACTaBl,
B MeKax IMOBHOBa)XKEHb Ta y cmocib, o nependaveHi KoHcTuryiieo tTa 3aKkoHaMu
Ykpainu;

2) JMOTPUMMYBATHUCh MPHHLMIIB JEpPXKaBHOI CIykOW Ta TNpaBUi E€THYHOI
MOBEJIIHKH;

3) moBakaTH TiJHICTH JIOJMHH, HE JOIYCKAaTH [OpYIIEHb IpaB i cBOOO
JIOAUHU Ta TPOMAJISTHUHA;

4) 3 moBaroro CTaBUTUCH JI0 JE€P/KaBHUX CHMBOJIIB YKpaiHH;

5) BUKOPHMCTOBYBAaTH Iep>KaBHY MOBY IIiJl Yac BMKOHAHHs CBOIX I10Ca0BHUX
000B’s3KIB;

6) 3abesneuyBaTd B MeXaX HaJaHWUX IMOBHOBaKeHb e€(PEKTUBHE BUKOHAHHS
3aBlaHb 1 QYHKIIH MOKIaJIeHUX Ha BiyIil;

7) cBO€YAaCHO Ta CYMJIIHHO BHMKOHYBATH TIIOKJIaJleHi Ha HBOTO TIOCA0Bi
000B’A3KH;

8) nozxep:KyBaTUCh BUMOT 3aKOHOJAaBCTBAa y c(epi 3amobiraHHs i BUSBICHHS
KOPYIILIT;

9) mnpamoBat 3 iH(OpPMaLIHHO-KOMYHIKALIHHOIO cHcTEMOIO  «CUHHIA
iH(opMaLIiHUN TpocTip TepuTopianbHOl rpoManu micta Kuesa « ACKOIy;

10) y pa3i BiicyTHOCTI MPOBIJIHOT'O ClielliaiicTa BAKOHYBATH HOTO 000B I3KH.

2.3. I'ooBHHMIT criemiagicT BIANOBIIHO A0 MOKJIAJAEHUX HA HHOTO 3aB/IaHb:

1) ompankoBye BiAnoBiHO 10 3akoHy Ykpaiuu «IIpo 3aXHCT nmepcoHaibLHUX
JIaHUX» NEePCOHaNbHI J1aHi QI3UMYHUX 0cid, a came MPOTOKOJH PO aAMiHICTpaTHBHI
PaBONOPYIIEHHs Ta 1HLII MaTepiaiu, sKi CTOCYIOThCS CIpaB IPO aAMiHiCTpaTHBHI
[PaBONOPYLIEHHS;

2) npuiiMae y4acTh y iH(pOpMaIiifHO — aHATITHYHOMY aHaji3i MaTepianiB AKi
HaJIXOIATh 10 BIILTY;

3) 3abe3nevye MiArOTOBKY CIpaB MpPO aJMiHICTPAaTHBHI MPABOMOPYIIEHHS 10
PO3IUIsly Ha 3aCiJlaHHsIX aIMIHICTPaTUBHOI KOMICiT;

4) mpu MiAroTOBLI 10 PO3IIISLY CIIPaB PO aJAMiHICTPaTHBHI PABONOPYIIEHHS
roTye  IPOEKTH  IIOCTAHOB  aJIMIHICTPATUBHOI  KOMicil Mpo  HakIageHHs
a/JIMIHICTPAaTUBHUX CTATHEHB;

5) roTye KOpOTKHIi 3MiCT CIpaB MpO aJMiHICTPATUBHI NPABONOPYILEHHS, 110
PO3IIIANAITECS aJIMIHICTPATHBHOO KOMICIEFO Ta HAJIA€ IOJIOBI, 3aCTYIIHUKOBI FOJIOBH,
BiJ/IMOBIIAIbHOMY CEKPeTapro aJIMiHICTPaTUBHOT KOMICIT;

6) roTye CIMCKM 3alpOoILeHMX Ha 3acifaHHs aJAMIHICTpPATMBHOI KoMicii Ta
3a0esredye iX CBO€YacHy mepejady 10 0I0po MeperycTok ajaMiHiCTpaTHBHOI OYiBi;

7) 3alesnedyye MiArOTOBKY Ta MOTOKEHHS Y BCTAHOBIEHOMY MOPSAKY 3
YIPaBJIiHHAM MiXKHAapOJHMX 3B’S3KiB amapaTy BHKOHABYOro oprany KuiBchkoi



MichKol pagu (KuiBchbkol MichKOi JiepKaBHOI aaMiHicTpalil) CIHHCKIB iHO3EMLIB
3alpOILIEHUX Ha 3aciJaHHs aJMiHICTPaTHBHOI KOMICIT;

8) micnis 3acifaHHs aAMIiHICTPaTHBHOI KOMICIi OIpalkoBYe T0JATKOBO HajaHi
JIOKYMEHTH  ([0Ka3H) 0co0aMM BiTHOCHO SKHX pO3[NSAQINCH CHPaBH  IIPO
aJIMIHICTPAaTHBHI TpaBONOpYLIeHHss ab0 iXHIMM NpeJCTAaBHHKAMH T4 BHOCHTE
BITIOBI/HI 3MiHM 10 MPOEKTiB MOCTAHOB IPO aAMiHICTPATHBHI MPaBOMOPYILEHHS
3T1IHO NIPUMHATHX PillIeHb KOJIErialbHOrO OpraHy;

9) rorye mnpoToKoNM 3aciaHe aAMIHICTPAaTHMBHOI KOMicii MO  KOXKHii
pO3IJISIHYTIH CTIpaBi MPo aJMiHiCTPaTHBHE MPAaBONOPYIICHHS;

10) roTye nmctH 3 KOMISIMM MOCTAHOB Ta Yy BU3HAYEH] tepminun KYnAIl
3abesredye X CBO€YAacHy Mepejady 10 YNPABIiHHS JTOKYMEHTOOGIry Ta aHaizy
ciyx00BoOi Kopecnomlenuu arnapaTy BMKOHaB4oro oprany KuiBcwbkoi michkol pajm
(KuiBcpkoi Michkoi jiepkaBHOT anMiHicTpawii) ans MOJANbIIOr0 HATIPABIEHHS
ocobam, o0 AKHX TX BUHECEHO;

1) HampaBnsie MOBITOMIICHHS PO NpHIHATE pillleHHs aZIMiHICTPATHBHOIO
KOMICI€I0 TPH BHKOHABYOMY OpFaHl Kuiscekoi micbkoi paau (KuiBebkiil michkii
JiepKaBHii anM1H10Tpau11) MIANPUEMCTBAM, OpraHi3allisiM Ta ycTaHOBaM, SKi
HAIPaBUITH IPOTOKOJIHM 3 iHIIMX KpiM Micta Knesa periounis Ykpaiuu;

12) ananizye 3ayBakeHHs, CKapr, MpOIO3MIlil, 3asBM Ta KJIOMOTAHHS, IO
HaJXoAATh Ha ajpecy 3acTynHuka KHIBCBKOrO MICBKOINO TOJIOBH — TOJIOBH
a/IMiHICTPaTUBHOI KOMICii, 3aCTyIIHMKa IOJIOBU Ta WIEHIB aJMiHiCTPATHBHOI KOMicii
BIAMOBIHO 110 3akoHy Ykpainu «I1po 3BepHEHHS rPOMaIsiH»;

13) Gepe y4acTp y MmiAroTOBI MPOEKTIB JOKYMEHTIB 3 MHUTAHB, [0 HAJIEKATH
710 KOMIIeTeHUIT BIIiTY;

14) roTye MpoeKTH JHCTIB PO MOBEPHEHHS MPOTOKOJIB MPO aaMiHICTPATHBHI
IPAaBONOPYIICHHS 3a 3aKIHYEHHSIM TEPMIHIB po3risiay nepeabadenux cr. 38 KYnAll
J10 Opratiszaiii 1o X HarpaBuiIn;

I5) rorye nmcTM mNpo MOBEpHEHHS MPOTOKOJNIB MpO  aiMiHiCTpaTHBHI
MPaBONOPYIIEHHS JI0 OpraHi3alliif, 10 iX HanpaBHIM, SKi HE BiIMOBIIAIOTH BUMOraM
HopM crareid KYnAIT;

16) BUKOHY€ iHILII JOpyYeHHs KepiBHUKA Bi/UIiTy Ta KepiBHUITBA YIIPaBIiHHS,
HaJlaHi Ha Ti/ICTaBi Ta y MeXaX [IOBHOBAYKEHB.

3. IlpaBa rosoBHOrO cremjanicra

3.1. 'onoBHwuii creniamict Mae npaso:

1) ozmepxyBaTH B yCTaHOBIEHOMY MOpSAKY BiJl CTPYKTYPHHX ITiApO3ALIIB
BHUkOHaB4oro oprany KwuiBcekoi wmicekoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi mepxkaBHOI
a/IMiHICTpauil) JOKyMeHTH, HeoOXiaHi jns BuKOHaHHs (GYHKUIH MoKIageHux Ha
BIJIIIL;

2) Opatu ywacTh y 3acijaHHsx, HapaJax Ta IHIIMX 3aX0Jax 3 MHUTaHb IO
BITHOCATBCS JIO KOMIIETEHIiT Biaainy;

3) rotyBaTH, 3a IOpYYeHHSM HadyalbHHUKA BiULiTY, 3aITUTH Ha OTPUMAHHS Bijl
JICPKaBHUX OpPTaHiB, MIANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizaiiif, opraHiB MicLEBOro



CaMOBpsITyBaHHsI HEOOXiIHOI iH(opMallil Ta TOKYMEHTIB 3 UTaHb, 1[0 HAJIEKATh 10
KOMIETeHINT BiIIiTy;
4) BHOCHUTH INpOINO3MLIi 3 NUTaHb yJOCKOHAJEHHs pOOOTH BiAMily, iHIIHX
MUTaHb, 10 HaJIeXKAaTh 0 KOMIIeTEHIT BiAainy;
5) iHmi npasa, BU3HaueHi crarrelo 7 3akoHy Ykpaimu «IIpo mepikasHy
CITY)KOy».
4. BianoBinaneHicTh

4.1. 'onoBHHI crieriaicT BiANOBIZHO 10 CBOTX TMOCATOBHX 0GOB’S3KIB Hece
NepCOHAJIbHY BiAMOBINANIBHICTH 3a:

HECBO€YaCHe Ta HesIKiCHe BUKOHAHHS MOKJIAJEHUX HA HbOTO 3aBIaHb;

PO3roNolIeH s B yCHIN ab0 y nuceMoBiit hpopmi ciysk60Boi iHpopmarii;

HEeJIOTPUMAHHS PO3MOPSAIKY poOOUYOro JHS,

30epeKeHH s IOKYMEHTIB, 110 3HAXOASTHCS Y BiIILNI 111 Yac TX onpaiioBaHHs.

4.2. 3a HeBUKOHAHHS a00 HeHalle)KHe BUKOHAHHS 000B’S3KiB, MOKIAJEHUX HA
HBOro, mnojoxeHHst 3akoHy VYkpainu «IIpo nepxkaBHy ciyxOy» Ta iHIIMX aKTiB
3aKOHONABCTBA 3 MHTaHb JE€PKaBHOI CIY)XOHM, TOJOBHUI cHemialicT Hece
BI/INIOBIATBHICTB Y BCTAHOBICHOMY 3aKOHOABCTBOM MOPSIKY.

4.3. TloknaneHHs Ha TrOJNOBHOIO clieliagicTa 00OB’S3KiB, He nepeabavyeHUX
[lonoxeHHsIM 1po ynpaBNiHHA 3abe3nedeH s MisUIbHOCTI aaMiHiCTpaTHBHOT KoMicii
npy BUKOHaBYOMY opraHi KuiBchkoi mickkoi pamu (KuiBebkili MichKiil mepixaBHiii
aaMiHicTpauii) amapaTy BHKOHaB4Oro oprady Kuischkoi micekoi pamm (KuiBcbkoi
MICBKOI ~JepaBHOI ~anMiHicTpanil) Ta Li€l0 TOCAmOBOI0 IHCTPYKLi€W, He
JIOIY CKAEThCA.
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