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[TOCAJIOBA IHCTPYKLIA

FOJIOBHOTO CIeliagicTa Biyily KOHTPOJIIO BUKOHAHHS TIOCTaHOB
aJIMiHiCTpaTUBHOI KOMicii py BUKOHaBYOMY opraHi KuiBchkoi MICbKOI pajiu
(KuiBchKil MichKiii nepkaBHii aaMiHicTpalil) mpo HaKIaJAeHHs aJAMIHICTPATHBHUX
CTSATHEHb yNpaB/liHHs 3a06e3neueHHs [JisuIbHOCTI aMiHiCTPaTHBHOI KOMICIT ITpH
BHKOHABUOMY oprani Kuiscbkoi Micskoi paju (KuiBebKili Michbkil nepxaBHii
anMiHicTpallii) anapaty BukoHaB4oro oprany Kuiscekoi MichKol pan
(KuiBchKOT MiChKOT JlepykaBHOT aaMiHicTparlii)

1. 3arajbHi MOJOXKEHHS

1.1. TonoBHMIl criemiaJicT BIAJAIy KOHTPOJIIO BHKOHaHHS IOCTaHOB
anMiHicTpaTUBHOT KoOMicii Npu BHKOHaBYOMY opraHi KHIBCHKOT MIiCBKOI paju
(KuiBchKiit MichKiii neprapHiil aaminicTpalii) po HaKIaeHHs aJIMIHICTPaTHBHUX
CTArHEHb yNpaBiiHHA 3a0e3reyeHHs [MisUIBHOCTI ajMiHiCTpaTHBHOI KOMicii npw
BHKOHABYOMy oprani KwuiBcbkoi michkoi paau (KuiBcbkili Michkid jepiaBHii
anMiHicTparnii) anapaTy BMKoHaBdoro oprany KuiBcbkoi mMichkoi panu (KHTBChKOT
MicbKoOT JiepkaBHOI aaMiHicTpauii) (1ani — roJoBHMI creuiagicT) NpU3HAYAETHCS
Ha Mocajay Ta 3BUILHIETHCS 3 MOCAJM Y MOPSIKY BM3HAYEHOMY 3aKOHOJABCTBOM
PO JepXKaBHY CJ1yxKOy.

1.2. TonoBuuii cneujanict 6e3nocepeiHbO MiANOPAIKOBYEThCS HAYaIbHUKY
ynpapiinHs  3abesmedeHHs  JiSUIBHOCTI  ajaMiHicTpaTMBHOT — KoMmicii  mpw
BHKOHaBYOMYy opradi Kuiscekoi Mmickkoi pamu (KuiBebkili Michkilt aepxkaHii
anMinicTpalii) anapaty BukonaB4oro oprany KuiBcbkoi Michkoi pauu (KuiBcbkol
MiChKOT JlepkaBHOI aaMiHicTpallii) (1ai — Ha4aIbHUK yNPaBIiHHSA).



1.3. 'V cBoili [AisnbHOCTI roJOBHHI criemiagicT Kepyerbes KoHcTHTyIiero
Ykpainu, Konexcom VYkpainu npo aaminictpartvBHI npaBonopylieHHs (nami —
KVYnAIl), 3akonamu Ykpaiuu, Ykasamu Ilpesugenta Ykpainu, noctraHoBaMu Ta
posnopsipkeHHssMH Bepxosroi Panu Ykpainu ta Kabinery Minictpis Ykpainu,
pitenHsmMu KuiBcbkoi Mickkoi paiu, posmopspkeHHsMH KHiBCHKOTOo MichKOro
rOJIOBM Ta BHKOHaB4yoro oprany Kwuiscbkoi Micbkoi pagu (KuiBcbkol MichKol
AepxaBHol anaMinicTpaunii), ITonokeHHsSM Npo aaMiHiCTpaTHBHY KoMicio mnpw
BHKOHaBYOMY oprani Kuiscekoi Michkkoi pamu (KuiBcbkiit Michkiil aepikasHiit
anMinictpauii), IlogokeHHsIM mnpo  ynpaeiiHHsS —3abGe3rneyeHHs  AisIbHOCTI
aZMiHicTpaTHBHOI KOMicii npu BHKoHaB4OoMy oprani KuiBchkoi Mickkoi paju
(KuiBebkiii MichbKill jieprkaBHiM anmiHicTpauil) amapaty BHKOHABYOTO OpraHy
KuiBepkoi mickkoi paau (KuiBchkoi Michkoi aepkaBHOT — aaminicTparii) Ta
IHIIUMH HOPMATHBHUMH aKTaMH.

Ha nocany ronosHoro creuianicra Bifainy npusHayaeTbes ocoba, sika Mae
BHIIlY OCBITY BiIOBiHOIO CIpPSMYBaHHS 3a OCBITHBHO-KBai(ikauiliHum piBHEM
mojioawmoro OakanaBpa abo OakanaBpa, BIJIBHO BOJOIE JEPKABHOIO MOBOIO,
3HaHHAMU Kojekcy VkpaiHW Nnpo aaMiHICTpaTHBHI NMpPaBONOpYIIEHHS, 3aKOHIB
Yxpainu «llpo inpopmariio», «IIpo 3axuct nepconanbux nanux», «IIpo goctyn
no mybniynoi indopmauii», «[Ipo 3BepHeHHs rpomansn», «[Ipo cBoGomy
nepecyBaHHs Ta BUIbHMI BHOIp Micus mnpoxuBaHHs B Ykpaini», «lIpo
3a0e3srneveHns npas i cBOOO BHYTPILHBO nepeMilieHux ocio», «[Ipo BukoHaBue
npoBa/ukeHHs», «llpo Omaroycrpiii Hacenenux myHKTiB», «lIpo axBokarypy Tta
aJIBOKaTChKy JisnbHiCTh», CimeiiHoro komekcy VYKpaiHM IHIIMX 3aKOHIB Ta
BIZIMOBiZIa€ TAaKUM CIIELiaJIbHUM BHMMOraM $K BMIHHS SIKICHONO BHKOHAHHS
MOCTAaBJIEHUX 3aBJ/laHb, KOMaHAHa poOoTa Ta B3aEMO/Iis, CIPUMHSATTS 3MiH, BOJIO/Ii€
TEXHIYHMMHM BMIHHSAMH Ta BiANOBijae 0COOMCTICHUM KOMIIETEHISIM, BiJIOBIHO
no Ilopsiiky BHM3Ha4YeHHs crHeliajJbHUX BHUMOI JI0 OCi0, SIKi NpeTeHpyrTh Ha
3AMHATTSA 1M0caj JAep:aBHOI ciayxOu kateropiii «b» 1 «B», 3arBepmkenoro
Hakasom HauionansHoro arentctBa YKpaiHM 3 MUTaHb JepiKaBHOI CiyxOM Bij
06.04.2016 Ne 72 «Ilpo 3arBepmxenns [lopsiiKy BU3HAYeHHS CrielliabHUX BUMOT
10 0Ci0, AKi NpeTeHIyI0Th Ha 3aiHSTTS MOCa JAePKABHOI ClyKOU Kateropiii «b» i
«B»».

2. O00B’sI3KH roJIOBHOIO criewiaiaicra
2.1. '0J10BHHI criewiasicT MOBMHEH 3HATH:

1) cBoi nocanoBi 000B’A3KH;

2) 3aKOHO/1aBCTBO YKpaiHK Ta NPAKTUKY HOIo 3aCTOCYBaHHS;

3) OCHOBM JIep)KABHOIO YIIPaBIJIiHHS;

4) IHCTPYKIIIIO 3 JIJIOBOJICTBA;

5) npaBuia eTHYHOT MOBE/IHKH;

6) 3arajbHi IpaBUiIa MOBEAIHKH JI€PIKABHOTO CIIYKOOBLIS;

7) npaBuJIa Ta HOPMH OXOPOHH TPALi Ta POTHIIOKEKHOTO 3aXUCTY;



8) OCHOBHI MpUHUMNMU poOOTH Ha KOMIT'IOTEpl Ta BIAMNOBIAHI [POrpamHi
3aco0u;
9) BUIBHO BOJIOZIITH JIEP>)KABHOIO MOBOIO.

2.2.'onoBHu# crienianicT 30008’ I3aHUIMA;

1) norpumyBaTuch KoHcTuTyuii Ta 3akoHIB YKpaiHu, MISTH JIMIIE Ha
nijcTasi, B MexKax MOBHOBaKeHb Ta y crocid, mo nependaveni Koncrurymieto ta
3aKOHaMH Y KpaiHu;

2) NOTpUMYBAaTHUCh NPUHLMIIB AEpXKaBHOI CIyKOM Ta MNpaBUI €THUYHOL
MOBEIIHKH;

3) moBakaTH TiAHICTH JIIOJMHU, HE JOIMYCKAaTH MOPYIIeHb MpaB i cBOOO]
JIOJIMHU Ta FPOMaJIsIHUHA,

4) 3 MoBarolo CTaBUTHUCH /10 Jep’KaBHUX CUMBOJIB Y KpaiHu;

5) 000B’A3KOBO BUKOPHCTOBYBATH JepKaBHY MOBY IIij] 4aC BUKOHAHHS CBOIX
nocajoBux OOOB’A3KIB, He JOMyCKaTH IUCKPUMIHALIO JepXKaBHOI MOBU |
NPOTUAISITH MOKJIMBUM cripodam ii JUCKpUMIHALIT;

6) 3abe3meuyBaTH B MeKaX HaJaHUX MOBHOBaXKEHb €(PEKTHBHE BUKOHAHHS
3aBlaHb 1 QyHKIIH NOKIaAeHUX Ha BIUILI;

7) cBO€YacHO Ta CYMJIIHHO BHMKOHYBAaTH TOKJaJeHI Ha HBOIO I0CAJO0BI
000B’SI3KU;

8) moep)KyBaTHCh BUMOT 3aKOHOAABCTBA Y cdepi 3arnodiranHs i BUSBICHHS
KOpyMIIii;

9) 36epiraTd Aep)KaBHY TAEMHMIIIO Ta MEepCOHANbHI JaHi ocid, mo cramu
oMy BiJIOMi y 3B’3Ky 3 BHKOHAHHSM II0CQJIOBUX OOOB’A3KIB, a TAaKOX IHILY
iH(opMallifo, IKa BIAMOBIAHO A0 3aKOHY HE IMIJUISrae po3rooleHHIO. .

2.3. 'onoBHUH criewLiajicT BIAMOBIIHO 10 MOKJIAaAeHUX Ha HbOI'O 3aB/laHb:

1) 3abesneuye BukoHanHs Hopm KVYnAIl, 3akoniB VYkpaiHu, pillleHb
KuiBcbKOI MiChKOT paaud Ta pO3NOps/PKeHb BUKOHAaBUOro opraHy KuiBcbKol
Mmicekol paau (KuiBcbkoi MichKOT ieprkaBHOT aMiHicTpallil);

2) omnpanboBye BigmosimHo m0 3akony Ykpainu «lIpo iHdopmariro»
koHdineHuiiny indopmauito npo GizuuHy ocody, a came IPOTOKOIH IPO
aJIMiHICTpaTHBHI MPABOMOPYIIEHHS Ta 1HILI MaTepialu aIMiHICTPaTUBHUX CIIPAB;

3) 3abe3nedyye BUKOHAHHS TMOCTAHOB PO HAKJIAQJIEHHsS aJMIHICTPATUBHHUX
CTSATHEHb BUHECEHHUX aJIMiHICTPATHBHOIO KOMICIi€10;

4) npoBOANTH PO3’SICHIOBATIBHY POOOTY IIOAO MOPSAKY Ta TEPMIHIB CIUIATH
aJIMiHICTpAaTUBHUX CTSATHEHb 0C00aMHM BIJHOCHO SAKMX  aJMIHICTPATHBHOIO
KOMiCi€10 BUHECEHO MOCTAHOBH MPO HAKJIAIeHHS aJIMIHICTPATUBHUX CTATHEHbD;

5) 3abe3neuye BUKOHaHHA HOpM 3akoHy Ykpainu «lIpo BHKOHaBue
MPOBaKEHHS», TOTYE Yy BCTAHOBJIEHWH TepMiH BIAMOBIAHI Marepiaad s
HanpapjieHHs Ha MPUMYCOBE BHMKOHAHHS pillleHb aJMIHICTPaTUBHOI KOMICIi 710
pallOHHMX BiJUIIIB Jep)KaBHOI BUKOHABYOI CiTy»kH MicTa Kuesa;



6) 3abe3neuye BiANoBiAHO 10 1. 38 c1. 64 bromxkernoro Koznekcy Ykpainu
Ha/IXOJKEHHS aaMIHICTPaTHBHHX IITpadiB, 10 HAKIAAAIOTHCS aaMiHICTPAaTHBHONO
KOMici€lo, 110 3araibHoro gouay 6romkery micra Kuesa;

7)  3abe3meuye  BeJ€HHS  €JIEKTPOHHOTO  PEECTPY  BHHECEHHUX
a/IMIHICTPAaTUBHOIO KOMICIEIO TIOCTaHOB IPO HAKJIAJeHHS aqMiHICTpaTUBHUX
CTSTHEHb, 110 HANPABISIIOTBCS A0 BIIIUIB Jep)KaBHOI BHMKOHABYOI CIIykKOU
pallOHHMX YIIpaBJIiHb FOCTHUIIT Y MicTi Kuesi;

8) omnpauboOBYE IMOCTAHOBM JEP)KAaBHUX BHUKOHABIIIB BIJUIUIIB JepXKaBHHX
BUKOHABUYMX CIIY’O palOHHMX yrNpaBiiHb IOCTHIT MicTa KueBa mpo moBepHeHHS
BUKOHABYMX JOKYMEHTIB, [P0 BIAMOBY Yy BIAKPUTTI BUKOHABYOI'O ITPOBA/PKEHHS Ta
roTye Marepiaau JUisi IOBTOPHOTO 1X HAMpaBJeHHsS Ha MPUMYCOBE BUKOHAHHS;

9) npoBoAUTH aHaJlI3 OCTAHOB JIeP)KaBHUX BUKOHABLIIB BIIALIIB JepyKaBHUX
BUKOHABYMX CJyK0 pailoHHHMX yrpaBiinb rocTulii micta KueBa npo noBepHeHHs
BMKOHABUUX JOKYMEHTIB, IIPO BIJAMOBY Yy BiIKPUTTI BUKOHABYOIO MPOBAIKEHHS,
Ta 3a pe3ylbTaTaMU [POBEJCHOr0 aHalizy UIOKBapTaJIbHO TOTYE AaHATITHYHY
NOBIIKY KepiBHMLTBY YIPAaBIiHHS LIOAO BPEryJIOBaHHS MPOLECY MPUMYCOBOIO
BUKOHAHHS,

10) Bege oOJIK PpO3IJSIHYTUX CHOpaB PO aJMIHICTPaTUBHI IMOPYLICHHS,
3abe3neuye 30epiranHst LUX CIpas;

11) oTpuMy€ BMUITMCKHM MpO CIUIATy aJAMIHICTpaTHBHUX wTpadiB y BiaaLIl
["ostoBHOrO ynpasiiHHS JAep:KaBHOI KazHaveicbkol cinyxdu M. Kuesa;

12) rorye Ta HampaBis€ TOBIAOMJIEHHS [P0 MNPUHHATI  plLICHHS
a/IMIHICTPATHBHOKO KOMICI€0 ITIANPHEMCTBAM, YCTAHOBAM Ta OpraHizaiisaM micra
KueBa siki HanmpaBWJIM MPOTOKOJW TNPO aJMIHICTPAaTHUBHI MPAaBOMOPYIIEHHS Ha
PO3IJISI 0 aAMIHICTPATHBHOI KOMICIT;

13) BUKOHYE iHILII JOpyYeHHs KepiBHHUIITBA YIpaBIiHHs, HaAaHl Ha IiJcTaBl
Ta y MeXax MOBHOBaXKeHb, nepeadadeHnx KOHCTUTYIIEIO Ta 3aKOHaMH Y KpalHH;

3. IpaBa rojioBHOTO crieliajiicra

3.1. 'onoBHMI crieniaiicT Mae Npaso:

1) onepKyBaTH B YCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY BiJl CTPYKTYPHHX MiJpO3/1iJ1iB
BUKOHaBuoro oprany KwuiBcekoi micbkoi panu (KuiBcbkoi MichKOT JepikaBHOT
afgMiHICTpalil) AOKYMEHTH, HeoOXiaHl s BUKOHaHHS (DYHKUIH MOKIaJAeHUX Ha
BIJULLL;

2) Opatu y4acTh Y 3acilaHHsX, HapaJax Ta IHIIUX 3aX0/ax 3 MHUTaHb LIO0
BIIHOCATECS 10 KOMITETEHIIIT BiJUIiY;

3) B Mexax KOMMETeHWIi BiAAUTy, CHIBIpaLOBaTH 3 YNpaBIiHHAM
Jiep’)KaBHOT BUKOHABYOI ci1yk0u ["otoBHOTO yrpasiiHHs ocTUlil y M. Kuesi;

4) BHOCHTH MNpPOMNO3ULIT 3 NMUTaHb YIOCKOHAJEHHS poOOTH BiAiNy, IHLIIKMX
MUTaHb, 10 HAJIeKaTh 1O KOMIETEHIT BiAIiTy;

5) MpOBOAMTHU aHali3 MOCTAHOB JIEPXKABHUX BUKOHABIIIB BIUIUIIB JIepiKaBHUX
BUKOHABYMX CJIYKO paiioHHMX yrpaBiiHb rocTHIT MicTa KueBa npo rnoBepHeHHs
BMKOHABYMX JIOKYMEHTIB, PO BIIMOBY Y BIITKPUTTI BHKOHABYOTO MTPOBAKEHHS;

6) BHOCUTH IPOTO3HMIIiT III0JI0 BIOCKOHAJIEHHS POOOTH Bi Ty,



5) iHwi mpaBa, BU3HaueHi crtarreio 7 3akoHy Ykpainu «IIpo mepxkaBHy
CILYy)KOY».

4. BianosiganbHICTh

4.1. 'onoBHuii crienianicT BiANOBIIHO A0 CBOIX MOCAJ0BMX 000B’S3KiB Hece
epCcoHabHY BIAINOBIIAJIBHICTE 3a:

HECBOE€YACHE Ta HEHaJe)XHe BHKOHAHHS TMOKJIAJeHHX Ha HbOIO
(GyHKIIOHATBHUX 000B’SI3KIB Ta JOPYy4YeHb KEPIBHUIITBA YIIPABIiHHS;

MPaBUJIbHICTE | TOBHOTY BUKOPHCTAHHS HAJlaHHX I1PAB;

panioHajbHe BUKOPHCTaHHs poO0YOro 4acy;

30epeKeHHs IOKYMEHTIB, 110 HaAXOAATh 10 Biiy;

3a 3a0e3Me4eHHs] BUKOPUCTaHHS KOHpineHUiiHOT iHdopmauii npo ¢iznuny
0co0y usmwme BianoBigHO g0 mnpodeciiinux uu cnyx6oBux abo TPYIOBHUX
000B'sA3KiIB.

4.2. 3a HeBMKOHAHHS a00 HEHaJIe)KHE BHMKOHAHHSA O0OOB’SI3KiB, MOKJIAMCHHUX
Ha HbOro, Ta MONIOXKeHb 3akoHiB YkpaiHu «IIpo nepxaBHy ciyx0Oy», «IIpo
ciy:k0y B opraHax MiCILIEBOTO CaMOBPSIYyBaHHsS» Ta IHIIMX aKTiB 3aKOHO/ABCTBA 3
MUTaHb JIEPXKABHOI C1y)KOM Ta CIy:)KOM B OpraHax MICLEBOrO CaMOBpSyBaHHS,
FOJIOBHHH CIIELiallicT Hece BiJNOBIJANBHICTh y BCTAHOBICHOMY 3aKOHOJIABCTBOM
NOPSAKY;

4.3. IloknazieHHs Ha TOJIOBHOTO crieliaiicta 000B’s3KiB, He TnependadeHux
[TosiokeHHsAM 1po  ympaBiliHHS 3a0e3MneveHHs [isTBHOCTI  aMiHiCTpaTUBHOI
KoMicii npu BuKOHaBYOMY oprani KuiBchkoi micekoi pamn (KuiBebkiil Michkiii
JiepKaBHId aaMiHicTpallii) anapaTy BUKOHaBYOro oprany KuiBChbKoi MichbKoi paam
(KuiBcpkoi Micbkoi jiepxaBHoi anMmiHictpanii), [lonoxkenusm mnpo  Bigain
KOHTPOJIIO BHKOHAHHSI ITOCTAHOB aIMIHICTPATHBHOI KOMicii NMpH BHKOHABYOMY
oprani Kuiscbkoi Mickkoi paan (KuiBebkiit MicbKiil qeprkaBHiil anMminicTpatii) npo
HaKJIaJleHHs aJIMiHICTPaTUBHUX CTATHEHb, Ta L€ M0CAI0BOK IHCTPYKLIE0, He
JIOTTYCKA€EThCS.




