KHIBCbKA MICBKA PA/IA

II CECIA IX CKAHMKAHHA

PIINEHHA
02.03. 2223 ¥ ;aﬂg/m ¢9

Ilpo BHecenus 3min Jo pimenHs KuiBcbkol
micbkoi paga Bix 02 kBiTHa 2015 poky
Ne 318/1183 «IIpo 3aTBep/AKEHHS
IMosioskennss Ta Pernamenty [lenmaprameHTy
(MesTpy) HagaHHs  aAMIHICTPATHBHHX
nocayr BHKoHaB4doro oprany Kuischbkol
micbkoi paan (KuiBcbKkoi MicbKOI Jep:KaBHOI
agMinicTpanii)»

BinmosiaHo 1o 3akoniB Ykpaiau «IIpo Miciese caMOBpAIyBaHHA B Y KpaiHi»,
«IIpo crommmo Yxpainu — micto-repoit Kuisy, «lIpo agMinicTpaTHBHI IIOCITYTHY,
«ITpo JepKaBHY peecTpauiio IOPHANYHAX 0Cib, GisruHuX 0cib —~ M AMPHEMIIIB Ta
rpoMajicbkux (GopMyBaHb», TocTaHoB Kabinety Mlmcrpm YKpaIHI/I Biz 20 IFOTOrO
2013 poxy Ne 118 «IIpo 3aTBEPIDKCHI [TpuMipHOro TIONOXEHHSA HPO IEHTP
HaJaHHs aaMiHicTpaTHBHMX mocmyr» Ta Bing 01 cepmus 2013 poxy Ne 588 «lIpo
3aTBepKeHHS IIPHMIpHOrO pernameHTy IeHTPY HaJaHHs aJMiHICTPaTHBHUX
mociyr», dacTHEE Tpethoi crarrti 11 Permamenty KuiBchkoi MiICBKOI pajH,
3aTBepKeHoro pimenssM KuiBebkoi Mickkoi panu Bif 04 mucronaza 2021 poky
Ne 3135/3176, KuiBcpka MicbKa paja

BUPIIIAJIA:

1. Brectu 3Mmimu jgo IlomoxenHa mnpo Jemaprament (Llentp) HamaHH:
a,uMlchpamBHux [OCITyr BHKOHaBYOro opraHy KuiBceKOi MiCBKOI pajy
(KuiBcbkoi MICBKOIL ;xepxcaBHm aIMiHiCTpaIlii), 3aTBEPIUKEHOTO PpillleHHSIM
KuischKoi Micskoi pamu Bix 02 ksiTas 2015 poxy Ne 318/1183 (y penaxiil pileHHs
Kuiscekoi Micskoi pagu Bix 28 mumast 2020 poxy Ne 71/9150), BHKIABIIM HOTO B
HOBIM peaxiiii, Mo JOJAETC.

2. Buectu 3minu gm0 Permamenty [lemapramenty (Ilentpy) HanaHHA
aJlMiHICTpaTI/IBHHX mocnyr BHKOHaBYoro opraHy KriBcpkoi MICBKOI panH
(KuiBcpkoi MICBKOI JIep)KaBHOI anMimicTpamii), 3aTBEpPIKEHOTO PilIeHHAM
KuiBchkoi Micskoi pau Bin 02 ksiTas 2015 poxy Ne 318/1183 (y penaxuii pileHHS



Kuiscskoi micekol pagu Big 28 numas 2020 poky Ne 71/9150), BukiaBiu #oro B
HOBIH pemaxiii, o J0JaETHC.

3. OnpumIOJHATH 1ie PileHHSI B YCTaHOBICHOMY 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHU
TIOPSIIIKY . '

" 4. KoHTpoIIb 32 BUKOHAHHAM [BOTO PIIIEHHS MOKIACTH Ha MOCTIHHY KOMICIFO
Kuiscpkol MichKkoi pasu 3 IUTaHb HU(POBOI TpaHchopMmanil Ta aaMiHICTpAaTHBHIX
[IOCIYT, IIOCTIMHY KoMicito KuiBCbKOi MICBKOI paiguw 3 NHUTaHb PETIIAMEHTY,
OEeIYyTaTChbKOI eTHKH Ta 3aroOiraHHs KOpPYIIil Ta MOCTIHHY KOMici}o/KH'iBCBKo'f
MICBKOI pag¥ 3 IHTaHb MICLEBOIO CaMOBPAIAYBAHHSA. DECWHAIBHUX Ta
MIKHapO/IHUX 3B’ A3KiB.

i

KuiBCBKMI MiCBKHI 'O Bitanii KJIMYKO



3ATBEPJDKEHO

TIOJIOXXEHHS
ITPO JIETTAPTAMEHT (LIEHTP) HAJIAHHS AJIMIHICTPATUBHMX
TIOCJIYT
BUKOHABUYOI'O OPTAHY KUIBCHKOI MICHKOI PAJTU
(KUIBCBHKOI MICBEKO! TEPYKABHOI AIMIHICTPALT)

(imerTudikaiiami xox 39785346)
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1. Jenmaprament (LleHTp) HamaHHA aJMiIHICTPATHBHUX ITOCIYT BUKOHABYOTO
oprany KuiBcbkoi Mickkoi pamu (KuiBchbkoi MiCBKOI Aep)kaBHOI aaMiHICTpalii)
(nami — LleHTp) € CTPYKTYpHHM MiApO3MIiJIOM BHKOHABYOTO opraHy KuiBchkoi
micekoi pamu (KuiBchkoi Michkoi JepikaBHOI —ajMiHICTpalii), YTBOPEHHM
BiamoBigHO no 3akoHy Ykpainu «IIpo MicueBe caMOBpSAOYBAaHHA B YKpaiHi»
pimernamu Kuiscrpkoi micbkoi pazau Bix 22.05.2013 Ne 338/9395 «IIpo yTBOpeHHS
[ECHTPIB HAOaHHSA aIMiHICTpaTUBHHUX mociyr y micti Kuesi» ta Big 25.12.2014
Ne 741/741 «Ilpo ymopsaKyBaHHS HisUIBHOCTI BHKOHABYOro opraHy KuHIBCHKOI
Micekol paau (KHIBCEKOT MiCEKOT JIep)KaBHOT afMiHICTpamii)».

2. lentp mimsBiTHMii Ta migKOHTposibHHM KwuiBchbkili Micekil  papl,
HIATOPSIOKOBYETECS KHIBCBKOMY MICBKOMY TIOJOBI, BXOIHMTB JO CTPYKTYpH
BUKOHaBYOro opradgy Kuiscekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi MichKoi AeprkaBHOI
anMiHicTpanii), BUKOHYe (YHKIIl OpraHy MiCLIEBOrO CaMOBpANYBaHHS Ta, Y
BU3HAYEHUX 3aKOHOJABCTBOM YKpalH¥ BHIAIKaX, BHKOHye (YHKIII AepKaBHOI
BUKOHaBYO! BJIaIH.

IlenTp 3 mNMTaHh BHWKOHAHHA (QYHKIII JEp)KaBHOI BUKOHABYOI BIIa/H
B3aemo/ie 3 MinicrepcTBoM LupoBol TpaHchopMallii YKpaiHy.

3.IleHTp KOOpPHMHYE Ta CIPSAMOBYE MiSIBHICTE IHIINX CTPYKTYPHHX
HiZpo3niiB BukoHaByoro oprany KuiBcekol Mickkoi panu (KuiBcekoi MiCBKOI
NeprKaBHOI agMiHicTpawii) y cdepi HaqaHHS aJMIHICTPATHBHUX ITOCIYT.

3 MeTor 3a0e3MedeHHsS CTBOPEHHS 3PY4YHMX Ta JOCTYIIHHMX YMOB I
OTPHMMAaHHS TIOCIYT Cy0’eKTamMy 3BepHEHb 3a pileHHAM KHiBCBKOT MiCBHKOI paiu
MOJKYTh YTBOPIOBATHCS TepUTOpianbHi migposainy LIenTpy Ta BigaaneHi Micus ajs
poGoTH  anmimictpatopis  Llemtpy, B AKAX ~ 3a0esmedyeTbCs  HalaHHA
aIMIiHICTPAaTHBHMX IIOCIYI BiANOBIIHO A0 IEpeNiKy, BuzHauyeHOro KwuiBCBKOIO
MiCBKOIO PaZIOIo. S e & B P

4. ITenTp y cBOT# mismbHOCTI KepyeThess KOHCTHUTYLIEKO YKpaiHy Ta 3aKOHAMH
Vxkpainu, nocranoBamu Bepxosroi Pagu Ykpainu, akramu IlpesuaenTa YKpainu ta
Ka6inery MinicTpis Ykpaiuu, HakasaMu MiHICTEPCTB, IHITUX EHTPaNbHUX OpraHiB
BHKOHABYOI BIaau, pimeHHsMd KHIBCBKOI MICBKOI pamd, pO3IOPSAIKECHHIMU
KuiBCEKOro MiCEKOr0 TOJIOBH 1 pO3IOPSPKEHHSIMU BUKOHaBYOro oprany KuiBcpKol
Micekoi pamu (KuiBebkoi MicBKOT AepkaBHOI aIMIHICTpallii), iHITHMH HOPMATUBHO-
IIPaBOBUMH aKTaMH, a TaKOXk UM [TooxeHHAM. '

5. OcHoBHMMH 3aBAaHHsAMU LleHTpY €:

5.1. Opranizauis HaJaHHA aAMIHICTPATUBHUX HOCIYT Y HAHKOPOTIIHH CTPOK
Ta 3a MiHIMaaBHOI KiTBKOCTI BifBiAyBaHb Cy0’€KTIB 3BE€pHEHB.

5.2. CrpolmeHHs IpoLeaypy OTPUMAHHA aJAMIHICTPATHBHUX IOCIIYT

5.3. 3abe3meycHas iHQOpPMYBaHHA CyO'€KTiB 3BEpHEHbL PO BHMOIH Ta
MOPAIOK HAIaHHA aIMiHICTPaTHBHEAX IOCIyT Y LIeHTpi.

5.4. IlpoBejieHHs MOHITOPHHTY SKOCTI HaJaHHA aAMIHICTPATHUBHHX IIOCIYT
BiZMOBiAHO N0 YacTHHHM yeTBepToi craTti 7 3akoHy Ykpainn «IIpo agMiHiCTpaTHBHI
[IOCIIyI¥», BU3HAYEHHS Ta BXWTTS 3aXO0JiB IIOJAO MiABUINEHHA PiBHA AKOCTI iX
HalaHH4, ONpHIIONHEHHS iH(opMallii Mpo pe3yiabTaTd MOHITOPHHIY Ta BXKUTI
3aXOJIH.
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5.5. 3abesnevenHs mporecy aBTOMarTW3alili NpuoMy HTOKYMEHTIB Ta
HANaHHA aIMiHICTPATHBHUX IOCIAYI IIIISIXOM BHUKOPHCTaHHS I1H(MOpMaLiHHUX
CHCTEM Ta CHCTEM EJEKTPOHHOIO JOKYMEHTOODIrY.

6. [leHTp BIAMOBIAHO [0 TOKJIAJEHWX HAa HHOTO 3aBIaHb BHKOHYE Taki
bYHKIIT:

6.1. Opranizosye BukoHaHHS KOHCTHTYI] YKpaiHH 1 3aKOHIB YKpaiHW,
axTiB [Ipesuenrta Ykpainu ta Kabinety MinicTpiB YkpalHu, Haka3iB MiHiCTEpCTB,
IHIIHX OEHTPaTBHUX OpPTaHiB BUKOHABUOI Brajau, pimeHb KuiBcbkoi MickKOl pay,
pO3IOPSIKEeHs BUKOHABYOTO oprany KuiBcbkoil Mickkoi paau (KuiBcekol MichKol
nepkaBHOi anmiricTparlii), KHiBCbKOro MiChbKOTo roJI0OBH Ta 3AiHCHIOE KOHTPOJIb 3a
ix peanizauiero.

6.2. 3abe3meuye y MeKax CBOIX IOBHOBaXKEHb 3aXHCT IpaB 1 3aKOHHHX
inTepeciB PI3HYHKUX Ta FOPUIMIHUX OCIO.

6.3. Hamae B yCTaHOBIIEHOMY 3aKOHOM IIOPAIKY 8AMiHICTPAaTHBHI IOCIYIH
BiamoBinHO M0 BuMor 3akoHy Ykpainu «IIpo ajiMiHiCTpaTHBHI MTOCITYTH.

6.4. 3nificHrOe JepKaBHUN KOHTPOJIb 3a NOTPUMAHHAM IIiIIPHEMCTBAMHY,
YCTaHOBAaMM Ta OpraHi3allisM{ MpaBWI, HOPM, CTAaHIapTiB y MeKaX BU3HAYEHHX
TTOBHOB&)XEHb. ~

6.5. Anainisye CTaH Ta TEHAEHIIl €KOHOMIYHOTO Ta COI[IaJIbHOTO PO3BUTKY ¥
chepl HamaHHd aIMIHICTPATUBHUX MOCIHYT Ta BXHBAE 3aXOIB U1 YCYHEHHs
HEeIOTIKIB.

6.6. Bepe ydyacTe y IArOTOBLI MpOIMO3WIM [0 IPOEKTIB IIPOrpamMu
€KOHOMIYHOTO 1 COIiallbHOro pO3BHTKY MicTa Kwuesa. -

6.7. BHocuTs Tpomo3uIlii 1momo (GopMyBaHHS IPOEKTY OOMKEeTy MicTa
Kuega. ' i .

6.8. Po3pobnse  Miceki  minpoBi  mporpami y  cbepi HamaHHA
aIMIHICTpaTUBHUX ITOCIYT. ‘

6.9. Bepe yuyacts y po3poOIeHHI NPONO3UIIN O IPOEKTIB JEpKaBHUX,
rajTy3eBHX 1 MICBKHX HITBOBHUX IIPOrpaM.

6.10. 3abesneuye edeKTHBHE Ta LLUIBOBE BHKOPHCTAHHS BiAIOBIIHUX
OFOKETHUX KOIITIB.

6.11. Bepe yuacTh y IiAroTOBIII 3aX0iB II0/I0 PO3BUTKY MicTa Kuesa.

6.12. Po3pobise (O6epe yuacTs y po3poOJIeHH]) B MEKaX CBOIX TIOBHOBAKEHB
IpoekTH pimeHs KHIBCBKOI MiCBKOI paiy, po3nopsakeHs KHiBCEKOro MiChEKOIo
rOJIOBH, PO3MOPSAIKEHD BUKOHABIOro oprany KuiBcekoi Micekoi pagu (KuiBcekol
MICBKOI JIepKaBHOT aaMiHICTpallii), HOpPMaTHBHUX aKTiB 3 TUTaHB, 10 HAJIEXATh 10
xomrereHuii LlenTpy.

6.13. Bepe yyacTs y IOTOKEHHI IIPOEKTIB HOPMATHBHO-IIPaBOBUX aKTiB,
PO3pOOISHUX IHIIMMH OpraHaMy BIaIH.

6.14. Bepe ygacTp y miaroToBui 3BiTiB KMiBCHKOro MiCHKOTO TOJIOBH AJIA iX
po3risany Ha cecii KuiBCpkoi MICBKOI paji.

6.15. 'otye camocTiliHO a00 pa3oM 3 IHIIUMH CTPYKTYPHHUMH I1i{pO3/1i1aMu
BHKOHaBYoro oprany KuiBcbkoi Mmicekoi pamu (KuiBchkoi MiChKOI AepiKaBHOI
agMiHicTpanii) iHpopMaLiliHi Ta aHATITHYHI MaTepiany s nogaHHsa KuiBCcbKoMy
MICBEKOMY T'OJIOBI.
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6.16. Y3aranpHioe TMPaKkTHKY 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJABCTBA 3 IIHTAHb, L0
Hayexars 10 xommnereHuil [lenTpy, po3podiie 1 nogae Ha po3rnan KuiBcskomy
MICBKOMY T'OJIOBi ITPOIMO3UII OO0 BAOCKOHAIEHHS 3aKOHONABCTBA 3 [THTAaHb, 110
HajeXxaTh 10 0ro KOMIEeTeHII].

~ 6.17. 3abesneuye 3zificHEHHs 3aXOJiB MIONO 3al00iraHHS i BHABIEHHS
KOPYIILIii.

6.18.'otye (Gepe ydacTpb y IIATOTOBLI) MPOEKTH VYTOX, JOTOBOPIB,
MEMOpPaHIYMIB, IPOTOKOIIIB POOOUHX TPYIT Y MEXaxX CBOIX OBHOBaYKEHb.

6.19. Posrisijae B yCTaHOBIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM IIOPSIOKY 3BEPHEHHS
rpOMasH.

6.20. OmpanpoBye 3alUTH 1 3BEpHEHHsI HAPOIHUX JEMYTaTiB YKpaiHH Ta
JEIyTaTiB MICIIEBHX pajl.

6.21. 3abe3nedye goctyn 1o myOaivHOi iH(popMaLlil, pO3NOPSIHUKOM SIKOT €
LlenTp.

6.22. IloctifiHO iHpOPMYye HaCeNEeHHA MpPO CTAaH 3IHCHEHHS BU3HAYCHHX
3aKOHOM IIOBHOB@KEHb.

6.23. 3abe3neuye y Mexax CBOIX TIOBHOB@KEHh BUKOHAHHS 3aBJIaHb
MOO1TI3aiiHOl MiATOTOBKM, HAIIOHAIBHOIO CIPOTHBY, LMBIIBHOIO 3aXHCTY
HacelleHHd, JOTPHMAaHHA BHMOI 3aKOHOIABCTBA 3 OXOPOHH Ipalli, IMOXKEKHOI
Oe3mexu.

6.24. OpranizoBye poOOTy 3 YKOMILIEKTYBaHHs, 30epiraHHs, oOIiKy Ta
BUKOPHUCTAHHS apXiBHUX JOKYMEHTIB. :

6.25. 3abe3reuye B MekaxX CBOIX IMOBHOBaXXEHb peali3allifo JepKaBHOT
TIOTITHKK CTOCOBHO 3aXHCTY iH(OpMaIlil 3 06MekKEHHM JOCTYIOM.

6.26. 3xilicHIOC NepKaBHY IOJITUKY Y chepl 0XOpOHH AepKaBHOI TAEMHHLI
B MEXaX CBOIX IIOBHOBAXEHb. A T e Yt

6.27. bepe ygacTs y BUpIIIEHH] BIATIOBLIHO 0 3aKOHO/IaBCTBA KOJEKTUBHUX
TPYIOBHX CIOPIB (KOHQITIKTIB).

6.28. 3abe3neyye 3aXKUCT MEPCOHATBHUX NaHuX y [{eHTpi.

6.29. Bepe y4acTh y pO3MUISJi NHUTaHb, IOB’S3aHMX 3 BHHMKHEHHSM
HaJ3BUYalHUX CUTyalill TEXHOTEHHOIO 1 IPUPOTHOTO XapaKTepy.

6.30. Hagae npakTH4Hy Ta METOIUYHY JOTIOMOTY paioHHHM B MicTi Kuesi
IepKaBHUM aIMIiHICTpalliaM, I AIPUEMCTBAM, YCTaHOBAM, OpraHisalism ycix Gopm
BJIaCHOCTI 3 IIATaHb, [[0 HAIEXAaTh 10 KomIteTeHIli LlenTpy

6.31. 3aiiicHIoe iHII Nepe1OadeHi 3aKOHOM [TOBHOBaXXEHHS.

7. llentp mna 3miliCHEeHHS IMOBHOBa)XXeHb Ta BHKOHAHHS 3aBIaHb, IO
'BHU3HAYeHi, Mae Mpago:

7.1. OpepxyBaTd B YCTAaHOBJICHOMY IOPSOKY Bill IHIIHX CTPYKTYPHHUX
IiZpo3iniB BHKOHaBYoro oprany KuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBcbkoi MiCBKOT
Jep)kaBHOI ~ agMiHicTpamil), OpraHiB MICLEBOTO CaMmOBpSAyBaHHS, OpPraHiB
BHKOHABYOI BIIaiM, MIANPHUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3amiii He3ajexxHO Bix (GopM
BJIACHOCTI Ta iX IIocagoBuX oci0 iHpopMalliio, JOKyMeHTH i Marepianu, moTpiOHi
JUIs. BAKOHAHHS IIOKJIaJIeHUX Ha HBOI'O 3aBIaHb.

7.2. 3amydaTy O BUKOHAHHS OKpeMHUX pobiT, yuacTi y BUBYECHHI OKpEMHX
IIUTaHb CcHelianicTiB, ¢GaxiBI[B IHIINX CTPYKTYPHHX MiIPO3ALTiE BUKOHABYOTO
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oprany Kuiecekoi Micekoi pamu (KuiBcekoi Michkoi Hep:kaBHOI aaMiHICTpaii),
MiJIPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHizamiii (3a IOTOMKEHHAM 3 IX KEpiBHHUKAMH),
NpeICTABHUKIB MPOMaJICEKUX 00’ €IHAHE (32 3TOZI0I0).

7.3. BHOCUTH B  YCTaHOBJIEHOMY MOpSJKY  IIPOMO3HIII  IIOXO
YIOCKOHJIEHHA PoGOTH BUKOHABYOro oprany KuiBcekoi mickkol pagu (Kaisekkoi
MICBKOI epKaBHOI aaMiHICTpallil) y BIANOBIAHUX cepax.

7.4. KopHcTyBaTHCA B YCTAHOBJIEHOMY MOPSKY iHhopMaliiHivMu GasaMu
OpraHiB BHWKOHABYOI BIaIM, CHCTEMaMH 3B’S3Ky 1 KOMYyHIKallii, Mepexamu
CIIELabHOTO 3B’ SI3KY Ta IHIIMMHA TEXHIYHAMHU 3aC00aMH.

7.5. CKIMKaTH Ta IIPOBOMTH B YCTAHOBICHOMY ITOPAAKY HapaIH, CeMiHapu
Ta KOH(pEepeHIii 3 MUTaHb, 0 HaleXXaTh A0 KoMieTeHiii [{enTpy.

7.6. 3a mopydeHHAM IIPESICTaBIATH iHTepecH KHiBChKOro MiCEKOr0O roJIOBH,
KuiBchKOT MiChKOI pajiy, BUKOHaBYOro oprany Kuiscskoi Mickkoi pagu (Kuischkol
MicBKOI AeprkaBHOT aqMiHicTpalii) B opraHax Iep:xaBHoi BIaid, OpraHax MicLieBOro
CaMOBpSyBaHHdA, Yy MiATIPUEMCTBAX, YCTaHOBAaX, OpraHisalliiX 3 MHTaHb, IO
HaJIeXarTh J10 KomrereHuii LIeHTpy.

7.7. 3nificHIOBaTH IIPEACTABHALTBO (CaMOIPENCTaBHUITBO) iHTEpECiB
KuiBcBKOro Michkoro roiosd, KWIBCBKOI MICBKOI paid, BHKOHABYOI'O OpTraHy
KuiBcekoi Micekoi paau (KuiBcbkol MichKOI JepikaBHOIL aaMinicTpalii), Lentpy, ix
nocafoBuX ocib y cymax YkpaiHW Ha BCIX CTagifX CYHOBOIO IPOLECY dUepes
IocamoBHX 0cif ropuarIHoi ciyx6u LleHTpy, siKi 6e3 OKpeMOoro Jopy4eHHs OepyTh
y4acTh y CIpaBax 3 yciMa IpaBaMM, KpiM BiJIMOBH BiJl M030BY, BU3HAHHS II030BY,
VKJIaJleHHS MHPOBOI YIrOZHM, IO HaJaHi 3aKOHOJABCTBOM IPO aIMiHICTpaTHBHE,
rOCIIOZapChKe, IMBITBHE CydOYMHCTBO, KomekcoM VkpaiHH 3 Tpouenyp
GaHKpYTCTBa, Ta HA CTalil MpMMyCOBOrO BHKOHAHHS DillleHb CYIiB MO3MBady,
BiATIOBimady, TpeTif 0cobi, YYACHUKY Cy/JOBOTO [IPOBA/UKEHHA, YYaCHHUKY
BHKOHABYOIO MPOBADKCHHS, CTATyBady, OOPKHUKY, IPEJCTABHUKY.

8.1leHTp B YCTAaHOBICHOMY 3aKOHOJABCTBOM IMOpAIKY Ta B Mexax
[TOBHOBA)XEHb B3A€MOJIE 3 IHIIMMH CTPYKTYPHHMH HiIpo3]iIaMHd BHKOHABYOIO
oprany Kuiscskoi michkoi pamu (KuiBcbkol MichKol AepikaBHOI anmiHicTpalii),
OpraHaMH MiCIIEBOrO CaMOBPS/IyBaHHs, TCPUTOPiaTbBHEMHA OpPraHaMK MiHiCTEpCTB,
{HINKX IIeHTPAILHUX OpraHiB BHKOHABYOI BIajW, OpraHaMd BHUKOHABYOI BIAJH, &
TAKOX 3 MiANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OPraHi3allisiMé 3 METOK CTBOPEHHS YMOB
IS TIpOBAKEHHsS TOCTIMOBHOI Ta Y3TOMKEHOI MisUIBHOCTI 1MOJO0 CTPOKIB,
TepioMYHOCTI OflepXKaHHs Ta Iepefadi iHpopMallii, MOTpiOHOI s HAJIEXKHOTO
BHKOHAHHS MOKJIaJIeHMX HA HEOTO 3aBJaHb i 3MIMCHeHHA 3aIlllIaHOBAHUX 3aXO0/IIB.

9. LlentpoM  3a0e3levyeThCsi HaZaHHA  aIMIHICTPAaTHBHHMX  TIOCIYT
aAMIHICTPATOPOM, Y TOMY YHCHI HIIIXOM HOTo B3aeMofii i3 cy6’ekTamMu HaJaHHS
aIMIiHICTPAaTUBHUX MTOCTYT.

IMepenix agMiHICTPaTWBHMX IIOCTYT, SKi HanaroThes 4epe3 LleHTp, HOTO
TepuTOpianpHi migposmiM Ta Bimmaneni poboui Micid anmimicTpaTopis,
BU3Ha4a€ThCsl KHUIBCHKOIO MICBKOIO pajiolo.

[Tepernik OKpeMHUX aIMIHICTPaTHBHUX IIOCIYT, SKi MOKYTh HAaBaTHCh depe3
[lenTp mocazoBumu ocobamu CyO0’€KTiB HaZaHHS aAMIHICTPATUBHHMX IIOCIYT Ha
MiJicTaBi Y3roKeHNX pillleHb Y pasi, KOJH BOHU He MOXyTb OyTu HajaHi y LleHTpi



aJMiHicTpaTopoM abo IX HagaHHA afMiHICTPATOPOM € 3HAYHO TIPIIUM /ISl IHTEPECIB
Cy0’eKTiB 3BEpHEHHs Ta/ab0 myOniuHuX iHTepeciB. B y3rokeHux pilleHHIX
3a3HAYAFOTECS OOIPYHTYBAHHA iX IPUAHATT.

ITocanosi ocobu cy0’ekTiB HagaHHS aAMIHICTPAaTHBHHX [OCIYT 30008’ g3aHi
JOTPUMYBATHCA BEMOT LIOAO 9Yacy MpHIOMY Ta iHINMX BEMOT 10 Opramisaiii
poboTtH, BcTanoBieHuX y LleHTpi.

Ilepenik agMiHICTPAaTUBHUX ITOCIYT, AKi HaZalOThCA yepe3 LleHTp, MoBHHEH
000B’3KOBO BKITFOYATH:

1) aaMiHICTpaTHBHI IOCIYTH, Cy0’€KTOM HamaHHs AKuX € KuiBchka MichbKa
pana, BUKOHaB4ui opraH KuiBckkol Michkoi paau (KuiBcbkoi MiCbKOI AepikaBHOI
aaMiHiCTpartii), CTPyKTYpHI MiZpO3aii BHKOHABYOro oprany KHiBCEKOI MicEKOI
panu (KuiBcpkol MicBKOI IepXaBHOT aaMiHicTparii);

2) aaMiHICTPaTHBHI IIOCIYTH OPraHiB BUKOHABYOI BIA/M Ta aMiIHICTPATHBHI
MOCIYTH, IO HaJAlOTBCS OpraHaMH MiICIIEBOIO CAMOBPALYBAHHA y IIOPSIKY
BUKOHAHHS [IeJerOBaHUX IIOBHOBAXKCHb, K1 € 000B’SI3KOBHMHE I HAJTaHHS Yepes3
IlenTpu, 3a mepemikoM, BU3HAYCHHM BIOMOBIAHO A0 YAaCTHHH ChHOMOI cTaTTi 12
3akoHy Ykpairu «[Ipo agMiHICTpaTHBHI IIOCITyTH.

10. B Ilentpi 3a pimendsM KuiBcbkoi MICBKOI pagd TaKoX MOXKeE
3MIACHIOBATHUCS ‘TIPUHHATTS 3BITIB, JAEKJIApalliif Ta CKapr, HaJaHHI KOHCYJIBTaLiH,
IIPUHAHSATTS T4 BANAa4Ya NOKYMEHTIB, HE IIOB'I3aHUX 3 HaJaHHAM aIMiHiCTpaTUBHHX
IIOCIYT, YKJIaJEeHHS JOTOBOPIB 1 YOI IIPeACTaBHUKAMU Cy0'€KTIB rOCIIONaPOBAHHS,
K1 3a¥MarOTh MOHOIIONIPHE CTAHOBHILE Ha BiAMTOBIIHOMY PHHKY HOCIYT, sIKi MAIOTh
colliaJlbHe 3HAYeHHs Ui HaceleHHs (BOJO-, TEIUIO-, ra30-, €HepronocTavyaHHs
TOWIO), @ TakoXX HaJaHHA Cy6 €KTaM 3BEPHEHHS MOXIHBOCTI CaMOCTiiHO
3BEPHYTHCA 32 OTPHMAHHAM aJAMIHICTPATMBHHX IIOCTYT, sAKi HAZAlOTECS B
eIeKTPOHHi# GopMi, 32 TOIIOMOror0 6€30ILTATHOrO BHKOPHCTAHHS HUMH MiCIlb AJIA
caM00OCIyTOBYBaHHS.

11. YV npumimenHi, ne po3Minryerses LIeHTp, MOXYTh HaJaBaTHCS CYIIYTHI
IOCIYyTd (BUTOTOBJICHHS KOIiM JOKYMEHTIB, JlaMiHyBaHHs, (oTrorpadyBaHHS,
NpoJaXk KaHLESIPChKUX TOBAapiB, HaJJaHHs OaHKIBCHKHX MOCIYT TOIIO).

Jlo6ip cy@'exTiB rocrnogaproBaHHS UL HAJaHHS CYIYTHIX IOCIYT
3[1HCHIOETECA KUIBCBKOIO MICBKOIO Pajior0 Ha KOHKYPCHIM OCHOBI 32 KpHUTEepisAMH
3a0e3medeHHs MiHIMi3alil MarepiaTbHMX BHUTpPAaT Ta BHTpAr dYacy cy0'ekra
3BEPHECHHS, a TaKOX 3 ypaxXyBaHHAM BHMOI 3aKOHOIABCTBa y cdepi opeHIn
JIEPKaBHOI'O Ta KOMYHaJILHOI'O MaiHa.

3ab0poHAeThCA BIIHOCHTH A0 CYIYTHIX ITOCIYr HagaHHS KOHCYIBTAIM Ta
iHpopMmarii, IOB'A3aHUX 3 HANAHHAM aIMiHICTPATHBHUX ITOCIYT, IPOJaX OJaHKIB
3a4B Ta IHIONX MJOKYMCHTIB, HEOOXIMHWX [UIs 3BEPHEHHSA INOAO HAJIaHHS
aIMIHICTpaTHBHHUX IIOCTYT, a TaKOXX HAJaHHA IONOMOTH B 1X 3allOBHEHHI,
dopMyBaHHI IaKeTa JOKYMEHTIB.

VY npumimenHi, ge poaMintyerbes Llentp, 3a pimennsm KuiBcskoi mMicpkol
pamd IPOBOIATHCS COLIalIbHI, KYyJIbTYPHI, IIPOCBITHHMIBKI Ta iHIN 3aXxoj,
CIIpAMOBaHI Ha 3aJOBOJIEHHS IIOTped Ta iHTepeciB MiCBKOI TepHUTOpiadbHOI
TPOMaJIH1, PO3BUTOK IPOMAISTHCHKOTO CYCIINBCTBA, KO BOHU HE TIEPELIKOIKAIOTh
HAJaHHIO aMiHICTPaTHBHUX ITOCITYT.
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Y Ilentpi 3a pimreHasM KuiBCBKOI MICBKOI pagdl MOKe 3A1HCHIOBATHCS
npuiioM cy0’eKTiB 3BepHEHHS 3 HaJaHHs 0€30ILIaTHOT IPaBOBOI JOIIOMOTH.

IlerTp oOmamiToBaHWM y MICHEX IHpHHOMY CYOQ'€KTIB  3BEpHEHb
inbopmarilinumu creHgamu, iHGOpMaUifHUMKA TepMiHanaMu Ta/ab0o IHIIMMH
3acobamu J10Be/IeHHs iHpopMaliil 70 cyD'ekTiB 3BepHEHD i3 3paskaMy BIANOBIIHHX
IOKyMeHTIB Ta iHQopmanicro B 00cs3i, JOCTaTHBOMY JUIA OTPHUMAaHHS]
aJIMiIHICTPATUBHOI ITOCIYTH 6€3 CTOPOHHBOI JOIIOMOIH.

3a pimennsm KuiBchKol MICBKOI paay MOXYTh YCTaHOBIIOBATUCS [0JAATKOBI
BHUMOTH I[0I0 00CIyroBYBaHHs Cy0'€KTIB 3BEpHEHB, 30KpeMa MOXKJIUBICTh HaJaHHS
cy0'ekTaM 3BEpHEHb KOHCYJBTALiH Ta iH(oOpMalii mpo XiJ posrisay IX 3ass 3a
IIONIOMOTO0 3ac00iB TenekoMyHikamil (TenedoHy, eTeKTpPOHHOI IMOLITH, iHIIKMX
3ac001B 3B'S3KY).

VYcTaHOBIEH] BHMOTH 100 SKOCTI 0OCIYTOBYBaHHS CY0'€KTIB 3BEPHCHB B
IleHTpi He MOBHMHHI IOTIpINYBaTH YMOB HaJaHHs aJMIHICTPATHBHUX TIOCIYT,
BU3HAYEHUX 32KOHOM.

12. CkianoBoro yacTiHO LIeHTpy € miApo3ain anMiHiCTpaTOpiB MOOLIEHOTO
pearyBaHHs, sAKuil 3abesneuye OllepaTHBHE HAJaHHA ITONOMOTH YIIPaBIiHHAM
(LleHTpaM) HaJaHHS aqMiHICTPaTHBHUX IIOCIYT palfoHHMX B MicTi Ku€Bi nepxaBHAX
anMiHicTpaui#f y mnpuiioMmi cy0’eKTiB 3BEpHEHb 3 METOK YCYHEHHs 4Yepr B
Vnpasniassx (LleHTpax) HagaHHS aaMiHICTPaTHBHHX IMOCTYT PaHOHHWX B MICTI
KrieBl mepxaBHUX aJIMiHICTpaIlii.

13. IleATp 3milicHIOE METONONOTIYHE Ta Opradizaliline 3a0e3rneveHHs
Yupasiins (L{eHTpiB) HagaHHs aJMiHiCTPaTHEBHUX IOCTYT palfoHHKX B MicTi Kuesi
Jep)KaBHUX aaMiHICTpaliil Ta KOOPAUHYE IX poboTy.’ ‘ '

LlenTp 3miACHIOE MOHITOPHHI SKOCTI HaJaHHS -aJMiHICTPAaTHBHHX IOCIYT
Vupasnins (LleETpiB) HagasHs aqMiHICTPATHBHHX MOCIYT paiionHkx B MicTi Kuesi
JIep)KaBHUX aaMiHICTpamiH.

14. CyG'exT 3BepHEHHS I OTPUMaHHA aqMiHicTpaTuBHOI nocayry B Llentpi
3BEPTAEThCA [0 aaMiHicTparopa, sKuMl Hamae aIMiHICTpaTHBHI HOCHYrH abo
opramizoBye ix HajaHHS, ab0 10 TOCamoBOi 0COGH Cy6’€KTa HaJaHHS
aIMiHICTPaTHBHUX TIOCTYT y pa3i HaJaHHs HUM TakuX Iocayr depes LleHtp Ha
ITiICTaBl BiAMOBIIHOIO Y3roIXeHOr0 PIleHHS [0JAac B yCTAHOBIEHOMY IIOPSIKY
BUYEPIIHMI TIepellik JOKyMEeHTIB depe3 iHpopmaiiiHy cucteMy «Micskuii WEB-
[IOPTAN afIMiHICTPaTUBHUX TTOCHYT B MicTi KHeBL», y TOMY 4HCII 13 3aCTOCYBaHHAM
eJIEKTPOHHOTO ITi/IIKCY Ta iHmMX 3ac00iB ayTeHTHdIKaIil 0cobH.

3 METOI HaleXHOI opraHizanii HajaHHS aAMIHICTPAaTHBHUX IOCIYT 9epes
LEHTPH aaMiHicTpaTopu OepyTh y4acTh B HAaBYaHHI, SIKE€ MOXeE IPOBOAMTHCS 34
Yy4acTIO Cy0’€KTa HagaHHSI agMiHICTpaTHBHHUX IOCIHYr y BHIAJKaX, BU3HAYEHHX
3aKOHOJABCTBOM.

15. AnmiHicTpaTop NpPU3HAYAETHCA Ha IOCAAy Ta 3BUIBHAETHCA 3 IIOCAIH
BIZIIIOBITHO 10 3aKOHOJABCTBA.

16. ApminicTpaTop Mae ocoOucTy medaTKy (IOTaMmi) 13 3a3Ha4eHHAM Horo
IIpi3BHIIA, IMEHI, 10 6aTHKOBI Ta HalMEeHyBaHH: LIEHTPY ab0 IOpSAKOBOrO HOMEpa
nevatky (1ITaMiia) Ta HaWMeHyBaHHS LEHTPY, & TaKoX KBali(iKoBaHUMH
€JIeKTPOHHUM ITiIITHC. |
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17. OCHOBHHMH 3aBJaHHSIMH a[JMIHICTPATOPA €:

17.1. Hagasus cy0'ekTaM 3BepHEHb BUYEPIIHOI 1H(OpMAIIil 1 KOHCYIbTaLH
I[OI0 BUMOT Ta MOPSAKY HaJaHHs aqMiHICTPATUBHUX ITOCIYT.

17.2, Ilpuitaarts Bifg cyO'eKTiB 3BEpPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIHHAX M
HaJaHHA aAMIHICTpPaTUBHHX IIOCIYI, y TOMY YHCII B €NEKTPOHHIN dopmi,
3[ilicHeHHs TX peecTpalii Ta IOaHHS MOOKYMeHTIB (IX KOMii) BIAIIOBIIHHM
Cy0'eKTaM HaJaHHs aJMIiHICTPATHBHUX IMOCIYT HE MIi3HIIIe HACTYITHOrO poOO40ro
IHS TiCIA IX OTpUMAaHHS 3 JOTpUMaHHSAM BHMOr 3akoHy Ykpainu «lIpo 3axwucr
NePCOHAIBHUX TaHUX».

17.3. Cxnangenns y BUIIagKaXx, lepeadadeHuX 3aKOHOAaBCTBOM, a TaKOX Ha
BUMOI'Y Cy0’e€KTa 3BEpPHEHHsS 3aiB B CICKTPOHHIH ¢opmi, iX ApPyK 1 HamaHHA
cy0’eKTy 3BepHEHHS JUIs IEPEeBIpKH Ta IMiAMHCAHHS

17.4. Bugaua aGo 3a0e3medyeHHS HAJICUIAHHS 4epe3 3aco0u IOLITOBOIO
3B's3Ky Cy0'eKTaM 3BepHEHb pe3yTbTaTiB HaJaHHS aaMiHICTpaTHBHUX IOCIYT (y
TOMY YHCIi pilIEHHA TPO BiIMOBY B 3a/I0BOJICHHI 3asBH Cy0'€KTa 3BEpHEHHI),
IOBIMOMIIEHHS TMPO MOMKIHBICTH OTPUMaHHA aAMIHICTPaTHBHHX  IIOCIYT,
oopmiteHuX Cy0'ekTaMy HaTaHHA aaMiHICTPaTHBHUX IIOCIYT.

17.5. Oprauizariiine 3a6e3nedeHHss HAZaHHS aAMIHICTPATHBHHX IIOCIYT
cy0'ekTaMu iX HalaHHS.

17.6. 3nilicHeHHs KOHTPOMIO 3a JOIEPKaHHAM CyO'ekTaMH Ha/laHHs
aIMIHICTPAaTHBHUX IOCTYT CTPOKY PO3IIILLY CIIPaB Ta IPHHUHATTS pilleHb.

17.7. Hajanas aaMiHICTpaTHBHEX IOCIYT 3a pimeHHAM KuiBcpkoi MiChKOI
panu. |

17.8. Hagases aaMiHICTpaTMBHUX IIOCIYyI' B eJNEeKTPOHHIH dopmi 3
BUKOPHCTaHHSM €IHMHOTO JepiKaBHOrO BeGIOPTALy €IEeKTPOHHUX ITOCITYT.

17.9. CknajeHHs MPOTOKOMIB IPO aAMiHICTpaTHBHI MPABOMOPYIIEHHS Y
BUIIAJKaX, epea0adeHux 3aKOHOM. _

17.10. Posrnsax cmopaB  IIpo  aaMIHICTPaTHBHI IIPaBOIOpPYLIEHHS Ta
HAKJIaJ€HHS CTATHEHb Y MOPAIKY, BU3HAYEHOMY 3aKOHOM.

17.11. KoscynsTyBaHHA Cy0’€KTiB 3BEpHEHHs OO0 OTPHMAHHSA HUMH
aIMiHICTPATHBHUX IOCIYT, IO HANAIOTHCA B €NEKTPOHHIH (opMi, 3a JOIOMOIOK
0€e30MIaTHOrO BUKOPHCTAHHS MiCIb IS CAMOOOCITyTOBYBaHHS.

18. AmminicTpaTop Mae Ipaso:

18.1. BesomnaTHo ojepKyBaTH BiJ Cy0'€KTiB HAJAHHS aIMiHICTPATUBHUX
IOCIIyT, Jep>XKaBHUX OpraHis, opraHiB Bnamuy AsToHOMHOI Pecmybmixu Kpuw,
OpraHiB MiCIIEBOrO CaMOBPS{yBaHHs, IIiIIPHEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHisamil, 1o
HaJeXaTh H0 chepd X yIpaBmiHHA, DOKYMEHTH Ta iH(opmariio, MoB'a3aHl 3
HaJaHHAM TaKHX IIOCIYT, B YCTAHOBICHOMY 3aKOHOM IOPAAKY, y TOMY YHCHI
3ac00aMH TeTEKOMYHIKAIIIHOTO 3B'I3KY B €JICKTPOHHOMY QopMarti.

18.2. TToromkyBaTs NOKYMEHTH (pillIcHHS) B IHIIKUX ACPXKABHUX OpraHax Ta
opraHax MiCIEBOr0 CaMOBDSIyBaHHSI, OTPUMYBATHU iX BUCHOBKM 3 METOIO HaJaHHI
aaMiHicTpaTHBHOI nociayru 6e3 3amydeHHs cy0'eKTa 3BEpHEHHA 3 JOTPHMMAaHHAM
BUMOT 3akoHy YKkpaiau «IIpo 3aXucT NepcOHAIBHUX JaHUX».

18.3. IndopmyBaru  gupexrtopa LleHTpy Ta Cy0'exTiB  HagaHHA
aZIMIHICTPaTUBHUX IIOCIYT MPO TOPYIIEHHS CTPOKY PO3IIIALy 3asiB IpO HaTaHHI



aJIMIHICTPaTHBHOI TIOCIYTH, BUMAraTé BXKUTTS 3aXOMAIB JO YCYHEHHS BUSBIEHHX
IIOpYLIEHb.

18.4. TlocBimuyBaTH BIACHUM MigmucoM (y TOMY HYHMCIi KBalli()iKOBaHUM
€JIeKTPOHHAM ILITHCOM) Ta IIEYaTKOO (mTaMHOM) komii (doTokormii) JOKYMEHTiB
Ta BUIMCOK 3 HUX, BUTSTIB 3 PEECTpIB Ta 0a3 JaHMX, SIKI HEOOXiTHI I HaJlaHHI
aIMiHICTPaTHBHOI ITOCITYTH.

18.5. TlopyuryBaTu KJIOMOTAaHHS Hepen AUpeKTopoM LIeHTpy 100 BKUTTS
3aXOJIiB 3 METOI0 3a0e3nedeHHs epeKTUBHOI podoTu LieHTpy.

19. Anminictpatopu IleHTpy 3a0e3medyloThCsd CHELIAIBHHM OIAIOM Ta
3HAKaMH PpO3pI3HEHHS, OIMC Ta IepeNiK SKUX 3aTBEPIKYETHCS BHKOHABYMM
opranoM KwuiBcekoi wmicekoi pamu  (KUIBCEKOI — MICBKOIO — J€pIKaBHOIO
aIMIHICTpPAILEF).

20. IleHTp 0O4OIIOE AMPEKTOP, SKOTO NPHU3HAYaE Ha MOcaLy 1 3BUIBHAE 3
nocany KHiBChKHI MiChKHH ros1oBa BiIIIOBIAHO A0 3aKOHOIABCTBA Y KpaiHH.

Hupekrtop LlenTpy:

21.1. 3giiicHIOE KEpiBHULITBO I{eHTpOM, Hece IIEPCOHAIIBHY
BiIITOBIIaIBHICTE 3@ OPraHi3aliio Ta pe3yIbTaTH poOOTH HOro AiIBHOCTI, CIIPHAE
CTBOPEHHIO HAMEKHUX yMOB Itpari B LleHTpi.

21.2. Tlomae Ha 3aTBepIYKEHHS B YCTAHOBJIEHOMY IIOPSIKY IIOJIOKCHHS IIPO
LlenTp.

21.3. 3aTBepIKye MOJOKEHHS PO CTPYKTYPHI MiAPO3ZiaM, HOCanoBi
iHCTpYKIil npaniBauKiB LleHTpy Ta po3nmoninde 0008’ A3KH MiXK HUMHU.

21.4. TInarye poborty IleHTpy, BHOCHTH NpPOIO3ULil M0N0 (HOPMYBaHHS
IUIaHIB pOOOTH BUKOHABYOro oprany KHiBCBKOI MICBKOI pamu (KI/IIBCI:KOI MiCBKOL
nep KaBHOI aqMiHICTpaIlil). :

21.5. Brxupae 3axofiB MO0 y)IQCKOHaﬂéHHH opraHisaui'f Ta i JBUANICHHA
edexkTHBHOCTI podoTH LleHTpy.

21.6. 3Bitye mepexn KuiBCBKMM MICBKHM TOJIOBOIO IIPO BHKOHAHHS
nokiafeHux Ha LleHTp 3aBaaHs.

21.7. 3Bitye nepen KuiBcbKOr0 MiCBKOIO PaJIOk0 B IIOPAIKY, BCTAHOBICHOMY
Pernamentom KuiBcpkoi MichKOI paiu.

21.8. Moyke BXOIHMTH IO CKJIaIy Koierii BukoHasuoro oprady KuiBchkol
Micekol pamu (KuiBcpkoi MicbKol fepaBHOI afiMiHiCTpaIlii).

21.9. BHOCHTE IIPOMO3MIHI ILIOZO PO3INAAY Ha 3aciJaHHAX KoJeril
BHKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi micbkoi pamu (KuiBchkOI MICBEKOI A€piKaBHOI
anMiHicTpanii) MHMTaHb, IO HalexaTb j0 KommereHUil LleHTpy, Ta po3pobise
[IPO€EKTH BIATIOBITHHUX PILIEHB.

21.10. Moxe Gparu yuacTs y 3acifanssx KuiBcbkoi MicbKoi pagn.

21.11. Hie Bim imeni Ilentpy ©6e3 [OpydeHHs, IpeJCTaBIsic B
YCTAHOBIEHOMY IOpsAnKy LIeHTp y B3a€MOBIIHOCHHAX 3 IHIMMMH CTPYKTYPHHMH
HiZpo3diTamMu BHKOHaBUOro oprany KuiBcekoi micekoi pamu (KuiBchkol MICBKOI
[Cp)KaBHOI aaMiHicTpalii), 3 MIHICTepCTBaMH, IHIIMMHU I[EHTPaJIbHUMH OpraHaMu
BHKOHABYO! BJIaJi, OPraHamMy MiCIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, PaOHHUMH B MICTI
KueBi fgepkaBHUMH  afMiHICTpaI(isMH, IIONPAEMCTBAMH, YCTaHOBaMH 1



10

opraHizanisiMu B YkpaiHi Ta 3a Ii Mexamu, ykiajae Bij imeni Llentpy yroau
(moroBopH), BHIA€E AOBIPEHOCTI Ta HANA€ NOPYICHHS.

21.12. Bupae y Mexax cBOiX IOBHOBaXEHb HaKa3H, OPraHi30By€e KOHTPOIb
33 1X BUKOHAHHSIM.

- Hakasu pupextopa IleHTpy, ski MicTATE omHy a®o OinbIIe HOpPM, IO
3a4iNaroTh 1paBa, CBOOO/IH, 3aKOHHI iHTEpecH 1 CTOCYIOTECS 000B’I3KIB IpOMaIsH
Ta IOPUAUYHUX OCi0, BCTAHOBIIOIOTH HOBUM a00 3MIHIOIOTH, IOIOBHIOIOTH 9H
CKAaCOBYIOTh OpraHi3allifHO-TIpaBOBHN MeXaHi3M iX peanizamii abo MaroTh
MDKBIIOMYHH XapakTep, TOOTO € 00OB’I3KOBHUMH I IHIIHUX OpPraHiB BHKOHABYOL
BJIaJU Ta OPTaHiB MICIIEBOTO CaMOBPSAIYBAaHHS, 4 TAKOX IOPUINYHUX OCi0, 10 He
HaJIeXaTh 10 chepr YIpaBIiHHS cy0’ eKTa HOpPMOTBOPEHHS, MIUISATal0Th JepiKaBHIM
peecTpallii B yCTaHOBIEHOMY ITOPSIKY.

Haxazu, ki € peryIaToOpHUMH aKTaMH, pO3poOJISIOTHCS, PO3IIISIA0ThCS,
TIPUIMAIOTECS Ta ONPUITIOIHIOIOTECS Y BCTAHOBIEHOMY ITOPSAIKY.

21.13. Tlomae Ha 3arBepmykeHHS KWIBCHKOMY MICBKOMY TOJIOBI IIPOEKTH
KOIITOPHUCY Ta IITATHOTO po3mucy LleHTpy B Mekax IpPaHHUYHOI YHUCEIBHOCTI Ta
GOoHIY OoIUTaTH Ipalli HOro MparliBHUKIB.

21.14. PosmopsimxaeTbest  KOIITAMH B MEXax  3aTBEpPIKCHOTO B
YCTaHOBJICHOMY. TOpAAKY KomrTopucy LleHTpy Ta Hece II€PCOHAIBHY
BIATIOBIJATBHICTE 32 iX IIIbOBE BUKOPUCTAHHS.

21.15. 3pikicHroe nobip xaapis y LlenTpi.

21.16. OpranizoBye poGoTy 3 MiOBHINEHHS KBamidikamii mparliBHHKIB
Llentpy.

21.17. TIpoBoouTh OCOGUCTUH IPUNHOM IPOMAIsIH 3 IIUTAHB, m;o Hanexarb
II0 TIOBHOBaXXCHE LIeHTpYy : 2

21.18. 3abe3nedye JOTPUMAHHA  TIPAliBHHKAMU I_IeHpr IIpaBHI
BHYTPIIITHBOTO TPYZIOBOTO PO3IIOPSIKY Ta BAUKOHABCHKOI AUCIUTIIIHH.

21.19. Koopaunye NisUIBHICTH @JMIHICTPATOpiB, KOHTPOIIOE SKICTh Ta
CBOEYACHICTh BUKOHAHHA HUMHU O0OB'S3KIB. '

21.20. Opranizosye inbopmaniiine 3abe3neuenns podotu LlenTpy, poboty
i3 3acobamum MacoBoi iH(OpMamii, BH3HAYa€ 3MICT Ta dYac IIPOBEIEHHA
iHGopMaLiHHUX 3aX0iB.

21.21. OprasnizoBye nisnpHICTE LIeHTPY, Y TOMY 9HCII HIOHO B3aeMOMIT i3
cy0'ekTaMu HafaHHS aqMIHICTPATUBHUX TIOCITYT, BXKUBAE 3aXOIB 10 T ABUIICHHS
eextuBHOCTI pobotu LleHTpy. .

21.22. Cropuse CTBOpPEHHIO HaleXHUX yMOB Ipaui y LleHTpi, BHOCHTB
nporo3unii KuiBcekilt MiChKiM paji, MO0 MaTepialbHO-TeXHIYHOTO 3a0e3nedeH s
LlenTpy.

21.23. Po3srisapae ckapru Ha QisTBHICTD UM O€3IIATBHICTS aMIHICTPATOPIB.

21.24. Moske 3arygatrcs 10 poOOTH BIATIOBIAHOT KOHKYPCHOT KoMicii y pasi
IPUHHSTTSA pillleHHS IIPO OTOJIOIIEHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTA BaKaHTHOI IOCaIu
KepiBHHKa Yrpapninua (LleHTpy) HanaHHA aAMiHICTPaTUBHUX ITOCIYT palfOHHUX B
micti Kuesi gepixaBHUX aaMiHicTpallii.

21.25. Ilomicsiia g0 25 w4yuciaa 3aTBep/pKye rpagdix yepryBaHb
aMiHICTPaTOpiB HAa HACTYIIHHMH MicAI(s 3 BpaXyBaHHAM BiMor Kogekcy 3aKoHiB mpo
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Mpalll0 Ta MANYHKTY 3 4acTWHM zApyroi crarti 6 3akoHy VYxkpaisu «lIpo
aJIMiHICTPATHBHI MOCITYTH.

21.26. 3abesneuye BU3HAYEHHs ITOTped y HaBYaHHI Ta HaBUaHHS, Y TOMY
gypcii 3 BHKOpUCTaHHsSM HamioHanpHOT BeO-maatQopMy LEHTPIB HaIaHHA
anminictpatusHEx mocayr ([Ttardopmu Llentpis [is), anminictparopis, 30kpeMa
IO IOYaTKy BHKOHAaHHA (y TOMY 4YHCII THMYacoBO) IIOCaNOBHX OOOB’A3KIB
anMigicTpaTopa abo micna mepepsu y poGOTi MOHAX TPH Micsll, y pasi 3MiHH
MOPSIIKY HaJaHHA IOCIYT, 3alIpOBaIPKEeHHS HaJaHHsI HOBUX MOCIIYT.

21.27. 3mificHroe iHmi TOBHOB@KEHHS, BH3HAY€HI 3aKOHOIAaBCTBOM
Ykpainu.

22. Jlapekrop LleHTpy MOXe MaTH 3aCTYIHHUKIB (IIEPLIOro 3acTyIIHHKA Ta
3aCTYIHHKIB), AKi IPU3HAYAIOTHCS HA 10CAKY Ta 3BUIBHAIOTECA 3 II0CAIH BiIIIOBIIHO
10 3aKOHOJABCTBA YKpaiHH.

Posnozin 060B’sI3kiB MK CBOIMH 3aCTyIIHMKaMH 3aTBEPIDKYE ITUPEKTOP
LlenTpy.

V pasi TumyacoBoi BimcyTHOCTI aupekropa ILleHTpy (BiAps/DKEHHS,
Bi/TyCTKa, THMYacoBa BTpaTa [Palle3[[aTHOCTI TOIIO) HOro o0OB'A3KM BHKOHYE Y
BCTEHOBJIEHOMY MOPSIKY OJHH i3 3aCTYIHUKIB.

23. Yac npuiioMmy cy0'ekTiB 3BepHeHb B LIeHTpl CTaHOBHTH HE MEHII SK
MIiCTh HIB HA THXKIEHB Ta CiM FOIHH Ha JeHb 0e3 IepepBH Ha 001,

Yac npuiioMy CyO'eKTiB 3BEpHEHb € 3aralbHUM (€IMHMM) JUIs BCIX
aIMiHICTpaTUBHEX TIOCIYT, [0 HanaroTses depes LienTp.

24, lleHTp 3BINBHAETHCSA BiA IUIATH 33 MiJKTOYEHHA (Y TOMY YHCII
0GCIyrOBYBaHHS TAa BUKOPUCTAHHS) 10 PEECTPIB, IHIIMX 1Hcpopmaumm/1x 6as, 1o
BHKOPHCTOBYIOTBCS U1 HAJIaHHs aMiHICTPaTHBHUX MOCIYT, a TAKOX BiJ{ IIATH 32
000B'13K0Be HaBYaHHS poOOTI 3 TAKUMHU pe€CTpaMI/I ' .

25. VY IleHTpi MIst TOrODKEHOTO BUPIIIEHHS IATaHBb, 110 HAJIEKaTh 10 HOTO
KOMIIETEHIIi1, MOYe yTBOPIOBAaTHCS KONeTis y cknani aupexropa Llentpy (roiosa
KoJ1erii), 0ro 3acTyIHUKIB (32 10Ca/010), IHIAX MpaliBHUKIB [IeHTpy.

o cxmamgy konerili LleHTpy MOXYTh BXOIMTH 33 IX 3rOAOHO: ICIyTaTH
KwuiBcbkoi MiCbKOL paym, KEPIBHUKHU IHIIMX CTPYKTYPHUX IiAPO3iIiB BAKOHABIOTO

oprany KwuiBcpkoil MiceKoi pagu (Kchmcm MICBKOI J1epaBHOT anmmcrpauu)
{HINKX YCTAHOB Ta IPOMAJICHKUX OpraHi3amii.

Cxunaz xonerii LleHTpy 3aTBepIKy€eThCs Haka3oM jupekropa LleHTpy.

Pimenns xonerii [leHTpy BBOOSATECA B Jif0 HakasaMu Jupekropa LlenTpy.

26. Jlng po3rasay MpOMO3uIii | HAYKOBHX PEKOMEHAALIH Moo peanizauii
OCHOBHHX HampsaMis aisnsHocTi LlenTpy Ta BupimeHHs iHmux muTass npu LenTpi
MOKYTh YTBOPIOBATHCS KOHCYIBTATUBHI, J0pa/I4i Ta iHII JOMOMIXHI OpraHH.

Cxiiag TakuxX OpraHiB Ta IOJIOXKEHHS IIPO HHUX 3aTBEP/DKYIOTHCS HaKa3oM
nupextopa LlenTpy.

27. lleHTp yTpHMYETHCS 3a paXyHOK KOITiB OromxkeTy MicTa Kuesa.

I'pann4Ha  9HWCEIBHICTH  IpaliBHHKIB  LleHTpy  3aTBepIKy€THCH
posnopsikeHHsM KHiBCbKOro MiChKOTO T'OJIOBH.

IIrarauit posmmc Ta komropuc LleHTpy 3aTBepmkyerbea KHIBCHKHM
MICEKHM TOJIOBOIO Ticis X momepeqHpol excreptusn y JemapraMeHTi GiHaHCIB
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BHKOHaBYoro oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Michkoi JgepiaBHOL
aaMinicTpailii).

Crpykrypa LlenTpy 3aTBepmXKyeThes poO3MOpsmKeHHsM KHIBCBKOrO
MiCBEKOTO TOJOBH.

 28. Maitno IleHTpy € KOMYHAIBHO BIACHICTIO TEPHUTOPiaTbHOI rpoMaIy
Mmicta Kuesa i 3axpimiene 3a LleHTpomM Ha npaBi OIepaTUBHOTO yIIPaBIIHHS.

IleHTp Mae mpaBO BHKIIOYHO 3a 3rOOK BIAacCHUKA a00 YIOBHOBAKEHOIO
HHUM OpraHy: BIOUy)XKyBaTH 3aKkpillicHe 3a HUM MalHO, HanaBaTH B OpPEHLY,
IepelaBaTH y 3acTaBy HepyXoMe MaiHO, 0OnaIHaHHsA, IHBeHTap Ta iHIII LiHHOCTI,
a TaKOXX CIIUCYBATH 3 0alaHCy OCHOBHI 3aCO0M B YCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOM ITOPAIKY.

29. LeHTp 30iHCHIOE OIIEPaTHBHUM Ta OyXranTepchKui o0k pe3yibTaTis
CBOE€I isUTBHOCTI 1 Hagae QiHAHCOBY, CTATHCTUYHY Ta 1HINY 3BITHICTH Y IOPAJIKY,
BCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOZABCTBOM Y KpaiHH.

30. Llentp € OPUAMYHOIO OCOOOX MyOIiYHOTO NpaBa, Mae CaMOCTIHHMM
GanaHC, pO3paXxyHKOBUI Ta iHIN paxyHKd B opraHax Jlep>kaBHOI Ka3Ha4eHCHKOI
ciyx6u, rep6oBy neyarky LleHTpy, iHIIi meYaTky i mraMIy Ta OJaHKH.

31. HatimenyBanHs LlenTpy:

IIOBHe HaliMeHyBaHHA yKpaiHcekor MoBow: [emaprament (LleHTp)
HANaHHA AIMIiHICTPaTHBHUX IOCIYT BUKOHABYOTo opraHy KuiBcpkoi MichKol paau
(KuiBcpKol MiCBKOI JepykaBHOI aaMiHiCTparlii);

CKOpOYEeHe HalMeHyBaHHS yKpaiHcekoro MoBoro: ITHATT micra Kuesa,

TIOBHE HaWMEHYBaHHA aHIINWCBKOI0 MoBow: Department (Center) for
administrative services of the executive body of the Ky1v City Councﬂ (Kyiv City
State Administration);

CKOpOYEHE HaI/IMeHyBaHHS{ aHIJIACHKOI0 MOBOIO: Ky1v City Department
(Center) for administrative services. ‘

LleuTp 3a oOpraizalifHO-IPaBOBOI (OPMOI0 € OpraHoM MiCIEBOTO
CaMOBPSTyBaHHS.

32. Micnesnaxomkenns Llentpy: Byn. [ImimpoBcbka HabepexHa, 19-b,
M. Kuis, 02081.

33. Tlpunmeenus LleHTpy 3H1HCHIOETBCA B YCTAHOBICHOMY IIOPSIKY 32
pimennsM KuiBcbkoi MICBKOI pajd y BHIAJKaxX, BH3HAYEHHX 3axonozy(

VYkpaiHu. ‘_
/

KuiBcrhkuii MiChbKHH rojiosa Bitanmiu KJIMYKO



3ATBEP/DKEHO
pimenHs KuiBcbkoi MicbKoT péau
Bix 02 kBiTHI 2015 poky N¢3

(v penmaxuii pimenss Kuf B

Bin« 0L » 3 2

PE[JIAMEHT
JEITAPTAMEHTY (LIEHTPY) HAJTAHHS AJIMIHICTPATUBHMX
ITOCJIYT BUKOHABYOI'O OPTAHY KMIBCHKOI MICHKOI PAJTU
(KUTBCBKOI MICEKOI TEPKABHOI AJIMIHICTPALIIT)



3arajibHA 4acTHHA

1. Ile#t PernameHT BU3Ha4ae NOpaAoK opraHizauii podoru [lenmaprameHty
(LlenTpy) HamaHHA aAMIHICTPaTUBHUX IIOCIYI BHKOHABYOTO OpraHy KuiBChKOI
micekoi pamu (KuiBcekol MiCBKOI meprkaBHOI aaminicTpaiii) (qam — LenTp), foro
TEPUTOPIATBFHUX MiAPO3ALTIB, BiqnaneHux podouux Miclb aAMiHICTpaTOpiB (B pasi
iX yTBOpEeHH), MOPAIOK [il anminicTparopis LlenTpy Ta iX B3aeMonii i3 cy6'exramu
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHHUX IIOCIYT.

2. Y usomy PermameHTi TEpMiHH BXXHBAIOTHCSA y 3HAUEHHI, HABEICHOMY B
3axoni Ykpainu «IIpo aaMiHiCTpaTUBHI TOCITYTH».

3. Hananus anMiHicTpaTUBHUX Hocayr y LleHTpi 3AIHCHIOETBCA 3
JOTPUMaHHIM TaKWX IIPUHLHUIIIB:

BEPXOBEHCTBA IIpaBa, Yy TOMY YHCIl 3aKOHHOCTI Ta IOPHUIOUYHOL
BH3HAYEHOCTI;

cTaOlIBHOCTI;

PIBHOCTI ITepes 3aKOHOM;

BITKPHTOCTI Ta IPO30POCTi;

OTIEPATUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

NOCTYIHOCTI iH(opMamii npo HajaHHS aJMIHICTPaTHUBHMX IIOCIYT;
3aXHIIEHOCTI IePCOHATIBHIUX JaHHX;

panioHansHol MiHiMi3aIil KiITBKOCTI JOKYMEHTIB Ta IIPOLEIyPHUX i, 110
BHMATraioThCA [T OTPHMAHESA aIMiHiCTPATHBHUX TIOCTYT;

HEYIIepePKEHOCTI Ta CIIpaBeIIIuBOCTI;

IOCTYITHOCTI Ta 3pyYHOCTI IJIA CyO'€KTiB 3BEpHCHHH.

4. llentp y cBoOili HisueHOCTI Kepyerbes KoHcrmrymiero - VkpaiHu Ta
3axoHaMu Ykpainm, aktamu ITpesugenta Yipainwm i Kabinery Minictpis Ykpaiy,
pILIEHHSMH IIEHTPATBHUX Ta MICIEBHX OpraHiB BUKOHABUOI BIalH, PIIICHHAMHU
KuiBcbkoi MICBKOI pamy, PO3MOPSKEHHAMU BUKOHABYOro opraHy KuiBChbKOI
micekoi pams (KuiBchkoi Michkol AepkaBHOI aiMiHICTpallil), PO3MOPSIKEHHAMA
KuiBcbkoro mMickkoro ronosw, [lonoxerssm npo Llertp ta num PernamesToM.

Bumord 10 npuMimeHHs, B skoMy po3mimyerbest LenTp

5. lenTp posMimieHo 3a agpecoro: Byl JlHimpoBchbka HabepesxkHa, 19-b,
M. Kuis, 02081. ,

Ha Bxomi g0 mnpumimenHs (OyziBmi) po3MilllyeTbCs BHBICKA 3
HaiimenyBanusM IlenTpy Ta Tabnwyka 3 iHQopMamiero 1@po  HOro
MiCIIe3HaX0KEHHS, Tpadik po6oTH TOLIO, SIKe JyOIOEThCS Y TAKTHILHOMY BUTILAAI
ta mwpudToM bpaidms.

[Tepen BXOAOM [0 MPUMIIIEHHS PO3MINIYIOThCS TaKTHJIbHI Ta KOHTPACTHI
IIO3HAYKH I 0Ci0 3 IHBaTIAHICTIO 3 IIOPYILEHHAM 30Dy .

I'padix pobotu LleHTpy, HOro TepUTOpialbHHUX IIAPO3ALIIB, BiAJaleHHX
poGoumx Micupb anMiHicTpaTopiB (B pasi X yTBOPEHH:):

noHeautoK — 3 09:00 go 20:00;

BIBTOpOK — 3 09:00 10 20:00;



cepena —3 09:00 mo 20:00; .

geTBep — 3 09:00 xo 20:00;

m'staunsg — 3 09:00 no 16:45;

cy6ota — 3 09:00 no 18:00.

Bxin no IlenTpy o0O0JamTOBaHO KHOIKOI BHKIIHKY, II@HIYCOM Ta
TIOPYYHIMHU 3 000X OOKIB A1 0ci0 3 IHBATIAHICTIO Ta IHIIUX MaJIOMOOITEHUX IPyYIL
HaCEJICHHs, a TAKOXX MICLIAMH Ui THMYacCOBOT'0 PO3MIIIEHHS JUTSIHX KOJISCOK.

VY nmpumimensi LlenTpy obnamToBaHi caHiTapHa KiMHATa, 3 ypaxyBaHHSM
nmotpeb oci® 3 iHBamiZHiCTIO, 30KpeMa THX, IO [EPeCYBalOTHCA Ha Kpiciax
KOIIICHHX, Ta IHIIMX MaJOMOOUTBHUX IpyIl HaceleHHs, Ta KIMHAaTa MaTepl Ta
TUATHHU.

OOnamTyBaHHS LEHTPY 3IMCHIOETHCS 3 JIOTPUM@HHSAM BHMOI' 100
IHKTFO3UBHOCTI OyAiBens i crmopyx, nepenbaueHux JlepxaBHUMU OymHiBeIbHUMU
mopmamu JIBH B.2.2-40:2018 «Bynuuku i crnopymu. [Ho3uBHiCTE OyniBens 1
criopya. OCHOBHI MOJOKEHHSY» CTOCOBHO IX JTOCTYIIHOCTI /I 0ci0 3 iHBaJIiTHICTIO
Ta 1HIIAX MAJIOMOOIIBHUX Pyl HACEIEHHS.

Ha mpunermniit mo LlerTpy Teputopii nepenbaueHo micie 11 6e301u1aTHON
CTOSHKM aBTOMOOIIBHOTO TPAHCIIOPTY CY0'€KTiIB 3BEpHEHB, 30KpeMa BiJIIOBIIHO
TIO3HAYEeHI MicHs U1 ABTOTPAHCHOPTHHMX 3aco0iB, AKUMU KepyIOThb (B AKHUX
[IePEeBO3ATECSI) OCOOM 3 IHBAIIAHICTIO, Y KITBKOCTI, BU3HAYCHIM 3aKOHOM YKpaiHu
«ITpo OCHOBH comiansHOI 3aXHUINEHOCT 0cid 3 IHBaNiOHICTIO B YKpaiHi». Bymisimi,
[IPUAMIIIEHHST Ta CTOsSHKH lleHTpy oOnamToBaHO 3 ypaXyBaHHAM IIOTped ocib 3
IHBANAHICTIO Ta IHIIMX MAJIOMOOITBHMX TI'pPyNl HaceleHHS 3TiIHO 3 BHUMOraMy
Bi/TIOBITHIX JepaBHEX GyIiBEeNBbHIX HOPM, CTaHAApTiB i mpaswr. Ha mpunermux
BYNIUILITX PO3MiIIeHO iHbOpMartiiHi TAGTHYKY i3 3a3HAYCHHAM MiCLIT PO3TAILYBAHHS
[lenTpy. . S ba g '

6. IIpumimenns [lenTpy NoniJIeHO Ha BIAKPUTY Ta 3aKPUTY YaCTUHH.

Y  BigkpuTii dYacTHHI IpamiBHUKHA LIeHTpY TIIpOBOZATH IPHUHOM,
KOHCYJIBTYBaHHS, iH(OpMyBaHHs Ta 00CcIyroByBaHHs cy0'exTiB 3BepHeHb. Cy0'eKTH
3BepHEeHb MAIOTh Ge3MmepelnKoHUH JoCTyN A0 1iei yacTuHu LleHTpy.

BigxpuTa yacTHHA BKIIOYAE:

peLEeNIio;

CEKTOP iH(GOPMYBaHHS;

CEKTOp OYiKyBaHHS;

CeKTOp HaJaHHS MOCTYT. ;

Binkputa gacTuHa po3MileHa Ha IepIIoMy Ta ApyroMmy IoBepxax OyaiBii,
Ta CTBOPEHO YMOBH Ul 0e3MepelIKOIHOr0 JOCTYIy UL 0ci® 3 iHBaTiTHICTIO Ta
IHIMX MamTOMOOITBHUX TPYI HACeIeHHs 10 MPUMIIIeHb Oy IiBIi.

3aKpUTy 9acTHHY MPHU3HAUYEHO BUKIIOYHO JUIA ONPAlfOBaHHA JOKYMEHTIB,
TIOIITH, HaJaHHSI KOHCYNBTAIiff Ta 3OiHCHEHHSA MONCPEOHBOrO 3ammcy Cy0'eKTiB
3BEpHEHb Ha IIPUHOM JI0 aMIiHICTpaTOpiB 3a JONIOMOror0 3ac00iB TeIeKOMyHiKallii
(TenedoHy, €JIEKTPOHHOI MOILITH, IHIONX 3ac00iB 3B'A3KYy), a TaKOX 30epe’KeHHs
IOKYMEHTIB, CIIpaB, )KypHaJliB 00Ky / peecTpaltii (po3MilieHHS apXiBy).

Bxin no 3akputoi yacturu LleHTpy Cy6’€KTaM 3BepHEHb 3a00pOHAETHCS.

3axkpHTa 9acTHHA pO3MillleHa Ha OKPEMHUX Bill BIIKPUTOI YaCTHHH ITOBEpXax.



4

7. Penennito ofnamroBaHo NpH BxoAl o npumimenHs Llentpy. V Hiit
IIPOBOJMTHCA 3aralbHe 1HQOPMYBaHHA Ta KOHCYJIBTYBaHHS CYO'€KTiB 3BEPHEHB 3
nuTasb podotu LleHTpy.

8. Cexrtop iH(pOpPMYBaHHS OOJAIITOBYETHCS 3 METOK O3HAHOMIICHHA
Cy0'eKTiB 3BEpHEHB 3 IIOPSIKOM Ta YMOBAMH HaJaHHs aIMiHICTPATHBHUX IIOCIYT.

VY cekropi 1HGOpPMYBaHHS PO3MIIIYIOTECS iH(MOpPMALlifiHI CTEHAH, MOCTEPH
(mmakaTtH) Ta/abo iHGOpMaLiiiHi TepMiHaTK B 3pyYHOMY AJS Ieperiiiay Mici, 1o
MICTATh akTyalbHy, BHYEpHHY iHGOpMalilo, HEOOXimHYy M1 OICp)KaHHA
aIMIHICTPAaTUBHUX IIOCIYT, a TAaKOX 1HGOPMAIiIO IMIOJ0 MOXIHBOCTSH OTPUMAaHHS
IIOCITYT OHJIAMH B €JICKTPOHHOMY BHIJLAI, IHQOPMALIIFO OO0 3IiHCHEHHS ITPHHOMY
cy0’€KTiB 3BepHEHHS 3 HajaHHsA Oe3oruiaTtHOl mpaBoBoi pomomoru (y pasi
IIPOBEJCHHS TaKOro IPUHOMY B IPUMIIIEHHAX LEHTPY ), @ TAKOX 1HPOpMAIFO 00
eIEKTPOHHOTO YpsAOyBaHHS Ta EJNEKTPOHHOI AEMOKparTii, pPO3BHUTKY LHPpPOBUX
HaBHYOK Ta ITUMPOBUX MPaB IPOMAJITH, ITU(GPOBUX IHHOBAIIIH Ta TEXHOIOTIH.

Cekrop iHpOpPMYBaHHA yKOMIUIEKTOBYETBCS CTOIAMH, CTLIBISMH,
KOMIT'IOTEPHOK) TEXHIKOI0 3 BUIBHMUM JOCTYIIOM [0 IHTEpHETY, TeledoHaMH,
bakCUMITPHAMHE amaparaMy Ta 3a0e3NedyeThCs KaHIENIPCHKUMH TOBapaMH OIA
3aIIOBHECHHA Cy0'eKTaMH 3BEPHEHHA HCOOXITHIX JOKYMEHTIB.

JIns BUCIOBIEHHS Cy0'€KTaMHM 3BEpHEHB 3ayBa)KeHB 1 IPOIO3UIIHM IIOTO
SKOCTI HaJaHHs afMIHICTPaTHBHHUX TOCIYT MPUMIIIEHHS, A€ PO3MIIIEHI CEKTOop
inpopmyBanus llenTpy, TepuropiansHui migposnin Ilertpy, Bignanene poGode
MicIe azMiHicTpatopa (B pasi X yTBOpeHH:), OONAINTOBAHO BiITIOBiZHUME
3acobamMu (30erMa CKpPIHBKOIO) Ta/abo B HUX po3M1n1yeTLc;1 B IOCTYITHOMY Micri
KHUTA BIATYKIB 1 IPOITO3HLIIH.

JUiss BCTaHOBJIEHHS 3BOPOTHOTO 3B ;13Ky i3. cyO'ekramu 3BEpHEHH B
eNIEKTPOHHIN (opMi y 3a3HaueHOMY NPUMILICHHI pO3MIIIyeThes iH(pOpMAlis, 110
MICTHUTEH TimepTekcToBi mocwiranHs Ta QR-xkogw Ha (opMH-OIMUTYBaIBEHUKH
(aHKeTH) [ OLIHIOBAHHS Cy0’€KTaMM 3BEpHEHb SKOCTI HaJaHWX iM
aIMiHICTPaTHBHHX HOCIYT, B TOMY YHCI Ha KOMITIOTepHi# TexwHili, y Tepminanax,
[HOMX TexXHIYHHX 3aco0ax, a TakoX Ha BIOIOBIOHHX BebcaliTax. 3a3HadeHa
iHbopMallis pO3MIIIYEThCS OKPEeMO B pelenmil Ta CcekTopax iH(GOpMYyBaHHI,
OYiKyBaHHs Ta HaJaHHS ITOCITYT.

9. CekTop OUIKyBaHHS PO3MIIIEHO B MPOCTOPOMY IIPUMIILIEHHI Ta
06TalITOBAaHO CTONAaMH INIA OGOPMIIEHHS JOKYMEHTIB Ta B JOCTATHIM KiJTBKOCTI
CTLIBILIMH, KPiCIaMH4 TOIIO.

Cekrop OdiKyBaHHS 00NaTHAHO aBTOMATH30BAHOIO CHCTEMOIO KepyBaHHI
Yepror, CHUCTEMOIO 3BYKOBOro iH(GOpPMYBaHHSA OCi0 IOXHIOro BiKy Ta ocib 3
1HBaJIiIHICTIO 3 TOPYILIEHHIMHU 30Dy .

Jlns orutatu agMiHicTpaTHBHOrO 300py B CEKTOpl OUYIKYBAHHS MOXYTh
PO3MILIyBaTHCS DAHKOMATH Ta IuTaTixHi TepmiHany (y Tomy uucii POS-tepminany,
IIPOrpaMHO-TEXHIYHI KOMITIEKCH caMOOOCIyroByBaHH).

10. CexTop HamaHHs TOCIyr OOIAINTOBAHO 3a MPHUHIMIIOM BiJIKPHTOCTI
PO3MIIIeHH] POOOYHX MiCIb.

JIns IBHAKOTO OOCIYyroByBaHHS CyO'eKTiB 3BepHEHb polodi Micus
aIMIHICTPaTOPIB PO3MOMiNIeH] 3a IPUHIUIIOM IIPHHOMY 1 BUIaul JOKYMEHTIB.
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KoxxHe poboue Mmicle ajist IpuitoMy cy6'eKTiB 3BepHEHb Mae iHpopMalliiHy
TaOJMYKY 13 3a3HAUCHHAM HOMEpPa MICIIA.

11.TInoma cekToOpiB OYIKyBaHHA Ta HamaHHA nocuayr  Llenrtpy Ta
| IpUMIIIEHHS, € PO3MILIEHO HOro TepUTOpIaIbHUN MiApo3il, BinnaneHe pobode
micue amMigicTparopa (B pasi IX YTBOpEHHS), € AOCTaTHBOIO I 3a0e3redeHHs
3pyYHHAX 1 KOM(OPTHHX YMOB JUIs TIpHHOMY CyO0’€KTiB 3BEpHEHbL Ta POOOTH
agMinicTpaTopis LleHTpy.

12. Ha inbopmaniiiHix cTeHax Ta iHpopMalidHIX TepMiHaTax po3MilleHO
iH(dopMmallito mpo:

HaliMenyBaHnHs L[eHTpy, HOro MiCIIE3HAXOMKCHHA T4 MIiCLE3HAXOKEHHS
0ro TepUTOPiaABHAX ITiAPO3iNiB, BifyianeHux poboUrx Miclk aaMiHicTpaTopa (B
pasi iX yTBOpeHHs), HOMEpH TeJe(OHIB Ui JIOBiNOK, dakcy, anpecy BeOCaiTy,
€JIEKTPOHHO] MOIIITH;

rpadix poboru Llentpy, #oro TepUTOpiaNbHHX MiIPO3MLIIB, BIAJAIEHUX
po6ounx Micip agMinictparopa (B pasi X yTBOpeHHs) (MpUHOMHI JHI Ta FOJUHH,
BUXIZHI [HI), AKAH 3aTBEpIKYeThCA KUIBCEKOKO MICBKOIO Pasiol, 3 YpaxyBaHHAM
notped cy6’ekTiB 3BepHEHb Ta BiANOBiZHO J0 BuUMoOr 3akoHy Ykpainu «IIpo
aIMiHiCTpaTHBHI [TOCIYTHY;

TepetiK -aAMIHICTpaTUBHMX IIOCITYT, fAKi HamaroTees depes LleHTp, #oro
TepUTOpiaNbHi MiApo3aimy, BiaraneHi pododl MicIs aqMiHICTpaTopa Ta BiIIIOBIIHI
iHbopManifHI KapTKH aIMIHICTPaTUBHUX ITOCIYT;

CTPOKH HaJaHHs aqMIHICTPATUBHUX [TOCITYT; .

OnaHKMA 3asiB Ta IHUOIMX JOKYMEHTIB, HEOOXITHHUX JUIsl 3BEPHEHHS 32
OTPYIMAHHAM aMiHICTPATHBHUX ITOCIYT, @ TAKOX 3Pas3Ky iX 3aTIOBHEHHS;

IIATDKE] PEKBI3UTH It OIUIATH TJIATHUX a/MiHICTPAaTUBHAX HOCITYT;

CYIYTHI TIOCIyTH, SIKi HanaroThes B npumintensi [lentpy;

mpi3BHINe, iM's, 0 6aTbKOBi KepiBHUMKa IleHTpy, KOHTakTHI Tele(QOHH,
ajlpecy eleKTpOHHOI ITOIITH;

KOPHCTYBaHHS iH(GOpMaliAHIMH TepMiHaTaMH;

KOPHCTYBAHHS aBTOMAaTH30BAHOKO CHCTEMOIO KepyBaHHS 4eproo;

ITonoxenns npo LleHTp;

Pernament LleHTpy;

rpadik HaaHHS KOHCYJIbTALiH, IpuiioMy cy0'eKTiB 3BepHEHB Cy0'€KTaMy,
K 3a0e311euyroTh KOHCY/IETYBAaHHS Ta IPUHOM y IpuMileHHAX LeHTpy;

MO>KJIHBOCTI OTPUMAHHS TTOCIYT OHJIAHH B €IeKTPOHHOMY BHITIAMII;

eJIEKTPOHHE YPAAYBAHHS Ta €IeKTPOHHY Je€MOKpPATii0, PO3BUTOK IU(MPOBHX
HaBHYOK Ta HH(POBHX IpaB rpoMasiH, HH(GPOBHUX IHHOBAIIH Ta TeXHONOTIH.

13. TTepenik aaMiHICTpaTUBHUX IOCIYT, AKi HafawOThCA depe3 LIeHTp, HOro
TepUTOpiaNbHi Miapo3minu, Bimmameni poGoui Micis aaminicTpatopa (B pasi ix
YTBOPEHHS) PO3MIIEHO Y JOCTYITHOMY Ta 3pyHIHOMY sl Cy0'€KTiB 3BEpHEHB MicIi,
y ToMy 4ucii B indopMmaliiHoMy TepMiHani. AIMiHICTPaTHBHI IIOCITYTH B IIEPETIKY
IPYIYFOTBCS 3a MOJCJUIFO JKHTTEBHX CHTyalilf cy6’eKTiB 3BepHEHb Ta cdepamu
[PaBOBIHOCHH (3aKOHO/[ABCTBA), & TAKOX CY6’€KTaMH HAZAHHS aIMiHICTPATHBHAX
TIOCITYT.
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[Mepenix aaMiHiCTpaTHBHUX IIOCIYT, SKI HAJalOTHCS Y€pe3 TEPUTOpialibHI
nigpo3pinu LleHTpy, BimmaneHi poOoui MiCIlM agMiHICTPATOPIB, 3aTBEPHKYETHCA
KHIBCBKOIO MICBKOIO PaIOr0 3 YpaXyBaHHAM NoTped cy0'eKTiB 3BEpHEHE.

14. brnanky 3asB, HeOOXi/IHI I 3aMOBJIEHHSI a[MIHICTPATHBHUX IOCIYT,
PO3MIINEHO ¥y CeKTOpi IHGOPMYBaHHS Ha CTEHJaX-HAKOIMYYyBa4ax, CTellaXkax Ta B
indopmartiiinii cucremi «Micekuit WEB-miopTai aqMiHiCTpaTHBHUX [IOCIYT B MICTI
KueBi» i3 BUTBHEM JOCTYIIOM O HUX Cy0’€KTiB 3BEpHEHb.

15. Ocobam 3 IHBANIOHICTIO Ta 1HIIUM MaTIOMOOITBHUM IpynaM HaceleHHA
3abe3redyeThesi BUIBHME nocTyn no iHdopMmamii, 3a3HadeHoi B LBOMY pPO3MILNI,
[UIIXOM po3MilleHHs OykieTiB, iH(opMaliiHMX JMCTIB Ha CTEHJAX, IHIIHX
HeoOXITHUX MaTepianiB, HaApyKOBaHUX pUdToM bpaiis.

Ha indopmaniifaux TepMiHaTax PO3MIIyeThCs ronocoBa iHdopmalis Ta
BifeoirdopmMallis, a TaKOX 31IHCHIOETECS IHPOPMYBaHHA B IHIIKH CIOCIO, AKHH €
3PYYHUM U1 0Ci0 3 iHBaIiIHICTIO, 30KpeMa ocib 3 MOpYIIeHHsIMH CIyXy, 30py, Ta
IHITHX MaJIOMOOITEHUX TPYTI HACCICHHA.

Jlns  3abesnedeHHs HANaHHA aIMIHICTPaTHBHHX IOCIYr Cy0 exTam
3BEpHEHb, SKi € TIyXUMH, HIMHUMH a00 ITyXOHIMHUMH, 10 pobotu LleHTpy Moxe
3aTy4yaTUCs IepeKiagay JKeCTOBOI MOBH.

16. V pasi HanauHs aqMiHICTpaTHBHMUX HOCIYT Yepe3 LleHTp KOHCYIpTallil 3
[IATaHb HATAHHS TAKUX [OCIYT HPOBOAATHCS (y TOMY HHCII TpeICTaBHHKaMH
cy0'eKTiB HAOaHHS aIMIiHICTPaTHBHUX [OCIYr) BHKIOYHO Yy LleHTpi, #oro
TEPUTOPIABHUX MiAPO3lIax, Ha BiITaTeHIX POOOYHNX MiCIIIX aIMiHiCTpaTOpiB.

Indopmaniiina T2 TEXHOIOTI9HA KAPTKH aAMIHICTPATHBHHX NOCJIYT

17. Oupextop LleHTpy BHOCHTH Cy0'€KTOBi HagaHHS aaMiHICTPATHBHOL
IIOCITYTH TPOIO3MLII INOJO HEOOXIZHOCTI BHECEHHS 3MIH OO0 3aTBEPIKEHMX
iHbopMAaIiHUX Ta TEXHOJOTIYHUX KapTOK aAMIHICTPaTUBHUX IIOCIYT (30KpeMa 1A
JOKYMEHTIB TO3BIIBHOTO XapakTepy y chepi rocriofapchKol JiANbHOCTL).

18.Y pa3i BHeceHHS 3MIH [JO 3aKOHOJABCTBA IIOJ0 HaJaHHA
aIMiHICTpaTUBHOI NOCTYrd Cy0’eKT Il HaJaHHA CBOE€YaCHO iHGOPMye Ipo Le
KuiBCBKY MICBKY pamy, a Takox mgupekropa LleHTpy, rorye mpomo3mIii IIoJ0
BHECEHHA 3MiH 10 iH(OpMAaIliifHiX Ta/ab0 TEXHOJNOTIYHWX KapTOK 3TifHO i3
32KOHO/IaBCTBOM.

PoboTa indopmaniiinoro miaposainy IlenTpy

19. JInga HamaHHS [JOIOMOIM Cy0’€KTaM 3BEpPHEHb y KOPHUCTyBaHHI
inbopManifHIMKE TepMiHaZaMM Ta aBTOMAaTH30BAaHOK CHCTEMOIO KepyBaHHA
Yeproro, KOHCYJIBTYBaHHS 13 3arajlbHUX IUTaHb opranizamii pobotu LleHTpy Ta
HOpsIKy IpuioMy cy0’ekTiB 3BepHeHb Yy lleHTpi yrBOpeHO iH(bOpMalifiHuit
ITi IPO3LT. ‘

Iadopmauiianii migposaia LleHTpy Takox:

iHpopMye 3a YCHHUM KIIOTIOTAHHSM Cy0’€KTa 3BEpHEHHS PO HAJIEKHICTH
IOPYILEHOr0 HUM ITUTaHHA 10 KoMIieTeHii I[eHTpy;
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KOHCYJIBTYE CyO’€KTiB 3BEepHEHb IIOJA0 IIOPSAKY BHECEHHs ILIaTH
(agmiHicTpaTtHBHOrO 300pYy) 32 HAAAHHS IUIATHUX aJIMIHICTPaTUBHUX ITOCIYT, HA/a€e
iH(pOopMaliio PO IIATHKHL PEKBI3UTH AJIA CIUIATH aJMiHICTpaTUBHOIO 300DY;

Hajae IHITY iHQOPMALiI0 Ta JOIIOMOTY, HeoOXiaHi cy6’ekTaM 3BEpHEHb [0
pUHOMY 1X aZMiHiCTparopoM.

20. Ientp 3a6e3meuye podoty iHdDopmauiiHoi cuctemu «Micekuii WEB-
[opTasl aaMIHICTPaTUBHUX MOCHYT B MicTi KueBi», qe posminryerses iHGOpMalis,
3a3HayeHa B IyHKTI 12 mporo PermameHTy, a TakoX BIZOMOCTI MpO MicCIe
posrtairyBanHs [{eHTpy, #Oro TepuTOplaibHUX MIAPO3/IIB, BiIaieHUX pododuX
Micip agMmiHicTpaTopa (B pasi X yTBOpeHHs), HaHOIMKYl 3YIIUHKY IPOMAJCBKOr0
TPAHCIIOPTY, i 13HI MUISXH, MICI TTapKyBaHHS, JOCTYIIHICTE LIEHTPY AL OCid 3
IHBAJITHICTIO 3 TOPYLIEHHSIMHU 30pYy, CIYyXY, OIIOPHO-pYXOBOTO arapary, iHIIa
KOpUCHA 1714 Cy0'eKTiB 3BepHEHD iH(opMallis.

21. Iudopmanis, ska po3minryerbes B nmpuMimeHnHi LleHTpy (30kpema Ha
iH(popMallifHUX TepMiHaliax) Ta B iHnpopmaniituii cuctemi «Micskuit WEB-noptan
aJIMIHICTPAaTHBHEX MOCIIYT B MicTi KHEBI», € aKTyanbHOIO 1 BHUEPITHOIO.

Iadopmanis B  inpopmariiinii cucremi «Micekuit ' WEB-nopran
aIMiHICTPaTUBHHX MOCTYT B MicTi KueBi» € 3pydHOI0 ATIs MOIIYKY Ta KOMIFOBaHHS.

22. Cy6’exTaM 3BepHEHb, AKi 3BepHyIucs 10 LleHTpy (Horo TepuTopiaibHuX
I IpO3ALMiB, 4O AqMiHICTPaTOPIB, IO IIPALIOIOTE Ha BiIAICHUX POO0YHX MicIaX (B
pasi 1X YTBOPEHH:), 3 BUKODHUCTAHHAM 3ac00iB TENEKOMYHIKaIlIHHOTO 3B'S3KY
(renedomny, enekTpoHHOT MOIITH, 1HGOpManiiHoi cucTemu «Micskuit WEB-nopran
aaIMiHICTpaTHBHUX MOCIYT B MicTi KueBiy, iHIIMX 3ac06iB 3B'A3Ky) 3abe3nedyeThes
MOJIMBICTh OTpHMaHHA iHOpMAIi Ipo HANAHHA aAMiHICTPATHBHHX MOCIYT Y
croci6, mo apanoriqHmil cnocoby 3BepHeHHs, abo B iHImMH BuGpaHiii cy6'ekToM
3BEpHEHHSI CIIOCi0. S Bhe N T T,

Hazanss aaMiHiCTpaTHBHIX MOCIYT MOXE 3MIHCHIOBATHCS B €IEKTPOHHIN
bopmi uepes indopmariiny cucremy «Micbkuit WEB-mopran agMiHICTpaTUBHEX
rocayr B MicTi Kuegi» B yCTaHOBIEHOMY OPSLIKY.

KepyBanus ueproro B IlenTpi

23. 3 MeTor0 3a0e3nedeHHA 3pYYHOCTI Ta ONEPATUBHOCTI O0CIYTrOBYBaHHS
cy0’exTiB 3BepHEHS Vv LleHTpi, HOTO TepHUTOpiadbHUX IIAPO3Iinax, Ha BIANATIEHHX
poboumx MicIIxX aaMiHicTpaTopa (B pasi IX YTBOPEHHs) BXKHMBAIOTHCS 3aXOIH LT
3an00iraHHs YTBOPEHHIO Yepry, a y pasi il yTBOpPEeHHA — AJIs KepyBaHHs Yeproio.

24.V lleHTpi 3anpoBaIKeHO aBTOMATU30BaHy CUCTEMY KepyBaHH: YEProOk0.
Cy0'exT 3BepHEHHA mId IpuitoMy anMiHicTpatopoMm LIeHTpy peecTpyeThes 3a
JOTIOMOTOI0 TepMiHaTa B TaKilf CHCTeMi, OTpHMY€ BiATIOBIIHUII HOMep y 4ep3i Ta
O4YiKye Ha IIpHHOM. ABTOMAaTH30BaHa CHCTeMa KepyBaHHA YEeprox MOxKe
nependavaTy NmepcoHidikoBaHy peecTpaliio cy0'ekra 3BepHeHHs (i3 3a3HaYCHHAM
{oro npi3Buila Ta iMeHi).

25. ¥V llenTpi, #Oro TepuTOpiabHAX MIAPO3IiNaX, Ha BiIJaIeHUX poOodux
MICIIX aJMiHiCTpaTopiB (B pasi X yTBOPEHHS) NPOBOAMTHLCH IOIEPENHIH 3amuc
cy0’€eKTiB 3BepHEHb Ha IIPUHOM JI0 aMiHiCTpaTopa Ha BU3HA4YEHy J1aTy Ta 4Yac.
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[TonepenHiii 3amvc MOXe 3HIMCHIOBATHCA IUIIXOM OCOOHCTOTO 3BEpHEHHS
no llentpy, #ioro TepuTOpialbHUX MIAPO3/ALIIB, anMiHicTparopiB LleHTpy, 1m0
IIPALIOIOTH Ha BiAaneHux pobodnx Miclax (B pasi iX yTBopeHHs) ab0 eleKTPOHHOI
peectpanii B iHGopmanitiHik cuctemi «Micskuit WEB-nopTan aaMiHicTpaTHBHIX
rociryT B MicTi Kuegiy. [puiiom ¢y’ eKTiB 3BepHEHB, SKi 3apeECTPYBATHCS IUIIXOM
MOTIEPEIHLOI0 3aIIUCY, IIPOBOAUTLCS Y BU3HAUEH] KepiBHULTBOM L{eHTpy roauHu.

26.lleHTp MOXe B3OIMCHIOBATH KEpyBaHHS 4Yepror B IHIIHE CHOCiO,
rapaHTyIOud JOTPUMaHHS MPUHIUITY PIBHOCTI CY0’ €KTIB 3BE€pHEHb.

27.3 w™etow ycyHeHHs d4epr B YmpaBiiHHAx (LlenTpax) HamaHHS
aIMiHICTPaTUBHUX IIOCTYT padioHHUX B MicTi KueBi AepxaBHUX aaMiHicTpauiif Ta
3a0e3MeyueHHs OllepaTHBHOCTI 0OCIYTrOBYBaHHA Cy0 €KTIB 3BEpHEHB 3aITydarOThCA
aJMIHICTPATOPH BTy aIMiHICTpaTOpiB MOOUIBHOTO pearyBaHHs [leHTpy.

AMIHICTpaTOpH BiIIUTY aMiHICTpaTOpiB MOGiTEHOTO pearyBanus L{eHTpy
BUKOHYIOTh 3aBI4HHSA T4 HaIileHI IpaBamy, nependadeHuMu I1oso>xeHHIM IIpo
[{enTp Ta mum PermameHToMm.

HpuiieaTTs 32asiBH Ta iIHIIHAX JOKYMeHTIB y llenTpi

28. IpufinaTTs Bim cy0'ekTa 3BEepHEHHA 3afBM Ta IHIIMX JOKYMEHTIB,
HeOOXiMHWX IS HagaHHsS ANMIHICTPATHBHOI IOCTYTH (majli — BXIOHHH IaKeT
IOKYMEHTIB), Ta TIIOBEPHEHHS [OKYMEHTIB 3  pe3ylIbTaTOM  HaJaHHA
aIMiHiCTpaTHBHOI TTOCHyry (Jali — BHXiIHHI MakeT JOKYyMEHTIiB) 3[iHCHIOETHCS
BHUKTIOYHO B IleHTpi, HOro TepUTOpialbHUX MNiAPO3AiIax, BIANAIEHHX poOOUHX
MICIISX aaqMiHICTpaTopiB (B pa3i IX yTBOPEHHA). o '

V Bunajkax, nepeadadeHux 3aKOHOJIABCTBOM, a TAKOXK Ha BUMOTY Cy0'ekTa
3BepHeHHs anMinicTpaTop LleHTpy cKiajac 3asBy B eIeKTpOHHiH hopmi, ApyKye Ti
Ta HajJae cy0'eKTy 3BEpPHEHHS VIS ITIePEBIPKH Ta ITiqITUCAHHS.

[TpuifHATTS 3a9B I OTPUMAHHS a/IMIHICTPAaTUBHUX ITOCIYT Bij (Pi3UYHHX
oci6, y Tomy umcii Gi3HYHEX 0Ci6 — MiAMpHEMIIB, 3iHCHIOETECA HE3ATEKHO Bill

3asgBU BiI IOPUAMYHUX OCi0O MPUHAMAIOTECS 3a MICLE3HAXOMKCHHAM TaKHX
ocib abo y BumnaaKax, mepeadadeHux 3aK0OHOM, 3a MiCIIeM IPOBaPKEHHS TisUTBHOCTI
abo MicIe3Haxo/KeHHsIM BIANOBIAHMUX 00'€KTIB, AKIO IHINE HE BCTAHOBIEHO
3aKOHOM.

29. [lpuiteaTTs BiX CyO0’€KTIB TOCIONApIOBAaHHA 3asBH NP0 BHOAYY
MOKYMEHTIB [O3BLIBHOIO XapakTepy Ta [JOKYMEHTIB, IO JMOAAIOThCH J0 Hel,
nexyiapanii BiAMOBITHOCTI MaTepialbHO-TEXHIYHOT 0a3u BUMOTaM 3aKOHO/IaBCTBa,
Brna4da (repeoopMIIeHHS, aHYJIIOBaHHS ) TOKYMEHTIB J03BIIEHOTO XapakTepy, sKi
o OpMJIEH] T03BLTEHUMY OpraHaMH, Ta 3apeeCTPOBAHUX JIeKIapanii 31iHCHIOIOTHCS
BIATIOBIAHO [10 3akoHy Ykpainu «[Ipo J03BiNIbHY CHCTEMY V chepi rocrogapchKol
IiANBHOCTI.

30. Cy0G'exT 3BepHEHHA Ma€ IpaBO IIOJATH BXINHHUH IAKET HOKYMEHTIB y
IlenTpi, HOoro TepUTOpiaTpPHMX MiOPO3MiNaxX, BiAZaTeHWX POOOYHX MiCIIX
aZMiHICTpaTopa (B pasi IX YTBOPEHH:) 0COOHCTO, Yepe3 NPeACcTaBHUKa (3aKOHHOTO
NpeNCTaBHHUKA), HaJiCHaTH HOro IMOMITOK (PEKOMEHIOBAaHHM JIHCTOM 3 OIHCOM
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BKIafeHHd) abo y BHNAgKax, mepeadadeHHX 3aKOHOM, 3a JOIOMOIOK 3aco0iB
TENeKOMYHIKallifHOTO 3B'A3Ky, B TOMY 4YHCIi depe3 iHMopMaliiiHy CcHCTemy
«Micekuit WEB-nopran agMiHicTpaTUBHUX OCIIYT B MicTi KueBi», y ToMy 4ucii 3
3aCTOCYBAaHHAM €ICKTPOHHOIO IMANKCY Ta IHOIMX 3ac00iB aBTeHTH KAl 0co0H.

 3asBa IS OTpHMaHHs aIMiHICTPaTHBHOI MOCIYTH B €IeKTPOHHIH (opMmi
nofaeThes uepes CnuHuil aepkaBHUM BeONOpTan €NeKTPOHHUX IOCHYT, Y TOMY
YUCl 4epe3 1HTerpoBaHi 3 HUM 1H(OpMAaIlifiHi CUCTEMH Aep)KaBHHUX OpraHiB Ta
OpraHiB MiCIIEBOTO CaMOBPSAIYBaHHS.

31. V pasi xomu BXiTHHM MMakeT DOKYMEHTIB ITONAETHCS IMPEICTaBHUKOM
(3aKOHHHUM IIPEICTABHUKOM ) Cy0'eKTa 3BEpHEHHS, IIpe I ABIIAIOTHCS TOKYMEHTH, IO
MOCBIIYYIOTH 0CO0Y MpeCTaBHUKA Ta 3aCBLAUYIOTh HOr0 TIOBHOBa)KEHHS.

32. Apminictparop LleHTpy mepeBipse€ BIANOBIAHICTE BXIZHOTO IIaKeTa
JOKYMEHTIB 1H(OpMAIlifiHili KapTii aaMiHICTpaTHBHOI MOCIYTH, Y pasi morpedu
HaJae IOIOMOryY Cy0'eKTOBI 3BepHEHHS B 3alIOBHEHHI O1aHka 3asBuU. SIKIo cy6'ekT
3BEPHEHHS MPUITYCTHBCS HETOYHOCTEH ab0 ITOMMIKM ITiJ| 9ac 3alloBHEHHS OnaHKa
3as5BH, aIMiHICTPATOp MOBIAOMIISIE CY0'€KTOBI 3BEpHEHHS NIPO BiANOBIAHI HEAOMIKH
Ta HaJgae HeoOXigHy JOMOMOryY B IX YyCYHEHHI.

33. Anminictpartop LIeHTpy CKJIaza€e OImMC BXIIHOTO MTaKeTa JOKYMEHTIB, y
SKOMY 3a3HQuYaroThCs 1H(GOpMAIlsS Npo 3asBy Ta IIepeliK JOKYMEHTIB, INONaHHMX
Cy0'eKTOM 3BEpHEHHS JI0 Hel, y IBOX MPUMipHUKaX.

34. Cy6'exToBi 3BepHEHHA HAJAECTHCA NPUMIPHHK ONKCY BXiJHOTO TIAKETa
OOKYMEHTIB 3a ITIIHCOM 1 3 NPOCTABICHHSAM IIeYaTKH (IITamIa) BiAIIOBLIHOTO
amMminicTparopa IleHTpy, a TakoX BIIMITKH IIPO Jary Ta 4Yac HOro CKIaneHHI.
JIpyruii IpUMIpHKK OMKCY BX1JIHOTO MaKeTa JOKyMEHTIB 30epiracTbcs B MaTepiaiax
crpaBu (30KpeMa B eNeKTpoHHIH dopmi) y cy6’exra HagaHHs aaMiHICTPaTHBHOI
TIOCITYTH. . ' P P -

35. Anminictparop ILleHTpy miny d9ac OTpHMaHHS BXIJHOIO IIaKeTa
TOKYMEHTIB 3000B's13aHuil 3'sICYyBATH NPUAHATHUN 114 cy0'ckTa 3BEpHEHHS CII0CiO
}Oro TTOBIXOMIIEHHS [P0 Pe3yIIbTaT HaTaHHS aJMiHiCTPATUBHOL IIOCTYTH, a TAKOXK
OaxaHe Miclle OTpUMaHHA O(GOPMIIEHOrO pe3yNbTaTy HaJdaHHA aJMIHICTPaTHBHOI
mociyrd (B LleHtpi, #oro TepUTOpiayibHMX IiJIPO3/iIaxX, BiIIaleHUX pPOOOYHX
Micusgx aamimicTpaTtopiB (B pasi IX yTBOpeHH:)), cmoci6 mepemadi cy0'eKToBi
3BCPHCHHS BHXITHOTO TIakeTa IOKyMEHTIB (0cobucro, 3acobamy IOIITOBOTO
3B’S3KY, y TOMY YHCIIi Kyp’ €pOM 3a JOJaTKOBY IIaTy, ado TeIeKOMyHIKallliHOTo
3B'SI3Ky 9H B iHIOWH BUOpaHUi Cy0'€KTOM 3BEpHEHHS cocif), po o 3a3Ha4acThCA
B OIMCI BXiJIHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB y MMarepoBii Ta/abo eneKTpoHHiH dopmi.

36. Anminictpatop lleHTpy 37ificHIOE peecTpalil0 BXiJHOTO IIaKeTa
IOKYMEHTIB IUIIXOM BHECEHHS JaHUX J0 JKypHaIy peectpalil (y maneposiit Ta/abo
eNleKTpoHHi# dopwmi). [Ticis BHECEHHS JaHUX CIIpaBi IPUCBOIOETHCA HOMED, 3a AKHM
3IiHCHIOETBC 11 imenTudikamis Ta SKuil GikcyeTbes Ha ONAHKY 3adBH 1 B OIHCI
BXI1/IHOI'O ITaKeTa JOKYMEHTIB.

[Topsiiok HaAaHHA aIMiHICTPaTUBHUX IIOCIYT B €ICKTPOHHIH dopMi, y ToMYy
quci gepes indopmarliiiny cucremy «Micekkuii WEB-1mopTan agMiHICTpaTHBHUX
nocnyr B MicTi KueBi», BU3Ha9a€ThCsI B YCTAHOBICHOMY IOPSAKY.
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Peectpanis ta 0o0ik 3asiB, BXIJHUX MaKETIB JOKYMEHTIB Ta OQOPMIIEHUX
pe3ynbTaTiB HaJaHHA aAMIHICTPaTUBHUX NOCIYT ¥ LlenTpi, #ioro TeputopiaibHOMY
MIOPO3UIl Ta Ha BiAaIeHOMy po0odoMy MICLi anMiHiCTpaTtopa BeOeThCs
LEeHTpali3oBaHO B  iHQopmauiduid  cucremi «Micekuit ~ WEB-nopran
aIMIHICTpAaTHBHUX ITOCTYT B MicTi Kuesi».

37.V pa3i Komd BXiIHHM TakeT IJOKYMEHTIB OTPHMaHO 3acobamu
TOINTOBOrO 3B'SI3Ky 1 BiH He MicTUTH iH(oOpMauii 1Ipo NpUAHATHUN M cy6'exTa
3BepHEHHS CIoci0 #oro moBiomileHHs, aaMiHicTpatop lLleHTpy He mi3Hime
HACTYIIHOTO po00YOro JHSA HAACKIAE CYy0'€KTOBI 3BEpHEHHS OIUC BXiJHOIO MaKeTa
JOKYMEHTIB eJIEKTPOHHOIO MOIITOXO (Ta/ab0 Horo BiiCKaHOBaHY KOIIil0) YU IHITHMH
3acobamu TeIeKOMYHIKaIiHHOTO 3B'13Ky 200 MOIMTOBUM BIIIPaBICHHSIM.

38. Ilicns peectpanii BXiIHOT0 MakeTa JOKYMEHTIB aaMiHicTparop LleHTpy
dopmye cmpaBy B mamepoBiii Ta/abo eneKTpoHHiM ¢opMmi Ta B pasl moTpedH
3IWCHIOE i1 KOTIFOBAHHS Ta CKaHYBaHHS.

39. Iudopmariiro rmpo BuuHeHi il anMidicTpaTtop LIeHTpy BHOCHTE 10 JIHCTA
PO MPOXOPKEHHS CIIPABH Y TANlepOBit Ta/ab0 enexTpoHHIH GopMi (KpiM BUIIA/IKIB,
KOJIH aIMiHICTpaTop € cy0’€KTOM HaTaHHS afMiHICTpaTHBHOI IOCIyrH). JIUCT mpo
IIPOXOJKEHHs CIIPaBH TaKOX MICTHTH BLIOMOCTI PO MOCILAOBHICTH Aii (eTariB),
HeOOXIAHMX JUld HaJaHHd aJMIiHICTPaTHBHOI IIOCIYTH, Ta 3aJydCHHX CyO'€KTiB
Ha/TaHHS aJIMIHICTPATHBHUX TTOCIYT. '

OnpanroBaHHs cnpaBH (BXiHOro NaKeTa JOKYMeHTIB)

40.TTicns BuMHeHHs [iff, mepenbadeHux myHKTamMH 28-39 1BOrO
Pernamenty, anMinictparop IlenTpy 3000B's13aHUH HEBIIKIAAHO, ajle HE Mi3HIIIeE
HACTYITHOTO pOGOYOro HS 3 ypaxyBaHHAM rpadika poboTu cyG'exTa HaTaHHS
aJIMiHICTpaTUBHOI MOCIyrH, HajmicinaTH (mepeiaTd) BXITHHWN TakeT JOKYMEHTIB
cy0'eKTOBI HagaHHs aqMIHICTPaTUBHOI ITOCIIYTH, 1O KOMIIETEHIII] SKOro HaJIeKHTh
IIUTaHHA OPUHHATTA PilIEHHA Y CIIPaBi, PO IO POOUTHCS BiAMITKA B IHCTI MPO
TIPOXOIKEHHS CIPAaBH i3 3a3HAYeHHAM dYacy, JaTH Ta HaliMeHyBaHHs cy0'ekTa
HaJaHHA a,zmiHicrpamBHoI IIOCTYTH, OO0 sSKoro ii HamicmaHo, Ta IPOCTAaBIEHHSIM
mevarky (1IrTamira) agMiHicTpaTopa, 1o INepenas BiANOBInHI ROKYMEHTH, T2 y pasi
oTpe6u 0hOPMITIETHCS aKT HpHI/IMaHHSI-HepGJIaql

41. Ilepenaya crpaB y naneposiit dopmi Big LleHTpy, HOoro TepuTopianbHOIO
I IPO3ALTY, BiA#areHoro po6o4uoro Micus ajMinicTparopa (B pasi iX yTBOpEHHS) 10
cy0’ekTa HaTaHHS AaIMIHICTPATHBHOI IIOCIYIM 3[IHCHIOETBCA B IOPAJIKY,
BU3HaYeHOMY KHIBCBKOIO MICBKOIO Pajolo, alle He MEHINe HiXK OAUH pa3 IPOTAIOM
po0OYOro IHs, HUIAXOM OTPUMAHHS CIIpaB IIPEICTaBHUKOM CyO'€KTa HaJaHHS
aaMinicTpaTuBHOI mocayru abo iX JocTaBKM npauiBHUKOM LIeHTpy, HaaCUTaHHA
BiJICKAHOBAaHWX JIOKYMEHTIB 3 BHKOPHCTaHHSAM 3ac00iB TeJIeKOMYHIKaI[iHOIo
3B'3Ky a00 B iHIIMI cr1ocio.

[Tepenada cmpaB g0 cy6’ekTa HaZaHHS aAMIHICTPAaTUBHOI IIOCIYTH MOKE
3MIMCHIOBATUCS NMUISIXOM HANCHIAHHS €JEKTPOHHMX KOIIM OpHUriHAIiB MalepoBUX
IOKYMEHTIB ((hOTOKOIIIH) 3 BUKOPHUCTAHHAM 3aC001B TE€IEKOMYHIKaIliHOTO 3B'A3KY,
30KpeMa dYepe3 CHCTeMy eJIEeKTPOHHOI B3a€MOIll [AEpP)KaBHUX EJIEKTPOHHHMX
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iHpopMalifHIX pecypciB; mepesada cOpas y ITalepoBid (GopMi y TaKOMy pasi He
3IIACHIOETHCS, KPIM BUTIQJKIB, TlepeadadeHNX 3aKOHOTaBCTBOM.

42. Tlicns oTpUMaHHS CIpaBy Cy0'€KT Ha/laHHS aJMiHICTPATUBHOI IIOCIYTH
3000B'sI3aHUI BHECTH 3aluC NMPO Ii OTPUMAHHA i3 3a3HAYCHHSM [JaTH Ta dacy,
Mpi3BHING, iMeHi; Mo 6aThKOBI BiAMOBIZATBHOI ITOCAJOBOI OCOOM 1O JHCTa IIPO
IIPOXOKEHHS CIIpaBH Ta 0 aKTa IpuiiMaHHA-Iepenadi (y pasi Horo opopMiIeHHs).

43. KoHTpone 3a JOTPUMaHHAM Cy0'€eKTaMU HaJaHHA aIMiHICTPaTUBHHX
OCIYT CTPOKIB PO3INIANy CIpaB Ta IPUHHATTA pIIICHb 3IHCHIOETHCA
anmiricTparopamu LleHTpy BiAMOBIZHO X0 po3mofminry oOOB'SI3KIB 3a PIlICHHAM
KepiBHUKa [{eHTpY.

44, Cy6’exT HaTaHHS aqMiHICTPAaTUBHOI ITOCIYTH 3000B'I3aHUM:

cBo€4acHO iHGopMyBaTé LIeHTp Ipo NepemKoau y JOTPHUMaHHI CTPOKY
PO3TIISTY CIPaBU Ta MPUHHATTI pillIeHHs, iHIII Mpo6eMH, 110 BUHUKAIOTH IIifl 9ac
PO3IJISLY CIIPABH;

HagaBaTH iH(opManio Ha yCHHH ab0 MUCBMOBHUI 3aMUT (30KpeMa IUISIXOM
HaJCHJIaHHs Ha aJpecy eIeKTPOHHOI MOIUTH) aaMiHicTpaTopa LleHTpy mpo Xin
PO3TIISIY CIIPABH.

V pasi BusiBneHHs hakTy MOPYIISHHS BUMOT 3aKOHOaBCTBA 00 PO3TIISLLY
cripaBu (CTPOKIB HAJAHHS aIMIHICTPATHBHOI IIOCHYTH TOIIO) aAMIHICTPaTop
LenTpy HeBiakIanHO iHpOpMYE TIpo 1ie KepiBHUKA LleHTpYy.

Ilepexaya BHXiAHOI0 MaKeTa JOKYMEHTIB cy0'€KTOBI 3BepHEHHSs

45. Cy0'ekT HamaHHsA aJMIHICTPATHBHOI IIOCIYTH HEBLAKIAIHO, ajle He
mi3HilIe HAacTymHOro po6oYcro AHA Ticias OQOPMIEHHS pe3ynbTaTy HaJaHHT
aIMiHICTpaTHBHOI OCIyTH, (OPMYE BUXiIHWH TIAKET IOKyMEHTIB Ta epesae Horo
no LlenTpy, #Oro TEpHUTOPiaaBHOrO MiAPO3Zidy, BiIJaJeHOro pobodoro Micus
anMigicTparopa (B pasi IX yTBOpeHHs), IIpO IO 3a3HA4daeThesl B JIHCTI IIPO
TIPOXOKEHHA CIIPABH Ta B aKTi MpuitMaHHA-Tiepeadi (y pasi Horo opopMiTeHHs).

46. Anminictparop LIeHTpY HEBIAKIATHO ¥ IeHb HAIXOMKEHHSI BUXITHOIO
IaKera JOKYMEHTIB, ajie He Ii3Hille HacTYIIHOTO podoYoro IHs, IOBIIOMILIE IIPO
pe3yNBTaT HaaHHS aAMIiHICTPATHBHOI MOCTYrH cy6'eKTOBI 3BepHEHHS y CIOCiO,
3a3HAYCHHUN B oONOHCI BXIAHOrO MaKeTa JOKYMEHTIB, 3iHCHIOE peecTpalliio
BUXiJIHOTO IIaKeTa NOKYMEHTIB IIULIXOM BHECEHHS BIJIOBIAHMX BIJOMOCTEH 0
JIMCTA TIPO TIPOXOKEHHS CIIPaBH, & TAKOX IO BiAIIOBITHOTO PEECTPy B MalepoBik
Ta/abo eTeKTpOHHIN dopMmi.

47. BuxinHuii mnaker DOKYMEHTIB IepegaeTbcs CyO0'€KTOBI 3BEpPHEHHA
ocobucto iy miamac (y TOMy YHCII HOro IIPeACTaBHHUKOBI (3aKOHHOMY
TIPEICTABHUKOBI)) y pa3si mpeasBIeHHs IOKyMEHTa, IO IOCBixdye ocoly Ta/abo
3aCBiqUy€E HOro MOBHOBaXKEHHS, a00 y BUIIAKaX, Nepe0adeHnX 3aKOHOAABCTBOM,
IepeIacThes B IHIINM IPHHHATHIN 11 cy6'exTa 3BepHEHHA criocid.

Iadopmanis npo garty OTpHMaHHA BHXIJHOTO MaKeTa JOKyMEHTIB Cy6'eKToM
3BepHEHHs 30epiraeTbcs B MaTeplanax CIpaBH.

V pasi Kok crioco6oM OTpUMaHHA Pe3yIbTaTiB HalaHHA aAMIHICTPaTHBHUX
mocayr o6paHO 3aco0M IIOIMITOBOIO 3B'A3KY, TaKMil JOKYMEHT BKIANacThCsd B
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PEKOMEHJIOBaHAN JIHCT 3 IO3HAUKOI «AJMIHICTparWBHa TMOCIyTay, fKa
TIPOCTABIIAETHCA HpaliBHUKOM [leHTpy, 1 MepenaeThes NPeACTaBHUKY OmepaTopa
[IOIITOBOTO 3B'SI3KY 3@ HAKIATHOKO, ITi ]I Mi/IHC.

48. Y pasi He3a3sHaueHHSA CyO’€KTOM 3BEPHEHHs 3PY4HOTO Ui HBOIO
crrocoby OTpHMAaHHA BUXIJHOTO [1aKeTa JOKyMEHTIB Ta/abo Horo HeoTpHMaHHS B
L{eHTpi MPOTATOM TPHOX MicCSLIB BIIMOBIIHI JOKYMEHTH NepenaroThCs Cy0’eKTy
HaJaHHA aAMiHiCTPATHBHUX IOCIIYT UL apXiBHOTO 30epiraHHsl.

49. V pasi konu aaMiHICTpaTHBHA IIOCHIYra HaJIAEThC  HeBiKIamHo,
aaMigictparop LleHTpy peecTpye iHOOpPMaIilo PO Pe3yibTaT PO3IIsmy CIPaBH B
xypHani (y mameposiii Ta/abo enexkTpoHHiH dopmi), Heraino dopmye BUXIIHUHA
TTaKeT JIOKYMEHTIB Ta repenae Horo cy0'eKTOBl 3BepHEHHS.

50. BignosigajbHiCTh 3a HECBO€4YacHe Ta HEHaAJe)XHE HaNaHHA
a/IMiHICTPATUBHUX TIOCIYI HeCyTh CYO'€KTH HaJaHHi TakKUX ITOCIYTr Ta B MEXax
IIOBHOBaYKEHE aaMiHicTpaTopH i AupekTop LleHTpy.

51. Indopmartis mpo KOXKHY HaJaHy aJMiHICTPAaTHBHY IIOCIYTY Ta CIIPaBy B
narepoBilt (KOmis NOKyMeHTIB) Ta/ab0 eIeKTPOHHIH (CkaHOBaHi KOl JOKYMEHTIB)
dopmi (3asBa cy6'exTa 3BepHEHHs Ta iHIN JOKyMeHTH, BuHa4eHi KUIBCHKOIO
MICBKOIO pajoro) 3a pimrenusM KuiBcbKkoi Michkoi pamu Moxe 30epiraTucs B
npumimenni [leHTpy, HOro TepHTOPiaTbHOrO MiAPO3LLY, IpUMIiIeHH], Je
po3Mirero Bifatene pobode Micie aaminicTparopa (B pasi X yTBOPSHHA).

V pasi HamaHHS agMIHICTPATHBHOI TOCIYTH 32 JOIIOMOTOIO JIEPXKaBHMX
peecTpiB iH(OpMalis PO HOCIYTY 36ep1rae'r1>c;1 y BiITTOBIZHOMY. pEECTPI.

Igbopmaris Tpo aaMiHICTPaTHBHI HOCTYTH, HajaHi TEPUTOpiaTbHEM
HiIIpOBLIUIOM anMimicTpatopoM LleHTpy, 110 IpaIloEe Ha Bumaneﬂomy pobogomy
micii (y pasi iX yTBOpEHH:), HOJAEThCS LIeHpr AnS y3aI‘aJII>HeHH$I B IIOPS/IKY,
BH3HAYEHOMY IIUM PermamMeHToM. . .

Yci marepianu cripaBHu 30epiraroThes y cy0'ekTa HalaHHA aJIMlHICTpaTIrIBHOI
IIOCIYTH.

52. Cy0’eKT 3BEpHEHHs MOXKE BIIKIMKATH CBOIO 3asBy IIPO HaIaHHA
a/MiHICTpaTHBHOI IOCTYTH /0 MOMEHTY NPHHHATTA pilleHHs y cupasi, KpiM
BUIIA/IKIB, BU3HAYCHHUX 3aKOHOIaBCTBOM.

Anmirictpatop IleHTpy HEBIIKIAIHO y A€Hb HAIXOKCHHS 3aiBU 3/1MCHIOE
il peecTparito, Mpo mwo poOUTECS BiAMITKa B JIMCTI PO IPOXOMXCHHS CIPaBHU i3
3a3HAUeHHSM 4Yacy Ta JaTH OTPMMAHHS 3asBU IPO BiIKIMKaHHA, Ta HEBIAKIAIHO,
ajle He II3Hille HACTYIHOro poOOYOoro MHA, INepenac cy0'eKTy HaTaHHA
aJMiHICTpaTHBHOI TOCTYTH, SKOMy MepefaHo BXiZHHMI NaKeT NOKyMEHTIB 1I0J0
I@HOI CIIpaBH.

Cy6’ekT HajaHHs aIMiHICTPaTHBHOI OCTYTH HEBIAKIAIHO, ajle He i3HiIIE
HACTYIIHOTO po6oqoro IHS Ticis OTPHMAHHS 3asBH PO BiIKIMKaHHs, [IOBEpTAE
OpHTiHAMM [OKYMEHTIB, [OaHi MII HAJaHHA aJMiHICTPATUBHOI IOCIYTH, 0
[leHTpy, HpO IIO 3a3HAYAETHECH B JIMCTL IPO NPOXOIKEHHs CIPaBu Ta B axTi
npuiiManHsA-nepenadi (y pasi foro o@opMneHHz)

AnMinictpatop IleHTpy HEBIOKIAZHO y HACHb HaIXO/DKEHHS OpHriHaHiB
JOKYMEHTIB Bill cy6'ekTa HajaHHs aIMIHICTPaTHBHOI HOCTYTH, aje He I3HimIe
HACTYITHOIO po6oYOoro AHs, MOBITOMIISE IIPO 1€ Cy6'€KTy 3BEPHEHHS.
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BinxiukaHHS 3a9BY IIPO HAaZaHHS aIMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH 3A1HCHIOETECS
3 ypaxXyBaHHAM IIPOIeTyp, BU3HAYCHUX ITyHKTaMHu 28—51 1iporo Pernamenty.

OcobauBocTti AgisiabHOCTI  TepuTOopianbHoro miaposainy IlenTpy,
aaminicTparopa IlenTpy, mo npaiioe Ha BiggajeHomy poGodomy mici (y pasi
IX YTBOpeHHS)

53. PimmeHHs mpo YTBOPEHHS Ta PO3MIMICHHS TEPUTOPIATEHOTO MiIPO3ALTY,
BiJIjaJieHoro po6o4oro Mmicis aaMiHicTparopa npuiMaeTsess KUuiBCEKOO MICBKOIO
paoro BiAMOBIAHO A0 BUMOT 110 TIPUMIllleHb, BUBHAYEHUX UM PernameHTOM, Ta 3
ypaxyBaHHSM NOTped Cy0’ €KTiB 3BepHEHb, KiIBKOCTI HaceleHHs, o Oyae HUMH
obciyroByBaTHcs, Ta 00CATY IIOCIYT, [1[0 HaJaBaTHMYyThCS.

TepuropianpHuit migpo3min, BimmaneHe pobode Micue aaMiHicTpaTopa
PO3MIIIYEThCS Ha TiepmioMy abo Ipyromy ToBepci OyAiBNIi 32 YMOBH CTBOPEHHS
HAJIEXKHUX YMOB J1 Oe3IepenIKoJHOro JOCTYILY Ui 0cid 3 IHBaIi JHICTO Ta IHIINX
MaJTOMOOITEHUX TPYIT HACETICHHS IO TaKoi OyaiBmi.

54. Y nupuMilleHHI TEPUTOPIAILHOIO MIAPO3AUTY, IPHUMIIIEHHl, 1€
po3MmillieHe BijianeHe poboye Miciie aaMiHiCTpaTopa, 3a0e3nedy€eThes pO3MIIIeHHS
aKTyaJIbHOI BUYepITHO1 iHdopMallii, HeoOXiJHOT IS OlepXKaHHS aIMiHICTPaTHBHUX
IIOCJIYT, 3 JOTPHMAaHHAM BAMOT, BCTAHOBIEHUX ITYHKTOM § 1iboro Permamenty.

55. TepuropianbHuii P3N, TPUMIMIEHHS, Je PO3MIIEH0 BifmasAcHe
poboue Micue anMiHicTparopa, OOJIAIITOBYIOTHCS MICHAMM Ui O4YLKYBaHHA
cy0'eKTaMU 3BEPHEHBE.

/

KuiBchkuii Michkuii ronosa _ e . " Birtaniit KJIMUKO



