YMOBHA
NPOBeAeHHA KOHKYPCY
HA 3ailHATTSA BAKAHTHOI mocaau (kareropis «B»)
aaMiHICTpaTopa Bilijy aaMiHicTPaTOPiB MOOIJILHOIO pearyBaHHs
Jenapramenty (LleHTpy) HagaHHA aAMIHICTPATHBHUX MOCJIYT BUKOHABYOI0
oprany KuniBcbkoi micbkoi paau (KuiBcbkol MichbKoO1 1epkaBHOL
aaminicTpaunii) (9 mocan)

3arajbHi yMOBH

[TocamoBi 000B’sI3KH Hamae cy0’ektamM  3BEepHEHb  BHUYEPIIHY)
iHQopMalliF0 Ta KOHCYJbTAIIl 100 BUMOT Taj
MOPSAKY HAaJaHHA aMIHICTPATUBHHX TOCIYT;

[Ipuitmae Big cy0’€KTiB 3BE€pHEHb JTOKYMEHTH,
HEOOX1MHI JUIsl HaJaHHS aJaMIHICTPATUBHUX
MOCIyT, iX peecTpallisi Ta MOJaHHS JOKYMEHTIB
(ix Komii) BIAMOBITHUM CyO’€KTaM HaJaHHS
aMiHICTPATUBHHUX MOCIYT y CTPOKH|
BCTAHOBJICHI 3aKOHOJIABCTBOM 4epe3 KEpIBHHKA
BinmoBigHoro  Bimmimy  (Llentpy) HamaHH:
aJMIHICTPaTUBHUX TOCIYr PAMOHHUX B MICTI
Kuesi nqep)kaBHUX agMiHICTpalliif;
3MiliCHIOE KOHTPOJIb 3a BHUAA4e0 Ta/abo
3a0e3neyye  HampaBlIGHHS  4Yepe3  3acobu
MOIITOBOTO  3B’s3Ky  Cy0’€KTaM  3BEpHEHD
PE3yNIbTATIB HAJIAHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;
3MiliCHIOE ~ KOHTPOJIb 32  JOJEpP>KaHHSAM
cyO’€eKTaMu HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX IOCIYT]
CTPOKIB PO3IJISIY CIIpaB Ta MPUUHSATTS PIllICHb.
Hanae agminicTpaTHBHI MOCIYTH y BUMAIKaX,
nepea0aueHnX 3aKOHOM;
Ckrnamae TPOTOKOJIM TIPO  aaMIHICTPATHUBHI
MPABOMOPYLIECHHSI Yy BHUMaAKaX, MependaueHux|
3aKOHOM;
JloTpuMy€eTbCsl MPUHIMUIIB JEP>KaBHOI CITYKOU
Ta IPABWJI €TUYHOI MOBEAIHKH;
JloJlepKy€eThCsl BUMOT 3aKOHOJIABCTBA Y cdepi
3ano0IiraHHsl 1 NPOTHIIT KOPYIILi.
[TocamoBuii OKJIa] 3TiHO MITATHOTO PO3IHUCY;
'YMoBH oriaTu mparii [HI11  ckiTasioBi  OIUTATH  TIpalll  JIEPXKABHOTO
CJTY>KOOBIIS — BIJITIOBIJTHO 710 3aKOHOJABCTBA.
be3cTpokoBe mpU3HAYEHHS HA MOCadYy.

BianoBigHo 10 yacTUHU APyroi Ta TPETHOI
ctatTi 35 3akony Ykpainu «IIpo gepkaBHy
ciy>k0y» MpHU NMPU3HAYCHH] 0COOU Ha TTOcaay
JIep>KaBHOI CITy»OH BIIepIlie BCTAHOBIICHHS
BUNPOOYBaHHS € 000B’ I3KOBHM.
BunpoOyBanHs npu npu3HaYeHH] HA TTOCaAy
JeP>KaBHO1 CITY>KOM BCTAHOBIIIOETHCSI CTPOKOM
IO IIECTH MICSIIIB.

[HhOopMaIlis Mpo CTPOKOBICTh YU
0E3CTPOKOBICTh MPU3HAYEHHS HA
rocazy




[lepemnik TOKyMEHTIB, HECOOXITHUX JJIS
y4acTi B KOHKYPCi, Ta CTPOK iX TOTaHHS

Oco0a, sika BUsABWIA OaXKaHHS B3ATH Y4acTh Y
KOHKYpCl TOJa€ KOHKYpPCHIM KoMicii TaKi
JIOKYMEHTH:

1) komito macrnopTa rpoMajsiHuHA Y KpaiHu;

2) muchrMOBa 3asBa MPO y4acTh y KOHKYpCi 13
3a3HAYCHHSIM  OCHOBHMX  MOTHBIB  IIOJIO
3alHATTA MOCAIU JEPKABHOI CIIYKOH, 10 SKOi
JOJIA€THCS PEe3IOMeE y JTOBLUIBHIN dopmi;

3) mucbMOBa 3asBa, B SAKiil IMOBIJIOMIISE, IO JI0
Hei HEe 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pPOHM, BHU3HAYCHI
YaCTHUHOIO TPEThOIO ab0 YEeTBEpTOI CTaTTi |
3akony Ykpainu "lIpo ouuineHHst Biaaau', Ta
HaJa€ 3rojly Ha MPOXOKCHHS TICPEBIPKH Ta HA
ONPWIIOHEHHS BIJOMOCTEH CTOCOBHO Hei
BIJIMOB1THO JI0 3a3HAYCHOT0 3aKOHY;

4) xomiro (Korii) ToKyMeHTa (JOKYMEHTIB) Mpo
OCBITY;

5) 3anoBHEeHa 0co0OBa KapTKa BCTAaHOBIIEHOTO
3pa3ka;

6) TOCBIAYEHHS arecTalii MO0 BIJILHOIO
BOJIOJIIHHS IEPYKABHOIO MOBOIO;

7) nekmapaiir0 0coOH, YIIOBHOBa)XEHOI Ha
BUKOHAHHS (PYHKIIN AepxaBu ab0 MiCLIEBOrO
CaMOBpsTyBaHHsI, 32 MUHYJIHH PiK (HAZAETHCS
y BUIJISAL PO3APYKOBAHOTO MPUMIPHUKA Ha
odimiitnomy caiiti HA3K).

KinneBuii TepMiH npuiioMy JOKYMEHTIB [0
17:00 rox. 24 ciuns 2019 poky.

JIOKyMEHTH  NpUUMAKOTBCS 33  aJpecoro:
02081, m. Kuis, Byn. J[HinpoBchka HaOepexHa,
19-b.

JlaTa, gac 1 miciie mpoBeAeHHS
KOHKYPCY

TectyBanns — 29 ciunst 2019 poky o 10:00
COIMHI

3a aJpecoro: 02081, M. KwuiB,
ByJI. JIHIIpOBCHKA HaOepexHa, 19-b
JemaprameHt (Llentp) HaJIaHHS

aJAMIHICTPATUBHUX MOCITYT

3a pileHHsIM KOHKYPCHOI KOMICii JaTa Ta Jac
MOKYTh OyTH 3MiHEHI, PO 10 KOHKYPCAHTIB
Oy i€ MOB1JIOMJIEHO JTI0JJATKOBO.

[Ipi3BuIie, iM’s Ta IO OATHKOBI, HOMEP
renedoHy Ta ajpeca eleKTPOHHOT
MOIITH OCOOH, SIKa HAaJa€ JOJATKOBY
iH(opMalliro 3 MUTaHb MPOBEICHHS
KOHKYpCY

Tapanata JIro60B JIMuTpiBHa
(044)202-60-45
unap@kievcity.gov.ua

Bumoru 10 npodgeciiiHol KOMIIETEHTHOCTI

KBanigikauniiini BuMoru

1. |Ocsira BHUIIA, CTYIIHb MOJIOAIIOTO OakanaBpa abo

OakaaBpa




/locBin poboTu

HEe ToTpedye

BosoainHs qepKaBHOIO
MOBOIO

BUJIbHE BOJIOZIHHS JIEP>KaBHOIO MOBOIO

Bumorn 10 KOMIeTeHTHOCTI

Bumora

KommiorenTu Bumoru

3HAHHS Cy4YaCHUX
iH(hOpMAIIITHIX TEXHOIOT1H

BOJIOJIIHHS KOMIT IOT€POM Ha PiBHI IOCBITYEHOTO
KopuctyBaya. J{ocBig po60TH 3 0iCHUM TAKETOM
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point).
HaBuuku po6oTH 3 iH(pOpMaLIIHO-OITYKOBUMU
CHCTEMaMH B Mepexi [HTepHeT.

CTpecoCTIKICTh

PO3yMIHHS CBOIX €MOIIili; CAMOKOHTPOJIIb; ONTUMI3M;

KomyHikariist Ta B3aEMO/Iis

3IaTHICTh €()eKTUBHO B3AEMOIISTH - IOCTYXaTHCS,
COpUIMATH Ta BUKJIAJIATH TYMKY;

[Tpodeciitni 3HaHHS

Bumora

KoMmnoHeHTH BUMOTH

B3HAaHHS 3aKOHOJAaBCTBA

3HaHHSA:

1) Koncrutyuist Ykpainu;

2) 3akoH Ykpainu «IIpo gepxaBHy CIyx 0y»;

3) 3akoH Ykpainu «IIpo 3anobiranHs Kopymiii»

SHaHHS CHE1aILHOIO
3aKOHOJIaBCTBA, 1110

OB’ s3aHE 13 3aBJAAHHSAMU Ta
3MiCTOM poOOTH
ep>KaBHOIO CITYKOOBIIS
B1/JIIIOB1THO 10 [TOCAI0BOI
THCTPYKIT (ITOJIOKEHHS TIPO
CTPYKTYPHHH M1IPO3/1I1)

3HaHHSA:

1) 3akon Ykpainu «IIpo agmiHiCTpaTUBHI TIOCIYTHY;
2) 3akon Ykpainu «IIpo no3BineHy cuctemy y chepi
TOCTIOAAPCHKOT ISITEHOCTI;

YMOBHA
NPOBeIeHHA KOHKYPCY

HA 3ailHATTSA BAKAHTHOI mocaau (kareropis «B»)
TOJIOBHOI'O CIIEiajicTa CEKTOPY 3 MUTAHb YIIPABJIIHHS MEPCOHAIOM
Henapramenty (LleHTpYy) HaZaHHSA AAMIHICTPATUBHHUX MOCJIYT BUKOHABYOI0
oprany KuiBcbkoi micbkoi paau (KuiBcbKoI MiCbKO1 1epKaBHOL

agminicTpanii) (1 mocana)

3araJjbHi yYMOBH

[TocagoBi 000B’I3KU

OpranizoBye poboty 3 KaJIpOBUMH
ITOKyMEHTaMH Yy BIAMOBIAHOCTI 3 YWHHUM
3aKOHOIABCTBOM;

bepe ywactep y 3ailiCHEHHI 3axo0[diB WIOJIO)
peamizaiii Jep)KaBHOI TOJNITHKHA 3 KaJIpOBHUX|
MMUTaHb;

['oTye Ta KOHTPONIOE JOKYMEHTAIIO JIJIs]
POJOBXKEHHS]  TepMiHY  nepeOyBaHHS  HAa|




nepikaBHIN CITy K01 MpaIiBHUKIB V|
BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM TOPSIIKY;

[Ipuitmae yuacTs y TATOTOBII Ta MPOBENEHHI
KOHKYPCHOTO B1100pY;

[IpoBomuTe  aHamiz  Ta  y3arajJbHEHHs
CTaTUCTUYHOI  3BITHOCTI 32  HampsMamu
IISUTLHOCTI,

Koopaunye craxyBaHHs (axiBIiB 3 METOM)
MOTTTNOICHHS npodeciitanx 3HaHb 34
CHEI[iaIbHIMHY 1HIUB1TyaTbHUMHU TJIAHAMU;

KoHTpost0€e cBO€YaCHICTh MPUCBOEHHS PAHTIB
nepKaBHUM CITY>KOOBLISIM, 0(hOpMIISiE TOKYMEHTH|
po npurHATTA Ilpucarn ta npo HpPUCBOEHHS
paHriB, BHOCHTh TPO II€ 3alMCH JI0 TPYIOBHX
KHIKOK;
OO0uucnioe 3arajgpbHUl CTaXX poOOTH Ta CTaX
NIep>KaBHOI  CITy’KOHW, 3MIMCHIOE KOHTPOJIb 33
BCTaHOBJIEHHSIM Ha/J0aBOK 3a BHUCIYTY POKIB Ta|
HaJaHHSIM BIJITYCTOK BIAMOBIAHOT TPHBAJIOCTI,
bopMye ns 3aTBEpPIKEHHS B YCTAaHOBICHOMY]
mopsanky — rpagik  LIOPIYHUX  BIJMYCTOK]
[IpaIiBHUKIB,;
3miiicHIOE  BeleHHs, OOJK, 30epiraHHs
0Cc000BUX CIpaB, TPYIAOBUX KHUKOK|
[paliBHUKIB, MIATOTOBKY TrpadikiB BIJIIMYCTOK,
NTOKYMEHTIB,  HEOOXIAHMX  JUII  PO3TISLY
MpU3HAYCHHS TIEHCIITHOTO 3a0€31eYCHHST;
JloTpuMye€eTbCsl MPUHIUIIB JEP>KaBHOI CIIyKOU
Ta MPABWJI €TUYHOI MOBEAIHKY;
JlonepyeThCsi BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA y cepi
3arnoOiraHHs 1 MPOTHAIl KOPYIIi.

'YMoBH oriaTu mparii

[TocamoBwii OKTa 3riTHO MTATHOTO PO3MUCY;
[HI1  cKkamoBI  OIJIaTH  Mpalll  JIep>KaBHOTO
CJ1y>kOO0BIISI — BIATIOBIHO 10 3aKOHOJABCTBA.

[HhOopMaIris mpo CTPOKOBICTh YU
0E3CTPOKOBICTh MPU3HAYEHHS HA
rocazy

be3cTpokoBe mpu3HAYCHHS HA TIOCATY.

BiamoBinHo 10 9acTuHU APYroi Ta TPETHOT
ctatTi 35 3akony Ykpainu «IIpo nepxkaBHy
ciy>x0y» MpHU MPU3HAYCHHI 0COOM Ha Tocaay
JIEp>KaBHOI CITy»OH BIIepIIie BCTAHOBIICHHS
BUINIPOOYBaHHS € 000B’A3KOBUM.
BunpoOyBaHHs npu NMpu3HAYCHH] Ha TIOCATy
JIEP>KaBHOI CITY>KOM BCTAHOBIIOETHCS CTPOKOM
IO IIECTH MICSIIIB.

[lepenik TOKyMEHTIB, HECOOXITHUX JJIS
y9acTi B KOHKYPCi, Ta CTPOK iX TOJTaHHS

Oco06a, sika BUsABWIA OaKaHHS B3SATH y4acTh y
KOHKYpCl TMOJa€ KOHKYpPCHIM KOMicii Taki
JIOKYMCHTH:

1) komito macrnopTa rpoMajsiHuHa Y KpaiHu;
2) mMChMOBA 3asiBa MPO Y4YaCTh Y KOHKYpCI i3




3a3HAQYEHHSIM  OCHOBHMX  MOTHUBIB  IIIOJO
3alHATTS MOCAIU JACPHKABHOI CIIY»KOH, 10 SKOi
JOJAETHCA Pe3loMe Y AOBUIBHIM (popmi;

3) mucbMOBa 3asiBa, B SIKIM MOBIIOMIISIE, IO JIO
HEel HE 3aCTOCOBYIOThCS 3a00pOHM, BU3HAYEHI
YaCTUHOIO TPETHhOI0 a00 4YeTBEpPTOI0 CTarTi |
3akony Ykpainu "Ilpo ouumenHs Bmaau", Ta
HaJa€ 3rojly Ha MPOXOKEHHS MEePEBIPKH Ta Ha
ONPWIIOJTHEHHSI  B1JIOMOCTEHl CTOCOBHO Hel
BiJIMTOBITHO JI0 3a3HAYEHOTO 3aKOHY;

4) xomio (Korii) TOKyMeHTa (JIOKyMEHTIB) PO
OCBITY;

5) 3amoBHEHa 0c0O0OBa KapTKa BCTAHOBIIECHOTO
3pa3kKa;

6) TOCBITYEHHS aTecTallli 00 BUIBHOTO
BOJIOJIIHHS IEP>KaBHOIO MOBOIO;

7) nexnapariro 0coOu, YHNOBHOBRXKEHOI Ha
BUKOHaHHA (DyHKIIN nepxaBu abo MiCUEBOTO
CaMOBPSITyBaHHS, 32 MUHYJIUN pIK (Haa€ThCs
y BUIISAI PO3IPYKOBAHOTO TNPUMIpPHHMKA Ha
odiuiinomy caiiti HA3K).

KinneBuii TepMiH NpUHOMY TOKYMEHTIB J10
17:00 rox. 24 ciuns 2019 poky.

JIOKyMEHTH IpPUHMAIOTBCA 332  agPECOIo:
02081, m. Kuis, Bys. J[HinpoBceka HaOepexHa,
19-b.

/laTa, yac 1 micie npoBeJeHHS
KOHKYpPCY

TectyBanus — 29 ciunsg 2019 poky o 10:00
COIMHI

3a aJpecoro: 02081, M. Kuis,
ByJ. JIHImpoBChKa HalepexHa, 19-b
JlenapTaMeHT (LlenTp) HaJaHHS

aJMIHICTPATUBHUX MOCITYT

3a pilIeHHsAM KOHKYpPCHOI KOMicii aTa Ta yac
MOXYTh OyTH 3MiHEHI, PO 10 KOHKYPCAHTIB
OyJie MOB1JIOMJICHO JOJATKOBO.

[Ipi3BuIe, iM’st Ta O OATHKOB1, HOMEP
TesieOoHy Ta agpeca eJIeKTPOHHOT
MOILITH 0COOH, SIKa HaJa€e JOJATKOBY
iH(pOpMaIliIo 3 TUTaHb IPOBEICHHS
KOHKYPCY

Tapanara Jlto60B JIMuTpiBHA
(044)202-60-45
unap@kievcity.gov.ua

Bumoru 1o npodeciiiHoi KOMIIETEHTHOCTI

KBasigikauiiini BUMoru

1. |Ocgita BHUIIIA, CTYIIHb MOJIOJIIIIOTO OakajaBpa abo
OakaaBpa
2. |locBix poboTu HE NOTpedye
3. |BosiomiHHS IepKaBHOIO BUIbHE BOJIOAIHHS JIEP>KaBHOIO MOBOIO
MOBOIO

BuMoru 10 KOMIEeTeHTHOCTI

Bumora |

KoMmmnoHeHTH BUMOTH




3HAHHS Cy4YaCHUX
iH(hOpMAIIITHIX TEXHOIOT1H

BOJIOJIIHHS KOMIT IOTEPOM Ha PiBHI IOCBITYEHOTO
KopuctyBaya. J{ocBig po60TH 3 0iCHUM TAKETOM
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point).
HaBuuku po6oTH 3 iH(pOpMaLIHO-OITYKOBUMU
cUCTeMaMu B Mepexi [HTepHer.

CTpecoCTiIKICTh

PO3yMIHHS CBOIX €MOIIili; CAMOKOHTPOJIIb; ONTHUMI3M;

KomyHikariist Ta B3aEMO/Iis

BMIHHS CITyXaTH Ta CIIPUHMATH TyMKH;
BMIHHS JIOCITyXaTHUCS J10 TyMKH, YITKO
BHCJIOBJIFOBATHUCS (YCHO Ta MMCbMOBO)

[TpodeciiiHi 3HaHHS

Bumora

KomMmmoHeHTH BUMOTH

3HaHHSA 3aKOHOIABCTBA

3HaHHSA:

1) Korctutymis Ykpainu;

2) 3axoH Ykpainu «IIpo gepxkaBHy ciryx0y»;

3) 3akon Ykpainu «IIpo 3amnobiraHHs KOpymuii»

3HaHHS CHEiaIbHOTO
3aKOHOJIABCTBA, 1110
[10B’s13aHE 13 3aBIaHHAMHU Ta
3MICTOM POOOTH
EeP>KaBHOTO CITY>KOOBIIS
BIAIMOBIAHO 10 OCAL0BOI
IHCTPYKLIT (ITOJIOXKEHHS PO
CTPYKTYPHUM MIAPO3]ILI)

3HaHHSA:

1) 3axon Ykpainu «[Ipo agmiHiCTpaTUBHI MOCTYTHY;
2) Kozxekc 3aKoHiB Mpo mpatio YKpainu;

3) 3akon Ykpainu «IIpo BiamycTku»

YMOBHU

NMPOBeIeHHS KOHKYPCY HA 3aHHATTA BAKAHTHOI nmocaau (kareropisa «B»)
rOJIOBHOTO crieniagicra cekropy ¢inaHcoBoro 3ade3neyeHHs Ta 3BITHOCTI
Jenapramenty (LleHTpy) HagaHHs aAMiHICTPATHBHUX MOCJTYT BUKOHABYOI0
oprany KuiBcbkoi Micbkoi paau (KuiBChbKOI MiCHKOI 1epKaBHOI

aaMiHicTpamnii) (2 mocaam)

3arajbHi yMOBH

ITocanoBi 000B’AI3KU

3abe3neuye  BEIACHHS

JlemapTaMeHTy
3BITHOCTI.

(Llentpy)  Ta

MaiiHa, BUKOPUCTaHHSAM  (pIHAHCOBUX
MaTepialbHUX  (HEMaTeplajJbHUX)
BiJIMOBITHO JI0 3aTBEPKEHUX HOPMATHUBIB
KOIIITOPUCIB. 3anoOiranHs

IISUTBHOCTI, BUSIBJIEHHS 1

BHYTPIIIIHBOTOCIIOJAPCHKHUX PE3EPBIB.

[PO3MUCY AaCUTHYBaHb, JOBIAKH TPO

OyXraiaTepchbKoro
00J1iKy (hiHAHCOBO-TOCIIONAPCHKOI isIIBHOCTI
CKJIaJIaHHSI

3a0e3nevyye KOHTPOJb 33 HASBHICTIO 1 PyXOM

1

pecypciB

1

BUHUKHEHHIO
HEraTUBHUX SIBUL Yy (PIHAHCOBO-TOCIOAAPCHKIM
1 MOO1113a111s]

['oTye Ta cynpoBOJXKY€E: KOIITOPUCH TOXOIIB
Ta BHMJATKIB, IUIAHW aCUTHYBaHb MOMICSIYHOTO
3MIHH
KOIITOPUCIB JIOXOJiB Ta BUJATKIB, JOBIJKU PO




BMIHM TMOMICSYHOTO PO3IUCY  KOIITOPHCIB;
3aMOBJICHHSI Ha (piHaHCyBaHHA, OIO/KETHI
3anuTH; 1HGOpMaIii nMpo 3apo0iTHY MIIaTy A
JlenapraMeHTy (iHAHCIB; y4acTb y HIATOTOBII
Oanancy JlemaprameHry.
Oprani3zoBye B3aeMo/it0 y po0oTi 3 ['onoBHIM
YIPABJIIHHSM JEpP’KaBHOI Ka3HAYEHChKO1 CITyKOH|
y wmicti Kw#eBl y 4YacTUHI TIATOTOBKH T4
MPOBEJCHHS IIJIATEXKIB, MOJadi 3BITHOCTI 3T1THO
YIMHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA.
3naiiicHIOE : O0OJIIK MaTepialbHUX TOBApPHO-
MaTepiaJIbHUX I[IHHOCTEW; 00JIIK Ta KOHTPOJIb 34
pyXxoM OJaHKIB CyBOpOi 3BITHOCTI; OOJIK
[[IHHOCTe Ha 103a0alaHCOBUX paxXyHKax;
(hopMyBaHHS 1HBEHTAPHUX KapPTOK; (hOpMyBaHHS
OMKCIB 1HBEHTAPHUX KaPTOK; dbopmyBaHHs
ONMHKCIB  MaTepiaJbHUX  LIHHOCTEH 3a  iX]
MICLIE3HAXOKEHHAM; (OpPMYBaHHS OOOPOTHO]|
BizloMOCTi; (pOopMyBaHHS 3BITIB 10 BUTpaTaM T4
MPUXO0Ty MaTepialbHUX IIHHOCTEH; KOHTPOJIb 34|
HAsBHICTIO  IIHHOCTEW  MpaliBHUKIB,  SKi
BUKOPHCTOBYIOTh BJIACHI pedl i  TMOTped
/lemaprameHTy (Hentpy); MiTOTOBKY]
NTOKYMEHTIB (JIMCTIB Ta Haka3iB) Iepeaady,
cnucanHs wiHHocted [lemapramenty (Llentpy);
TTOOIIHKY BapTOCTI MaTepiaibHUX IIHHOCTEH
BIAIIOBIHO 1O  YMHHOIO  3aKOHOJABCTBA;
HapaxyBaHHS 3HOCY; ITIJTOTOBKY Ta ITOJaHHS
[IIOPIYHOI CTAaTUCTHYHOI 3BITHOCTI; BEICHHS
00JIIKy JOTOBOpIB MPO TOBHY MarepiaiabHy
B1ITOBIIAJIBHICTE;

'YMoBH oriaTu mparii

[TocanoBwmii OKIa[ 3TiTHO MITATHOTO PO3MHCY;
[Hmi ckmamoBi OIUIaTH mpari Jep>KaBHOTO
ca1y>k00BIIs1 — BIAMOBITHO 710 3aKOHOJIABCTBA.

[HhOopMaIris Mpo CTPOKOBICTh YU
0E3CTPOKOBICTh MPU3HAYEHHS HA
rocay

be3cTpokoBe mpu3HAYCHHS HA TIOCATY.

BinmoBigHo 10 yacTHHU APYTOI Ta TPETHOI
ctatTi 35 3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHy
ciy>x0y» Mpu MPU3HAYCHHI 0COOH Ha TTOcaay
JIEp>KaBHOI CITy»OH BIIEpIIie BCTAHOBIICHHS
BUMPOOYBaHHS € 000B’I3KOBUM.
BunpoOyBaHHs npu NMpu3HAYCHH] Ha TIOCATy
JIEP>KaBHOI CITY>KOM BCTAHOBIIOETHCS CTPOKOM
IO IIECTH MICSIIIB.

[lepenik TOKyMEHTIB, HEOOXITHUX JJIS
y4acTi B KOHKYPCi, Ta CTPOK iX TOJTaHHS

Oco06a, sika BUsBUIa OakKaHHS B3ATH Y4acTb y
KOHKYpCl TOJa€ KOHKYpPCHIM KoOMicii TaKi
JIOKYMCHTH:

1) komito macrnopTa rpoMajsiHuHA Y KpaiHu;

2) mUChMOBA 3asiBa MPO y4YacTh Y KOHKYpCI i3




3a3HAYEHHSIM  OCHOBHMX  MOTHUBIB  HIOJO
3aHATTS MOCAaN JIEPKABHOI CIIY»KOH, 10 SKOi
JOJAETHCA Pe3toMe Y AOBUIBHIN popmi;

3) mucbMOBa 3asiBa, B SIK1M MMOB1IOMIISIE, 11O J10
HEl HE 3aCTOCOBYIOThCS 3a00pOHU, BHU3HAUECHI
YaCTUHOIO TPEThOI0 a00 YEeTBEpPTOI0 CTATTi 1
3akony Ykpainu "lIpo ouuinenHst Biaaau', Ta
HaJa€ 3rojly Ha MPOXO/KEHHS MEPEBIPKU Ta Ha
ONPWIIOJHEHHS.  B1JIOMOCTEHl CTOCOBHO Hel
BiJIMTOBITHO JI0 3a3HAYEHOTO 3aKOHY;

4) xomio (Korii) ToKyMeHTa (IOKYMEHTIB) Mpo
OCBITY;

5) 3amoBHEHa 0c00OBa KapTKa BCTAHOBIIEHOTO
3pa3kKa;

6) TOCBITYEHHS aTecTallli 00 BIIHLHOTO
BOJIOJIIHHS IEP>KaBHOIO0 MOBOIO;

7) nexnapaiiro 0coOW, YIMOBHOBa)XXEHOI Ha
BUKOHaHHA (DyHKII nep:kaBu abo MICLIEBOIO
CaMOBPSITyBaHHSA, 32 MUHYJIMNA piK (HaJaeTbCs
y BHUIIISAAI PO3IPYKOBAHOTO NPHUMIpHHKA Ha
odiuiinomy caiiti HA3K).

KinneBuii TepMiH TpUHOMY JTOKYMEHTIB J10
17:00 rox. 24 ciuns 2019 poky.

JIOKyMEHTH IPUHMAIOTBCA 34  aIpecolo:
02081, m. Kuis, Byn. J[HinpoBchka HaOepexHa,
19-b..

/laTa, yac 1 mMiciie MpOBEACHHS
KOHKYPCY

TectyBanns — 29 ciunst 2019 poky o 10:00
COIMHI

3a aJIpecoro: 02081, M. Kuis,
ByJI. JIHITPOBCHKA HabepexHa, 19-b
JemaprameHt (IlenTp) HaJIaHHS

aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT

3a pileHHsIM KOHKYPCHOI KOMICIi jaTa Ta 4ac
MOYTb OyTH 3MiHEHI, PO 10 KOHKYPCAHTIB
OyJie MOBIJIOMJIEHO T0JATKOBO.

[Ipi3BuIe, iM’s Ta 10 6ATHKOBI, HOMEP
renedoHy Ta aJipeca eIeKTPOHHOT
MOIIITA OCOOH, sIKa HA/Ia€ JOJIaTKOBY
iH(hOpMAaIliIO 3 TUTAaHb IPOBEICHHS
KOHKYPCY

Tapamnara JIro60B ImuTpiBHa
(044)202-60-45
unap@kievcity.gov.ua

Bumoru 10 npodeciiiHoi KOMIETEHTHOCTI

KBamidikaliiiiHi BAMOTH

1. OcBiTa BHIIIA, CTYTIIHb MOJIOJIIOTO OakayiaBpa abo OakagaBpa
2. JlocBim pobotu He ToTpedye
3. BononinHs nep:kaBHOIO BUTbHE BOJIOJIHHS JICPKABHOK MOBOO
MOBOIO
Bumoru 10 KOMIETEHTHOCTI
Bumora | KoMmnoHeHTu BUMOru
1. 3HaHHA cy4acHUX BOJIOJIIHHS KOMIT FOTEPOM Ha PiBHI IOCBITYEHOTO

1H(hOpMaIIITHIX KoprctyBaya. JIocBig po60TH 3 0hiCHUM TAKETOM




TEXHOJIOT1H Microsoft Office (Word, Excel, Power Point). HaBuuku
po6oTH 3 iHpOpPMaIIHHO-TIOIITYKOBUMH CUCTEMaMH B
Mepexi [HTepHer.
2. CTpecocTifKICTh PO3YMIHHS CBOIX €MOIIii; CAMOKOHTPOJIb; ONITHMI3M;
3. Komymnikaris ta 31aTHICTh €(hDEKTHUBHO B3AEMO/IISATH - IOCITyXaTHCS,
B3a€EMOJIs CIPHIMATH Ta BUKJIAJIATH TYMKY;
ITpodeciitai 3HaHHS
Bumora | KoMmnoHeHTu BUMOru
1. 3HanHsA 3HaHHSA:
3aKOHOJIaBCTBA 1) Koncrutyuist Ykpainu;
2) 3axon Ykpaiau «IIpo nepxxaBHy ciayx0Oy»;
3) 3akon Ykpainu «IIpo 3amnobiranHs Kopymiii»
2. 3HaHHA CIELIAILHOTO| 3HAHHS:

3aKOHOJaBCTBa, 110

TIOB’sI3aHE 13
3aBJIaHHIMM Ta
3MIiCTOM poOOTH
JICPIKABHOTO
CITY>KOOBIIS
BIAMOBIAHO JI0

MOCaI0BOT THCTPYKIIIL
(TIOJIOKEHHS TIPO

CTPYKTYPHHMU
11 TPO311IT)

(hiHaHCOBY 3BITHICTh B YKpaiHi»;
3) BrokeTHUI KOJIEKC Y KpaiHH.

1) 3akon Ykpainu «IIpo agmiHICTpaTUBHI IOCIYTHY;
2) 3akoH Ykpainu «IIpo Oyxrantepcbkuii 00K Ta

YMOBHA
NMPoOBeJIeHHSA KOHKYPCY

Ha 3alHATTA nmocaam (kareropii B) — roioBHoro cneniaJjicra 3 nMTaHb
MoOLTi3aniiHoi pob6otu denapramenty (LleHTpy) HaganHs
aAMiHICTPATMBHHX NOCJYI BUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi MicbKoi paau

(KniBcbKoi MichbKOiI 1ep:kaBHOI aAMiHicTpailii)

3araJjbHi ymoBH

[TocazoBi 000B’A3KH

BUKOHAHHS  3aKOHIB,
aKTiB 3

3abe3neuye
HOPMAaTHUBHO-TIPABOBUX

ra MOOLI13ai].
Po3po0nsie Ta mnopae KepIBHUITBY
HOPMAaTUBHO-TIPAaBOBUX  aKTiB 3

OpranizoBye MiTOTOBKY

aJMiHICTpAIlii), HaKa3iB

ITOKYMEHTIB 3 MHUTaHb OOOPOHHOI

1HILIUX]
[IUTaHb)

000pOoHHOI pOOOTH, MOOLTI3AIIMHOI MiATOTOBKH

MPOEKTH
IUTaHb

MOOLTI3aIHOT MATOTOBKY Ta MOOLIi3a1li.

IIPOEKTIB

PO3MOPSIKEHb BUKOHABUOro opraHy KuiBChKoO]|
Micbkoi paau (KuiBcbkoi MiChKOT AepaBHOI]
JlenaprameHry,
PO3pOOKY MOJIOKEHb, THCTPYKIIA, METOIUYHUX|

poboTH,




MOOLTI3aI1iTHOT MIATOTOBKM Ta MOOLTI3aLIii.
bepe yuacth y dopMyBaHHI IPOEKTY OCHOBHUX]
MOKA3HHUKIB MOO1Ii3ariitHoro many M. Kuesa.
Ilonae MPOMO3UIIiT KEPIBHUIITBY 010
MirOTOBKU 0CO00OBOTO ckjiaay JlemapraMeHTy)
Mo Al y pas3i moOimizamii Ta ymnpaBliHHSA B
0COOJIMBHUI MEPIO]I.
[logae  mpomo3uilli  MmMOJ0  BCTAHOBJICHHS
MOOLTI3AIIITHIX 3aBJaHb (3aMOBJICHb )
[iAMPUEMCTBAM, YCTAaHOBAM Ta OpraHi3alisiM M.
KueBa, a Takok OpPraHi3oBYy€ iX JOBEICHHS [0
BUKOHABIIIB.
3ilicHIO€  OOMIIK  BIHCBKOBO3000B’s3aHUX ||
[PU30BHUKIB Ta OpOHIOBAHHS
B11ICbKOBO3000B’ I3aHUX y JlenmapTaMeHTi
(LlenTpi) HamaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.
[lomae  mpomo3umii  moxo  QopMyBaHHS
ITOBMOCTPOKOBHX 1 plYHUX porpam
MOO1TI3aI[1ITHOT MM1ITOTOBKH.
3abe3nedye TMMOJAaHHS JCPKABHUM  OpraHam
iHpopMmailii, HEOOXiAHOI IS TIUIAHYBAaHHS Ta|
3IIMCHEHHST MOOUTI3aIITHUX 3aXO0/l1B, CTBOPEHHS
CHUCTEMU iH(hOopMaIifHOTO 3a0e3meueHHs
JlemapTaMeHTy B yMOBax 0COOJIMBOTO MEPIOAY.
3a0e3neuye AOJEp:KaHHS PEKUMY CEKPETHOCTI
M yYac 3aIMCHEHHA 3aXOo[iB MOOUII3AIHHO]]
11T OTOBKH.
['oTye  mOpiYHYy  JONOBiAb  MpPO  CTaH
MOO1TI3a111iTHOT TOTOBHOCTI Ta TMPO BUKOHAHHS
TOBrOCTPOKOBHX 1 plYHUX nporpam
MOOLTI3aIifHOT MMiATOTOBKH. JloTpumyetbcs
MPUHIIMITB ~ JIEP)KABHOI CIyKOM Ta MpaBuUII
E€TUYHOI TOBE/IIHKU;

JlonepKyeThCsl BUMOT 3aKOHO/ABCTBA y cdepi
3aro0IiraHHs 1 MPOTHIIT KOPYIIL].

'YMOBH orutaTu mparti

[TocamoBuii OKJIa] 3TiHO MITATHOTO PO3IHCY;
[HIIi  CKamoOBI  OIIATH  Tpalli  JIeP>KaBHOTO
CJ1y00BIISI — BIIOBIAHO 0 3aKOHOJABCTBA.

[HhOopMaIlis Mpo CTPOKOBICTh YU
0E3CTPOKOBICTh MPU3HAYEHHS HA
rocay

bescTtpokoBo

BiamosinHo 10 9acTUHU APYToi Ta TPETHOT
ctatTi 35 3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHy
ciy>k0y» Mpu MPU3HAYCHHI 0COOM Ha TTOcaay
JiepKaBHOI CITy»KOU BIepIle BCTAHOBJIECHHS
BUIIPOOYBaHHS € 000B’I3KOBHM.
BunpoOyBaHHs 1pu Npu3HauY€HHI HA TOCATy
JiepKaBHOI CITyKOU BCTAHOBJIIOETHCS CTPOKOM
JI0 TIECTH MICSIIIB.

[lepemnik TOKyMEHTIB, HEOOXITHUX JJIS
y4acTi B KOHKYPCl, Ta CTPOK iX MOJaHHS

Oco0a, ska BHUsBWIA OakKaHHS B3SITH y4acThb Y
KOHKYpCl TOJa€ KOHKYPCHIA KOMIcCii Taki

JIOKYMEHTH:




1) xomiro macmopTa rpoMajisHUHA Y KpaiHu;

2) muchMOBa 3asBa MPO y4acTh y KOHKYpCI 13
3a3HAYCHHSM  OCHOBHUX  MOTHUBIB  IIIOJO
BAHATTS TOCaAM JIEPKABHOI CIY>KOH, 10 SIKOi
TOJIa€THCS PE3IOME Y IOBUIBHIN (hopMi;

3) mrchbMOBa 3asBa, B KM MOBIIOMIISIE, IO JI0
Hei HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pPOHM, BU3HAYEHI
JAaCTUHOIO TPEThOI0 ab0 YEeTBEpPTOr CTarTi 1
3akoHy Ykpainu "Ilpo ouminenHs Biaau", Ta
HaJa€ 3roJly Ha MPOXO/KEHHS MEPEeBIpKHU Ta Ha
OTNPUJIFOIHEHHST  BIJOMOCTEl CTOCOBHO  Hel
B1JIMIOB1THO JI0 3a3HAYCHOT0 3aKOHY;

4) xomiro (komii) JOKyMeHTa (JIOKyMEHTIB) PO
OCBITY;

5) 3amoBHEHa 0COOOBa KapTKa BCTaHOBJICHOTO
3paska;

6) TIOCBIIYCHHS aTecTallli IoJAO0 BLIBHOTO
BOJIOJIHHS IEPKABHOK MOBOIO;

7) neknapailifo 0coOW, yHNOBHOBa)KEHOI Ha
BUKOHAHHS (QYHKII AepkaBu abo MiCLEBOTO
CaMOBPSITyBaHHSI, 32 MUHYJIHHN piK (HAZAETHCS
y BHIJISAAI PO3APYKOBAHOTO TMPUMIPHHKA Ha
odimiitnomy caiiti HA3K).

KinueBuil TepMiH OpUHOMY JOKYMEHTIB [0
18:00 rox. 24 ciuna 2019 poky. JlokymeHTH
npuiiMaroThes 3a anapecoro: 02081, m. Kuis,
ByJ1. JIHipoBchka HabepexHa, 19-b.

Miciie, yac Ta gaTa Mo4aTKy
[IPOBEJICHHS KOHKYPCY

02081, m. Kuis, ByJ. J[HinpoBchka HaOepexHa,
19-b, 0 10:00 roa. 29 ciuns 2019 poky.

3a pileHHsAM KOHKYpPCHOI KOMicii laTa Ta yac
MOXXYTb OyTH 3MIHEHI, IPO 110 KOHKYPCAHTIB
OyJie OB1JIOMJIEHO JIOJJaTKOBO.

[Ipi3BuIe, iM’st Ta IO OATHKOB1, HOMEP
renedoHy Ta ampeca eIeKTPOHHOT
MOIITH 0COOH, SIKa HaJae JOJATKOBY
iH(hOpMAaIlitO 3 TUTAaHb IPOBEICHHS
KOHKYPCY

Tapanara JIro60B JIMutpiBHa
(044)202-60-45; unap@kievcity.gov.ua

KBanigikaniiini BuMoru

1. |(Ocsira BUII[A, CTYIIHb HE HIDKYE OaKanaBpa, MOJIOAIIOTO
OakaaBpa
2. |locsix pobotu JlocBin MoOTI3a1iifHOT poOOTH HE MEHIIIE 1-TO oKy

abo TocBi poOOTH Ha TTocagax JepKaBHOI CITyKOU
kareropiii "B",m0cBif ciryk0u B OpraHax MicIieBOro
CaMOBDSITyBaHHS HE MEHIIIE 2-X POKiB

MOBOIO

3. [BonoxinHs gepKaBHOIO BUTbHE BOJIOJIHHS JICPKABHOK MOBOIO

Bumoru a0 KOMIIETEHTHOCTI




Bumora

KoMmnoHeHTH BUMOTH

'YMiHHSI TIPAIIOBATH 3
KOMIT I0TEPOM

BOJIOJIIHHSI KOMIT IOTEPOM Ha PiBHI JOCBITYEHOTO
KopuctyBaua. JlocBig po6oTH 3 0hiCHUM MAKETOM
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point).
HaBuuku po6oTu 3 iH(hOpMaIIiHO-TTOITYKOBUMU
cucTeMaMu B Mepexi IHTepHer.

J1imoB1 sIKOCTI

OTIEPaTHUBHICT;

aHAIITUYHI 3110HOCTI;

BMIHHS ITpaIfOBaTH B KOMaH/Ii;
CTPECOCTINKICTD.

OcoOucCTi IKOCTI1

B1/ITOBI1JaJIbHICTD;
JACIIATUTIHOBAHICTh;
OpI€HTALSl HA Pe3yJIbTaT;
KOHTPOJIb €MOLIIH.

[Tpodeciitni 3HaHHS

Bumora

KomnoHeHTH BUMOTH

SHaHHS 3aKOHOJaBCTBa

3HaHHSA:

Koucrutynis Ykpainu;

3akoH Ykpainu «[Ipo gepkaBHY ciyx0y»;
3akoH Ykpainu «IIpo 3amobiranHs KOpymiiiy.

SHaHHS CHE1aILHOIO
3aKOHOJIaBCTBA, 1110
MOB’s13aHe 13 3aBAAHHIMU Ta
3MiCTOM poOOTH
ep>KaBHOIO CITYKOOBIIS
B1/JIITOBITHO /10 MOCAJ0BOI
THCTPYKIIIT (ITOJIOXKEHHS TIPO
CTPYKTYPHHM I1IPO3/1101)

3HaHHSA:

3akony Ykpainu «IIpo moOimizamiitHy miaroToBKy
Ta MOO1LI13aL1I0»,

3akony Ykpainu «IIpo BifickkoBHiT 000B’ 30K 1
BIMICBKOBY CITYXOy»,

[Topsiaxy opranizaiiii Ta BeIeHHS BIHCHKOBOTO
00JIiKy IPU30BHUKIB Ta BIliCbKOBO3000B’ I3aHUX,
3aTBepKeHoro noctaHoBoro Kabinery MiHicTpiB
VYkpainu Big 07.12.2016 Ne 921

3akoH Ykpainu «IIpo moOini3amiiHy miAroToBKy Ta
MOO1ITI3AITIIO»

3akoH Ykpainu «IIpo o0opony Ykpainm»;

3akoH Ykpainu «IIpo nepkaBHy TAEMHUITIO;
3akoH Ykpainu «IIpo npaBoBuii pexxrumM BOEHHOTO
CTaHy»;

3akoH Ykpainu «I[Ipo nepkaBHUI MaTepiaabHUN
pe3epsy.




