¥

BUKOHABYAM OPTAH KMIBCBKOT MICBKOI PAZTA
(KHIBCBKA MICBKA JIEPJKABHA AJZIMIHICTPAIILS)

IENAPTAMEHT
(ILEHTP) HAJIAHHSI AIIMIHICTPATUBHHX ITOCJIYT

HAKA3

74 /?;ﬂ?v/kﬁé 2019 poxy Ne 77

IIpo orosomeHns KOHKypCY Ha 3aHHATTS
NocaaM AepaKaBHOI ci1yk0m kaTeropii «b» -
3aCTyNHHKA JupekTopa Jdemapramenry
(IlenTpy) HAZAHHS AAMIHICTPATHBHHUX MOCIYT
BHKOHaBY0ro oprany KuiBcskoi Micbkoi paau
(KuiBcbkoi MichbKkoi AepaxaBHOT agMiHicTpaii)

Bignosinro 1o 3axkoHy Vkpainu «IIpo nepxkaBHy cmyxOy», Ilopanky
NPOBEACHHS KOHKYpCY Ha 3allHATTA Mocaj JepXaBHOI CIyxOH, 3aTBEpIKEHOro
nocranoBoto Kabinery MinictpiB Ykpainu Bix 25 6epesns 2016 poxy Ne 246, [lopsaaxy
BU3HAUEHHs CIEialbHUX BHMOI 1O 0cCi0, fKi NpeTeHAyOTh Ha 3afHATTS IOCak
JepxaBHOI cimyxOm kareropiii «b» i «B», 3arBepmikeHoro HakaszoM HamionaibHOro
areHTCTBa YKpaiHM 3 NHUTaHb JAepxkaBHOI ciyxOu Bix 06 kBiTHA 2016 poxy Ne 72,
3apeecTpoBaHoro B MinictepcTBi roctuuii Yipainm Binm 27 kBitHA 2016 poky 3a
Ne 647/28777 Ta nHakazy [enapramenty (LleHTpy) HagaHHS aAMiHiCTPATUBHHX IOCIYT
BUKOHaBUoro oprany KwiBcekoi wicskoi pagu (KuiBcpkoi MICBKOI JepikaBHOI
anMinictpanii) Big 02 tpaBHs 2019 poxy Ne 10-OJ] «IIpo yTBOpeHHS KOHKYPCHOI
KOMicil Ha 3alHATTA mocaau AepKaBHOI CiTyk0u kaTeropii «b» - 3aCTyIIHHKa IUPEKTOpa
HenapramenTty (LleHTpy) HanaHHS aqMiHICTPATUBHUX IIOCIYT»,

HAKA3YI1O:

1. OTOJIOCUTH KOHKYpc Ha 3aifHATTSA MOCAaid AEPXKaBHOI CIyxOH Kareropii
«B» - 3actynHuka mupektopa Jlemapramenty (LIeHTpy) HajaHHA aIMiHiCTPaTHBHMX
TIIOCIyT BHKOHaBuoro oprany KuiBcekoi micekol pamu (KuiBchkoi MiCBKOI AepiKaBHOL
aapMinicTpanii) (1 mocana).



2. BUBHAYNTH, mo Pyxnsako anna Onexcan/piBHa — ToOBHHMIA criemiamicT
CCKTOpY 3 NHUTaHb YNpPABIiHHA IIEPCOHATIOM Henapramenty (Llentpy) Hamanns
aAMIHICTPATHBHUX TIOCITYT BUKOHYE (YHKUIl anmiHicTpaTopa min wuac IIPOBEICHH
KOHKYPCHOTO BinOopy Ha 3afiHATTS mocamu IepXKaBHOI ciyxk0u Karteropii «By,
3a3Ha4YeHOl y IMyHKTi 1 1poro Hakasy.

3. BATBEPJIUTH ymoBu TIPOBENICHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTS MOCaH JepiKaBHOL
cyx6u kareropii «B» - 3acTymHmka aupekropa Jlemapramenty (LlenTpy) Hamanus
anMiHICTPaTHBHHX MOCITYT BHKOHABYOTO oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi
MiCbKO1 AEpKaBHOI aaMiHicTpaii), Mo J0Har0ThCsL

4. CexTopy 3 NUTaHp yrpasTiHHs IIEPCOHATIOM 3a0e3neynTH:

4.1. OnpunronHeHHs Ha Odiuifinomy noprani Kuesa yMoB mpoBenenns KOHKYpCY
Ha 3alHATTS NMOCAOH OEPKaBHOI CIyKOu Kareropii «b» - 3acTymHuka mmpexTopa
Henapramenty (Llentpy) HamauHs aZIMiHiCTPaTHBHHMX IIOCIYT BHKOHABYOTO oprasy
KuiBcekoi Micekoi pamgu (KuiBebkoi Michkoi AA€p)KaBHOI aMiHiCTpanil), 3aTBepIKEeHUX
Y IyHKTi 3 1IbOTO Hakasy;

4.2. Tlepemauy MixperioHansHoMy YOPaBIiHHIO HAI[iOHANIBHOTO AareHTCTBA
YKpaiHH 3 muTaHB JepXKaBHOI CykGH y MicTi Kuesi, KuiBchkiit, YepHiriBeokiii Ta
UYepkacekiit 061acTaX LBOIO HaKasy Npo OroJIOIIEHHS KOHKYpPCY Ta YMOB HOro
TIPOBENICHHA B €/EKTPOHHIH (opmi He mi3Hile HacTymHOro poSoYOro JHA 3 AHS HOro
BUJIaHHS.

4.3. BXKUTTA B yCTaHOBIEHOMY NOPSAKY IHIIMX HeOOXiTHUX 3aXO0JIiB, TIOB’ I3aHUX
3 BAKOHaHHSIM I[bOTO HaKasy.

5. KOHTpOIIb 332 BUKOHAHHAM IIBOTO HaKazy 3aJMIiaio 3a coboro.

Hupextop Hararnis ITAMPA



3ATBEPIDKEHO

Hakas Jenapramenry (enTpy)
HaJlaHHs  aJMiHICTpPaTMBHUX  IOCIYT
BUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi MichKoi
panu (KuiBcbkoi Micekoi JepikaBHOT
anMiHicTpairii)

BiZl 14 TpaBHs 2019 poky Ne 11-O]]

YMOBHA
MIPOBCJICHHSA KOHKYPCY Ha 3aiHATTS MOCaan
3aCTyNHHUKa Jupekropa Jlenapramenty (LIeHTpY) HalaHHS aaMiHICTPaTUBHUX
II0CIyT BUKOHAaBYOro oprany KuiBcekoi MichKol pagu
(KuiBcpkoi Mickkoi iepxaBHOI aaMiHicTpauii) (kateropis «Bby)

3arajapHi YMOBH

[[IocanoBi 0608’ a3KM KoHTpo:moe AisUIbHICTE CTPYKTYPHHX IIiAPO3/iIiB

JlenapraMeHTy (entpy) HaJJaHHs

@IMIHICTPaTHBHUMX NOCIYT BHKOHABYOrO OpraHy,

KuiBcekoi Mickkoi pamu  (KuiBcekoi  MickKoi

Niep>KaBHOI aaMiHiCTpaltii):

- YOpaBIiHHA  HajaHHA  aIMiHICTPaTHBHHX|
HOCIIYT;

- BiAminy pecypcHoro 3abe3rnedyeHHsl.

Koopaunye nuraHHs:

- (opmyBaHHA Ha piBHI MiCTa €IHHOI MOJITHKH
{00 HaJlJaHHA aJAMIiHICTPaTHBHHUX MOCIIYT;

- IJrOTOBKU IPOMO3UIIiif Ta 0OTPYHTYBAHHA 10|
npoexty  IIporpamm  ekoHOMiyHOro i
couiagbHOro po3BHTKY Micra Kuea Ha
BIJIIIOBIAHMI piK, IPOEKTiB OIOIKETY MicTa;

- po3po0ieHHA  IPOEKTiB  HOPMAaTHBHO  —
IPaBOBHX aKTiB;

- TPOBEICHHSA IMpPOIENYpPH 3aKyMiBIi TOBapiB,
pobiT Ta mocIyT 3a JAepKaBHUM KOIIT;

- (GopMyBaHHS TIPOEKTIB MiChKOi TpOrpaMu
inpopmaTu3ariii;

- 3a0es3NedYeHHsA aJMiHICTpYBaHHs JOCTYILy IO
pecypciB  JIOKaJBHOI MeEpeXi Ta Mepexi

IHTepHer;
- opraHizauii 3MiHCHEHHS 3aX0/1iB 3
MoOLTi3aniiHOI miArOTOBKH Ta MoOLIi3alii.
3abe3neuye:

- BUKOHAHHA J10py4YeHb KHIBCBKOr0 MiCBKOTO
rOJIOBH, MEPIIOrO0 3aCTYMHMKA Ta 3aCTYIHHKIB
rOJI0BU KuiBcpkoi MICBKOi JIEpKaBHO]
anMiHicTpanii BITIOBITHO o pO3MOALLY
000B’ 13KIB;

- MATOTOBKY IUIaHIB Ta  y3arajJlbHEeHH]
IOKA3HHKIB poboTu N1AMOPAAKOBAaHUX
CTPYKTYPHHX ITIIAPO3A1LJI1B,




B OpraHisalild0 Ta y4acTb Yy Hapajax,
CEMIHapaxX, 3acilaHHfAX Ta iHIUX 3axojax, IO
OpraHi30BYIOTBCS IS PO3LIAAY IMUTAHb, IO
BIIHOCATBCA 1O KOMIETEHIHT MiAHOPSAKOBAHMUX
CTPYKTYPHHX ITiIpO3/iJIiB.
Posrnsanae, Bisye Ta migmmcye, B Mexax CBOiX
II0CaIOBUX 00OB’A3KIB BHXIOHY KOPECHOHACHLIIO|
Jlenapramenry. '
3niiicHroe:

- ocobucTMii  mpuitoM  rpomMagsH  Ta)
NPEJCTaBHUKIB IOPUAMYHHX OCI0 3 IMTaHsb,
BIIHECEHMX MO KOMIICTEHIii MiAnops KOBaHHX
CTPYKTYPHHUX IiJPO3/IiJIiB;

- CHiBOpamio 3 IHUIAMH  CTPYKTYpPHHM
NiApOo3/diTaMM BHMKOHaBYOro opray KuiBchKoj
Micekoi pagm (KuiBcbkoi Michbkoi aepskaBHO
anmibicTpanii), 3 MiHicTepcTBaMM, iHIIMMY
UEHTPAIbHUMH OpraHaMH BHKOHABYOI BJIaM,
OopraHamu MiCLIEBOrO CaMOBDsITyBaHHS,
paiionHumMu B MmicTi  KueBi  jepxaBHMMH
aJIMiHICTPAISIMH, TiATPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMMU i
OpraHi3alisiMu Bcix hOpM BJIACHOCTI 3 IIUTaHb, IO
HamexaTh J0  KomIiereHHii  JlemaprameHTyl|

(Llentpy)

YMOBH OIUIaTH mpari

- II0CaJ0BMil OKJIajJ BIANOBIAHO 10 INTaTHOIO)
posnucy ckaagae 9 690,00 rpuseHs BiAMOBIIHO 10
Cxemu MmocaJioBUX OKJIaJliB Ha Mocafax JepXKaBHO]
CITy>KOH 3a IrpyllaMHu OILUIaTH Mpalli 3 ypaxXyBaHHIM
FOPUCIMKLIT JaepxkaBHMX opradiB y 2019 pou,
3aTBep/UKEHOI nocraHoBolo KaGinery MiHicTpip
Yxpainu Big 18 ciuns 2017 poky Ne 15;

- iHIi HaJ0aBKH, JOIUIATH Ta MPeMii — BiAOBIIHO|
no crarri 52 3akony Ykpainm «IIpo aepxaBHY
CIIYy:KOY».

IHdopmariia mpo cTpokoBicTh UM
0€3CTPOKOBICTE MPU3HAYECHHSA HA
rocany

BignosigHo a0 wYacTMHM mepmioi crarti 34
3akony VYkpainu «IIpo pgepxaBHy ciyxOy»
NpU3HAYCHHSA Ha nocany 3OIHCHIOETHCSH
6e3cTpoKOBO.

BianosigHo 10 YacTHHYU Apyroi Ta TPeThOl

crarti 35 3akony Vkpainu «IIpo nepxasuy
ciy>k6y» MpH NpU3HAUYEHHi 0co0M Ha 1ocaay
JIEpXKaBHOI CITy>KOU BIiepIIie BCTAHOBJIEHHS
BUIIPOOYBaHHA € 000B’ A3K0BHUM. BurnipoOyBaHH:
IIpY IIPU3HAYECHHI Ha MOcaay Aep:KaBHOI CITyKOu
BCTAHOBJIKOETHCS CTPOKOM JI0 INECTH MiCSIIIB.

[Iepenik JOKyMEHTIB, HEOOXiqHUX
IS Y4acTi B KOHKYPCi, Ta CTPOK 1X
MOIaHHS

Oco0a, sxa BusBWiIa OaxkaHHS B3ATH Y4acTh Y
KOHKYpCi TMoJa€ KOHKYPCHiM KoMicii Taki
JOKYMCHTH:

1) xormiro macropra rpoMagssHUHa Y KpaiHu;

2) mUCBMOBa 3asiBa MPO YYacTh Yy KOHKYpCi i3




3a3HaYCHHAM OCHOBHHUX MOTHBIB ILIOAO 3alHATTS
nocaay Aep:kaBHOI CIy:KOH, O SIKOI J10JAa€ThCS
pe3toMe y I0BiIBHIM dopmi;

3) nuceMoBa 3afBa, B fAKiil MOBiZOMIIfE, MO 10
HEl HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pOHM, BH3HAYEHI
YaCTUHOIO TPETHOI0 ab0 YETBEPTOK CTATTi |1
3akony VYkpainu "IIpo oummieHHs Bnamu", Ta
HaJae 3roJly Ha NMPOXOKEHHsA IEPEBipKHM Ta Ha
ONPWIIOMHEHHS  BiIOMOCTEHf CTOCOBHO  Hel
BiJITIOBITHO 10 3a3HAYEHOTO 3axoHy;

4) xonito (xomii) JokyMeHTa (IOKyMEHTIiB) mpo
OCBITY;

5) 3amoBHeHa 0co0OBa KapTKa BCTaHOBJIEHOTO
3paska;

6) TMOCBiYEHHSA arecTalii IIOJO BiIBHOIO
BOJIOZIIHHS IEPHKABHOK MOBOIO;

7) nexiapauito 0oco0W, YIIOBHOBaXEHOI Ha
BHKOHAHHA (QYHKUii aepxaBud abo MicueBoro
camoBpsinyBanus, 3a 2018 pik (mamaerbes y
BUIIAAi  pO3JAPYKOBAHOTO MpPUMIPHHUKA Ha
opinitinomy caiiti HA3K).

8) 3asBa mpo BincyTHicTE 3a00proBaHocTi 3i
CIIaTH aliMEHTIB Ha YTPUMaHHA IUTHHU,
CYKYIHHI po3Mip £KOi NEpeBUIIYE CyMy
BIJMOBIJHUX IUIaTEXiB 3a LICTh MICALIB 3 JHA
NpCIABICHHS BUKOHABUOrO JIOKYMEHTa JI0
IPUMYCOBOIO BUKOHAHHS.

Ocoba, sxa BusABMIa OaXKaHHA B3ATH Y4acTh Y
KOHKYPCI, MOXeE 110/1aBaTH JOIaTKOBI
JOKYMEHTH  CTOCOBHO  JOCBiny  poborw,
npodeciiiHoi  KoMIeTeHTHOCTI 1  pemyranii
(XapaKkTepHUCTHKH,  pEeKOMEHJAllil,  HayKOBi
nyOurikartii Ta igmi).

Oco0a 3 iHBaJiHiCTIO, SiKa OaXkae B3ATH y4acTh
y KOHKYypci Ta mnorpebye y 3B’43Ky 3 LM
PO3YMHOTO MpPHCTOCYBaHHA, NOAae 3asBy (3a
(opmoO10) IIpo 3a0€3MEYEHHA B YCTAHOBJIEHOMY
HOPSAKY PO3YMHOI'O IIPUCTOCYBaHHS.

Kinneenii TepMiH mnpuiioMy IOKYMEHTIB [0
17:00 roa. 31 tpaBusa 2019 poky.

JlokymenTu npuiimMarotbed 3a agpecoro: 02081,
M. KuiB, Byi. JIHinpoBcbka HaGepexHa, 19-b.

iciie, gac Ta 1aTa O4aTKy
MIPOBEJICHHS KOHKYPCY

Tectysannsa— 05 gyepBusa 2019 poky o 10:00 roga.
3a agpecoro: 02081, m. KuiB, Byi. J{HinipoBchKa
HaOepexkHa, 19-b  Jlemaprament  (LleHtp)
HaJIaHHA aJAMIHICTPATHBHHUX TTOCITYT

3a pimeHHAM KOHKYPCHOI KOMicii Jara Ta 4ac
MOXKYTh OyTH 3MiHEHI, NP0 IO KOHKYPCAHTIB
Oy/e moBiIOMJICHO JIOAATKOBO.




‘Hpi313mue, iM’s Ta Mo 6aTHKOBI,
HOMeDp TenedoHy Ta aapeca
CIICKTPOHHOI IIOIITH OCOOH, KA
HaJae JOAaTKOBY iH(opMaliio 3
[UTaHb IIPOBEICHHS KOHKYPCY

Pyxnanko I'anna Onekcanjpisaa
(044)202-60-45
unap@kievcity.gov.ua

KBanidikaniitni Bumorn

1. (Ocsita

Buna, cTymine He HIKUe MaricTpa

2. Jloceig po6otu

Hocein pobGotm Ha nocazax AEpiKaBHOI CIyxOu
kateropiii "B" uu "B" abo mocix cayx6u B opraHax
MICIIEBOTO CaMOBpSAyBaHHS, abo J0CBiI po6OTH Ha
KCpIBHHX IOCafaX [IiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta
opraHizalliii He3aJIeKXHO Bil (OPMH BIACHOCTI HeE
MEHIIIE 2-X POKiB

3. [Bomoxinus nepxasHorO
MOBOIO

BisbHe BOJNOAIHHA J€pKaBHOIO MOBOKO

Bumory 10 KOMIIETEHTHOCTI

Bumora

KoMmnonenru Bumoru

1. [YMminns npamoBatu 3
KOMII F0TEpOM

BomoninHg KoMm'roTepoM Ha piBHi JIOCBiqueHOro
KopuctyBada. JlocBin pobGoTH 3 odicHMM MnakeroM
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point).
HaBuuku poGotu 3  iHbopMauiiiHO-IONIYKOBUMHI
ciucreMaMu B Mepexi [HtepHer. 3HaHHsS cyuacHuMX
TEXHOJIOTiH 3 €JIEKTPOHHOTO YPSAYBaHHA.

2. JlinoBi AKOCTi

AmnaniTiyHi 34i6HOCTI, HABMYKH YIIPABIiHHA, HABHYKH
KOHTPOJIIO, JJAEPChbKi SKOCTi, BMiHHA pO3IMOMLIATH
po0oTy, BMiHHA BU3HAYaTH MpPIOPHTETH, CTPATEriYHE
MUCJICHHSI, HAaBUYKU pO3B’sA3aHHA IIpo0jieM, yMiHHSA
TpaLOBATH B KOMaHI.

3. |OcobucTicHi SKOCTI

IHiiaTHBHICTE, HIOPSAIHICTb, YECHICTD,
JVCLIUILTIHOBaHICTh, TAKTOBHICTh, KOMYHiKa0O€IbHICTB,
I0Bara J0 iHIIMX, BiINOBiAaTbHICTh, PIlIyYiCTh.

IIpogeciiini 3HaHHS

Bumora

KoMnoHeHTH BUMOT'H

1. [3HaHH4 3aKOHOaBCTBA

3HaHHS:

1) Koncruryuis Ykpainu;

2) 3akoH Ykpainu «IIpo nepxxapny ciyx0y»;

3) 3axon Ykpainu «lIpo 3amobiranHs Kopynimii»

2. [3HaHHA crieniaibHOro
3aKOHO/1aBCTBA, 1110

OB’ I3aHE i3 3aBJaHHAMHU
Ta 3MICTOM po0OOTH

Iep KaBHOTO CITY:KOOBIIS
BIMTOB1THO JI0 TIOCAJ0BOI
IHCTPYKILIT (ITOTOKEHHS
PO CTPYKTYPHUI

MiIpO3 i)

3HaHHS:

1) 3axon Ykpainu «IIpo agmiHicTpaTHBHI TOCTYTH»;
2) 3akoH Ykpainu «IIpo 103BUIBHY cucTEMY Y cdhepi
rOCHOAApCHKOI iSTBHOCTI»;

3) 3axoH Ykpainu «IIpo ounIeHHs Biau».

4) 3akon Ykpaiuu «IIpo 3axucT nepcoHaTBHUX
TaHUX).




